PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

VERSION: 04

INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyar en la realizacion de las
entradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicién y entrega
de bienes muebles en el sistema de
Almacen de médulo de recursos
fisicos.

Se realizo apoyo en la elaboracion de las
entradas en el mes de Mayo y Junio en el
sistema PCT del gobierno del
departamento del Tolima,

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT- informe de word
archives office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del

{departamento

Vigente desde:
23/08/2023

: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

2. Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacion, ajustes
de valores promedios y consolidacién
de saldos de inventario de elementos
devolutivos y de consumo que

Se genero la depreciacion del mes de
Mayo 2025, las notas de ajuste de valores
promedios y se procedio ala
consolidacion de cierre mensual. Una vez
realizados estos procesos se imprimieron

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de word

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del

Jdepartamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

en ingreso, caja menor, solicitudes de
entrada, resoluciones de bajay
salidas de elementos de Almacen
general de la Gobernacién del Tolima.

compra en ingreso, solicitudes de entrada,
resoluciones de baja y salidas de
elementos de Aimacen general de la
Gobernacion del Tolima en el periodo de
Mayo y Junio

Administrativa - almacen

general del departamento -
informe de word - archivos
office (excel)

secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

conforman el inventario general de la |cada uno de los reporte contables de archivos office (excel)
Gobernacién del Tolima. almacen y se radicaron en la Direccion
Financiera de Contabilidad el 09 de Junio
. de 2025
3. Apoyar la verificacién documental [Se realizo apoyo en la verificacién carpeta de contrato archivo de |Informe de supervision Fuente: Expediente
de los contratos, érdenes de compra |documental de los contratos, érdenes de |gestion Secretaria archivo de gestion Contrato No.0074 de

Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

4, Acompafiar los procesos de
conciliacién de todas las
dependencias y estamentos que
soliciten informacién sobre los bienes,
propiedad, planta y equipo del
Departamento del Tolima.

Se realizo conciliacion del mes de Abril
entre Almacen General y la Direccion
Financiera de Contabilidad de las
diferentes Cuentas de La Bodega, No
Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion.
Para lo cual se revisaron los libros
auxiliares contables se compararon con
los movimientos mensuales de almacen y
se establecieron las diferencias. Se envia
la informacion de las entradas y salidas
del mes de Abril a la Direccion Financiera
de Contabilidad, para los registros
correspondientes de la conciliacion.

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del

sistema PCT - informe de word {deparamento

|archivos office (excel)

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen Gerieral

5. Elaborar y presentar con la
periocidad acordad, informes de
gestion sobre el &rea de desemperio,
en cumplimiento de los lineamientos
institucionales y la normatividad

Se realizo el informe de gestion
correspondiente al area de desempefio en
el presente periodo

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word.

Informe de supervision
archivo de gestion
secrelaria administrativa-
almacen general del
departamento

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 20 de

Ha cumpf do durante el presenle perlodo en Io parlinente. con el objeto, obligaciones, co
los documentos adicionales que hacen parte integral del mismo.

M70 al 18 de Junio de 2025

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enerc 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

FIRMA:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION:

18 DE JUNIO DE 2025

PERIODO COMPRENDIDO:

PERIODO LABORADO (20 DE MAYO AL 18 DE JUNIO
DE 2025)

DEPENDENCIA:

SECRETARIA  ADMINISTRATIVA _ (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON
PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERAL Y LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE
TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA
ACTIVIDAD:

Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

e Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizo la creacién de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos

devolutivos.

e Se realizo el cierre del médulo de bienes inmuebles del mes de Mayo de 2025 y se proyectaron
los oficios e informes correspandientes, con el fin de enviar a la Direccién Financiera de
Contabilidad para la respectiva conciliacién entre areas.

» Serealizo el cierre del mes de Mayo de 2025 en el Mddulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacién de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacién de Cierre mensual)

» Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Mayo

de 2025.

e Se realizo la conciliaciéon Almacén VS Contabilidad del mes de Abril de 2025.

e Se apoyo en la elaboracién de oficios del Almacén General

* Se apoyo en la elaboracién del Acta de conciliacion de cuentas del mes de Abril entre
Contabilidad y la Direccién de Recursos Fisicos.

e Se apoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracion.

e Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar
procesos propios de la Direccién de Recursos Fisicos y Almacén General.

» Asisti a mesa de trabajo del plan de mejoramiento unificado vigencias 2021, 2022 y 2023 en la
Direccion Financiera de Contabilidad el 09 de Junio de 2025




Evidencia Fotografica:

CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE ABRIL DE 2025
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SEGUIMIENTO BIENES ENTREGADOS EN COMODATO DEL MODULO ALMACEN
A T = -

| A
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GOBERNACION DEL TOLIMA

ALMACEN GENERAL
CO\IPROBANT‘E DE ENTRADA DE DEVOLUTIVOS
bienes recibidos con cargo 2 Comverios
Fecha: 8 de abril de 2025 No. 95
ESTADO: Legalizado FECHA DE LEGALIZACION: 8/04/2025 _|
Responsahle: COLSISTEMF&LSAS Nit: 000381971
. Ejecutara: SECCION CENTRAL
Contrato 2077 08/11/2017 Factura 1686 14/04/2020

Comenfarios: ~AUNAR ESFUERZOS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION Y FINANCIEROS ENIRE EL
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y TIC Y LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PRODUCCION ALIMENTARIA CON LA
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA PARA DESARROLLO DE VENTAJAS COMPETITIVAS MEDIANTE
ACTIVIDADES ACTIVIDADES DE HD+ EN OCHO CADENAS DEL SECTOR AGROPECUARIO EN EL
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA. SUPERVISORES JGAN MANUEL ROJAS ROJAS DIRECTOR DE-
COMPETITIVIDAD, PRODUCTIVIDAD E INNOVACION - SDMON HARRISON BUSTOS PROFESIONAL
UNIVERSITARIO SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PRODUCCION ALIMENTARTA

[ [ mem [Re]  Nombre [ veitsa [ comtasa [ i vaivarto] Vir. Total
[T R TR mmummmmmumm Tiidad T TR0 TR 5T

TOTAL ENTRADA 8.692.950,00

e PARAMETRIZACION CONTABLE - SR
Cuenta Descripeiin Vir. Tiebita Vi. Credile

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO:

Almacenists
GOBERNACION DEL TOLIMA
ALMACEN GENERAL
GOBERIACION COMPROBANTE DE ENTRADA DE DEVOLUTIVOS
DL YouReA Entrada por bienes recibidos ton cargo a Convenios
Fecha: § de abril de 2025 No. 96
[ EsTADO: Legatizado FECHA DE LEGALIZACION: 8/04/2025 |

Responsable: GALILEO INSTRUMENTS SAS Niti 500393549

U. Ejecutora: SECCION CENTRAL

Conirate 2077 0871172017 Factura 8547 131042020

Comentarios: ~AUNAR ESFUERZOS EN CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION Y FINANCIEROS ENTRE EL
DEPA.RTM?O‘DS‘.LTOIMA TRAVES BEKASECRETARMDEWWYHCYM
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PRODUCCION ALIMENTARIA CON LA
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA, PARA DESAKROLLO DE VENTAJAS COMPETITIVAS MEDIANTE
ACTIVIDADES ACTIVIDADES DE [+DH] EN OCHO CADENAS DEL SECTOR AGROPECUARIO EN EL
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA SUPERVISORES JUAN MANUEL ROJAS ROJAS DIRECTOR DE
COMPETITIVIDAD, PRODUCTIVIDAD E INNOVACION - SIMON HARRISON BUSTOS PROFESIONAL
'UNIVERSITARIO SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PRODUCCION ALIMENTARIA.

[ o | ziem [Re] Nombre | voldsa | conedad Vir. Usitario| Vir. Total
ool 1000 1 VEHKULO AEREG NO TRIPULADODRON Unidad i 50,000,000.00 56.600.000,30

TOTAL ENTRADA 90.000,000,00

PARAMETRIZACION CONTABLE
Cuenta | Descrincién m: Vir, Debito Vir. Credito

BRYAN ERNESTO'ROJAS LOZANO




SOLICITUDES PCT

SOLICITUD DE INVENTARIO-BIENES MUEBLES- GOBERNACION DEL TOLIMA- A CORTE 30 DE ABRIL DEL 2025

o Respunder r"* Reenviar

S R N = P

- Almacen Gabemnacion del Tolima ® 4 Responder 4 Responderatodos (> Reenviar D
©® Para: ® William Pefa Gaitan Mar 26/05/2025 11:06 AM
Buen dia

Ingeniero Witliam Pefia.

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar su colaboracion con el inventaric de la Gobernacién del Tolima con corte a 30 de Abril del 2025,
Agradezco su vallosa y oportuna colaboracién.

Cordialmante,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA

ELABORACION ACTA DE CONCILIACION DE ABRIL

Cédigo:
GOBERNACION DEL TOLIMA | FOR-GE002 |
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Varsién: 03
| macroPrOCESG: | GESTION ESTRATEGICA Pag. 1 de 16
Vigente desde:
ACTA DE REUNION e

ACTA DE SANEAMIENTO, DEPURACION ¥ SOSTENIBILIDAD CONTABLE

B0 [MM] AR PR
ACTA No. 24DE2025  |FEGHA: 10 | o8 |2028)HORA: |Fanm
OBJETIVODE LA | CONGILIACION DE CUENTAS DEL WES DE ABRIL ENTAE
REUNION: CONTABILIDAD Y ALMAGEN Gi

LUGAR: SEGRETARIAADMIMETRATNA. ALMACEN

REDACTADA POR; | PAULA SANCHEZ ~ DIRECGION FINANIGERA DE CONTABILIDAD

BOABELE ol ECRETARIA
2 ADMINIBTRATIVA =
S R PROFESIONAL | puor o cihN FINANCIERA DE
YURANNY BANCHEZ PEREZ UNIVERSITARIO
CONTABILIDAD

Almacén General con los saldos que

- por el
umﬂcj&nmhlumdenmmulmummsmumm
mmmdwwmmmm Bienas Musbles y Bienes Inmuebles con corte a 30

L da 2025.

2. Id&ulncaeibn de diferancias entre [as dos dress.
3. Conciiacion y ajuste da saldos de las cuentas con diferencias.




Cédige:
GOBERNACION DEL TOLIMA | FOR-GE003. 2!
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versién: 03
MACROPROCES0: | GESTIONESTRATEGICA | Pig.2de 18
Vigente desde:
AGTA DE REUNION e

Tenlendo en cuanta los pardmetros establecidos en el Manual ds Politicas Contables dal
Departamento del Tofima en su Capitulo No.4 (Palitica Contable inventarios y Politica
Conlable Pmpiedadu Planta y Equlpo). Ia Di Financiara de Ct idad procede a
realizar Ja correspandiente conclliacién de los saidos con el Aimacén Genera! asi:

. Una vez A:ImncAn General mvln el in!orme para Conciiacidn Contable de

mes de Abil del afo 2025

ughOfbbSMG Nu 011Ddel 14d-u.youszoas; la funicionaria de la Direccién
de C a verificar dicha informacion confrontandola con

ias saldos que el Balance Generls arroja con corte al 30 da abril del presente afio.

+ De lo antericr se efectud cruce de informacién de los diferentes bienes clasificades
EnBcdemoM).NﬁoxpMdm(NmZ), En Servick (Anexo 3), De Consumo |
{Anexo 4), Entregados &

Blenes de Arle y Cultura KAnexo y Depreciacion o 7); donde s& compararon
lot saldos conlables al 30 de mmcezuzsnemei mmmmww
mnuwnydaeﬂeauudohbmdoouohmmm.m
diferencias:

BIENES MUEBLES
ELEMENTOS EN BODEGA
* 18350101 Maquinaria y Equipo:
Saldos y vaior a conciliar;

SALDO ALMACEN | 8ALDO CONTABILIDAD |, DIFERENCIA
$110.200.042,57 §107.999.042,57 2 300
Se registra manualmente el CEA No.131 del 30 de lm de 2025 (Entrada Con Cargo 8
Convenics) por velor de $2.300.000,00 ya que los movimiantos por este tipo da entrada no
se encuentran parametrizados.

Saldo final de la cuanta:

SALDO ALMACEN Iui.nncnmasiumn DIFERENCIA |
$110.266.042.5 110.299.042 0 i

Cddigo:
GOBERNACION DEL TOLIMA | FORGED02 - |
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versidn: 03
MACROPROCESO: | GESTIONESTRATEGICA |  Pég. 3de16
Vigente desde:
ACTA DE REUNION. P

mmencomtevonmmhdén(ms).‘

+ 18350201 Equipo Médico y Clentifico;
Saldos y valor a conciliar:

SALDO A%&QEN SALDO CONTABILIDAD |
$8.682.850,00 I 0

Se registra manuaimente el CEA No.05 del 08 de abril de 2025 (Entrada Con Cargo a
Convenios) por valor de §8.692.960,00 ya que los mavimlanios por este tipo de enirada no
@ encuentran paramelrizados,

Saldo final de ia cuenta:

SAl ALMACEN T SALDO CONTABILID DIFERENCIA
X _ﬁﬁﬁ—'f_—" w&o.uq []
m Mushles, Enssres y Equlpo da OI!-I:JI‘H'
Saldos'y valor a concilar:

I SALDO A%g;l‘l BALDO CONTABILIDAD
$161.333. $148.332.608,

Se registra manualmente el CEA No.131 del 30 de abril de 2025 (Entrada Con Cargo a
Convenlos) por valor dé $13.000.000,00 ya que los movimientos por este tipa do entrada no
s8 encuentran parametrizados.

Sakdo fine! de la cuenta:

Bﬂ;ﬁo M.%M:-EN { % cON‘I‘ABI‘..I%D T nirs A ”j‘l
* 16350401 Equipo de C fea
Sakios ViR ool

REUNION PLAN DE MEJORAMIENTO UNIFICADO DIRECCION FINANCIERA DE
CONTABILIDAD




REVISION ENTRADAS DE ALMACEN A REALIZAR DURANTE EL PERIODO

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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