
 

Regional Vichada   Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia 

           Carrera 10 N° 15- 41 Barrio la Primavera, Puerto Carreño  

Vichada PBX (578) 5654465 

 

Puerto Carreño Vichada 09 de Mayo de 2025. 

 

 
 

Denise Yuleidis Mendivelso García 

  Abogada Contractual 

Sena Regional Vichada La ciudad 

 

Asunto: Certificación de precios. 

 
Cordial saludo, 

 

Comedidamente me permito darle a conocer el estudio de mercado realizado con el objeto, 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA 
REALIZACIÓN DE 1 DIÁLOGO TERRITORIAL POR MUNICIPIO, SENA REGIONAL 
VICHADA. cuyo valor DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MTCE ($ 
19.500.000) soportado en cotizaciones de las siguientes 

 

 CRISTINA PAHUANA 

 SUMINISTROS Y LOGISTICA   

 

 

Nota: El cálculo de los valores unitarios para cada uno de los ítems relacionados en el presupuesto, obedece a 

un análisis de costos / análisis de precios unitarios realizado por el equipo formulador mediante la solicitud de 

cotizaciones mediante la utilización de la plataforma SECOP II y correos institucionales. En el marco del 

Acuerdo No 58 de 2020, se declara que dichos análisis de costos / análisis de precios unitarios y sus respectivos 

soportes, reposan en los archivos de la entidad proponente y fundamentan el presupuesto de inversión. Así 

mismo, manifestamos la responsabilidad por la veracidad de cada uno de los documentos y datos registrados 

en el formato de presupuesto. 

 

 
Josimar Cardozo Guarin 

Plan Anual de Adquisiciones y Compras. 

 
Anexo: Anexo cotizaciones, certificación PAA, estudio de mercado, publicación del 

proceso, solicitud de elementos y necesidad. 

 

 
Revisó: Fernando Barrero Caballero 

Cargo: Subdirector de Centro (E) 
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SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO 
 
El Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia, de conformidad con los principios de 
transparencia y publicidad, convoca públicamente a todos los interesados a participar con su Precotización, como 
parte del estudio de mercado del proceso. 
 
LUGAR PARA PRESENTAR LAS PRECOTIZACIONES:  
 
Mediante el Secop II, haciendo uso de la herramienta de respuesta a la solicitud de cotización. 
 
Dirección Radicación Correspondencia: Oficina de Dirección del SENA Regional Vichada Centro de Producción y 
Transformación Agroindustrial de la Orinoquia. Por favor si anexa algún archivo digital, este debe venir en formato 
PDF, Word o Excel, en ningún caso se aceptan archivos comprimidos.  
 
De igual forma, puede enviar su propuesta digitalizada por medio de correo electrónico a: jcardosog@sena.edu.co.  
 
FECHA LIMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES:  __________________ 
 
Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A COTIZAR. 

“Contratar la prestación del servicio de apoyo logístico para la realización de 1 diálogo territorial por municipio, 
Sena Regional Vichada”. 

2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS REQUERIDAS  

 

ITEM 
CODIGOS 
UNSPSC 

DESCRIPCION DEL 
ELEMENTO 
SOLICITADO 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 
UNIDAD 
MEDIDA 

1 90101802 
Servicio de 
alimentación 

Servicio de alimentación incluye: Almuerzo 
ejecutivo. Incluye: 200 gr de proteína, 150 gr 
de arroz blanco, ensalada de verduras, 
patacón o papa, frijol, alverja o lenteja. 
Bebida: Jugo natural vaso 9 onzas. 

250 Unidad 

2 90101802 Servicio de refrigerio 

Servicio de Refrigerio: Opción 1. Jugo natural 
vaso x 9 onzas más sándwich tipo Subway. 
Opción 2: Jugo natural vaso x 9 onzas más 
pastel de carnes mixtas. 

500 Unidad 

3 55121714 Pendón publicitario 

Pendón publicitario institucional Campesena, 
incluye porta pendón tipo araña medidas 1 
metro de ancho x 2 metros de alto. Ver ficha 
técnica 

2 Unidad 

mailto:jcardosog@sena.edu.co
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4 14111507 
Papel bond de 
tamaño carta 

Papel blanco tamaño carta, ideal para todo 
tipo de impresiones y documentos. resma x 
500 hojas. 

4 Resma 

5 14111530 
Papel de notas 
autoadhesivas 

Papel de notas autoadhesivas, Taco x 100 
Unidades, Tamaño: 7.6 x 7.6 x 0.8 cms, 
Colores:  Verde, Amarillo, Naranja, Fucsia, 
Rosado. Auto adhesivo y desprendible. 

8 Pack 

6 44121701 Bolígrafo 

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 mm con tapa. 
Punta Coreana de 0.7 mm. Ideal para 
ejecutivos. Tinta gel de secado inmediato. 
Escritura sin interrupciones.  Avanzado diseño 
para mayor confort. Punta en carburo de 
tungsteno. Agarre en caucho suave y 
antideslizante. Caja x 12 unidades 

2 Caja 

7 44121706 Lápiz HB #2 

Lápiz HB #2. Mina de grafito, forma hexagonal, 
no se abre, ni se astilla, borrador resistente a 
manchado 100 % libre de látex. Caja por 12 
unidades. 

2 Caja 

8 44121708 Marcador borrable 

Marcador borrable, punta biselada tinta a 
base de alcohol con mínimo olor, adecuados 
para pizarras acrílicas en diferentes entornos. 
Caja por 8 unidades. Colores surtidos. 

8 Caja 

9 14121701 
Papel contact blanco 
mate o brillante. 

Papel contact blanco mate o brillante, 
autoadhesivo, rollo de 1m de alto por 20m de 
largo.  

1 Rollo 

10 44121716 Marcador Resaltador 

Marcador Resaltador, Colores variados 
fluorescentes, de excelente calidad y 
durabilidad, para todo tipo de papel, Pack X 6 
Unidades. 

2 Caja 

11 31201512 
Cinta adhesiva 
transparente 

Cinta Adhesiva Transparente 24mm x 40m, 
para usos generales en el hogar, oficina y en la 
escuela para amarrar, pegar, sujetar, fijar, 
reparar, sellar, amarrar, empacar y mucha 
otras aplicaciones. 

4 Rollo 

12 31201503 Cinta de Enmascarar 
Cinta de Enmascarar 24mm x 40 m, Cinta de 
papel crepado y adhesiva a cualquier 
superficie y con buena resistencia a la tensión 

4 Rollo 

13 44121804 Borrador nata 

Borrador nata, Ideal para borrar lápiz de 
grafito sin dejar mancha y sin rasgar el papel, 
para uso escolar, de oficina y profesional. Pack 
x 12 unidades 

1 Pack 
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14 44122012 
Tabla portapapeles 
planillera 

Tabla portapapeles planillera, fabricada en 
polipropileno de alta calidad, modelo de 
superficie lisa y resistente, tamaño de 34 cm 
de largo y 23 cm de ancho 

4 Unidad 

15 44121619 Tajalápices 

Tajalápiz cilíndrico plástico con doble función 
para lápiz estándar y jumbo, con depósito y 
tapa de seguridad para evitar la caída de 
virutas al piso. Caja x 12 unidades. 

2 Caja 

16 44121618 
Tijeras para 
manualidades 

Tijeras para manualidades, con borde de corte 
dentado, para tela/cuero/artesanía de papel, 
unidad x 20cm. 

4 Unidad 

 
NOTA: Señor proveedor por favor tener en cuenta las fichas técnicas de los elementos, que se adjuntan al presente 
documento. 

3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. 

El plazo de ejecución del contrato, que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicación dentro del 
presente proceso, será de tres (03) meses, contados a partir de la aprobación de la Garantía Única y expedición del 
registro presupuestal. 

4. VALOR OFRECIDO:  
 

El oferente deberá discriminar en su cotización el valor unitario y total de los mismos incluyendo el IVA en los casos 
en que se genere este impuesto, además deberá tener en cuenta todos los gastos que se deriven de la suscripción, 
legalización y ejecución del contrato, impuestos, constitución, garantías, suministros, transporte, operarios, etc.  

5. VALIDEZ DE LA COTIZACIÓN  
 
El SENA requiere que en la precotización se establezca de manera expresa la validez de esta, la cual no podrá ser 
inferior a noventa (90) días contados a partir de la fecha de presentación. 
 
6. LUGAR DE EJECUCIÓN. 

El lugar de ejecución del presente contrato serán las 4 cabeceras municipales del departamento de Vichada, cuyo 
propósito será la ejecución de los 4 diálogos territoriales en el marco de la estrategia CAMPESENA. 
 
Con el fin de facilitar el cumplimiento y oportunidad en la realización de los 4 diálogos territoriales, corresponderá 
al contratista adelantar la logística y alistamiento de todos los elementos de acuerdo a las especificaciones técnicas, 
los cuales estarán divididos en partes iguales para cada municipio, además deberá coordinar con el supervisor, para 
definir las fechas establecidas para la ejecución de los 4 eventos, las cuales estarán sujetas al presente proceso 
contractual. 
 
PARAGRAFO 1: Para todos los efectos contractuales se tendrá como domicilio la ciudad de Puerto Carreño. 
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7. Condiciones de la Precotización. 

A los oferentes interesados en participar se les recomienda que antes de elaborar y presentar su precotización 
tengan en cuenta los siguientes requisitos: 

 Al formular la precotización el proponente deberá tener en cuenta, todos los gastos directos e indirectos en 
los que incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, como impuestos, tributos de 
constitución de las garantías en caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del contratista, transporte, 
operarios y demás gastos para el debido cumplimiento. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. 
 

 El oferente deberá tener en cuenta que el SENA, efectuará al oferente las retenciones que de manera tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. 

 

 La precotización deberá constar de NIT, Dirección, Teléfono, Fax y Correo Electrónico, nombre persona de 
contacto. 

NOTA: Aclaramos que ni la formulación de la presente solicitud, ni la presentación de la precotización generan un 
compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponde a un procedimiento de selección sino a los 
estudios de mercado con miras a iniciar un futuro proceso de selección. 
 
Puerto Carreño – Vichada, 21 de abril de 2025. 

 
 
 

Fernando Barrero Caballero 
Ordenador de Gasto 

 
 
Proyectó: Willington Yamid Duarte Dominguez - Dinamizador de oferta Rural - SER.   
 

Revisó: Denise Yuledis Mendivelso Garcia – Gestión Contractual  

 

CN=S-1-5-21-3915046228-26410564
70-4174293192-1002/f6e747dd-ee7e-
47f4-bb21-9dfa76c51420/login.windo
ws.net/cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506
c9316ace7/sglondono@sena.edu.co
2025-04-21 17:43:39



CODIGOS 

UNSPSC
ITEM

DESCRIPCION DEL 

ELMENTO SOLICITADO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDAD 

SOLICITADA

UNIDAD DE 

MEDIDA

VALOR 

UNITARIO
VALOR TOTAL OBSERVACIONES

90101802 1 Servicio de alimentación

Servicio de alimentación incluye: Almuerzo ejecutivo. Incluye: 200 gr de proteína, 150 gr

de arroz blanco, ensalada de verduras, patacón o papa, frijol, alverja o lenteja. Bebida:

Jugo natural vaso 9 onzas.

250 Unidad

90101802 2 Servicio de refrigerio
Servicio de Refrigerio: Opción 1. Jugo natural vaso x 9 onzas más sándwich tipo Subway.

Opción 2: Jugo natural vaso x 9 onzas más pastel de carnes mixtas.
500 Unidad

55121714 3 Pendón publicitario
Pendón publicitario institucional Campesena, incluye porta pendón tipo araña medidas 1

metro de ancho x 2 metros de alto. Ver ficha técnica
2 Unidad

14111507 4
Papel bond de tamaño

carta

Papel blanco tamaño carta, ideal para todo tipo de impresiones y documentos. resma x

500 hojas.
4 Resma

14111530 5
Papel de notas

autoadhesivas

Papel de notas autoadhesivas, Taco x 100 Unidades, Tamaño: 7.6 x 7.6 x 0.8 cms, Colores:

Verde, Amarillo, Naranja, Fucsia, Rosado. Auto adhesivo y desprendible.
8 Pack

44121701 6 Bolígrafo

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 mm con tapa. Punta Coreana de 0.7 mm. Ideal para

ejecutivos. Tinta gel de secado inmediato. Escritura sin interrupciones. Avanzado diseño

para mayor confort. Punta en carburo de tungsteno. Agarre en caucho suave y

antideslizante. Caja x 12 unidades

2 Caja

44121706 7 Lápiz HB #2
Lápiz HB #2. Mina de grafito, forma hexagonal, no se abre, ni se astilla, borrador

resistente a manchado 100 % libre de látex. Caja por 12 unidades.
2 Caja

44121708 8 Marcador borrable
Marcador borrable, punta biselada tinta a base de alcohol con mínimo olor, adecuados

para pizarras acrílicas en diferentes entornos. Caja por 8 unidades. Colores surtidos.
8 Caja

14121701 9
Papel contact blanco mate

o brillante.

Papel contact blanco mate o brillante, autoadhesivo, rollo de 1m de alto por 20m de

largo. 
1 Rollo

44121716 10 Marcador Resaltador
Marcador Resaltador, Colores variados fluorescentes, de excelente calidad y durabilidad,

para todo tipo de papel, Pack X 6 Unidades.
2 Caja

31201512 11
Cinta adhesiva

transparente

Cinta Adhesiva Transparente 24mm x 40m, para usos generales en el hogar, oficina y en la 

escuela para amarrar, pegar, sujetar, fijar, reparar, sellar, amarrar, empacar y mucha

otras aplicaciones.

4 Rollo

31201503 12 Cinta de Enmascarar
Cinta de Enmascarar 24mm x 40 m, Cinta de papel crepado y adhesiva a cualquier

superficie y con buena resistencia a la tensión
4 Rollo

44121804 13 Borrador nata
Borrador nata, Ideal para borrar lápiz de grafito sin dejar mancha y sin rasgar el papel,

para uso escolar, de oficina y profesional. Pack x 12 unidades
1 Pack

44122012 14
Tabla portapapeles

planillera

Tabla portapapeles planillera, fabricada en polipropileno de alta calidad, modelo de

superficie lisa y resistente, tamaño de 34 cm de largo y 23 cm de ancho
4 Unidad

44121619 15 Tajalápices
Tajalápiz cilíndrico plástico con doble función para lápiz estándar y jumbo, con depósito y

tapa de seguridad para evitar la caída de virutas al piso. Caja x 12 unidades.
2 Caja

44121618 16 Tijeras para manualidades
Tijeras para manualidades, con borde de corte dentado, para tela/cuero/artesanía de

papel, unidad x 20cm.
4 Unidad

Solicitante:

Willington Yamid Duarte Dominguez

Dinamizador de oferta Campesena

SENA REGIONAL VICHADA -  COORDINADORES Y LIDERES

2. SOLICITUD DE MATERIALES DE FORMACION

Lugar y plazo de ejecución: El lugar de ejecución del presente contrato serán las 4 cabeceras municipales del departamento de Vichada, cuyo propósito será la ejecución de los 4 diálogos territoriales en el marco de la estrategia

CAMPESENA. Plazo: 3 meses.

Descripción de la necesidad: El Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia, dando cumplimiento a la ejecución de los 4 diálogos territoriales, proyectados en el marco de la estrategia CAMPESENA, plantea la

generación de estos espacios de participación ciudadana, en los cuatro municipios del departamento, donde se espera adquirir un mayor conocimiento del territorio, mediante la participación de actores clave, que nos permitan reconocer las

problemáticas  y necesidades de las comunidades en cada municipio, de tal manera que se puedan diseñar estrategias de intervención, directamente relacionadas a brindar atención a las necesidades previamente identificadas y priorizadas.

Objeto del contrato: Contratar la prestación del servicio de apoyo logístico para la realización de 1 diálogo territorial por municipio, Sena Regional Vichada.



 
 

FICHAS TECNICAS DIALOGOS TERRITORIALES 

ITEM 
CODIGOS 
UNSPSC 

DESCRIPCION 
DEL ELEMENTO 

SOLICITADO 
ESPECIFICACIONES TECNICAS 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

UNIDAD 
MEDIDA 

 IMAGEN  

1 90101802 
Servicio de 
alimentación 

Servicio de alimentación incluye: Almuerzo 
ejecutivo. Incluye: 200 gr de proteína, 150 gr 
de arroz blanco, ensalada de verduras, patacón 
o papa, frijol, alverja o lenteja. Bebida: Jugo 
natural vaso 9 onzas. 

200 Unidad 

 

2 90101802 
Servicio de 
refrigerio 

Servicio de Refrigerio: Opción 1. Jugo natural 
vaso x 9 onzas más sándwich tipo Subway. 
Opción 2: Jugo natural vaso x 9 onzas más 
pastel de carnes mixtas. 

400 Unidad 

  

3 55121714 
Pendón 
publicitario 

Pendón publicitario institucional Campesena, 
incluye porta pendón tipo araña medidas 1 
metro de ancho x 2 metros de alto. Ver ficha 
técnica. 

2 Unidad 

  

4 14111507 
Papel bond de 
tamaño carta 

Papel blanco tamaño carta, ideal para todo tipo 
de impresiones y documentos. resma x 500 
hojas. 

4 Resma 

  



 
 

FICHAS TECNICAS DIALOGOS TERRITORIALES 

5 14111530 
Papel de notas 
autoadhesivas 

Papel de notas autoadhesivas, Taco x 100 
Unidades, Tamaño: 7.6 x 7.6 x 0.8 cms, Colores:  
Verde, Amarillo, Naranja, Fucsia, Rosado. Auto 
adhesivo y desprendible. 

8 Pack 

  

6 44121701 Bolígrafo 

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 mm con tapa. 
Punta Coreana de 0.7 mm. Ideal para 
ejecutivos. Tinta gel de secado inmediato. 
Escritura sin interrupciones.  Avanzado diseño 
para mayor confort. Punta en carburo de 
tungsteno. Agarre en caucho suave y 
antideslizante. Caja x 12 unidades. 

2 Caja 

  

7 44121706 Lápiz HB #2 

Lápiz HB #2. Mina de grafito, forma hexagonal, 
no se abre, ni se astilla, borrador resistente a 
manchado 100 % libre de látex. Caja por 12 
unidades. 

2 Caja 

  

8 44121708 
Marcador 
borrable 

Marcador borrable, punta biselada tinta a base 
de alcohol con mínimo olor, adecuados para 
pizarras acrílicas en diferentes entornos. Caja 
por 8 unidades. Colores surtidos. 

8 Caja 

  



 
 

FICHAS TECNICAS DIALOGOS TERRITORIALES 

 9  14121701 
Papel contact 
blanco mate o 
brillante. 

Papel contact blanco mate o brillante, 
autoadhesivo, rollo de 1m de alto por 20m de 
largo.  

1 Rollo 

  

10 44121716 
Marcador 
Resaltador 

Marcador Resaltador, Colores variados 
fluorescentes, de excelente calidad y 
durabilidad, para todo tipo de papel, Pack X 6 
Unidades. 

2 Caja 

  

11 31201512 
Cinta adhesiva 
transparente 

Cinta Adhesiva Transparente 24mm x 40m, 
para usos generales en el hogar, oficina y en la 
escuela para amarrar, pegar, sujetar, fijar, 
reparar, sellar, amarrar, empacar y mucha 
otras aplicaciones. 

4 Rollo 

  

12 31201503 
Cinta de 
Enmascarar 

Cinta de Enmascarar 24mm x 40 m, Cinta de 
papel crepado y adhesiva a cualquier superficie 
y con buena resistencia a la tensión. 

4 Rollo 
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13 44121804 Borrador nata 

Borrador nata, Ideal para borrar lápiz de grafito 
sin dejar mancha y sin rasgar el papel, para uso 
escolar, de oficina y profesional. Pack x 12 
unidades. 

1 Pack 

  

14 44122012 
Tabla 
portapapeles 
planillera 

Tabla portapapeles planillera, fabricada en 
polipropileno de alta calidad, modelo de 
superficie lisa y resistente, tamaño de 34 cm de 
largo y 23 cm de ancho. 

4 Unidad 

  

15 44121619 Tajalápices 

Tajalápiz cilíndrico plástico con doble función 
para lápiz estándar y jumbo, con depósito y 
tapa de seguridad para evitar la caída de 
virutas al piso. Caja x 12 unidades. 

2 Caja 

 

16 44121618 
Tijeras para 
manualidades 

Tijeras para manualidades, con borde de corte 
dentado, para tela/cuero/artesanía de papel, 
unidad x 20cm. 

4 Unidad 

  
 

Nota: Las imágenes son solo de referencia para orientar y no conducen al consumo obligatorio de las marcas. 



 

 

 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.39176899

&isFromPublicArea=True&isModal=False 

 

 

 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.39176899&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.39176899&isFromPublicArea=True&isModal=False


 
CRISTINA ISABEL PAHUANA VELASQUEZ 
Nit: 1.003.230.585 -5 

 
  

 

                                                                                                                                        SERVICIOS Y SUMINISTROS 

Puerto Carreño – Vichada   
Celular: 310 6280489 

 
 

 

 

Puerto Carreño Vichada, mayo de 2025. 
 
 
Señores: SENA REGIONAL VICHADA 
 
Referencia: Cotización 
 

ITEM 

DESCRIPCION 
DEL 

ELMENTO 
SOLICITADO 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

1 
Servicio de 
alimentación 

Servicio de alimentación 
incluye: Almuerzo ejecutivo. 
Incluye: 200 gr de proteína, 
150 gr de arroz blanco, 
ensalada de verduras, patacón 
o papa, frijol, alverja o lenteja. 
Bebida: Jugo natural vaso 9 
onzas. 

250 Unidad $ 31.400 $ 7.850.000 

2 
Servicio de 
refrigerio 

Servicio de Refrigerio: Opción 
1. Jugo natural vaso x 9 onzas 
más sándwich tipo Subway. 
Opción 2: Jugo natural vaso x 9 
onzas más pastel de carnes 
mixtas. 

500 Unidad $ 19.000 $ 9.500.000 

3 
Pendón 
publicitario 

Pendón publicitario 
institucional Campesena, 
incluye porta pendón tipo 
araña medidas 1 metro de 
ancho x 2 metros de alto. Ver 
ficha técnica 

2 Unidad $ 195.000 $ 390.000 

4 
Papel bond 
de tamaño 
carta 

Papel blanco tamaño carta, 
ideal para todo tipo de 
impresiones y documentos. 
resma x 500 hojas. 

4 Resma $ 31.000 $ 124.000 

5 

Papel de 
notas 
autoadhesiva
s 

Papel de notas autoadhesivas, 
Taco x 100 Unidades, Tamaño: 
7.6 x 7.6 x 0.8 cms, Colores:  
Verde, Amarillo, Naranja, 
Fucsia, Rosado. Auto adhesivo 
y desprendible. 

8 Pack $ 7.000 $ 56.000 

6 Bolígrafo 

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 
mm con tapa. Punta Coreana 
de 0.7 mm. Ideal para 
ejecutivos. Tinta gel de secado 
inmediato. Escritura sin 
interrupciones.  Avanzado 
diseño para mayor confort. 

2 Caja $ 19.000 $ 38.000 



 
CRISTINA ISABEL PAHUANA VELASQUEZ 
Nit: 1.003.230.585 -5 

 
  

 

                                                                                                                                        SERVICIOS Y SUMINISTROS 

Puerto Carreño – Vichada   
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Punta en carburo de 
tungsteno. Agarre en caucho 
suave y antideslizante. Caja x 
12 unidades 

7 Lápiz HB #2 

Lápiz HB #2. Mina de grafito, 
forma hexagonal, no se abre, 
ni se astilla, borrador 
resistente a manchado 100 % 
libre de látex. Caja por 12 
unidades. 

2 Caja $ 17.000 $ 34.000 

8 
Marcador 
borrable 

Marcador borrable, punta 
biselada tinta a base de alcohol 
con mínimo olor, adecuados 
para pizarras acrílicas en 
diferentes entornos. Caja por 8 
unidades. Colores surtidos. 

8 Caja $ 35.000 $ 280.000 

9 
Papel contact 
blanco mate 
o brillante. 

Papel contact blanco mate o 
brillante, autoadhesivo, rollo 
de 1m de alto por 20m de 
largo.  

1 Rollo $ 96.000 $ 96.000 

10 
Marcador 
Resaltador 

Marcador Resaltador, Colores 
variados fluorescentes, de 
excelente calidad y 
durabilidad, para todo tipo de 
papel, Pack X 6 Unidades. 

2 Caja $ 23.000 $ 46.000 

11 
Cinta 
adhesiva 
transparente 

Cinta Adhesiva Transparente 
24mm x 40m, para usos 
generales en el hogar, oficina y 
en la escuela para amarrar, 
pegar, sujetar, fijar, reparar, 
sellar, amarrar, empacar y 
mucha otras aplicaciones. 

4 Rollo $ 7.000 $ 28.000 

12 
Cinta de 
Enmascarar 

Cinta de Enmascarar 24mm x 
40 m, Cinta de papel crepado y 
adhesiva a cualquier superficie 
y con buena resistencia a la 
tensión 

4 Rollo $ 13.000 $ 52.000 

13 
Borrador 
nata 

Borrador nata, Ideal para 
borrar lápiz de grafito sin dejar 
mancha y sin rasgar el papel, 
para uso escolar, de oficina y 
profesional. Pack x 12 unidades 

1 Pack $ 15.000 $ 15.000 

14 
Tabla 
portapapeles 
planillera 

Tabla portapapeles planillera, 
fabricada en polipropileno de 
alta calidad, modelo de 
superficie lisa y resistente, 
tamaño de 34 cm de largo y 23 
cm de ancho 

4 Unidad $ 28.000 $ 112.000 
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15 Tajalápices 

Tajalápiz cilíndrico plástico con 
doble función para lápiz 
estándar y jumbo, con 
depósito y tapa de seguridad 
para evitar la caída de virutas 
al piso. Caja x 12 unidades. 

2 Caja $ 76.000 $ 152.000 

16 
Tijeras para 
manualidade
s 

Tijeras para manualidades, con 
borde de corte dentado, para 
tela/cuero/artesanía de papel, 
unidad x 20cm. 

4 Unidad $ 13.000 $ 52.000 

TOTAL $ 18.825.000 

 
 
La presente cotización tiene una validez de noventa (90) días. 
 
Atentamente,  

 
CRISTINA ISABEL PAHUANA VELASQUEZ 
C.C. 1.003.230.585  
Dirección: Cra 11 # 24-42  
Celular: 3106280489 – 3158794988 
Correo Electrónico: crisisabel1908@gmail.com 
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Puerto Carreño Vichada. Mayo del 2025. 
 
 
Señores: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
                SENA REGIONAL VICHADA. 
 
 
En atención a su solicitud me permito ofrecerle la siguiente cotización de acuerdo a su requerimiento: 
 

ITE
M 

DESCRIPCI
ON DEL 

ELMENTO 
SOLICITADO 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

CANTIDAD 
SOLICITADA 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 
Servicio de 
alimentació
n 

Servicio de alimentación 
incluye: Almuerzo 
ejecutivo. Incluye: 200 gr 
de proteína, 150 gr de 
arroz blanco, ensalada de 
verduras, patacón o papa, 
frijol, alverja o lenteja. 
Bebida: Jugo natural vaso 
9 onzas. 

250 Unidad $ 32.000 $ 8.000.000 

2 
Servicio de 
refrigerio 

Servicio de Refrigerio: 
Opción 1. Jugo natural vaso 
x 9 onzas más sándwich 
tipo Subway. Opción 2: 
Jugo natural vaso x 9 
onzas más pastel de 
carnes mixtas. 

500 Unidad $ 21.000 $ 10.500.000 

3 
Pendón 
publicitario 

Pendón publicitario 
institucional Campesena, 
incluye porta pendón tipo 
araña medidas 1 metro de 
ancho x 2 metros de alto. 
Ver ficha técnica 

2 Unidad $ 230.000 $ 460.000 

4 
Papel bond 
de tamaño 
carta 

Papel blanco tamaño carta, 
ideal para todo tipo de 
impresiones y 
documentos. resma x 500 
hojas. 

4 Resma $ 33.000 $ 132.000 

5 

Papel de 
notas 
autoadhesiv
as 

Papel de notas 
autoadhesivas, Taco x 100 
Unidades, Tamaño: 7.6 x 7.6 
x 0.8 cms, Colores:  Verde, 

8 Pack $ 9.000 $ 72.000 
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Amarillo, Naranja, Fucsia, 
Rosado. Auto adhesivo y 
desprendible. 

6 Bolígrafo 

Bolígrafo Negro semi gel 
0.7 mm con tapa. Punta 
Coreana de 0.7 mm. Ideal 
para ejecutivos. Tinta gel 
de secado inmediato. 
Escritura sin 
interrupciones.  Avanzado 
diseño para mayor confort. 
Punta en carburo de 
tungsteno. Agarre en 
caucho suave y 
antideslizante. Caja x 12 
unidades 

2 Caja $ 21.000 $ 42.000 

7 Lápiz HB #2 

Lápiz HB #2. Mina de 
grafito, forma hexagonal, 
no se abre, ni se astilla, 
borrador resistente a 
manchado 100 % libre de 
látex. Caja por 12 unidades. 

2 Caja $ 19.000 $ 38.000 

8 
Marcador 
borrable 

Marcador borrable, punta 
biselada tinta a base de 
alcohol con mínimo olor, 
adecuados para pizarras 
acrílicas en diferentes 
entornos. Caja por 8 
unidades. Colores surtidos. 

8 Caja $ 37.000 $ 296.000 

9 

Papel 
contact 
blanco mate 
o brillante. 

Papel contact blanco mate 
o brillante, autoadhesivo, 
rollo de 1m de alto por 20m 
de largo.  

1 Rollo $ 100.000 $ 100.000 

10 
Marcador 
Resaltador 

Marcador Resaltador, 
Colores variados 
fluorescentes, de 
excelente calidad y 
durabilidad, para todo tipo 
de papel, Pack X 6 
Unidades. 

2 Caja $ 25.000 $ 50.000 

11 

Cinta 
adhesiva 
transparent
e 

Cinta Adhesiva 
Transparente 24mm x 
40m, para usos generales 
en el hogar, oficina y en la 

4 Rollo $ 9.000 $ 36.000 
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escuela para amarrar, 
pegar, sujetar, fijar, 
reparar, sellar, amarrar, 
empacar y mucha otras 
aplicaciones. 

12 
Cinta de 
Enmascarar 

Cinta de Enmascarar 
24mm x 40 m, Cinta de 
papel crepado y adhesiva a 
cualquier superficie y con 
buena resistencia a la 
tensión 

4 Rollo $ 15.000 $ 60.000 

13 
Borrador 
nata 

Borrador nata, Ideal para 
borrar lápiz de grafito sin 
dejar mancha y sin rasgar 
el papel, para uso escolar, 
de oficina y profesional. 
Pack x 12 unidades 

1 Pack $ 17.000 $ 17.000 

14 
Tabla 
portapapele
s planillera 

Tabla portapapeles 
planillera, fabricada en 
polipropileno de alta 
calidad, modelo de 
superficie lisa y resistente, 
tamaño de 34 cm de largo 
y 23 cm de ancho 

4 Unidad $ 34.000 $ 136.000 

15 Tajalápices 

Tajalápiz cilíndrico plástico 
con doble función para 
lápiz estándar y jumbo, con 
depósito y tapa de 
seguridad para evitar la 
caída de virutas al piso. 
Caja x 12 unidades. 

2 Caja $ 88.000 $ 176.000 

16 
Tijeras para 
manualidad
es 

Tijeras para manualidades, 
con borde de corte 
dentado, para 
tela/cuero/artesanía de 
papel, unidad x 20cm. 

4 Unidad $ 15.000 $ 60.000 

TOTAL $ 20.175.000 

 
 
CONDICIONES COMERCIALES. 
 

 Validez de la cotización: 90 días.  
 Forma de pago: Consignación, contado o transferencia: BANCOLOMBIA cuenta de ahorros 522 

62604420 a nombre de HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ. 
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 Moneda: Pesos Colombianos. 
 Precios incluyen IVA. 

 
 
Cordialmente, 
 

 
HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ. 



ITEM
DESCRIPCION DEL 

ELMENTO 
ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDAD 

SOLICITADA

UNIDAD DE 

MEDIDA

VALOR 

UNITARIO
VALOR TOTAL

VALOR 

UNITARIO
VALOR TOTAL

VALOR 

UNITARIO
VALOR TOTAL

1
Servicio de

alimentación

Servicio de alimentación incluye: Almuerzo ejecutivo. Incluye: 200 gr

de proteína, 150 gr de arroz blanco, ensalada de verduras, patacón o

papa, frijol, alverja o lenteja. Bebida: Jugo natural vaso 9 onzas.

250 Unidad $ 31.400 $ 7.850.000 $ 32.000 $ 8.000.000 $ 31.700 $ 7.925.000

2
Servicio de

refrigerio

Servicio de Refrigerio: Opción 1. Jugo natural vaso x 9 onzas más

sándwich tipo Subway. Opción 2: Jugo natural vaso x 9 onzas más

pastel de carnes mixtas.

500 Unidad $ 19.000 $ 9.500.000 $ 21.000 $ 10.500.000 $ 20.000 $ 10.000.000

3
Pendón 

publicitario

Pendón publicitario institucional Campesena, incluye porta pendón

tipo araña medidas 1 metro de ancho x 2 metros de alto. Ver ficha

técnica

2 Unidad $ 195.000 $ 390.000 $ 230.000 $ 460.000 $ 212.500 $ 425.000

4
Papel bond de

tamaño carta

Papel blanco tamaño carta, ideal para todo tipo de impresiones y

documentos. resma x 500 hojas.
4 Resma $ 31.000 $ 124.000 $ 33.000 $ 132.000 $ 32.000 $ 128.000

5
Papel de notas

autoadhesivas

Papel de notas autoadhesivas, Taco x 100 Unidades, Tamaño: 7.6 x

7.6 x 0.8 cms, Colores: Verde, Amarillo, Naranja, Fucsia, Rosado.

Auto adhesivo y desprendible.

8 Pack $ 7.000 $ 56.000 $ 9.000 $ 72.000 $ 8.000 $ 64.000

6 Bolígrafo

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 mm con tapa. Punta Coreana de 0.7

mm. Ideal para ejecutivos. Tinta gel de secado inmediato. Escritura

sin interrupciones. Avanzado diseño para mayor confort. Punta en

carburo de tungsteno. Agarre en caucho suave y antideslizante. Caja

x 12 unidades

2 Caja $ 19.000 $ 38.000 $ 21.000 $ 42.000 $ 20.000 $ 40.000

7 Lápiz HB #2

Lápiz HB #2. Mina de grafito, forma hexagonal, no se abre, ni se

astilla, borrador resistente a manchado 100 % libre de látex. Caja por

12 unidades.

2 Caja $ 17.000 $ 34.000 $ 19.000 $ 38.000 $ 18.000 $ 36.000

8
Marcador 

borrable

Marcador borrable, punta biselada tinta a base de alcohol con

mínimo olor, adecuados para pizarras acrílicas en diferentes

entornos. Caja por 8 unidades. Colores surtidos.

8 Caja $ 35.000 $ 280.000 $ 37.000 $ 296.000 $ 36.000 $ 288.000

9

Papel contact

blanco mate o

brillante.

Papel contact blanco mate o brillante, autoadhesivo, rollo de 1m de

alto por 20m de largo. 
1 Rollo $ 96.000 $ 96.000 $ 100.000 $ 100.000 $ 98.000 $ 98.000

10
Marcador 

Resaltador

Marcador Resaltador, Colores variados fluorescentes, de excelente

calidad y durabilidad, para todo tipo de papel, Pack X 6 Unidades.
2 Caja $ 23.000 $ 46.000 $ 25.000 $ 50.000 $ 24.000 $ 48.000

11
Cinta adhesiva

transparente

Cinta Adhesiva Transparente 24mm x 40m, para usos generales en el

hogar, oficina y en la escuela para amarrar, pegar, sujetar, fijar,

reparar, sellar, amarrar, empacar y mucha otras aplicaciones.

4 Rollo $ 7.000 $ 28.000 $ 9.000 $ 36.000 $ 8.000 $ 32.000

12
Cinta de

Enmascarar

Cinta de Enmascarar 24mm x 40 m, Cinta de papel crepado y

adhesiva a cualquier superficie y con buena resistencia a la tensión
4 Rollo $ 13.000 $ 52.000 $ 15.000 $ 60.000 $ 14.000 $ 56.000

13 Borrador nata

Borrador nata, Ideal para borrar lápiz de grafito sin dejar mancha y

sin rasgar el papel, para uso escolar, de oficina y profesional. Pack x

12 unidades

1 Pack $ 15.000 $ 15.000 $ 17.000 $ 17.000 $ 16.000 $ 16.000
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14

Tabla 

portapapeles 

planillera

Tabla portapapeles planillera, fabricada en polipropileno de alta

calidad, modelo de superficie lisa y resistente, tamaño de 34 cm de

largo y 23 cm de ancho

4 Unidad $ 28.000 $ 112.000 $ 34.000 $ 136.000 $ 31.000 $ 124.000

15 Tajalápices

Tajalápiz cilíndrico plástico con doble función para lápiz estándar y

jumbo, con depósito y tapa de seguridad para evitar la caída de

virutas al piso. Caja x 12 unidades.

2 Caja $ 76.000 $ 152.000 $ 88.000 $ 176.000 $ 82.000 $ 164.000

16
Tijeras para

manualidades

Tijeras para manualidades, con borde de corte dentado, para

tela/cuero/artesanía de papel, unidad x 20cm.
4 Unidad $ 13.000 $ 52.000 $ 15.000 $ 60.000 $ 14.000 $ 56.000

$ 18.825.000 $ 20.175.000 $ 19.500.000

JOSIMAR CARDOZO GUARIN

RESPONSABLE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISIONES Y COMPRAS 

TOTAL


