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1. Identificacion

Fecha de Visita

=

N° Contrato/Vigencia:

L 26 105|25
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Hora Inicio = OQcaen| Hora Finalizacion

Nombre Cabildo ° Casilde
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Nombre de quien atiende la visita
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N° Variables Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados C NC Los expedientes contractuales estan c NC
1 |por componente de acuerdo con lo establecido X = 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha & E2]
en el anexo técnico. mas antigua - Fecha mas reciente).
NC

Los expedientes contractuales no superan los

Los documentos estan perforados a

3 4 |tamano oficio, alineados a la parte superior
250 folios por carpeta derecha de la carpeta institucional
3 Cc NC NA (o] NC NA
reportaron i i NC i
5 g:cufnp:ntal quleasaaf lena;:';‘g’;gnﬁoge;:(:: D u 6 Los documentos electronicos o digitales @ D D
organizacion de los e jientes.en el cabildo son legibles y se encuentran en sentido de
lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.
Los expedientes contractuales y de historias c NC Gaes NGO NA
sociales cumplen con el procedimiento de m D Se realiz6 la radicacion de los egresos del [g D D
7 |limpieza documental, retirando material abrasivo 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con
como ganchos de cosedora y clips, también se lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
Los expedientes de historias sociales
< NG A estan foliados con lapiz de mina negra S
g |Los do_cumentos con lamaﬁos inferiores a las 10 |(HB. B) en | :
dimensiones .de’ perf 5n, estan pegados en (HB, B) en la esquina superior derecha del
hoja blanca de forma legiblel : documento en el mismo sentido de 'a
i escritura del soporte, de forma legible sin
enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales se c NC L
11 |encuentran ordenados cronolégicamente de bl | 12 grut:v:‘t.az cg)g\ :s‘a"‘:ﬂa adecuada para la pG
acuerdo con el tramite de los mismos. O R 0.a(CchivOs <
El inventario documental - FUID, incluye la C NC El inventario documental - FUID, incluye la (& NC
totalidad de los expedientes de Historias @ D totalidad de los expedientes de ejecucion E]
13 [Sociales y concuerdan las fechas extremas, 14 |contractual concuerdan las fechas
numero de cajas, numero de carpetas, registros, extremas, numero de cajas, numero de
anexos y soportes carpetas, registros, anexos y soportes
A o e L j ;
La Hoja de control de las historias sociales se c NC c:: ;a‘::ulz :{:;l:; d(e)s:;"r Ifesncl)llr;aydi: c NC
15 encusnira en el f_onnalq establecido _po{ la SDIS m 16 |encuentran  diligenciados con los E D
y se encuentra diligenciada con los lineamientos; Hoeamionlca Wela g
del proceso de gestion documental. o notel S5 Proceso: de . geston
Se evidencian los testigos documentales que c NC NA RERROAS - C90de Red™ consanien. lo ¢ LS
17 |dan cuenta de la ubicacion de Fichas Sibe| [ ] TSRISRIE e S5 Sdicn de osegs comol - RV Y]
registradas via web, dentro del expediente f;cl'::; doy hafios y el acceso g
Las carpetas estan almace in exced
Y capacud: de la caja, per mmr:: n?:;:’; :e pueec;alra\ a e se evidencia el diligenciamento de la
manipular y consultar con facilidad, evitando su 20 |Seccion G y H para la verificacion dell C =~ NG T
s Q seguimiento a los participantes D g
Las Fichas SIRBE genéricas para novedades o c NC  NA
21 |actuaciones, se encuentran diligenciadas en su A
-~

totallidad, sin tachones ni enmendaduras
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Informacién por parte de quien realiza la visita: <~g— ESPeciElcey cyoe [F=1 L= clbea . Sese T
Sermerican debe emtaar Impresc er =0 dooteas Ledeaad (3 P -
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Comentarios por parte de quien atiende la Visita

0.P.R VARIABLE DESCRIPCION FECHA CUMPLIMIENTO

Quien Atiende la Visita Apoyo Gestion documental
ch)\mm; Condioy A v repeam e e

ombres yApellidos Nombres y Apellidos
=S —&uz =

s Firma ' Firma
Bozo ong SaCEACSA
" Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
Losponseible Servicio Ppowe & D
i Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito




