
  
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 
• DATOS GENERALES 

 

 

No. De Contrato: CD-05-2025-2657 de Marzo 18 de 2025 

 
Plazo de Ejecución - Desde: 18/03/2025 - Hasta:  31/12/2025. 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  MELISSA ISABEL GALVAN ACUÑA 
 
No. Documento de Identificación: C.C No. 1.047.232.195. de Galapa  
  
Periodo: MAYO DE 2025 
No. de Pago:   03  

 
  
    INFORME DE ACTIVIDADES 
 
 

Obligación Contractual Producto 

 
1. Acompañar en el seguimiento y 
actualización de sistema de 
información de la Secretaría Distrital 
de Educación.  

 Apoyo en digitalización de asistencia 

de estudiantes del programa nuestra 

ruta. 

 

2. Apoyar el trámite y/o digitalización, 
así como gestionar las diferentes 
solicitudes que ingresen a la 
dependencia asignada. 
 

 Apoyo en llamadas a rectores- para 

recordar el pronto diligenciamiento 

por parte de los docentes de Grupos 

Juveniles Creativos, el formulario de 

actualización de datos de aulas y 

docentes. - programa de Modelos 

Educativos Flexibles. 

 Apoyo en llamadas a rectores – 

asistencia a la socialización de los 

resultados de las pruebas Egra. 

   

 
3. Apoyar en las actividades realizadas 
desde la oficina de calidad educativa 
con todo lo relacionado con el equipo 
STEMS  
 

 

   Visitas a IED para motivar a los 
docentes a participar en los diferentes 
Skills Challenges y hacer seguimiento a 
los kits que recibieron para los 
laboratorios de STEM. 
IED Simón olivar 
IED técnica Meira del Mar 
IED Concentración Cevillar. 



IED nuestra señora de las nieves.  

4. Cumplir con las demás actividades 
que le sean asignados en virtud del 
proyecto de prestación de servicios 
Educativos en el distrito de 
Barranquilla. 

   Apoyo a líder de mejoramiento- asistencia 
rectores y coordinadores a socialización del 

PEI 2025. – Auditorio Bonga. 

 
 
EVIDENCIAS. 
 

1. Acompañar en el seguimiento y actualización de sistema de 
información de la Secretaría Distrital de Educación. 
 

 Apoyo en digitalización de asistencia de estudiantes del programa nuestra ruta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                Link de acceso a listados: 
 
                https://drive.google.com/drive/folders/1i-D_asKFBPlEVP6OegLT6w0TBS4u5nEj  
 
2. Apoyar el trámite y/o digitalización, así como gestionar las diferentes solicitudes que 
ingresen a la dependencia asignada. 
 

 Apoyo en llamadas a rectores - para recordar el pronto diligenciamiento por 

parte de los docentes de Grupos Juveniles Creativos, el formulario de actualización 

de datos de aulas y docentes. - programa de Modelos Educativos Flexibles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Link de acceso a las asignaciones: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LNLImDUlur8fjOIMzILTpN9P--

1cENsM/edit?usp=sharing&ouid=111221027176208972019&rtpof=true&sd=true 

https://drive.google.com/drive/folders/1i-D_asKFBPlEVP6OegLT6w0TBS4u5nEj
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LNLImDUlur8fjOIMzILTpN9P--1cENsM/edit?usp=sharing&ouid=111221027176208972019&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LNLImDUlur8fjOIMzILTpN9P--1cENsM/edit?usp=sharing&ouid=111221027176208972019&rtpof=true&sd=true


 

 Apoyo en llamadas a rectores – asistencia a la socialización de los resultados 

de las pruebas Egra. 

   

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Link de acceso a las asignaciones: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GR8S1WnsgQ5PpCr9EaGMczqi2_WlJFsRgIyY
xwiLClI/edit?usp=sharing 
 
 

3. Apoyar en las actividades realizadas desde la oficina de calidad educativa con 
todo lo relacionado con el equipo STEMS  
 

   Visitas a IED para motivar a los docentes a participar en los diferentes Skills 
Challenges y hacer seguimiento a los kits que recibieron para los laboratorios de 
STEM. 
IED Simón olivar 
IED técnica Meira del Mar 
IED Concentración Cevillar. 

 
 

Evidencias fotos aulas STEM 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GR8S1WnsgQ5PpCr9EaGMczqi2_WlJFsRgIyYxwiLClI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GR8S1WnsgQ5PpCr9EaGMczqi2_WlJFsRgIyYxwiLClI/edit?usp=sharing


 

4. Cumplir con las demás actividades que le sean asignados en virtud del proyecto de 
prestación de servicios Educativos en el distrito de Barranquilla. 

 
 

 Apoyo a líder de mejoramiento- asistencia rectores y coordinadores a socialización 

del PEI 2025. – Auditorio Bonga. (3dias) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 2- Anexo 

 
• Formato de interventoría firmado por el supervisor. 

 
• Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato 
 

 
 
______________________________  
MELISSA ISABEL GALVAN ACUÑA 

Contratista 


