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CERTIFICADO DE CAPACIDAD PARA EJECUTAR EL OBJETO DEL CONTRATO,  

IDONEIDAD Y EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA 

EL SUBDIRECTOR DEL CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO FLUVIAL Y PORTUARIO, DE LA 
REGIONAL BOLIVAR DEL SENA 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 

CERTIFICA: 

Que revisada la hoja de vida y los documentos que acrediten los estudios, la experiencia y la 
capacitación de MARIA CLAUDIA ZUÑIGA SIBAJA, identificada con cedula de ciudadanía No. 
1.102.815.694, así como la oferta de servicios que presento, queda demostrado que tiene la 
idoneidad y experiencia requerida en el “Estudio previo para determinar y justificar la necesidad  y 
oportunidad de la contratación” y que está en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, 
consistente en servicios personales temporales para apoyar la gestión administrativa de la 
ejecución de actividades del proceso:  
 
OBJETO: Prestar servicios profesionales para responder por la ejecución de las actividades técnicas 
y operativas, relacionadas con la implementación, aseguramiento técnico y mantenimiento del 
portafolio de servicios del PROYECTO: SGPS-12277-2025 del Centro Internacional Náutico, Fluvial y 
Portuario y el fomento de la I+D+i -2025. 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:  
1. Liderar la divulgación y oferta de servicios del portafolio de Servicios Tecnológicos, la atención de 
usuarios (internos y externos) y el fomento de la I+D+i. 
2. Identificar oportunamente los riesgos, las oportunidades y la ocurrencia de desviaciones en el 
sistema de gestión, o de los procedimientos técnicos para su gestión y reporte, y desarrollar las 
acciones destinadas a prevenir, minimizar o corregir dichos desvíos, de acuerdo con los 
procedimientos documentados del laboratorio. 
3. Asegurar la actualización del portafolio de servicios tecnológicos en las bases de datos definidas 
por la dirección general. 
4. Cumplir la normativa, reglamentaciones, lineamientos, políticas que direccionan el que hacer del 
laboratorio y las metas establecidas en los indicadores definidos por la Dirección. 
5. Liderar la articulación del portafolio de Servicios Tecnológicos con las demás líneas temáticas y 
los programas de formación del centro al que pertenece. 
6. Informar a la Subdirección del Centro acerca del desempeño del sistema de gestión del 
laboratorio incluyendo el cumplimiento de las metas, indicadores, planes y programas concertados, 
así como cualquier necesidad de mejora. 
7. Orientar el desarrollo de las reuniones que programe el centro para realizar el seguimiento al 
desarrollo de proyecto de servicios tecnológicos y para efectuar la comunicación relativa a la eficacia 
del Sistema de Gestión y la importancia de cumplir los requisitos del cliente y otros requisitos. 
8. Participar de las revisiones por la dirección del sistema de gestión del laboratorio  
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para asegurar su conveniencia, adecuación y eficacia, y para introducir los cambios o mejoras 
necesarias y a las reuniones programadas por el Dinamizador de Innovación y Competitividad o 
Activador de Servicios Tecnológicos 
9. Comunicar y autorizar al personal sus tareas, responsabilidades y autoridad para llevar a cabo las 
actividades del laboratorio. 
10. Gestionar la solicitud de productos y servicios suministrados externamente que se requieran 
para la ejecución del proyecto e impacten la calidad en la prestación del servicio. 
11. Suministrar oportunamente la información requerida por la Subdirección del Centro, el 
Activador y el Dinamizador Regional de Servicios Tecnológicos o el Dinamizador de Innovación y 
Competitividad. 
12. Apoyar la evaluación técnica, administrativa y presupuestal de los proyectos de investigación 
aplicada, desarrollo tecnológico e innovación que se formulen por el SENA para el desarrollo de 
actividades misionales, acorde con las indicaciones dadas por la Dirección General y/o la 
subdirección de centro. 
13. Proponer y desarrollar estrategias de comunicación que permitan la divulgación y generación de 
alianzas para fortalecer la oferta de los servicios tecnológicos. 
14. Participar en la evaluación técnica, administrativa y presupuestal de los proyectos de 
investigación aplicada, desarrollo tecnológico e innovación que se formulen por el SENA para el 
desarrollo de actividades misionales, acorde con las indicaciones dadas por la Dirección General, la 
dirección de formación, y elección o designación de la subdirección de centro de formación. 
15. Participar en las reuniones y actividades programadas por Servicios Tecnológicos. 
16. Asegurar la entrega de las evidencias de la ejecución del proyecto de servicios tecnológicos a la 
subdirección de centro y de toda la información generada durante la vigencia para la salvaguarda 
del sistema de gestión. 
gestión y de las actividades de los servicios tecnológicos (servicios de laboratorio o servicios técnicos  
o servicios especiales), de acuerdo con los requisitos legales, reglamentarios, normativos, los 
establecidos en SENA, Lineamientos Operativos y en el sistema unificado de gestión documental. 
17. Garantizar que la gestión documental sea acorde con los procedimientos internos y del SENA, 
asegurando el control de los documentos, el uso de la última versión vigente de los mismos y la 
conservación de los registros. 
18. Gestionar las revisiones por la dirección del sistema de gestión de la calidad de los de los servicios 
tecnológicos (servicios de Laboratorio o servicios técnicos o servicios especiales), con el fin de 
asegurar su conveniencia, adecuación y eficacia, e introducir los cambios o mejoras necesarios. 
19. Consolidar y analizar las realimentaciones, tanto positivas como negativas, de los beneficiarios 
de los servicios tecnológicos (servicios de laboratorios o servicios técnicos o servicios especiales), 
buscando la mejora del sistema de gestión, de las actividades del laboratorio y el servicio al cliente. 
 
 
Propiedad intelectual. Se deberá incluir la siguiente cláusula especialmente para aquellos casos en 
que se contemple la formulación y ejecución de proyectos SENNOVA:  

Ley 1450 de 2011, el SENA será el titular de los derechos patrimoniales de las obras e invenciones 
susceptibles de protección de derechos de autor que resulten de la ejecución del presente contrato, 
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de las actividades que acompañe o en las que intervenga el/la contratista ejecutadas con recursos 
de la Entidad. El/la contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA en ejecución 
del contrato, no infringen derechos de propiedad intelectual.  

b. Confidencialidad de la información de proyectos de I+D+i.   

Se deberá incluir la siguiente cláusula especialmente para aquellos casos en que se contemple la 
formulación y ejecución de proyectos SENNOVA:   

El/la contratista acepta que la información compartida y conocida por las partes en virtud de la 
ejecución del contrato y de los proyectos de I+D+i, especialmente productos resultado de 
investigación, bases de datos, creaciones, invenciones y en general la información que pueda afectar 
la generación de productos de I+D+i, así como la información de terceros suministrada para la 
gestión de procesos del Sistema de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, 
es información confidencial y, en consecuencia, no podrá divulgarse, compartirse o revelarse total 
o parcialmente a personas ajenas al contrato o proyecto; el/la contratista no podrá hacer uso de 
dicha información para fines ajenos a la Entidad, sin previa autorización escrita en la que se exprese 
la información que podrá ser empleada y los términos de su uso.  

c. Evaluación de proyectos SENNOVA.   

Con el fin de considerar de manera expresa los tiempos para esta actividad, se recomienda realizar 
la inclusión de la siguiente obligación:  

Apoyar la evaluación técnica, administrativa y presupuestal de los proyectos del Sistema de 
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación, que se formulen por el SENA para el desarrollo 
de actividades misionales, acorde con las indicaciones dadas por la Dirección General.  
 

La presente se expide en Cartagena, a los doce (12) días del mes de junio de 2025. 

  
Atentamente,  

 
 
Roberto Plata Chacon  
Subdirector del Centro Internacional Náutico, 
Fluvial y Portuario. 
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