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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                       Florencia, 30 de junio de 2025 
 
Señor 
MARIO DANIEL CARDOSO CÓRDOBA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7427996 
Profesional G02 
Coordinador Grupo de Formación Integral,  
Gestión Educativa, Promoción y Relaciones Corporativas  
Florencia 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

junio del año 2025 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7427996 del año (2025) 
 
Maira Alejandra Caro Sierra, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.117.501.061 de Florencia- 
Caquetá, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 
la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago:  

OBJETO:   

Prestar temporalmente los servicios profesionales en la Evaluación y Certificación de Competencias 
Laborales del SENA, y construcción y revisión de instrumentos de evaluación, en el área clave de 
Procesamiento de Alimentos definidas para los proyectos bajo las estrategias de proyectos Regulares, 
para el cumplimiento de las metas establecidas en este proceso.  
 
 

 
 
 

 
 Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO MILLONES TREINTA Y OCHO MIL 
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($24.038.667), esta suma será pagada por el SENA al Contratista 
de la siguiente manera: a) un primer pago por el mes de febrero de 2025 por un valor de DOS MILLONES 
NOVECIENTOS CUATRO MIL PESOS M/CTE ($2.904.000) cuatro (4) pagos iguales por los meses de marzo a 
julio por un valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($4.840.000), c) un 
último pago por el mes de agosto por un valor de UN MILLÓN SETECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL 
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE ($1.774.667). 
  
Plazo: Será hasta el 11 de Julio del 2025. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Contribuir al desarrollo de las 
actividades de la evaluación 
de competencias laborales 
para los proyectos 
establecidos en la 
programación anual del centro 
de formación, de acuerdo con 
los lineamientos y la 
metodología de proceso 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de Competencias 
Laborales del SENA. 

Emití juicio en el aplicativo 
DSNFT a 67 candidatos del 
proyecto 185 y 728 de la 
norma NCL 290801106, en 
el mes de junio.  
 
Notifiqué los resultados a 
los candidatos del 
proyecto 185 y 728 de la 
norma NSCL 290801106 
en el mes de junio.  
 
Realicé la sensibilización e 
inducción para la 
Evaluación y Certificación 
de Competencias 
Laborales (ECCL) 
Manipular alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y  
normativa de alimentos 
290801093_2_v2 en el 
municipio de Solita el día 9 
de junio. 
 
Realicé la sensibilización e 
inducción para la 
Evaluación y Certificación 
de Competencias 
Laborales (ECCL) 
Manipular alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y  
normativa de alimentos 
290801093_2_v2 en el 
municipio de Valparaíso el 
día 10 de junio. 
 
Realicé la sensibilización e 
inducción para la 
Evaluación y Certificación 
de Competencias 
Laborales (ECCL) 

Reporte Emisión de juicio  

 

 
 
 
 
Captura de WhatsApp 
 
 
 
 
 
Registro de Asistencia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Registro de Asistencia  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Registro de Asistencia  
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Manipular alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y  
normativa de alimentos 
290801093_2_v2 en el 
municipio de Albania 
inspección el Dorado el día 
12 de junio. 

2 Participar en la transferencia 
de conocimientos y/o 
reuniones del proceso a 
desarrollarse para los 
evaluadores de competencias 
laborales de ECCL. 

No se realizó actividad 
para el mes de junio de 
2025 en esta obligación, 
debido que no requerido. 

No hay evidencia toda vez que no 

se realizó en el mes objeto de 

cobro.  

3 Construir y entregar un 

proyecto de instrumentos de 

evaluación sobre la(s) norma 

(s) sectoriales de competencia 

laboral en la(s) que va a 

evaluar, por cada 4 meses de 

contrato, de acuerdo con los 

lineamientos y la metodología 

del proceso Gestión de 

Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del 

SENA.   

Construí y entregué la 
batería del proyecto 7901 
correspondiente la norma 
"Higienizar leche de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y 
normativa sanitaria" 
(Código NSCL: 
290801093), a la 
dinamizadora de 
instrumentos Martha Nini 
Contreras cumpliendo con 
el cronograma 
establecido, en el mes de 
junio.  
 

Correo electrónico. 

4 Contribuir al cumplimiento de 

la meta de los indicadores del 

proceso GECCL del Centro de 

Formación, realizando como 

mínimo 42 evaluaciones para 

la estrategia de proyectos 

Regulares y Economía Popular 

y 25 evaluaciones para la 

estrategia CampeSENA, 

promedio mes en ejecución 

del contrato. 

No se realizó actividad 
para el mes de junio en 
esta obligación, debido a 
que se está organizado la 
documentación para la 
creación del proyecto 
correspondiente del 
presente mes, está 
pendiente la concertación 
con los candidatos para la 
toma de las evidencias  

 

No hay evidencia toda vez que no 

se realizó en el mes objeto de 

cobro.  
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5 Participar en mesas técnicas 
de trabajo para la 
construcción de instrumentos 
de evaluación sobre 
cualificaciones en caso de que 
haya lugar a ello y sobre el 
aseguramiento de la calidad 
de los ítems e indicadores de 
evaluación, cuando sea 
convocado por el grupo de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la 
DSNFT.  

No se realizó actividad 
para el mes de junio en 
esta obligación, debido a 
que no se ha requerido  

No hay evidencia toda vez que no 
se realizó en el mes objeto de 
cobro  

6 Contribuir en la elaboración de 
informes, reportes y demás 
documentos relativos al 
desarrollo de la evaluación y 
certificación de competencias 
laborales.  

No se realizó actividad 
para el mes de junio en 
esta obligación, debido a 
que no se ha requerido  

No hay evidencia toda vez que no 
se realizó en el mes objeto de 
cobro.  

7 Informar sobre los resultados 
de la evaluación de 
competencias laborales, 
dentro de los 3 días hábiles 
siguientes a su realización y 
apoyar la atención de 
reclamaciones a que haya 
lugar, de acuerdo con los 
lineamientos establecidos por 
el SENA.  

Informé a los candidatos 
los resultados del 
proyecto 728 y 185 de la 
norma NCL 290801106 en 
el mes de junio 2025.  

Captura de WhatsApp 
 

8 Apoyar en el registro y 
validación de información de 
la evaluación y certificación de 
competencias laborales en el 
Sistema de Información 
DSNFT, en coordinación con el 
apoyo administrativo, 
incluyendo el cargue y 
conformación de los 
expedientes con los 
documentos de los 
candidatos, cuando sea 
necesario.  

Apoyé en el registro y 
validación de la 
información de 70 
candidatos en el aplicativo 
DSNFT. 

Registro del aplicativo. 

9 Contribuir en la elaboración de 
informe cualitativo de las 
fortalezas y debilidades 

Elaboré el informe 
cualitativo sobre las 
fortalezas y debilidades 

Informe cualitativo  
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identificadas en la evaluación 
de competencias laborales, 
por proyecto evaluado.  

identificadas en el proceso 
de evaluación del 
proyecto 185 y 728 de la 
norma 290801106 en el 
mes de junio.  
 

10 Reportar al dinamizador de 
ECCL – centro de formación, 
los casos de éxito identificados 
en el proceso GECCL. 

No se realizó esta 
actividad en el mes de 
junio 2025 debido a que 
no se ha no se ha 
identificado caso de éxito.  

No hay evidencia toda vez que no 
se realizó en el mes objeto de 
cobro  

11 Las demás que le sean 
asignadas propias a su objeto 
contractual 

Reporté la legalización de 
la orden de viaje No. 
30925 en el mes de junio.  
 
Apoyé a la verificadora 
Mara Valentina Ortiz 
Nossa en la entrevista a los 
candidatos para la 
certificación en el mes de 
junio proyecto 
2025-18-9516-1029-P243-
G-4-NCL-290801106 
manipular alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y 
normativa de alimentos. 
 
Apoyé a la verificadora 
Mara Valentina Ortiz 
Nossa en la entrevista a los 
candidatos para la 
certificación en el mes de 
junio proyecto 
PN2-2025-18-9516-P185-
G-1-NCL-290801106 
manipular alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y 
normativa de 
alimentos 
 
 
 
 

Legalización orden de viaje No. 
30925.   
 
 
Acta de cierre verificación de 
proceso 
 
 
 
 
 
 
 

Acta de cierre verificación de 
proceso 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 30925 LA MONTAÑITA 28/04/2025 29/04/2025 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 
el soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe 
de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7967743938 
de la planilla, operador SOI y periodo mes de mayo del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias, los soportes de las evidencias se remitieron al correo electrónico mcardosoc@sena.edu.co 
 
 
 
Cordialmente,  
 

 
 
Firma 
Maira Alejandra Caro Sierra 
Contratista 
C.C. No. 1.117.501.061 
  
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
MARIO DANIEL CARDOSO CÓRDOBA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7427996 
Profesional G02 
 

SENA
#custom
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 



PROYECTOPN2-2025-18-9516-P185
CENTRO 9516 - CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA
REGIONAL 18
DINAMIZADORMARYI CAROLINA SALINAS RAMIREZ
EVALUADORMAIRA ALEJANDRA CARO SIERRA
FECHA GENERACION12/06/25 16:45
MARCA No
ATENCIÓN PROYECTO ESPECÍFICONo

Tipo RequerimientoFecha Requerimiento Fecha Atendido Nombre Batería
Solicitud 19/05/25 17:11 19/05/25 17:11 290801106_VRS1_1355_189516_NSCL_2025_TC
Oportunidad
Contingencia

No. Radicado Proyecto Código Norma Grupo Tipo de IdentificaciónDocumentoNombre CompletoUsuario Teléfono Encuesta de SatisfacciónEstado InscripciónFecha Inscripción Juicio EmitidoFecha Juicio

1 PN2-2025-18-9516-P185290801106 2 CC 40094123 OVALLES ZAPATA MARLENY 40094123 3166973378          NO Formalizado 15/05/25 09:16 Competente 12/06/25 16:42
2 PN2-2025-18-9516-P185290801106 2 CC 1117490328VALENZUELA SICACHA YOSCAR ANSELMO11174903283202646925          NO Formalizado 15/05/25 09:16 Competente 12/06/25 16:42

Usuario
Texto tecleado
Obligación 1



PROYECTOPN4-2025-18-9516-P728
CENTRO 9516 - CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA
REGIONAL 18
DINAMIZADORMARYI CAROLINA SALINAS RAMIREZ
EVALUADORMAIRA ALEJANDRA CARO SIERRA
FECHA GENERACION12/06/25 16:44
MARCA No
ATENCIÓN PROYECTO ESPECÍFICONo

Tipo RequerimientoFecha Requerimiento Fecha Atendido Nombre Batería
Solicitud 19/05/25 17:16 19/05/25 17:16 290801106_VRS1_1356_189516_NSCL_2025_TC_ESE
Oportunidad
Contingencia

No. Radicado Proyecto Código Norma Grupo Tipo de IdentificaciónDocumentoNombre CompletoUsuario Teléfono Encuesta de SatisfacciónEstado InscripciónFecha Inscripción Juicio EmitidoFecha Juicio

1 PN4-2025-18-9516-P728290801106 3 CC 4956958 ALBA BARRAGAN HERMES 4956958 3138018293          NO Formalizado 15/05/25 10:23 Competente 12/06/25 16:41
2 PN4-2025-18-9516-P728290801106 3 CC 17680136 DUQUE SALAZAR JOSE ALBERTO17680136 3132416603          NO Formalizado 15/05/25 10:27 Competente 12/06/25 16:41
3 PN4-2025-18-9516-P728290801106 3 CC 12187783 MUÑOZ OLMEDO 12187783 3174908749          NO Formalizado 15/05/25 10:24 Competente 12/06/25 16:41
4 PN4-2025-18-9516-P728290801106 3 CC 96303107 TAPIERO PEREZ RAFAEL 96303107 3207247372          NO Formalizado 15/05/25 10:24



PROYECTOPN4-2025-18-9516-P728
CENTRO 9516 - CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA
REGIONAL 18
DINAMIZADORMARYI CAROLINA SALINAS RAMIREZ
EVALUADORMAIRA ALEJANDRA CARO SIERRA
FECHA GENERACION12/06/25 16:42
MARCA No
ATENCIÓN PROYECTO ESPECÍFICONo

Tipo RequerimientoFecha Requerimiento Fecha Atendido Nombre Batería
Solicitud 19/05/25 17:24 19/05/25 17:24 290801106_VRS1_1357_189516_NSCL_2025_TC
Oportunidad
Contingencia

No. Radicado Proyecto Código Norma Grupo Tipo de IdentificaciónDocumentoNombre CompletoUsuario Teléfono Encuesta de SatisfacciónEstado InscripciónFecha Inscripción Juicio EmitidoFecha Juicio

1 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40088827 ALBA MOLANO ROSALBA ANDREA40088827 3209597418          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
2 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1119217063ALMARIO OTAVO ANYI LORENA11192170633173994916          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
3 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40093849 ANDRADE VARGAS ANA MILENA40093849 3115928161          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
4 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115790623ANTURI ARTUNDUAGA ALEXANDER 11157906233222940731          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
5 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1081789360BARRIOS ACUÑA MAYURIS MALENA10817893603136141084          NO Formalizado 15/05/25 13:51
6 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 26630691 BAUTISTA MENDEZ RAQUEL 26630691 3204069137          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
7 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 26630574 CASTAÑEDA SARRIA ROSA DELIA26630574 3212489000          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
8 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40088614 CASTRO ROJAS MARLENY 40088614 3504086083          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
9 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 12235358 CHAVEZ MERARDO 12235358 3175791523          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
10 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40093104 FACUNDO GONZALEZ ROSA ELENA40093104 3212243946          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
11 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 30507245 FIGUEROA CELIS CONCEPCION 30507245 3104819013          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
12 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1063817931GAITAN RODRIGUEZ LINA SOREIDY10638179313112109426          NO Formalizado 15/05/25 13:51
13 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 96350397 GALEON ALVARO 96350397 3115798958          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
14 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 96343504 GALINDES SAUL 96343504 3228959026          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
15 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40088249 GALINDO CRUZ ELZA 40088249 3134201405          NO Formalizado 15/05/25 13:51
16 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115791355GONZALEZ LUGO DAYANA YISEL11157913553138655145          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
17 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1083864913GUTIERREZ ORTIZ KARINA 10838649133223148531          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
18 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 52447751 LOZANO ORTIZ GLORIA MERCEDES52447751 3204407562          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
19 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40088231 LOZANO PEDRAZA OFELIA 40088231 3143922361          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
20 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40087826 LUGO CANACUE MARIA GLADYS40087826 3102003000          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
21 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1117503164MORALES SAENZ KATHERINE 11175031643134812672          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
22 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1135029361NARVAEZ BRAVO HELENA 11350293613112587040          NO Formalizado 15/05/25 13:51



23 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 96333656 NEYRA WILSON 96333656 3144623717          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
24 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115794795OCAMPO SANTANILLA ERIKA TATIANA11157947953114762313          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
25 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1007451428ORTEGA SABI ANYI DURLEY10074514283112856748          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
26 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115794628OVALLE ZAPATA ADRIANA 11157946283213543384          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
27 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 17683604 PAEZ ANTURI ALEXANDER N/A 3212056139          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
28 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40093729 PERDOMO NORMA CONSTANZA40093729 3209304660          NO Formalizado 15/05/25 13:51
29 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1118468350PEREZ MUÑOZ MAYERLY 11184683503205207828          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
30 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115795629QUIMBAYO PERILLA ROSAURA 11157956293025727591          NO Formalizado 15/05/25 13:51
31 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 55116248 RAYO ORDOÑEZ VIVIANA 55116248 3115108280          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
32 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1125179083RODRIGUEZ KENDY ROCIO11251790833227524940          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
33 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1006511977RODRIGUEZ FIGUEROA VALENTINA 10065119773105774791          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
34 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 36293923 RUIZ MUÑOZ YANETH 36293923 3208945030          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
35 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 30505825 RUIZ RAMIREZ GINA PAOLA30505825 3219681249          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
36 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1119211071SAN MIGUEL JARA YENSI 11192110713125340088          NO Formalizado 15/05/25 13:51
37 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1117500905SANCHEZ VARGAS GRACIELA 11175009053233976652          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
38 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40766847 SANDOVAL OMES ILVA 40766847 3142993212          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
39 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40094292 SANTANILLA LOZADA YUDY MARCELA40094292 3106867905          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
40 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1117492436TALAGA MACIAS ALEXIS EDUARDO11174924363143078453          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
41 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 24581926 TAMAYO CELIS LUZ DARY24581926 3217828157          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
42 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 34547109 TORRES MUÑOZ LUZ ADIELA34547109 3215457980          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
43 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1117498770TRUJILLO PERDOMO MIREYA 11174987703118954229          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
44 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1115794836VALENCIA FIGUEROA JENNIFFER 11157948363124203606          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:37
45 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40093594 VALENZUELA VARGAS LUZ DARY40093594 3147241632          NO Formalizado 15/05/25 13:51
46 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 1119210936VARGAS CASTRILLON ELENA 11192109363118712672          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
47 PN4-2025-18-9516-P728290801106 4 CC 40094014 VARON ADRIANA 40094014 3133084552          NO Formalizado 15/05/25 13:51 Competente 12/06/25 16:38
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Outlook

Informe Proyecto Instrumentos

Desde Martha Nini Contreras Nuvan <marthanico@sena.edu.co>
Fecha Dom 15/06/2025 9:19
Para Mario Daniel Cardoso Cordoba <mcardosoc@sena.edu.co>; Maryi Carolina Salinas Ramirez <msalinasr@sena.edu.co>
CC Jonathan Agudelo <jhonatanenel@gmail.com>; Mario Alberto Cabrera Oviedo <macabrerao@sena.edu.co>; FREDDY DAVID CHAPARRO BARON <freddy.chaparrobaron@gmail.com>;

Orlando Garzon <orlandogarodri@gmail.com>; Maira Alejandra Caro Sierra <macaros@sena.edu.co>; Saira Zooreth Ibarra Rivera <szibarra@sena.edu.co>; Luis Fernando Lizarazo
Orozco <lflizarazoo@gmail.com>; kelly esperanza meneses sarria <kellyesperanzameneses@hotmail.com>; Paola Rocio Ramirez Ramirez Artunduaga <pramireza@sena.edu.co>; Edna
Rocio Ramirez Saavedra <erramirezs@sena.edu.co>; Sandra Milena Perdomo Lugo <smperdomo@sena.edu.co>; Sandra Lorena Toledo Guevara <sltoledo@sena.edu.co>

Cordial saludo, 

Nos es grato presentar el informe de Avance de los PI, de la Regional Caquetá, es importante tener en cuenta que, por inconvenientes en el área de Soporte, en donde no
se registraron a tiempo, los profesionales que realizan la Revisión Técnica, no cumplimos con la fecha de entrega al Asesor Nacional,  que era 15 de junio de 2025, sin
embargo, a la fecha tenemos en el Banco de Instrumentos tres proyectos y en revisión Asesor Nacional, tres; estamos convencidos que a 20  de junio de 2025 estará el
resto de proyectos, es decir ocho PI.  Continuamos con tres PI para entregar el 30 de septiembre de 2025 y uno para entregar el 30 de noviembre de 2025.

Estaremos atentos a cualquier inquietud. 

about:blank 1/3
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Hasta una nueva oportunidad.

Martha Nini Contreras Nuvan
Contreras Nuvan

15/6/25, 11:21 a.m. Informe Proyecto Instrumentos : Maira Alejandra Caro Sierra - Outlook
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Martha Nini Contreras Nuvan
Centro Tecnológico De La Amazonia - Contratista
marthanico@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 06 No. 7-11 Y Carrera 7 No 07-08 Barrio La
Estrella

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada
únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine

el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

15/6/25, 11:21 a.m. Informe Proyecto Instrumentos : Maira Alejandra Caro Sierra - Outlook

about:blank 3/3

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518543329%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1NV8bd2x6bBw%2FcrN9HCUKkhS%2BNVD85fuY5QFpihWYxI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518543329%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1NV8bd2x6bBw%2FcrN9HCUKkhS%2BNVD85fuY5QFpihWYxI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518573788%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2B3o492YvbU%2FtDzl1y8eQlG6e1CIHViooCcgn97xHCtE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518573788%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2B3o492YvbU%2FtDzl1y8eQlG6e1CIHViooCcgn97xHCtE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518589811%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gQNUwbBjYr2MtXAqIFXLBDAGxIuSpcQO06x%2FYbp6a%2BU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518589811%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gQNUwbBjYr2MtXAqIFXLBDAGxIuSpcQO06x%2FYbp6a%2BU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518604226%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IvvdhRxBQuUxKp5krsSPliSu6diF3MpC6waP%2B7xLghM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518604226%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IvvdhRxBQuUxKp5krsSPliSu6diF3MpC6waP%2B7xLghM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518617403%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6RgGk5ACnW%2FZnq9bWNlTQ4Y%2BHHwaLrGKUmviyLfQeDA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518617403%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6RgGk5ACnW%2FZnq9bWNlTQ4Y%2BHHwaLrGKUmviyLfQeDA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518632611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=XPNhDs8urZ7DRIel0tx3UIL8lAPzBMbLW2OT3Rz3D9c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518632611%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=XPNhDs8urZ7DRIel0tx3UIL8lAPzBMbLW2OT3Rz3D9c%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518645808%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=lmsa118xa8J6q%2FxtkIM%2B%2B0iS6ngr%2Fq%2FaFN4nRVlPSLs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cmacaros%40sena.edu.co%7C79fe2e9c9cd04d535f1908ddac1797cd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638855939518657435%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8jDXXxNX2d1PwhQEVsgdawCTV%2F9oThG%2Fp0cWfz%2FMYg8%3D&reserved=0


Notificación resultados candidatos Proyectos PN4-2025-18-9516-P728 y PN2-2025-18-9516-P185 

 

 

 

 

 

Usuario
Texto tecleado
Obligación 7 



 

 





MAIRA ALEJANDRA CARO SIERRA ▼

Candidatos - ALAPE JIMENEZ YINETH
Candidatos (com.portalsena.wwcandidatos)

General Historial de procesos Histórico Novedades Politica de Datos

Información básica

Tipo Identificación*

CCCapturar código de barras de la cédula

Número Identificación

40079367

Primer Nombre*

YINETH

Segundo Nombre

Primer Apellido*

ALAPE

Segundo Apellido

JIMENEZ

Fecha Nacimiento*

11/09/1973

Sexo*

Mujer

Grupo Sanguineo*

O+
Abrir Chat

https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.entitymanagercandidatos?UPD,1701945, 1/4

ALAPE JIMENEZ YINETH

https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wwcandidatos
https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.wwcandidatos
javascript:gx.popup.openPrompt('com.portalsena.wcedulaprompt',[{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANNUMIDE'), id:'W0031W0007W0012ECANNUMIDE',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANAPEPRI'), id:'W0031W0007W0012ECANAPEPRI',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANAPESEG'), id:'W0031W0007W0012ECANAPESEG',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANNOMPRI'), id:'W0031W0007W0012ECANNOMPRI',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANNOMSEG'), id:'W0031W0007W0012ECANNOMSEG',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANFECNAC'), id:'W0031W0007W0012ECANFECNAC',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANGEN'), id:'W0031W0007W0012ECANGEN',IOType:'out'},{Ctrl:gx.dom.el('W0031W0007W0012ECANGRUSAN'), id:'W0031W0007W0012ECANGRUSAN',IOType:'out'}],null,'W0031W0007W0012', false,false);
Usuario
Texto tecleado
Obligación 8



Género

FEMENINO

País Expedición*

COLOMBIA

Departamento Expedición*

CAQUETÁ

Ciudad Expedición*

FLORENCIA

Fecha Expedición*

24/05/1998

País Nacimiento*

COLOMBIA

Departamento Nacimiento*

CAQUETÁ

Municipio Nacimiento*

BELÉN DE LOS ANDAQUÍES

Estado civil*

UNIÓN LIBRE

Nivel de Escolaridad*

PRIMARIA

Tipo de Población*

MUJER CABEZA DE FAMILIA

Condición de discapacidad

No

Condición Laboral*

INDEPENDIENTE

Rango Ingresos

2 - ENTRE 500.000 Y 1.000.000

Empleado Sena*

No

Seleccione Ocupación del Candidato

Ocupación(es)

NINGUNA(Principal)

16/6/25, 5:33 p.m. ALAPE JIMENEZ YINETH

https://dsnft.sena.edu.co/servlet/com.portalsena.entitymanagercandidatos?UPD,1701945, 2/4



Información Adicional Candidato

 

Colombiano Retornado

NO

Población De Acogida

NO

Extensionista Rural

NO

Población Campesina

SI

Información de contacto

Dirección*

MANZANA A 06 LOTE 9

Barrio*

VILLA DE LAGO

País Residencia*

COLOMBIA

Departamento Residencia*

CAQUETÁ

Municipio Residencia*

SOLITA

Estrato*

UNO

Teléfono

Celular*

3123698350

E-mail

NERAKTKM123@GMAIL.COM

Usuario de Autenticación

40079367

16/6/25, 5:33 p.m. ALAPE JIMENEZ YINETH
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Información de contacto en caso de emergencia

Nombre*

KEIDY YURANY LOPEZ

Celular*

3116818455

Selección de Áreas de Interés

Áreas de Interés

PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS

Historial de Modificación

Actualizar Cancelar

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Dirección General
Calle 57 No. 8 - 69 Bogotá D.C. (Cundinamarca), Colombia
Debido a la emergencia sanitaria, los Centros de Formación Profesional, Puntos de Atención o Información y
demás
espacios físicos destinados por el SENA para la atención presencial a los ciudadanos se encuentran cerrados.
Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones
Atención al ciudadano: Bogotá (57 1) 3430111 - Línea gratuita y resto del país 018000 910270
Atención al empresario: Bogotá (57 1) 3430101 - Línea gratuita y resto del país 018000 910682
PQRS (http://sciudadanos.sena.edu.co/SolicitudIndex.aspx)
Chat en linea (http://www.sena.edu.co/es-co/ciudadano/Paginas/chat.aspx)
Correo notificaciones judiciales: servicioalciudadano@sena.edu.co
Todos los derechos 2017 SENA - Políticas de privacidad y condiciones uso Portal Web SENA
(http://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/politicasCondicionesUso.aspx)
Política de Tratamiento para Protección de Datos Personales (http://www.sena.edu.co/es-
co/transparencia/Documents/proteccion_datos_personales_sena_2016.pdf) -  Política de seguridad y
privacidad de la información (http://compromiso.sena.edu.co/index.php?text=inicio&id=27)

 (https://www.facebook.com/SENA/)

(https://twitter.com/SENAComunica)

(https://www.instagram.com/senacomunica/)

(https://www.youtube.com/user/SENATV)  ()

(https://soundcloud.com/senacolombia/)

(https://api.whatsapp.com/send/?phone=573168760255&text&app_absent=0)

16/6/25, 5:33 p.m. ALAPE JIMENEZ YINETH
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INFORME CUALITATIVO Y CUANTITATIVO  

PROCESO DE EVALUACION Y CERTIFICACION EN COMPETENCIA LABORAL 

1. PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

Durante los meses de mayo y junio se desarrollaron los proyectos 185 y 728, con la participación de 

candidatos ubicados en los municipios de Belén y La Montañita. A estos candidatos se les aplicó la toma 

de evidencias el día 26 de mayo, y el 12 de junio se emitió el juicio evaluativo con base en la norma 

290801106: "Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos". 

Como resultado del proceso, se obtuvo un 81 % de aprobación, destacándose fortalezas en las 

competencias relacionadas con la higiene y la manipulación segura de alimentos. No obstante, se 

identificaron oportunidades de mejora en el manejo de registros técnicos, por lo que se recomendó 

reforzar los conocimientos en documentación y control de procesos. 

La evaluación determinó que los candidatos se ubicaron en niveles básico e intermedio de competencia, 

lo cual sugiere la necesidad de articular procesos de formación complementaria que permitan fortalecer 

dichas áreas. 

Finalmente, se evidenció un número significativo de deserciones, atribuibles principalmente a la fuerte 

ola invernal que ha afectado la región, dificultando el desplazamiento de los candidatos y limitando su 

conectividad. 

En resumen, los grupos arrojaron el siguiente resultado:  

PROYECTO PN2-2025-18-9516-P185 

GRUPO 2 

NORMA 290801106 

No. PERSONAS INSCRITAS 2 

No. EVALUACIONES 2 

DESERCIONES 0 

RETIROS VOLUNTARIOS 0 

NIVEL BASICO 0 

NIVEL INTERMEDIO 2 

NIVEL AVANZADO 0 

 

PROYECTO PN4-2025-18-9516-P728 

GRUPO 4 

NORMA 290801106 

No. PERSONAS INSCRITAS 47 

No. EVALUACIONES 39 

DESERCIONES 7 

RETIROS VOLUNTARIOS 1 

NIVEL BASICO 8 

NIVEL INTERMEDIO 31 

NIVEL AVANZADO 0 

 

Usuario
Texto tecleado
Obligación 9



PROYECTO PN4-2025-18-9516-P728 

GRUPO 3 

NORMA 290801106 

No. PERSONAS INSCRITAS 4 

No. EVALUACIONES 3 

DESERCIONES 1 

RETIROS VOLUNTARIOS 0 

NIVEL BASICO 3 

NIVEL INTERMEDIO 0 

NIVEL AVANZADO 0 

 

2. FORTALEZAS 

Durante el proceso de evaluación, se verificó que todos los candidatos cumplían con el requisito de al 

menos 6 meses de experiencia en las competencias exigidas por la norma, demostrando conocimiento 

teórico adecuado y un dominio práctico destacado en lo relacionado con la NSCL 290801106. Asimismo, 

el personal evidenció interés genuino, dedicación constante y alto nivel de preparación en su rol como 

manipuladores de alimentos, lo que se reflejó tanto en las pruebas de desempeño como en la calidad 

del producto final. En conclusión, los evaluados no solo superaron los estándares técnicos, sino que 

también mostraron actitud proactiva, compromiso con la mejora continua y disposición para su 

desarrollo profesional, consolidándose como perfiles idóneos para el puesto. 

 

 

 

MAIRA ALEJANDRA CARO SIERRA 

Cedula de Ciudadanía N°1117501061 

Evaluadora –Contratista 

Florencia, 11 de abril del 2025 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 22 de abril de 2025

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30925 Fecha Solicitud 2025-04-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMPETENCIAS LABORALES Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 951684 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA, SENA EMPRENDE RURAL -ECONOMIA 
POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAIRA 
ALEJANDRA CARO 

SIERRA
CC:  1117501061 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-28 2025-04-29 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / LA 
MONTANITA 1,5 No 50

1,5 4.840.000,00 252.390,00 378.585,00 36.000,00 414.585,00

Realizar la toma de evidencia de 
Conocimiento-Desempeño y Producto 
de la norma sectorial 290801106 
Manipular alimentos de acuerdo con 
procedimiento técnico y normativa de 
alimentos, en el área de procesamiento 
de alimentos a un grupo de 32 candidat

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 36.000,00 414.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar la toma de evidencia de Conocimiento-Desempeño y Producto de la norma sectorial 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, en el área de procesamiento de alimentos a un grupo de 32 candidat

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

Adminsena
Texto tecleado
Mario Daniel Cardoso Cordoba 

Usuario
Texto tecleado
Obligación 11



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 22 de abril de 2025

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARLE  QUINTANA CHILITO Fecha Verificación: 22/04/2025 15:43:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA





 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Florencia 6 de mayo del 2025 
 

PRESENTADO A: Luis Ángel Lozada Olaya, director regional (E), Con Funciones de Subdirector 

Del Centro Tecnológico de la Amazonia 

ORDEN DE VIAJE No:  
30925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de abril del 2025 29 de abril del 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Caquetá -Tecnológico 
de la Amazonia 

Montañita 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar la toma de evidencia de Conocimiento-Desempeño y Producto de la norma sectorial 290801106 
"Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos", en el área de 
procesamiento de alimentos a un grupo de 32 candidatos en el municipio de Montañita, Proyecto a 
desarrollar bajo la estrategia de CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo a los candidatos y verificación de la asistencia. 
2. Realizar la aplicación y toma de las evidencias de Conocimiento-Desempeño y Producto de la 

norma sectorial   Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 
alimentos; en el área de procesamiento de alimentos a un grupo de candidatos, bajo la 
estrategia de CampeSENA en el municipio de Montañita. 

RESULTADOS:  

1. Saludos a los candidatos y verificación de la asistencia. 

2. Realizar la aplicación y toma de las evidencias de Conocimiento-Desempeño y Producto de la 

norma sectorial Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 

alimentos; en el área de procesamiento de alimentos a un grupo de candidatos, bajo la 

estrategia de CampeSENA en el municipio de Montañita. 

 

 

Los días  28 y 29 de abril de 2025, se dio la bienvenida al grupo asociado al proyecto 185 y 243 que tiene 

como objetivo la evaluación de la norma sectorial Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento 

técnico y normativa de alimentos en el área de procesamiento de alimentos, Adicionalmente desde mi 

rol como evaluadora se socializa la metodología para la toma de evidencias (conocimiento, desempeño 

y producto).  

 

El objetivo de esta socialización fue explicar claramente en qué consisten cada una de la toma de 

evidencias y cómo se desarrollarían desde mi rol como evaluadora de competencias laborales. 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

Los días 28 y 29 de abril de 2025, en el centro de acopio de Agrosolidaria, se realizó la socialización y 

evaluación de las evidencias de conocimiento (evaluación teórica en normativas de inocuidad y BPM), 

desempeño (observación práctica en manipulación y procesamiento de alimentos) y producto 

(verificación de resultados conforme a estándares de calidad), correspondientes a la norma sectorial 

"Manipular alimentos de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa vigente". En mi rol como 

evaluadora, lideré la orientación sobre criterios de evaluación, supervisé el cumplimiento de protocolos 

técnicos y sanitarios, brindé retroalimentación personalizada a los candidatos del área de 

procesamiento, y validé las evidencias para garantizar su alineación con la norma.  

 

Evidencia de Conocimiento: 

 

Consiste en un cuestionario que cada candidato debe responder según sus conocimientos. Las 

preguntas son de análisis y selección múltiple, y las respuestas se marcan en una hoja de respuesta 

rellenando el óvalo correspondiente. 

Evidencias de Desempeño: 

 

Se evalúan mediante una lista de chequeo, que desde mi rol de evaluadora verifico las competencias de 

los candidatos con base en criterios preestablecidos en la norma. 

Evidencias de Producto: 

 

Finalmente, los candidatos entregan como resultado de ese desempeño lo que exige la norma y lo 

Producto de las normas sectoriales Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y 

normativa de alimentos en el área de procesamiento de alimentos al grupo de candidatos asociados a 

los proyectos 185 y 243, bajo la estrategia de campeSENA en el municipio de Montañita. 

 

 

 

 

relaciona como una evidencia denominada producto. 
 
Por lo anterior, se impartieron las orientaciones de cómo se debía presentar la evidencia de 
conocimiento. Es así, que se dejó claro a los candidatos dejar los celulares guardados debido a la 
confidencialidad; se les indicó la forma de rellenar los óvalos y en caso de que el candidato se equivocara 
en la opción de respuesta de acuerdo con el enunciado, se debía proceder de acuerdo con la ilustración 
1. según “Instructivo para la recolección de evidencias de conocimiento, Desempeño y Producto GCC-I-
003-V.07”; también se les socializó el número de preguntas que constaba el cuestionario y se les indicó 
el lugar donde deberían firmar en cada uno de los formatos (Hoja de Respuesta).  

 
Por último, se logró el objetivo de realizar la toma de las evidencias de Conocimiento-Desempeño y 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos de las tomas de las evidencias 
 
Imagen 1,2,3,4,5,6 y 7. Toma de las evidencias de conocimiento, desempeño y producto, el día 28 y 29 

de abril del 2025. 
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Elaboracion: Fuente Propia 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Valoración de las pruebas 
en el aplicativo 

Evaluador, Maira Alejandra 
Caro Sierra 

Mes de abril y mayo del 2025 

2. Notificación a los 
candidatos de los 
resultados 

Evaluador, Maira Alejandra 
Caro Sierra 

Mes de abril y mayo del 2025 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maira Alejandra Caro Sierra  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 MARIO DANIEL 
CARDOSO CORDOBA 

Profesional G02 MARIO 
DANIEL CARDOSO CORDOBA 

 
 

CONCLUSIÓNES: 
 1. 30 candidatos presentaron la prueba de conocimiento, desempeño y producto de la norma, 
manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, de manera 
presencial. 
 



ACTA No. 208773

REUNION DE CIERRE VERIFICACIÓN DE PROCESO

CIUDAD Y FECHA: HORA DE INICIO: HORA FIN:

LUGAR: DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO

FLORENCIA 6 de Junio de 2025 17:00 17:30

2025-18-9516-1029-P243 GRUPO 4

9516 - CENTRO TECNOLÓGICO DE LA
AMAZONÍA

18 - CAQUETÁ

TEMAS:
1.	Cumplimiento del plan de verificación
2.	Tratamiento de los riesgos de verificación
3.	Hallazgos encontrados varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Dar cierre a la verificación del proceso
2025-18-9516-1029-P243-G-4-NCL-290801106 manipular alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa de  alimentos

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
El desarrollo de la verificación se dio inicialmente con la revisión documental
registrada y aportada por  la Dinamizadora del centro teniendo en cuenta las
fases solicitadas para la realización de la misma, la cual se realizó de manera
virtual.
En los documentos aportados por el centro, se evidenciaron las actas
correspondientes a la sensibilización, acuerdos de confidencialidad y
declaración juramentada.
Dentro de la revisión se verificó la realización de la prueba de conocimiento la
cual se realizó de manera presencial, igual que la prueba de desempeño y la de
producto.
El producto aportado fue consecuente con lo solicitado en la norma y se
evidenció de buena manera en la revisión.
En la entrevista con los candidatos se pudo corroborar el conocimiento de cada
una de las etapas y su participación en el mismo, ellos manifestaron su gratitud
con el Sena, con el proceso, resaltaron la importancia de la certificación para
el desarrollo de sus actividades diarias.
ASPECTOS POSITIVOS
La muestra seleccionada para la revisión documental cumple satisfactoriamente
con los lineamientos establecidos en manual para Evaluar y Certificar
Competencias Laborales versión 05. Dic 2024.
Los candidatos de la muestra demostraron haber participado en cada una de las
etapas del Proceso de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales ECCL.
Los candidatos cumplen con todos los requisitos (fotocopia de la cedula,
asistencia a la sensibilización e inducción, certificación de experiencia).
En la entrevista con los candidatos manifestaron satisfacción con el proceso y



resaltaron el excelente proceso y acompañamiento y la claridad en las
explicaciones.

1. Cumplimiento de plan auditoria
El plan de verificación para el proyecto 243 norma  290801106  grupo 4, se llevó
a cabo y culminó con éxito, esta verificación se realizó de manera virtual.

2. Tratamiento de los riesgos
Para la verificación del proyecto 243 norma  290801106  grupo 4 no se
materializó  ningún  riesgo se culminó en el tiempo establecido,  la
verificación culminó con éxito.

3. Hallazgos encontrados

TIPO DE HALLAZGO CANTIDAD OBSERVACIÓN

CONCLUSIONES
Realizada la verificación del proyecto en mención, se encuentra que los
candidatos de la muestra demostraron haber participado en cada una de las etapas
del proceso. Se corrobora la información electrónica proporcionada por el centro
de formación como en el Sistema de Información DSNFT, donde se evidencia la
trazabilidad y veracidad de la información.
Por tal motivo, la Verificación se declara CONFORME, se recomienda expedir los
certificados de los candidatos declarados competentes del proyecto 243 norma
290801106  grupo 4
Se da conformidad a los candidatos conformes y competentes.
No se registra ninguna oportunidad de mejora y tampoco se registra ningún
hallazgo de salida de servicio no conforme.

G-4-NCL-290801106  Candidatos  3

DOCUMENTO NOMBRE COMPLETO NIVEL
12278608 MUSE PUYO CESAR ANTONIO Intermedio
30066483 RICO GUTIERREZ FRANQUELINA Intermedio
30506865 ORTIZ DIAZ NOHORA LIDT Intermedio

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE COMPROMISO
Certificar candidatos Dinamizadora ECCL 9 de Junio de 2025
competentes
Remitir informe de Verificadora ECCL 11 de Junio de 2025
verificación

ASISTENTES
NOMBRE CARGO ENTIDAD
MARYI CAROLINA SALINAS LÍDER SENA
RAMIREZ
MAIRA ALEJANDRA CARO EVALUADOR SENA
SIERRA



MARA VALENTINA ORTIZ VERIFICADOR SENA
NOSSA



ACTA No. 208776

REUNION DE CIERRE VERIFICACIÓN DE PROCESO

CIUDAD Y FECHA: HORA DE INICIO: HORA FIN:

LUGAR: DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO

FLORENCIA 6 de Junio de 2025 17:30 18:00

PN2-2025-18-9516-P185 GRUPO 1

9516 - CENTRO TECNOLÓGICO DE LA
AMAZONÍA

18 - CAQUETÁ

TEMAS:
1.	Cumplimiento del plan de verificación
2.	Tratamiento de los riesgos de verificación
3.	Hallazgos encontrados varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Dar cierre a la verificación del proceso PN2-2025-18-9516-P185-G-1-NCL-290801106
manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
El desarrollo de la verificación se dio inicialmente con la revisión documental
registrada y aportada por  la Dinamizadora del centro teniendo en cuenta las
fases solicitadas para la realización de la misma, la cual se realizó de manera
virtual.
En los documentos aportados por el centro, se evidenciaron las actas
correspondientes a la sensibilización, acuerdos de confidencialidad y
declaración juramentada.
Dentro de la revisión se verificó la realización de la prueba de conocimiento la
cual se realizó de manera presencial, igual que la prueba de desempeño y la de
producto.
El producto aportado fue consecuente con lo solicitado en la norma y se
evidenció de buena manera en la revisión.
En la entrevista con los candidatos se pudo corroborar el conocimiento de cada
una de las etapas y su participación en el mismo, ellos manifestaron su gratitud
con el Sena, con el proceso, resaltaron la importancia de la certificación para
el desarrollo de sus actividades diarias.
ASPECTOS POSITIVOS
La muestra seleccionada para la revisión documental cumple satisfactoriamente
con los lineamientos establecidos en manual para Evaluar y Certificar
Competencias Laborales versión 05. Dic 2024.
Los candidatos de la muestra demostraron haber participado en cada una de las
etapas del Proceso de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales ECCL.
Los candidatos cumplen con todos los requisitos (fotocopia de la cedula,
asistencia a la sensibilización e inducción, certificación de experiencia).
En la entrevista con los candidatos manifestaron satisfacción con el proceso y



resaltaron el excelente proceso y acompañamiento y la claridad en las
explicaciones.

1. Cumplimiento de plan auditoria
El plan de verificación para el proyecto 185 norma  290801106  grupo 1, se llevó
a cabo y culminó con éxito, esta verificación se realizó de manera virtual.

2. Tratamiento de los riesgos
Para la verificación del proyecto 185 norma  290801106  grupo 1, no se
materializó  ningún  riesgo se culminó en el tiempo establecido,  la
verificación culminó con éxito.

3. Hallazgos encontrados

TIPO DE HALLAZGO CANTIDAD OBSERVACIÓN

CONCLUSIONES
Realizada la verificación del proyecto en mención, se encuentra que los
candidatos de la muestra demostraron haber participado en cada una de las etapas
del proceso. Se corrobora la información electrónica proporcionada por el centro
de formación como en el Sistema de Información DSNFT, donde se evidencia la
trazabilidad y veracidad de la información.
Por tal motivo, la Verificación se declara CONFORME, se recomienda expedir los
certificados de los candidatos declarados competentes del proyecto 185 norma
290801106  grupo 1.
Se da conformidad a los candidatos conformes y competentes.
No se registra ninguna oportunidad de mejora y tampoco se registra ningún
hallazgo de salida de servicio no conforme.

G-1-NCL-290801106  Candidatos  23

DOCUMENTO NOMBRE COMPLETO NIVEL
40766337 CUESTA MORA MARIA EUNICE Intermedio
40782842 BERMEO CLAROS MARIA DAISY Intermedio
55178692 CABRERA VALENCIA ROSA INES Intermedio
40088415 CARVAJAL MURILLO MARIA EDITH Intermedio
7175330 LOPEZ AVENDAÑO JAIR OSWALDO Intermedio
40092263 GARCIA RENDON LUZ DARY Basico
29665753 PASOS CASTILLO ADRIANA MARIA Avanzado
1119216564 PUJIMUY RENDON IRENE Intermedio
1077861648 MAYA DUARTE ADRIANA LIZETH Intermedio
96333107 USECHE OLIVEROS ALVARO Intermedio
30066265 ROMERO DE VANEGAS ANA ELCY Intermedio
1006505117 VARGAS GARCIA JUAN DIEGO Intermedio
40600815 ORJUELA GOMEZ ORFILIA Intermedio
40763923 CABRERA CRUZ ALBA RUTH Intermedio
17701669 RODRIGUEZ DIAZ GREGORIO Intermedio



1117494205 RAMON PERDOMO ANDREA Avanzado
17656176 VERU YARA LUIS ALEXANDER Intermedio
43972808 ZULUAGA NARANJO JOVANA MARCEL Intermedio
17688168 GOMEZ ESCARLANTE ARLEY Intermedio
1006539055 ROJAS BERMEO KLEYDER Intermedio
40088842 LERMA LIZCANO GLORIA INES Intermedio
1006597441 CAICEDO GALLEGO YENCY VANESSA Intermedio
40783994 VELA PEREZ NORMA CONSUELO Intermedio

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE COMPROMISO
Certificar candidatos Dinamizadora ECCL 9 de Junio de 2025
competentes
Remitir informe de Verificadora  ECCL 11 de Junio de 2025
verificación

ASISTENTES
NOMBRE CARGO ENTIDAD
MARYI CAROLINA SALINAS LÍDER SENA
RAMIREZ
MAIRA ALEJANDRA CARO EVALUADOR SENA
SIERRA
MARA VALENTINA ORTIZ VERIFICADOR SENA
NOSSA




