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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

Area:

UNIDAD DE FORMACION Y DOCENCIA

Responsable de area:

Mercedes del Pilar Valero Pérez

Nombre:

Monica Liseth Diaz Cardozo CC. 1.033.753.938

Cargo:

Auxiliar de Gestion

Fecha:

31 de Agosto al 04 de Septiembre 2020

Actividades realizadas

Relaciono las actividades realizadas a partir del dia 31 de Agosto al 04 de Septiembre 2020, de forma asistencial y

teletrabajo:

31-08-2020:Presencial Hospital Militar Central

01-09-2020: Teletrabajo

Revision y confirmar estudiantes pendientes de la Pre- Liquidacion de la Umng
Actualizar cuadro de EPP, dados por la IE para los estudiantes que rotan por el Homil
Revisidn y envio de correos electronicos UNFD

Elaboro Cuadro de Capacidad Instalada de los Servicios de Homil

Entrega de Paz y Salvo y encuestas a estudiantes que finalizaron rotacion por el Homil
Comité Universidad Javeriana

Entrega de EPP a internos de la Umng

Revision de la plataforma Saberes

e Revision Plataforma saberes
¢ Revision y envio de correos electronicos UNFD

e Envio de notas Med.

Familia Urg Bosque

e Reuvision Pre-Liquidacion Bosque (Internado, Instrumentacion Quirurgica, Periodoncia, Enfermeria.)
e Envio cuadro de EPP actualizado

02-09-2020:Teletrabajo

Revision plataforma Saberes

Revision y envio de correos electronicos UNFD
Actualizar base de internos del mes de septiembre asi:
Internos 6 meses Umng

Internos rotaciones especiales Umng

Internos 6 meses otras |E

Internos rotatorios otras IE

Internos 1 afio |1 otras instituciones educativas
Internos 1 afio 12 Otras instituciones educativas

Base de datos internos Vacaciones
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03-09-2020:Presencial Hospital Militar Central

ingreso formal a la UNFD.

04-09-2020:Teletrabajo

Entrega de elementos de proteccion (Tapabocas a personal SDIC)
Envio de asistencia a TH de la SDIC
Recepcién de documentacion SDIC

Revisidn y envio de correos electronicos UNFD
Revisidn plataforma Saberes

Recepcion de llamadas y atencidn al personal externa e interna del Homil
Envio de Declaracion Universidad Estudiante para firma del representante (U. Rosario, U. Nacional).
Recibir ingresos de los estudiantes pendientes por entrega de documentos.
Envio de documentos escaneados, procedimientos y actas de inicio a la UNIC
Recoger documentos en Direccion de la UNIC
Seguimientos a las residentes de otras bases Umng- del programa de Ginecologia que no ha realizado el

e Revisar en plataforma saberes los programas de posgrados el cambio de eps y aprobar a los estudiantes
que ya les realizaron la modificacién del dato.
e Envio de notas internos U. Rosario

e Correccion base de internos septiembre y enviar de nuevo

e Envio de correo masivo a residente e internos que estan pendientes de recoger Kit EPP, Umng.
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