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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

Area: UNIDAD DE FORMACION Y DOCENCIA
Responsable de area: Mercedes del Pilar Valero Pérez

Nombre: Monica Liseth Diaz Cardozo CC. 1.033.753.938
Cargo: Auxiliar de Gestion

Fecha: 07 al 11 septiembre del 2020

Actividades realizadas

Relaciono las actividades realizadas a partir del dia 07 al 11 de septiembre de 2020, de forma asistencial y
teletrabajo:

07-09-2020: Teletrabajo

e Revisién Plataforma saberes

e Revision y envio de correos electrénicos UNFD

e Tabulacion Encuestas estudiantes

o Verificacidn y aprobacion ingresos plataforma umng posgrado

08-09-2020: Presencial Hospital Militar Central

Entrega de elementos de proteccion (Tapabocas a personal SDIC)

Envio de asistencia a TH de la SDIC

Recepcién de documentacion SDIC

Revision y envio de correos electrdnicos UNFD

Revisién plataforma Saberes

Recepcidn de llamadas y atencidn al personal externa e interna del Homil
Envio de notas a las IE

Cuadro consolidado asistencia mes de septiembre SDIC

Recibir ingresos de los estudiantes pendientes por entrega de documentos.
Suministro de Gel antibacterial al Club Médico

Seguimiento a la solicitud de cambio de bombillos club médico al area de mantenimiento

09-09-2020: Presencial Hospital Militar Central

Recepcién de documentacion SDIC

Revisidn y envio de correos electronicos UNFD

Revisidn plataforma Saberes

Envio de notas

Asignacion de Locker interno Umng

Recepcion de llamadas y atencion al personal externa e interna del Homil

Realizar cuadro de antecedentes Universidad Estudiante indicador ingreso vs fisico
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10-09-2020: Teletrabajo

e Cuadro consolidado ingreso internos confirmados
e Cruce de turnos Med. Interna — Gastroenterologia Dr. Prada
e Reuvisidn y envio de correos electronicos UNFD

11-09-2020:Presencial Hospital Militar Central

Inventario EPP Umng

Realizar cuadro de ingresos otras IE

Archivar documentos pendientes

envio de a TH asistencia mes de septiembre SDIC
Recepcidn de documentacion SDIC

Realizar cuenta para firma mes de octubre.
Revisidn y envio de correos electronicos UNFD

e Revisién plataforma Saberes
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