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Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SVM-CPS-093-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 ABOGADO 2025P-78 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO
PARA LA FORTALECER EL COMPONENTE JURIDICO DEL PROYECTO
DE SANEAMIENTO Y TITULACIÓN DE BIENES FISCALES EN EL
MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Revisar, analizar, registrar y hacer seguimiento a las solicitudes y estado de los trámites presentados por los
interesados en el proyecto servicio de saneamiento y titulación de bienes fiscales en la zona urbana del municipio
de Cúcuta.
2. Realizar estudio de títulos de cada uno de los predios, así mismo verificar el cumplimiento de documentos
necesarios para el trámite de titulación de predios.
3. Reportar información de los avances del proyecto y tareas asignadas en cumplimiento de las metas
establecidas para la presente vigencia.
4. Proyectar y tramitar las comunicaciones para los respectivos cruces de información con FONVIVIENDA, VUR y
hacer seguimiento a las respuestas e impulsar el trámite de titulación y cesión a título gratuito.
5. Brindar asesoría a la comunidad en el desarrollo, interpretación y ejecución del proceso de titulación gratuita;
respecto de las atenciones llevar registro y consolidación de la información.
6. Emitir conceptos, orientaciones y comunicaciones de tipo jurídico para diferentes entidades con quienes se
guarda relación referente a los trámites de titulación, así como proyectar actos administrativos, de modo que
correspondan a la normatividad vigente.
7. Las demás actividades asignadas por la Secretaría y/o por su jefe de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el
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área de desempeño del cargo.

Sin otro particular,

DAVID ALEJANDRO ALVARADO MUÑOZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE VIVIENDA

Signature


