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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd 30 de junio de 2025

Sefor

Edinson Eljadue Castilla

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7451545

Dependencia Salud Asistencial

Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes junio del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7451545 del afio 2025

Indira Lizeth Hernandez Rodriguez identificado con la cédula de ciudadania No.
1010202843, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Dependencia de servicios
asistenciales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
SIETE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS.
M/CTE.(547.681.597).Esta suma serd pagada por el SENA a contratista de la siguiente
manera: a) Un (1) primer pago en el mes de febrero de 2025, por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SEIS PESOS M/CTE. (52.759.706) b)
(9) Nueve pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE
M/CTE. ($4.599.511). cada uno c) (1) Un dltimo pago correspondiente al mes de diciembre
de 2025, por valor TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA'Y
DOS PESOS M/CTE. ($3.526.292).

Plazo: Serd Hasta el dia 23 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestacion de servicios personales de cardcter temporal para orientar la formacion
profesional programada por el Centro de Formacidn de Talento Humano en Salud en la
red de conocimiento de RED INSTITUCIONAL DE ENSENANZA DE IDIOMAS para formacién
titulada.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar procesos de Se realizd la ejecucién de la | Archivo de listas de
formacion, cumpliendo formacion a los aprendices | asistencia y planes
con la programacioén de las fichas: de sesion en el drive
académica *3068201 SENA
predeterminada por la 3107366/3068179/3068202
coordinacion respectivaen |y 3068205 de enfermeria
los programas y respectivamente durante el
competencias de mes de junio.
conocimiento de Talento
Humano en Salud en la red
de conocimiento de RED
INSTITUCIONAL DE
ENSENANZA DE IDIOMAS
para formacién titulada

2 Orientar y apoyar a los | Se concertd la planeacion de | Archivo de
Aprendices en el desarrollo | acuerdo a las caracteristicas | evidencias en el drive
de los proyectos | y necesidades de la fichas a | SENA
formativos asignar;teniendo en cuenta
en las respectivas etapas | el lenguaje técnico de cada
de Formacion. uno de los proyectos

formativos.

3 Participar en las Se realizo la asistencia | Ver lista de asistencia
actividades convocadas oportuna para recibir las
por el Centro de instrucciones pertinentes vy
Formacidn para atender o
los dar inicio a los procesos de
procesos institucionales. formacién

4 Participar en las Se realizé actividad | Archivo de evidencias
actividades de seguridad y | designada: Capacitacién SST | en el drive SENA
salud en el trabajo
programadas por el
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Centro.

Orientar, apoyar,

Se acompaiid en el mes de

Correo electronico

acompanar y asesorar en junio en el seguimiento en | Mensajeria

forma permanente e los procesos de formacion a | istantanea

integral a los Aprendices y ejecuté planes

aprendices en el proceso de mejoramiento asignado.

de formacion, incluyendo

la formulaciény

seguimiento de los

planes de mejoramiento

gue le sean asignados.

Presentar y registrar en el | Para el periodo objeto de | Para el periodo
aplicativo institucional los | este pago, la necesidad del | objeto de este pago,

reportes de evaluaciones
de los

servicio no requirio ejecutar

la necesidad del

. .| actividades servicio no requirié
aprendices y  demas . . .
informes y  productos correspondientes a esta | ejecutar actividades
resultantes de los procesos | obligacion. correspondientes  a
de formacion. esta obligacidn.
Realizar el proceso de Se realizo el proceso | Archivo de evidencias

evaluacion de aprendices
de manera oportunay
apoyar el

proceso de certificacién de
aprendices que aprueben
sus procesos académicos
de

acuerdo a la normatividad
y lineamientos aplicables.

correspondiente con cada
ficha asignada.

en el drive SENA

Participar en las jornadas
de disefio y desarrollo de
programas de formacion
del SENA,

cuando le sean asignados.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié ejecutar
actividades

correspondientes a esta

obligacion.

Para el periodo
objeto de este pago,
del

servicio no requirid

la necesidad
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.
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9 Participar en procesos de Para el periodo objeto de | Para el periodo
promocion de los este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
programas de Formacion | cervicio no requirié ejecutar | la necesidad  del
Profesional . . g

actividades servicio no requirio
Integral, contrato de dient ‘ ecut tividad
aprendizaje, servicios y correspondientes a esta | ejecutar actividades
actividades de formacién | obligacion. correspondientes a
esta obligacion.

10 | Participar en el proceso de | Para el periodo objeto de | Para el periodo
seleccion ingreso € | este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
induccion de aprendices, | saryicio no requirié ejecutar | la  necesidad  del
en el - . -

) actividades servicio no requirio

caso que se requiera. ) ) o
correspondientes a esta | ejecutar actividades
obligacion. correspondientes a

esta obligacidn.

11 | Colaborar con el cuidado Se ha realizado la revisién Las evidencias del
de los activos de Ia de los recibo y entrega de
entidad; Responder porla | tecnolgicos los ambientes estan
integridad y .

. computadores, consignadas en la
buen uso de materiales, deo b levisor de | ; del
equipos y demas video beam, televisor de los | minutas de los
elementos de la institucién | @mbientes de formacion guardas de seguridad
puestos bajo su cuidado asignados por el centro de de la sede
para desarrollar formacion. correspondiente.
actividades asignadas.

12 | Participar en las reuniones | Para el periodo objeto de | Para el periodo
y comités programados por | este pago, la necesidad del | objeto de este pago,

la entidad, cuando se

requiera.

servicio no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a esta

obligacion.

del
servicio no requirio

la  necesidad
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.
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13 | Armonizarse con el Para el periodo objeto de | Para el periodo
Programa de Bienestar este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
Integral de Aprendiz, para | servicio no requirié ejecutar | la necesidad del
adelantar actividades servicio no requirié
proyectos y programas correspondientes a esta | ejecutar actividades
tendientes al desarrollo de | obligacion. correspondientes a
las capacidades fisicas, esta obligacion.
psicoafectivas, éticas,
morales, sociales y valores
en los aprendices.

14 | Presentar en forma Se gestiond los formatos Informe mensual de
mensual al supervisor del | establecidos por la ejecucién contractual
contrato el reporte de Formacion Profesional PDF del mes de
ejecucion de compartirlos en la carpeta junio, Informe
actividades, registrando de DRIVE asignada. Se mensual de
las novedades sucedidas crearon eventos en ejecucion.
en el periodo académico plataforma Sofia de
que acuerdo a lo planeado para
afectaron la ejecucién de la | la formacion.
programacion.

15 | Atender oportunamente | Se cumplié con los Formatos utilizados:
los requerimientos que | lineamientos de los Informe diario del
haga el supervisor del formatos Instructor, Informe
contrato. establecidos por la mensual de

Formacion Profesional. Ejecucion
Contractual GTH-F-
062_V10

16 | Presentar oportunamente | Se diligencio Correo electrénico
en las fechas establecidas | oportunamente los Cargue de archivos a
las planillas y demas formatos Secop Il
documentos para el | establecidos para el tramite
tramite de pago. de pago.

17 | Participar y aportar enlos | Para el periodo objeto de | Para el periodo

procesos de investigacion,
innovacion y desarrollo
tecnoldgico
de acuerdo
lineamientos
institucionales cuando se
le requiera.

con los

este pago, la necesidad del
servicio no requirié ejecutar
actividades
correspondientes a
obligacion.

esta

objeto de este pago,
la necesidad del
servicio no requirid
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.
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18 | Coadyuvar en las Para el periodo objeto de | Para el periodo
actividades de este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
implementacion, servicio no requirid ejecutar | la necesidad del
mantenimiento y actividades servicio no requirié
evaluacién del correspondientes a esta | ejecutar actividades
sistema PREVIOS cuando | obligacion. correspondientes a
se le requiera. esta obligacion.

19 | Formular acciones que Para el periodo objeto de | Para el periodo
permitan mejorar los este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
niveles.de retencion de servicio no requirid ejecutar | la  necesidad  del
aprendlcets en el actividades servicio no requirié
grupo asignado y apoyar ] ) o
las actividades desde Ia correspondientes a esta | ejecutar actividades
ruta de prevencién de la | obligacion. correspondientes  a
desercién. esta obligacién.

20 | Participar en las reuniones | Para el periodo objeto de | Para el periodo
de docencia serviciode la | este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
institucion donde se servicio no requirid ejecutar | la necesidad del
encuentre en actividades servicio no requirié
practica (en caso de estar | correspondientes a esta | ejecutar actividades
asignado) y elaborar el | obligacion. correspondientes a
anexo técnico. esta obligacidn.

21 | Participar en los procesos | Para el periodo objeto de | Para el periodo
de registro calificado vy | este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
auto evaluacién segln se | servicio no requirid ejecutar | la necesidad del
requiera. actividades servicio no requirié

correspondientes a esta | ejecutar actividades
obligacion. correspondientes a
esta obligacion.

22 | Fomentar el uso de los Para el periodo objeto de | Para el periodo
recursos de acceso a la este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
informacidn cientifica servicio no requirid ejecutar | la necesidad del
especializada. actividades servicio no requirié
(Bases de datos y libros | correspondientes a esta | ejecutar actividades
electrdnicos). obligacion. correspondientes a

esta obligacidn.

23 | Participar en las acciones | Para el periodo objeto de | Para el periodo

del desarrollo y

este pago, la necesidad del
servicio no requirio ejecutar

objeto de este pago,
la necesidad del
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consolidacion de la cultura
institucional.

actividades
correspondientes a
obligacion.

esta

servicio no requirié

ejecutar actividades
correspondientes a

esta obligacion.

objeto contractual

24 | Utilizar en los procesos Para el periodo objeto de Para el periodo
académicos y este pago, la necesidad del | objeto de este pago,
administrativos a su cargo | servicio no requirid ejecutar | la necesidad del
la documentacion actividades servicio no requirié
establecida en la | correspondientes a esta ejecutar actividades
plataforma CompromISO. | obligacién. correspondientes a

esta obligacién.

25 | Las demds necesarias para | Se asistio a las jornadas Ver listas de
el cabal cumplimiento del | asignadas. asistencia

a cada una de las
actividades en los
dias asignados.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados. Y el No. 1072357075 De la planilla en Simple para el mes de mayo (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cofdialmente,

rma
Indira Lizeth Hernandez Rodriguez
Contratista

C.C. No. 1010202843

Recibi a satisfaccion:

Firma

Edinson Eljadue Castilla

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7451545
Dependencia Salud Asistencial
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Pantallazos algunos ejercicios interactivos en las distintas formaciones

Health problems listening Listening:At the Doctor Listening:At the Doctor Listening:At the Doctor Health problems listening
by Karen Rivas M by Sofi Guti by Camila Fuentes by Karen Vanesa Rivas Moran by Maryely

06/11/2025 - 09:35 Cuevas 06/11/2025 - 09:32 06/11/2025 - 09:28 06/10/2025 - 23:49
Time spent: 00:06:46 06/11/2025-09:34 Time spent: 00:04:49 Time spent: 00:07:39 Time spent: 13:32:53
3068205 - técnico en enfermeria, Time spent: 00:11:13 3068205 - english técnico en enfermeria - técnico en 3068205 - English

ingles 3068205 - ingles Result: 9.4/10 enfermeria, ingles Result: 5.3/10

Result: 10/10 Result: 9/10 Edit | Remove Result: 7.1/10 Edit | Remove

Edit | Remove Edit | Remove Edit | Remove

3 e e

The lities of a Health probls listening Listening:At the Doctor Listening:At the Doctor The qualities of a responsible
nurse by Camila Fuentes. by Camila Fuentes by Maryely nurse

by Camila Fuentes 06/10/2025 - 22:15 06/10/2025 - 22:00 06/10/2025 - 10:14 by Lina Castellar
06/10/2025 - 22:44 Time spent: 00:03:27 Time spent: 00:03:55 Time spent: 00:06:29 06/09/2025 - 20:03

Time spent: 00:02:55 3068205 - English 3068205 - English 3068205 - English Time spent: 00:12:56
3068205 - English Result: 8.4/10 Result: 7.7/10 Result: 10/10 3068205 - English

Result: 10/10 Edit | Remove Edit | Remove Edit | Remove Result: 9.6/10

Edit | Remove Edit | Remove

h problems listening ) The qualities of a responsible
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