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CAPITULO [ll. DESCRIPCION TECNICA _

- 'Descripcion de la Necesidad - .

En atencion a lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decrefo 1082
de 2015, en donde se establece la obligacion a cargo de las Entidades Estatales de realizar los estudios y documentos prevics a la
apertura de los procesos de seleccion, el Municipio de Tenjo realizé el presente documento, que servira de soporte para elaborar el
proyecto de pliege de condiciones, el pliego de condiciones definitivo y el contrato correspondiente. A continuacion, se expone de forma
sucinta la necesidad que la Entidad pretende satisfacer.

El articulo 2° de la Constitucion Politica establece; “Son fines esenciales del Estada; servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facitar ta participacién de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nagion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Que el articulo 124 superior sefiala que “La ley determinara la responsabilidad de los servidores plblicos y la manera de hacerla
efectiva. Es asi como la vinculacién de los servidores plblicos es legal y reglamentaria y los mismos se encuentran al servicio del
Estado y de la comunidad en general. Respecto de [a eventual responsabilidad de los servidores en el gjercicio de sus funciones, se
requiere acudir a la ley con el fin de establecerla’.

Que el articulo 209 ibidem prevé que ‘la funcion administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizasién, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus achuaciones
para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)".

Que el articulo 311 ibidem dicta que “Al municipio como entidad fundamental de la division politico-administrativa del Estado le
corresponde prestar jos servicios pliblicos que determine la ey, construir las obras que demande el progreso local, ordener el desarrollo
de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones
que le asignen la Constitucion y |as leyes’.
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Que el incisc segundo del articulo 339 ibidem establece que "..as entidades territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada
entre ellas y el gobierno nacicnal, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funcicnes que les hayan sido asignadas por la Constitucion v la ley. Los planes de las entidades territoriales estaran
conformados por una parte estrategica vy un plan de inversicnes de mediano y corto plazo”.

En ese sentido los municipios, tal y como lo estabiece Ia Ley 136 de 1994, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la
adopcion de planes y programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y €l mejoramiento continuo de |a
celidad de vida de la poblacicn en su respectivo territorio

Que adicionaimente la Ley 1852 de 2019, en su articulo 38 preceptua que los deberes de todo servidor plblico son los siguientes, 1.
Cumpliry hacer que se cumplan los deberes contenidos en la Constitucion, ios tratados de derechos humanos y derecho internacional
huranitario, los demas ratificados per el Congreso, las leyes, los decretos, las ordenanzas, los acuerdos distritales y municipales, los
estatutos de la entidad, los reglamentos y los manuales de funciones, las decisiones judiciales y disciplinarias, las convenciones
colectivas, los contratos de trabajo y ias drdenes superiores emitidas por funcionario competente.2. Cumplir con diligencia, eficiencia
e imparciglidad &f servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto u omisién que cause la suspension o perturbacion
injustificada de un servicic esencial, o que implique abusoe indebido del cargo o funcion. 4. Utilizar los bienes y recursos asignados para
el desempefio de su empleo, cargo o funcién, 1as facultades que le sean atribuidas, o la informacion reservada a que tenga acceso por
razon de su funcion, en forma exclusiva para los fines a que estén afectos. 7. Cumplir las disposiciones que sus superiores jerarquicos
adopten en ejercicio de sus alribuciones, siempre que no sean confrarias a la Constitucion Nacional y a las leyes vigentes, y atender
los requerimientos y citaciones de las autoridades competentes. 10. Realizar personaimente las tareas que le sean cenfiadas,
responder por el ejercicio de la autoridad que se le delegue, asi como por la gjecucién de las érdenes que imparts, sin que en las
situaciones anteriores quede exento de la responsabilidad que le incumbe por a correspondiente a sus subordinados. 15. Ejercer sus
funciones censultando permanentemente los intereses del bien comun, y teniendo siempre presente que los servicios que presta
constituyen el reconocimiento y efectividad de un derecho y buscan la satisfaccion de las necesidades generales de todos los
ciudadanos. (...) 21.- Vigilar vy salvequardar los bienes v valores que le han sido encomendados v cuidar que sean utilizados debida y
racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido desfinades. 22.- Responder por la conservacion de los Utiles, equipos,
muebles y bienes confiados a su guarda o administracion y rendir cuenta oportuna de su utifizacién. (Subrayados fuera del texto
original).

Que la Ley 1978 de 2018 establece en el art 3 Acceso a las TIC y despliegue de infraestructura. Con el propdsito de garantizar el
gjerciclo y goce efectivo de los derechos censtitucionales a la comunicacion, la vida en situaciones de emergencia, la educacion, lz
salud, la seguridad personal y el acceso a la informacion, al conocimiento, la ciencia v a la cultura, ast como el de contribuir a la
masificacion de los tramites y servicios digitales, de conformidad con la presente Ley, es deber de la Nacién asegurar |a prestacion
continua, oportuna y de calidad de los servicios plblicos de comunicaciones, para lo cual velara por el despliegue de |a infraestructura
de redes de telecomunicaciones, de los servicics de television abierta radiodifundida y de radiodifusion soncra, en las entidades
territoriales.

Que el articulo 7 de la Ley 1712 de 2014 sefiala en su tenor literal lo siguiente “Disponibilidad de ia Informacién. En virtud de los
principios sefialadoes, debera estar a disposicion dal piblico la informacion a la que hace referencia ta presente ley, a través de medios
fisicos, remotos o locales de comunicacion electronica. Los sujetos obligados deberan tener a disposicion de las personas interesadas
dicha informacion en ia Web, a fin de que estas puedan obtener la informacidn, de manera directa o mediante impresicnes. Asimismo,
estos deberan proporcionar apoyo a los usuarios que lo requieran y proveer todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios
gue presten”.

Que en atencion a fo anterior, el Municipio de Tenjo elabord y adopté mediante el Acuerde Municipal el Plan de Desarrollo Municipal
2024 — 2027 "Ahora es el iempo de Tenjo”; en el cual se contemplé el subprograma a la vanguardia de fos sistemas de informacion
para la toma de decisiones
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Que la Alcaldia Municipal de Tenjo con el animo de mejorar el nivel de satisfaccion de los canales de atencion que utiliza para el
servicio al cludadanc, tal come la telefonia fija, surge la necesidad de efectuar un cambio de la planta telefonica que facilite af cludadano
la comunicacién a todas las dependencias y oficinas de la administracion logrando recibir, direccionar, informar y atender las solicitudes
y requerimientos de la comunidad del municipio de Tenjo, de manera oportuna y efectiva, garantizando el funcionamiento interno del
canal de atencion telefonico de la administracién municipal.

Que, en ese sentido |a Alcaldia Municipal de Tenjo cuenta con los siguientes teléfonos tal como se describe a continuacion:

INVENTARIO

Dependencias Oficina Cantidad Extension
Control interno Control Interno 1 220
Desarrollo Econdmico y Medio | Vive Digital Tenjo 6 142
Ambiente Emprendimiento 162
Vive Digital La Punta 143
Asistente de Desarrollo Econdmico 164
Ambiente 163
Emplso 161
[Despacho Asistente de Despacho 2 210
Oficina del Alcalde 211
Educacidn Convenios universitarios y Sena 3 171
Programas de instituciones educativas 172
Asistente Educative 173
Gobierno y Convivencia Inspeccion casa de la Jusiicia 6 135
Comisaria Familia casa de la justicia 137
Comisaria Familia casa de la justisia 134
Comisaria de familia Casa archivo 136
Inspeccién de pelicia Casa Archivo 132
Asistente de Gobierno 13
Hacienda Contabilidad 3 112
Asistente Hacienda 113
Recaudo 111
Infraestructura Asistente Infraesfructura 2 191
Secretario Infraestructura 162
Institucional Cisat 8 103
Cisat 101
Cisat 102
Sistemas 147
Archivo 145
Asistente Institusional 144
Talento Humano y Gestién de Calidad 141
Almacén 146
Juridica Asistente Juridica i 153
Juridica 154
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Mujer Asistente Secretaria de la Mujer 1 240
Planeacitn Sisben 4 181
Desarrelid Territorial 184
Asistente Planeacitn 183
Proyecto 182
Prensa y Comunicaciones Prensa y Comunicacicnes 1 230
Proteccidn Social Discapacidad 5 203
Adutto Mayor 202
Aseguramiento 206
salud publica 204
Renta ciudadana ' 205
Urbanismo Asistente urbanismo 2 120
Asistente urbanismo 121

Total 45

Ademas de ello se busca que, el Centro Integral de Servicios Administrativos de Tenjo, logre una gestion administrativa presencial
mas cercana al ciudadane, er una infraestructura fisica tecnologica moderna, que permita incentiver la participacion ciudadana, a
través de las lineas de atencion al ciudadano y la mejora en los procescs, con la implementacién de cableado estructural, compra de
equipos y mejora en los equipos.

Que con el proyecto de telefonia hibrida en donde se combina la comunicacion de voz analoga y digital se pretenden reducir costos
hasta en un 60% en la facturacidn mensual y se dara facilidad de comunicacion a la comunidad, dado que ya no tendran que conacer
el teléfono de cada dependencia sin¢ que cuando margue alguno de los nimeros que se encuentran publicados en nuestra pagina
web entrara en contacto con un sistema VR(Respuesta de Voz Interactiva) que le permitira comunicarse con cualquier Secretaria e
inclusive {a dependencia que necesita.

Que asi mismo, al tener esta planta hibrida nos da la posibilidad de mantener los teléfonos andlogos que estan actualmente an uso y
adicionalmente contar con telefonia IP para las extensiones ubicadas fuera de Ja alcaldia, teniendo en cuenta que estas sedes deben
contar conexion a internet y se configurara fa planta con los teléfonos digitales IP en cada una de las secretarias y dependencias que
se encuentran en una ubicacion geografica diferente al Palacio Municipal.

Que, por Io tanto, cada una de estas sedes, no existird una linea telefonica aparte si no que hara parte de un conmutador central a
través de una extension, por el cual podran realizar lamadas de fa conexion P que se realice, para esto se necesitaran alrededor de
91 equipos telefénicos 1P y se conservaran los teléfonos analogos que se encuentran actualmente, ademas nos permitira usar las
lineas actuales de la alcaldiay asi ahorrar costos de equipos, de instalacién y de configuracisn.

Asi mismo se hace necesario indicar que la presente contratacion se encuentra contemplada denfro del plan anual de adquisiciones
de ia Secretaria de Desarrolio Institucional para el afio 2025.

Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Seleccion

Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes intervenigan en la contratacidn estatal, deben desarroliarse
con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen ia funcién administrativa,
consignados en el articule 209 de la Constitucion Politica, '

e conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, 1a ley 1474 de 2011 establece las reglas para la contratacién cuyo valor no
excede de 10% por ciento de |2 menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeta para las adquisiciones de
bienes, servicios y obras, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474 v el Decreto 1082 de 2015, e cual constituye el
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procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen et valor enunciado, se puede establecer que el tipo de contrato corresponde
a: PRESTACION DE SERVICIOS y teniendo en cuenta la cuantia a contratar, fa cual no supera el 10% de la menor cuantia, la
modalidad de selecciona a aplicar es de MINIMA CUANTIA de conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Dacreto
1082 de 2015,

De conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en concordancia con
el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. dsl Decreto 1082 de 2015, "La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en |z invitacién a participar en procesos de minima cuantia {...}

{...) En caso de empate, |a entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en tiempo.

Objeto Contractual

PRESTACION DE SERVICIO PARA LA CONF!GURACEDN ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO INCLUIDO SUMIN]STROS DE
LA PLANTA TELEFONICA ALCALDIA DE TENJO CUNDINAMARCA.

Estudio del Sector

l.a Secretaria de DESARROLLO INST!TUCEONAL en aplicacion del Decrete 1082 de 2015 “Por medio del cual se explde el Decreto
Unico Regiamentario del Secter Administrativo de Planeacién Nacional.” presenta el anélisis del sector economico el cual hace parte
de |z planeacion del Process de Contratacion y materializa los principios de planeacion, responsabilidad y transparencia consagrados
enla Ley 80 de 1993. .

Por lo ya expuesto, se hace necesario adelantar un procesc de contratacion para satisfacer la necesidad planteada en el presente
estudio previo, la Entidad adelantara este proceso a través de |a plataforma SECOP 1, baje |a modalidad de MINIMA CUANTIA.

El presente proceso se adelantara aplicando Jo establecido en los articulos 2.2.1.2,1.2.1, 2212122, 221.21.23, 2212124y
2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIO PARA LA CONFIGURACION, ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO
INCLUIDO SUMINISTROS DE LA PLANTA TELEFONICA ALCALDIA DE TENJO CUNDINAMARCA.

PRESUPUESTO ESTIMADO: TRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA'Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS
CON SESENTA'Y SEIS CENTAVOS ($3.691.776,66 )M/CTE

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS.

MODALIDAD DEL CONTRATO: MINIMA CUANTIA.

La Secretaria de DESARROLLO INSTITUCIONAL ha idqntiﬂcado la necesidad de Contratar el servicio de PRESTACION DE
SERVICIO PARA LA CONFIGURACION, ACTUALIZACION ¥ MANTENIMIENTO INCLUIDO SUMINISTROS DE LA PLANTA
TELEFONICA ALCALDIA DE TENJO CUNDINAMARCA.

La Secretaria de DESARROLLO INSTITUCICNAL de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082, contiene en su plan

anual de adquisiciones, debidamente registrada la clasificacion de |a presente justificacion bajo los codigos relacicnados en cada unc
de los items en las especificaciones tecnicas.

Cédigo UNSPSC | . -~ . - Descripeién - .
43191500 DISPOSETNOS DE COMUNICACION PERSONAL
72151600 SERVICIC DE SISTEMAS ESPECIALIZADOS DE COMUNICAGCION
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81111800 SERVICIOS DE SISTEMAS Y ADMINISTRACION DE COMPONENTES DE
SISTEMAS.

ASPECTOS GENERALES

La alcaldia municipal de Tenjo en su dentro de! Plan de Desarrollo Municipal 2024 — 2027 "Ahora es el tiempo de Tenjo” en el gje
Innovacién y nueva gestion plblica establecio la siguiente Meta:

. REALIZAR UN PROCESQ ANUAL PARA EL DESARROLLO, ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE LGS SISTEMAS
DE INFORMACION E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL.

l.a Alcaldia Municipal de Tenjo, con el objetive de mejorar |a safisfaccién de los ciudadancs en los canales de atencion, como la
telefonia fija, ha identificado la necesidad de actualizar la planta telefénica. Este cambic permitird a los ciudadanos comunicarse de
manera mas eficiente con todas |as dependencias y oficinas de la administracion. Asi, se lograra recibir, direccionar, informar y atender
las solicitudes y requerimientos de a comunidad de Tenjo de manera oportuna y efectiva, asegurando el correcto funcionamiento del
canal de atencién telefénica de la adminisfracion municipal.

ANALISIS ECONOMICO

Las principales contribuciones positivas a la varacion anual se presentaron en las lineas de Ofros vehiculos automotores y
mofocicletas, Equipo de informatica y telscomunicaciones para uso personal o doméstico y Equipos y aparatos de sonido v video,
aportando en conjunto 1,9 punios porcentuaies a la varacidn total del comercic minorista. Las contribucionas negativas més
impertantes se presentaron en la venta de Combustibles para vehiculos automotores, Repuastos, partes, accesorios y lubricantes para
vehicuios como también Prendas de vesfir y textiles, aportando en conjunto -%,8 puntos porcentuales a |a variacion total.
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Para el mes de junio de 2024, las actividades econdmicas que mas contribuyen positivamente al comportamiento del comercic minorista
y de vehiculos fueron las relacicnadas con el comercio en establecimientos No especializades con surtido compueste principaimente
por productos diferenfes de alimentos, bebidas v tabaco, con una variacian de 14,8%, venta de Vehioulos automotores nuevos, con
una variacién de 6,7%, v las ventas en establecimientos No egpecializados con surtido compuesto principalmente por alimentos y
gspecializados en la venta de alimentos, con una variacion de 2,5%, que en conjunto contribuyeron con 2,9 punios porcentuales a la
variacién del pericde.
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Fl personal ocupado por el comercio minorista en junio de 2024 tuvo una variacion negativa de 0,8% frente al mismo mes del afc
anterior, como resulfado de la disminucién def personal temporal directo con una variacion negativa de 9,7% y el personal temporal
contratado a través de empresas con variacion negativa de 4,3%. En contraste, se tiene un aumento de 1,9% del personal permanente
y de 11,5% en los aprendices.
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El analisis de vulnerabilidad encamina en identificar y evaluar las debilidades y riesgos que pueden afectar la estabilidad y eficacia de
las instituciones gubernamentales (alcaldia municipal de Tenjo) v su capacidad para cumplir con sus funciones.

e Resultados del Indicador de Seguimiento a la Economia

Para el mes de junio de 2024pr el ISE en su serfe original, se ubicd en 118,32, lo que representd un decrecimiento de 1,12% respecto
al mes de junio de 2023pr (120,67).
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1.1 Comportamiento anual

Para el mes ds junio de 2024pr el ISE en su serie original, se ubicd en 118,32, lo que representd un
Decrecimianto de 1,12% respecto al mes de junio de 2023pr (120,67). {Ver gréficos 2y 3).

Grafico 2. Indice del Indicador de Sequimiento a la Economia (base 2015)

Serie original

2021p - 2024pr (junio)
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Gréfico 3. Tasa de crecimiento anual del indice del Indicador de Seguimiento a la Economia (ISE)
Serie original
20225 - 2624pr (junio)

Fuente: DANE 58
Frrefiminar

Pprovisional

Para el mes de junio de 2024pr el ISE en su serie ajustada por efecto estacional y calendario, se

Ubicd en 120,10, lo que representd un decrecimiento de 0,97% respecto al mes de junio de 2023pr
(121,28). (Ver graficos 4y 5).

Grafico 4. Indice del Indicador de Seguimiento a la Economia (base 2015)
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Serie gjustada por efecto estacional y calendario
2021p - 2024pr (junio)
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Grafico 5. Tasa de crecimiento anual del indice del Indicador de Seguimiento a la Econcmia (ISE)
Serie ajustada por efecto estacicnal y calendario
2022p - 2024pr {junio)

%

— ’g“
o e - Fa
L \x (ﬁ.s »N%W o ,ﬁ"’ﬁw Fi "»X

= £ s, '

o S ¥ g v‘% i £ &Y
o \“ ‘wﬂ,i s, ‘yﬁ/’ o . # HR\». e “‘”\%%mw 4,
= b i o o R
-

W
7o div ere fol mar 2bemay un W B0 e oot now o A sl sy Ian
MZpr

Analisis técnicos.

Pagina PAGE V'




Cédigo: AGLFRO37

GESTION LEGAL Y CONTRACTUAL

Version: 003

ESTU DIO PREV]O f;gfshfadgzﬁpmbac{én:

El mantenimiento, configuracion, actualizacién de una planta telefonica es esencial para garantizar la continuidad y cafidad del servicio
de atencidn a la ciudadania y entre cada una de las dependencias. A continuacién, se describen las actividades necesarias para
asegurar el correcto funcionamiento de la planta telefénica:

Configuraciones y Actualizaciones:

o Configuracion inicial o reconfiguracion de la planta telefonica segiin las especificaciones def fabricante y las necesidades de
la Alcaldia.

e Realizar configuraciones en la troncal tanto para las llamadas entrantes como salientes segln {as especificacionss y
necesidades de la alcaldia de Tenjo Cundinamarea,

e Actualizacion del software vy firmware de la planta telefonica, incluyendo parches, nuevas versiones y correcciones de
seguridad y otros compenentes de hardware segdn las recomendaciones del fabricante.

Mantenimientos:

s Mantenimiento Preventivo: Realizacidn de inspecciones para evitar fallos futurcs, limpieza de los equipos en la parte fisica,
pantalla, teclado y bocina. Para los puertos de conexidn, como los puerics de carga y conectores Ethemet o los RJ9,
adicionalmente aplicando |a limpieza interna de los circuitos que lo componga.

o Mantenimiento Correctivo: Reparacion de fallos o problemas que surjan, asegurande minima interrupcion del servicio.

Suministros y repuestos.

e Repuestos: Provision de piezas o repuesto originales o compatibles para la planta telefénica, incluyendo, pero no fimitado 2,
tarjetas, modules, fuentes de alimentacidn, cables, etc. Con previa autorizacion del supervisor del contrato.

e Suministros felefénicos: Proporcionar teléfonos de la misma marca y /o especificaciones iguales o supericres que actualmente
se ufiliza en la plania telefénica de la Alcaldia, cen previa autorizacion del supervisor del contrato.

Personal técnico:

e Personal técnico con certificaciones y experiencia minimo de un afio en la configuracion y mantenimiento de sisiemas
telefonicos de la marca, con disponibilidad para intervencion en sitio y soporte remoto, si es necesario.

Herramientas y Equipos:

e Herramienias y equipos especializados: Uso de herramientas y equipos adecuados para la configuracion, mantenimiento y
reparacidn de ia planta telefonica.

Informes y manuales:

e« Enfrega de manuales actualizados y guias de usuario conforme a las modificaciones realizadas en el sistema, mapa de
trazabilidad de la ubicacién de cada unc de los puntos en la entidad en digital formato AutoCAD (DWG) editable. Entrega de
usuarios y contrasefias administrables de cada uno ios dispositivos que conforman la planta telefonica.

e Entrega de informes detallados después de cada intervencidn, incluyendo configuraciones realizadas, problemas
encontrados, y acciones fomadas.

Capacitaciones;
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e Capacitar al personal del area de las TIC'S sobre configuraciones basicas, usos y cuidados hagia la planta telefonica.
Tiempos de servicios

e [l mantenimients, la actualizacién y configuracion de la planta telefonica, con la entrega de fas nuevas extensicnes con sus
dispositivos telefonicos se realizaré en los dias en que la entidad no presta los servicios de atencién a la ciudadania, para
evitar interrupciones en la comunicagién y garantizar la continuidad del servicio sin afectar la experiencia de los usuarios.

e Brindar soporte a cualquier configuracion o problema imprevisto a fa planta telefonica se dejara un iempo prologando de 6
meses a partir de la fecha inicial del contrato, con tiempo méximo de respuesta de dichas solicitudes de 24 horas y para dar
solucion al requerimiento un tiempo maximo de 48 horas.

La alcaldia de Tenjo Cundinamarca cuenta con una planta telefonica Grandstream serie UCHM 6200, y con tres fipos de teléfonos
diferentes, pero de la misma marca Grandstream de referencias DP722, GXP2160y GXP1625.

Es vital importancia mantener la continuidad el uso de la misma marca para los desempefics de los procesos de la planta telefonica,

ANALISIS DE LA OFERTA

El servicio a contratar requiere un alto grado de tecnclogia, experiencia y herramientas basicas de operacion. La mayoria de los
proponentes provienen de Bogot4, debido a su ubicacidn estratégica y ventaias de mercado. En los Ultimos meses, el sector del
comercio elecirdnico ha mostrado confribuciones significativas, io que es relevante para este proceso.

Es necesaric realizar un analisis de antecedentes de procesos similares de mantenimiento, actualizacion y configuracion de piantas
telefonicas contratados por entidades publicas en los tltimos cince afios. Estos antecedentes deben ser debidamente adjudicados en
lz plataforma SECOP. Este andlisis permitira demostrar que el proceso actual ha sido contfratado anteriormente por otras entidades
plblicas y que existe una oferta disponible para el mantenimiento, actualizacion y configuracion de la planta telefonica.

La Secretaria de Desarrollo Institucional del municipio de Tenjo busca garantizar ef correcto funcionamiento de su planta telefénica
para el afio 2025 mediante este proceso de contratacion. Este andlisis de antecedentes ayudara a asegurar gue se seleccionen
proveedores con la capacidad y experiencia necesarias para cumplir con los requisitos del servicio.

ANALISIS DE LA DEMANDA

A continuacion, se relacionan los procesos de los Gltimos CUATRO (4) afios, ef objete a contratar, el nimero del contrato, enfidad, el
valor total del contrato;

.' CPS No. 00039 INSTITUCION EDUCATIVA Mantenimiento a todo Costo de la Planta

2022 HUMBERTO TAFUR CHARRY | Telefonica. 3.600.000 cOP
CDP No. IP 002 P 002 DE 2023 - RNEC PLANTA
DE 2023 RNEC TELEFONIGA. 77.091.651 COP

CDP No. SAMC FONDO ROTATORIO DE LA

05 DE 2024 REGISTRADURIA CONTRATAR EL MANTENIMIENTC § 74671370 COP

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LA
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PLANTA TELEFONICA NEC SEDE
CENTRAL

CONTRATAR  PRESTACION  DE
INSTITUTO BISTRITAL BE SERVICIO DE LA ACTUALIZACION,
GESTIOJIN DE RIESGCS Y SOPORTE Y MANTENIMIENTC PARA $88.713.310
CAMBIO CLIMATICO- IDIGER | LA PLANTA TELEFONICA 3CX, SUS
COMPLEMENTOS Y COMPONENTES,

IDIGER-SA-SI-
001-2025

MANTENIMENTO  PREVENTIVO Y
CORRECTIVO EQUIPOS
ELECTRONICOS DE SONIDO Y |  g9904500
PLANTA TELEFONICA

INSTITUCION EDUCATIVA
CAB - 10-2025 DISTRITAL ARBORIZADORA
BAJA

SERVICID DE SOPORTE TECNIGO,
MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y
GCORRECTIVO CON REPUESTOS DEL
IP 07 DE 2025 ggiiEER[')%E‘éDENC'A DE SISTEMA DE COMUNICACIONES DE
VOZ A NIVEL NACIONAL DE LA
SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES.

$43.900.000

Logrando através de las citadas conirataciones supeditar 12 necesidad planteada en et Estudio Previo, 1a cual encuentra identidad con
fa planteada con el abjeto de la presente contratacion,

PERSPECTIVA COMERCIAL, FINANCIERA, TECNICA Y ORGANIZACIONAL.

Para satisfacer la necesidad descrita, [a Secretaria de desarrollo Institucional requiere contratar personal idéneo que cuente con la
formacion y experiencia relacionada con las actividades & ejecutar, donde el contrafista actia con independencia, autonomia y
atendiendo [as solicitudes de manera respetuosa y agil, sin generar la ejecticién del contrate una relacion laboral y de las obligaciones
a su cargo para et andlisis de estas perspectivas se tiens que el plazo del contrato obedsce a la necesidad que fiene la administracién
de contar con el apoyc, accmpafamiento y soporie por parte del contratista, asi como de los valores a pagar estén acorde con los
datos historicos de acuerdo con la idoneidad y experiencia del contratista.

Para |a determinacion del valer a contratar se tuvieron en cuenta las siguientes variables:

Cotizacion 2

s Cotizacion 1 Cotizacion 3 .
ITEM Descripcién ACT Promedio
APPFUTURE TELEMATICA EVEMONT
Mantenimiento  Freventiva vy
carrective  de la  planta $714.000 $952.000 $952.000 $872.666,66
! telefonica IP PBX Grandstream
serie UCM 6200

Configuracién  de la planta
telefénica IP PBX Grandstream $2.142.000 $ 2.380.000 $ 2.499.000 $2.340.333.33
serie UCM 6200 incluyendo las
2 froncales Py andlogas,
extensiones y grupcs de
extensiones de cada una de las
dependencias, rutas salientes y
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enfrantes. Asl como también
funciones de llamadas y ajustes
generales de PBX
Mantenimiento preventivo ylo $ 59.500 $ 41.850 $53.550 $ 51.566,66
3 carrectivo a teléfono
Grandstream.
Suministro de teléfonos IP 1 $517.650 $ 357.000 $ 406.980 $427.210
4 GPX1625.
TOTAL CON WA INCLUIDO $3.433.150 $ 3.730.650 $3.911.530 $3.691.776,66

Es importante resaltar que estas cotizacionss incluyen el precio de un teléfono de cada referencia solicita.

Segun lo expuesto la entidad acuerda y estima el valor del presupuesto oficial en la suma de ($3.691.776,66) valor que incluye los
impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con las leyes y ordenanzas vigentes, lo mismo
que los gastos requeridos parala ejecucion del contrato.

Sondeo de precios de mercade. Se realizd un estudio de mercade de precios a fin de verificar que los mismos estan dentro de los
rangos gue se manejan en el pais y no se asuman sobrecostos.

Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar, Autorizaciones, Permisos, Licencias o Disefios.

El contratista debera efectuar 1a revisién, configuracion y/o mantenimiento si asi fuere ef caso.

Que de acuerdo con la distribucion fisica de las sedes la administracion municipal cuenta con telefonia IP hibrida, por o cual se hace
necesario configurar, ajustar y actualizar fa planta telefonica y las siguientes extensiones de ¢ada oficing a las fineas principales de |a
entidad; come se evidencia en ia siguients tabla,

INVENTARIO

Dependencias Oficina Cantidad Extension
Control Intarno Control Interno 1 220
Desarrollo Economice y Medio | Vive Digital Tenjo 6 142
Ambiente Emprendimiento 162
Vive Digitai La Punta 143
Asistente de Desarrollc Econdmico 164
Ambiente 163
Empleo 161
Despacho Asistente de Despacho 2 210
Cficina del Alcalde 211
Educacian Convenios universitarios y Sena 3 171
Praogramas de instituciones educativas 172
Asistente Educativo 173
Gobierno y Convivencia Inspeccidn casa de la Justicia 6 135
Comisaria Familia casa de |a justicia 137
Comisaria Familia casa de la justicia 134
Comisaria de familia Casa archivo : 136
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Inspeccion de policia Casa Archivo 132
Asistente de Goblerno 131
Haclenda Contabilidad 3 112
Asistente Hacienda 113
Recaudo 111
Infraestructura Asistente Infraestructura 2 181
Sacretario Infrasstructura 162
Institucional Clsat 8 103
Cisat 161
Cisat 102
Sistemas 147
Archivo 145
Asistente Insiitucienal 144
Talento Humano y Gestion de Calidad 141
Almacén 146
Juridica Asistente Juridica 2 153
Juridica 154
Mujer Asistente Secretaria de la Muier 1 240
Planeacion Sisben 4 181
Desarrolld Territorial 184
Asistente Planeacitn 183
Proyecto ' 182
Prensa y Comunicaciones Prensa y Comunicaciones 1 230
Proteccién Social Discapacidad .5 203
Adulto Mayor 202
Aseguramiento 206
salud publica , 204
Renta ciudadana 205
Urhanismo Asistente urbanismo 2 120
Asistente urbanismo 121
Total 46

Necesidades del chjeto.

El servicio debe incluir todas las actividades necesarias para asegurar el correcto funcicnamiento de la planta tefefnica, incluyendo
ajustes de configuracién, actualizaciones de software, mantenimiento preventivo y correciivo, y suministro de repuestos y consumibles.

Requerimientos necesarios.
Adicionalmente la entidad requiere de nuevas extensiones junto con elementos teléfonos para complementar, mejorar el servicio a la

ciudadania y agitizar en los procesos intemos, coma el Convenios lcetex, practicas Academicas, Ludoteca, Seguridad en el trabajo,
recepcion en secretaria de la mujer y secretaria de y levantamientc de ubicacion de marcado de extensiones entre ofras.
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La adquisicion de cuatro feléfonos adicionales es necesaria por varias razones. Primero, en caso de fallos técnicos o pérdida de
dispositivos, los teléfonos adicionales aseguran 1a continuidad de las operaciones. Ademas, permiten que el equipo de soporte atienda
simultaneamente diferentes cascs, mejorando la eficiencia y rapidez en a resolucién de problemas.

FICHA TECNICA.

Cantidad Descripcion

1 Mantenimiento Preventivo y corrective de 1a planta telefénica
IP PBX Grandstream serie UCH 6200
Configuracion de la planta telefénica IP PBX Grandstfream
serie UCM 6200 incluyende las troncales 1P y analogas,
1 exlensiones y grupas de exiensiones de cada una de las
dependencias, rufas salientes y entrantes. Asi come también
funciones de llamadas v gjusies generales de PBX
Mantenimiento preventivo yfo correctivo a  teléfono
Grandstream.
1 Suministro de teléfonos IP 1 GPX1625

Si en el desamclio del mantenimiento preventivo, se detectan fallas, se debera realizar el mantenimiento correctivo correspondiente,
cambiando aguellas piezas que sean necesarias para la puesta en funcichamiento de la planta yfo telefonos, iguaimente, en el caso
de fallas diferentes a las detectadas durante el mantenimiento praventivo, se debe prestar &l servicio de reparacion de forma inmediata,

En el evento que {a administracion requiera durante la ejecucion del confrato in repuesto, teléfono, la misma planta telefénica yfo
servicio no previsto en los presentes estudios y sean necesarios para el normal funcionamiento de |z telefonia de |a entidad, se debera
realizar una solicitud por escritc ai supervisor del contrato para su aprobacidn, con el fin de incluir el repuesto, teléfono y/o planta
telefonica correspondients en la boisa del monto agotable, El valor del repuesto, teléfono vfo planta telefénica no previsto se
determinara con base en ios precios de mercado; en todo caso, el valor de los repuestos suministrados no excedera en ningun caso
el valor global asighade para la boisa del monto agotable.

Ei Municipio adjudicara el proceso por el valor del presupuesto oficial, ya que la gjecucion del confrato sera a monto agotable, es decir,
el valor ejecutado dependeré de la cantidad de repuestos, teléfonos y/o planta telefénica que sean requeridos por la Entidad para
mantenimiento de la telefonia de la entidad, més i valor fijo de la mano de cbra gue el contratista sefiale en su oferta econémica.

NOTA: En el evento que se reguiera instala o cambiar un repuesto que no se encuentre incluido dentro del cuadro det listado de bolsa
de repuestos, previo a su cambic el futlro contratista debera remitir cotizacion con el fin de que el supervisor verifique que el valor de
los rmismos se encuentran ajustados a precios de mercado v se apruebe su instalacion.

- Clasificacion UNSPSC -

El servicio objeto del presente proceso de oontratamon esta clasificado con los siguientes Cddigos Estandar de Productos y Serwcaos
de Naciones Unidas — UNSPSC, hasta el tercer nivel, como se indica a continuacion:

Cédigo UNSPSC - ' - Descripcién
43181500 DISPOSITIVOS DE COMUNICACION PERSONAL
72151600 SERVICIO DE SISTEMAS ESPECIALIZADOS DE
COMUNICACION
81111800 SERVICIOS DE SISTEMAS Y ADMINISTRACION DE
COMPONENTES DE SISTEMAS.
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- Obligaciones Generales del Contratista -

| Cumplir con el objsto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de Ios plazos acordados, con plena autonomia

1.
técnica y administrativa.

2. Avisar oportunamente al municipio de las sifuaciones previsibles que puedan afectar el equilibric economico del contrato.

3. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en les porcentajes establecides en las normas vigentes.

4. Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo su propic costo, frente a toda declaracion de respensabilidad de
cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones relacionadas cor a ejecucién del contrato.

5. Obrar con fealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractuales, contractuales y pos- contractuai,
evitando las dilaciones y enfrabamientos que pudieran presentarss.

8, Subsanar inmediatamante y a su costa los dafios generados durante 1a gjecucién del contrato.

7. Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisoer.

8. Colaborar con el Municipio en lo que sea necasario para que el objetc contratade se cumpla y que éste sea de la mejor
calidad.

8, No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto
0 hecho

10. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefialado para tal efecto.

11. Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello. Para tal propésito, cuando se considere
necesario, constituira dentro de los tres {3} dias siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia Unica de cumplimiento
con los amparos, vigencias y coberfuras que sean requeridas. El contratista ss obliga a ampliar, modificar o prorrogar la
garantia Unica de cumplimiento, en el evento que se adicione el valor del contrate, se prorrogus su plazo o se suspenda su
gjecucion,

12. Conservar en buen estado os elementos que le sean entregados para el desarrollo del objetc contractual y devolverlos ata
finalizacion del contrato.

13. Dar cumnplimiento a las politicas del sistema de gestién documental en los documentos que sean entregados al Municipio
como resultado de fa ejecucicn del objeto confractual.

14. Pagar los tributos que se generen con ocasidn de la celebracion, ejecucién o liquidacion del contrate, de conformidad con las
disposiciones narmativas vigentes.

15, Infermar al Municipio ios cambios de direccidn o correo electrénico de notificaciones que se realicen durante la vigencia de la
garantia Unica.

16. Mantener la confidencialidad de ia informacion reservada que conozca durante ia jecucion del objeto contractual.

17. Suscribir el acta de inicio del contrato.

18. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de proteccion y bioseguridad
necesarios para la ejecucion del objeto confractual.

_ Obligaciones Especificas del Contratista

1. Cumphr con todas las condiciones técnicas establecidas en la oferta, la cual formara parte integral del contrato y/o aceptacion
de oferta.

2. Acordar y ejecutar adecuadamente un cronograma de trabaje para el desarrolio del objeto contractual.

3. Configurar o reconfigurar la planta telefonica segun las especificaciones del fabricante v las necesidades de |a Alcaldia.

4, Realizar configuraciones en la troncal tanto para las llamadas entrantes como salientes, extensiones, grupos de extensiones,
de cada una de las dependencias, rutas salientes y entrantes. Asi como también funciones de lfamadas y gjustes de PBX
segun las especificacionss y necesidades de ia alcaldia de Tenjo Cundinamarca,

5. Actualizar el software y firmware de la planta telefonica v de los teléfonos, incluyendo parches, nuevas versiones y
correcciones de seguridad y ofros componentes de hardware segln |as recomendaciones del fabricante.

8. Entregar manuales y documentacion técnica relacicnada con ta configuracion realizada.

7. Realizar mantenimiento preventivc e inspecciones para evitar fallos futuros, limpieza de los equipos en la parte fisica, pantalla,
teclado y bocina. Para los puertos de conexidn, como los puertos de carga y conectores Ethernet o los RJ9, adicionalmente
aplicando ia limpleza interna de los circuitos que lo componga.

8.

Realizar mantenimiento correctivo a fallos o problemas que surjan, asegurande minima interrupcién del servicio.
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9. Entregar de repusstos o provision de piezas o repuesto originales o compatibies para la planta telefonica, incluyendo, pero no
limitado &, tarjetas, modulos, fuentes de alimentacion, cables, et, con previa autorizacion del supervisor del contrato.

10. Proporcionar teléfonos de la misma marca y/o especificaciones iguales o superiores que actualmente ge utiliza en la planta
telefonica de ta Alcaldia, con previa autorizacion del supervisor del confrato.

11. Usar herramientas y equipos adecuados para |a configuracion, mantenimiento y reparacion de la planta telefonica y de los
teléfonos.

12. Brindar soporte a la planta telefénica por un periode de seis meses a partir de |a firma del acta de inicio del contrato.

13. Entregar de informes detallados después de cada intervencion, inciuyendo configuraciones realizadas, problemas
encontrados, y acciones fomadas.

14, Suministrar mano de obra calificada para la realizacion del mantenimiento de los bienes objeto de la presente contratacion.

15. Atender las solicitudes efectuadas en el desarrollo de ia gjecucion del contrato.

16. Brindar soporte telefénico para resolver las inquietudes que se deriven en la ejecucion contractual.

17. Entregar documentacion de usuarios y contrasefias administrables de cada uno los dispositivos que conforman la planta
telefdnica.

18. Capacitar a personal del drea de lag TIC'S scbre configuraciones basicas, usos y cuidados hacza la planta telefénica.

Obligaciones de la Entidad Estatal

1. Exigir al contratista y/o al garante |a ejecucion idonea y opartuna del objeto confratado.
Fjercer el control y vigilancia de la gjecucion del contrato a través de! supervisor, quien impartira las recomendaciones y
observaciones pertinentes para la debida ejecusién del objeto contractual, sin perjuisio de la autonomia propia del confratista,
y elaborara los informes correspondientes.

3. Pagar al contratista los servicios prestados en |a forma acordada cuando se acredite el cabal cumplimiento de los requisitos

estipulados en el contrato.

Aprobar cuando corresponda ta garantia Unica de cumplimiento.

Expedir el Regisfro Presupuestal a la suscripcién de! contrato.

Realizar ei acta de inicio del contrato de prestacion de servicios

Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se gjuste a los requisitos minimos

previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan con

las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas internacionaies elaboradas por organismos reconccidos a

nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

8. Adelantar las accicnes conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrclio ¢ con ocasién del
contrato celebrado.

9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere
lugar.

10. Solicitar la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fendmenos que alteren en su contra ef equilibrio
ecenomico o financiero del centrato.

11. Redlizar todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

SN o

Plazo de Ejecucmn Contractual

El plazo de sjecucion del futuro contrato sera de SESENTA (60) DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio de este y previo el cumglimiento de los reguisitos de perfeccionamiento y ejecucion
establecidos en el articuio 41 de |a Ley 80 de 1993. &n ningln caso el contrato podra superar la wgersma 2025

Lugar de Ejecucién del Contrato

El contrato se ejecutara en el Municipio de Tenjo, en las instalaciones de |a Alcaldia Municipal y sus dlferentes dependencias.

" Garantias .

De conformidad con lo reglamentado en ef articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Dacreto 1082 de 2015, con el fin de amparar los
periuicios de naturales
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De conformidad con lo previsto en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, para garantizar el cumplimiento general de las
obligaciones derivadas del contrato, £l CONTRATISTA podré otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo dentro de los 6inco (&)
dias habiles siguientes a fa suscripeion del presente contrato cualquiera de las garantias previstas en el Decrefo 1082 de 2015. La
garantia de cumplimiento de las obligaciones debera ser otorgada amparando como beneficiario y ejecutor al Municipio de Tenjo v,
oubrira los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratista, as:

Riesgo Cuantia Vigencia
Cumplimiento del contrato Diez por ciento 10% del valor del lgual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
contrato meses mas
Calidad det servicio Diez por ciento 10% del valor total Igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1}
del contrato ano mas
Salarios, prestaciones sociales e Por el diez por ciento (10%) del valor | Plazo de ejecucion contractual, mas tres (3) afos
indemnizaciones laborales total del centrato mas

Las garantias son |as establecidas por secretaria que crea fa necesidad, |a exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir, a su valor y riesgos, conforme los lineamientos establecidos per el Decreto 1082
de 2015 Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y subsiguientes y/c norma que regule la materia,

Supervision e Interventoria :

La suparvision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financierc, contable, y juridico scbre el cumplimiento del cbjeto del
gontrato, {a cual sera ejercida por el SECRETARIO DE DESARROLLC INSTITUCIONAL y/o en su defecto, sera ejercida por ellla
servidor/a de nivel directivo y/o asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gaste; quienes podran, a su vez, designar un
apoyo a la supervision. Los Supervisores se sujetarén a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, articulos
83y 84 Ley 1474 de 2011 y demas normas que regulen la materia.

CAPITULO 1V. DESCRIPCION FINANCIERA

Valor Estimado-del Contrato, Analisis y Justificacion del Mismo

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para efectos de la presente contratacion, y en atencion a las
caracteristicas y especificaciones Técnicas ef MUNICIPIO DE TENJO, procedié a reslizar las respectivas cotizaciones para el sevicio
que se pretende contratar, obteniendo lo siguiente:

Conforme con lo anterior y para el perfil requerido, se estima el siguiente presupuesto para la vigencia 2024.

Cotizacion 2
ACT
TELEMATICA

Cotizacién 3
EVEMONT

Cotizacion 1

ITEM Descripcion APPEUTURE

Promedio

Mantenimienfo  Prevenfivo vy
correctivo de la  pianta 3 714.000 $952.000 $952.000 $ 872.666,66
telefonica IP PBX Grandstream
serie UCM 6200

Configuracion  de la planta
telefonica /P PBX Grandstream | $2.142.000 $ 2.380.000 $ 2.498.000 $ 2.340.333,33
serie UCM 6200 incluyendo las
troncales Py anélogas,
extensiones y grupos de
extensiones de cada una de las
dependencias, rutas salientes y
enfrantes. Asi como también
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funciones de llamadas y ajustes
generales de PEX
Mantenimiento preventivo ylo $59.500 $41.65C $53.850 $51.566,66
3 corrective a teléfono
Grandstream.
Suministro de teléfonos [P 1 $317.650 $ 357.000 $ 406.980 $427.210
4 GPX1625.
TOTAL CON IVA INCLUIDO $3.433.150 $ 3.730.650 $3.911.530 $3.691.776,66

Es importante resaltar que estas colizaciones incluyen el precio de un teléfono de cada referencia solicita.

Segln lo expuesto la entidad acuerda y eslima el valor del presupuesto oficial en la suma de ($3.691.776,66), valor que incluye los
impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con las leyes y ordenanzas vigentes, io misme
que los gastos requeridos para la sjecucion det contrato

Afectacion Presupuestal

Para sopertar el gasto que se genere por ia celebracion y ejecucion del contrate, fa Secretaria de Hacienda expidio el siguiente
certificado de disponibilidad presupuestal:

No.de CDP 202500{}531 | Fecha - 041042025
Rubro Fuente Nombre Rubro o Valor
Realizar un proceso anual para el
desarrollo, actuatizacidn y mantenimiento

Gl0545990073122.3.2.02.01.004 111106 | de los Sistemas de Informacion e $ 10.000.000,00
infraestructura tecnoldgica de la Alcaldia
Municipal.

Total $10.000.000,00

Descuentos Tributarios

Se aplicaran los siguientes descuentos tributarios;

IMPUESTOS

Detalle Tarifa
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 3%
ESTAMPILLA PROCULTURA 1,5%
ESTAMPILLA PRODEPORTE 1,5%
RETEICA 7 % mil RETEICA
RETENCION EN LA FUENTE 11%
RETEIVA 15% DEL WA FACTURADO

Los porcentajes enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicaran los que se encuentren vigentes al momento de realizar
el pago.

Forma de Pago y Requisitos

El Municipio pagara al Contratista el valor por el cual le fue aceptada la oferta mediante un {1) Unico pago, una vez se verifique por
parte de los supervisores el cumplimiento total y a satisfaccion def objeto contractual.

Para realizar el pago, el contratista debera entregar los siguientes documentos: i} informe de ejecucion i) Factura ¢ Cuenta de Cobro
y iii} soporte del pagoe de Aportes al Sistema Integral de Seguridad Social. i) Informe de supervision, en el cual conste que el contratista
cumplié a satisfaccion sus obligacicnes contractuales. v) Soporte de ingreso de los bienes a almacén, vi) los demas documentos que
sean necesarios para acreditar el cumplimiento del obieto v las obligaciones contractuales,
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CAPITULO V. REQUISITOS PARA LA SELECCION OBJETIVA DEL CONTRATISTA

'Requisitos Habilitantes =

De conformidad con lo establecide en el articule 5, numeral 1 de la ley 1150 de 2007, el Municipio debe verificar el cumplimiento de
los siguientes factores que corresponderén a los requisitos habilitantes para ta participacién en ef proceso de seleccién y no otorgan
puntaje alguno a los proponentes, la verificacion serd CUMPLE O NO CUMPLE: Adjudicando el conirato al oferente cuya oferta
corresponda al MENOR PRECIO TCTAL DE LA OFERTA, siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos, financieros, tecnicos,
y econdmicos, acredite la experiencia y demés condiciones establecidas en la presente invitacidn, siendo la més favoraple para la
Alcaldia Municipal de Tenjo. De igual forma se tendran en cuenta las disposiciones del Decreto compilatorio No. 1082 de 2015.

FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION JURIDICA: en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, la evaluacién de los
aspectos juridicos sera reglizada por el Evaluador Juridico — Comité Evaluador de ta Alcaldia Municipal de Tenjo, el cual verificara los
documentos que deben ser presentados:

DOCUMENTO 1: Carta de presentacién de la propuesta.

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente firmada por el
proponente: persona natural, representante legal para las personas juridicas, persona designada para representar en
caso de consorcio a unién temporal o apoderado debidamente constituido.

En este tiltimo caso, el autcrizado deberéd acompaniar a la carta de presentacidn de la propuesta, el documento que asi lo
acredite. Con la firma de dicho documento, ¢l oferente declara bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso
en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para presentar oferta y acepta y conviene expresamente en los
procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas derivadas del presente procesc de seleccién.

Nota: en el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado
para participar en el proceso de contratacién y suscribir el contrato que se derive de éste.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de ser necesario
presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccidn,
suscribir los documentos y declaraciones que se requiera, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demds actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidarle o
representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas exiranjeras que participen en consorcio
o unién temporal, y en tal caso, bastaré para todos los efectos, la presentacion del poder comtin otorgado por todos los
integrantes del consorcio a unién temporal con fos requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y
traduccion; particularmente con la exigido en el cdigo de Comercio de Colombia.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio o union temporal.
La carta de presentacién debera cumplir fos siguientes requisitos: 1) Debe contener todas las manifestaciones y
declaraciones que contiene el Anexo 1; 2) El proponente NO podré sefialar condiciones diferentes a las establecidas en
el pliego de condiciones. 3)

Sers recharzada la propuesta sometida a condiciones para celebrar el contrato.

DOCUMENTO 2: Certificado de Existencia y Reprasentacion legal expedido por la respectiva Camara de Comercio o
Registro Mercantil.

Personas juridicas nacionales: el proponente deberd acreditar su existencia y representacién legal a través del
correspondiente certificado expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una

antelacién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del procesa de seleccion,
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Personas juridicas extranjeras: deberan aportar el documento que acredite la inscripcidon en el regisiro correspondiente
en el pais en donde tiene su domicilio principal

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los freinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha prevista para la recepcidn de documentos, en el que conste su existencia, y el nombre
del representante legal de [a sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la
presentacion del ofrecimiento, para presentar [a propuesta, suscribir el contrate o realizar cualgquier otro acto requerido
para la contratacion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en la que conste [a
decisién del drgane social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion dei
ofrecimiento y de ser necesario lo faculle para la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y Ia realizacion
de los demas actos requeridos para la contratacion.

Siuna parte de la informacion solicitada no se encuentra incorperada en el cerfificado o documento mencionade, o si este
tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen,
sede del interesado, la informacion debera presentarse en documento independiente emitido por el representante del
maximo érgano directive de la empresa.

8i 1a solicitud fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abieria en
Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de sus representante
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal expadido por la Cadmara de comercio de la
ciudad de la Repiblica de Colombia en la cual s& encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser
dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de prevista para la recepcion de documentos. Cuando el representante
legal de la sucursaltenga Imitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta, suscribir el contrato o resisar cualquier
ofro acto requerido para la confratacion, debera presentar junto con €l ofrecimiento copia del acta en la gque conste la
decision del 6rgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que auforice la presentacién del
ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demdés actos
requeridos para la contratacién.

Cuando se frate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pafs o de personas juridicas privadas extranjeras
que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberad acreditar la constitucién de un apoderado (Poder Especial),
domicifiado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asf como
para representarla administraiiva, judicial o extrajudiciaimente.

NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos
originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua
criginal junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar una traduccién simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la fraduccién oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar
los requisitos habilitantes. Los documentes presentados por [os proponentes ne requieren legalizacion alguna salvo los
documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser olorgados ante Notario Pdblico.
En caso de resultar adjudicado, el oferente, para firmar el contrato, debe presentar los documentos otorgados en el
extranjero, legalizados de conformidad con la Convencion de fa Haya.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia en los
términos def Codigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articuios 471 y 474 del citado Cédigo.

NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28
de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la Resolucién
6 de 2008, emanada del Banco de la Replblica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en
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moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcién o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el
Banco de la Republica.

NOTA 4: El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que
dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar Ja certificacion
respectiva que deberd cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si fa certificacién se
encuentra en idioma distinte al castellano, deberd adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccién
al idioma castellano del documento. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el
mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

Persona natural: Las personas naturales acreditaran su existencia, aportando su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha no superior a
treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha prevista para la entrega de propuestas, en el que consten actividades
que correspondan al objeto del presente proceso de seleccidn abreviada.

NOTA 1: En el evento que ejerza una profesién liberal, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del Cadigo de
Comercio no requiere de Ia acreditacién del cerfificado de Registro Mercantil.

Si la propuesta so presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal como de
la casa principal.

Consorcios o uniones temporales: para las propuestas en asociacion se debe presentar el cerlificado de Existencia y
Representacian Legal de cada uno de los miembros que conforman la unién temporal o el consorcio, expedido dentro de
los treinta (30} dias calendario antericres al clerre del proceso de seleccién de la autoridad respectiva, con los mismos
requisitos.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afio méas. Asi
mismo deben cumplir si son personas juridicas con el tempo de constitucién de minimo un afio de conformada antes del
ciemre del presente proceso

Cuando el proponente fuere una entidad sin animo de lucre domiciliada en Bogota, D.C., el proponente debera presentar
el Certificado de Inspeccion, vigilancia y contrel con una vigencia méxima de treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion, expedido por la Subdireccidén Distrital de [nspeccidn,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas, sin énimo de lucro-personas Juridicas y/o la Entidad gue ejerza el control y
vigilancia o el que haga sus voces en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los
requisitos exigides y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al
objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

DOCUMENTO 3: Autorizacién del érgano social.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacién para la presentacién de la propuesta ylo suscripcion del
contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido
por la junta de socios u Grgano superior de gobierno social. Para el caso de consorcios ¢ uniones temporales, dicho
documento os exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios o €l estamento de |a sociedad que tenga esa funcién donde
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta seleccion y celebrar el contrato respective en caso de
resultar seleccicnado.

En el evento en gue el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio haga remisién a los estatutos de la
Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende qgue hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se
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debera Igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que
tenga esa funcién, para participar en este proceso y suscribir el contrato con la entidad, en caso de resultar seleccionado.

DOCUMENTO 4: Documento de constitucién del consorcio a unién temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio ¢ union temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus
integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecida en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, donde
se debe:

a. Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal, las reglas basicas que regulen
las relaciones entre sus integrantes y su responsabilidad.

b. Sefialar los términos y porcentaje de su participacion en la propuesta y en la gjecucion del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio de TENJO.

c. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la parificipacién de sus
integrantes en la oferta y en la ejecucion del Contrato; de lo contrario, EL MUNICIPIO considerard que la oferta fue
presentada por un Consorcio.

d. Eltérmino de duracién de la Unidn Temporal o Consorcio debera ser igual al de la ejecucién del contrato y un (1) afio
mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio a Unién Temporal estén llamados
a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién del Contrato.

e. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o Unién Ternporal, indicando expresamente
sus facultades. El representante deberd contar con facultades amplias suficientes para formular la oferta, suscribir el
Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal.

f. La declaracion que ninguno de los integrantes def Consorcio o de la Unién Temporal se encuentra inhabilitado ¢ tiene
g. Incompatibilidades para contratar con el Municipio de TENJO

La omision de las firmas del representante o de sus miembros, o la omision del documento mismo, se entenderan como
falta de constitucian del consorcio a unién temporal y podra generar el RECHAZO de la oferfa. Adicional a lo anterior, si
en el documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal se le imponen limitaciones al representante para
formular la oferta, y éste ias excede, la oferta podra ser RECHAZADA

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal, debera ser distribuido
a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las disposiciones
legales.

El plazo de duracion del Consorcic o la de Union Temporal deben ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va
a adjudicar y minimo un (1) afios mas.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, deberd presentar el respectivo
Registro Unico Tributario-RUT del consorcio o unién temporal.

los integrantes del consorcio o unidn temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion
previa, expresa y escrita del MUNICIPIO, En ningln caso podra haber cesidén del contrato entre quienes integran el
consorcio o unién temporal
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DOCUMENTO 5: Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema integral de Seguridad Social
y Aportes Parafiscales.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialade en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto
con la presentacion de su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda la cual,
debe tener una fecha de expedicién no mayor a quince (15) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del presente
proceso de Seleccion.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacién en la cual se acredite el pago de
los aportes realizados durante por [o menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente
proceso de seleccion al Sistema General de Seguridad Sociail (Salud, Pensiones, Riesgos laborales) asi como los aportes
parafiscales: Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacién debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, acompafada del decumento de identidad,
tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios vigente, si el proponente de acuerdo con la Ley
fo requiere, o en caso contrario ia certificacion debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus Integrantes cuando los mismos sean personas Juridicas
constituidas en Colombia, deberéan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante
Legal o Revisor Fiscal respectivo, segln corresponda

Si el proponente es persona natural, debera allegar [as planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus
obligacicnes con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, [CBF y SENA,
éstos Ultimos cuando a ello hubiere lugar, El oferente Persona Natural debe adjuntar planiila de pago de Seguridad Social
del mes de la presentacidn de la propuesta o mes anterior segiin corresponda la obligacién legal conforme a los dias de
pago, que acrediten que es cofizante directo y cumple con el Sisterna de Seguridad Social y se encuentra al dia en el
pago.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6} meses de constituida debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

Neta: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad
social y aportes parafiscales en relacién con personal, debe asi indicarlo en la certificacién expedida por el Revisor Fiscal
o por el Representante Legal o por la proponente persona natural, segdn el caso, estos Ultimos bajo la gravedad del
juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de Ja oferta

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el
cual deberan presentar la ceriificacién mencionada en el segundo parrafo de este numeral o una cerificacion del Revisor
Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley
789 de 2002

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que suministran los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre tan informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, so
saolicitaran las aclaraciones de rigor.

Cuando el proponente no allegue con su oferta a certificacién de que trata este numeral 0 la misma requiera aclaraciones,
el MUNICIPIO se lo solicitard.

DOCUMENTO 6: Certificado de no inclusién en el boletin de responsables fiscales
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El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal
de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesién o celebrar cualquier
tipo de contrato con el Estade, verificar que la correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segin
se trate, no se encuentran reportados en el baoletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la
Reptiblica con pericdicidad irimestral

Gon el fin de acreditar el curnplimientc de la anterior obligacion EL MUNICIPIO, verificard en el Gitimo boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Repulblica que el proponente y cada une de sus
integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s} en dicho boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de fa
Repubiica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra aportario con
su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co no tiene costo alguno}.

Tratdndose de interesados extranjeros sin domicilio a sin sucursal en Calombia y en cuyo pais de origen no existe Boletin
de responsables Fiscales o su Equivalente, deberéd indicar ésta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de
juramento por el interesado perscna natural o representante legal de la persona juridica, como interesa individual o
integrante del interesado plural

DOCUMENTO 7: Certificacidn de no reporte en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e
Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion.

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Infarmacion de Registro de Sanciones e inhabilidades EL
MUNICIPIO verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por fa Procuraduria General de ta Nacion,
que el proponente, persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo
sea Uh consorcio, una unién temporal 0 una promesa de sociedad, no se encuentra(n) reportado(s).

En el evento en que el proponente cuente con el correspendiente certificado expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, en ellos) cuales) conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pagina web www procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

Para extranjeros: Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en Colombia deberan manifestar
por medio de certificacién expedida bajo la gravedad de juramento y debidamente firmada por el proponente natural o el
representante legal de personas juridicas, se debera hacer dicha manifestacién respecto de no estar incluido en el sistema
de informacion de registro de sanciones e inhabifidades de la Procuraduria General de la Nacidén +

DOCUMENTGQ 8: Cédula de ciudadania.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacién, debera allegar la fotocopia legible
de su cédula de ciudadanfa amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999
de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona
juridica que se presentd como proponente y su apoderado de ser el caso, y cada uno de los miembros del consorcio o
unién temporal que se constituya para el efecte. Para personas extranjeras sin domicilio en Colombia, acreditara su
existencia mediante una copia de su pasaporte vigente. Para personas extranjeras domiciliadas en Colombia, acreditara
su existencia mediante una copia de su cédula de extranjeria.

DOCUMENTO 9: Certificado Registro de deudores alimentarios morosos - REDAM:
El proponente (Persana Natural, Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio

y Unién Temporal) deberén anexar el Certificado que expide la plataforma virtual de conformidad con la Ley 2087 de
2021.

DOCUMENTO 10: Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional:
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Con el fin do acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL MUNICIPIO verificara en
el certificadoe de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional que aquel, persona natural o juridica y su
representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcia, una unién temporal ¢ una promesa
de sociedad, no se encuentre(n) Inhabilitados. ‘

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia Nacional, podra
aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web http:/www.policia.gov.co).

DOCUMENTO 11: Verificacién registro nacional de Medidas Correctivas:

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 183 de la ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide el Cadigo nacional de
Policia y Convivencia la ENTIDAD exigird la presentacian de la consulta que acredite que el oferente (persona natural o
Representante legal de persona juridica o integrantes del proponente plural} se encuentre al dia en el pago de las multas
establecidas en el Cédige Nacional de Policia y de Convivencia a través del mecanismo en linea que creo el gobierno
Nacional para tal efecto. La consulta deberd ser realizada por los proponentes y en caso gue se registre que no ha
cancelado multas impuestas con su interés correspondiente dentro de los seis (06) meses siguientes a la imposicién de
las mismas, no podra contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 183 del antes mencionado Cédigo
y por tanto el proponente sera rechazado,

DOCUMENTO 12: Consuita de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios:

Las personas que hayan sido condenados por la comisién de delitos contra la libertad, integridad y formacion sexuales
de persona menor de 18 afios de acuerdo con el Titulo IV de la presente ley, seran inhabilitadas para el desempenfo de
cargos, oficios o profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menores de edad en los términos que
establezca el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, o quien haga sus veces.

Corresponde al Ministerio de Defensa-Policia Nacional, administrar la base de datos personales de guienes hayan sido
declarados Inhabilitados por delitos sexuales contra menores de edad, por lo cual la ENTIDAD exigira la presentacion de
la consulta que acredite que el oferente (persona natural o Representante legal de persona juridica o integrantes del
proponente plural) no se encuentre inhabilitada por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, el cual debe
tener por fecha de expedicién un plazo no mayor a tres meses previos a la fecha del cierre y presentacion de propuestas.

DOCUMENTO 13: Definicton Situacién Militar

Los proponentes (hombres) personas naturales deberén presentar la copia de la libreta militar, siempre que redna
condicién de Hombre menor de 50 afios. En todo caso de no aportar la libreta militar podré acreditar su situacion militar
definida con documentacion que la certifique, para su verificacion. En caso de consorcio o unién temporal, este requisito
debera cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes, de conformidad con la tey 1780 de 20186.

DOCUMENTO 14: Inhabilidades e Incompatibilidades.

Declaracién de fa persona natural o def representante legal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, cuando sea el caso, de que no se encuenfran incursos en ninguna de las causales de
inhabifidad e incompatibilidad sefaladas en la Constitucidn Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado
por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2011 y la Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes, (a cual se entendera
cumplida con la presentacion de la propuesta y la manifestacién que se haga en la caria de presentacion de la propuesta.
(Anexo No. 4 0 5)

DOCUMENTO 15: Registro Unico Tributario - RUT.
Toda persona natural o juridica deberé informar su condicion de responsable del impuesto a las ventas mediante el

suministro de una copia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera constar su régimen, actualizado
y en firme con la clasificacién de bienes y servicios.
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DOCUMENTO 16: MAI\[IFESTACI@N EXPRESA DE QUE SE ACOGE A LAS OBLIGACIONES ESENCIALES
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO (DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO)

DOCUMENTO 17: COMPROMISO ANTICORRUPCIGON

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado Colombianc contra la corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier olra persona que en el Proceso de Contratacién acte en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. (Anexo
No.3)

DOCUMENTO 18: ACREDITACION MIPYMES

Certificacidn para acreditar la condicidn de MiPymes los oferentes podréan acreditar con |a oferta su condicién a MiPymes,
fa certificacion expedida por el contador o revisor fiscal, segln sea el caso, en el que sefiale la clase de MiPymes que se
trata (Micro, pequefia o mediana empresa), y sefiale los ingresos por actividades ordinarias anuales de la respectiva
empresa, considerando &l sector econémico do que se frate, de conformidad con el Decreto 957 de 2018,

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostente las condiciones anteriores, debe
acreditaria.

Este requisito solo se verificard en caso de presentarse empate en la presente convocatoria o por el evaluador de
experiencia en caso de aplicar criterio diferencial para ellos y cuando la convocatoria sea limitada a MiPymes.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos juridicos establecidos, la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir siendo evaluada.
PROPUESTA ECONOMICA

(El propenente presentara el valor de su oferta, diligenciando el Anexo No. 2 correspondiente, indicando el precio unitario fijo sin
férmutas de reajuste, propuesto frente a cada una de las cantidades consignadas; célculo de los valores.

Las caracteristicas técnicas y cantidades sefialadas en fa propuesta econémica deben cumplir con lo exigido en la presente invitacion
de caso contrario sera causal de RECHAZO.

NOTA: El valor fotal de la oferta economica se presentara en pesos (sin incluir centavos). Para todos [os efectos LA ENTIDAD ajustara
los valores ala Unidad siguients, cuando el valor sea igual o superior a 51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a
los cincuenta centaves.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

EXPERIENCIA PROPONENTE NO MIPYME

Acreditar fa celebracion, sjecucicn y fiquidacion de DOS (2) contratos celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto
correspanda o su alcance este relacionado cen la; PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CONFIGURACION DE
PLANTAS TELEFONICAS Y TELEFONIA 1P, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial establecido por la Entidad.

EXPERIENCIA PROPONENTE MIPYME
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Acreditar a celebracion, ejecucion y liquidacion de MINIMO DOS (2} Y HASTA CUATRO (4) contratos celebrados con entidades
publicas o privadas, cuyo objeto corresponda o su alcance esté relacionado con la: PRESTACION DE SERVICIOS DE
MANTEN!MIENTO CONFIGURACION DE PLANTAS TELEFONICAS Y TELEFONIA IP, cuyo valor sumado sea igual o superiar &l
presupuesto oficial establecido por la Entidad.

CONDICIONES COMUNES A LA EXPERIENCIA

Los valores acreditados seran expresados en salarios minimos mensuales vigentes del afic de terminacion del contrato y seran
cotejados con el monto del presupuesto oficial, también expresado en salarios minimaos.

Si el proponente no cumple con la experiencia soficitada seré evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE, lo que inhabilitara fa
propuesta para seguir siende evaluada.

Con esto se pretende verificar la idoneidad y experiencia del oferente en el desarrolio de condratos de este tipo.

Se debera aportar dentro de su propuesta la respectiva cerfificacion y/o acta de liquidacion y/c terminacién la cual permita verificar los
requisitos antes sefialados. En caso de aportar copia del contrato este debera presentarss junto acta de liquidacion y/o terminacion,
Estas certificaciones deberan reunir los siguientes requisitos:

La certificacion otorgada por |a entidad confratante ¢ copia del acta de liquidacion o cantidades ejecutadas, deberan contener la
siguiente informacidn.

Nombre de |a entidad contratante.

Nombre def contratante

Numero vy ohjeto del contrata,

Valor ejecutado.

La certificacion seravalida siempre y cuando se encuentre debidamente suscrita por el funcionario competente para expedirla.

AR

NOTA: En el caso de contratos de orden privado, se debera presentar ademas de |z certificacion expedida por el contratante, copia de
fa factura que se origind en el cobro para ese contrato, con el fleno de todos los requisitos de ley.

Si la certificacidn inciuye varios contrafos, se identificara en forma precisa sin son confratos adicionales al principal o son contratos
nuevos, indicando los requisitos aqui exigidos por cada uno de ellos, No se tendran en cuenta auto certificaciones.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adicciones, prorregas u Otrosi, se entendera comao un solo contrato certificado.
En caso de que la certificacién sea expedida a un consorcio o unidn temperal, en la misma debe identificarse el porcentaje de
participacién de cada uno de sus integrantes. En casc de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la medatidad de consorcio

0 unién temporal, Unicamente se tendra en cuenta su porcentaje de participacién.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del contrato, con la respectiva acta
de fiquidacién, siempre y cuandc estén firmados y contenga |a informacion solicitada anteriormente.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente debera poner a disposicion para |a ejecucién del objeto contractual el personal que se relaciona a continuacion:
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Acreditar minimo fres

Técnico, . . . . (C3} afios de

tecn6loao En técnico, fecndloge ylo ingenieria exDerioncia
y.’og 100% NBC de sislemas, pregramacion, Config%raoiény de

Profesional telecomunicaciones planta telefonica

El praponente debera anexar los siguientes documentos del equipo profesional para este proceso.

e |ojade vida

s Fotocopia de ia tarjeta profesional (cuando aplique)

e Fotocopia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios del consejo nacional profasional de ingenieria, COPNIA o
certificacién de vigencia expedida por el ente que corresponda, {certificado vigente a la fecha de cierre del presente proceso)

e Fotocopia de los diplomas o actas de grado que acrediten fa formacion del profesional.

e Carta de compromiso suscrita por cada uno de los profesionales ofrecidos por el proponente en el cual manifiesten la
disponibilidad para prestar sus servicios para el presente proceso contractual.

e Certificado laboral gue acredite (a experiencia laboral relacionada.

Las especificaciones solicitadas por el municipio son las minimas requeridas, por debajo de ellas no seran vélidos (os ofrecimientos.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos técnicos establecidos, la propuesta serd evaluada como NO CUMPLE
TECNICAMENTE, To que io inhabilitara para seguir siendo evaluada.

Criterios para Seleccionar la Oferta Mas Favorable

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articuio 5 de la Ley 1150 de 2007, {...} es objetiva |a seleccion la
cuat la escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y & los fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracion
factores de afecto o interés y en general, cualquier clase de mativacion subjetiva.

De conformidad con lo establecido por el literal ¢), articuio 94 de la Ley 1474 de 2011, la entidad selescionara mediants comunicacicn
de aceptacion de la oferta, la propuesta cen el MENOR PRECIO TOTAL siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la
presente convocataria publica.

Al momento de efectuar la evaluacion, el Municipio dara cumplimiento a los preceptuados en el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de Minima cuantia la evaluacién de la oferta se realizara de conformidad con lo establecido en el articule 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015. En los procesos contractuales bajo la modalidad de minima cuantia el Unico criterio de ponderacion es el
Menor precio.

1. Limitacion a MIPYME

Se considera que de conformidad con lo establecido por el Articuio 5 del Decrefo 1860 de 2021, el cual modifictd los articulos
2212422,22124.23.y221.242.4 delaSubseccidn 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte Z del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, el presente proceso es susseptible de ser imitado a MiPymes.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que sjecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Coniratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipymea colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de America (US$125.000),
liquidados cor fa tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicifudes de por lo menos dos {2} Mipyme colombianas para limitar la convecatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independienfemente de su régimen de confrafacion, los patiimonios autbnomos consfituidos por Enfidades
Estafales y los particulares que gjecuten recursos plblicos, deben recibir esfas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de fa
expedicion del actc administrativo de aperfura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.”

Tratandose de personas juridicas, las solicifudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contraciual,

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante cestificacion expedida por ellos y un contader pdblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por 2l representante legal y el contador ¢ revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adiuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por ia Camara de Comercio ¢ por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion,

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 550 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, ¢ las normas que o modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. £n todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran ia copia del regisiro mercantil, del certificade de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, sequn corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a |a prevista en el cronograma del Procese de Contratacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientermente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos ccnstituidos por Entidades Estatales y los particulares gue ejecuten recursos piblicos, solo deberan aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras pdblicas.”

12. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con la Ley 2068 del 31 de diciembre de 2020 “Por medio de la cual se Impulsa el Emprendimiento en Colombig™. Esta
norma que tiene vigencia desde la misma fecha de promulgacién, en su articulo 35 establecid los factores de desempate que deben
ser utilizados obligatoriamente por las entidadss contratantes de! estado, indistintamente de su régimen de contratacion; reglas que tal
y como lo sstablece la norma en comento, deberan ser aplicadas de forma sucesiva y excluyente, sin perjuicio de los acuerdos
internacionales vigentes.

Que en concerdancia con lo anterior se establece como medios de desempate para el presente proceso los siguientes:
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FACTOR DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales
frente a Ja oferta de bienes o servicios extranjeros.

PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
A. BIENES.

Inscripcion en el Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Este
es un insfrumento mediante el cual el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo recopila informacién (base de datos) sobre la preduccion de
bienes existentes en el pais. La preferencia de oferta se concederd al
propenente que cuenta con el respectivo RPBN para los bienes que ofrece.

B. SERVICIOS

Para el case de los servicios, se considera que es nacional si se hace por
una persona natural colombiana o residente en el pais, cirounstancias que
se acreditaran con la Cédula de Ciudadanta o con |z visa de residente.
Para el caso de personas juridicas se considera que el sarvicio es nacional
si es prestado por una persona constituida en Colombia, lo cual se
verificara con el certificado de existencia y representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres vicmas de la violencia intrafamiliar o de {a
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
consfituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o perscnas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

A. PRUEBA DE LA CONDICION. A. MUJER CABEZA DE FAMILIA.
Esta condicion se acredita con Declaracion ante notario por parie de la
respectiva mujer. (Paragrafo del Art. 2° de fa Ley 82 de 1993).

B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

Esta condicion se acredita mediante providencia que establezca medida de
proteccion expedida por la autoridad competente, {comisario de familia del
lugar donde ocurrieron los hechos vy a falta de este el juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos de viclencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas—. La medida de proteccion se
debe emitir en una providencia motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. La respectiva
declaracion ante nctario ¢ la providencia segin corresponda.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

1. Certificacion expedida por el representante legal o el revisor fiscal
cuando este axista on la cual se indique: {) Que denfro de ia composicion
de la sociedad o que los miembros y/o aseciados y/o afiliados de la persona
juridica sin animo de iucro, se cuenta con paricipacion de mujeres gue
ostentan la condicion especial (Cabeza de Familia — Victima de ia
Violencia). i) Identificacion de las Mujeres, indicando nimere de cuolas
socigles, acciones gue possen, o el alcance o condisidn de su participacién
para el caso de |as personas juridicas sin dnimo de lucro. iii) Indicacion det
numeroe total de cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la
composicion para el caso de ofras figuras asociativas del dsrecho privado
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(Nimero de asociados ~ Nimero de afiliados — Infegrantes etc. ). 2. La
declaracion ante notario o providencia que establece la medida proteccion,
segun la condicién a acreditar, de la o las mujeres que hacen parte de las
personas juridicas proponentes.

Cuando se trate de proponentes plurales, se observaran ios mismos
requisitcs respecto de cada uno sus integrantes respectivamente. Nota: La
participacién mayoritaria para el caso de las sociedades comerciales, se
calcula de acuerdo al nimero acciones (en las sociedades por acciones) ©
por la utilidad proveniente de la participacion social.

Para el caso de las persenas juridicas sin animo de lusro, se calcula a partir
del porcentaje de mujeres vinculadas a la persena juridica respecto al
numero total de personas que la conforman (Miembros, asociados,
afiliados etc., seglin su naturaleza.)

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en |as condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina
esta en condicion de discapacidad a la gue se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integranie del oferente que
acredife que el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad en los términes del
presents numeral, debe tener una participacion de por
lc menos el veinticinco par clento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en |a oferta.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificagion suscrita por la persona natural, el representante legal o &l
revisor fiscal, segun corresponda, en el cual cerfifique ef nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selsccién.

2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual se indique
el nimero de personas vinculadas con discapacidad, el cual debera estar
vigente a la fecha de cierre del proceso de selsccion.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite la vinculacidn en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de ia
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensidn
establecido en la Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES © SU EQUIVALENTE.

1, Certificacion suscrita por la persona nafural, el representante legal o &l
revisor fiscal, segn corresponda, en donde se indique: i) El nimero total
de personas mayores vinculadas directamente por el proponente mediante
contrato de prestacion de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. i) El niimero de trabajadores y/o de prestadores de
servicios vinculados, maycres que no sean beneficiarios de |2 pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension,

2. Deciaracion escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al
proponente, en la cual indique gue no es beneficiario de pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumpiido el requisito de edad
establecido en la ley (57 y 62 afios para mujeres y hombres
respectivamente) junto con la copia de la cédula de ciudadania.
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5. Preferir la propuesia presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones establecidasenla ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina
pertensce a  poblacidn  indigena,  negra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE -
PRUEBA DE LA CONDICION. Ceriificaciones de auto reconocimiente
expedidas por la dependencia competente del Ministerio del Interior. (Es el
Ministerio del Interior la autoridad encargada de certificar [a pertenencia a
las poblacionas indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom
0 gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacién suscrita por la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, seglin corresponda, en donde se indiqus: i) El nimero total
de trabajadores vinculados a su planta de personal a la fecha de clerre del
proceso. b) El ndmero de dichos trabajadores que pertenezcan a poblacidn
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, rom o gitanas. 2.
Certificacidn de auto reconocimiento de cada uno de los trabajadores con
los que se pretende acreditar el requisito.

6. Preferir 1a propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién o de la persona
juridica en la cual participe o© participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
conglituidc por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe ¢ parficipen maycritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicién se acredita con la respectiva certificacion expedida por la
Agencia Para la Reincorporacion y la Mormalizacion -ARN- que los
reconoce como fales.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. A.
PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL.

Certificacion expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y la
Normalizacion.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

2. Certificacidén expedida por el representante legal o el revisor fiscal
cuando este exista en la cual se indique: i) Que dentro de la composicion
de la sociedad o que los miembros yfo asociados y/o afiliados de lapersona
juridica sin &nimo de lucro, se cuenta con participacion de personas en
procese de reinfegracion o reincorporacion. ii) Identificacion de estas
personas, indicando nimerce de cuotas sociales, accionas que poseen o gl
alcance o condicidn de su participacion para el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro. i) Indicacién del ndmero total de cuotas
sociales o acciones de |a respectiva sociedad o la composicion para el caso
de otras figuras asociativas del derecho privado (Nimere de asociados ~
Numero de afiiiados — Integrantes etc.)

2. La Certificacion expedida por le Agencia Para la Reincorperacién y la
Normalizacion de las personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion que hacen parie de las personas juridicas proponentes con
una fecha de expedicidn no mayor atres (3) meses a la fecha de cierre de!
proceso. Cuando se trate de proponentes plurales, se observaran los
mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes respectivamente.
Nota: La participacion mayoritaria para el caso de las sociedades
cemerciales, se caicula de acuerdo al nimero acciones (en las sociedades
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por acciones) o por la utifidad proveniente de la participacion social
(Sociedades Personales). Para el caso de las perscnas juridicas sin &nimo
de lucro, se calcula partir del porcentaje de personas en proceso de
reintegracidn o reincerporacion que hacen parte de la persona juridica
respecto al numero fotal de personas que la cenforman (Miembros,
asociados, afiliados ete. segun su naturaleza)

7. Preferir la oferta presentada por un proponsnte
plural sismpre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, o una
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariaments, y, que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciente (25%) en el
proponenie plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en  procese de  reincorporacion o
reintegracidn, o la persona juridica aporte minime el
veinficince por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios © representantes legales sean empleades,
socios 0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el caso de madres cabeza de
familia y personas en proceso de reintegracidn o reincorporacion.

8. Preferir la cferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales, o un
proponente  plural  constituido  por  Mipymes,
cooperativas ¢ asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES

En virtud de! articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece
que las Mipymes deben acreditar su condicidn, presentande un certificado
expedido por el representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando
estén obligadas a tener uno o ef contador de fa empresa donde conste que
la misma tiene el tamafo empresarial establecido de acuerdo con la ley.
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de
existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el propanente plural
consfifuido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES

En virtud del arficulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece
que las Mipymes deben acreditar su condicion de fal, presentando un
certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal-siempre y
cuando estén obligadas a tener uno- o el contador de fa empresa donde
conste que la misma tiene el tamano empresarial establecido de acuerdo
con la ley. COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Cerfificada
de existencia y representacion legal.
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10. Preferir al oferente gue acredite de acuerdo con
sus estados financieros ¢ informacién contable con
corte a 31 de diciambre del afio anterior, per lo menos
el veinticinco por clenfo (25%) del fotal de pages
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
redlizados durante el aflo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a}
esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mufual que fenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b} la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y () ni la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o repressntantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

1. Estados Financieros del afio inmediatamente anterior- (Balance -
Estado de resultados con sus respectivas notag y debidamente certificados
y dictaminados cuando corresponda,

2.Certificacién suscrita por el contador plblico que prepara los estados
financieros y por el revisor fiscal - en caso de contar con el - en [a que se
indique que del total de los pagos realizados por el ente econoémico, con
corte 31 de dicismbre del afio anterior, minimo un 25% corresponden a
proveeduria a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.

11. Preferir las empresas reconocidag y establecidas
como Sociedad de Beneficic e Interés Coleciivo o
Sociedad BIC, dei segmento MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

Dicha sifuacion se acredita con el cerdificade de existencia y representacion
legal de la sociedad, en el gue consle que retne los requisitos del articulo
2dslaley 1901 de 2018,

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los documentos del proceso.

El método que se utilizara para el presente proceso correspondera al de
balofa, &l proponente que saque la balota con mayor nimera serd el
adjudicatario.

' CAPITULO V1. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establesido con el ariculo 2.2.1.1.1.6.3.del Decreto 1082 de 2015, la evaluacion del riesgo que el proceso
representa para el cumplimienfo de! manual y guias establecidas por Colembia Compra Eficiente, se elabord la respectiva Matriz,
precisando que salvo a las situaciones especificamente mencionadas y como principio general, el contrafista asumiré los efeclos
econdmicos de todos aguellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que sor objeto del presente proceso
de confratacion. Por lo tanto, debera asumir ios riesgos asociados a su tipe de actividad ordinaria que sean previsibles.

En consecuencia, soio procederan reclamaciones por gircunstancias y hechos imprevisibles ne asignados al contrafista en la presente
distribucién de riesgos de la presente contratacién y el Municipio de Tenjo no estara obligada a reconocimiento economico algunc v a
ofrecer garantia que permita prevenir, ornitir o mitigar los efectos asumidos por ef contratista.

Para este proceso contractual y en atencion al Articulo 4 de [a ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,
entiéndase por riesgo es un svento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso
de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

Con ¢l fin de conocer los rigsgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto an aspectos favorables como adversos; ¥
con ef fin de confribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacidn, el MUNICIPIO DE TENJO, ha preparado esta
geccion, el cua permite dilucidar aspectos que deben ser considerades en ta adecuada estructuracion de ofertas y planes de
contingsncia y confinuidad del proyecio.
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De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion de! riesgo previsible propio de este tipo de contratacion,

asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a carge del MUNICIPIO DE TENJO.

Los rigsgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion serian:
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PROBABILIDAD DEL RIESGO

1 Raro
Fuede ocurrir excepcionalmente,
2 Improbable | Pusde ocurrir ocasionalmente
3 Posible Pueds ocurrir en cualquier momento futuro,
4 Probable | Probablemente va a ocuriir,
5 Casi Cierto | Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
IMPACTO DEL RIESGO
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VALORACION DEL RIESGO

del contrato,

v&: 1B Riesqo Extremo: Se requiere un plan de accion detallado

Riesgo Alto: Se necesita una atencion mayor de la administracion

Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administracion

Riesgo Bajo: Administrar por procedimiento de rutina

El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion det contrato depende de la efectividad o no de las acciones
realizadas por & contratista y la entidad para eliminar o mitigar, segin sea el caso, los riesgos que se presenten durante la gjecucion
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Conclusién: Una vez realizada la evaluacion y calificacion de cada uno de los Riesgos asociados al Proceso de Contratacién, se
puede establecer que el impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de
ocurrencia es BAJA,

Teniendo en cuenta el nivel de riesgo definido segun el analisis realizado, asi como el objeto del contrato, las especificaciones
técnicas, las obligaciones contractuales, el plazo de ejecucion y |a forma de pago establecido, contra entrega, se considera
que en el presente proceso de seleccidn no se hace necesario solicitar el otorgamiento de garantias. Lo anterior de, de
conformidad con lo dispuesto en ¢l Articulo 7 de [a Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto
1082 de 2015 que dispone que “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adguisicién de “grandes almacenes”

CAPITULO VII. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES VIGENTES

De acuerdo con lo establecido en el Manual para el manejo de acuerdos comerciales en los procesos de contratacion expedido por
Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Confratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccitn de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacién de
hienes del Estado

CAPITULO VIIl. FIRMADE FUNCIONARIOS RESPONSABLES

SECRET/ RIO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

PROJECTO X BLABORO REVISO ARROBO
9“'--‘//
, , D
m ) gl 2 Bl L
Nombre | RAFAEL [Egﬁéﬂ’?@/ ADRIANA CAROLINA MUNOZ MORALES VAN DARIGTEGN ESPINGSA
ABOGADA-CONTRATISTA- SEC SECRETARIO DE DESARROLLO
Corgo | CONTRATISTASDI DESARROLLO INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL
Fecha Junia de 2025 Junio de 2025 Junio de 2025
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