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Consejo Superior de la Judicatura

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial

Neiva – Huila


ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 

Ciudad y Fecha 

Señores

DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL NEIVA

Oficina 104 Palacio de Justicia

Neiva

Referencia: Proceso de Contratación ___________

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

A. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Neiva respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

B. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplir con las obligaciones del contratista establecidas en la invitación pública. Y demás documentos que hagan parte del presente proceso.

C. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

D. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas de la Invitación Pública del presente proceso de la referencia. 

E. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

F. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para el efecto, por lo que, manifiesto la idoneidad, veracidad y legalidad de todos los documentos que se adjunten en el presente proceso de contratación.
G. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

H. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso o en el pliego electrónico o en el contrato electrónico. 

I. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar las garantías de cumplimiento previstas en los Documentos del Proceso y dentro de las fechas previstas en el Cronograma electrónico de la Invitación Publica o el Contrato electrónico.

J. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del Contrato, el servicio cumplirá se con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de la Invitación Publica. 

K. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

L. Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada. 

M. Manifiesto que los recursos de la empresa que representa provienen de actividades licitas.

N. Manifiesto que la validez de la oferta es de noventa (90) días, contados a partir de su presentación.

O. Manifiesto no hallarme incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que trata la ley 80 de 1993, artículos 8o. y 9o. y demás normas concordantes o complementarias.

P. Manifiesto tener conocimiento de las prohibiciones y sanciones impuestas en virtud de la ley 734 de 2002 -Código Disciplinario Único- y ley 1952 de 2019 - Código General Disciplinario- 
Q. Manifiesto no ser deudor moroso del Estado, por no tener obligaciones pendientes de pago con éste o por tener un acuerdo de pago vigente (Ley 863 de 2003).

R. Manifiesto no encontrarme relacionado en El Registro Único De Infractores Ambientales R.U.I.A.
S. Recibiré notificaciones o comunicaciones en las siguientes direcciones y números telefónicos:

	Persona de Contacto
	

	Dirección
	

	Teléfono o número de celular
	

	e-mail
	


T. SI   autorizo para recibir notificaciones personales a través de correo electrónico, de conformidad con lo establecido en los artículos 291 del Código General del Procesos y 67 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

U. Manifiesto que las declaraciones contenidas en el presente Anexo, son dadas bajo la gravedad de juramento.
Firma del proponente 

o representante

legal del proponente: ____________________________

Nombre: 

Cargo:


Documento de Identidad:

ANEXO No. 2

CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y Fecha

Señores

DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL NEIVA

Oficina 104 Palacio de Justicia

Neiva

Apreciados señores:

Los abajo firmantes, manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio ( ) Unión Temporal (  ), para participar en el proceso de Mínima cuantía No. _____________ de la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Neiva, cuyo objeto consiste en ______________

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duración de este Consorcio ( ) Unión Temporal (  ) será igual al del término de ejecución y liquidación del  contrato y un año más.

El Consorcio (  ) Unión Temporal (  ) está integrado por: 

	NOMBRE
	IDENTIFICACION o NIT
	ITEM A REALIZAR
	PORCENTAJE DE PARTICIPACION

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


El representante del Consorcio (  ) Unión Temporal (  ) es: ______________ identificado con C.C. No. _________ de ________ quien está expresamente facultado para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplías y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio (  ) Unión Temporal (   ) es solidaria de conformidad con la Ley 80 de 1993.

Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentra incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política, Ley 80 de 1.993 y demás normas concordantes.

Para constancia se firma en _____________ a los____ días del mes de _______ de 2025.
Firma del representante

Legal del Proponente:
_________________________________________________

Nombre:
____________________________________________________________

Cargo:
____________________________________________________________

Documento de Identidad: _________________________________________________

ANEXO No.3

FORMATO INFORMACIÓN BENEFICIARIO CUENTA

1. INFORMACIÓN GENERAL
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Persona Natural: 

Persona Jurídica: 
            Otro

Cuál?_______________

Razón Social o Nombre completo  (de acuerdo como aparece en el Certificado de Cámara y Comercio para personas jurídicas, o en la  Cédula de Ciudadanía para personas naturales)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NIT             Cédula de Ciudadanía 
          Otros            Cual?

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 DV
	 


Tipo de organización:      Unipersonal:                 Ltda:                Cooperativa:               S.A.S.

Otros            Cual?

Dirección contractual:

Teléf/ Fax(s):                                Dirección Electrónica:
País: 






      Ciudad: 



           

2. INFORMACIÓN DE LA CUENTA ENTIDAD FINANCIERA (autorizo para que los pagos se realicen mediante consignación o abono en cuenta, acorde con la siguiente información)  

Entidad Bancaria:



Sucursal:




          Ciudad:
Nombre del Titular de la cuenta:



Cuenta:          
Ahorros 
 
 Corriente

    Nal.

         Extranj.

	Número
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. INFORMACIÓN TRIBUTARIA

Responsabilidad Tributaria:    
Responsable del IVA:  SI              NO                            Impuesto de Timbre:  SI              NO                                

Información Exógena:  SI              NO                            Impuesto de Renta:   SI              NO     

Régimen Tributario:

Autorretenedor:         SI            NO            Número de Resolución DIAN:

Gran Contribuyente:  SI 
   NO
         Número de Resolución DIAN:
Entidad Sin Ánimo de Lucro:   SI
        NO                  Entidad del Estado:   SI        
 NO

Régimen Tributario de Impuestos Distritales:

Actividad Económica 



Número de Código 
  

    %X 1.000







Número de Código     

    %X 1.000

Número de Código    


    %X 1.000

4. INFORMACIÓN JURÍDICA

Endosos:  
SI
       NO 

       Embargos:       SI
     NO

Certifico que los datos anteriormente relacionados son fidedignos, por lo cual podrán ser utilizados en los contratos que celebre con el Consejo Superior de la Judicatura.  Igualmente me comprometo a actualizar la información, si se presentan modificaciones en cualquiera de los datos suministrados. (Ley 80 de 1993, num 7° Art. 26 y Art. 52)

FIRMA Y SELLO REPRESENTANTE LEGAL O CONTRATISTA


NOMBRE 







      

C.C.

(De la fidelidad de los datos suministrados dependerá la agilidad en el trámite de su cuenta).
ANEXO No. 4
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL OFERENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURÍDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL OFERENTE) domiciliado en _________, identificado con __________________, quien obra en calidad de ___________, Quien(es) en adelante se denominará(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

PRIMERO: Que la entidad adelanta el presente proceso de la Mínima Cuantía y con numero de proceso_____________________ que tiene por objeto _________________________________________.

SEGUNDO: Que es interés del oferente apoyar la acción del estado colombiano y de la Entidad, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS El oferente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: El oferente no ofrecerá ni dará sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de selección, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de la misma, así como no permitirá que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga en su nombre. El oferente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del proceso de selección referido. 

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO El oferente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la Convocatoria Pública, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________, a los _____________del año ______. 

Firma del representante

Legal del Proponente:
_________________________________________________

Nombre:
____________________________________________________________

Cargo:
____________________________________________________________

Documento de Identidad:_________________________________________________
ANEXO No. 5- 
COMPROMISO - CUMPLIMIENTO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO CONTRACTUAL
El suscrito ______________________________________________, identificado con Cédula de Ciudadanía No. ____________________________________ en mi calidad de ______________________________________ de la empresa ____________________ con NIT. _________________________ declaro bajo la gravedad de juramento que he leído, comprendido el contenido y conozco a plenitud, las Especificaciones técnicas del objeto contractual, las cuales me comprometo a cumplir y se encuentran plasmadas en los documentos del proceso y publicadas en el proceso SECOP II.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO CONTRACTUAL
A continuación, se relacionan y especifican las características de los elementos a tener en cuenta para la presente contratación (debe diligenciar la casilla “indique la marca ofrecida”):
	 
	TALLA
	PRESENTACION
	INDIQUE LA MARCA OFRECIDA 

	
	
	
	
	

	ITEM
	DENOMINACION Y DESCRIPCION TECNICA
	
	
	
	

	1
	

	GUANTES EN NITRILO - COLOR AZUL, FABRICADOS EN LÁTEX SINTÉTICO, AMBIDIESTRO, NO ESTÉRILES, DESECHABLES, SIN TALCO, BORDE ENROLLADO, MINIMO 4ML DE GROSOR   
	S
	CAJA X 100 UD
	 
	

	
	
	
	M
	CAJA X 100 UD
	 
	

	
	
	
	L
	CAJA X 100 UD
	 
	

	
	
	
	XL
	CAJA X 100 UD
	 
	


REQUISITOS PARA TENER ENCUENTA PARA INCLUIR EN LA PRESENTE CONTRATACION:

1. El proponente seleccionado deberá presentar al área de Almacén de esta Dirección Seccional, dentro de los cinco (5) días calendario de la adjudicación y aceptación de la oferta, muestra física que es de carácter obligatorio, de los elementos contratados a fin de verificar la calidad, y especificaciones técnicas exigidas en el presente proceso.

2. Mantener los beneficios y descuentos establecidos en la oferta durante la vigencia del contrato.

3. Durante la ejecución del contrato, El proveedor y/o contratista debe dar estricto cumplimiento y garantizar que los bienes cumplan con las especificaciones, requisitos y calidades de acuerdo a lo ofrecido en la propuesta, (El proponente debe indicar la marca ofertada de los guantes en el Anexo técnico No. 5)

4. Los elementos ofertados deberán ser nuevos, originales y de excelente calidad.

5. Los elementos deben ser entregados por el contratista en las bodegas asignadas al Área de Almacén en la ciudad de Neiva- Huila, en la carrera 4 No.6-99 mezanine primer piso, Oficina 107 del Palacio de Justicia Rodrigo Lara Bonilla de la ciudad de Neiva – Huila.

Teniendo en cuenta que se requiere entrega en sitio, es preciso que se prevea la logística de entrega. 

La propuesta económica debe incluir como parte del costo por ítem, todos los costos directos o indirectos derivados de la ejecución que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue, entrega).

PEDIDOS: El Proveedor contratista será responsable del alistamiento, empaque, despacho, entrega in situ, garantizando la conservación de los bienes durante el transporte a los lugares de destino y su entrega en perfecto estado. El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato será del Contratista hasta tanto se realice la ENTREGA TOTAL del pedido a satisfacción en el Almacén. 

REGISTRO DE ENTRADAS Y/O INFORMES DE NOVEDAD: El proceso de recepción por parte de la entidad será coordinado por el funcionario de Almacén, en conjunto con el supervisor del contrato y el contratista. Se requiere de la factura para realizar la entrada de almacén, si se presentan novedades, estas deberán ser atendidas de manera efectiva como lo indica en las obligaciones específicas del contratista en un plazo máximo de cinco (5) días hábiles, a partir de su registro. El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato será asumido por parte del Contratista hasta tanto realice la entrega total de cada pedido y la entrada a satisfacción por parte del Almacén.

DEVOLUCIONES, REPOSICIONES Y/O CAMBIOS: Almacén de la DESAJ Neiva no recibirá entregas en caso de que: (i) Las entregas estén incompletas y/o la información de las remisiones no correspondan a lo entregado o que se surtan fuera de lo pactado y aprobado; y/o (ii) Los bienes entregados se encuentren defectuosos, en mal estado, por fuera de las especificaciones registradas en la oferta, o no correspondan a las marcas inscritas en la propuesta técnica adjudicada, sin el proceso de aprobación. En tales circunstancias, el CONTRATISTA debe garantizar su reposición o reemplazo, en los tiempos indicados en las obligaciones específicas del contratista. Todo costo que se genere en tal sentido deberá ser asumido a plenitud por parte del contratista, quien, además, se debe encargar de la recolección del bien objeto de cambio, así como también entregar en el sitio el elemento con las condiciones técnicas exigidas. En tal caso se seguirá el siguiente Procedimiento: El funcionario que ejerce el control y supervisión de ejecución del contrato avisará por escrito al CONTRATISTA sobre la ocurrencia de las novedades, y el plazo de cambio o reposición fijado en las obligaciones específicas del contratista, contará a partir de la fecha del día hábil siguiente al aviso respectivo, si transcurrido este plazo EL CONTRATISTA no repone los artículos, se aplicarán las medidas a que haya lugar.

ALCANCE TÉCNICO DE LA CONTRATACIÓN

La Dirección Ejecutiva de Administración Judicial Seccional Neiva, contratará el suministro de los bienes en mención con personas naturales y/o jurídicas especializadas en el objeto del presente proceso, que provean artículos de excelente calidad y que cumplan con los requerimientos técnicos de la Entidad, con experiencia e idoneidad, que cuenten con la infraestructura necesaria para la distribución de las mismas.

La necesidad que la entidad pretende satisfacer se enmarca en el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama Judicial y responde a políticas de eficiencia y eficacia de la entidad garantizando el ejercicio eficaz, oportuno y accesible de la administración de justicia. 

El bien a contratar tiene como finalidad brindar atender los requerimientos que realicen los funcionarios, Servidores y Empleados Judiciales de los diferentes Despachos Judiciales y/o Oficinas adscritos a la Dirección Seccional de Administración Judicial Neiva, para brindar condiciones de salubridad, prevenir riesgos labores tal como las acciones y enfermedades que pueden ocurrir con ocasión o como consecuencia del trabajo que desarrollan, evitando con ello riesgos físicos, biológicos (bacterias, virus, hongos, parásitos), químicos entre otros en el desarrollo de las actividades laborales, dando así cumplimiento de la función constitucional que les ha sido encomendada. 

CONDICIONES A TENER EN CUENTA EN LA OFERTA ECONÓMICA

Los ofertantes tendrán en cuenta las siguientes condiciones al momento de postularse al proceso de contratación:

1. La ejecución del contrato que se derive del presente proceso, el control sobre las cantidades a ejecutar estará a cargo del supervisor, quien debe regirse por los precios ofertados por el contratista que resulte seleccionado, y velar por la correcta ejecución de las actividades a desarrollarse.

2. Dentro de los valores a ofertar, el proponente deberá tener en cuenta la disponibilidad de operarios, según requerimiento y/o solicitud del supervisor del contrato a fin de atender las anomalías presentadas en el menor tiempo posible, sin que exceda de (3) días contados a partir de la comunicación de solicitud de cambio o garantía por parte del supervisor.

3. El contratista deberá presentar factura, de acuerdo al presupuesto asignado a cada unidad ejecutora, para efectos de ingreso a Almacén.

Firma del representante

Legal o Persona Natural - Proponente: _______________________________________
Nombre: _____________________________________


____________________________________________________________

Documento de Identidad: _________________________________________________


Nombre de la Empresa______________________________________________________
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