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A continuación, se presenta el reporte de actividades contractuales desarrolladas durante el periodo 
correspondiente a 06 de marzo  del 2025 al  25 de marzo del 2025, para revisión y concepto del supervisor. 
 

KACTIVIDADES 
CONTRATADAS 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE 

PRODUCTOS QUE 
CORROBORAN LA 

INFORMACIÓN  
(ACTA, REGISTRO 

FOTOGRÁFICO, 
LISTADO, INFORME) 

OBSERVACION
ES O 

DIFICULTADES 
PRESENTADAS 

EN LA 
EJECUCIÓN 

1. Realizar 

acompañamiento 

psicosocial en la 

atención integral 

de las transiciones 

de la primera 

infancia en 

preescolar de las 

instituciones 

educativas del 

municipio de 

candelaria. 

 

Durante el periodo contractual 

comprendido del 01 de marzo al 25 

de marzo de 2025, realicé tres 

acompañamientos a la atención 

integral de las transiciones de la 

primera infancia mediante las 

siguientes actividades: 

El día 10 de marzo de 2025, llevé 

a cabo una reunión con las 

profesoras de grado transición de la 

institución educativa Rodrigo 

Lloreda Caicedo, en la cual se 

realizaron ajustes al cronograma de 

trabajo según las necesidades de 

cada sede. Además, se llevó a cabo 

una capacitación sobre los debidos 

procesos frente a activaciones de 

rutas y tareas a desempeñar por 

parte de la contratista de apoyo del 

equipo Psicosocial de la Secretaría 

de Educación de la Alcaldía de 

Candelaria. Esta actividad permitió 

a los docentes tener claridad sobre 

las tareas y responsabilidades, y 

optimizó la organización de las 

 
La reunión generada con 
las profesoras de grado 
transición de la 
institución educativa 
Rodrigo Lloreda 
Caicedo, se evidencia a 
través del acta de 
reunión y listado de 
asistencia anexo a este 
documento  

NA 

CONTRATO NÚMERO:  203-11-07-350 

CONTRATISTA:  MARIA ALEJANDRA HURTADO HERNANDEZ 

OBJETO CONTRACTUAL:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  PARA MEJORAR 
LA CALIDAD EDUCATIVA EN EL MARCO DE LA INTERVENCIÓN 
PSICOSOCIAL A ESTUDIANTES DE LOS COLEGIOS OFICIALES 
CANDELARIA. 

CÉDULA DE CIUDADANÍA O 
NIT DEL CONTRATISTA: 

1.113.656.491 

VALOR DEL CONTRATO: CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000) 

SUPERVISIÓN: PAUL ANDRES VARELA TACHA 
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actividades educativas, mejorando 

la calidad de la atención a los niños 

en transición. También garantizó 

que el equipo Psicosocial pudiera 

actuar de manera eficiente, 

promoviendo un ambiente 

educativo armonioso y adecuado. 

 

2. Apoyar los 
programas de 
acuerdo con los 
ajustes 
razonables de 
los niños, niñas 
de la primera 
infancia en 
preescolar de las 
instituciones 
educativas del 
municipio de 
Candelaria. 
 

El 18 de marzo de 2025, asistí a 

una capacitación ofrecida por la 

contratista Licenciada Marina 

Quiñones sobre el tema de los 

ajustes razonables. En esta sesión, 

se abordaron aspectos clave 

relacionados con la identificación 

y aplicación de ajustes razonables, 

los cuales son fundamentales para 

asegurar la inclusión de los niños y 

niñas en los grados de transición. 

Se hizo énfasis en la importancia 

de considerar las capacidades 

individuales de cada estudiante, la 

adaptación curricular y el uso de 

recursos didácticos que faciliten 

una participación activa y efectiva 

de los estudiantes en el proceso 

educativo 

Para evidencia lo 
anteriormente señalado, 
se adjunta formato de 
listado de asistencia y 
registró fotográfico. 
Anexo a este informe  

 
 
 
 

N/A 

3. Realizar taller o 
capacitación 
mensual de 
sensibilización 
con padres de 
familia/acudiente
s y población de 
la primera 
infancia con las 
respectivas 
articulaciones de 
la administración 
municipal y sus 
dependencias 
dentro de los 
espacios 
asignados por el 
superior. 

El día 12 de marzo de 2025, 
realicé un taller titulado La 
importancia de la armonía en el 
tránsito de mi vida con los tres 
grados de transición de la sede 
Juan de la Cruz de la institución 
educativa Rodrigo Lloreda Caicedo 
del corregimiento de El Carmelo. En 
este taller, se trabajaron temáticas 
como el tránsito armónico, la gestión 
de emociones y el autocuidado. 
Esta actividad ayudó a los niños a 
reconocer la importancia de manejar 
sus emociones, favoreciendo su 
bienestar psicológico durante la 
transición a la educación primaria. 
Además, les proporcionó herramientas 
para cuidar de sí mismos y desarrollar 
una actitud positiva frente a los 
cambios y retos del entorno escolar. 
 

Esta actividad se 
evidencia a través de 
listado y registró 
fotográfico anexo a este 
informe  

NA 

4. Recopilar y 

digitalizar la 
Durante el periodo contractual 
digitalice y recopile la 

Esta actividad se registra 
a través de captura de 
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información 

estadística semanal 

y realización de 

informes 

mensual de los 

beneficiarios 

atendidos en el 

Municipio de 

Candelaria 

haciendo 

entrega a través 

del medio 

requerido (físico y 

digital). 

información estadística 
correspondiente a la población 
beneficiada en la sede 
educativa Juan de la cruz del 
corrrgimeinto de el Carmelo  
total niños atendidos: 68 

pantalla de listado anexo 
a este informe  

 
 
 

 
                                                             ___________________________________ 

MARÍA ALEJANDRA HURTADO HERNANDEZ  
CONTRATISTA 

 
 

 
ANEXO ACTIVIDAD1 

Realizar acompañamiento psicosocial en la atención integral de las transiciones de la primera infancia en preescolar de las instituciones educativas 

del municipio de candelaria 
Acta de reunión con rectora de la institución educativa Rodrigo Lloreda Caicedo  
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ANEXO ACTIVIDAD 2  
Apoyar los programas de acuerdo con los ajustes razonables de los niños, niñas de la primera infancia en preescolar 
de las instituciones educativas del municipio de candelaria  

- 18 de marzo de 2025, asistí a una capacitación ofrecida por la contratista Licenciada Marina Quiñones sobre el tema de los 

ajustes razonables. 
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   ANEXO ACTIVIDAD 3  
Realizar taller o capacitación mensual de sensibilización con padres de familia/acudientes y población de la primera 
infancia con las respectivas articulaciones de la administración municipal y sus dependencias dentro de los espacios 
asignados por el superior  
Taller  
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                  ANEXO ACTIVIDAD 4 
Recopilar y digitalizar la información estadística semanal y realización de informes mensual de los beneficiarios atendidos en el Municipio 

de Candelaria haciendo entrega a través del medio requerido (físico y digital) 

Pantallazo digitalización actividad profesores  

 
Digitalización listado estudiantes transición sede Juan de la cruz herrera – corregimiento el Carmelo  


