
GTH-F-062 V10 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
 

 
Bogotá D.C., Junio 30 de 20245 

 
 
 
Señor (a) 
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7454026 
COORDINADOR ACADEMICO FORMACIÓN VIRTUAL  
Ciudad. 

 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de junio del año 2025 

 
Referencia: No 7454026 del año 2025 

 
Bibiana Andrea Gracia, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52695250, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en virtualización, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 
la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes junio objeto de 
cobro. 

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTIÚN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE. ($ 47.221.647) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a.) Un (01) pago correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de DOS 
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) b) Nueve 
(09) pagos iguales de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511) a.) Un 
(01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES 
NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) 

 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 
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OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, con autonomía e independencia, 
para atender la formación complementaria de los aprendices en las competencias técnicas 
relacionadas con la red de conocimiento tecnologías de la información y las 
comunicaciones en la modalidad presencial y/o virtual, cumpliendo los procesos y 
lineamientos de la formación profesional integral y las necesidades del Centro de Gestión 
de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información. 

 

 
Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de apoyo 
en la planeación de los procesos de 
la competencia asignada por la 
supervisión, según la modalidad en 
la que se oriente el programa, de 
acuerdo con las necesidades del 
servicio, las cuales contemplan las 
jornadas académicas y sedes 
adscritas que maneje el centro de 
formación, en la red de 
conocimiento y área temática citada 
en el objeto contractual. 

Se planificaron y organizaron las 
actividades formativas de acuerdo 
con las fichas asignadas, 
siguiendo los lineamientos de la 
Guía de Orientaciones para la 
Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje (GFPI-G-
V5). En el alistamiento, se 
garantizó que los contenidos, 
cronogramas y recursos 
estuvieran configurados y 
disponibles en la plataforma 
ZAJUNA. Se verificó que las 
carpetas de actividades, los 
materiales de aprendizaje y las 
fechas de entrega estuvieran 
alineados con el cronograma de 
actividades. 
 
 Fichas de formación 
complementaria virtual, con 
fecha de inicio 05/06/2025 y 
finalización 08/07/2025. 

 
3250371 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250372 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250373 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 

Reporte de horas generado 
en SOFIA Plus, con fecha 
16 de Junio 2025. 180 horas 

 
Cronograma de actividades 
del curso 

Captura pantalla mis 4 
fichas en zajuna. 
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CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250382 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
Fichas de formación 
complementaria virtual, con 
fecha de inicio 02/05/2025 y 
finalización 04/06/2025. 
 
3222246 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
3222247 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
 
Fichas de formación 
complementaria virtual, con 
fecha de inicio 07/05/2025 y 
finalización 09/06/2025. 
 
 
3225694 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
3225695 -  USO DE 
MICROSOFT WORD PARA LA 
GENERACION DE 
DOCUMENTOS CON 
EFICIENCIA Y 
PRODUCTIVIDAD. 
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2 Ejecutar los lineamientos 
establecidos en la Guía Orientación
 Formación 
ambientes virtuales de aprendizaje 
GFPI-G-014 vs.4 o el 
procedimiento que se encuentre 
vigente para la modalidad de 
formación virtual: “Cumplir con la 
Ejecución de la Formación que se 
asigne para el acompañamiento de 
aprendices en Ambientes Virtuales 
de Aprendizaje según lo descrito en 
el instructivo para orientar el 
desempeño … del instructor en 
Ambientes Virtuales de Aprendizaje 
SENA, entregado por la Dirección 
de Formación 
Profesional”. 

Se ejecutaron los lineamientos 
establecidos en la Guía de 
Orientaciones para la Formación 
en Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje (GFPI-G-014, VS-5) 
para la modalidad de formación 
complementaria virtual. En 
cumplimiento de dichos 
lineamientos, se realizó el 
alistamiento adecuado del 
ambiente virtual, incluyendo la 
configuración de contenidos, 
cronogramas y herramientas de 
interacción, como foros y 
sesiones sincrónicas. Además, 
se verificó el correcto 
funcionamiento en ZAJUNA y se 
garantizó la disponibilidad de los 
recursos y materiales de apoyo 
según lo indicado en la guía. 

Durante la ejecución de la 
formación, se brindó 
acompañamiento a los 
aprendices conforme a lo 
descrito en el instructivo, 
promoviendo la interacción y el 
uso eficiente de los ambientes 
virtuales. Se realizaron 
actividades de seguimiento a 
través de los foros temáticos y la 
retroalimentación constante en 
las evidencias de aprendizaje, 
cumpliendo con los tiempos de 
respuesta y evaluación  
establecidos  para  la 
formación complementaria 
virtual, garantizando así 

Capturas de pantalla de 
anuncios 
 
Captura de pantalla de 
foros 

Captura de pantalla 
sesiones sincrónicas 
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  una experiencia de aprendizaje 
de calidad para los aprendices 
de las siguientes fichas: 
 
Fichas de formación 
complementaria virtual, con 
fecha de inicio 07/06/2025 y 
finalización 08/07/2025. 

 
3250371 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250372 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250373 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250382 - USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTION DE 
INFORMACION, INTEGRACION 
CON DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3222246 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
3222247 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
3225694 -  USO DE 
MICROSOFT EXCEL PARA 
GESTION DE INFORMACION, 
INTEGRACION CON DATOS 
EXTERNOS Y TAREAS 
COLABORATIVAS. 
 
3225695 -  USO DE 
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MICROSOFT WORD PARA LA 
GENERACION DE 
DOCUMENTOS CON 
EFICIENCIA Y 
PRODUCTIVIDAD. 

3 Realizar el seguimiento y 
evaluación de la etapa productiva 
de acuerdo a la Guía GFPI_G_040 
“Guía etapa productiva proceso 
formativo”, GFPI_G_014 “Guía 
orientación formación ambientes 
virtuales de aprendizaje”, Acuerdo 
012 Reglamentos del aprendiz y 
demás instructivos, guías, formatos 
y lineamientos que regulen el 
seguimiento, en caso de que sea 
asignado. 

Esta obligación para formación 
complementaria virtual no aplica. 

 
En la Guía de Orientaciones para 
la Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje V5, no 
se contempla esta acción de 
compartir el portafolio 

Esta obligación está 
diseñada para otro tipo de 
formación y por 
consiguiente hasta el 
momento no se generan 
evidencias. 

4 Realizar la evaluación de los 
aprendices acorde a la 
normatividad y registrarlos 
oportunamente en los aplicativos 
dispuestos por la entidad. 

 Se realizó la evaluación de los 
aprendices conforme a los 
criterios establecidos en la 
normatividad vigente,  registrando  
oportunamente las evaluaciones 
en el centro de calificaciones de 
ZAJUNA, asegurando que las 
evidencias fueran calificadas y 
retroalimentadas dentro de los 
plazos establecidos, cumpliendo 
con los requisitos de calidad y 
normatividad estipulados en la 
Guía de Orientaciones para la 
Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje (GFPI-G-
014, VS-5) 

Copia centros de 
calificaciones 

5 Reportar las novedades 
académicas y/o disciplinarias de 

Se procedió de acuerdo al tipo 
de novedad de 
documentar y establecer las 

Por el momento no se 
entrega el cierre del 
programa porque no 
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 los aprendices asignados a la 
coordinación. 

medidas necesarias teniendo en 
cuenta el Reglamento del 
Aprendiz SENA. Es importante 
tener en cuenta las fechas de 
terminación de la formación. 

hemos finalizado las fichas. 
Pantallazos de la 
participación en las 
transferencias de 
Socialización Guía de 
orientaciones para la 
formación Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

6 Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento a los 
aprendices cuando se requiera. 

Para el periodo objeto del 
servicio, no requirió ejecutar 
actividades a esta obligación. No 
aplica, en formación 
complementaria Comités de 
Evaluación 

y Seguimiento 

No hay evidencia en esta 
obligación 

7 Implementar las estrategias para 
preparar, orientar, evaluar y apoyar 
el aprendizaje utilizando las 
herramientas y métodos definidos 
por la entidad. 

Se procedió Teniendo en cuenta 
la guía de Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje GFPIG-
014 vs.4 a implementar las 
estrategias para preparar, 
orientar, evaluar y apoyar el 
aprendizaje. - Se efectuó 
seguimiento y 
acompañamiento a través de los 
correos electrónicos, entre otros. 

FICHAS ASIGNADAS AL 

INSTRUCTOR abril 
Pantallazos    de   la 
participación    en las 
transferencias      de 
Socialización  Guía  de 
orientaciones   para   la 
formación Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

8 Apoyar las actividades 
relacionadas con el desarrollo 
curricular de los programas de 
formación asociados con la línea 
medular que imparte el centro, de 
acuerdo con la necesidad y las 
tendencias del sector. 

En el marco de la formación de 
complementaria virtual, no se 
llevaron a cabo actividades 
relacionadas con el desarrollo 
curricular de los programas, ya 
que no forman parte de las 
responsabilidades asignadas en 
esta modalidad. Las actividades 
en este ámbito se concentran en 
la ejecución de los programas y 
el acompañamiento   a   los 

aprendices, sin implicar ajustes 

curriculares. 

No hay evidencia en esta 
obligación 

9 Formular, ejecutar y evaluar 

cuando sea necesario, las 

En el marco de la formación 

complementaria, no se 

No hay evidencia en esta 

obligación 
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 actividades derivadas de los 
procesos de autoevaluación y 
registro calificado de los programas 
de formación en los tiempos 
establecidos por el centro de 
formación, la Dirección General y el 
Ministerio de Educación Nacional, 
para la actualización de planes y 
programas de formación, en 
sintonía con las necesidades del 
entorno y su especialidad. 

formularon, ejecutaron y 
evaluaron actividades 
relacionadas con procesos de 
autoevaluación, o registro 
calificado, ya que esas 
actividades no corresponden a
 la  formación 
complementaria. Según la Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 vs.4. las 
actividades de autoevaluación y 
registro calificado están 
asociadas a la formación 
titulada, no siendo parte de las 
funciones de  los  instructores 
en  los 

programas de formación 

complementaria. 

 

10 Aplicar y hacer cumplir lo 
establecido en el reglamento del 
aprendiz. 

Esta obligación se realizó 
durante las sesiones en línea y 
se enseñó al aprendiz donde se 
puede verificar dentro de la LMS 
- ZAJUNA 

Captura de pantalla de la 
publicación del Acuerdo 09 
– Reglamento del Aprendiz 

11 Apoyar la promoción de los 
programas de Formación 
Profesional Integral y participar en 
actividades de divulgación 
tecnológica. 

Se hace promoción del catálogo 
de cursos ofertados por el Centro 
de Formación y de los cuales se 
tiene bolsa corporativa, con el fin 
de apoyar  la  inscripción  de 
aspirantes para el Centro. 

Capturas de pantalla de 
correos enviado con el 
portafolio de 4 cursos de la 
familia ofimática: USO DE 
MICROSOFT EXCEL 
PARA GESTION DE 
INFORMACION, 
INTEGRACION CON 
DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS 
COLABORATIVAS. 
Portafolio de cursos familia 
ofimática 

12 Presentar oportunamente los 
informes y reportes requeridos 
sobre las actividades formativas, 
usando los formatos y plataformas 
indicadas por el SENA 

Se presentaron oportunamente 
los informes y reportes 
requeridos sobre las actividades 
formativas, correspondientes al 
avance de las fichas asignadas 
en formación complementaria 
virtual para el mes de junio/25. 
 
Se presentaron los reportes 
solicitados para tramite y 
verificación cuentas de cobro 
mes de junio 2025, llevado a 

GTH-F-062- v10_formato 
informe mensual de 
ejecución contractual junio 
2025 
 
Informes soporte de revisión 
y verificación de cuentas de 
cobro 
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cabo el 12 de junio, se 
presentaron evidencias, en la 
revisión en plataforma 
ZAJUANA, se mostraron 
anuncios, centro de 
calificaciones, evidencias. 

13 Participar en las actividades 
convocadas por la supervisión 
relacionados con la ejecución del 
objeto contractual. 

  
Participe  en la reinducción para 
la cuenta de cobro – Oscar Suta 
Participé en las 2 charlas de 
Socialización  Guía  de  
orientaciones  para  la formación 
en Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje -  
AVA-V5, programadas por la 
Dirección General y  
coordinadora académica.  
 

Pantallazos de la 
participación en las 
transferencias de 
Socialización Guía de 
orientaciones  para  la 
formación   Ambientes 
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   Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

14 Velar por el buen uso de los 
elementos y equipos ubicados en el 
lugar donde se preste el servicio. 

Se procedió a utilizar el ambiente 
de formación virtual 
complementaria es el LMS 
ZAJUNA y este se administró de 
acuerdo con los lineamientos 
establecidos en la guía AVA - 
Guía de Orientaciones para la 
Formación  en  Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje V5 – 
En el contexto de la formación 
complementaria 
virtual, no tuve equipos de 
cómputo u otros dispositivos del 
inventario del SENA; las 
actividades formativas se 
desarrollaron de manera remota 
a través del LMS ZAJUNA, sin 
involucrar el uso de equipos o 
instalaciones físicas específicas 
de mi parte en el centro de 
formación. 

Guía AVA de 
orientaciones 
 
Se anexa certificación de la 
Página 
https://miinventario.sena.e 
du.co/Inicio.aspx 

15 Garantizar la participación de 
aprendices y participar en las 
actividades programadas por el 
grupo de Bienestar al Aprendiz. 

En este tipo de formación 
(complementaria) el área de 
Bienestar al Aprendiz no 
programa actividades para ellos. 
En el caso de los instructores 
siempre que se programan 
actividades de Bienestar, se 
participa activamente. 
En el contexto de la formación 
complementaria virtual, no se 
gestionan actividades 
relacionadas directamente con el 
grupo de Bienestar al Aprendiz, 
ya que estas no aplican a esta 
modalidad. Sin embargo, lo único 
relacionado con Bienestar al 
Aprendiz es el cumplimiento y 
aplicación de lo establecido en el 
Reglamento del Aprendiz, el 

cual fue socializado en la primera 

sesión en línea 

En esta vigencia no se 
tienen evidencias porque no 
se programó actividad 
alguna por parte del área de 
Bienestar al Aprendiz. 

https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx
https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx
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16 Aplicar los procesos y 
procedimientos establecidos por la 
entidad, para la gestión documental 
relacionada con el objeto 
contractual 

Se participo de acuerdo a las 
solicitudes realizadas por la 
supervisión y respondiendo 
oportunamente con lo solicitado 

https://sena4.sharepoint.co
m/teams/Virtualizacin/Shar
ed%20Documents/Forms/A
llItems.aspx?id=%2Fteams
%2FVirtualizacin%2FShare
d%20Documents%2F2025
%2F02%2E%20COMPLEM
ENTARIA%2F01%2E%20S
EGUIMIENTO%20FICHAS
%2FBIBIANA%20ANDREA
%20GRACIA%20PARDO&
viewid=530b148f%2D36bf
%2D4a11%2D9398%2D04
8e7827a667&CT=1745086
364310&OR=OWA%2DNT
%2DMail&CID=c50caad7%
2Dcf06%2D413e%2Dd6f0
%2D03bfe96c887e&e=5%3
A63e1b26005f447d495637
225b049b4e7&sharingv2=tr
ue&fromShare=true&at=9&
clickParams=eyJYLUFwcE
5hbWUiOiJNaWNyb3NvZn
QgT3V0bG9vayBXZWIgQX
BwIiwiWC1BcHBWZXJzaW
9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDc
uMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd
3MgMTEifQ%3D%3D&cid
OR=Client&FolderCTID=0x
01200044090220712EB74
89A6682F1F5806B7A 
 

17 Las demás que sean necesarias 
para el cumplimiento del objeto 
del contrato. 

Teniendo en cuenta los 
lineamientos institucionales y 
la guía AVA se gestionó lo 

GTH-F-062- v10_formato 
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https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
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https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
https://sena4.sharepoint.com/teams/Virtualizacin/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fteams%2FVirtualizacin%2FShared%20Documents%2F2025%2F02%2E%20COMPLEMENTARIA%2F01%2E%20SEGUIMIENTO%20FICHAS%2FBIBIANA%20ANDREA%20GRACIA%20PARDO&viewid=530b148f%2D36bf%2D4a11%2D9398%2D048e7827a667&CT=1745086364310&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c50caad7%2Dcf06%2D413e%2Dd6f0%2D03bfe96c887e&e=5%3A63e1b26005f447d495637225b049b4e7&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA0MTEwMDcuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200044090220712EB7489A6682F1F5806B7A
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  relacionado con los documentos 
que hacen parte del objeto 
contractual. 
Se aplicaron los procesos y 
procedimientos establecidos por 
la entidad para la gestión 
documental en el marco de la 
formación complementaria 
virtual. Se siguió el protocolo 
institucional para la 
organización, registro y 
almacenamiento de toda la 
documentación vinculada a la 
formación. 

ejecución contractual 
junio 2025 

 
 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 

 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N.A N.A N.A N.A 

2. N.A N.A N.A N.A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
la planilla No. 8387410746, expedido por MI PLANILLA correspondiente al mes de mayo del año 
2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 
Evidencias en (54) folios 

Cordialmente, 

 

 

 

 
BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO 
Contratista 
C.C. No. 52695250 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

 
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 
C.C 80.850.368 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7454026 

COORDINADOR ACADEMICO FORMACIÓN VIRTUAL  
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

01/06/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3250371 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3250382 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 516/06/25 21:03



Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3222246 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
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3250373 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3225695 - USO DE MICROSOFT WORD PARA LA GENERACION DE
DOCUMENTOS CON EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
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3250372 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3222247 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
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3225694 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE
INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS
COLABORATIVAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACIÓN EMPLEANDO HERRAMIENTAS DISPONIBLES DE MANEJO DE DATOS DE MANERA
AUTÓNOMA Y COLABORATIVA

RA1 220501121-01
PRODUCIR TEXTOS AVANZADOS EMPLEANDO HERRAMIENTAS DE ESTILOS, REFERENCIAS Y SEGURIDAD EN LOS DOCUMENTOS.

RA2  220501121-02
APLICAR A DOCUMENTOS ESTÁNDARES PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LENGUAJE DE MARCADO
EXTENSIBLE Y OTRAS HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

RA2 220501121-02

OPERAR LAS HERRAMIENTAS ADECUADAS PARA LA GESTIÓN DE DATOS COMO ANÁLISIS DE INFORMACIÓN, AUTOMATIZACIÓN DE
TAREAS Y TRABAJOS DISTRIBUIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 180,00
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Verificación gestión contractual formación complementaria virtual 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C, junio 12 de 2025 

 

 HORA INICIO: 

14:45 p.m. 

HORA FIN: 

15:05 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Teams 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.co

m/ap/t-

59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.mic

rosoft.com%2Fl%2Fmeetup-

join%2F19%253ameeting_MmJkNGVjNmIt

YzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4

YmJj%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D

%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c3

81-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%252

2%253a%25220b8fd253-1482-4b25-af18-

c4165c8d588c%2522%257d&data=05%7C0

2%7Cbagracia%40sena.edu.co%7Ce2a655e2

83924b0c0c4708dda7adf6ec%7Ccbc2c3812f

2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C6

38851088843310202%7CUnknown%7CTW

FpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWU

sIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4z

MiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3

D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NoMZlogTk

NNwQlBa3uzYbSQI%2FiGONCh0LR%2B

FWpVZ810%3D&reserved=0 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Distrito capital/ Centro de Gestión de 

Mercados, Logística y Tecnologías de la 

información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Revisión de evidencias de acuerdo con la lista de chequeo de formación 

complementaria virtual 

2.Revisión de los espacios en las plataformas ZAJUNA y SOFIA Plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo con el objeto 

contractual de la vigencia 2025. 

2. Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%2522%257d&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7Ce2a655e283924b0c0c4708dda7adf6ec%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638851088843310202%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NoMZlogTkNNwQlBa3uzYbSQI%2FiGONCh0LR%2BFWpVZ810%3D&reserved=0
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

De acuerdo a la programación establecida por el coordinador del área de virtualización se 
efectúa la revisión (OSCAR DAVID GARZÓN SUTA) de las acciones ejecutadas por parte de la 
instructora (Bibiana Andrea Gracia Pardo) en las fichas asignadas: Formación complementaria. 
 
3250371 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON 
DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250372 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON 
DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 
 
3250373 - USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON 
DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 
 

No tengo observaciones 
 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSAB
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APR

UEB

A  

(SI/N

O) 

OBSERVA

CIÓN 

FIRMA O 

PARTICI

PACIÓN 

VIRTUAL 

JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ Instructor 

Virtualización 
SI  Virtual 



   

  

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

Bibiana Andrea Gracia Pardo Instructor 

Virtualización 

SI  Virtual 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _12___ DEL MES DE ___Junio__________ DEL AÑO 2025 

OBJETIVO 
(S) 

o Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo al objeto contractual de la vigencia 2025. 

o Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

N
o 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANT

A 
 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO/EXT. 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JOHANY ANDRES 
CASALINAS GOMEZ 

80850368 X   Servicio 
Nacional de 
aprendizaje - 
CGMLTI 

jacasalinas@sena.edu.co +(57) 601 
5461500 

si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 BIBIANA ANDREA GRACIA 
PARDO 

52695250  X  Servicio 
Nacional de 
aprendizaje – 
CGMLTI 

bagracia@sena.edu.co 
Bibiagraciap@hotmail.com 
 

3123671689 Si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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Outlook

Lista de chequeo junio 2025

Desde cvirtualizacion9303 <cvirtualizacion9303@sena.edu.co>
Fecha Jue 12/06/2025 14:56
Para Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
CC Johany Andres Casalinas Gomez <jacasalinas@sena.edu.co>

Cordial saludo instructor(a), 

de acuerdo al cronograma envío lista de chequeo para el mes de junio 2025, sin novedades de acuerdo con lo mostrado en la reunión.

Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION

1 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
2 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
3 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
4 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO USO DE MICROSOFT WORD PARA LA GENERACION DE DOCUMENTOS CON EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD. 3

Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION

1 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
2 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
3 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3
4 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. 3

Agradezco su gestión de acuerdo con los plazos contables para el cargue de los formatos GC y GF.

18/6/25, 10:56 p.m. Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAA5b0beyn55Dr6xcipClsKA%3D 1/1



Outlook

RE: Divulgación oferta

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/06/2025 21:01
Para valeluluna1995 <valeluluna1995@gmail.com>

me cuando puedes y te ayudo.

De: Valentina Cortes Espinosa <valeluluna1995@gmail.com>
Enviado: viernes, 13 de junio de 2025 20:55
Para: Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Asunto: Re: Divulgación oferta
 

No suele recibir correo electrónico de valeluluna1995@gmail.com. Por qué es esto importante

Buenas noches instructora, como está, tengo un problema con el link para la inscripción ya que no me
abre en ningun buscador, lo he intentado varias veces pero me aparece error , habria otra forma de
que pueda hacer la inscripcion o me puedes ayudar,muchas gracias,buena noche 

El jue, 12 jun 2025 a las 14:36, Bibiana Andrea Gracia Pardo (<bagracia@sena.edu.co>) escribió:
Para acceder la formación en ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
PRODUCTIVIDAD PARA LAS ORGANIZACIONES 4.0. de 48 horas, las personas interesadas deben seguir
las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=AHs5HwFP1I0

18/6/25, 11:10 p.m. Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAE%2FRmBdYqUdKmpxY%… 1/2
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3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156783 La inscripción
finalizará exitosamente. Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia
plus, le llegará una notificación para el inicio de la formación.

Saludos,

Bibiana Andrea Gracia

Bibiana Andrea Gracia Pardo
Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías
- Contratista
bagracia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 52 No 13-65

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato
al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión,
distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

18/6/25, 11:10 p.m. Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAE%2FRmBdYqUdKmpxY%… 2/2
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C6470c72acee14b88eba208ddaae684fe%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638854629250586275%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3QF%2FhR%2BOivbUQEIbwZ51aVXGTcA69oiVaQPtE6XDkSA%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C6470c72acee14b88eba208ddaae684fe%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638854629250599606%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kySGrkVmtGhWbJH4c8Wl67WJlfHcHvOO42b1YDweYao%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C6470c72acee14b88eba208ddaae684fe%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638854629250612635%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kAyadxUSznoAOaiMMRbWpdNV%2B97ZUHiige4BJAyYF54%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C6470c72acee14b88eba208ddaae684fe%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638854629250612635%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kAyadxUSznoAOaiMMRbWpdNV%2B97ZUHiige4BJAyYF54%3D&reserved=0


Outlook

No se puede entregar: Divulgación Oferta

Desde Microsoft Outlook <MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@sena.edu.co>
Fecha Vie 13/06/2025 14:38
Para nelsongiovani@gmail.com <nelsongiovani@gmail.com>; johanorjuela99@gmail.com

<johanorjuela99@gmail.com>

1 archivo adjunto (95 KB)
Divulgación Oferta;

No se pudo entregar a estos destinatarios o grupos:

nelsongiovani@gmail.com (nelsongiovani@gmail.com)
El mensaje no se pudo entregar. A pesar de los intentos repetidos de ponerse en contacto con
el sistema de correo electrónico del destinatario este no ha respondido.

Póngase en contacto con el destinatario por algún otro medio (por teléfono, por ejemplo) y
pídale que le diga a su administrador de correo electrónico que parece que su sistema de
correo electrónico no acepta solicitudes de conexión de su sistema de correo electrónico.
Proporciónele los detalles del error que se muestran a continuación. Es probable que el
administrador de correo electrónico del destinatario sea el único que puede solucionar este
problema.

Para obtener más información y consejos para solucionar este problema, vea este artículo:
https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=389361.

johanorjuela99@gmail.com (johanorjuela99@gmail.com)
El mensaje no se pudo entregar. A pesar de los intentos repetidos de ponerse en contacto con
el sistema de correo electrónico del destinatario este no ha respondido.

Póngase en contacto con el destinatario por algún otro medio (por teléfono, por ejemplo) y
pídale que le diga a su administrador de correo electrónico que parece que su sistema de
correo electrónico no acepta solicitudes de conexión de su sistema de correo electrónico.
Proporciónele los detalles del error que se muestran a continuación. Es probable que el
administrador de correo electrónico del destinatario sea el único que puede solucionar este
problema.

Para obtener más información y consejos para solucionar este problema, vea este artículo:
https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=389361.

18/6/25, 11:13 p.m. Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAGJzXzJcQYBIlOla6h6q%2… 1/5
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Información de diagnóstico para los administradores:

Generando servidor: MW4PR22MB3160.namprd22.prod.outlook.com
Total retry attempts: 4

nelsongiovani@gmail.com
Remote server returned '550 5.4.300 Message expired -> 452 4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space.
Please direct the;recipient to; https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 3f1490d57ef6-
e820e40b5ddsi4724017276.466 - gsmtp'

johanorjuela99@gmail.com
Remote server returned '550 5.4.300 Message expired -> 452 4.2.2 The recipient's inbox is out of storage space.
Please direct the;recipient to; https://support.google.com/mail/?p=OverQuotaTemp 3f1490d57ef6-
e820e40b5ddsi4724017276.466 - gsmtp'

Encabezados de mensajes originales:

Received: from BL1PPFAA7FD2635.namprd22.prod.outlook.com
 (2603:10b6:20f:fc04::f43) by MW4PR22MB3160.namprd22.prod.outlook.com
 (2603:10b6:303:18e::6) with Microsoft SMTP Server (version=TLS1_2,
 cipher=TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_256_GCM_SHA384) id 15.20.8813.29; Fri, 13 Jun
 2025 17:50:45 +0000
Received: from SJ2PR22MB5095.namprd22.prod.outlook.com (2603:10b6:a03:594::19)
 by BL1PPFAA7FD2635.namprd22.prod.outlook.com (2603:10b6:20f:fc04::f43) with
 Microsoft SMTP Server (version=TLS1_2,
 cipher=TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_256_GCM_SHA384) id 15.20.8835.19; Fri, 13 Jun
 2025 06:47:42 +0000
ARC-Seal: i=1; a=rsa-sha256; s=arcselector10001; d=microsoft.com; cv=none;
 
b=KAgnwAezDLVao4GAsaTksFbLNUMr8yVc1yGhETQ43x637t+rID3IsIoQqkBgJz5PLrUeBMHADk0iv4fyLwGsJIpo1z14ZMymHhJy
2lC3HQK6llGjMRzB1wRLKQSAnl1P88lA3EWLqrYLzDJDWfmAO/gPAP9vyXpMbNDLYma0BEmCGYRHq4AbO8fDuswVhLB4p/7xaV2/hC
6L/euo4j6FQhZjQTrFfFoiCUcK+xbblhGTW/fJsjhIdj/BmlfBOCxtZdLTVn/0XEjnajr0bkGM0dq9RMeEL5xwGvdtmzqoUnSzS5xD
s3y7soLajOZBARCDxR1SrE0w5qj23b7FcQWCcg==
ARC-Message-Signature: i=1; a=rsa-sha256; c=relaxed/relaxed; d=microsoft.com;
 s=arcselector10001;
 h=From:Date:Subject:Message-ID:Content-Type:MIME-Version:X-MS-Exchange-AntiSpam-MessageData-
ChunkCount:X-MS-Exchange-AntiSpam-MessageData-0:X-MS-Exchange-AntiSpam-MessageData-1;
 bh=ZcuYB4OsvkzoulWOyAakatTWsOuB7RB5COaEFLS+j2c=;
 
b=PXAY91TWGgD720SNH18xFFm/x7I7OGpz7YWvQCyAC8J4rphgZ+EAdGEdKCZoJtfdX1Vu7V1Ze4s9HnpQzAtrzQPAf08X6o/BYl5I
zyxz1mfLKHvNxmixE25oalU0IDT4Eqw7LcPAz+a9ru2bl05kp1GV6ClBBkx8R4h8744AnyDVJreZdHVf5oBqw6a8HMnnxnp0G+CD5k
V1Zko1KjP3n6/o6ldA7LUOclkz8xX/ALcmMWLpFjbQxqOR4CYgZUOk0JW2Px1hLdMUtkfK80JzM9yDK/F4UtFJRzooHYXEhabawWT2
6gK4JG/H08j27k4eG9MD675j6jT/zO+zVmE4jw==
ARC-Authentication-Results: i=1; mx.microsoft.com 1; spf=pass
 smtp.mailfrom=sena.edu.co; dmarc=pass action=none header.from=sena.edu.co;
 dkim=pass header.d=sena.edu.co; arc=none
DKIM-Signature: v=1; a=rsa-sha256; c=relaxed/relaxed; d=sena.edu.co;
 s=selector1;
 h=From:Date:Subject:Message-ID:Content-Type:MIME-Version:X-MS-Exchange-SenderADCheck;
 bh=ZcuYB4OsvkzoulWOyAakatTWsOuB7RB5COaEFLS+j2c=;
 
b=hRgkewsSuQddZO+jgffdspulQZLhN9sS1wUp7LJZGImAzGSDo2lEUP/qB0+1mFa3o7x+MJY+mfVxYZAkjXA6CnTfcaOEORL2AjM2
jeVwIklj18g/zMoY/E7dKbgG+4W1lx1s6AECMdGxgt+uxMxKM6x9/1ic24IIaBxvBG2g+Vk6GeodQmikTaYW/ANOl2JFf0yP76YSMd
Q6kg49CmUnYe4wIfBBdTRfEfVMS7W/mZWm4rIvb6WCHpHZ0NCLk2XHbmkYdntr5GFprrGoYwy6TKvpm7emrQ955mFj4nbmxsH/xglb
9ouAsF0YOdK+YI5u4WmpeUW+fcVqRRqU+IN/ng==

18/6/25, 11:13 p.m. Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook
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Received: from SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.com (2603:10b6:806:330::18)
 by SJ2PR22MB5095.namprd22.prod.outlook.com (2603:10b6:a03:594::19) with
 Microsoft SMTP Server (version=TLS1_2,
 cipher=TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_256_GCM_SHA384) id 15.20.8813.30; Thu, 12 Jun
 2025 19:38:19 +0000
Received: from SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.com
 ([fe80::f435:7b1c:767f:fc1b]) by SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.com
 ([fe80::f435:7b1c:767f:fc1b%6]) with mapi id 15.20.8722.031; Thu, 12 Jun 2025
 19:38:19 +0000
From: Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
To: "angelacosta6282@gmail.com" <angelacosta6282@gmail.com>,

"Jannin604@gmail.com" <Jannin604@gmail.com>, "nelsongiovani@gmail.com"
<nelsongiovani@gmail.com>, "michugordaflou@gmail.com"
<michugordaflou@gmail.com>, "alvaguero2011@gmail.com"
<alvaguero2011@gmail.com>, "s45aponte@gmail.com" <s45aponte@gmail.com>,
"dibriarco@hotmail.com" <dibriarco@hotmail.com>, "jhostinardila54@gmail.com"
<jhostinardila54@gmail.com>, "diegovi2469@gmail.com" <diegovi2469@gmail.com>,
"garlos4567@gmail.com" <garlos4567@gmail.com>,
"Bejaranobenavidesyenynatalia@gmail.com"
<Bejaranobenavidesyenynatalia@gmail.com>, "cbenavides1993@gmail.com"
<cbenavides1993@gmail.com>, "bernaladriana803@gmail.com"
<bernaladriana803@gmail.com>, "zhariblan@gmail.com" <zhariblan@gmail.com>,
"cadavidjaneth2@gmail.com" <cadavidjaneth2@gmail.com>,
"elkincantera1976@gmail.com" <elkincantera1976@gmail.com>,
"danielandres0893@gmail.com" <danielandres0893@gmail.com>,
"16mairacardenaz@gmail.com" <16mairacardenaz@gmail.com>,
"gorycali22@hotmail.com" <gorycali22@hotmail.com>,
"karencortes0727@gmail.com" <karencortes0727@gmail.com>,
"dazaallison33@gmail.com" <dazaallison33@gmail.com>,
"milenitha0702@gmail.com" <milenitha0702@gmail.com>, "kd6214367@gmail.com"
<kd6214367@gmail.com>, "belcidediazcontreras@gmail.com"
<belcidediazcontreras@gmail.com>, "guilleduartezabala20@gmail.com"
<guilleduartezabala20@gmail.com>, "alicetabata98@hotmail.com"
<alicetabata98@hotmail.com>, "dagofg2025@gmail.com" <dagofg2025@gmail.com>,
"mgalindo@insideboho.com.co" <mgalindo@insideboho.com.co>,
"juane.gananmgps@gmail.com" <juane.gananmgps@gmail.com>,
"angiegarciadelapena@gmail.com" <angiegarciadelapena@gmail.com>,
"andresortiz_09@hotmail.es" <andresortiz_09@hotmail.es>,
"jua2409vid@gmail.com" <jua2409vid@gmail.com>, "gohanultrmt@gmail.com"
<gohanultrmt@gmail.com>, "ayloirxman.1996@gmail.com"
<ayloirxman.1996@gmail.com>, "vanex002gonx@gmail.com"
<vanex002gonx@gmail.com>, "frans.gutierrez@hotmail.com"
<frans.gutierrez@hotmail.com>, "yulianaher@gmail.com" <yulianaher@gmail.com>,
"adrianajamauca806@gmail.com" <adrianajamauca806@gmail.com>,
"ronaldlaguna@outlook.com" <ronaldlaguna@outlook.com>, "sranam1812@gmail.com"
<sranam1812@gmail.com>, "ldawnita@gmail.com" <ldawnita@gmail.com>,
"jmmmlab@gmail.com" <jmmmlab@gmail.com>, "cg382921@gmail.com"
<cg382921@gmail.com>, "camilomartinez200700@gmail.com"
<camilomartinez200700@gmail.com>, "mateomelendezsan208@gmail.com"
<mateomelendezsan208@gmail.com>, "Johancamilomendez1@gmail.com"
<Johancamilomendez1@gmail.com>, "javiermolinatc903@gmail.com"
<javiermolinatc903@gmail.com>, "pinkidinkido174@gmail.com"
<pinkidinkido174@gmail.com>, "vianmole@gmail.com" <vianmole@gmail.com>,
"luzmolina0830@gmail.com" <luzmolina0830@gmail.com>, "lunamm1303@gmail.com"
<lunamm1303@gmail.com>, "moralesmendietajs123@gmail.com"
<moralesmendietajs123@gmail.com>, "arleyasprilla23@gmail.com"
<arleyasprilla23@gmail.com>, "sofiamartinez02152008@gmail.com"
<sofiamartinez02152008@gmail.com>, "murilloestefany15@gmail.com"
<murilloestefany15@gmail.com>, "sofianegrette96@gmail.com"
<sofianegrette96@gmail.com>, "johanorjuela99@gmail.com"
<johanorjuela99@gmail.com>, "saosorio93@gmail.com" <saosorio93@gmail.com>,
"lizthjuliana2006@gmail.com" <lizthjuliana2006@gmail.com>,
"lauritafernanda59@gmail.com" <lauritafernanda59@gmail.com>,
"sebas.pardo.mar@gmail.com" <sebas.pardo.mar@gmail.com>, anpao-164
<anpao-164@hotmail.com>, "alejo_pu16@hotmail.com" <alejo_pu16@hotmail.com>,
"dfpenagos23@gmail.com" <dfpenagos23@gmail.com>, "ja3867850@gmail.com"
<ja3867850@gmail.com>, ivanjesu2314 <ivanjesu2314@gmail.com>,
"anaquinteromaestre124@gmail.com" <anaquinteromaestre124@gmail.com>,
"hallyvanessa00@gmail.com" <hallyvanessa00@gmail.com>,
"arjadys_ramos@hotmail.com" <arjadys_ramos@hotmail.com>,
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"julianarincongarcia1@gmail.com" <julianarincongarcia1@gmail.com>,
"keidyprg@hotmail.com" <keidyprg@hotmail.com>, "lr2042060@gmail.com"
<lr2042060@gmail.com>, "2006juanromeroballesteros@gmail.com"
<2006juanromeroballesteros@gmail.com>, "angelita-kj@hotmail.com"
<angelita-kj@hotmail.com>, "salamancaangelalejandro@gmail.com"
<salamancaangelalejandro@gmail.com>, "nicolassanchezb99@gmail.com"
<nicolassanchezb99@gmail.com>, "cristiansj1311@gmail.com"
<cristiansj1311@gmail.com>, "anamariatarazona11@gmail.com"
<anamariatarazona11@gmail.com>, "cararb.tellez@gmail.com"
<cararb.tellez@gmail.com>, "2021anamile@gmail.com" <2021anamile@gmail.com>

Subject: =?utf-8?B?RGl2dWxnYWNpw7NuIE9mZXJ0YQ==?=
Thread-Topic: =?utf-8?B?RGl2dWxnYWNpw7NuIE9mZXJ0YQ==?=
Thread-Index: AQHb29F3YnNfMlxBgEiU6VrqHqr4fw==
Date: Thu, 12 Jun 2025 19:38:19 +0000
Message-ID: <SA1PR22MB392742BA665A55146E2C55F28774A@SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.com>
Accept-Language: es-ES, en-US
Content-Language: es-ES
X-MS-Has-Attach:
X-MS-TNEF-Correlator:
msip_labels: =?utf-8?B?TVNJUF9MYWJlbF9mYzExMTI4NS1jYWZhLTRmYzktOGE5YS1iZDkwMjA4OWIy?=
 =?utf-8?B?NGZfRW5hYmxlZD1UcnVlO01TSVBfTGFiZWxfZmMxMTEyODUtY2FmYS00ZmM5?=
 =?utf-8?B?LThhOWEtYmQ5MDIwODliMjRmX1NpdGVJZD1jYmMyYzM4MS0yZjJlLTRkOTMt?=
 =?utf-8?B?OTFkMS01MDZjOTMxNmFjZTc7TVNJUF9MYWJlbF9mYzExMTI4NS1jYWZhLTRm?=
 =?utf-8?B?YzktOGE5YS1iZDkwMjA4OWIyNGZfU2V0RGF0ZT0yMDI1LTA2LTEyVDE5OjM4?=
 =?utf-8?B?OjE1LjYwNFo7TVNJUF9MYWJlbF9mYzExMTI4NS1jYWZhLTRmYzktOGE5YS1i?=
 =?utf-8?B?ZDkwMjA4OWIyNGZfTmFtZT1Qw7pibGljYTtNU0lQX0xhYmVsX2ZjMTExMjg1?=
 =?utf-8?B?LWNhZmEtNGZjOS04YTlhLWJkOTAyMDg5YjI0Zl9Db250ZW50Qml0cz0wO01T?=
 =?utf-8?B?SVBfTGFiZWxfZmMxMTEyODUtY2FmYS00ZmM5LThhOWEtYmQ5MDIwODliMjRm?=
 =?utf-8?B?X01ldGhvZD1Qcml2aWxlZ2VkOw==?=
authentication-results: dkim=none (message not signed)
 header.d=none;dmarc=none action=none header.from=sena.edu.co;
x-ms-publictraffictype: Email
x-ms-traffictypediagnostic:

SA1PR22MB3927:EE_|SJ2PR22MB5095:EE_|BL1PPFAA7FD2635:EE_|MW4PR22MB3160:EE_
x-ms-office365-filtering-correlation-id: 905f19f1-2d53-448d-27d1-08dda9e8af47
x-ld-processed: cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7,ExtAddr
x-ms-exchange-senderadcheck: 1
x-ms-exchange-antispam-relay: 0
x-microsoft-antispam: 
BCL:0;ARA:13230040|1800799024|10070799003|366016|69100299015|376014|7416014|38070700018|921020|8096899
003|13003099007;
x-microsoft-antispam-message-info: =?utf-8?B?
cm5XY1RoemJ2NkRiUENCd3lDbFRYbGZBSzN2UE5XdjlRWVF3NGJOeDE0SlBv?=
 =?utf-8?B?TXUreFNZS3grRGZiZnMvZDJwaFZoaTNsOUJyTk1rajVYQkJIMXNUTXI0NHl6?=
 =?utf-8?B?cDRENUVBVGtlbzVSejdMK0RXWStHNEhISkx2anFrYjU3VFIrcURJSnoyblhq?=
 =?utf-8?B?dXUzeVhWS2tLVlpCaDg2YjdCUkh3V3MrMFdUcEUySGFIVXJPdjdHV20wcW9M?=
 =?utf-8?B?eFpWVXhUdk02MWc1UWhnbG41UWIzUXVHU0w2bHVXUWN6VGRaRVgxTnNLdTZv?=
 =?utf-8?B?T1RNcnFQU0R0cWZ2djVYVjdvZlBzQ3RrMlVZYnMrZmdYbDl2SlZwYm1yQ3NF?=
 =?utf-8?B?Y0xQNDFvN0pGbDhKVWtnS0JNcGtjcHNpbXdtckU0cW95Rk05T1dRL083OFk3?=
 =?utf-8?B?NUxWaXBlcXN0K0NvNkJuMFJuMm1nUTdvT3B4ZWNpSk1MUXg0em5KQlkrdEFX?=
 =?utf-8?B?eC9QbFVad0NkQ0c1M3ZmUnZEdGhyNHhxM1BydnFtdjJuc0FSZVNudEpZY0hP?=
 =?utf-8?B?WG0rdjhnWXFCcHlhOFRtNzRqSVlrN0Yyb1BlRkRUYXNjRDhGVjRNYUxOc0Zz?=
 =?utf-8?B?Ykd2OVpwRnFFRGxzc2E4SUc3aUZWZ1pjZEE2ZzJzYTkzVjdaWGpnMWFEYjVl?=
 =?utf-8?B?aXFpS3hxeUZDTnpMZEdEV2pUc3pUOUJTS1hyOUZyY0dCcnpQNVVxSDk5bEUz?=
 =?utf-8?B?OUlyb0N2V3ZEMTBKMDVRZElWVlBNZFdMZjlKd2NBcTRPZUxxVkY5eUJZZllN?=
 =?utf-8?B?N3lsOXQzU2FhMXBpbkd5d3l6eVRwR0xINE5FbEFOVzhiQ082TWVZNCtKSmZO?=
 =?utf-8?B?czNwb005REpkYXZzWkZEVHNiWjI2Wmh2ZllMcm43RUFUM1JraUhyYUI3a3Nk?=
 =?utf-8?B?dHFDMDlyeHFCbHl4SHlwS3ZPSUg3SDY0dXF4b3gvcGUwYVdCVlloMnBEdHpN?=
 =?utf-8?B?NXlFMnlFV0M2aXJZRE1ycDhCSkUzNXdoRGphdlFNOU02NC9CbTFaRVNWdFlP?=
 =?utf-8?B?UkZzcnFOeXlQMEMwVzhGTktibTArVkp3ZTF0RFR5dXYwVkVVeFgzR1I3aXl1?=
 =?utf-8?B?eE5udkRFekZGOUZTUWt4NFJBVlE5ek15djJid2prb0JQb05HK0JVYjJ6SXll?=
 =?utf-8?B?eVdDK3huUGJlbWlZdkNGbmVtSDN4S0l0dk5CQjV0djAwcG9oeThpQ1ZDcFFU?=
 =?utf-8?B?QXYzM2I0Ly85T0d3bVdOTUhVTWZQU2ZVUUI2Mm5YbG40R053alAyYWVUclRG?=
 =?utf-8?B?UEg4MGhnbnZZNVhaRzEzNEN3Sk5YZUZsc2FFRmRPbUpja3JRWkJHekRudkJq?=
 =?utf-8?B?SXJZSjFLbjZWQzdNcWhEK2UwWXNDY2tSQWp5WkFyNHlHZm0wM2dKSFljVVdP?=
 =?utf-8?B?Vnh2cUVrVHJUaXFSMXpTeXJEb0tjUjMrUTFNbVBmeXQ2U3hQcDV4QlI0Vmdi?=
 =?utf-8?B?cTVtczZjOFAxL3ZwWkU2RnNVNUJWUUdIOFdzc2dOQy9icjJteldJSTZwRFRl?=
 =?utf-8?B?Q1N2SXdGYWlEYW5SSDkwNUV2cDJSTk9UcVUxb09Uci9jMGFlcmc3NUEvbVF5?=
 =?utf-8?B?WkYxQnBRTUtFRWZMcXFXNEdOUThPMHNlSlhVOHNmTDRTQkt3d285dnpnenNZ?=
 =?utf-8?B?QUxxalZLbjZGQ2FsOWxONWJMWFk2RU1qOEo1bW91cGdHTVJrdWk3RzJBaDIw?=
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 =?utf-8?B?MXVUUzBkLzB4Q05CQ3doLzdPaXFxeFdQaFZNRm5QM0pxVCtPbHFWL0lWSStl?=
 =?utf-8?B?WWNhM1VQVm90UWFtNmYzMFNqMmRnNEFkbkpCY3pZYUJtOW9KWG5GUytGTUZp?=
 =?utf-8?B?QUNTYkFSN1picWVMbEh1dUoyelBUQnVwM0txVlQvenVnMW1WcDdYVlczcW1K?=
 =?utf-8?B?MXBiK0lEMi8yVExsM25tTlZkb29PVWpJTVFISzI0WjRPeDZ5STJMbkFrTVZ6?=
 =?utf-8?Q?Vk5sb+LV5aBUZeRZpNeL9PdrewziVaLd?=
x-forefront-antispam-report: 
CIP:255.255.255.255;CTRY:;LANG:es;SCL:1;SRV:;IPV:NLI;SFV:NSPM;H:SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.co
m;PTR:;CAT:NONE;SFS:(13230040)(1800799024)(10070799003)(366016)(69100299015)(376014)(7416014)
(38070700018)(921020)(8096899003)(13003099007);DIR:OUT;SFP:1102;
x-ms-exchange-antispam-messagedata-chunkcount: 1
x-ms-exchange-antispam-messagedata-0: =?utf-8?B?
cDd6cksvc01HN0I4OE50YUc0WEhqVlN1aCtTZDI3N0sralNVTjExM0RsQnd0?=
 =?utf-8?B?NEFiVW13SFBVcDZya0RLWjZFVHpDc2ltWFdJa3JCM3Q0Zml5Z0FINVVta2lq?=
 =?utf-8?B?UWNTc0Q1eFFQcjlQZEhDYlRONG5vZWRDMU1ZZVZUTk5oZU1CK0d2eGNYQUVm?=
 =?utf-8?B?bWFjSHFFUmgzL0tOcysxRFZ2dVpsMnlteHZPVXJQREhnR0p6aEdaaER6QXl5?=
 =?utf-8?B?ZkI0WjRER0FwcVhEa2FMM0hJK2xaK0Jia3hoMUZGWXhPa2crdlIwcVBvSEpP?=
 =?utf-8?B?WlBaamFrcHdvclhCM05VUjM3cDlIZlgwUWpuTmVhQWNtYTBmc2IxTTVlVE5W?=
 =?utf-8?B?a0VqRitCOTJ6a2w1Z3Y5b3YrMHZvb3RCbmlyKzMxakdMSitDcHkyYzczS1FE?=
 =?utf-8?B?K2RMTmJNTjlMNVVlSnA0SDZ2Q2ZmZEs1ak8wMTcxVW1WUCtCQWsvemVPbDZ4?=
 =?utf-8?B?SzBFMHdJU3JwTTNzMjV6TEgwOUVtSHlNalpsVmxyb055elZFcVM1WVhZdjhl?=
 =?utf-8?B?ajR3OEdvYVZTOE1BT1I2bEpBczVPNkpleXNrY0lBalJxQ0tpUC9sSDdzcXFq?=
 =?utf-8?B?NG1PNzAwRTRZUHZSQTZoaFgxY1doRUNoZ1Iwdk8reTM2VGZvVkFmTUJCQjcy?=
 =?utf-8?B?ZEpWT2QzUDB4bExmRVN3SG1NY3pNTmt3LzVrWnRMZEpMYWExcUhCdlVlU0M4?=
 =?utf-8?B?S3JOUGNTUEEvaWdUUXFrYy9lS1IrNGx0enUvT3NyTlp2UVhleVFPY2xEVC9E?=
 =?utf-8?B?ZXREYU0xeXFZS2hIT0wvdlFhK2JMaXdkbVp5MHduMExXeU4rTkJrWVBQdk5y?=
 =?utf-8?B?ZUJmUWJKdktNUlI1NzMwY2lGMGl6RU54NUJvb0VOclJmdkF6Q1YxbnlRZGhv?=
 =?utf-8?B?M2NzNDRqTlFCY0U5OVhib1JwTFN3aTNZUWpwb1FDV05jZWtpV0RsMWZnVzZi?=
 =?utf-8?B?ampXcmo3VEJKekxlZm96K3ZVeWlJREpFdk1rQk93OVdOMUpQNkZQWHFqKzNF?=
 =?utf-8?B?SEpONzVHb1lJYlFRZkc3WVJoZjBRR3l2Y3B0TTVsZEo3Y21WOFdvM1c1L3JR?=
 =?utf-8?B?djZmTDdra1gvcVJTZVB1RXpUeHZlWnF1c3pQNmJ5QzJXVUM2TjlWdXY2Vzlo?=
 =?utf-8?B?K1o2Uk9rUFBtZXNrYW9GWUNtYmNEM0JFaFFnZjhOdU5GZEdqUmdNRjQzbWN1?=
 =?utf-8?B?SVFKSlBXTEdtbERndE1qSjdUVkdDS0M4YzJpRUpFeEF5bks5ZFBTZDlucG9o?=
 =?utf-8?B?MUFsR3lKYlBxdlQ2SXczNEFrQnltRjRiV2tCYTBvMkdjWTdCSXYxQmtYa2s3?=
 =?utf-8?B?c2gxVjNLSkZkZnptUHJsQ1YzVEVwMDNFZVNJTEZIR01FcFBiVHVjSld2ZHQz?=
 =?utf-8?B?M3dlVmR3cDlmVUFrY3NhWldhZHovRlNaaDczcmNFbEJTemlacm5QNktXb3Zr?=
 =?utf-8?B?UTZTd2phdnpqRmtlbVlrWnZ4ZGUrY1dhdkFCT2Z2d1k1alZXb04zdXFaalh1?=
 =?utf-8?B?VE5rWHhNc1dQaUp2a2JXUWVqd0FOQlFkakFYWi9mRnEzazA5alAwb1BRK0dy?=
 =?utf-8?B?NkcxWFZrbHdtQmpSZUM2empQVVRuN0RkVFQ2clpnZ2JES29UUlo5OHc5eTgz?=
 =?utf-8?B?eERhMnM2eWw1SFd3TGlnOCtRS3JSUzFVYzZUMnNGdXcxZDRJck0wY1RFQXkv?=
 =?utf-8?B?bnNmWmIwMTdhOWJweU9Fa09HdFRyUzd4MnVjaU1hKzF0RHN1V21ic0ovaXNX?=
 =?utf-8?B?SWxZVlhoTzVNdnJGTjdhWFB1YkdTMENoOEQzTlU3NDNWK1V6RzdRUjU0S3d5?=
 =?utf-8?B?NlZXRkpwbEFQUTlkSHZ2U2NMOTlmYzVSNVEzbjlUVkljcnRiZ1dKTDJRUHdP?=
 =?utf-8?B?OHhKWGRNa2greDBIMGpNcTEwUlU3MlJudHdlWVlOOWlVQkhTN1Z4RVFmSmh2?=
 =?utf-8?B?eXRjTUJiWi9rOHAzcjI0K01yZlk2MFRXNlBudTkyeWxzTHBJYkdWYVV4Y2x0?=
 =?utf-8?B?RUdIaDBSM3l2NmVmS29CYTF2b3czYnhwbkttaVU3L1Q0WllRdVcrekdhSGJo?=
 =?utf-8?B?WWRFckpKSkNoanU4SVUwWHM0cTk1ZngwUzlzM21YaksxZ1lYUWxkcGpzd2J3?=
 =?utf-8?B?SG5lVlU5L3ozSStHVTh4M0VZUzlodk1yQVVPRktXdnp4QUhGMmhoWWRUazEy?=
 =?utf-8?Q?+jPPFBOActw0w4ywuzKdGRA=3D?=
Content-Type: multipart/alternative;

boundary="_000_SA1PR22MB392742BA665A55146E2C55F28774ASA1PR22MB3927namp_"
MIME-Version: 1.0
X-MS-Exchange-CrossTenant-AuthAs: Internal
X-MS-Exchange-CrossTenant-AuthSource: SA1PR22MB3927.namprd22.prod.outlook.com
X-MS-Exchange-CrossTenant-Network-Message-Id: 905f19f1-2d53-448d-27d1-08dda9e8af47
X-MS-Exchange-CrossTenant-originalarrivaltime: 12 Jun 2025 19:38:19.4427
 (UTC)
X-MS-Exchange-CrossTenant-fromentityheader: Hosted
X-MS-Exchange-CrossTenant-id: cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7
X-MS-Exchange-CrossTenant-mailboxtype: HOSTED
X-MS-Exchange-CrossTenant-userprincipalname: 
3MbLL8KbDwD1aLKS79zrW2spcw0szMpcbUU9tZ3Cvu8xlRIQ70YlS/I4+NwFqHcLaCcMw2n92xO9vSovRqJXng==
X-MS-Exchange-Transport-CrossTenantHeadersStamped: SJ2PR22MB5095
Return-Path: bagracia@sena.edu.co
X-OriginatorOrg: sena.edu.co
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Outlook

Divulgación Oferta

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Jue 12/06/2025 14:37
Para jefersonalape8@gmail.com <jefersonalape8@gmail.com>; ignaciocastro217@gmail.com

<ignaciocastro217@gmail.com>; viviardilap@gmail.com <viviardilap@gmail.com>;
arenaskarolsofia@gmail.com <arenaskarolsofia@gmail.com>; alyzsofia0219@gmail.com
<alyzsofia0219@gmail.com>; miguel2007bcastro@gmail.com <miguel2007bcastro@gmail.com>;
DEISY9411@OUTLOOK.COM <DEISY9411@OUTLOOK.COM>; juansed4344@gmail.com
<juansed4344@gmail.com>; sawandsct <sawandsct@gmail.com>; stivenfelipecl <stivenfelipecl@gmail.com>;
cardalesyolimaa@gmail.com <cardalesyolimaa@gmail.com>; angelicacaro1227@gmail.com
<angelicacaro1227@gmail.com>; alidaycaspin@gmail.com <alidaycaspin@gmail.com>;
lauravalentinac54@gmail.com <lauravalentinac54@gmail.com>; ANDRES FELIPE CASTRO CASTILLO
<andresfelipecastrocastillo77@gmail.com>; cristiandavidnaruto@gmail.com
<cristiandavidnaruto@gmail.com>; Pb.sharidy.cortesr <Pb.sharidy.cortesr@alianzaeducativa.edu.co>;
Andressecciondj40@gmail.com <Andressecciondj40@gmail.com>; mfdiazg14 <mfdiazg14@gmail.com>;
claudiateamo26@hotmail.com <claudiateamo26@hotmail.com>

Para acceder la formación en ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
PRODUCTIVIDAD PARA LAS ORGANIZACIONES 4.0. de 48 horas, las personas interesadas deben seguir las
siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=AHs5HwFP1I0

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156783 La inscripción
finalizará exitosamente. Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia
plus, le llegará una notificación para el inicio de la formación.

Saludos,

Bibiana Andrea Gracia
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Outlook

Divulgación oferta

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Jue 12/06/2025 14:35
Para angieacos172839@gmail.com <angieacos172839@gmail.com>; ariaspamela892@gmail.com

<ariaspamela892@gmail.com>; jnangel1102@gmail.com <jnangel1102@gmail.com>;
elprietoelectronic@hotmail.com <elprietoelectronic@hotmail.com>;
banquezguerrerojohansegundo@gmail.com <banquezguerrerojohansegundo@gmail.com>;
piliandrebarbosafi@gmail.com <piliandrebarbosafi@gmail.com>; lucy280309@hotmail.com
<lucy280309@hotmail.com>; sariss1010@gmail.com <sariss1010@gmail.com>; jcblancog12@gmail.com
<jcblancog12@gmail.com>; santiagobolivar283@gmail.com <santiagobolivar283@gmail.com>;
catabonilla23@icloud.com <catabonilla23@icloud.com>; maribonic2025 <maribonic2025@hotmail.com>;
yorlycaballero83@gmail.com <yorlycaballero83@gmail.com>; jaidercaicedo768@gmail.com
<jaidercaicedo768@gmail.com>; gabrielacalderonjuyo@gmail.com <gabrielacalderonjuyo@gmail.com>;
aliis20626@gmail.com <aliis20626@gmail.com>; jennifercapacho09@gmail.com
<jennifercapacho09@gmail.com>; cpaulajulied@gmail.com <cpaulajulied@gmail.com>; laura.castillo2006
<laura.castillo2006@hotmail.com>; chamezagabi@gmail.com <chamezagabi@gmail.com>

Para acceder la formación en ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
PRODUCTIVIDAD PARA LAS ORGANIZACIONES 4.0. de 48 horas, las personas interesadas deben seguir las
siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=AHs5HwFP1I0

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156783 La inscripción
finalizará exitosamente. Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia
plus, le llegará una notificación para el inicio de la formación.

Saludos,

Bibiana Andrea Gracia
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CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES  

PROGRAMA DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA  

USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTIÓN DE INFORMACIÓN, INTEGRACIÓN CON 
DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS  

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGÍSTICA Y TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN – REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

 

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formación "USO DE MICROSOFT 
EXCEL PARA GESTIÓN DE INFORMACIÓN, INTEGRACIÓN CON DATOS EXTERNOS Y 

TAREAS COLABORATIVAS"  

  

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN: 05/06/2025 

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES: 07/07/2025 

FECHA CIERRE ACADÉMICO ADMINISTRATIVO: 08/07/2025 

 

UNIDAD 

TEMÁTICA  O 

ACTIVIDAD 

DE 

APRENDIZAJE 

RESULTADO 

DE 

APRENDIZAJE 

(RAP) 

CONFERENCIAS 

WEB EVIDENCIAS 

DE 

APRENDIZAJE 

FECHAS DE ENTREGA 

 (FECHA – 

HORA) 
INICIA FINALIZA 

Actividades 

iniciales 
N/A N/A 

Realizar la 

"Actualización de 

los datos 

personales", 

según 

indicaciones.  
05/06/2025 20/06/2025 

No calificable. 



Participación en el 

"Foro social".  

05/06/2025 20/06/2025 

No calificable. 

AA1. Estructurar 

cálculos en Excel 

para generar 

soluciones de 

información de 

acuerdo con 

protocolos y 

manuales 

técnicos. 

220501121-01. 

Generar 

soluciones de 

información 

empleando 

herramientas 

disponibles de 

manejo de datos 

de manera 

autónoma y 

colaborativa. 

09/06/2025 

a las 8:00 PM - 

9:00 PM* 

 

 

 

 

16/06/2025 

a las 8:00 PM - 

9:00 PM* 

  
  
  
  

Evidencia de 

conocimiento:  

Cuestionario 

- Manejo de 

fórmulas, 

formularios, listas, 

filtros. AA1-

EV01.  

05/06/2025 20/06/2025 

Calificable. 

Evidencia de 

producto:  

Taller práctico 

- Manipulación de 

datos. AA1-

EV02.  

05/06/2025 20/06/2025 

Calificable. 

AA2. Utilizar 

herramientas 

para la gestión de 

datos para la 

creación de 

220501121-02. 

Operar las 

herramientas 

adecuadas para la 

gestión de datos 

 

 

 

 

 

Evidencia de 

conocimiento:  
20/06/2025 07/07/2025 



reportes, macros 

y funciones de 

acuerdo con 

manuales 

técnicos. 

como análisis de 

información, 

automatización 

de tareas y 

trabajos 

distribuidos. 

 

 

24/06/2025 

a las 8:00 PM - 

9:00 PM* 

 

 

01/07 
/2025 

a las 8:00 PM - 

9:00 PM* 

  
  
  
  
  

Cuestionario 

- Manejo de 

información y 

gestión de datos 

con herramientas 

avanzadas. AA2-

EV01.  

Calificable. 

Evidencia de 

producto:  

Taller práctico - 

Funciones en 

Microsoft Excel. 

AA2-EV02.  

20/06/2025 07/07/2025 

Calificable. 

Evidencia de 

desempeño:  
20/06/2025 07/07/2025 



  
  

Foro – 

Aplicación de 

conocimientos 

de Excel en las 

organizaciones. 

AA2-EV03.  

Calificable. 

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES - 07/07/2025 MEDIA NOCHE 

FECHA CIERRE ACADÉMICO ADMINISTRATIVO - 08/07/2025 

CRITERIO DE EVALUACIÓN:       A= Aprobado     D= No aprobado 

Horario de atención sincrónica: 

Lunes: 13:00 PM a 14:00 PM -> Ficha: 3250371 Ubicado en la parte superior derecha de la 

plataforma, figura nube 

 



Anuncios 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 

Reunión 

 

 

 

 

 



Buena tarde  

Para acceder la formación en MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: 
EXCEL. de 40 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes 
orientaciones:  

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus 
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html para contar con usuario 
y contraseña personal.  

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace 
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g  

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la 
empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la 
información.  

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 
2156784 La inscripción finalizará exitosamente.  

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le 
llegará una notificación para el inicio de la formación. 

Saludos, 

Bibiana Andrea Gracia 

 

FOROS 

https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g


 

 

 



 

 



 

 



 

 

SESIONES 



 

 

 



 



 

 

 

 



 



 

 



 

 



Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION FICHA
FECHA INICIO CURSO 

COMPLEMETARIO 
FECHA FIN CURSO 
COMPLEMENTARIO

CENTRO DE CALIFICACIONES ANUNCIOS
APRENDICES 

EN 
FORMACIÓN

APRENDICES 
AL DÍA

CORREOS 
ENVIADOS 

PARA 
RETENCIÓN

NOVEDADES
REPORTE JUICIOS DE 

EVALUACION 

1 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS.3250371 5/06/2025 8/07/2025 AL FINAL DE LA FORMACIÓN ok 80 10 70 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
2 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS.3250372 5/06/2025 8/07/2025 AL FINAL DE LA FORMACIÓN ok 80 5 75 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
3 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS.3250373 5/06/2025 8/07/2025 AL FINAL DE LA FORMACIÓN ok 80 4 76 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
4 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO  USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION, INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS.3250382 5/06/2025 8/07/2025 AL FINAL DE LA FORMACIÓN ok 80 13 67 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN


