
INFORME DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES N.º CO1.PCCNTR.7927116 

CONTRATANTE:	Contraloría	General	del	Departamento	del	Cesar	
CONTRATISTA:	Vivian	Paola	Díaz	Amell	
C.C.:	1.065.599.529	
OBJETO	CONTRACTUAL:	Prestación	de	servicios	profesionales	de	capacitación	al	usuario	
administrador	de	la	entidad	en	novedades	y	funcionalidades	recientes	de	la	plataforma	
SECOP	II,	la	Tienda	Virtual	del	Estado	Colombiano	y	estudios	del	mercado.	
VALOR:	$5.100.000	M/L	
PLAZO	DE	EJECUCIÓN:	Diez	(10)	días	calendario	a	partir	de	la	firma	del	acta	de	inicio	
FECHA	DE	INICIO:	28	de	mayo	de	2025	
FECHAS	DE	EJECUCIÓN	DE	LAS	JORNADAS:	30	de	mayo,	3,	5	y	6	de	junio	de	2025	
LUGAR:	Contraloría	General	del	Departamento	del	Cesar	
	

1. DESARROLLO DE LA CAPACITACIÓN 
Durante	 el	 periodo	 de	 ejecución	 contractual,	 se	 llevaron	 a	 cabo	 cuatro	 (4)	 jornadas	 de	
capacitación	dirigidas	 al	Doctor	 Jorge	Mario	 Calderón	Garceránt,	 Secretario	General	 de	 la	
entidad,	en	su	calidad	de	usuario	administrador	del	SECOP	II.	Las	sesiones	se	desarrollaron	
de	manera	presencial	en	las	fechas	anteriormente	mencionadas,	con	una	duración	total	de	
dieciséis	(16)	horas	distribuidas	así:	

Jornada 1 - 30 de mayo de 2025 (4 horas) 
Tema:	Uso	Operativo	del	SECOP	II	
Contenido	desarrollado:	
-	Registro	y	configuración	de	usuarios.	
-	Creación,	publicación	y	gestión	de	procesos	de	contratación.	
-	Presentación	de	ofertas,	adjudicación	y	suscripción	de	contratos.	
-	Gestión	del	Plan	Anual	de	Adquisiciones	(PAA).	
-	Generación	de	reportes	y	seguimiento	de	trazabilidad.	
-	Recomendaciones	de	buenas	prácticas	y	errores	frecuentes	en	la	plataforma.	
	

Jornada 2 y 3 - 3 y 5 de junio de 2025 (8 horas) 
Tema:	Tienda	Virtual	del	Estado	Colombiano	(TVEC)	
Contenido	desarrollado:	
-	Introducción	a	la	TVEC:	conceptos	básicos	y	funcionamiento.	
-	Tipología	de	bienes	y	servicios	disponibles	en	la	plataforma.	
-	Métodos	de	búsqueda,	selección	y	adquisición	de	productos	y	servicios.	
-	Contratación	por	catálogo	y	flujo	operativo.	



-	Registro	de	operaciones,	trazabilidad	y	seguimiento	de	compras.	
	

Jornada 4 - 6 de junio de 2025 (4 horas) 
Tema:	Análisis	del	Mercado	y	Estudios	Previos	
Contenido	desarrollado:	
-	Rol	del	análisis	de	mercado	en	la	etapa	precontractual.	
-	Fuentes	de	información	confiables	y	herramientas	de	consulta.	
-	Metodología	para	la	elaboración	de	estudios	de	sector	y	justificación	del	valor	estimado.	
-	Definición	de	requerimientos	técnicos	y	pliegos	tipo.	
-	Taller	práctico	con	análisis	comparativo	de	precios.	

2. METODOLOGÍA EMPLEADA 
La	capacitación	fue	desarrollada	bajo	una	metodología	teórico-práctica,	con		acceso	directo	
a	plataformas	reales	(SECOP	II)	y	ejercicios	prácticos	con	casos	reales	de	la	entidad.	El	
enfoque	fue	participativo	y	adaptado	a	las	necesidades	específicas	del	usuario	capacitado.	

3. PRODUCTOS ENTREGABLES 
1.	Cronograma	de	actividades.	

2.	Registro	de	asistencia	(firmado	por	el	usuario	capacitado).	
3.	Informe	de	ejecución	(presente	documento).	
	
4.	CONCLUSIONES	Y	RECOMENDACIONES	

-	El	usuario	capacitador	manifestó	comprensión	y	apropiación	satisfactoria	de	los	
contenidos	abordados.	
-	Se	recomienda	implementar	mecanismos	periódicos	de	actualización	sobre	cambios	
normativos	y	funcionales	de	las	plataformas.	
-	Es	pertinente	considerar	la	réplica	de	estas	jornadas	a	otros	funcionarios	vinculados	al	
proceso	contractual.	
	

Firmado	en	Valledupar,	a	los	dieciséis	(16)	días	del	mes	de	junio	de	2025.	
	

	

________________________________________	
Vivian	Paola	Díaz	Amell	
Contratista	
C.C.	1.065.599.529	
	



 

DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA // PERSONA NATURAL - NO RESPONSABLE DE IVA 

NUMERO 1  16/06/2025 

ADQUIRENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS 
 
CLIENTE - NIT 

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
CESAR 

 
NIT:  892300534-5 

DIRECCION - TEL. CARRERA 14 # 13B BIS-80 PISO 4    

PRESTADOR DEL BIEN O SERVICIO 
Nombre Contratista VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL 
Documento Identidad 1.065.599.529 
Dirección - Ciudad Calle 7 a número 13-37 barrio san carlos 

Teléfono 3008948435 Correo electrónico: diazamellvivian@gmail.com 

De conformidad con la Ley 1819 del 29/12/2016 - Reforma tributaria estructural, la exención del 25% 
prevista en el numeral 10 del Artìculo 206 del Estatuto Tributario procede también para los pagos o 
abonos en cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por compensación por servicios 
personales obtenidos por las personas que informen que no han contratado o vinculado dos (02) o más 
trabajadores asociados a la actividad". Por tal razón: 

ME PERMITO INFORMAR QUE: MARCAR X 

NO he contratado o vinculado dos (02) o más trabajadores asociados a la 
actividad. X 
SI he contratado o vinculado dos (02) o más trabajadores asociados a la 
actividad. 

 

CONTRATO PERIODO ACTIVIDADES REALIZADAS 
(DIA/MES/AÑO) 

NUMERO CO1.PCCNTR.7927116 INICIA 
ACTIVIDADES 

28/5/2025 

FECHA 28/5/2025 FINALIZA 
ACTIVIDADES 

7/06/2025 

VALOR A COBRAR ($) 
EN NUMEROS EN LETRAS 

 
5.100.000 CINCO MILLONES CIEN  MIL 

PESOS M/L 
CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CAPACITACIÓN AL USUARIO 
ADMINISTRADOR DE LA ENTIDAD EN NOVEDADES Y FUNCIONALIDADES RECIENTES DE LA 
PLATAFORMA SECOP 2, LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO Y ESTUDIOS DEL 
MERCADO. 

 

 

 

 

 CUENTA BANCARIA 
 
Ahorro 

BANCO DAVIVIENDA 
0550488403169698 

  Corriente  
FIRMA DEL CONTRATISTA 

mailto:diazamellvivian@gmail.com


 
Valledupar, 16 de Junio 2025 

 

 
Señores: 

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR 
 
 
 
 

Referencia: Certificación para efectos de retención en la fuente. 
 

 
CERTIFICACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 

 

 
Yo, VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL, identificado(a) con cédula de ciudadanía 1.065.599.529 

expedida en la ciudad de VALLEDUPAR, con el fin de dar cumplimiento al numeral 6 del artículo 

1.2.4.1.6 del Decreto único tributario 1625 de 2016 (modificado por el artículo 9 del Decreto 

2250 de 2017), manifiesto bajo gravedad de juramento que: Para efectos de la depuración de la 

base del cálculo de la retención en la fuente establecida en el artículo 1.2.4.1.6 del Decreto único 

tributario 1625 de 2016, el cual aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de 

ingresos provenientes de honorarios y compensaciones por servicios personales bajo ciertas 

circunstancias, declaro que no he contratado o vinculado dos (2) o más trabajadores o 

contratistas asociados a mi actividad económica por un término superior a 90 días continuos o 

discontinuos de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6 del DUT 

1625 de 2016. De igual manera, en el momento en que contrate o vincule más de un trabajador 

asociado a mi actividad económica, por el plazo ya indicado, me comprometo a informar la 

novedad. 
 

 
 

 
VIVIAN PAOLA DIAZ AMELL 

 
CC. 1.065.599.529 

 
 
 



 





LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

1 CC 1065599529 DIAZ VIVIAN 230301 30 $2,000,000 $320,000 EPS005 30 $2,000,000 $250,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,000,000 $20,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,000,000 $320,000 $2,000,000 $250,000 $0 $0 $2,000,000 $20,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1065599529 DIAZ AMELL VIVIAN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 16 #12 21 BR ALFONSO 
LOPEZ

VALLEDUPAR-CESAR 3008948435 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-05 2025-05 1483828359 9486048119 I 2025/06/10 2025/05/15 BANCO DAVIVIENDA 0 $590,900
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1065599529 DIAZ AMELL VIVIAN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 16 #12 21 BR ALFONSO 
LOPEZ

VALLEDUPAR-CESAR 3008948435 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-05 2025-05 1483828359 9486048119 I 2025/06/10 2025/05/15 BANCO DAVIVIENDA 0 $590,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $320,000 $0 $0 $320,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $320,000 $0 $0 $320,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 $0 $0 $20,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 $0 $0 $20,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $250,000 $0 $0 $250,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $250,000 $0 $0 $250,000

TOTAL 1 $590,900 $0 $0 $590,900
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