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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Bogota D.C., junio 30 de 2025   
 
 
 
Señor  
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 

SUPERVISOR - CONTRATO No. 7460005 
Coordinador Académico Formación Virtual 
Ciudad. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de junio del año 2025 

Referencia: No 7460005  del año 2025 
 
Jorge Emiro Pacheco Andrade, identificado con la cédula de ciudadanía No. 93.367.443, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en virtualización, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes 
objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE 
MILLONES DOSCIENTOS VEINTIÚN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE. 
($ 47.221.647) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) Un 
(01) pago correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de DOS MILLONES 
NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) b.) Nueve (09) pagos 
iguales de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA 
Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511) c.) Un (01) pago final 
correspondiente al mes de diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS 
TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) 
 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 
 
 

OBJETO:   

Prestar los servicios personales de carácter temporal, con autonomía e independencia, para 
atender la formación complementaria de los aprendices en las competencias técnicas 
relacionadas con la red de conocimiento logística y transporte en la modalidad presencial y/o 
virtual, cumpliendo los procesos y lineamientos de la formación profesional integral y las 
necesidades del Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de 
apoyo en la planeación de 
los procesos de la 
competencia asignada 
por la supervisión, según la 
modalidad en la que se 
oriente el programa, de 
acuerdo con las necesidades 
del servicio, las cuales 
contemplan las jornadas 
académicas y sedes 
adscritas que maneje el 
centro de formación, en la 
red de conocimiento citada 
en el objeto contractual. 

- Se generó el listado de 
aprendices asociados a las fichas 
asignadas. 

- Al cierre de la formación se 
elaboró y organizaron los datos 
del listado de califiaciones para 
establecer las novedades en el 
aplicativo Sofía Plus.  

- Al cierre de la formación se 
generó listado de los juicios 
evaluativos que realizaron en el 
aplicativo Sofía Plus 

 
Administración y Control de 
Inventarios:  
Fichas: 3238509, 3238510 y 
3238511 
 
Recepción y Despacho de Objeto: 
Ficha 3238512 
 
Cada ficha tiene una intensidad 
horaria de 40 horas 
Inicio: 21/05/25 
Final:  17/06/25 
 
- Se realizó el debido alistamiento 

en las plataformas Sofía Plus y 
Zajuna 

- Se enrutaron los aprendices en 
Sofía Plus en las fichas 
asignadas. 

- Se generó el listado de 
aprendices asociados a las fichas 
asignadas. 

- Se elaboró los cronogramas del 
programa de acuerdo a las fechas 
establecidas en Sofía Plus. 

- Captura pantalla reporte 

de juicios evaluativos.  

- Reporte Informe apoyo a 

la formación.  

- Captura de pantalla de 

los aprendices enrutados 

en Sofía Plus. 

- Captura de pantalla del 

listado de las fichas 

asignadas generado 

desde Sofía Plus. 

-  Cronograma del 

programa. 

2 Ejecutar los lineamientos 
establecidos en la Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 
vs.4 o el procedimiento que 
se encuentre vigente para la 
modalidad de formación 
virtual: “Cumplir con la 
Ejecución de la Formación 
que se asigne para el 

- Se efectuó el debido 
acompañamiento a los 
aprendices teniendo en cuenta la 
guía de Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje GFPI-G-
014 vs.5  

- Se efectuó el cierre siguiendo los 
lineamientos que nos mencionan 
en la guía de Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 vs.5. 

- Captura de pantalla de 

anuncios. 

- Captura de pantalla de 

las evidencias. 

- Captura de pantalla de 

los foros 

- Listado PDF de centro de 

calificaciones. 
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acompañamiento de 
aprendices en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje 
según lo descrito en el 
instructivo para orientar el 
desempeño del instructor en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje SENA, 
entregado por la Dirección 
de Formación Profesional”. 

- Se elaboró la presentación de 
cierre de la formación 

 
Administración y Control de 
Inventarios:  
Fichas: 3238509, 3238510 y 
3238511 
 
Recepción y Despacho de Objeto: 
Ficha 3238512 
 
Cada ficha tiene una intensidad 
horaria de 40 horas 
Inicio: 21/05/25 
Final:  17/06/25 
 

- Cronograma del 

programa 

- Informe apoyo a la 
formación 

 
 

3 Realizar la evaluación de los 
aprendices acorde a la 
normatividad y registrarlos 
oportunamente en los 
aplicativos dispuestos por la 
entidad. 

- Se procedió a evaluar los trabajos 
recibidos y que fueron 
desarrollados por los aprendices 
de acuerdo a las  evidencias 
planteadas en el programa. 
 

Al cierre de la formación se realizó la 
valoración de los juicios evaluativos a 
través del aplicativo Sofía Plus 
 
Administración y Control de 
Inventarios:  
Fichas: 3238509, 3238510 y 
3238511 
 
Recepción y Despacho de Objeto: 
Ficha 3238512 
 
Cada ficha tiene una intensidad 
horaria de 40 horas 
Inicio: 21/05/25 
Final:  17/06/25 
 

- Listado en PDF de Centro 

de calificaciones 

generado desde la LMS 

Zajuna 

- Captura pantalla reporte 
de juicios evaluativos  
 

- Informe apoyo a la 
formación 

 

4 Reportar las novedades 
académicas y/o disciplinarias 
de los aprendices asignados 
a la coordinación. 

- De acuerdo al tipo de novedad se 
procedió a documentar y 
establecer las medidas 
necesarias teniendo en cuenta el 
Reglamento del Aprendiz SENA. 
 

- Se generaron las novedades a 
través del aplicativo Sofía Plus 

. 
 

- Captura pantalla reporte 
de juicios evaluativos 

5 Participar en los comites de 
evaluación y seguimiento a 

Por el momento y por estar a cargo de 
formación complementaria virtual 

No se tiene en cuenta la 
obligación y por consiguiente 
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los aprendices cuando se 
requiera. 

esta obligación no se tiene en cuenta 
para este periodo objeto del servicio 

no se puede tener una 
evidencia de la misma. 
 

6 Implementar las estrategias 
para preparar, orientar, 
evaluar y apoyar el 
aprendizaje utilizando las 
herramientas y métodos 
definidos por la entidad. 

- Teniendo en cuenta la guía de 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 vs.5 se 
procedió a implementar las las 
estrategias para preparar, 
orientar, evaluar y apoyar el 
aprendizaje. 

- Se efectuó seguimiento y 
acompañamiento a través de los 
correos electrónicos, entre otros.  

- Se procedió a evaluar los trabajos 
recibidos y que fueron 
desarrollados por los aprendices 
de acuerdo a las  evidencias 
planteadas en el programa. 

- Al cierre de la formación se 
realizó la valoración de los juicios 
evaluativos a través del aplicativo 
Sofía Plus. 

 

- Captura de pantalla de 

anuncios. 

- Captura de pantalla de 

las evidencias. 

- Listado en PDF de centro 

de calificaciones. 

- Correos electrónicos 

enviados. 

- Captura pantalla reporte 

de juicios evaluativos 

desde el aplicativo Sofía 

Plus. 

- Cronograma 

- Informe apoyo a la 
formación 
 

 

7 Apoyar las actividades 
relacionadas con el 
desarrollo curricular de los 
programas de formación 
asociados con la línea 
medular que imparte el 
centro, de acuerdo con la 
necesidad y las tendencias 
del sector. 

Por el momento y por estar a cargo de 
formación complementaria virtual 
esta obligación no se tiene en cuenta 
para este periodo objeto del servicio. 

No se tiene en cuenta la 
obligación y por consiguiente 
no se puede tener una 
evidencia de la misma. 
 

8 Formular, ejecutar y evaluar 
cuando sea necesario, las 
actividades derivadas de los 
procesos de autoevaluación 
y registro calificado de los 
programas de formación en 
los tiempos establecidos por 
el centro de formación, la 
Dirección General y el 
Ministerio de Educación 
Nacional, para la 
actualización de planes y 
programas de formación, en 
sintonía con las necesidades 
del entorno y su 
especialidad. 
 

Por el momento y por estar a cargo de 
formación complementaria virtual 
esta obligación no se tiene en cuenta 
para este periodo objeto del servicio. 

No se tiene en cuenta la 
obligación y por consiguiente 
no se puede tener una 
evidencia de la misma. 
 

9 Aplicar y hacer cumplir lo 
establecido en el reglamento 
del aprendiz. 

- Esta obligación se realizó durante 
las sesiones en línea y se enseñó 
al aprendiz donde se puede 

Grabaciones de las sesión en 
línea del programa que 
quedan archivada en el LMS 
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verificar dentro de la LMS – 
ZAJUNA 

- Se generaron las novedades a 
través del aplicativo Sofía Plus 

 
 

– ZAJUNA y donde se 
efectua las presentaciónes 
del espacio donde se 
encuentra el reglamento del 
aprendiz.  
 
- Captura de pantalla de 

Socialización de 
Reglamento del aprendiz. 

 

10 Apoyar la promoción de los 
programas de Formación 
Profesional Integral y 
participar en actividades de 
divulgación tecnológica. 

- Se enviaron correos a bases de 
datos promocionando los 
programas de formación y 
entregando el catalogo de cursos 
cortos. 

 

- Copia de correos 
enviados para promoción 
de los cursos del centro. 
 

11 Presentar oportunamente los 
informes y reportes 
requeridos sobre las 
actividades formativas, 
usando los formatos y 
plataformas indicadas por el 
SENA. 

Se elaboraron y se presentaron los 
informes requeridos durante el 
periodo objeto del servicio. 
 

- GTH-F-062-v10_formato 
informe mensual de 
ejecución contractual- 
junio 2025 
 

 

12 Participar en las actividades 
convocadas por la 
supervisión relacionados con 
la ejecución del objeto 
contractual. 

De acuerdo a las solicitudes 
realizadas por la supervisión se 
participó activamente y respondiendo 
oportunamente con lo solicitado.  

- Copias de correos 
electrónicos.  

- Captura de pantalla de 
asistencia a reunión 
virtual 

 

13 Velar por el buen uso de los 
elementos y equipos 
ubicados en el lugar donde 
se preste el servicio. 

 Por el momento y por estar a cargo 
de formación complementaria virtual 
esta obligación no se tiene en cuenta 

No se tiene en cuenta la 
obligación y por consiguiente 
no se puede tener una 
evidencia de la misma. 

14 Aplicar los procesos y 
procedimientos establecidos 
por la entidad, para la 
gestión documental 
relacionada con el objeto 
contractual. 

Teniendo en cuenta los lineamientos 
institucionales y la guía AVA se 
gestionó lo relacionado con los 
documentos que hacen parte del 
objeto contractual. 
 

- GTH-F-062-v10_formato 
informe mensual de 
ejecución contractual - 
junio 2025 

- Informe apoyo a la 
formación. 
 

15 Las demás que sean 
necesarias para el 
cumplimiento del objeto del 
contrato. 

Según el objeto del contrato 
desarrollé las acciones necesarias 
para dar fiel cumplimiento al mismo. 
 
Se participó activamente en las 
transferencias de capacitación y 
socialización sobre la nueva Guía de 
orientaciones AVA V5 
 

 
 

- GTH-F-062-v10_formato 
informe mensual de 
ejecución contractual - 
junio 2025 
 

- Capturas de pantalla de 
las asistencias a la 
capacitaciones. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  N.A  N.A  N.A N.A 

2.  N.A  N.A  N.A N.A 

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
la planilla No. 4602331802, expedido por SOI correspondiente al mes de mayo del año 2025. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( 135) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE 
Contratista 
C.C. No. 93.367.443 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 
C.C. No. 80.850.368 

SUPERVISOR - CONTRATO No. 7460005 
Coordinador Académico Formación Virtual 
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ACTA N° 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Verificación gestión contractual formación complementaria virtual 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C, junio13 de 2025 

 

 HORA INICIO: 

12:10 p.m. 

HORA FIN: 

12:30 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Teams 
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlN
GU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cb
c2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-
af18-c4165c8d588c%22%7d 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: Distrito 

capital/ Centro de Gestión de Mercados, 

Logística y Tecnologías de la información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Revisión de evidencias de acuerdo a la lista de chequeo de formación complementaria 

virtual 

2.Revisión de los espacios en las plataformas ZAJUNA y Sofía Plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo al objeto contractual 

correspondiente al mes de junio de la vigencia 2025  

2. Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. De acuerdo a la programación establecida por el coordinador del área de virtualización se 

efectúa la revisión de las acciones ejecutadas por parte del instructor (JORGE EMIRO 

PACHECO ANDRADE) en las fichas asignadas: 3238509, 3238510 y 3238511 del programa 

de formación complementaria ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS y la ficha 

3238512 del programa de formación complementaria RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS. 

2. De acuerdo a la revisión y verificación de las evidencias, para el presente periodo se 

comprobó el cumplimiento con las acciones y obligaciones estipuladas en el objeto 

contractual por parte del instructor. 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACI

ÓN VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

JOHANY ANDRES 

CASALINAS GOMEZ 
Coordinación Virtualización  

 
SI  Virtual 

JORGE EMIRO 

PACHECO ANDRADE 
Instructor Virtualización SI  Virtual 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _13___ DEL MES DE __ junio __________ DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) o Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo al objeto contractual correspondiente al mes de junio de la vigencia 2025. 

o Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JOHANY ANDRES 
CASALINAS GOMEZ 

80850368 X   Servicio 
Nacional de 
aprendizaje - 
CGMLTI 

jacasalinas@sena.edu.co +(57) 601 
5461500 

si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 JORGE EMIRO PACHECO 
ANDRADE 

93367443  X  Servicio 
Nacional de 
aprendizaje – 
CGMLTI 

jpachecoa@sena.edu.co 3005679021 Si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           



JUICIOS EVALUATIVOS FICHAS  

3238509 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



 

3238510 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



 

3238511 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



FICHA – 3238512 – RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 



ENRUTAR APRENDICES A LA FICHAS 

3238509 INVENTARIOS 

 

 

 



3238510 INVENTARIOS 

 

 

 

 



3238511 INVENTARIOS 

 

 

 

 



3238512 RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 

 

 



 



FICHAS ASIGNADAS A INSTRUCTOR  

 

 



 

 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 
 

FECHA DE INICIO: 21/05/25 

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES: 13/06/25 

FECHA DE CIERRE: 17/06/25 
 
 
 

GUÍA DE APRENDIZAJE  
RESULTADO DE 
APRENDIZAJE A 

ALCANZAR  
SESIONES EN LÍNEA   TIPO DE EVIDENCIA  

TIEMPOS DE ENTREGA 

INICIAL 
(DD/MM/AAAA) 

FINAL 
(DD/MM/AAAA) 

Actividades Iniciales N/A N/A 

Realizar la "Actualización de datos 
del aprendiz", según indicaciones. 

21/05/25 13/06/25 
Participación en el "foro social". 
 

Actividad de 
aprendizaje 1 
Identifica el 
propósito, métodos, 
tipos y sistema de 
inventarios, 
clasificándolos de 
acuerdo al tipo de la 
demanda. 
 

291201040-01   
Identificar funciones, 
métodos, tipos y 
sistemas de 
inventarios. 

23/05/25 
a las 3:00 p.m.* 

Foro temático. Tecnología en los 
inventarios. ** 

22/05/25 29/05/25** 
Estudio de caso. Clasificación de 
inventarios. 

Actividad de 
aprendizaje 2 
Determina los costos 
de inventarios de 
acuerdo a los 
diferentes métodos 
de valuación 
establecidos. 
 

291201040-02 
Estimar costos de 
inventarios según 
métodos de 
valuación, 
establecidos por la 
organización. 

30/05/25 
a las 3:00 p.m.* 

Cuestionario. Tipos de costos.*** 

30/05/25 6/06/25 
Estudio de caso. Aplicación de 
métodos de valuación de 
inventarios. 

Actividad de 
aprendizaje 3 
Desarrolla políticas y 
métodos de control 
de inventarios 
teniendo en cuenta 
la toma de 
decisiones y planes 
de emergencia. 
 

291201040-03 
Implementar 
métodos de control 
de inventarios, 
según políticas 
establecidas por la 
organización. 

6/06/25 
a las 2:00 p.m.* 

Escrito. Sistemas de inventarios. 7/06/25 17/06/25 

 
FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES 13/06/25 

 

CIERRE ADMINISTRATIVO DEL CURSO - 17/06/25 

CRITERIO DE EVALUACIÓN: A= Aprobado     D= No Aprobado 

*Horario sujeto a variación, siempre que se dé un cambio a la programación el instructor comunicará oportunamente a través de anuncios y/o 
correos electrónicos. 
**El 29/05/25 se efectúa pre cierre para elaborar conclusión foro, pero queda habilitado hasta la fecha límite recibo de evidencias (13/06/25) 
***El cuestionario queda habilitado hasta finalizar la formación (Fecha límite recibo de evidencias 13/06/25) 
 

 



 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

PROGRAMA DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA: RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS

CENTRO DE GESTIÓN DE MERCADOS, LOGÍSTICA Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN – DISTRITO CAPITAL

FECHA DE INICIO: 21/05/25
FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES: 14/06/25
FECHA DE CIERRE: 17/06/25

 

GUÍA DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE A
ALCANZAR

SESIONES
EN LÍNEA TIPO DE EVIDENCIA

TIEMPOS DE
ENTREGA

INICIAL FINAL  

Actividades Iniciales N / A N / A

Realizar la "Actualización de datos del
aprendiz", según indicaciones. 21/05 14/06

Participación en el "foro social".

AA1. Alistar las áreas de recepción y despacho
de mercancías, teniendo en cuenta las
características del producto, lineamientos y
políticas de la empresa.

Preparar las áreas de recepción y
despacho de los objetos teniendo los
lineamientos de la organización.

23/05 a las
5:00 pm*

Prueba de conocimiento:Alistamiento
de áreas de recepción y despacho de
objetos. 22/05 27/05***

Trabajo práctico: Proceso de
recepción y despacho de un producto.

AA2. Aplicar los procedimientos para el registro
de recibo y despacho de objetos, teniendo en
cuenta las políticas de la organización.

Registrar la información de entrada y salida
de objetos de acuerdo con procedimientos
de la empresa.

28/05 a las
5:00 pm*

Foro de discusión: “Importancia del
registro de ingreso y salida de objetos”

28/05 2/06**
Informe: "Procedimiento para el recibo
y despacho de objetos".

AA3. Aplique los procedimientos para el reporte
de inconsistencias para la devolución de
productos, de acuerdo con las normas y
protocolos de la empresa.

Realice los procedimientos que garantizan
la devolución de los objetos de acuerdo a
la promesa de servicio y las políticas de la
organización.

3/06 a las
5:00 pm*

Prueba de conocimiento: Trámites de
devoluciones.

3/06 8/06***
Presentación: Diseño de un
procedimiento de devoluciones.

AA4. Reconocer las condiciones para la
atención de reclamos y devolución de objetos,
teniendo en cuenta la trazabilidad del servicio y
políticas de la organización.

Determinar las condiciones de devolución
de objetos de acuerdo con las solicitudes,
el tipo de servicio y los lineamientos de la
empresa.

9/06 a las
5:00 pm*

Prueba de conocimiento: Política de
devolución.

9/06 17/06***
Vídeo: Simulación de proceso de
recibo y despacho de devoluciones.

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES 14/06/25

* Horario sujeto a variación, siempre que se dé un cambio a la programación el instructor se comunicará oportunamente a través de anuncios y/o correos electrónicos.

**El 2/06/25 se efectúa pre cierre para elaboración conclusión foro, pero queda habilitado hasta la fecha límite recibo de evidencias (14/06/25)

***Los cuestionarios quedan habilitados hasta finalizar la formación (Fecha límite recibo de evidencias 14/06/25)

 

 



ANUNCIOS FICHAS  

3238509 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



 

3238510 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



3238511 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 

 



ANUNCIO FICHA – 3238512 – RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 

 



EVIDENCIAS FICHAS  

3238509 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



3238510 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 

 



 

3238511 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



FICHA – 3238512 – RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 



FOROS FICHAS  

3238509 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



3238510 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 

 



3238511 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 

 



 

FICHA – 3238512 – RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 

 



CALIFICACIONES FICHAS  

3238509 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



 

3238510 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



 

3238511 – ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 

 

 

 



FICHA – 3238512 – RECIBO Y DESPACHO DE OBJETOS 

 

 



Outlook

Ficha: 3238509 - Retención a la formación - Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 11:17
Para michelabaunza23@gmail.com <michelabaunza23@gmail.com>
CCO michel.j.barrios94@gmail.com <michel.j.barrios94@gmail.com>; Nataly Alvarez <sheranym0801@gmail.com>; oscar950516@hotmail.com

<oscar950516@hotmail.com>; mairabarreto125@gmail.com <mairabarreto125@gmail.com>; jeanfe001@gmail.com <jeanfe001@gmail.com>;
williamcamayo2022@gmail.com <williamcamayo2022@gmail.com>; Julian Castro <juliancastro1986.net@gmail.com>; dinaengless34@gmail.com
<dinaengless34@gmail.com>; jamilethmavisoy3@gmail.com <jamilethmavisoy3@gmail.com>; carlosamaya2207@gmail.com <carlosamaya2207@gmail.com>;
anitv1987@gmail.com <anitv1987@gmail.com>; xavi50593@gmail.com <xavi50593@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co <amfonseca84@misena.edu.co>;
estaroza.porris@gmail.com <estaroza.porris@gmail.com>; jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>; jrg_millos@hotmail.com
<jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com <yekagel18@gmail.com>; katarozo0511@gmail.com <katarozo0511@gmail.com>;
montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jhon0514jaramillo@gmail.com <jhon0514jaramillo@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el pasado 6 de junio finalizó el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la AA2, les
adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta 8 de junio (9:00 p.m.) con el propósito de que
revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están planteadas en el programa
formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Es muy importante que revisen las retroalimentaciones y en especial quienes aún no han aprobado tengan en cuenta los comentarios y
estén atentos a la habitación de los espacios nuevamente.

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 8 (9:00 p.m.)(Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5) evidencias
asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

13/6/25, 7:51 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LcHXcKp1qG4fz8W-NhDpuaEJx-u_Ao0H/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:51 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238509 - Retención a la formación: Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Jue 05/06/2025 15:56
Para michelabaunza23@gmail.com <michelabaunza23@gmail.com>
CCO michel.j.barrios94@gmail.com <michel.j.barrios94@gmail.com>; Nataly Alvarez <sheranym0801@gmail.com>; oscar950516@hotmail.com

<oscar950516@hotmail.com>; mairabarreto125@gmail.com <mairabarreto125@gmail.com>; jeanfe001@gmail.com <jeanfe001@gmail.com>;
williamcamayo2022@gmail.com <williamcamayo2022@gmail.com>; Julian Castro <juliancastro1986.net@gmail.com>; dinaengless34@gmail.com
<dinaengless34@gmail.com>; jamilethmavisoy3@gmail.com <jamilethmavisoy3@gmail.com>; carlosamaya2207@gmail.com <carlosamaya2207@gmail.com>;
anitv1987@gmail.com <anitv1987@gmail.com>; xavi50593@gmail.com <xavi50593@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co <amfonseca84@misena.edu.co>;
estaroza.porris@gmail.com <estaroza.porris@gmail.com>; jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>; jrg_millos@hotmail.com
<jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com <yekagel18@gmail.com>; katarozo0511@gmail.com <katarozo0511@gmail.com>;
montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jhon0514jaramillo@gmail.com <jhon0514jaramillo@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el próximo 6 de junio (mañana) finaliza el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la
AA2, les adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta hoy 5 de junio (9:00 a.m.) con el propósito
de que revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están planteadas en el
programa formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 5 (9:00 a.m) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5) evidencias
asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

13/6/25, 7:48 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lAeQKgeg9zBCYxrH7SsX2STD93EHcI57/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Cordial saludo y éxitos,
13/6/25, 7:48 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238510 - Retención a la formación - Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 11:17
Para yeisonalejandro@gmail.com <yeisonalejandro@gmail.com>
CCO shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>; jannagisseth1@gmail.com <jannagisseth1@gmail.com>; nathalia_0725@hotmail.com

<nathalia_0725@hotmail.com>; Maritzadaniela98@gmail.com <Maritzadaniela98@gmail.com>; camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>;
yailinbarreto03@gmail.com <yailinbarreto03@gmail.com>; pcbarriosz@unal.edu.co <pcbarriosz@unal.edu.co>; santiago.barros2002@gmail.com
<santiago.barros2002@gmail.com>; bellomartinezsandymarcela@gmail.com <bellomartinezsandymarcela@gmail.com>; jaimebenitesbellido@gmail.com
<jaimebenitesbellido@gmail.com>; mayerlisb54@gmail.com <mayerlisb54@gmail.com>; benitezriosmariaandrea@gmail.com
<benitezriosmariaandrea@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con <ferbetan26@gmail.con>; gera12_@hotmail.com <gera12_@hotmail.com>;
mipuntico8546@gmail.com <mipuntico8546@gmail.com>; marolincastillo6@gmail.com <marolincastillo6@gmail.com>; santiagocastroipia@gmail.com
<santiagocastroipia@gmail.com>; chacmarialucia@gmail.com <chacmarialucia@gmail.com>; yuranycp2006@gmail.com <yuranycp2006@gmail.com>;
paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el pasado 6 de junio finalizó el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la AA2, les
adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta 8 de junio (9:00 p.m.) con el propósito de que
revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están planteadas en el programa
formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Es muy importante que revisen las retroalimentaciones y en especial quienes aún no han aprobado tengan en cuenta los comentarios y
estén atentos a la habitación de los espacios nuevamente.

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 8 (9:00 p.m.) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5) evidencias
asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

13/6/25, 7:51 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1wXklWf1NqD_t9T34IZ-_hjHGmKxyIWtT/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:51 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238510 - Retención a la formación: Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Jue 05/06/2025 15:56
Para yeisonalejandro@gmail.com <yeisonalejandro@gmail.com>
CCO shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>; jannagisseth1@gmail.com <jannagisseth1@gmail.com>; nathalia_0725@hotmail.com

<nathalia_0725@hotmail.com>; Maritzadaniela98@gmail.com <Maritzadaniela98@gmail.com>; camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>;
yailinbarreto03@gmail.com <yailinbarreto03@gmail.com>; pcbarriosz@unal.edu.co <pcbarriosz@unal.edu.co>; santiago.barros2002@gmail.com
<santiago.barros2002@gmail.com>; bellomartinezsandymarcela@gmail.com <bellomartinezsandymarcela@gmail.com>; jaimebenitesbellido@gmail.com
<jaimebenitesbellido@gmail.com>; mayerlisb54@gmail.com <mayerlisb54@gmail.com>; benitezriosmariaandrea@gmail.com
<benitezriosmariaandrea@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con <ferbetan26@gmail.con>; gera12_@hotmail.com <gera12_@hotmail.com>;
mipuntico8546@gmail.com <mipuntico8546@gmail.com>; marolincastillo6@gmail.com <marolincastillo6@gmail.com>; santiagocastroipia@gmail.com
<santiagocastroipia@gmail.com>; chacmarialucia@gmail.com <chacmarialucia@gmail.com>; yuranycp2006@gmail.com <yuranycp2006@gmail.com>;
paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el próximo 6 de junio (mañana) finaliza el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la
AA2, les adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta hoy 5 de junio (9:00 a.m.) con el propósito
de que revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están planteadas en el
programa formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 5 (9:00 a.m) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5) evidencias
asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/17faqGwVTOoI4M9CkHsvoxU1N7dG8JW7y/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238511 - Retención a la formación - Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 11:17
Para agudelomontoyaluisa@gmail.com <agudelomontoyaluisa@gmail.com>
CCO Greys Tatiana Arevalo Van estrahlen <greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com>; yeinerarpas@gmail.com <yeinerarpas@gmail.com>;

andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>; kimberlyborjas30@gmail.com <kimberlyborjas30@gmail.com>; paka_13-
1997@hotmail.es <paka_13-1997@hotmail.es>; stevancatcher.01@gmail.com <stevancatcher.01@gmail.com>; kellycamacho161@gmail.com
<kellycamacho161@gmail.com>; caram0874@gmail.com <caram0874@gmail.com>; carcamopenatesbrayan@gmail.com <carcamopenatesbrayan@gmail.com>;
cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; emilindaianna2007@gmail.com <emilindaianna2007@gmail.com>;
andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>; castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com
<katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com <luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>;
yunifajardo@hotmail.com <yunifajardo@hotmail.com>; paulis0285@hotmail.com <paulis0285@hotmail.com>; mariaximenagamez@gmail.com
<mariaximenagamez@gmail.com>; juliangiron230@gmail.com <juliangiron230@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el pasado 6 de junio finalizó el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la
AA2, les adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta 8 de junio (9:00 p.m.) con el
propósito de que revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están
planteadas en el programa formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las
dudas (Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Es muy importante que revisen las retroalimentaciones y en especial quienes aún no han aprobado tengan en cuenta los
comentarios y estén atentos a la habitación de los espacios nuevamente.

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 8 (9:00 p.m.) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5)
evidencias asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

13/6/25, 7:52 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_KeNJC_-gP0qBOWocprHMnzCutZYA2nq/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:52 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238511 - Retención a la formación: Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Jue 05/06/2025 15:56
Para agudelomontoyaluisa@gmail.com <agudelomontoyaluisa@gmail.com>
CCO Greys Tatiana Arevalo Van estrahlen <greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com>; yeinerarpas@gmail.com <yeinerarpas@gmail.com>;

andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>; kimberlyborjas30@gmail.com <kimberlyborjas30@gmail.com>; paka_13-
1997@hotmail.es <paka_13-1997@hotmail.es>; stevancatcher.01@gmail.com <stevancatcher.01@gmail.com>; kellycamacho161@gmail.com
<kellycamacho161@gmail.com>; caram0874@gmail.com <caram0874@gmail.com>; carcamopenatesbrayan@gmail.com <carcamopenatesbrayan@gmail.com>;
cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; emilindaianna2007@gmail.com <emilindaianna2007@gmail.com>;
andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>; castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com
<katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com <luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>;
yunifajardo@hotmail.com <yunifajardo@hotmail.com>; paulis0285@hotmail.com <paulis0285@hotmail.com>; mariaximenagamez@gmail.com
<mariaximenagamez@gmail.com>; juliangiron230@gmail.com <juliangiron230@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el próximo 6 de junio (mañana) finaliza el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la
AA2, les adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta hoy 5 de junio (9:00 a.m.) con el propósito
de que revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las cinco (5) evidencias que están planteadas en el
programa formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 5 (9:00 a.m) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las cinco (5) evidencias
asociadas a los tres (3) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 13 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iLQlkZV7nit3F1NCLlK6aOAeBHHGBamX/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238512 - Retención a la formación - Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 11:16
Para valape88@gmail.com <valape88@gmail.com>
CCO cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>; proyectosangel2022@gmail.com <proyectosangel2022@gmail.com>; jjar28@outlook.com

<jjar28@outlook.com>; catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; laupis15@hotmail.com <laupis15@hotmail.com>;
victormessi2020@gmail.com <victormessi2020@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; alebelso@hotmail.es <alebelso@hotmail.es>;
jbermudez112903@gmail.com <jbermudez112903@gmail.com>; Osvaldo Enrique Blanco Puello <osvaldo_eblanco@soy.sena.edu.co>;
Marcosblancorodino@gmail.com <Marcosblancorodino@gmail.com>; ruizlino47@gmail.com <ruizlino47@gmail.com>; daniroman1114@gmail.com
<daniroman1114@gmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com <leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>;
angycastellanos1998@gmail.com <angycastellanos1998@gmail.com>; angelcera907@gmail.com <angelcera907@gmail.com>; julicruzpastrana@gmail.com
<julicruzpastrana@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; claudiadaviladurango@gmail.com
<claudiadaviladurango@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que ayer  8 de junio  finalizó el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la AA3, les
adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta el 8 de junio (9:00 p.m.) con el propósito de que
revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las ocho (8) evidencias que están planteadas en el programa
formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Es muy importante que revisen las retroalimentaciones y en especial quienes aún no han aprobado tengan en cuenta los comentarios y
estén atentos a la habitación de los espacios nuevamente.

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 8 (9:00 p.m)(Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las ocho (8) evidencias
asociadas a los cuatro (4) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 14 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

13/6/25, 7:52 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13ev8sKNTEevpgecDcCnmq6uMq_u3_wvr/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:52 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238512 - Retención a la formación: Calificaciones actualizadas

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Jue 05/06/2025 15:56
Para valape88@gmail.com <valape88@gmail.com>
CCO cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>; proyectosangel2022@gmail.com <proyectosangel2022@gmail.com>; jjar28@outlook.com

<jjar28@outlook.com>; catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; laupis15@hotmail.com <laupis15@hotmail.com>;
victormessi2020@gmail.com <victormessi2020@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; alebelso@hotmail.es <alebelso@hotmail.es>;
jbermudez112903@gmail.com <jbermudez112903@gmail.com>; Osvaldo Enrique Blanco Puello <osvaldo_eblanco@soy.sena.edu.co>;
Marcosblancorodino@gmail.com <Marcosblancorodino@gmail.com>; ruizlino47@gmail.com <ruizlino47@gmail.com>; daniroman1114@gmail.com
<daniroman1114@gmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com <leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>;
angycastellanos1998@gmail.com <angycastellanos1998@gmail.com>; angelcera907@gmail.com <angelcera907@gmail.com>; julicruzpastrana@gmail.com
<julicruzpastrana@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; claudiadaviladurango@gmail.com
<claudiadaviladurango@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Teniendo en cuenta que el próximo 8 de junio  finaliza el plazo establecido para la entrega de las evidencias correspondiente a la AA3, les
adjunto el listado de calificaciones actualizado con las evidencias entregadas hasta hoy 5 de junio (11:00 a.m.) con el propósito de que
revisen las calificaciones obtenidas hasta el momento en cada una de las ocho (8) evidencias que están planteadas en el programa
formativo.

Por favor verificar con su documento de identidad las calificaciones y les recuerdo los medios de contacto para despejar las dudas
(Foro de dudas e inquietudes, Chat, Mensajería interna y correo electrónico)

Calificaciones actualizadas – entregadas hasta junio 5 (9:00 a.m) (Clic para visualizar)

Es muy IMPORTANTE tener en cuenta que para APROBAR el programa formativo es necesario tener aprobado las ocho (8) evidencias
asociadas a los cuatro (4) RAP.

Fecha límite de recepción de evidencias: 14 de junio de 2025 – 11:59 p.m.

Felicito a los compañeros que están ingresando habitualmente y que están nivelados.

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dx8h1eWm_xHf9XKNbJQXIe5WWTmp2Rwl/edit?usp=sharing&ouid=108406733140631453937&rtpof=true&sd=true


Invito a los que ingresan y que aún tienen evidencias por enviar y/o aprobar que aprovechen el tiempo que falta para el cierre de
formación y logren certificar el curso.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:49 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha 3238509 - RECORDATORIO - Sesión en línea de bienvenida y AA1 - Clasificación de inventarios - 23-05

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 23/05/2025 9:22
Para michelabaunza23@gmail.com <michelabaunza23@gmail.com>
CCO michel.j.barrios94@gmail.com <michel.j.barrios94@gmail.com>; sheranym0801@gmail.com <sheranym0801@gmail.com>; oscar950516@hotmail.com

<oscar950516@hotmail.com>; mairabarreto125@gmail.com <mairabarreto125@gmail.com>; jeanfe001@gmail.com <jeanfe001@gmail.com>;
williamcamayo2022@gmail.com <williamcamayo2022@gmail.com>; juliancastro1986.net@gmail.com <juliancastro1986.net@gmail.com>;
dinaengless34@gmail.com <dinaengless34@gmail.com>; jamilethmavisoy3@gmail.com <jamilethmavisoy3@gmail.com>; carlosamaya2207@gmail.com
<carlosamaya2207@gmail.com>; anitv1987@gmail.com <anitv1987@gmail.com>; xavi50593@gmail.com <xavi50593@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co
<amfonseca84@misena.edu.co>; estaroza.porris@gmail.com <estaroza.porris@gmail.com>; jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>;
jrg_millos@hotmail.com <jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com <yekagel18@gmail.com>; katarozo0511@gmail.com <katarozo0511@gmail.com>;
montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jhon0514jaramillo@gmail.com <jhon0514jaramillo@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Les recuerdo la invitación a la sesión en línea de bienvenida y socialización de la primera unidad temática de nuestro programa formativo
– AA1. Identifica el propósito, métodos, tipos y sistemas de inventarios, clasificándolos de acuerdo al tipo de la demanda..

Este primer encuentro virtual se llevará a cabo hoy viernes 23 de mayo a partir de las 3:00 p.m.  y será a través de la herramienta
Zajuna.

Al ingresar a este nuevo aplicativo de nuestra LMS – ZAJUNA es muy importante tener en cuenta el Número de sala: 05429e16-a21b-
47e4-af20-12a32175e855

Enlace de acceso: https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea

¿Cómo te gustaría unirte?  Micrófono o Solo escuchar

12/6/25, 10:39 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea


Al aparecer este espacio es preciso diligenciar: Número de la sala (copiar y pegar el número entregado), Digitar el Nombre
Completo (NO todo en  Mayúscula -   Pepita Pérez Peralta) y colocar el número del documento de identidad.

Es importante tener en cuenta que la grabación de la sesión la podrán consultar 24 horas después de terminada la sesión, ingresando al
programa en la siguiente ruta: Contenido del curso/Sesiones en línea.

Cordial saludo,

12/6/25, 10:39 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238509 - Seguimiento a la formación – Retención (ingreso al programa)

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 8:00
Para sheranym0801@gmail.com <sheranym0801@gmail.com>
CCO juliancastro1986.net@gmail.com <juliancastro1986.net@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co <amfonseca84@misena.edu.co>;

jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>; jrg_millos@hotmail.com <jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com
<yekagel18@gmail.com>; montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jennyjurado1@hotmail.com <jennyjurado1@hotmail.com>;
hermana_1708@hotmail.com <hermana_1708@hotmail.com>; luismanuelmendoza453@gmail.com <luismanuelmendoza453@gmail.com>;
marjoriemiranda043@gmail.com <marjoriemiranda043@gmail.com>; nancygisella059@hotmail.com <nancygisella059@hotmail.com>; jr9515380@gmail.com
<jr9515380@gmail.com>; eortizgarizao@gmail.com <eortizgarizao@gmail.com>; jdog.091593@gmail.com <jdog.091593@gmail.com>; Juan Manuel Penagos
<jumapema226@gmail.com>; bibifarley2425@hotmail.com <bibifarley2425@hotmail.com>; danielacarolinaposadaepieyu@gmail.com
<danielacarolinaposadaepieyu@gmail.com>; conny273@hotmail.com <conny273@hotmail.com>; edinsonrodriguez636@gmail.com
<edinsonrodriguez636@gmail.com>; josejrodriguez@uniguajira.edu.co <josejrodriguez@uniguajira.edu.co>

Buen día, apreciado Aprendiz SENA

Con preocupación, observo que desde el inicio de la formación (21  de mayo) del programa complementario virtual en el cual está
matriculado: Administración y control de inventarios, usted no registra ingreso  o tiene más de cuatro (4) días consecutivos de
no acceder a nuestra aula virtual.

Por tal motivo le hago esta alerta de retención y me gustaría saber, qué inconvenientes se le ha presentado y cómo puedo apoyarlo para
que retome su proceso de formación.

Es importante el ingreso habitual, teniendo en cuenta que después de 3 días consecutivos de no ingresar a la plataforma y de no enviar
las evidencias, se toma como deserción al programa de formación y de acuerdo a lo anterior, se puede iniciar el respectivo proceso de
cancelación de matrícula por causal de deserción, teniendo en cuenta el reglamento del aprendiz SENA (Capítulo 4, Artículo 30, ítem 1,
inciso e).

Si necesita ayuda no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la plataforma (Foro
de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

Adjunto instructivo de ingreso a plataforma ZAJUNA

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que pueda presentar.

Cordial saludo,

13/6/25, 7:44 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdrive.google.com%2Ffile%2Fd%2F1EiljxtLsIfx4vWxsb02A0uXPz0oQHRV6%2Fview%3Fusp%3Dsharing&data=05%7C02%7Cjpachecoa%40sena.edu.co%7Ce46308af1d70457cc3b508dd88085367%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638816291562162231%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2BnKTw1jkoOs%2FJNDgTyBKK2HfpWvHwqJcy9ldB8R9SjM%3D&reserved=0


 

NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:44 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238509 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 17:55
Para sheranym0801@gmail.com <sheranym0801@gmail.com>
CCO juliancastro1986.net@gmail.com <juliancastro1986.net@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co <amfonseca84@misena.edu.co>;

jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>; jrg_millos@hotmail.com <jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com
<yekagel18@gmail.com>; montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jennyjurado1@hotmail.com <jennyjurado1@hotmail.com>;
hermana_1708@hotmail.com <hermana_1708@hotmail.com>; luismanuelmendoza453@gmail.com <luismanuelmendoza453@gmail.com>;
marjoriemiranda043@gmail.com <marjoriemiranda043@gmail.com>; nancygisella059@hotmail.com <nancygisella059@hotmail.com>; jr9515380@gmail.com
<jr9515380@gmail.com>; eortizgarizao@gmail.com <eortizgarizao@gmail.com>; jdog.091593@gmail.com <jdog.091593@gmail.com>;
jumapema226@gmail.com <jumapema226@gmail.com>; bibifarley2425@hotmail.com <bibifarley2425@hotmail.com>; danielacarolinaposadaepieyu@gmail.com
<danielacarolinaposadaepieyu@gmail.com>; conny273@hotmail.com <conny273@hotmail.com>; edinsonrodriguez636@gmail.com
<edinsonrodriguez636@gmail.com>; josejrodriguez@uniguajira.edu.co <josejrodriguez@uniguajira.edu.co>

Estimados aprendices SENA

Nos encontramos desarrollando la segunda Actividad de Aprendizaje de nuestro programa formativo complementario y con preocupación
observo que la participación en el mismo es muy baja a pesar de los constantes comunicados sobre el desarrollo del mismo.

Felicito a los compañeros aprendices que ingresan habitualmente a nuestra plataforma y en especial a quienes están nivelados con las
evidencias.

Si necesitan colaboración, no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la
plataforma (Foro de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

El programa tiene asociadas solo cinco (5) evidencias y todas están habilitadas.

Los invito aprovechar este fin de semana con puente incluido para ingresar y nivelarse con lo pendiente

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que se pueda presentar.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:46 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2



NOTA: Este mensaje hace parte del acompañamiento y seguimiento a la formación de los aprendices asociados a esta ficha.
13/6/25, 7:46 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238509 ¿Inconvenientes para acceder a plataforma?

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 26/05/2025 9:44
Para michelabaunza23@gmail.com <michelabaunza23@gmail.com>
CCO michel.j.barrios94@gmail.com <michel.j.barrios94@gmail.com>; sheranym0801@gmail.com <sheranym0801@gmail.com>; oscar950516@hotmail.com

<oscar950516@hotmail.com>; mairabarreto125@gmail.com <mairabarreto125@gmail.com>; jeanfe001@gmail.com <jeanfe001@gmail.com>;
williamcamayo2022@gmail.com <williamcamayo2022@gmail.com>; juliancastro1986.net@gmail.com <juliancastro1986.net@gmail.com>;
dinaengless34@gmail.com <dinaengless34@gmail.com>; jamilethmavisoy3@gmail.com <jamilethmavisoy3@gmail.com>; carlosamaya2207@gmail.com
<carlosamaya2207@gmail.com>; anitv1987@gmail.com <anitv1987@gmail.com>; xavi50593@gmail.com <xavi50593@gmail.com>; amfonseca84@misena.edu.co
<amfonseca84@misena.edu.co>; estaroza.porris@gmail.com <estaroza.porris@gmail.com>; jehibersongarcia21@gmail.com <jehibersongarcia21@gmail.com>;
jrg_millos@hotmail.com <jrg_millos@hotmail.com>; yekagel18@gmail.com <yekagel18@gmail.com>; katarozo0511@gmail.com <katarozo0511@gmail.com>;
montoyanayeli232@gmail.com <montoyanayeli232@gmail.com>; jhon0514jaramillo@gmail.com <jhon0514jaramillo@gmail.com>

Buenos días, estimados aprendices SENA.

Este mensaje tiene como propósito recordarles que en el correo y anuncio de bienvenida les comenté que se puede ingresar a nuestro
espacio virtual de formación directamente desde zajuna.sena.edu.co sin necesidad de ingresar a través de Sena Sofía Plus.

Igualmente, les recomendé intentar el ingreso (usuario y contraseña) hasta en tres (3) ocasiones (repetir) para poder ingresar al espacio
de formación (Plataforma Zajuna). Esto debido a situaciones técnicas ocasionales de la plataforma.

Esta recomendación la hice por experiencia propia.

Quienes definitivamente no puedan acceder al aula virtual, es preciso utilizar las opciones que nos brinda Zajuna en su orden:

Olvide mi contraseña

Mi usuario está bloqueado o inactivo

Adicionalmente y si es necesario cambiar alguna información relacionada con los datos y los documentos de identidad pueden acudir al
Correo de atención en el Centro de Formación:

cgmlticambiodocument@sena.edu.co

13/6/25, 7:40 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://zajuna.sena.edu.co/
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/request_change_key.html
https://portal.senasofiaplus.edu.co/index.php/seguridad/usuario-bloqueado-o-inactivo
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Como instructores no tenemos la opción de efectuar cambios en los datos, pero siempre estamos atentos para servir de canal con el fin de
que puedan llevar a cabo el proceso formativo sin contratiempos.

Cordial saludo y éxitos,

 NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:40 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha 3238510 - RECORDATORIO - Sesión en línea de bienvenida y AA1 - Clasificación de inventarios - 23-05

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 23/05/2025 9:22
Para yeisonalejandro@gmail.com <yeisonalejandro@gmail.com>
CCO shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>; jannagisseth1@gmail.com <jannagisseth1@gmail.com>; nathalia_0725@hotmail.com

<nathalia_0725@hotmail.com>; Maritzadaniela98@gmail.com <Maritzadaniela98@gmail.com>; camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>;
yailinbarreto03@gmail.com <yailinbarreto03@gmail.com>; pcbarriosz@unal.edu.co <pcbarriosz@unal.edu.co>; santiago.barros2002@gmail.com
<santiago.barros2002@gmail.com>; bellomartinezsandymarcela@gmail.com <bellomartinezsandymarcela@gmail.com>; jaimebenitesbellido@gmail.com
<jaimebenitesbellido@gmail.com>; mayerlisb54@gmail.com <mayerlisb54@gmail.com>; benitezriosmariaandrea@gmail.com
<benitezriosmariaandrea@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con <ferbetan26@gmail.con>; gera12_@hotmail.com <gera12_@hotmail.com>;
mipuntico8546@gmail.com <mipuntico8546@gmail.com>; marolincastillo6@gmail.com <marolincastillo6@gmail.com>; santiagocastroipia@gmail.com
<santiagocastroipia@gmail.com>; chacmarialucia@gmail.com <chacmarialucia@gmail.com>; yuranycp2006@gmail.com <yuranycp2006@gmail.com>;
paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Les recuerdo la invitación a la sesión en línea de bienvenida y socialización de la primera unidad temática de nuestro programa formativo
– AA1. Identifica el propósito, métodos, tipos y sistemas de inventarios, clasificándolos de acuerdo al tipo de la demanda..

Este primer encuentro virtual se llevará a cabo hoy viernes 23 de mayo a partir de las 3:00 p.m.  y será a través de la herramienta
Zajuna.

Al ingresar a este nuevo aplicativo de nuestra LMS – ZAJUNA es muy importante tener en cuenta el Número de sala: 05429e16-a21b-
47e4-af20-12a32175e855

Enlace de acceso: https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea

¿Cómo te gustaría unirte?  Micrófono o Solo escuchar

12/6/25, 10:38 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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Al aparecer este espacio es preciso diligenciar: Número de la sala (copiar y pegar el número entregado), Digitar el Nombre
Completo (NO todo en  Mayúscula -   Pepita Pérez Peralta) y colocar el número del documento de identidad.

Es importante tener en cuenta que la grabación de la sesión la podrán consultar 24 horas después de terminada la sesión, ingresando al
programa en la siguiente ruta: Contenido del curso/Sesiones en línea.

Cordial saludo,

12/6/25, 10:38 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238510 - Seguimiento a la formación – Retención (ingreso al programa)

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 8:00
Para shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>
CCO camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>; santiago.barros2002@gmail.com <santiago.barros2002@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con

<ferbetan26@gmail.con>; paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>; mariadiaza123@gmail.com <mariadiaza123@gmail.com>; Yeni Ladino
<yeniladino3@gmail.com>; josegarcia290824@gmail.com <josegarcia290824@gmail.com>; cristian.gonzalezr23@gmail.com <cristian.gonzalezr23@gmail.com>;
lauracamilahigueraacosta@gmail.com <lauracamilahigueraacosta@gmail.com>; nataliamolina2345@gmail.com <nataliamolina2345@gmail.com>;
monfaniaroy@gmail.com <monfaniaroy@gmail.com>; manuelamoreno3803@gmail.com <manuelamoreno3803@gmail.com>; lizeth.moscoso@misena.edu.co
<lizeth.moscoso@misena.edu.co>; andres0244@hotmail.com <andres0244@hotmail.com>; ylojeda97@gmail.com <ylojeda97@gmail.com>;
kathevidal22@gmail.com <kathevidal22@gmail.com>; luisa10oviedo@gmail.com <luisa10oviedo@gmail.com>; Perezjennesis@gmail.com
<Perezjennesis@gmail.com>; areyes72@misena.edu.co <areyes72@misena.edu.co>; hernan.roa.tovar@gmail.com <hernan.roa.tovar@gmail.com>

Buen día, apreciado Aprendiz SENA

Con preocupación, observo que desde el inicio de la formación (21  de mayo) del programa complementario virtual en el cual está
matriculado: Administración y control de inventarios, usted no registra ingreso  o tiene más de cuatro (4) días consecutivos de
no acceder a nuestra aula virtual.

Por tal motivo le hago esta alerta de retención y me gustaría saber, qué inconvenientes se le ha presentado y cómo puedo apoyarlo para
que retome su proceso de formación.

Es importante el ingreso habitual, teniendo en cuenta que después de 3 días consecutivos de no ingresar a la plataforma y de no enviar
las evidencias, se toma como deserción al programa de formación y de acuerdo a lo anterior, se puede iniciar el respectivo proceso de
cancelación de matrícula por causal de deserción, teniendo en cuenta el reglamento del aprendiz SENA (Capítulo 4, Artículo 30, ítem 1,
inciso e).

Si necesita ayuda no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la plataforma (Foro
de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

Adjunto instructivo de ingreso a plataforma ZAJUNA

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que pueda presentar.

Cordial saludo,

13/6/25, 7:43 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:43 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238510 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 17:54
Para shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>
CCO camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>; santiago.barros2002@gmail.com <santiago.barros2002@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con

<ferbetan26@gmail.con>; paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>; mariadiaza123@gmail.com <mariadiaza123@gmail.com>;
yeniladino3@gmail.com <yeniladino3@gmail.com>; josegarcia290824@gmail.com <josegarcia290824@gmail.com>; cristian.gonzalezr23@gmail.com
<cristian.gonzalezr23@gmail.com>; lauracamilahigueraacosta@gmail.com <lauracamilahigueraacosta@gmail.com>; nataliamolina2345@gmail.com
<nataliamolina2345@gmail.com>; monfaniaroy@gmail.com <monfaniaroy@gmail.com>; manuelamoreno3803@gmail.com <manuelamoreno3803@gmail.com>;
lizeth.moscoso@misena.edu.co <lizeth.moscoso@misena.edu.co>; andres0244@hotmail.com <andres0244@hotmail.com>; ylojeda97@gmail.com
<ylojeda97@gmail.com>; kathevidal22@gmail.com <kathevidal22@gmail.com>; luisa10oviedo@gmail.com <luisa10oviedo@gmail.com>;
Perezjennesis@gmail.com <Perezjennesis@gmail.com>; areyes72@misena.edu.co <areyes72@misena.edu.co>; hernan.roa.tovar@gmail.com
<hernan.roa.tovar@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Nos encontramos desarrollando la segunda Actividad de Aprendizaje de nuestro programa formativo complementario y con preocupación
observo que la participación en el mismo es muy baja a pesar de los constantes comunicados sobre el desarrollo del mismo.

Felicito a los compañeros aprendices que ingresan habitualmente a nuestra plataforma y en especial a quienes están nivelados con las
evidencias.

Si necesitan colaboración, no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la
plataforma (Foro de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

El programa tiene asociadas solo cinco (5) evidencias y todas están habilitadas.

Los invito aprovechar este fin de semana con puente incluido para ingresar y nivelarse con lo pendiente

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que se pueda presentar.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:46 a.m. Ficha: 3238510 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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NOTA: Este mensaje hace parte del acompañamiento y seguimiento a la formación de los aprendices asociados a esta ficha.
13/6/25, 7:46 a.m. Ficha: 3238510 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

about:blank 2/2



Outlook

Ficha: 3238510 ¿Inconvenientes para acceder a plataforma?

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 26/05/2025 9:45
Para yeisonalejandro@gmail.com <yeisonalejandro@gmail.com>
CCO shariklorena3@gmail.com <shariklorena3@gmail.com>; jannagisseth1@gmail.com <jannagisseth1@gmail.com>; nathalia_0725@hotmail.com

<nathalia_0725@hotmail.com>; Maritzadaniela98@gmail.com <Maritzadaniela98@gmail.com>; camilabarrerasds@gmail.com <camilabarrerasds@gmail.com>;
yailinbarreto03@gmail.com <yailinbarreto03@gmail.com>; pcbarriosz@unal.edu.co <pcbarriosz@unal.edu.co>; santiago.barros2002@gmail.com
<santiago.barros2002@gmail.com>; bellomartinezsandymarcela@gmail.com <bellomartinezsandymarcela@gmail.com>; jaimebenitesbellido@gmail.com
<jaimebenitesbellido@gmail.com>; mayerlisb54@gmail.com <mayerlisb54@gmail.com>; benitezriosmariaandrea@gmail.com
<benitezriosmariaandrea@gmail.com>; ferbetan26@gmail.con <ferbetan26@gmail.con>; gera12_@hotmail.com <gera12_@hotmail.com>;
mipuntico8546@gmail.com <mipuntico8546@gmail.com>; marolincastillo6@gmail.com <marolincastillo6@gmail.com>; santiagocastroipia@gmail.com
<santiagocastroipia@gmail.com>; chacmarialucia@gmail.com <chacmarialucia@gmail.com>; yuranycp2006@gmail.com <yuranycp2006@gmail.com>;
paolacotera02@gmail.com <paolacotera02@gmail.com>

Buenos días, estimados aprendices SENA.

Este mensaje tiene como propósito recordarles que en el correo y anuncio de bienvenida les comenté que se puede ingresar a nuestro
espacio virtual de formación directamente desde zajuna.sena.edu.co sin necesidad de ingresar a través de Sena Sofía Plus.

Igualmente, les recomendé intentar el ingreso (usuario y contraseña) hasta en tres (3) ocasiones (repetir) para poder ingresar al espacio
de formación (Plataforma Zajuna). Esto debido a situaciones técnicas ocasionales de la plataforma.

Esta recomendación la hice por experiencia propia.

Quienes definitivamente no puedan acceder al aula virtual, es preciso utilizar las opciones que nos brinda Zajuna en su orden:

Olvide mi contraseña

Mi usuario está bloqueado o inactivo

Adicionalmente y si es necesario cambiar alguna información relacionada con los datos y los documentos de identidad pueden acudir al
Correo de atención en el Centro de Formación:

cgmlticambiodocument@sena.edu.co

13/6/25, 7:41 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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Como instructores no tenemos la opción de efectuar cambios en los datos, pero siempre estamos atentos para servir de canal con el fin de
que puedan llevar a cabo el proceso formativo sin contratiempos.

Cordial saludo y éxitos,

 NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:41 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha 3238511 - RECORDATORIO - Sesión en línea de bienvenida y AA1 - Clasificación de inventarios - 23-05

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 23/05/2025 9:22
Para agudelomontoyaluisa@gmail.com <agudelomontoyaluisa@gmail.com>
CCO greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com <greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com>; yeinerarpas@gmail.com <yeinerarpas@gmail.com>;

andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>; kimberlyborjas30@gmail.com <kimberlyborjas30@gmail.com>; paka_13-
1997@hotmail.es <paka_13-1997@hotmail.es>; stevancatcher.01@gmail.com <stevancatcher.01@gmail.com>; kellycamacho161@gmail.com
<kellycamacho161@gmail.com>; caram0874@gmail.com <caram0874@gmail.com>; carcamopenatesbrayan@gmail.com <carcamopenatesbrayan@gmail.com>;
cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; emilindaianna2007@gmail.com <emilindaianna2007@gmail.com>;
andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>; castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com
<katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com <luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>;
yunifajardo@hotmail.com <yunifajardo@hotmail.com>; paulis0285@hotmail.com <paulis0285@hotmail.com>; mariaximenagamez@gmail.com
<mariaximenagamez@gmail.com>; juliangiron230@gmail.com <juliangiron230@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Les recuerdo la invitación a la sesión en línea de bienvenida y socialización de la primera unidad temática de nuestro programa formativo
– AA1. Identifica el propósito, métodos, tipos y sistemas de inventarios, clasificándolos de acuerdo al tipo de la demanda..

Este primer encuentro virtual se llevará a cabo hoy viernes 23 de mayo a partir de las 3:00 p.m.  y será a través de la herramienta
Zajuna.

Al ingresar a este nuevo aplicativo de nuestra LMS – ZAJUNA es muy importante tener en cuenta el Número de sala: 05429e16-a21b-
47e4-af20-12a32175e855

Enlace de acceso: https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea

¿Cómo te gustaría unirte?  Micrófono o Solo escuchar

12/6/25, 10:38 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea


Al aparecer este espacio es preciso diligenciar: Número de la sala (copiar y pegar el número entregado), Digitar el Nombre
Completo (NO todo en  Mayúscula -   Pepita Pérez Peralta) y colocar el número del documento de identidad.

Es importante tener en cuenta que la grabación de la sesión la podrán consultar 24 horas después de terminada la sesión, ingresando al
programa en la siguiente ruta: Contenido del curso/Sesiones en línea.

Cordial saludo,

12/6/25, 10:38 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238511 - Seguimiento a la formación – Retención (ingreso al programa)

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 8:00
Para andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>
CCO cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>;

castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com <katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com
<luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>; sebashernandez2302@gmail.com
<sebashernandez2302@gmail.com>; evaluz12.san@gmail.com <evaluz12.san@gmail.com>; caritojaime19@hotmail.com <caritojaime19@hotmail.com>;
lizbed.leal15072017@gmail.com <lizbed.leal15072017@gmail.com>; magdita589@hotmail.com <magdita589@hotmail.com>;
martinezgarcesanamaria@gmail.com <martinezgarcesanamaria@gmail.com>; mangel14161@gmail.com <mangel14161@gmail.com>; mellermaria23@gmail.com
<mellermaria23@gmail.com>; ameliaarteaga2904@gmail.com <ameliaarteaga2904@gmail.com>; drmrealpe@gmail.com <drmrealpe@gmail.com>;
astrid19952507@gmail.com <astrid19952507@gmail.com>; ylnarvaez1993@gmail.com <ylnarvaez1993@gmail.com>; erennavas4@gmail.com
<erennavas4@gmail.com>; jonathanpedraza25@gmail.com <jonathanpedraza25@gmail.com>

Buen día, apreciado Aprendiz SENA

Con preocupación, observo que desde el inicio de la formación (21  de mayo) del programa complementario virtual en el cual está
matriculado: Administración y control de inventarios, usted no registra ingreso  o tiene más de cuatro (4) días consecutivos de
no acceder a nuestra aula virtual.

Por tal motivo le hago esta alerta de retención y me gustaría saber, qué inconvenientes se le ha presentado y cómo puedo apoyarlo para
que retome su proceso de formación.

Es importante el ingreso habitual, teniendo en cuenta que después de 3 días consecutivos de no ingresar a la plataforma y de no enviar
las evidencias, se toma como deserción al programa de formación y de acuerdo a lo anterior, se puede iniciar el respectivo proceso de
cancelación de matrícula por causal de deserción, teniendo en cuenta el reglamento del aprendiz SENA (Capítulo 4, Artículo 30, ítem 1,
inciso e).

Si necesita ayuda no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la plataforma (Foro
de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

Adjunto instructivo de ingreso a plataforma ZAJUNA

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que pueda presentar.

Cordial saludo,

13/6/25, 7:44 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:44 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238511 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 17:54
Para andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>
CCO cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>;

castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com <katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com
<luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>; sebashernandez2302@gmail.com
<sebashernandez2302@gmail.com>; evaluz12.san@gmail.com <evaluz12.san@gmail.com>; caritojaime19@hotmail.com <caritojaime19@hotmail.com>;
lizbed.leal15072017@gmail.com <lizbed.leal15072017@gmail.com>; magdita589@hotmail.com <magdita589@hotmail.com>;
martinezgarcesanamaria@gmail.com <martinezgarcesanamaria@gmail.com>; mangel14161@gmail.com <mangel14161@gmail.com>; mellermaria23@gmail.com
<mellermaria23@gmail.com>; ameliaarteaga2904@gmail.com <ameliaarteaga2904@gmail.com>; drmrealpe@gmail.com <drmrealpe@gmail.com>;
astrid19952507@gmail.com <astrid19952507@gmail.com>; ylnarvaez1993@gmail.com <ylnarvaez1993@gmail.com>; erennavas4@gmail.com
<erennavas4@gmail.com>; jonathanpedraza25@gmail.com <jonathanpedraza25@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Nos encontramos desarrollando la segunda Actividad de Aprendizaje de nuestro programa formativo complementario y con preocupación
observo que la participación en el mismo es muy baja a pesar de los constantes comunicados sobre el desarrollo del mismo.

Felicito a los compañeros aprendices que ingresan habitualmente a nuestra plataforma y en especial a quienes están nivelados con las
evidencias.

Si necesitan colaboración, no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la
plataforma (Foro de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

El programa tiene asociadas solo cinco (5) evidencias y todas están habilitadas.

Los invito aprovechar este fin de semana con puente incluido para ingresar y nivelarse con lo pendiente

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que se pueda presentar.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:47 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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NOTA: Este mensaje hace parte del acompañamiento y seguimiento a la formación de los aprendices asociados a esta ficha.
13/6/25, 7:47 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha: 3238511 ¿Inconvenientes para acceder a plataforma?

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 26/05/2025 9:45
Para agudelomontoyaluisa@gmail.com <agudelomontoyaluisa@gmail.com>
CCO greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com <greystatianaarevalovanestrahle@gmail.com>; yeinerarpas@gmail.com <yeinerarpas@gmail.com>;

andreaalejandraayalanieto@gmail.com <andreaalejandraayalanieto@gmail.com>; kimberlyborjas30@gmail.com <kimberlyborjas30@gmail.com>; paka_13-
1997@hotmail.es <paka_13-1997@hotmail.es>; stevancatcher.01@gmail.com <stevancatcher.01@gmail.com>; kellycamacho161@gmail.com
<kellycamacho161@gmail.com>; caram0874@gmail.com <caram0874@gmail.com>; carcamopenatesbrayan@gmail.com <carcamopenatesbrayan@gmail.com>;
cardenaslimazuleimarocio@gmail.com <cardenaslimazuleimarocio@gmail.com>; emilindaianna2007@gmail.com <emilindaianna2007@gmail.com>;
andrescamilo292009@gmail.com <andrescamilo292009@gmail.com>; castrolauren292@gmail.com <castrolauren292@gmail.com>; katherinne811@hotmail.com
<katherinne811@hotmail.com>; luzchiquillo19@gmail.com <luzchiquillo19@gmail.com>; karenconvita0504@gmail.com <karenconvita0504@gmail.com>;
yunifajardo@hotmail.com <yunifajardo@hotmail.com>; paulis0285@hotmail.com <paulis0285@hotmail.com>; mariaximenagamez@gmail.com
<mariaximenagamez@gmail.com>; juliangiron230@gmail.com <juliangiron230@gmail.com>

Buenos días, estimados aprendices SENA.

Este mensaje tiene como propósito recordarles que en el correo y anuncio de bienvenida les comenté que se puede ingresar a nuestro
espacio virtual de formación directamente desde zajuna.sena.edu.co sin necesidad de ingresar a través de Sena Sofía Plus.

Igualmente, les recomendé intentar el ingreso (usuario y contraseña) hasta en tres (3) ocasiones (repetir) para poder ingresar al espacio
de formación (Plataforma Zajuna). Esto debido a situaciones técnicas ocasionales de la plataforma.

Esta recomendación la hice por experiencia propia.

Quienes definitivamente no puedan acceder al aula virtual, es preciso utilizar las opciones que nos brinda Zajuna en su orden:

Olvide mi contraseña

Mi usuario está bloqueado o inactivo

Adicionalmente y si es necesario cambiar alguna información relacionada con los datos y los documentos de identidad pueden acudir al
Correo de atención en el Centro de Formación:

cgmlticambiodocument@sena.edu.co

13/6/25, 7:42 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Como instructores no tenemos la opción de efectuar cambios en los datos, pero siempre estamos atentos para servir de canal con el fin de
que puedan llevar a cabo el proceso formativo sin contratiempos.

Cordial saludo y éxitos,

 NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:42 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha 3238512 - RECORDATORIO -Sesión en línea de bienvenida y AA1 - Áreas de recepción y despacho 23/05

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 23/05/2025 9:25
Para valape88@gmail.com <valape88@gmail.com>
CCO cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>; proyectosangel2022@gmail.com <proyectosangel2022@gmail.com>; jjar28@outlook.com

<jjar28@outlook.com>; catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; laupis15@hotmail.com <laupis15@hotmail.com>;
victormessi2020@gmail.com <victormessi2020@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; alebelso@hotmail.es <alebelso@hotmail.es>;
jbermudez112903@gmail.com <jbermudez112903@gmail.com>; Osvaldo Enrique Blanco Puello <osvaldo_eblanco@soy.sena.edu.co>;
Marcosblancorodino@gmail.com <Marcosblancorodino@gmail.com>; ruizlino47@gmail.com <ruizlino47@gmail.com>; daniroman1114@gmail.com
<daniroman1114@gmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com <leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>;
angycastellanos1998@gmail.com <angycastellanos1998@gmail.com>; angelcera907@gmail.com <angelcera907@gmail.com>; julicruzpastrana@gmail.com
<julicruzpastrana@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; Davilaclaudiapatricia1993@gmail.com
<Davilaclaudiapatricia1993@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Los invito a la sesión en línea de bienvenida y socialización de la primera unidad temática de nuestro programa formativo – AA1 Alistar
las áreas de recepción y despacho de mercancías, teniendo en cuenta las características del producto, lineamientos y políticas de la
empresa.

Este primer encuentro virtual se llevará a cabo el día viernes 23 de mayo a partir de las 5:00 p.m. y será a través de la herramienta
Zajuna.

Al ingresar a este nuevo aplicativo de nuestra LMS – ZAJUNA es muy importante tener en cuenta el Número de sala: 37c0f0f5-7dae-
407a-bdfa-bd9b72cdd3d7

Enlace de acceso: https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea

¿Cómo te gustaría unirte?  Micrófono o Solo escuchar

12/6/25, 10:41 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://zajuna.sena.edu.co/sesion_linea


Al aparecer este espacio es preciso diligenciar: Número de la sala (copiar y pegar el número entregado), Digitar el Nombre
Completo (NO todo en  Mayúscula -   Pepita Pérez Peralta) y colocar el número del documento de identidad.

Es importante tener en cuenta que la grabación de la sesión la podrán consultar 24 horas después de terminada la sesión, ingresando al
programa en la siguiente ruta: Contenido del curso/Sesiones en línea

Cordial saludo,
 

12/6/25, 10:41 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha: 3238512 - Seguimiento a la formación – Retención (ingreso al programa)

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 8:00
Para cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>
CCO catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com

<leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>; angycastellanos1998@gmail.com
<angycastellanos1998@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; jhon13dani@gmail.com <jhon13dani@gmail.com>;
galindolala8@gmail.com <galindolala8@gmail.com>; luis.gimenes.901@gmail.com <luis.gimenes.901@gmail.com>; aleguerrero19@gmail.com
<aleguerrero19@gmail.com>; dylanllanos31@gmail.com <dylanllanos31@gmail.com>; emancerarodriguez@gmail.com <emancerarodriguez@gmail.com>;
maykertorrealba@gmail.com <maykertorrealba@gmail.com>; giselamejia1719@gmail.com <giselamejia1719@gmail.com>; gladysleonor6815@gmail.com
<gladysleonor6815@gmail.com>; lezlyvillalonga09@gmail.com <lezlyvillalonga09@gmail.com>; tatianamurillo1528@hotmail.com
<tatianamurillo1528@hotmail.com>; milagroorozcodelacruz@gmail.com <milagroorozcodelacruz@gmail.com>; ylem01@outlook.es <ylem01@outlook.es>;
esliberpi@gmail.com <esliberpi@gmail.com>

Buen día, apreciado Aprendiz SENA

Con preocupación, observo que desde el inicio de la formación (21  de mayo) del programa complementario virtual en el cual está
matriculado: Recibo y Despacho de Objetos, usted no registra ingreso o tiene más de cuatro (4) días consecutivos de no acceder a
nuestra aula virtual.

Por tal motivo le hago esta alerta de retención y me gustaría saber, qué inconvenientes se le ha presentado y cómo puedo apoyarlo para
que retome su proceso de formación.

Es importante el ingreso habitual, teniendo en cuenta que después de 3 días consecutivos de no ingresar a la plataforma y de no enviar
las evidencias, se toma como deserción al programa de formación y de acuerdo a lo anterior, se puede iniciar el respectivo proceso de
cancelación de matrícula por causal de deserción, teniendo en cuenta el reglamento del aprendiz SENA (Capítulo 4, Artículo 30, ítem 1,
inciso e).

Si necesita ayuda no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la plataforma (Foro
de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

Adjunto instructivo de ingreso a plataforma ZAJUNA

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que pueda presentar.

Cordial saludo,

13/6/25, 7:45 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:45 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Ficha: 3238512 - Seguimiento a la formación - Retención y Participación en el programa

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Vie 30/05/2025 17:53
Para cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>
CCO catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com

<leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>; angycastellanos1998@gmail.com
<angycastellanos1998@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; jhon13dani@gmail.com <jhon13dani@gmail.com>;
galindolala8@gmail.com <galindolala8@gmail.com>; luis.gimenes.901@gmail.com <luis.gimenes.901@gmail.com>; aleguerrero19@gmail.com
<aleguerrero19@gmail.com>; dylanllanos31@gmail.com <dylanllanos31@gmail.com>; emancerarodriguez@gmail.com <emancerarodriguez@gmail.com>;
maykertorrealba@gmail.com <maykertorrealba@gmail.com>; giselamejia1719@gmail.com <giselamejia1719@gmail.com>; gladysleonor6815@gmail.com
<gladysleonor6815@gmail.com>; lezlyvillalonga09@gmail.com <lezlyvillalonga09@gmail.com>; tatianamurillo1528@hotmail.com
<tatianamurillo1528@hotmail.com>; milagroorozcodelacruz@gmail.com <milagroorozcodelacruz@gmail.com>; ylem01@outlook.es <ylem01@outlook.es>;
esliberpi@gmail.com <esliberpi@gmail.com>

Estimados aprendices SENA

Nos encontramos desarrollando la segunda Actividad de Aprendizaje de nuestro programa formativo complementario y con preocupación
observo que la participación en el mismo es muy baja a pesar de los constantes comunicados sobre el desarrollo del mismo.

Felicito a los compañeros aprendices que ingresan habitualmente a nuestra plataforma y en especial a quienes están nivelados con las
evidencias.

Si necesitan colaboración, no dude en comunicarse a través de los diferentes medios de contacto que tenemos dispuestos en la
plataforma (Foro de dudas e inquietudes, Mensajería interna, Chat, Correo electrónico).

El programa tiene asociadas solo ocho (8) evidencias y todas están habilitadas.

Los invito aprovechar este fin de semana con puente incluido para ingresar y nivelarse con lo pendiente

Quedo atento a cualquier inquietud y novedad que se pueda presentar.

Cordial saludo y éxitos,

13/6/25, 7:47 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2



NOTA: Este mensaje hace parte del acompañamiento y seguimiento a la formación de los aprendices asociados a esta ficha.
13/6/25, 7:47 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Ficha: 3238512 ¿Inconvenientes para acceder a plataforma?

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 26/05/2025 9:46
Para valape88@gmail.com <valape88@gmail.com>
CCO cindyamadoracosta@gmail.com <cindyamadoracosta@gmail.com>; proyectosangel2022@gmail.com <proyectosangel2022@gmail.com>; jjar28@outlook.com

<jjar28@outlook.com>; catalinaramirez874@gmail.com <catalinaramirez874@gmail.com>; laupis15@hotmail.com <laupis15@hotmail.com>;
victormessi2020@gmail.com <victormessi2020@gmail.com>; barreto207@hotmail.com <barreto207@hotmail.com>; alebelso@hotmail.es <alebelso@hotmail.es>;
jbermudez112903@gmail.com <jbermudez112903@gmail.com>; Osvaldo Enrique Blanco Puello <osvaldo_eblanco@soy.sena.edu.co>;
Marcosblancorodino@gmail.com <Marcosblancorodino@gmail.com>; ruizlino47@gmail.com <ruizlino47@gmail.com>; daniroman1114@gmail.com
<daniroman1114@gmail.com>; leonkarenmelissa90@gmail.com <leonkarenmelissa90@gmail.com>; Carrilloyaciris2@gmail.com <Carrilloyaciris2@gmail.com>;
angycastellanos1998@gmail.com <angycastellanos1998@gmail.com>; angelcera907@gmail.com <angelcera907@gmail.com>; julicruzpastrana@gmail.com
<julicruzpastrana@gmail.com>; margaritarosadager@gmail.com <margaritarosadager@gmail.com>; Davilaclaudiapatricia1993@gmail.com
<Davilaclaudiapatricia1993@gmail.com>

Buenos días, estimados aprendices SENA.

Este mensaje tiene como propósito recordarles que en el correo y anuncio de bienvenida les comenté que se puede ingresar a nuestro
espacio virtual de formación directamente desde zajuna.sena.edu.co sin necesidad de ingresar a través de Sena Sofía Plus.

Igualmente, les recomendé intentar el ingreso (usuario y contraseña) hasta en tres (3) ocasiones (repetir) para poder ingresar al espacio
de formación (Plataforma Zajuna). Esto debido a situaciones técnicas ocasionales de la plataforma.

Esta recomendación la hice por experiencia propia.

Quienes definitivamente no puedan acceder al aula virtual, es preciso utilizar las opciones que nos brinda Zajuna en su orden:

Olvide mi contraseña

Mi usuario está bloqueado o inactivo

Adicionalmente y si es necesario cambiar alguna información relacionada con los datos y los documentos de identidad pueden acudir al
Correo de atención en el Centro de Formación:

cgmlticambiodocument@sena.edu.co

13/6/25, 7:42 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/request_change_key.html
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Como instructores no tenemos la opción de efectuar cambios en los datos, pero siempre estamos atentos para servir de canal con el fin de
que puedan llevar a cabo el proceso formativo sin contratiempos.

Cordial saludo y éxitos,

 NOTA: Este mensaje hace parte del seguimiento a la formación y retención que se efectúa a los aprendices asociados a esta ficha

13/6/25, 7:42 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:55
Para Brayan2018acosta@hotmail.com <brayan2018acosta@hotmail.com>
CCO karen agresortt <kamaji-19@hotmail.com>; luis.aguas021@gmail.com <luis.aguas021@gmail.com>; isaaceliasaguilerapadilla@gmail.com

<isaaceliasaguilerapadilla@gmail.com>; AVILEZRAMOSD@GMAIL.COM <AVILEZRAMOSD@GMAIL.COM>; alejabarraza16@gmail.com
<alejabarraza16@gmail.com>; Mrfeisvig.naz@gmail.com <Mrfeisvig.naz@gmail.com>; Liliana Barrios <barriosliliana213@gmail.com>;
davidcampos0217@gmail.com <davidcampos0217@gmail.com>; carolinangie2010@hotmail.com <carolinangie2010@hotmail.com>; dc701635@gmail.com
<dc701635@gmail.com>; Dc2luna@hotmail.com <dc2luna@hotmail.com>; manueladc1809@gmail.com <manueladc1809@gmail.com>;
juancarlosdelgadillo24@gmail.com <juancarlosdelgadillo24@gmail.com>; kevin.samir08@gmail.com <kevin.samir08@gmail.com>; Otoniel.e.266@gmail.com
<Otoniel.e.266@gmail.com>; andri08022013@gmail.com <andri08022013@gmail.com>; Paul.freyre97@gmail.com <Paul.freyre97@gmail.com>;
rosaga09@hotmail.com <rosaga09@hotmail.com>; santiago.1234746474@gmail.com <santiago.1234746474@gmail.com>;
guillermoandresgarciasanchez@gmail.com <guillermoandresgarciasanchez@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:56 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:56 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Curso de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST - 50 HORAS /Invitación a inscribirse

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:42
Para acostaherrerak@gmail.com <acostaherrerak@gmail.com>
CCO jucaac@hotmail.com <jucaac@hotmail.com>; angie_199772@hotmail.com <angie_199772@hotmail.com>; rodyely12altuve@gmail.com

<rodyely12altuve@gmail.com>; angaritajose81@gmail.com <angaritajose81@gmail.com>; arbelaezvane2000@gmail.com <arbelaezvane2000@gmail.com>;
archilaangie7@gmail.com <archilaangie7@gmail.com>; bryantatencio12@gmail.com <bryantatencio12@gmail.com>; jbarreragarzon2@gmail.com
<jbarreragarzon2@gmail.com>; gabrielabateca@gmail.com <gabrielabateca@gmail.com>; marthabe_12@hotmail.com <marthabe_12@hotmail.com>;
Carlosbornacelly2020@gmail.com <Carlosbornacelly2020@gmail.com>; fernandacalderon0828@gmail.com <fernandacalderon0828@gmail.com>;
cinthia5707@hotmail.com <cinthia5707@hotmail.com>; adriana.castillo1329@gmail.com <adriana.castillo1329@gmail.com>; Anderson Castillo
<andersoncastillo120522@gmail.com>; elviscastro4176@outlook.com <elviscastro4176@outlook.com>; hernanaponte0213@gmail.com
<hernanaponte0213@gmail.com>; aclarostellez@gmail.com <aclarostellez@gmail.com>; Jhordan 333 <jhordanjm88@gmail.com>; yazdi2413@gmail.com
<yazdi2413@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST de 50 horas, las
personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html  para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=vCqXj1vzx-I

13/6/25, 7:54 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156846

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:54 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Curso de 20 horas - ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:55
Para andres_210512@hotmail.com <andres_210512@hotmail.com>
CCO amayapachecoanel@gmail.com <amayapachecoanel@gmail.com>; pati_10.12@hotmail.com <pati_10.12@hotmail.com>; analurezate@outlook.com

<analurezate@outlook.com>; ibaj13@hotmail.com <ibaj13@hotmail.com>; bellopoveda2908@hotmail.com <bellopoveda2908@hotmail.com>;
angie31borda@gmail.com <angie31borda@gmail.com>; Angelina Brochado <angelinabrochado17@gmail.com>; Jhonatancacheo@gmail.com
<Jhonatancacheo@gmail.com>; mecifuentes2010@gmail.com <mecifuentes2010@gmail.com>; pcifuentesd@ucentral.edu.co <pcifuentesd@ucentral.edu.co>;
jecovaleda90@gmail.com <jecovaleda90@gmail.com>; Ingrid Rocio Diaz Suarez <irdiaz@registraduria.gov.co>; luzdaryes2802@gmail.com
<luzdaryes2802@gmail.com>; josefrancomc@gmail.com <josefrancomc@gmail.com>; yeimididier0423@gmail.com <yeimididier0423@gmail.com>; Luisa Rodado
<luisarodado2004@hotmail.com>; yenigarcia2024@gmail.com <yenigarcia2024@gmail.com>; garciamorenoadriana2006@gmail.com
<garciamorenoadriana2006@gmail.com>; damarispgaviria@gmail.com <damarispgaviria@gmail.com>; dagomus@gmail.com <dagomus@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:56 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:56 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Curso de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST - 50 HORAS /Invitación a inscribirse

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:43
Para yohanpadillafontecha401@gmail.com <yohanpadillafontecha401@gmail.com>
CCO absilcarolina1@gmail.com <absilcarolina1@gmail.com>; Acunadiego801@gmail.com <Acunadiego801@gmail.com>; marcelaacuna1409@gmail.com

<marcelaacuna1409@gmail.com>; leslyadarve@gmail.com <leslyadarve@gmail.com>; Rina maria Aguaslimpias <aguaslimpiasrinamaria@gmail.com>; Natalia
Alarcon <natisalarcon321@gmail.com>; neiger.alarcon.lon@gmail.com <neiger.alarcon.lon@gmail.com>; dreanlaguna@gmail.com <dreanlaguna@gmail.com>;
arellanoadryan5@gmail.com <arellanoadryan5@gmail.com>; englishsena2023@gmail.com <englishsena2023@gmail.com>;
valeriiargotemoliinares1996@gmail.com <valeriiargotemoliinares1996@gmail.com>; andreamaya_02@hotmail.com <andreamaya_02@hotmail.com>;
juliavila124@gmail.com <juliavila124@gmail.com>; luismiguelballestero30@gmail.com <luismiguelballestero30@gmail.com>; luzmerybejarano168@gmail.com
<luzmerybejarano168@gmail.com>; juliocan07@hotmail.com <juliocan07@hotmail.com>; cabre4414@hotmail.com <cabre4414@hotmail.com>;
veronicaibethcadena@gmail.com <veronicaibethcadena@gmail.com>; jorgeh_dcamargo@hotmail.com <jorgeh_dcamargo@hotmail.com>;
taniabarrera873@gmail.com <taniabarrera873@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST de 50 horas, las
personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html  para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=vCqXj1vzx-I

13/6/25, 7:54 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156846

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:54 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:55
Para andres.alvarezra12@gmail.com <andres.alvarezra12@gmail.com>
CCO mirlaalvis7@gmail.com <mirlaalvis7@gmail.com>; ANDRES WILSON ANGULO GONZALEZ <andigonzalez2010@hotmail.com>; earangoo@registraduria.gov.co

<earangoo@registraduria.gov.co>; aatencias@hotmail.com <aatencias@hotmail.com>; Jeannyspaolabarriosalarcon@gmail.com
<Jeannyspaolabarriosalarcon@gmail.com>; marisol.bernal@hotmail.es <marisol.bernal@hotmail.es>; yomelys1004@gmail.com <yomelys1004@gmail.com>;
bonillayudipaola@gmail.com <bonillayudipaola@gmail.com>; jubuma69@hotmail.com <jubuma69@hotmail.com>; joselyn caballero
<jmanrique08@hotmail.com>; lorena camacho <lorenacamacho11@gmail.com>; henrry yahir camejo clemon <yahircamejo@hotmail.com>;
familiaregistraduria@gmail.com <familiaregistraduria@gmail.com>; luzadriana3799@hotmail.com <luzadriana3799@hotmail.com>; gleris_carvajal@hotmail.com
<gleris_carvajal@hotmail.com>; aserpreingsas@gmail.com <aserpreingsas@gmail.com>; marcos-199776@hotmail.com <marcos-199776@hotmail.com>;
milena.diaz1603@gmail.com <milena.diaz1603@gmail.com>; almacenhuila@gmail.com <almacenhuila@gmail.com>; ledominguez@registraduria.gov.co
<ledominguez@registraduria.gov.co>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:57 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:57 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Curso de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST - 50 HORAS /Invitación a inscribirse

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:44
Para dniela174@gmail.com <dniela174@gmail.com>
CCO Mari alegria <malegria_03@hotmail.com>; bohorquezandreina88@gmail.com <bohorquezandreina88@gmail.com>; arangobarrazaj@gmail.com

<arangobarrazaj@gmail.com>; jardila2001@gmail.com <jardila2001@gmail.com>; davidarrieta213@hotmail.com <davidarrieta213@hotmail.com>; etelvina
baquero <karol05012006@hotmail.com>; juanpa3188@gmail.com <juanpa3188@gmail.com>; oebp85@hotmail.com <oebp85@hotmail.com>;
aacsljca@gmail.com <aacsljca@gmail.com>; Esteban Caldas Martinez <estebancaldasmartinez@gmail.com>; diegoalejandroc959@gmail.com
<diegoalejandroc959@gmail.com>; rosita_110198@hotmail.com <rosita_110198@hotmail.com>; ginnamarcelacastillo@hotmail.com
<ginnamarcelacastillo@hotmail.com>; Crdayana21@gmail.com <Crdayana21@gmail.com>; daniel8902305@hotmail.com <daniel8902305@hotmail.com>;
chanci90@hotmail.com <chanci90@hotmail.com>; cortesmaria1109@gmail.com <cortesmaria1109@gmail.com>; sm243396@gmail.com
<sm243396@gmail.com>; John Devia <jdeviatacum90@outlook.com>; Mateo Durango Espitia <durangoespitiamateo@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST de 50 horas, las
personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html  para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=vCqXj1vzx-I

13/6/25, 7:55 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156846

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:55 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:56
Para gladysstella@yahoo.es <gladysstella@yahoo.es>
CCO agudelofernanda98@gmail.com <agudelofernanda98@gmail.com>; rolando_alvarez@hotmail.com <rolando_alvarez@hotmail.com>; liamara_1809@hotmail.com

<liamara_1809@hotmail.com>; jaimeariaskankuy@hotmail.com <jaimeariaskankuy@hotmail.com>; heroatahualpaclavijo@gmail.com
<heroatahualpaclavijo@gmail.com>; Alexander Barreto <alexregistrador@gmail.com>; wilmharold@gmail.com <wilmharold@gmail.com>;
reynelb52@hotmail.com <reynelb52@hotmail.com>; k.at.heb@hotmail.com <k.at.heb@hotmail.com>; cadenapoloche@yahoo.es <cadenapoloche@yahoo.es>;
naslyjhoanacamachosanchez@gmail.com <naslyjhoanacamachosanchez@gmail.com>; williamcamayo2022@gmail.com <williamcamayo2022@gmail.com>; elsa
marina carrero morales <elsamarina-29@hotmail.com>; ladyla73@hotmail.com <ladyla73@hotmail.com>; angelica maria cortez <yiyalc2006@live.com>;
cotemartha@hotmail.com <cotemartha@hotmail.com>; kety.cuesta@gmail.com <kety.cuesta@gmail.com>; ldduenas@registraduria.gov.co
<ldduenas@registraduria.gov.co>; daissyduque29@gmail.com <daissyduque29@gmail.com>; mariasandra30@hotmail.com <mariasandra30@hotmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:57 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 1/2

https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?fm=0&fc=ZOWnT8AxRck
https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?fm=0&fc=ZOWnT8AxRck


3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:57 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Curso de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST - 50 HORAS /Invitación a inscribirse

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:45
Para DAVID1067815461@GMAIL.COM <david1067815461@gmail.com>
CCO camiloncho1906@gmail.com <camiloncho1906@gmail.com>; alvarezuribevaleria@gmail.com <alvarezuribevaleria@gmail.com>;

lauravalentinaamayamorales235@gmail.com <lauravalentinaamayamorales235@gmail.com>; jhurany1921@gmail.com <jhurany1921@gmail.com>;
alfrejane07@gmail.com <alfrejane07@gmail.com>; mauricioarrietac@hotmail.es <mauricioarrietac@hotmail.es>; joshiearteaga1416@gmail.com
<joshiearteaga1416@gmail.com>; anvibaja@hotmail.com <anvibaja@hotmail.com>; yojanbarrios2501@gmail.com <yojanbarrios2501@gmail.com>;
yadijota020816@gmail.com <yadijota020816@gmail.com>; raquelbermudez-77@hotmail.com <raquelbermudez-77@hotmail.com>;
luisalejandrorubianop1@gmail.com <luisalejandrorubianop1@gmail.com>; cabralesoscar026@gmail.com <cabralesoscar026@gmail.com>; nc0810768@gmail.com
<nc0810768@gmail.com>; karendanielacalderonmartinez@gmail.com <karendanielacalderonmartinez@gmail.com>; cardona1947@hotmail.com
<cardona1947@hotmail.com>; zarateagudelol@gmail.com <zarateagudelol@gmail.com>; nclcasares@gmail.com <nclcasares@gmail.com>;
julian.tlopi@gmail.com <julian.tlopi@gmail.com>; cacp.c2095@gmail.com <cacp.c2095@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST de 50 horas, las
personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html  para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=vCqXj1vzx-I

13/6/25, 7:55 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156846

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:55 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:58
Para jacoboacosta11@gmail.com <jacoboacosta11@gmail.com>
CCO gaalmenares@hotmail.com <gaalmenares@hotmail.com>; jhon jairo alvarez acevedo <alvarezacevedojhonjairo@gmail.com>; Kelly Tatiana Perez

<ktatianaperez21@gmail.com>; jaime.7164@hotmail.com <jaime.7164@hotmail.com>; alexanderricaurte123@gmail.com <alexanderricaurte123@gmail.com>;
victor_danilo07@hotmail.com <victor_danilo07@hotmail.com>; dipabera_0507@hotmail.com <dipabera_0507@hotmail.com>; yaxaleb2010@hotmail.com
<yaxaleb2010@hotmail.com>; albz07@yahoo.es <albz07@yahoo.es>; bolivaravicena@gmail.com <bolivaravicena@gmail.com>; nestorbraza1012@hotmail.com
<nestorbraza1012@hotmail.com>; fracato.ft@gmail.com <fracato.ft@gmail.com>; valdiviaantioquia@registraduria.gov.co
<valdiviaantioquia@registraduria.gov.co>; cardozoquinterop@gmail.com <cardozoquinterop@gmail.com>; ronald2615@gmail.com <ronald2615@gmail.com>;
nicoog969@gmail.com <nicoog969@gmail.com>; yoineralejo1283@hotmail.com <yoineralejo1283@hotmail.com>; sandra_castro09@hotmail.com
<sandra_castro09@hotmail.com>; aychb@outlook.es <aychb@outlook.es>; andres199184@hotmail.com <andres199184@hotmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:58 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:58 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Outlook

Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:58
Para deiis.yanett@gmail.com <deiis.yanett@gmail.com>
CCO wilman.albarracin.r@gmail.com <wilman.albarracin.r@gmail.com>; jaltamarm@gmail.com <jaltamarm@gmail.com>; chande1124065712@gmail.com

<chande1124065712@gmail.com>; jorgeluisxtaxx809@gmail.com <jorgeluisxtaxx809@gmail.com>; johana9730arias <johana9730arias@gmail.com>; Tati Armero
<angiearmero1@gmail.com>; kary valentina arvilla avendaño <karyarvillava@gmail.com>; william.2202@hotmail.com <william.2202@hotmail.com>;
dylanbautista4@gmail.com <dylanbautista4@gmail.com>; enli77benfa@hotmail.com <enli77benfa@hotmail.com>; yudibenitez@hotmail.com
<yudibenitez@hotmail.com>; Pablo <blanquicetdiazpabloa@gmail.com>; dayanab3d@gmail.com <dayanab3d@gmail.com>; Paola.brinez.0891@eam.edu.co
<Paola.brinez.0891@eam.edu.co>; yennycamacho24@hotmail.com <yennycamacho24@hotmail.com>; jacampo@registraduria.gov.co
<jacampo@registraduria.gov.co>; mairacastellanos1703@gmail.com <mairacastellanos1703@gmail.com>; angiemelisse-22@misena.edu.co <angiemelisse-
22@misena.edu.co>; mariluzcontreras230214@gmail.com <mariluzcontreras230214@gmail.com>; alekey9991@gmail.com <alekey9991@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70i… 2/2



Outlook

Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 8:59
Para Jose Amaris <amarisjose8@gmail.com>
CCO mayelissofiac@gmail.com <mayelissofiac@gmail.com>; anayaantonio528@gmail.com <anayaantonio528@gmail.com>; anezadonys3@gmail.com

<anezadonys3@gmail.com>; proyectosangel2022@gmail.com <proyectosangel2022@gmail.com>; alejabeltran1155@gmail.com <alejabeltran1155@gmail.com>;
jmbenitez013@misena.edu.co <jmbenitez013@misena.edu.co>; Jdbohorquez@itilpn.edu.co <Jdbohorquez@itilpn.edu.co>; faustocabrera17@hotmail.com
<faustocabrera17@hotmail.com>; ycb-1999@hotmail.com <ycb-1999@hotmail.com>; andres70ro@hotmail.com <andres70ro@hotmail.com>;
valentina083112@gmail.com <valentina083112@gmail.com>; analuciacastellarcardales@gmail.com <analuciacastellarcardales@gmail.com>;
keinercastromendoza9@gmail.com <keinercastromendoza9@gmail.com>; nanita_34346@hotmail.com <nanita_34346@hotmail.com>; karenchica30@gmail.com
<karenchica30@gmail.com>; cristianchi2017@hotmail.com <cristianchi2017@hotmail.com>; isabellacirobenitez@gmail.com <isabellacirobenitez@gmail.com>;
angelacruz.26.2004@gmail.com <angelacruz.26.2004@gmail.com>; aldemarcota041630@gmail.com <aldemarcota041630@gmail.com>;
erazoalejandra19@gmail.com <erazoalejandra19@gmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Curso de 20 horas - ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST /Invitación

Desde Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 9:00
Para katerine acosta <kate.acosta2000@gmail.com>
CCO karo.aguirre92@gmail.com <karo.aguirre92@gmail.com>; sallyamlu@hotmail.com <sallyamlu@hotmail.com>; danielangulobarros@gmail.com

<danielangulobarros@gmail.com>; valenciayeisona@gmail.com <valenciayeisona@gmail.com>; jparuachan@gmail.com <jparuachan@gmail.com>;
alejoballtru@gmail.com <alejoballtru@gmail.com>; andrebarbo281@hotmail.com <andrebarbo281@hotmail.com>; Dania Paola Barreiro daza
<dania0160@gmail.com>; maospa85@gmail.com <maospa85@gmail.com>; nohemib16@gmail.com <nohemib16@gmail.com>; bolivarnicolyireth20@gmail.com
<bolivarnicolyireth20@gmail.com>; yuliancaballero596@gmail.com <yuliancaballero596@gmail.com>; yoimarcaicedo20@gmail.com
<yoimarcaicedo20@gmail.com>; stiven.alarcon.2806@gmail.com <stiven.alarcon.2806@gmail.com>; Yerly Tatiana Cháves López <yerlychaves135@gmail.com>;
cuestatoroanasofia@gmail.com <cuestatoroanasofia@gmail.com>; saendiga@gmail.com <saendiga@gmail.com>; dodge-16@hotmail.com <dodge-
16@hotmail.com>; yesid YT <yjaimes671@gmail.com>; luis.fp11@hotmail.com <luis.fp11@hotmail.com>

Estimado Aprendiz,

"La educación es el primer paso para el éxito. Aprovecha nuestra oferta de cursos virtuales y conviértete en el profesional que las
empresas buscan. ¡Inscríbete ahora!"

No te hemos olvidado y queremos invitarte a nuestra inscripción de programas de formación complementaria virtual que están
relacionados con el perfil en el que estuviste en programas anteriores. 

Al completar el cupo mínimo, te avisaremos para que iniciemos nuestro curso 100% virtual.

Te enviamos el paso a paso para la inscripción directamente en el aplicativo Sofía Plus.

Para acceder la formación en ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-
SST de 20 horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1.  Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/registro.html     para contar con
usuario y contraseña personal.

2.  La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace: https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/detalle-oferta.html?
fm=0&fc=ZOWnT8AxRck

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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3.  Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA, Centro de Gestión de Mercados,
Logística y Tecnologías de la información.

4.  El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es:  2156836
La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una notificación para el inicio de la
formación.

Cordial saludo, 

13/6/25, 7:59 a.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Tramite y verificación cuentas de cobro Junio 2025

Desde cvirtualizacion9303 <cvirtualizacion9303@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/06/2025 18:34
Para Victor Acelas Zambrano <vacelas@sena.edu.co>; Jose Edwin Aguilar Sanchez <jeaguilar@sena.edu.co>; Juan Orlando Berdugo Morantes

<joberdugo@sena.edu.co>; Leonardo Favio Bravo Guaqueta <lfbravo@sena.edu.co>; Manuel Alejandro Calderon Molina <macalderonm@sena.edu.co>; Faber
Andrés Chaparro Patiño <fachaparrop@sena.edu.co>; Alexandra Daza Cifuentes <adazac@sena.edu.co>; Jhon Jairo Donato Ariza <jjdonato@sena.edu.co>; Israel
Camilo Gayon Acevedo <icgayon@sena.edu.co>; Lizeth Marcela Jaimes Herrera <ljaimesh@sena.edu.co>; Paul Jimenez <jpjimenez@sena.edu.co>; Diana
Constanza Matallana Chaves <dmatallana@sena.edu.co>; Magda Yicela Morales Galeano <mamoralesg@sena.edu.co>; Laura Estefania Orjuela Rodriguez
<leorjuelar@sena.edu.co>; Nancy Viviana Ortiz Quimbayo <nvortiz@sena.edu.co>; Wilson Alberto Palacios Rincon <wpalaciosr@sena.edu.co>; Ana Maria Perez
Vera <anmperezv@sena.edu.co>; Jesus Enrique Quijano Caicedo <jquijano@sena.edu.co>; Deily Islen Ramirez Campos <diramirez@sena.edu.co>; Jairo Antonio
Rincon Becerra <rinconb@sena.edu.co>

CC Johany Andres Casalinas Gomez <jacasalinas@sena.edu.co>; Oscar David Garzón Suta <odgarzon@sena.edu.co>

14 archivos adjuntos (9 MB)
01. GC_F_004_PRESENTACIÓN TRAMITE Y VERIFICACIÓN CUENTAS DE COBRO - CFV (1).pptx; C.I.(IMG)-01-3-2024-000019-RECEPCION FACTURACION ELECTRONICA-2.pdf; CARGUE DOC
SECOP II.pdf; Circular cuentas de cobro.pdf; circular_sena_0019_2024.pdf; GOR-F-084FormatodeActaV02.docx; GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.docx; GRF-F-063Formato
Dependientes.docx; GTH-F-062-FORMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUALv10(2)(2).docx; GTH-F-
073FormatoInformeFinaldeSupervisionContratoPrestaciondeServiciosPersonalesV03.docx; GTH-F-074FormatoentregadebienescontratistaV05 (2)(3).xlsx; HONORARIOS DE OTROS MESES
COBRADOS EN EL MES ACTUAL.pdf; Lista de chequeo Complementaria CGMLTI 2025.xlsx; Lista de chequeo Lectiva CGMLTI 2025.xlsx;

Cordial saludo respetados (a) Instructores (a) y Apoyos Administrativos. 
 
Por favor leer hasta el final  
 
Para dar inicio al trámite de las cuentas de cobro correspondientes a la ejecución contractual del mes de JUNIO de 2025, por favor tener en
cuenta los siguientes lineamientos: 
 

13/6/25, 3:30 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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1.    Para la verificación deben estar al día, en el espacio de la coordinación “Coordinación Académica Formación Virtual”,
todas las evidencias que soportan la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales correspondientes a: 

  
v  Actas Equipo ejecutor (Listas para cargar en el SharePoint o ya cargadas) – Dos reuniones cada mes 
v  Reportes de juicios Cargados en el Share Point o listos para cargar
v  Anuncios de fichas asignadas (Cada 15 días)
v  Link de formación o grabaciones de la misma (semanales) 
v  Centro de calificaciones (Al día)
v  Fase de proyecto de formación
v  Reportes de juicios de evaluación   - Deben coincidir con los resultados de aprendizaje y fase.
v  Cantidad de aprendices en formación, al día con la formación, con novedades (deserción, retiro voluntario, aplazamiento) –
Nota: deben coincidir con el total de aprendices en formación.
v  Plataforma ZAJUNA (Publicaciones - Espacios creados - Centro de calificaciones - Anuncios – carpetas) Deben pegar el
pantallazo de ZAJUNA en el informe de gestión donde soporte las evidencias descritas. 
 
v  Evidencias de la retención de aprendices (Para complementaria) 

   

·         EN EL GC se debe incluir pantallazo de centro de calificaciones, espacios, carpetas y anuncios de ZAJUNA. Mínimo 2
pantallazos por ficha. 

  
Se remite link para la verificación de las cuentas de cobro del mes de JUNIO 2025 – CTRL + CLIC PARA INGRESAR A LA REUNIÓN MEDIANTE
TEAMS

Join conversation
teams.microsoft.com
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Join conversation
teams.microsoft.com

 
Cronograma Verificación cuentas de cobro: Por favor tener toda la información para que la verificación se cumpla en los tiempos. Por favor,
cumplir con el espacio asignado para la verificación, dado que no es posible la modificación del cronograma.

No NOMBRES CRONOGRAMA
VERIFICACIÓN DE EVIDENCIAS

9 DE JUNIO DE 2025
1 OSCAR DAVID GARZÓN SUTA 07:00 am A 07:30 am
2 DANIELA VELEZ LOPEZ 07:30 am A 08:00 am
3 LUZ ADRIANA BERNAL GUARNIZO 08:00 am A 08:30 am
4 VICTOR MANUEL ACELAS ZAMBRANO 9:45 am A 10:05 am
5 JOSE EDWIN AGUILAR SANCHEZ 10:05 am A 10:25 am
6 JUAN ORLANDO BERDUGO MORANTES 10:25 am A 10:45 am
7 ISRAEL CAMILO GAYON ACEVEDO 10:45 am A 11:05 am
8 MANUEL ALEJANDRO CALDERON MOLINA 11:30 am A 11:50 am
9 FABER ANDRÉS CHAPARRO PATIÑO 11:50 am A 12:10 pm

10 ALEXANDRA DAZA CIFUENTES 12:10 pm A 12:30 pm
ALMUERZO

11 JHON JAIRO DONATO ARIZA 2:05 pm A 2:25 pm
12 LEONARDO FAVIO BRAVO GUAQUETA 2:25 pm A 2:45 pm
13 LIZETH MARCELA JAIMES HERRERA 2:45 pm A 3:05 pm
14 JORGE PAUL JIMÉNEZ CARO 3:05 pm A 3:25 pm
15 DIANA CONSTANZA MATALLANA CHAVES 3:25 pm A 3:45 pm
16 MAGDA YICELA MORALES GALEANO 4:00 pm A 4:20 pm
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17 LAURA ESTEFANIA ORJUELA RODRIGUEZ 4:20 pm A 4:40 pm
18 NANCY VIVIANA ORTIZ QUIMBAYO 4:40 pm A 5:00 pm

10 DE JUNIO DE 2025
19 WILSON ALBERTO PALACIOS RINCON 9:45 am A 10:05 am
20 ANA MARÍA PEREZ VERA 10:05 am A 10:25 am
21 JESUS ENRIQUE QUIJANO CAICEDO 10:25 am A 10:45 am
22 DEILY ISLEN RAMIREZ CAMPOS 10:45 am A 11:05 am
23 JAIRO ANTONIO RINCON BECERRA 11:30 am A 11:50 am
24 CLAUDIA RAQUEL RODRIGUEZ DIAZ 11:50 am A 12:10 pm
25 OLGA LUCIA RODRIGUEZ MARTINEZ 12:10 pm A 12:30 pm

ALMUERZO
26 DIANA KATHERINE RODRÍGUEZ RAMÍREZ 2:05 pm A 2:25 pm
27 DIANA ALEXANDRA RUBIN DELVASTO 2:25 pm A 2:45 pm
28 DENISSE PATRICIA RUIZ PINTOR 2:45 pm A 3:05 pm
29 MARTHA VIVIANA SÁNCHEZ PARDO 3:05 pm A 3:25 pm
30 DIANA CAROLINA SARAY GARZÓN 3:25 pm A 3:45 pm
31 ANYELA TARAZONA GOMEZ 4:00 pm A 4:20 pm

11 DE JUNIO DE 2025
32 PAOLA ANDREA TENORIO SÁNCHEZ 9:45 am A 10:05 am
33 LILIANA URUEÑA GRACIA 10:05 am A 10:25 am
34 CHERYL JOHANNA VÁSQUEZ OCHOA 10:25 am A 10:45 am
35 LEIDY YOHANA VERGEL NIÑO 10:45 am A 11:05 am
36 LINA MARÍA ECHEVERRY CABEZA 11:30 am A 11:50 am
37 JORGE EDGAR CORTÉS MEJÍA 11:50 am A 12:10 pm
38 SANDRA LILIANA HERNANDEZ PATIÑO 12:10 pm A 12:30 pm

ALMUERZO
39 CIELO TATIANA LOZANO ARIAS 2:05 pm A 2:25 pm
40 ANDREA JOSEFINA GUTIÉRREZ SÁNCHEZ 2:25 pm A 2:45 pm
41 MARIA CRISTINA SALAMANCA ROJAS 2:45 pm A 3:05 pm
42 MARGARITA BEATRIZ MARTINEZ HURTADO 3:05 pm A 3:25 pm
43 CARLOS ORLANDO ALBA GARCIA 3:25 pm A 3:45 pm
44 FRANCISCO JAVIER ARBELAEZ RIVERA 4:00 pm A 4:20 pm

13/6/25, 3:30 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70gAABfuFeq… 4/9



45 ANGELA PAOLA AMAYA 4:20 pm A 4:40 pm
46 AGUSTIN ALBERTO DUARTE SANCHEZ 4:40 pm A 5:00 pm

12 DE JUNIO DE 2025
47 ELDER SEPULVEDA SANDOVAL 9:45 am A 10:05 am
48 YANIS ESTER PEREZ YEPES 10:05 am A 10:25 am
49 NUBIA STELLA CARREÑO AMAYA 10:25 am A 10:45 am
50 YONATHAN ALFONSO LEIVA OSPINO 10:45 am A 11:05 am
51 LISET NUÑEZ RODRIGUEZ 11:30 am A 11:50 am
52 TATIANA LIZBETH CABRERA VARGAS 11:50 am A 12:10 pm
53 MAUDY YANNYD MORALES MORALES DUSÁN 12:10 pm A 12:30 pm

ALMUERZO
54 NICOLÁS RODRÍGUEZ PÉREZ 2:05 pm A 2:25 pm
55 YADY YESENIA CLAVIJO SANTAMARIA 2:25 pm A 2:45 pm
56 BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO 2:45 pm A 3:05 pm
57 AIJA MARINA BAÑOS DURAN 3:05 pm A 3:25 pm
58 KELLY OCTAVIA MEJÍA CARMONA 3:25 pm A 3:45 pm
59 LISETH ALEJANDRA VARELA MELO 4:00 pm A 4:20 pm
60 LUZ MARINA GUZMÁN PINZON 4:20 pm A 4:40 pm
61 NADIA GISELA ARENAS URIBE 4:40 pm A 5:00 pm

13 DE JUNIO DE 2025
62 ANDRÉS MAURICIO AVILA SARMIENTO 9:45 am A 10:05 am
63 LAURA JOHANNA GONZÁLEZ RINCÓN 10:05 am A 10:25 am
64 LUCELY CALDERÓN GÓMEZ 10:25 am A 10:45 am
65 OSCAR JAVIER REYES PLAZAS 10:45 am A 11:05 am
66 WILSON ALFREDO MORA RAMIREZ 11:30 am A 11:50 am
67 GRACIELA PULIDO LEÓN 11:50 am A 12:10 pm
68 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE 12:10 pm A 12:30 pm
 

1. Los documentos para las cuentas de cobro deben tener la siguiente estructura y ser cargados al share point una vez verificados; posteriormente y solo hasta
que sea confirmado a través del usuario de cada contratista al SECOP II en archivos digitales máximo plazo el 18 de JUNIO de 2025.
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Lineamientos para el pago de primera cuenta: 
 
 GESTION FINANCIERA:
1 . Planilla para pago de honorarios, sin firma (Se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co)
Planilla de seguridad social. (Primer pago no es obligatorio SI USTED NO TUVO CONTRATO EN DICIEMBRE)
2. Copia de la afiliación y/o certificación de afiliación de la seguridad social con fecha del mes de inicio del contrato, (SALUD, PENSIÓN Y
ARL)
3. RUT con fecha de generación o impresión no mayor a 180 días
4. Certificación vigente de exámenes pre ocupacionales, no mayor a 3 años: (Examen Psicosocial, Musculo esquelético, Visiometria,
Glicemia)
 

GESTION CONTRACTUAL (ASÍ DEBE IR EL FORMATO DE GESTIÓN CONTRACTUAL)
1. Informe mensual cuenta de cobro (mes de JUNIO) GTH-F-062-INFORMEMENSUAL

2. GOR-F-084 FORMATO DE ACTA
3. GOR-F085 REGISTRO DE ASISTENCIA

4. EVIDENCIAS

5. LISTA DE CHEQUEO

6. Horas de Sofia plus (instructores) 

DEFINICIÓN LISTA DE CHEQUEO: La lista de chequeo es un Excel que remitirá la supervisión durante el espacio asignado por el
cronograma con el fin de verificación de evidencias, esta lista se remite con observaciones o sin ellas, y DEBE SER INCLUIDA EN EL
FORMATO GC.
Se deben tener en cuenta los documentos adicionales en caso de que el contratista sea responsable del impuesto a las ventas (IVA), caso
en el cual deberá presentar factura de venta de acuerdo con la normatividad aplicable (factura electrónica) o en caso de que el
contratista desee acogerse al beneficio de disminución de la base de retención en la fuente, dicha documentación adicional a adjuntar se
encuentra en la misma C.I.(IMG)-01-3-2025-000009 
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Lineamientos para la segunda o demás cuentas de cobro: 
 

PDF No. 1 GESTIÓN CONTRACTUAL: 
Nombre del archivo en formato PDF:
GC-NÚMERO DE CÉDULA DEL CONTRATISTA-NÚMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL-MES OBEJTO DE COBRO-AÑO:

Ejemplo: GC_79585486_2251_JUNIO_2024.pdf
 

GESTION CONTRACTUAL (ASÍ DEBE IR EL FORMATO DE GESTIÓN CONTRACTUAL)
1. Informe mensual cuenta de cobro (mes de ______) GTH-F-062-INFORMEMENSUAL

2. GOR-F-084 FORMATO DE ACTA

3. GOR-F085 REGISTRO DE ASISTENCIA
4. EVIDENCIAS

5. LISTA DE CHEQUEO

6. Horas de Sofia plus (instructores) 

UNIRLO EN UN SOLO PDF
DEFINICIÓN LISTA DE CHEQUEO: La lista de chequeo es un Excel que remitirá la supervisión durante el espacio asignado por el
cronograma con el fin de la verificación de evidencias, esta lista se remite con observaciones o sin ellas y DEBE SER INCLUIDA EN EL
FORMATO GC.
 

CARGARLO AL SHAREPOINT EN EL ESPACIO VERIFICACIÓN CUENTAS DE COBRO > SU NOMBRE > MES
Debemos tener en cuenta que todo debe quedar diligenciado en los formatos que están vigentes al momento 
 
PDF No. 2 GESTIÓN FINANCIERA 
Nombre del Archivo en formato PDF:
GF-NÚMERO DE CÉDULA DEL CONTRATISTA-NÚMERO DE REGISTRO- PRESUPUESTAL-MES OBEJTO DE COBRO-AÑO
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Ejemplo: GF-79585486-2251-JUNIO-2025_.pdf 
  

GESTION FINANICERA:
 
1.Planilla para pago de honorarios, sin firma Se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co
 

7. Planilla de seguridad social: (Primer pago no es obligatorio.)

 
Por favor tener presente las recomendaciones para no generar reprocesos en la verificación.
 
NO HABRÁ ESPACIO PARA REPROGRAMACIONES DENTRO DEL CRONOGRAMA, POR LO ANTERIOR ES MENESTER INFORMARLE QUE: 
Las cuentas de  cobro  deben ser entregadas dentro de  las fechas estipuladas para la recepción en la Coordinación Académica
de Formación Virtual y para el envío al área de Contabilidad. Por lo anterior es deber y responsabilidad de cada uno el cumplimiento en
el cronograma previamente establecido, y que cumple oportunamente con los tiempos definidos, evitando los retrasos que puedan llegar
a generar que las cuentas que no se obliguen en estas fechas deberán ser tramitadas y pagadas dentro del mes siguiente, lo cual funda
un aumento en el ingreso neto mensual y  a su vez aumenta la base gravable para generar el mecanismo de  recaudo anticipado
de retención en la fuente por concepto de renta, lo cual hace que el SENA como agente retenedor según lo establecido en el artículo 368
del Estatuto Tributario, se vea obligado a efectuar dichos descuentos, no como sanción, sino como recaudo anticipado del impuesto a la
renta que serían ajenos a la responsabilidad de esta coordinación. 
 

Cordialmente 

Andrés Casalinas 
Coordiandor Académico

Revisa: Oscar Garzón -.Apoyo a la coordiancion
Proyecta : Daniela Vélez Apoyo a la coordiancion

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, trabaja día a día para ser una entidad ágil, dinámica y en donde sus servicios estén orientados para el beneficio de los ciudadanos.
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Outlook

JORNADAS TRANSFERENCIA SAVA - Transferencia: “Protocolo de atención de casos de soporte ambiente virtual - ZAJUNA y uso de SAVA”

Desde cvirtualizacion9303 <cvirtualizacion9303@sena.edu.co>
Fecha Mar 10/06/2025 12:41
Para Agustin Alberto Duarte Sanchez <aaduarte@sena.edu.co>; Angela Paola Amaya Moreno <aamayam@sena.edu.co>; Alexandra Daza Cifuentes

<adazac@sena.edu.co>; Andrea Josefina Gutierrez Sanchez <agutierrezs@sena.edu.co>; Ana Maria Perez Vera <anmperezv@sena.edu.co>; Alexandra Maria Silva
Monsalve <asilva@sena.edu.co>; Anyela Tarazona Gomez <atarazonag@sena.edu.co>; Carlos Orlando Alba Garcia <calbag@sena.edu.co>; Cheryl Johanna Vásquez
Ochoa <cjvasquez@sena.edu.co>; Cielo Tatiana Lozano Arias <clozanoa@sena.edu.co>; Claudia Janeth Obando Peña <cobandop@sena.edu.co>; Claudia Patricia
Pinto Monsalve <cppinto@sena.edu.co>; Claudia Raquel Rodriguez Diaz <crrodriguez@sena.edu.co>; Diana Carolina Saray Garzon <dcsaray@sena.edu.co>; Deily
Islen Ramirez Campos <diramirez@sena.edu.co>; Diana Katherine Rodriguez Ramirez <dkrodriguezr@sena.edu.co>; Diana Constanza Matallana Chaves
<dmatallana@sena.edu.co>; Denisse Patricia Ruiz Pintor <dpruizp@sena.edu.co>; Diana Alexandra Rubin Delvasto <drubin@sena.edu.co>; Edith Yolanda Jimenez
Mendez <ejimenez@sena.edu.co>

CC Johany Andres Casalinas Gomez <jacasalinas@sena.edu.co>

Cordial saludo Instructores : 

La coordianción academica comparte  información y enlaces de las jornada  de  Transferencia: “Protocolo de atención de casos de soporte ambiente
virtual - ZAJUNA y uso de SAVA” , para su conocimiento y posterior asistencia virtual.

JORNADAS : 

Jornada 1: 11 de junio 8:00 am - 10:00 am. Enlace reunión
Jornada 2: 12 de junio 2:00 pm - 4:00 pm. Enlace reunión
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Cordialmente, 

Johany Andrés Casalinas 
Coordinador Académico Virtualización 
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información

Proyectó: Daniela Vélez - Contratista Apoyo Coordinación. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, trabaja día a día para ser una entidad ágil, dinámica y en donde sus servicios estén orientados para el
beneficio de los ciudadanos.

13/6/25, 3:32 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook
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Transferencia Protocolo de atención de casos de soporte LMS y uso de SAVA 12-06-25 200 pm – 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 



TRANSFERENCIA E- PEDAGOGOS  JUNIO 5 – 8AM 
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Outlook

Lista de chequeo junio 2025

Desde cvirtualizacion9303 <cvirtualizacion9303@sena.edu.co>
Fecha Vie 13/06/2025 12:12
Para Jorge Emiro Pacheco Andrade <jpachecoa@sena.edu.co>
CC Johany Andres Casalinas Gomez <jacasalinas@sena.edu.co>

Cordial saludo instructor(a), 

de acuerdo al cronograma envío lista de chequeo para el mes de junio 2025, sin novedades de acuerdo con lo mostrado en la reunión.

Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION FICHA
FECHA INICIO

CURSO
COMPLEMETARIO 

FECHA FIN CURSO
COMPLEMENTARIO

CENTRO DE
CALIFICACIONES ANUNCIOS

APRENDICES
EN

FORMACIÓN

APRENDICES
AL DÍA

CORREOS
ENVIADOS

PARA
RETENCIÓN

NOVEDADES
REPORTE

JUICIOS DE
EVALUACION 

1 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3213589 23/04/2025 20/05/2025 OK OK 78 15 63 2 OK
2 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3213590 23/04/2025 20/05/2025 OK OK 78 14 64 2 OK
3 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3213591 23/04/2025 20/05/2025 OK OK 79 11 68 1 OK
4 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3213592 23/04/2025 20/05/2025 OK OK 78 13 65 2 OK

Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION FICHA
FECHA INICIO

CURSO
COMPLEMETARIO 

FECHA FIN CURSO
COMPLEMENTARIO

CENTRO DE
CALIFICACIONES ANUNCIOS

APRENDICES
EN

FORMACIÓN

APRENDICES
AL DÍA

CORREOS
ENVIADOS

PARA
RETENCIÓN

NOVEDADES
REPORTE

JUICIOS DE
EVALUACION 

1 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3238509 21/05/2025 17/06/2025 AL FINAL OK 77 18 59 3 AL FINAL
2 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3238510 21/05/2025 17/06/2025 AL FINAL OK 78 17 61 2 AL FINAL
3 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INVENTARIOS 3238511 21/05/2025 17/06/2025 AL FINAL OK 77 19 58 3 AL FINAL
4 JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE RECIBO Y DESPACHOS DE OBJETOS 3238512 21/05/2025 1706/2025 AL FINAL OK 79 12 67 1 AL FINAL

Agradezco su gestión de acuerdo con los plazos contables para el cargue de los formatos GC y GF.

13/6/25, 12:14 p.m. Correo: Jorge Emiro Pacheco Andrade - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAMkAGI3ZWY2MDExLWRjOTEtNDYxNi04YjQzLTE3YTVkNTJjNDFiOQBGAAAAAAC0f1LBi7QgSaFvs9MRAWRUBwDCJ2%2FE1kAHSZAJNmI%2BC5DpAAAAa70gAAB… 1/1



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

01/06/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3238509 - ADMINISTRACION Y CONTROL DE INVENTARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR INVENTARIOS DE ACUERDO CON
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTIMAR COSTOS DE INVENTARIOS SEGÚN MÉTODOS DE VALUACIÓN, ESTABLECIDOS POR  LA ORGANIZACIÓN.

IDENTIFICAR FUNCIONES, MÉTODOS, TIPOS Y SISTEMAS DE INVENTARIOS.

IMPLEMENTAR MÉTODOS DE CONTROL DE INVENTARIOS, SEGÚN POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3238510 - ADMINISTRACION Y CONTROL DE INVENTARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR INVENTARIOS DE ACUERDO CON
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTIMAR COSTOS DE INVENTARIOS SEGÚN MÉTODOS DE VALUACIÓN, ESTABLECIDOS POR  LA ORGANIZACIÓN.
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IDENTIFICAR FUNCIONES, MÉTODOS, TIPOS Y SISTEMAS DE INVENTARIOS.

IMPLEMENTAR MÉTODOS DE CONTROL DE INVENTARIOS, SEGÚN POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3238512 - RECIBO  Y DESPACHO DE OBJETOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Recibir la mercancía según procedimientos técnicos• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DETERMINAR LAS CONDICIONES DE DEVOLUCIÓN DE OBJETOS DE ACUERDO CON LAS SOLICITUDES, EL TIPO DE SERVICIO Y LOS
LINEAMIENTOS DE LA EMPRESA.

PREPARAR LAS ÁREAS DE RECIBO Y DESPACHO DE LOS OBJETOS TENIENDO LOS LINEAMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN.

REALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN LA DEVOLUCIÓN DE LOS OBJETOS DE ACUERDO A LA PROMESA DE
SERVICIO Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE ENTRADA Y SALIDA DE OBJETOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3238511 - ADMINISTRACION Y CONTROL DE INVENTARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR INVENTARIOS DE ACUERDO CON
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESTIMAR COSTOS DE INVENTARIOS SEGÚN MÉTODOS DE VALUACIÓN, ESTABLECIDOS POR  LA ORGANIZACIÓN.

IDENTIFICAR FUNCIONES, MÉTODOS, TIPOS Y SISTEMAS DE INVENTARIOS.

IMPLEMENTAR MÉTODOS DE CONTROL DE INVENTARIOS, SEGÚN POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JORGE EMIRO PACHECO ANDRADE

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 96,00
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