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PROFESIONALES Y DE APOYO A LA :
GESTION

Piedecuesta, 20 de junio de 2025.

Seflora

DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS

Carrera 13 No. 3-58 Barrio Villa Nueva— Piedecuesta, Santander
dianaferreira-19@outlook.es

Cel.: 3132613573

Ref: Invitacién a Presentar Propuesta.

De manera atenta me permito informarle que el CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA, o esta INVITANDO a presentar oferta conforme a los estudios previos
llevados a cabo en el presente proceso de contratacion asi:

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR EN
LOS TRAMITES DE CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA POR EL ~
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA Y EN LA GESTION
ADMINISTRATIVA'Y DOCUMENTAL DEL MISMO?”.

A continuacion, se plantean los términos de esta invitacién los cuales debe tener en cuenta
al momento de presentar su oferta:

1. LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El objeto a contratar se realizara en las Instalaciones de DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA (Santander) y demas lugares donde se requieran de sus servicios.

2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

Conforme al numeral 3° del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, literal h, numeral 4° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015.

3. CALIDADES.

Se requiere contratar con una persona natural con las siguientes competencias y
condiciones:

PERFIL.

TIPO DE

PERSONA. PERSONA NATURAL.

ACADEMICO. | BACHILLER | ,

EXPERIENCIA. |DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA EN

ACTIVIDADES AFINES AL OBJETO.

* DIPLOMA Y ACTA DE GRADO COMO BACHILLER.
REQUISITOS. * NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES, SANCIONES Y/O
INCOMPATIBILIDADES.

El proponente debe cumplir como minimo con los siguientes requisitos, ademas de los que
se soliciten adjuntar para cada caso especifico:

3.1 Tener capacidad juridica para la presentacion de la Oferta.
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3.2 Tener capacidad juridica para la suscripcion, celebracion y ejecucion del Contrato.
3.3No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Constitucion Politica, las leyes de Colombia, en especial las previstas en la
Ley 80 de 1.993 y la Ley 1150 de 2.007.

3.4 No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente, publicado por
la Contraloria General de la Republica, de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de
2000.

3.5No estar reportado con Sanciones ni inhabilidades en el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios.

3.6 No estar reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

4. INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD.

El oferente no debe estar incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades legales
y/o constitucionales para participar y contratar. Con la firma de la propuesta se entiende
que el oferente NO se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad
prevista. Cuando la inhabilidad o inconformidad sobrevenga en el curso de la seleccién, o
del contrato se aplicaran las normas legales sobre la materia.

5. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA.
Los siguientes documentos seran objeto de verificacion por parte de la corporacion.

5.1 DOCUMENTOS JURIDICOS.

Propuesta. OBLIGATORIA.
Formato Hoja de Vida del SIGEP. OBLIGATORIA.
Soportes académicos y de experiencia certificada. OBLIGATORIA.
Antecedentes fiscales de la contraloria. OBLIGATORIO.
Antecedentes disciplinarios de la procuraduria. OBLIGATORIO.
letke:ic;dentes y requerimientos judiciales. (Pagina Web OBLIGATORIO.
Certificado Medidas Correctivas. OBLIGATORIO.

Certificado Antecedentes Disciplinarios Profesionales PROFESIONALES

Certificado Vigencia Tarjeta Profesional PROFESIONALES

Tarjeta profesional y/o Matricula Profesional.

Segln | e OFESIONALES.

corresponda a la profesion.

Fotocopia documento de identidad OBLIGATORIO.
Fotocopia RUT. OBLIGATORIO.
Certificado de afiliacion al sistema de seguridad social en
salud y pension o planilla de ultimo mes pago. OBLIGATORIO.
Certificado médico PRE-OCUPACIONAL, expedido por
especialista en salud ocupacional y su respectiva resolucion OBLIGATORIO.

que lo acredite.

Fotocopia de la libreta militar y/o certificado del estado de la

SOLO HOMBRES

situacion militar (Internet). ME'}%%QE 50

Certificacién de no estar incurso en proceso de caracter '

alimentario OBLIGATORIO.

Certificado de estudios expedido por la respectiva Universidad. (JUDICANTES)

Certificado de Terminacién y Aprobacion de las materias. (JUDICANTES)

Carta de postulaciéon por parte del decano de la facultad de

derecho de la respetiva universidad para la realizacion de la (JUDICANTES)

Jjudicatura.

Acta d do individual iler. (APOYO A LA
a de grado individual como bachiller GESTION)
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6. PLAZO.

TRES (03) MESES, contados a partir de la fecha de inicio que se registre en la plataforma g
del SECOP II.

7. PRESUPUESTO OFICIAL.

Teniendo en cuenta el tipo de servicio a contratar, como es la prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestidn, se determina un presupuesto total que asciende a
la suma de: OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($8.400.000).

8. FORMA DE PAGO.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA pagara el valor del contrato de la siguiente
manera: pagos mensuales por la suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.800.000) en pagos mensuales, mes vencido o proporcional por fraccién de mes,
a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, previa presentacién por parte del contratista de
informe detallado de actividades, certificacién de cumplimiento del objeto expedida por el

supervisor del contrato y comprobante de pago al sistema de seguridad social en salud
pensiones y riegos laborales.

9. LIQUIDACION.

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 217 del Decreto 019 de 2012 por el cual se
modifica el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, los contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion no requeriran de liquidacion.

10. GARANTIA UNICA.
De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.31.1 al 2.2.1.2.3.5.1. del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”.

Asi las cosas, esta entidad considera que no es necesario la exigencia de dichas garantias
toda vez que la actividad a desempefiar por el contratista no lo amerita.

11. PRESENTACION DE PROPUESTA.

El oferente debera presentar su oferta dentro de los 5 dias habiles siguientes al recibo de la
presente invitacidn, es decir, hasta el dia 22 de enero de 2025.

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden la propuesta,
las cuales se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes
terminos y deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del
objeto.

12. DOCUMENTOS RESERVADOS.

Los proponentes deberan indicar en sus propuestas cuales de los documentos aportados
son de caracter reservado en invocar la norma que ampara dicha reserva, para dar
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 24 numeral 4 de la Ley 80 de 1993. Si el
proponente no hace pronunciamiento expreso amparado de la ley, se le entendera que
toda la propuesta es publica.
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13. RECEPCI()N DE LA PROPUESTA.

En las instalaciones del Concejo Municipal de Piedecuesta, en formato FiSICO.

14. INFORMACION SUMINISTRADA.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 83 de la Constitucién Politica de Colombia, presume de conformidad con los
postulados de la buena fe que toda la informacion que el proponente allegue a este
proceso de contratacion, es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad
podra, cuando asi lo considere necesario, verificar la informacion suministrada por el

proponente.

15. GASTOS DE LEGALIZACION.

Todos los gastos y gravamenes que sean necesarios en la legalizacion y que se generen
para la ejecucién del respectivo contrato estaran a cargo del contratista siendo entre otros

las estampillas, retencién y demas a que haya lugar.

Cordialmente,

BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO

Presidente/del Concejo Municipal de Piedecuesta

Proyecté: Claudia Juliana Gonzélez Gutigfiez
Abogado Especialista CRS C

Revisé: Mario Leonel Reatiga Arg
Secretario General

Revisé: Julith Danessa Velandia Moreno '. |
Abogado Especialista CPS CMP’
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