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Fecha:    20 de junio de 2025 
 
PARA:   JAIME NAVARRO REYES  
    Subgerente Administra5vo y Financiero (E) 
 
DE:   JAIRO ANDRÉS REVELO MOLINA 

Gerente de Ges5ón Corpora5va  
 
ASUNTO: Designación de Supervisión Contratos Subgerencia Administra5va y 

Financiera 
 
Cordial saludo, 
 
 
En mi calidad de Ordenador del Gasto, y en atención a que la Dra. Guiomar Patricia Gil Ardila gozará 
de sus vacaciones a par5r del 20 de junio de los corrientes, es preciso indicarle que, como encargado 
del cargo por este periodo, usted será designado como supervisor de los contratos de la Subgerencia 
Administra5va y Financiera, a par5r de la fecha indicada y hasta el 15 de julio de 2025  y/o hasta la 
terminación de su encargo como Subgerente Administra5vo y Financiero, lo anterior con el fin de 
que se realice la respec5va vigilancia y control  de los contratos de dicha dependencia, esto dentro 
del marco de la norma5vidad legal y conforme a la Circular No. 7 del 7 de abril de 2025 y  
relacionados a con5nuación: 
 
 
No. CTO OBJETO CONTRATISTA 

272-2025 Prestación de servicios integrales de aseo y cafetería para las instalaciones 
de la Unidad Administra=va Especial de Catastro Distrital 

UNION TEMPORAL 
SERVIASEAMOS 

299-2025 

Prestar a la Unidad Administra=va Especial de Catastro Distrital los servicios 
de: a)Servicios postales, b)Mensajería expresa, c)Envío de paquetes, 

documentos y demás envíos en todas las modalidades del servicio a nivel 
urbano, nacional e internacional, d)La impresión fija y variable de actos 

administra=vos masivos, comunicaciones y avisos y e)La no=ficación 
electrónica de actos administra=vos; incluyendo el personal requerido para 

atender la operación propia de la mensajería interna y externa 

SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES - 472 

300-2025 

Arrendamiento de un espacio en metros cuadrados del inmueble dotado del 
inmobiliario, equipamiento, acatando las especificaciones arquitectónicas 

para edificios de archivo de ges=ón en el perímetro urbano de Bogotá 
des=nado al funcionamiento del archivo de ges=ón de la UAECD 

DOCUMENTOS INTELIGENTES 
SAS 

300-2025 

Arrendamiento de un espacio en metros cuadrados del inmueble dotado del 
inmobiliario, equipamiento, acatando las especificaciones arquitectónicas 

para edificios de archivo de ges=ón en el perímetro urbano de Bogotá 
des=nado al funcionamiento del archivo de ges=ón de la UAECD 

DOCUMENTOS INTELIGENTES 
SAS 

dbaron
Sello
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No. CTO OBJETO CONTRATISTA 

836-2023 
Prestar el servicio de corretaje de seguros para la asesoría integral en la 

estructuración, contratación y administración del programa de seguros de la 
Unidad Administra=va Especial de Catastro Distrital 

JARGU S.A. CORREDORES DE 
SEGUROS 

467-2024 
Contratar los seguros que cubran los riesgos relacionados con el uso de 

aeronaves no tripuladas -UAS, que sean o llegaren a ser de propiedad de la 
Unidad Administra=va Especial de Catastro Distrital 

Zurich Colombia Seguros 

339-2025 

Contratar los Seguros que amparen los intereses patrimoniales actuales y 
futuros, así como los bienes de propiedad de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL-UAECD, que estén bajo su responsabilidad 
y custodia y aquellos que sean adquiridos para desarrollar las funciones 

inherentes a su ac=vidad y cualquier otra póliza de seguros que requiera la 
en=dad en el desarrollo de su ac=vidad. Grupos 1 y 2 

AXA COLPATRIA SEGUROS SA 

338-2024 

Prestación de servicios de vigilancia y seguridad privada para la permanente 
y adecuada protección de las personas, los bienes muebles e inmuebles de 
propiedad de la UAECD, así como de aquellos por los que le correspondiere 

salvaguardar en virtud de disposición legal, contractual o convencional 

UNION TEMPORAL UAECD 
C365 

338-2025 Prestación de servicios de fumigación para las instalaciones de la Unidad 
Administra=va Especial de Catastro Distrital. 

SERVICIOS Y DISTRIBUCIONES 
AMAYA 

PORRAS DYSAP SAS 

404-2024 
Prestacion de servicios de mantenimiento integral a los vehículos marca 
RENAULT del parque automotor de la UAECD, incluido el suministro de 

repuestos e insumos necesarios. CTO 404-2024. 

AUTO INVERSIONES 
COLOMBIA S.A. AUTOINVER 

COL. 

475-2024 
Prestacion de servicios de mantenimiento integral a los vehiculos marca 

CHEVROLET del parque automotor de la UAECD, incluido el suministro de 
repuestos e insumos necesarios. CTO 475-2024. 

AUTO INVERSIONES 
COLOMBIA S.A. AUTOINVER 

COL. 

553-2024 
Prestacion de servicios de mantenimiento integral a los vehículos marca 
DAHIATSU del parque automotor de la UAECD, incluido el suministro de 

repuestos e insumos necesarios 
CARS SCANNERS 

308-2025 Suministro de combus=ble para el parque automotor de la UAECD ORGANIZACION TERPEL S A 

313-2025 Prestación de servicios de monitoreo para el parque automotor de la UAECD 
a través de disposi=vos de posicionamiento global (GPS) INMOTICA LTDA 

347-2025 Contratar le mantenimiento loca=vo y adecuaciones de las instalaciones de 
la UAECD 

UNIÓN TEMPORAL 
MANTENIMIENTO 

049-2025 
Prestación de servicios profesionales para apoyar las ac=vidades y 

actuaciones administra=vas y contractuales que sean requeridas en la 
Subgerencia Administra=va y Financiera 

FREDY SABOGAL 

023-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón para el desarrollo de 

ac=vidades financieras y presupuestales a cargo de la Subgerencias 
Administra=va y Financiera. 

WILIAM OBANDO 

141-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

SANDRA SARMIENTO 

188-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

RICARDO VALENCIA. 

195-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

JHON MORA 
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No. CTO OBJETO CONTRATISTA 

107-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón para el desarrollo de 

ac=vidades administra=vas, financieras y presupuestales a cargo de la 
Subgerencia Administra=va y Financiera. 

LINA CARDONA 

143-2025 
Prestación de servicios profesionales en el desarrollo de ac=vidades del 

componente de calidad para los procesos de la Subgerencia Administra=va y 
Financiera 

LOURDES VIVAS 

157-2025 
Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de ac=vidades para 
el mejoramiento de los procesos internos administrados por la Subgerencia 

Administra=va y Financiera 
RAFAEL PAEZ 

138-2025 
Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de ac=vidades para 
el mejoramiento de los procesos internos administrados por la Subgerencia 

Administra=va y Financiera 
CLAUDIA MORALES 

162-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón para el desarrollo de las 
ac=vidades que permitan el cumplimiento del Sistema de Ges=ón de 

Archivos de la UAECD 
CRISTIAN TORRADO 

111-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón para el desarrollo de las 
ac=vidades que permitan el cumplimiento del Sistema de Ges=ón de 

Archivos de la UAECD 
NURY VERA 

173-2025 
Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de ac=vidades 

contables y de mejoramiento con=nuo de la Subgerencia Administra=va y 
Financiera 

MARTHA ISABEL MARTINEZ 

305-2025 
Prestación de servicios profesionales para realizar el seguimiento financiero 
y presupuestal de los componentes de funcionamiento e inversión a cargo 

de la en=dad 
ALEXANDER COGOLLO 

265-2025 Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en las ac=vidades del sistema 
de ges=ón ambiental UAECD YULIETH RODRIGUEZ 

177-2025 Prestación de servicios profesionales para desarrollar ac=vidades de 
planeación y ejecución del Sistema de Ges=ón Ambiental de la UAECD. CRISTIAM PATARROYO 

200-2025 Prestación de servicios profesionales en el componente financiero y 
económico de los procesos de selección de la UAECD LUIS ALBERTO MARIÑO 

290-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

LUIS FERNANDO OLARTE 

298-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

DIEGO ARMANDO LOPEZ 

267-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

DIEGO ARMANDO REYES 

274-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

CARLOS ALBERTO ALDANA 

271-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

JAIRO DUSSAN 

284-2025 
Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en ac=vidades de conducción 

para el transporte de los funcionarios y/o colaboradores de los procesos 
misionales 

MAURICIO LOZANO CESPEDES 

301-2025 Prestación de servicios de apoyo a la ges=ón en el desarrollo de ac=vidades 
en el componente de ges=ón documental que requiera la en=dad ANGIE LORENA GOMEZ 
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Corresponde a la supervisión ejercer todas las ac5vidades propias del control y seguimiento técnico, 
administra5vo, financiero, contable y jurídico al adecuado desarrollo del objeto y de las obligaciones 
contraídas contractualmente por las partes. 
 
 
En virtud de tal designación, la supervisión está facultada para solicitar informes, aclaraciones y 
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución contractual, y será de su responsabilidad mantener 
informada a la UAECD de los hechos o circunstancias que puedan cons5tuir actos de corrupción 
5pificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del 
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. Así mismo, tendrá la obligación de la elaboración 
de actas de reunión, seguimiento, cer5ficaciones de recibo a sa5sfacción, actas de liquidación 
cuando estas se hayan establecido y demás documentos para el normal cumplimiento del 
mencionado contrato. La supervisión no podrá en ningún caso modificar directa o indirectamente 
el contrato, toda vez que únicamente le compete al ordenador del gasto. 
 
 
La supervisión se deberá desarrollar conforme las normas legales que regulan la materia, en especial 
el arXculo 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratación y Manual de Supervisión e 

No. CTO OBJETO CONTRATISTA 

307-2025 

Prestación de servicios profesionales para realizar la implementación del 
Sistema Integrado de Conservación en lo que respecta al Plan de 

Conservación Documental en la Unidad Administra=va Especial de Catastro 
Distrital 

NATACHA ESLAVA 

330-2025 

Prestación de servicios profesionales para adelantar las acciones necesarias 
para la selección, implementación y puesta en marcha de un sistema de 

ges=ón electrónico de documentos de archivo, así como la implementación 
del Plan de Preservación Digital a largo plazo como componente del Sistema 

Integrado de Conservación en la UAECD 

WILSON RAMIRO SÁNCHEZ 
YOPAZÁ 

322-2025 
Prestación de servicios profesionales en la estructuración y ejecución de 
instrumentos archivís=cos para el cumplimiento del Plan Ins=tucional de 

Archivos - PINAR 
MARGARITA PULGARIN 

342-2025 Prestación de servicios profesionales especializados en el desarrollo de 
ac=vidades en el componente de ges=ón documental de la UAECD MILTON PAEZ 

931-2023 

Contratar los seguros que amparen los intereses patrimoniales actuales y 
futuros, así como los bienes de propiedad de la Unidad Administra=va 

Especial de Catastro Distrital -UAECD, que estén bajo su responsabilidad y 
custodia y aquellos que sean adquiridos para desarrollar las funciones 

inherentes a su ac=vidad y cualquier otra póliza de seguros que requiera la 
en=dad en el desarrollo de su ac=vidad.-Grupos 1, 2 y 3 

ASEGURADORA SOLIDARIA 

592-2024 
 Contratar la Asesoría Integral de un Corredor de Seguros para la 

estructuración y manejo del programa de Seguros que en adelante requiera 
la Unidad Administra=va Especial de Catastro Distrital. 

HOWDEN PROSEGUROS SA 
CORREDOR DE SEGUROS 
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Interventoría de la UAECD que se encuentra publicado para consulta permanente en la Intranet en 
el Sistema Integrado de ges5ón de Calidad de la UAECD.  
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
JAIRO ANDRÉS REVELO MOLINA 
Gerente de Ges?ón Corpora?va  

Elaboró: Nury Del Pilar Vera Vargas – Abogada Contra7sta SAF  

Aprobó: Guiomar Patricia Gil Ardila - Subgerente Administra7va y Financiera  


