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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, junio de 2025

Sefior

JUAN JOSE MEZA ALVARINO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7270538
Profesional GO2

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes junio del ano 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7270538 del ano 2025

NORMA EDITH PEREZ VILLALOBOS, identificado con la cédula de ciudadania No.
40.384.702, de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en APE, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS (548.760.000) M/CTE, El cual estara
amparado en el CDP No: 1925 de fecha 2025-01-10. dependencia 101000 DESPACHO
DIRECCION (C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 Adquisicion de bienes y servicios —
Servicio de formacion para el trabajo en competencias para la insercién laboral-servicio de
orientacidén ocupacional, formacidon y emprendimiento para poblacion desplazada por la

violencia a nivel nacional.
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Esta suma serd pagada a la contratista de la siguiente manera: a) un primer pago

correspondiente a doce (12) dias del mes de enero de 2025 por valor de UN MILLON

SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($1.696.000.) M/CTE. b) Once (11) pagos iguales

por los meses de febrero a diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS

CUARENTA MIL PESOS ($4.240.000) M/CTE.

Plazo: Sera de once (11) meses 12 dias, sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales para dar respuesta oportuna a las érdenes
judiciales, enmarcadas en los fallos de restitucion de tierras, informes de sentencias de
justicia y paz y los procesos de justicia transicional; asi como, proyectar las diferentes
respuestas a los derechos de peticidn, tutelas y demds requerimientos presentados por

los entes de control y la Poblacidn Victima y Vulnerable.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Elaborar los informes
requeridos a nivel regional
y nacional, con la gestion
adelantada para  dar
cumplimiento a las
érdenes judiciales
notificadas al SENA vy
presentar los mismos de
manera  presencial o
virtual en las audiencias de
seguimiento citadas por
los Jueces.

Informes para el Juzgado 2 civil del circuito en
restituciéon de tierras de Villavicencio Resguardo
Sikuani Domo Planas,

Evidencia 1
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Proyectar la respuesta a las
acciones de tutela, derechos
de peticion y demas
requerimientos notificados
al SENA y presentados por
la Poblacién victima y
vulnerable, Organizaciones
de la Sociedad Civil y entes
de control.

1.Respuesta radicada No. 7-2025-
158737- Informe de gestién Medida
cautelar Resguardo indigena Sikuani
Domo Planas, J2CCTORT -
Villavicencio.

2.Respuesta No. 7-2025-195072-
NIS-2025-01-229394- DP.
Prosperidad Social.

3.Radico poder especial Juzgado
Primero Civil del Circuito
Especializado en Restitucion de
tierras de Villavicencio, solicitando
usuario para poder revisar procesos.

4 Radico poder especial
J2CCTOERTV, solicitando usuario
para poder revisar procesos.

5. Realizo revisidén de archivo fisico
Procesos de Restitucidn de tierras en
archivo fisico de los afos 2014 -
2015.

6.. Revision de Procesos fisicos de
Restitucion de tierras, con el fin de
verificar si  tienen auto de
cumplimiento. De fallo-6/06/2025

7. Asisto reunién equipo victimas
realizada oficina APE lineamientos
feria de empleo-9/06/25.

8. Asisti reunidon Equipo victimas
9/06/2025- Sena.

9. Solicitud de orientacién Alfredo
Rivera. -Fernando Andrés Bejarano

10. Solicitud de orientacidn
Milena Patricia Naranjo. Para dar
respuesta D.P.

11. Respuesta a PQRS No.7-2025-
156065-Jomary Liz Ortegdén. Min.
Interior.

Evidencia 1

Evidencia 2

Evidencia 3

Evidencia 4

Evidencia 5

Evidencia 6

Evidencia 7

Evidencia 8

Evidencia 9

Evidencia 10

Evidencia 11
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12. Asistencia a
Socializacion Feria

reunion
de

Emprendimiento 17/06/2025.

Evidencia 12

ev3

Mantener actualizada
mensualmente la Matriz de
Monitoreo y seguimiento a
los fallos de Restitucidon de
Tierras, remitiéndola en los
términos establecidos a la
Coordinacion nacional de la
Coordinacion Nacional de la
Agencia Publica de Empleo -
APE; con el fin de
presentarla a la
Procuraduria General de la
Nacién.

Estoy realizando revisién de archivo
fisico, con el fin de actualizar la
matriz para el informe de agosto.

N/A

Realizar monitoreo y
seguimiento periédico de la
atencion brindada a las
victimas de las Sentencias
de Justicia y Paz, en cuanto
a los exhortos ordenados al
SENA; y remitir informe de
la gestion adelantada en los
tiempos establecidos a la
Coordinacién Nacional de la
Agencia Publica de Empleo-
APE.

En este mes no enviaron exhorto.

N/A

Retroalimentar el share
point dispuesto por la
Coordinacion nacional de
la Agencia publica de
Empleo; con los informes
y evidencias de la gestién
adelantada, en el marco
de los fallos de
restitucion de tierras, la
atencioén a las victimas de
las sentencias de justicia
y pazy la participacién en
las audiencias y espacios
convocados por la JEP.

En el mes de junio no hubo
audiencias.

N/A
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Participar en los diferentes
espacios de implementacién
de Politica Publica
convocados por parte del
SNARIV, la JEP y demds
entidades; asi como atender
los compromisos derivados
de los mismos.

No fui convocada en este periodo.

N/A

Realizar los tramites
juridicos y administrativos
necesarios a presentar a los
Jueces v Magistrados
Especializados en
Restitucién de Tierras y la
jurisdiccién de justicia y Paz;
con el fin de obtener el
cumplimiento de las drdenes
judiciales  notificadas al
SENA.

Se presenté informe dentro de la
medida cautelar del resguardo
indigena Sikuani Domo J2cctoertv.

Se envio respuesta al Ministerio del
Interior sobre medida cautelar
resguardo de Cafio jabdn, ubicado

en el municipio de Mapiripan. Meta.

Evidencia 1

Evidencia 11

Gestionar los casos
relacionados para la
inclusion de las victimas
beneficiarias de los fallos de
restitucién de tierras a la
formacién titulada; a través
de la estrategia de acceso
preferente.

En este mes no se realizaron
acciones pertinentes encaminadas
al cumplimiento de esta obligacion.

N/A

En enero, identificar los
fallos de restitucion de
tierras que no hayan
obtenido por parte del
juzgado el cumplimiento y
presentar a la Coordinacién
Nacional de la APE; las
estrategias a realizar
durante la vigencia, para el
cumplimiento de estos.

N/A

N/A

bueno del Supervisor.
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 7970210525de la planilla operador SOI del mes de mayo de 2025, (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias (12)

Cordialmente,

S
Ko TE ER RG2S

e

—_—

NORMA EDITH PEREZ VILLALOBOS
Contratista
C.C. No. 40.384.702

Recibi a satisfaccion:
( S~
, . o o "l\?z\v
Juan José Meza Alvarino K ( fex

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR7270538 de 2025
Profesional GO2
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EVIDENCIA No. 1
Respuesta radicada No. 7-2025-158737- Informe Medida cautelar Resguardo indigena Sikuani Domo
Planas, J2CCTORT -Villavicencio.

= Meni {3 06 EVIDENCIAG Revision ¢ 01. 7-2025-158737 x | + Crear @

Iniciar sesion = (n] X
de |A

Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q B & & G Pregunta al Asistente
Todas las herramientas x &5 Hay al menos una firma no valida. Panel de firma

-

[®  Exportar un PDF n @
= ® =
o= Editar un PDF e‘ SENA
Crear un PDF (]
B 2 7 <
5}3 Combinar archivos a
G‘
£[] Organizar paginas 501010
C-_'; Asistente de IA 2 = RADICACION PRODUCIDA
Villaueneio SENA - REGIONAL META
=} Resumen generativo No: 50-2-2025-000655
FECHA: 22/05/2025
@ Solicitar firmas elecironicas Doctora:
[ Digtalizary OCR CLAUDIA SANCHEZ HUERTAS !
JUEZ SEGUNDA CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS 19
(4 Proteger un PDF Villavicencio-Meta
E-fmgil jectoesrt02vcio@notificacionesrj.gov.co A
& Censurar un PDF -
Comprimir_un PRE = Asunto: Informe de gestion -Proceso Medida Cautelar Restitucion de Derechos c
Convertir, editar y firmar electrénicamente Territoriales- Resguardo Indigena Sikuani de Domo Planas
fomslariosty.acuerdos en PO Proceso No. 50001312100220160021300 @‘
. Radicado No. 7-2025-158737 oY
EE Pregunta al Asistente de IA
MY
E o 2 1227
2= O Buscar n & D e QO = %z) (O o S s B 13/06;20?5 L

EVIDENCIA 02
Respuesta No. 7-2025-195072-NIS-2025-01-229394- DP. Prosperidad Social.

= Meni ¢ vy 02 Respuesta 7-20.. x |+ Crear Iniciar sesién = o

@ X
Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firma electronica Buscar texto 0 herramientas Q B ®& = G Pregunta al Asistente de 1A
Todas las herramientas x [E% Anorrar tiempo con un resumen del documento x B

=

s

[ Exportar un POF Q@
Editar un PDF [
SENA
Crear un PDF A" (]
ED combinar archivos
[] Organizar paginas
= s £ 501050
5 Asistente de 1A :
2 Villavicencio
5% Resumen generativo
B solicitar firmas electronicas Sefior:
ALAIN MAURICIO BAYONA CORREA 1
Digitalizar y OCR Jefe oficina
GIT PARTICIPACION CIUDADANA 8
(% Proteger un PDF E-mail sen per gov.co
Bogota D.C. -
-
& Censurar un PDF .
Comprimir un PDF c
Asunto: Contestacion E-2025- 0007-091232 Departamento de Prosperidad Social
& Preparar formuiario B
Ver mas g
G Pregunta al Asistente de 1A a
= s 9 o 1232p.m.
i O Buscar n & 9 @ e W = %}) @ ANGEC Y ® B s N
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EVIDENCIA 3.
Radico poder especial Juzgado Primero Civil del Circuito Especializado en Restitucion de tierras
de Villavicencio, solicitando usuario para poder revisar procesos

= Mend ¢ ¥¢ 03 PODER-ESPEC.. x | + Crear @ Iniciar sesion = X

a
Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q B @ = @ Pregunta al Asistente de 1A
Todas las herramientas » %, Hayalmenos una fima que presenta probiemas. Panel de fima ) gy

B Exportar un PDF
n 501010 0
& Editar un PDF i
&
)
r
Crear un PDF 2 Villavicencio 0
EP Combinar archivos a
G‘
1] Organizar paginas Doctor.
LUIS ALEJANDRO BARRETO MORENO
G Asistente de 1A JUEZ PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS
Villavicencio-Meta
-
EY Resumen generativo CorreoE-mail-jcctoesrtOivcio@notificacionesri.gov.co
[ solicitar firmas electronicas.
1
Digitalizar y OCR Asunto: Poder Especial P
@4 Proteger un PDF
- Cordial saludo; -
& Censurar un PDF
TR o Gustavo Enrique Ochoa Rocha, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No.
86.046.034, obrando en calidad de director del SENA regional Meta (E), nombrado mediante la &
Convert, editar y frmar elecrénicamente resolucion No. 1-01060 del 10/04/2025 y acta de posesion No. 192 de la misma fecha, de acuerdo a
formularios y acuerdos en PDF = i ),
las facultades conferidas por el sefior director general del SENA, mediante resolucién No.0236 del
17 de febrero de 2016, actuando en nombre y representacién del SERVICIO NACIONAL DE
AAPRENDIZAJE SENA, Establecimiento publico del orden Nacional, adscrito al Ministerio del Trabajo, Q
racnatiuncamanta manifiacta ane ranfiern  DONER acnacial amnlin v coficiante a la ahnoada b
= e o = 1236
&  ° Buscar n 2 D e @ = *\\ (o) A7 B = EsP wusfzo';s i}

EVIDENCIA 4
Radico poder especial Juzgado Segundo Civil del Circuito Especializado en Restitucion de tierras de
Villavicencio, solicitando usuario para poder revisar procesos

= weni ¢ vy 04.PODER-ESPEC.. x |+ Crear

Iniciar sesion = =] X
de lA

0]
Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q_ B & = E! Pregunta al Asistente
Todas las herramientas x 4. Hayalmenos una firma que presenta problemas. Panel de firma o)

7y

[ Exportar un POF Q@
u 501010 0
= =
& Editar un PDF
8,
r
Crear un PDF P Villavicencio 0
ED combinar archivos a
< Doctora.
| Organizar paginas CLAUDIA SANCHEZ HUERTAS
JUEZ SEGUNDA CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS
& Asistente de 1A Villavicencio-Meta
E-mail jectoesrt02vcio@notificacionesrj.gov.co
5% Resumen generativo
@ solicitar firmas electronicas
Asunto: Poder Especial 1
Digitalizar y OCR
1
(% Proteger un PDF Cordial saludo;
Censurar un PDF Gustavo Enrigue Ochoa Rocha, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No. .
86.046.034, obrando en calidad de director del SENA regional Meta (E), nombrado mediante la
Eomprminun DI resolucion No. 1-01060 del 10/04/2025 y acta de posesion No. 192 de la misma fecha, de acuerdo a c
D Preparar fomuiario 1as facultades conferidas por el sefor director general del SENA, mediante resolucion No.0236 del |,
17 de febrero de 2016, actuando en nombre y representacion del SERVICIO NACIONAL DE
Ver mas ABBEMDIZAIE CEMA_ Extablacioninntaniblice sl orrlan Harional_adscrita sl Ministaria dal Trahain
 Pregunta al Asistente de IA a
= o = 1237 p.m.
i O Buscar o % e @ = sz‘ (o) NGRSO B s [

EVIDENCIA 5
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Realizo revisidn de archivo total fisico Procesos de Restitucion de tierras con apoyo del equipo de victimas

19/5/2025 09:55%8
Villavicencio, Villavicencio S00005
Colombia

- Archivo

EVIDENCIA 6
Revision de procesos aiio 2014-2025 con apoyo de la orientadora de victimas Susana Garcia.

2ope

Agencia |
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EVIDENCIA 7
Asisto reunién equipo victimas realizada oficina APE lineamientos feria de empleo-9/06/25.

EVIDENCIA 8
Asisti reunién Equipo victimas 9/06/2025- Sena. 3:30 a 5:00pm

9/06/2025

EVIDENCIA 11

10
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Solicitud de orientacion Alfredo Rivera- para respuesta a derecho de peticion

B (5 Whatatep % @ Coores: Morra Edith Firec Wil % e D6 S4HD - CrmDinm ® o+
.| W8 RE Soscoud de oriencacito Monva Edith Pz Wilsl oo - Dutiook - Googke Throme = (=] 573
G abocutblank
L=
W @ Cw - ®w - i Comparti en Teams &, Zoom & 2 B = =
=
=  RE Solicned de odontaciin @ s -~
. & W ACTE- A DAEDLOoCs
. Paear: Fernondo Andmes Bejaran. = s
€2 Juar 103 MGTa ARG <jneia Geeea sdu. oo
Assenbo: SCcIud g0 or ks in |
Buaena tarde Farnando, ermdo aclictud de arentacion del sator ALFREDO RIVERA GORDEULO, informa sarvictlima y quiera essudiarn -
Cardialmente;
illalobas
o ¥

EVIDENCIA 10
Solicitud de orientacidon Milena Patricia Naranjo, para respuesta a derecho de peticion

o oz

& 0 = 0 #
O abourbank

]

i Biminar {5 Archwae 3 Mover 3  Respondar % Rusporcder 2 tode ¥ Racrar W Compartiren®ams  @Zoem B e |
SOUCITUD DE CRIENTACION W fustcs

B ST US| ol S0 MM

Honma Ecith Pivez Wildiobcs © * Reponder % Resporceratodos o e BB ol |

8 Faa @ Sumana Caroling Garca Guintero
6 9 Juan fosd Meza Avaring

@ Satancitn: Exchangs Onliea [10 s Expira: Jus- 14/06/2035 358 FM

u L
- 1 e ek wn CraCrre s renden —Ee
Buena tande Susana, par medio del presente, ¥ ealizar La sefiora SANDRA MILENA NARANIO, para dar respuesta a cerecho os peticidn.

Agmdezco suvalicsa calaberacice.

Cardialmante,
. Responder &, Responder » todos  Reerwar
& O gD e @@ T e dD A&Some SRL O

EVIDENCIA 11
11
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Respuesta a PQRS No0.7-2025-156065-Jomary Liz Ortegon. Min. Interior.

= Meni G ¥ 11.CLING)}60-2-2.. X |+ Crear @ #  Iniciar sesion —
Todas las herramientas  Editar ~ Convertir  Firma electronica Buscartexto oherramientas Q| [B @ & w G Pregunta al Asistente de IA
Todas las herramientas x Bl
B Exportar un PDF ®, SE?“A Q@
52 Editar un POF 2 7A§ [
Crear un PDF (]
B e,
EP Combinar archivos 23
501010
¥[] Organizar paginas
Villavicencio
[ Asistente de IA
= RADICACION PRODUCIDA
E7 Resumen generativo oA RECIONALIIETA
5 Doctora: No: 50-2-2025-000800
[ solicitar firmas electronicas FECHA: 17706/2035
JOMARY LIZ ORTEGON ) 1
Digitalizar y OCR Directora de Derechos Humanos Ministerio
del Interior n
m BretegeruniEDr lomaryortegons Qmwmsterim.gov.m “
& Censurar un PDF _
NATALIE CANAS G
Comprimir un PDF Natalie.canas@ministerior.gov.co Bogota c
D.C.
@ Preparar formulario B
Ver mas @
% Pregunta al Asistente de 1A a
v
= 7 T 07 p.m.
8@  © Buscar n & 0 @ e [ e % @ Al Bl ey R 13/0672&25 o

EVIDENCIA 12
Participacion reunién Socializacion Feria de Emprendimiento 17/06/2025.

2ape

agameis | Emplan

12
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