SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio 2025

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442641

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes junio del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7442641 del afio 2025

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE, identificada con la cédula de ciudadania No.
57.439.145 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de junio.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($45.995.110). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) La forma de pago para cada
contrato se establece asi: 1) Un primer pago del 11 al 28 de febrero por valor de TRES MILLONES
SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS MCTE ( $3.066.341), 2) Nueve (09) pagos
iguales sucesivos mensuales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE ($4.599.511) , 3)
Un dltimo pago del 1 al 10 de diciembre de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y
TRES MIL CIENTO SETENTA PESOS MCTE ($1.533.170).

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2025

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel
técnico programada por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para
el programa de Articulacion con la Educacion Media en el area de ASISTENCIA EN

ORGANIZACION DE ARCHIVO.
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Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacion de aprendices en el Impartir formacién en las siguientes | Anexo 1. Fotos
area, en las competencias, los resultados |instituciones: Asistencia en
de aprendizaje y las actividades de los [Organizacién de archivos Palermo
proyectos de formacion programados, [fichas 2907996 — 3160982 - IED
dentro de los tiempos que para cada [Laura Vicufia ficha 3160985 y la IED
accion se determine por parte del centro [Magdalena 3161007  Asistencia
de formacion. administrativa.

2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular [Esta obligacion no se ejecuté en el Esta obligacion no se
del programa(s) que sele asignen durante |mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
la ejecucion de su contrato (Proyecto de objeto de cobro.
formacién Planeacidn pedagogica y los
recursos didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacién e instrumentos de
evaluacion)

3 Identificar los aprendizajes previos, |Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se
estilos y ritmos de aprendizaje del imes objeto de cobro. ejecuto en el mes
aprendiz que ingresa al proceso objeto de cobro.
formativo, de acuerdo con los

4 Participar en el proceso de induccidén de [Esta obligacién no se ejecuto en el Esta obligacion no se
los aprendices. mes objeto de cobro. ejecutd en el mes

objeto de cobro.

5 Realizar seguimiento a los aprendices en |Esta obligacién no se ejecuto en el Esta obligacion no se
etapa productiva en su sitio de trabajo y imes objeto de cobro. ejecutd en el mes
seguimiento a la bitacora virtual del objeto de cobro.
aprendiz cuando le sean asignados.

6 Llevar control de las  |Verificacion asistencia aprendices a la |[Anexo 2. Excel y fisico
inasistencias de los aprendices a la [formacion.
formacién, registrar en el aplicativo
institucional lasinasistencias y reportar a
lacoordinacién académica las novedades
para aplicacién del reglamento del
aprendiz.

7 Asociar los aprendices a la ruta de |[Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se
aprendizaje en el aplicativo institucional [mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
una vez el aspirante esté en estado objeto de cobro.
matriculado y verificar con el reporte que
todos aparezcan en formacion.

8 Emitir los juicios de evaluacidn con base |Asistencia Administrativa Grupo IAnexo 3. Pantallazos

en la valoraciéon de las evidencias de
aprendizaje registrarlas en los
aplicativos institucionales

3160985 juicio evaluativo Induccién —
Rap reconocer el entorno de Tramitar

correspondencia, reconocer la

Sofia plus.
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(administrativo y académico), maximo
tres (3) dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

organizacion, tipos de clientes, de
atender Clientes.

Asistencia Organizacion de Archivos.
Operar herramientas informaticas y
digitales de acuerdo con protocolos y
manuales técnicos grupo 3160982

9 Usar y gestionar las diferentes |Desarrollo de actividades en lajAnexo 4. Ver
plataformas tecnoldgicas plataforma  classroom, correosjpantallazos.
institucionales de apoyo académico y [institucionales, compromiso.
administrativo relacionado con su rol,
actualizando y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso
formativo.

10 Participar en la formulacién de proyectos [Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacion no se
de investigacion aplicada, innovacion en el mes objeto de cobro. ejecuto en el mes
Pedagodgica y desarrollo tecnoldgico, de objeto de cobro
interés institucional SENNOVA.

11 Participar en los equipos, grupos, [Reunidon con el coordinador CarlosifAnexo 5. Ver
comités, proyectos y demas instancias [Mario Garcia y la dinamizadora delpantallazos.
institucionalesque lo requieran. programa Kristel Lopez socializacion vy,

aplicacion nuevo reglamento del
aprendiz.

Capacitacion, actualizacién y
alistamiento del disefio curricular, con
el instructor de formadores Fabian
Campo.

12 |Desplazarse a otras ciudades o municipioslimpartir formacién integral en la IEDAnexo 6. Pantallazo
diferentes al domicilio contractual para elPalermo, municipio de Sitio Nuevo,agenda de
cumplimiento del contrato, en caso de que/Magdalena. desplazamiento
se requiera.

13 Presentar el reporte de eventos en SOFIA |Informe de gestion de tiempo |Anexo 7 pantallazo
PLUS (Programacion con visto bueno del finstructor Sofia plus. Sofia Plus
coordinador académico o misional) en los
dias establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los demas
soportes requeridos para la legalizacion
del pago.

14 Llevar y mantener actualizado el Proceso de construccion del lAnexo 8. Pantallazos

portafolio de evidencias del
instructor segun lo indica la guia para
desarrollar procesos
Formativos.

portafolio del instructor afio 2025.
https://drive.google.com/drive/folder

s/1Ml4zkFvEqDyX3RxeR9i7wmfNkRat

63np?usp=sharing

portafolios.

GTH
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15 Responder por la custodia y buen uso de [Esta obligacidn no se ejecutd en el Esta obligacion no se
equipos, bienes e inventario asignadoa |mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
su cargo o puestos bajo su cuidado, que objeto de cobro.
el centro o lugar donde se desarrolle la
formacion le facilite para el desarrollo de
su objeto contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los lineamientos
Institucionales.

16 Apoyar los procesos de |Aplicacion del formato emitidos porAnexo 9. Formatos
Aseguramiento de la calidadcuando la SIGA del informe ejecuciénemitidos por el SIGA
entidad lo requiera. contractual.

17 Apoyar la planeacién y el alistamiento de | Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se
los materiales de formacion, propios de el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
su drea y apoyar los procesos de objeto de cobro.
evaluacion y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicién de bienes
y/o servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo

18 Adoptar en la formacion las diferentes Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
estrategias pedagdgicas que la entidad el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
dispone como son: Worldskills, Senasoft, objeto de cobro.
Bootcamp, cocina gourmet, entre otras

19 Participar en procesos de promociény Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se
divulgacion de la oferta educativa, el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
servicios y actividades de divulgacion objeto de cobro.
Tecnoldgica programada por el Centro.

20 Participar en las labores de montajey Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
puesta en marcha de equiposy el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
maquinaria utilizados en la formacién objeto de cobro.
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

21 Rendir oportunamente los informes Informe de ejecucién con las )Anexo. 10 pantallazos
requeridos sobre las acciones |evidencias del cumplimiento de informe GC.
encomendadas v los productos [las obligaciones ejecutadas en el
resultantes deprocesos de formacién |mes.
profesional.

22 Solicitar oportunamente los elementos [Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
necesarios para desarrollar eficazmente |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
su labor técnico-pedagodgica. objeto de cobro.

23 Incorporar las tendencias tecnoldgicas, [Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se

pedagdgicas y de gestion a las estructuras
curriculares por competencias laborales
de las diferentes acciones de formacién
profesional.

el mes objeto de cobro.

ejecutd en el mes
objeto de cobro.
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24 Asegurar la organizacién, mantenimiento |[Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
y adecuada utilizacién de los recursos que |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
hay en su ambiente laboral. objeto de cobro.

25 Presentar agendas e informes de |Agendas e informes de las lAnexo. 11. Documentos
legalizacion correspondientes a las [legalizaciones correspondientes
ordenes de desplazamiento, cuando a [ala orden de viaje 313 del 16 de
esto se diere lugar, en un plazo maximo |mayo vy a la orden de viaje 340
de 5 dias, posteriores a la finalizacién de [del 19 de mayo y 368 del 26 de
la comision. mayo 2025.

26 Atender oportunamente los |Planilla de pago de Seguridad Social. |Anexo. 12
requerimientos que haga el supervisor Pantallazo planilla
del contrato y presentar informes Seguridad social.
mensuales de la ejecucién del contrato.

27 Aplicar al proceso y aportar la |[Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se
certificacion de la  Norma de [mesobjeto de cobro. ejecutd en el mes objeto
Competencia Laboral para la funcién de de cobro.
instructor, con plazo maximo a 30 de
agosto de 2025, o durante la ejecucién
del contrato si el inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1. 313 Sitio Nuevo, 16-05-2025 16-05-2025
Magdalena

2. 340 Sitio Nuevo, 19-05-2025 19-05-2025
Magdalena

3 368 Sitio Nuevo, 26-05-2025 26-05-2025
Magdalena

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4604529189 de la planilla, pago de aportes a salud, pensiones y ARL,
expedido por aportes SOI, correspondiente al mes de mayo del 2025 (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (40) folios

Cordialmente,

Firma

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
Contratista

C.C. No. 57.439.145

Recibi a satisfaccion:

Firma
GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Supervisor(a) Contrato No. No. CO1.PCCNTR.7442641 de 2025
Coordinador Académico
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Anexo 1. Pantallazo grupos formacion integral IED Palermo

IED Magdalena
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Anexo 2.
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Verificacidn asistencia aprendices a la formacion

N © H - Reporte de Juicios Evaluativos [Modo de compatibilidad] - Microsaft Excel ? B - x
p p
PRRE Nicio INSERTAR  DISENIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién
A B C D E F G I J K L M N R S T
Reporte de Juicios
1
2 Fecha del Reporte: 184042025
3 Ficha de 2907996
4 |Cégigo: 134400
5 Version: 2
6 Denominacion: ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHVOS .
7 Estado de laFichade  ENEJECUCION
8 Fecha Inicio: 05/02/2024
9 Fecha Fin: 3001142025
10 Modalidad de PRESENCIAL
41 Regional: 47 - REGIONAL MAGDALENA
12 Centro de Formacion: 9529 - CENTRO DE LOGISTICA V¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
13 l-ﬂ Numero de Ilomhre
19
1043134660 SHARITH PAOLA BOLANO OROZCO  |EN vi
FORMACIO
143
il 1043146288 JULIO RAFAEL CANAS VIZCAINO  |EN ving asistio asistio vino vino s& conecto |vino vino
208 tarde
267
391
LUIS CARLOS LORA PEREZ EN vino si vino vino
conectado
1043673392 DIBIER SAID (GONZALEZ ENCISO |EN ino. asistio asistio vino ne ving se conecta |vino vino
FORMACIO
1043678223 (ALIZON ESTHER DURAN HINCAPIE EN vino asistio asistio vino ya viene si vino  dio excusa
FORMACIO conectado
1043678383 CAROLINA SANDOVAL ving asistio asistio vino vino nose vino vino
630 PAREDES FORMACIO conecto

LSTO  MODO FILTRAR

L Buscar

asisten integrantes proyetos

actividades |
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Anexo 3. Juicio evaluativo aprobados Grupos 3160982 Asistencia en Organizacién de Archivos. Asistencia

Administrativa

v B (5)WhatsApp X | & 1.Disefio curricular - Google X Diagrama Gantt_2025 decir X | @ CG_36558729_16625JUN_? X  Sp Sofia plus x  + = X
<« © A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q ¥ R
seha
S@aplus TA & MARIA DEL CARMEN FONTALVO @Ayudaysoporle  EEBandejadetareas P LMSSENA & CambiarClave  Salir G
Instructor v -
[ Disefio Curricular < Evi >n ruta de apr masivo
¥ Ejecucion de la Formacion ~ Opgiones de biisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ O 3160982-ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS
y
Consultar Ruta del Aprendiz
c de aprendiza Oper informaticas y digitales de
Generar Excel de Planeacién acuerdo con protocolgs Y MahUales tecnicos
Pedagdgica
Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo
§ . T 1043161514 ABRAN DAVID MONTARA ROBLES Formacion
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ .
I 1143438530 SHARITH JOHANA ZAMORA ORDOREZ Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de T1 1080014005 HARRY TORREGROSA VARGAS Formacion
Aprendizaje
TI 1043448295 ISAAD DAVID RAMIREZ LINARES Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje (m] T1 1043171733 JESUS DANIEL POLO MONTANO MOMTARQ Formacion
S E T iTA el et T 1127585544 DIEGO ANDRES CHARRIS LARA Formacion
TI 1081027973 ISABEL SOFIA GONZALEZ VILLAMIL Formacion
=il TI 1143442507 YOSELIN PEREZ VALERIO Formacion
Reconocimiento de Aprendizaie = I 1043162661 IVAN ADOLFO RODRIGUEZ CASTILLO Formacion
Previos Masivo, O TI 1043165233 LUZEIMYS. HERNANDEZ CUENTAS Formacion
Reconacimiento de Aprendizaies I 1080013997 LELIDUVINA GUTIERREZ FONTALVO Formacion
Previos T 1043151550 GLEIDYS MARIA HURTADO Fomacion
SOFIA Plus Version 9.0.50 Powered by SENA - & SENA 2018 -+- Bogot - Colombia- *-a222 -
H £ Buscar C Prac. despejado
v @ (5)WhatsApp x | & 1.Disefio curricular - Google X Diagrama Gantt_2025 dec: X | @ G 36358729 16625JUN_2 X  Sp Sofia plus x  + = X
< C A Noesseguro  senasofiaplus.edu. fia/t principal.faces aQ & =
ssha
Soﬁa Plus Y @Ayudaysopote  EBandejadetareas P LMSSENA  &CambiarClave  Salir
Instructor . o 1 w2021 U SEDAS AN AuUs 1A romagon N
_ I 1043445903 JORGE LUIS REBOLLEDO ACOSTA Formacion
£ Disefio Curricular < .
O I 1046700552 BLADIMIR RUA LONDORIO Formacion
[# Ejecucion de la Formacion v T 1130274222 MARIANNA SANDOVAL ESCORGIA Formacion
. o I 1143443550 DAMARIS ESTHER ORDOIIEZ OROZCO Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Pagina 1de 1
Consultar Ruta del Aprendiz Resultado de aprendizaje* RA 4: COMPARTIR ARCHIVOS DE ACUERDO : o4

CON LOS REQUERIMIENTOS DE ENVIO O
CONDICINNES NEL SISTEMA

N

Generar Excel de Planeacién

Pedagogica Juicio Evaluativo® fprobada v
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje +

Los de je han sido

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconecimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconecimiento de Aprendizajes
Previos

H £ Buscar

SOFIA Plus Version 9.0.50 Powered by SENA -»- © SENA 2013 -+- Bogots - Colombia- *-a222:

528

18/06/2025

L

C Prac. despejado  ~ Q)
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Anexo 4. Actividades en |a plataforma classroom, correos institucionales, compromiso.

~ @ (5) WhatsApp x | & Paginaprincipal-Go. X I Trabajoenclasede |t X Diagrama Gantt 200 X | @ CG_36558729.16625 X | Se Sofia plus X |+ = x
<« C %5 classroom.google.com/w/NzcxMzMOMjk4NDUy/t/all & W & 2
= A Classroom > IED_LAURA_VICUNA_ASITENCIA_AD... =

-
Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones D @ @

Pagina principal

Calendario

o e

Ejercicio Carta comercial :

0

Cursos que dictas ~

P

Ejercicio en clases - Identificando |a estr... Fecha limite: 12 jun, 5:00p.m. :

[E Pendientes de revision
F F_3161007_IED_MAGDALENA

[) C°.PALERMOE 60980 Elaboracién de documentos - Subactividad 2 ...

Grado Undécimo

| IED_LAURA VICUNA_ASITE..

Socializando mi documento Fechalimite: 11jun 8
| IED_PALERMO_F 3160982 A..
Cl I tein... M .
S S Elaboracion de documentos :
Pendientes
MAPA MENTAL - Guia 4.RAP reconocer e... Fecha limite: 54un5:000.m. &
Articulacion_M_Curso desar... @

Instructores SENA 2025

A
H S Buscar ; F "C Prac. despejado

v O B)What: X | & Piginapr X | B Trabajoe X Diagram: X | @ CG3655 X | Sp Sofiapls X | ¥ Copi x | B® MyAccor X B Comeoh X+ - X
<« c 25 outlookoffice.com/mail/sentitems?realm=sena.edu.co&login_hint=mcfontalvo@sena.edu.co [ 4 & =
sefia
G Outlook Q Buscar ® 8 B 0 & vewodcmen. (M)
| =} = Inicio Vista  Ayuda
— . w -~ {# Pasos rapidos ~ () Marcar todos como leidos
- ] v
o > Favoritos Elementos enviados % O = T|
s ~ mcfontalvo@sena.... [g} Maria Fontalvo..
v & Bandeja de... 1640 guettericoalvaro@gmailcom 2 I
2 Boradores . Novedades grupo 31... 13/05/2025
A Buenas tardes sefior coordinador ... -~
> Elementos enviados 130 1. INFORME NO...
-~ T Elementos elimina... ‘ \
N Gina Paola Caviedes Martin... 2
£33 Correo no deseado Legalizacién corregid... 02/05/2025
Buenas tardes, sefiora coordinad...
[? Notas -
IS} Maria Fontalvo_...  +1
T Archivo sl | e
eleccionar un elemento para leerlo
& O guettericoalvaro.. & F £ =
Historial de conver... Horarios Formacion . 021052025 ] No hay nada seleccionado
P KRISTEL ACTIVIDA... Buenos dias, sefior Coordinador, ...
B MIRTHA ACTIVIDA... Gina Paola Caviedes Martinez %
Legalizaciones abril 01/05/2025
E PORTAFOLIO ASIS... Buenas noches, sefiora coordinad..
P e i [} Maria Fontalvo_...  +1 o

10
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v @ (5)Whatsipp X | & Paginaprincipal X | [ Trabajoenclase X sgrama Gant: X | @ (636558720 1 X @ CompromisO-U % W 140811571267 % | + =

<« e = iso.sena.edu.co/documentos/index.php?ope=1 - documer Wb

SENA Maria Del Carmen Fontalvo Calanche
gompromlso 7 \' Usuario De Consulta

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol .
[~ e | Vv

Documentos del 5.1.G Il B del 5.1.6

L
Red de Procesos

Tabls deretoncion dasumenol] L e LT I ...

L
Tablas de reten

N ————
salrdel Médulo B Codigo  Vigencia  Version  Nombe  Procedencia
20130023 o n y Registro de Programas de GESTION DE FORMAGION
o Formacion en Empresas PROFESIONAL INTEGRAL
GFPLF-035 - Formato Arficulacion
Guia para diligenciar el formato de Articulacion . Cuniiculo Educacion Media - Programa de
: GESTIGN DE FORMACIGN Formacion SENA
84 | oFpLG-003 2013-08-17 o1 curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Cheeaal P F o0 Prosedimienta Alistamiento
SENA Descargar el Documento Programa Arficulacion del SENA con la
& Educacion Media
. GESTION DE FORMACION GFPLP-006 - Procedimiento Ejecucion de
/ o [3 | cFriG013 2017-02-23 il Guia para desarrollar los procesos formativos PROFERIONAL INTEGRAL Ia Formasion Profasianal nfearal
B L o GESTION DE FORMACIGN GFPI-P-006 - Procedimients Ejecucion de
56 (4 | orrroots 2017-02-23 o1 Guia Estratégica de Formacion Dual PROFESIONAL INTEGRAL Ia Formacion Profesianal Integral
i s GESTION DE FORMACION
fo 3 | eFriG017 20171208 01 Guia Creacién Talleres para pruebas R L.
- I GESTION DE LA INNOVACION Y L&
[0 [& | cic-e003 2018-12-10 02 Guia de Investigacion Aplicada. COMPET DA
GUIA OPERATIVA DE LA LINEA PROGRAMATICA DE | GESTION DE LA INNOVACION Y LA
Ga | sicsons 2011227 o TECNOACADEMIA COMPETITIVIDAD
p i GESTION DE INFRAESTRUCTURA
o3 | eic-oos 2017-11-30 02 Guia Mantenimiento de bienes muebles b
Guia transferencia terrenos a entidades estatales y-0 | GESTION DE INFRAESTRUCTURA
B3 | ewcos 2017-12-28 " emp serv publicos ¥ LOGISTICA
hitps://compromisosena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=380
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Anexo 6. Desplazamiento a la IED Palermo, Magdalena.
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Archive Edicién Ver Ventana Ayuda

- [m] x
%

SR FPE e

5B ezl

Herramientas

Firmar : Comentario

s tleast one signature isinvalic.

[EE———

~PORMATO AGEHOADESPLZWNENTO CONTRATISTA

A0S DL CONTAATSTA 0LE 2 CESPAB

P
e e
rr— [ w | w [ e
=
I [ ] o | o [ o | ow -
by
T o
sy p— ] e
o be. DRLEnADR oeL IO RAFAEL DELCASTILLO LABAND. camsor ‘SuBoHRECTOR (8
St ety "
e GINAPACLA CAEDES. o COORUINADIR ACADEMICO.

TAFORMAL O DL GESH AOAMENTE.

e s
e e || o
e e [ | e e |
e s | s ‘ms ‘;:m:wlﬁv;zm.-mu ‘ o | s ‘ oas
N

R p—

551 GACONES DELCONTIATO

H £ Buscar m @ t o,

Mayorm. soleado

GTH-F-062 V10

[54 Signature Panel

12




4
SENA

N

Anexo 7. Gestion de tiempo del instructor Sofia Plus.

~ @ (2) WhatsApp X | Sp Sofia plus X @ Informe_Apoyo_Formacienpdf X+ = X
C @ Archivo  CfUsers/PC/Desktop/2.%20CXC%20CONTRATO%20SEN A/Contrato%20Sena%202025/JUNIO%:202025/Informe_Apoyo_Formacion.pdf ' 4 =2

=  Informe_Apoyo_Formacion.pdf 1/8 - 100% + B ¢

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

FECHA INICIAL: 02/06/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3160985 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
normativa

4 Se avecinan dias lluvi...

R Buscar
v ® Whatshpp X | Se Sofiaplus X @ Informe Apoyo Formacionpdf X + - X
c @ Archivo  C:/Users/PC/Desktop/2.9%620CXC%20CONTRATO%20SENA/Contrato%20Sena%202025/JUNI0%202025/Informe_Apoyo_Formacion.pdf ¥ &, =

=  Informe_Apoyo_Formacion.pdf 8 /8 - 100% + B &

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 41,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's:

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE

CENTRODE  CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:  MAGDALENA

19/06/25 8:21 Page 8of 8

& 30°C Mayorm.soleado  ~ o @ Q)

L Buscar
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Anexo 8 Construccion portafolio del instructor
https://drive.google.com/drive/folders/1MI4zkFvEqDyX3RxeR9i7wmfNkRat63np?usp=sha

ring

¥ M Recibidos (260) - mafocaalyma. X | @ (8) WhatsApp X | M Recibidos (280) - mafocaslyme. X & 1. ANALISIS - Google Drive X+ = X
< c 25  drive.google.com/drive/folders/10BghvEBub1Tef_SPLGZzZW6hjY73Cumw Ca % =
L Drive Q_  Buscar en Drive = @ @ & + @ =
Alisi A (o= A
+ huewo « > 1.FaseAndlisis > T.ANALISIS- = =)o O
@ Pagina principal Tipo ~ H Personas ~ H Modificado ~ H Fuente ~ ‘
»[@ Miunidad _ - A N
Nombre N Propietario Ultima medificacion + Tamafio del i H (c]
»[f Computadoras
B8 1. INDUCCIC £ yo 19 abr 2025 yo - & & A T i .
@ Recientes B3 2.TRAMITE DE DOCUMENTOS 2 o 19 abr 2025 yo -
o Destacados B 3. ATENDER CLIENTES =y 19 abr 2025 yo - : +
(@R Spamy B3 4 ELABORAR DOCUMENTOS =y 19 abr 2025 yo -
M Papelera
& Amacenamiento B3 5.REGISTRAR INFORMACION &y 19 abr 2025 yo -
2.36 GB de 15 GB
utilizadofs)
( Obtener mas B
almacenamiento /
>

H £ Buscar i G Se avecinan dfas calu...

Anexo 9. Formato SIGA, informe contractual, version actualizada Formato GTH-062-V10

E =] g 0O @ T GTH-F-062-FORMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUALW10 (1) - Microsoft Word ?T EH - 8 X
Liles e} INICIO INSERTAR DISERO DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Iniciar sesian
. (NEY R SR NRNE SRE NS TR SR - TR =

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

~ Cussayfetha

- seffor (a)

‘SUPERVISOR|A} CONTRIATG o, JG00000C
‘Cargo o supenisor HXOOGONCO
- Dependencia 100000X
Ciuded
Asumto: Informe mensuzl gz ejecucién
contractual bnes Xx del afic 2000

Referencia: No (nimera contrato) del afo fsfio]

=

i {Nombre del contratista), identificado con la cédula de ciudadania No. xo0x de o, en mi
calidad de consratista del SENA, en (nombre de la dependencial, en cumplimiento del

o Contratode i cnuacic toalinforme de
‘actvidades realizadas en &l mes abjeta de cobro.

= valory ago: Copiar el
Plazo: sers hasta 2l (df] de (ms) de 200¢

- i 3 ) i
‘Obiigaciones Especificas: (Trascribs s obligaciones especificas del contrato, dentro oei
siguiente cuadro)

B

A GTHFOs2VID

B

PAGINA1DE3 360 PALABRAS L[%

£ Buscar i T - @ 27°C Mayorm. soleado
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https://drive.google.com/drive/folders/1Ml4zkFvEqDyX3RxeR9i7wmfNkRat63np?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Ml4zkFvEqDyX3RxeR9i7wmfNkRat63np?usp=sharing

SENA

Anexo 10. Pantallazos informe GC.

BHS 0N © ] 2 @ - 8 X
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERIO DISERIO DE PAGINA. REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Iniciar sesién
5 (RN ENRE SRE SNNE SRT SNRY SRS SRR SURE ENRS THRS TS R L =

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, junio 2025

Sefior (a)

‘GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442641

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes junio del ako 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7442641 del afio 2025

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE, identificada con la cédula de ciudadania No.
57.439.145 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
promocidn Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de junio.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO

PAGINA1DE13 1995 PALABRAS

£ Buscar F = - @ 27°C Mayorm. soleado

Anexo. 11 Documentos soportes legalizaciones mes mayo 2025
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442641, No Orden de viaje COM 313, Valor total $
235.817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVO.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 313, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: MARIA FONTALVO CALANCHE
CEDULA O NIT: 57439145
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442641.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 313 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO
SANTA MARTA DEL 16 05 2025 AL 16 05 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2907996 DE LA IED RURAL PALERMO DEL MUNICIPIO
DE SITIO NUEVO (MAGDALENA).

Valor antes de IVA $235.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $235.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 56925 de 2025

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-

952911 3603025-02 ADQUIS. DE

CENTRO DE BYS - SERVICIO DE

LOGISTICA Y FORMACION PROFESIONAL 235.817

PROMOCION Nacién 10 CSF

ECOTURISTICA |INTEGRAL -

DEL FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

MAGDALENA - | 5¢ ForRMACION

GRF-F-089 V03
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Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

INTEGRACION | PROFESIONALY EL

CON LA MEDIA | RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total $235.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 56925

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 51697098911del banco BANCOLOMBIA S.A. a
nombre de MARIA FONTALVO CALANCHE, NIT 57439145

Firmado
digitalmente por

DEL CASTILLO
@ - LOZANO JULIO
RAFAEL DE JESUS

Fecha: 2025.05.23
08:22:05 -05'00'

GRF-F-089 V03
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

MHeotalora

36-02-00-047-
952910

2025-05-12-11:47 a.

HEIDIS OTALORA PENALOZA

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

PALERMO DEL MUNICIPIO DE SITIO NU

EVO MAGDALENA

Numero: 56925 Fecha Registro: 2025-05-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 235.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 235.817,00(Saldo x Obligar: 235.817,00!
TERCERO ORIGINAL
gi’;‘;&;?:": Cédula de | 57439145|Raz6n Social: IMARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51697098911|Banc0: |BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: lAhorro Estado: IActiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Ccargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: | Si gzzissig:?nw de 31325 Naimero: |COM-313 |Tipo: |SOLICITUD Fecha: |2025-05—12
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA Y | FORTALE,CIMIENTO DELA
PROMOCION ECOTURISTICA DEL PRESTACION DEL SERVICIO DE - VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
MAGDALENA - INTEGRACION OPERACION
CON LA MEDIA RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

235.817,00 0,00
Total: 235.817,00 0,00 235.817,00 235.817,00

Obijeto: |VIATICOS FORMACION: COM-313 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA EL 16 05 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 2907996 DE LA IED RURAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENC

IA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910 |

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-05-31

235.817,00 235.817,00|NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
1

de

1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnoc QO da mavn da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 31325 Fecha Solicitud 2025-05-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-05-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante ?:502§l|_]ACMEEN|;|§O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
16 05 2025 16 05 2025 SANTA
MARTA SITIO NUEVO SANTA
MARTA Ejecutar formacién profesional
4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 109.622,00 235.817,00 integral a los aprendices de la FICHA
MARIA DEL 2907996 de la IED RURAL PALERMO
CARMEN . ARTICULACI : del municipio de Sitio nuevo
FONTALVO CC: 57439145 ON Autorizada Magdalena
/ /
CALANCHE 2025-05-16 202505-16 | VAGDALENA/SANTA Msﬁ'ﬁgﬁﬁ;,\{/% 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 109.622,00 235.817,00

OBJETO DE LA COMISION

16 05 2025 16 05 2025 SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA 2907996 de la IED RURAL PALERMO del municipio de Sitio nuevo Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

erial def ceriificado: 55408273363 74662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/05/09 10:02:56 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_Ap _-J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Hau n“ Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnac O Aa mawvn da 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 09/05/2025 9:02:08

Cedula de ciudadania: 7630588

Firmado digitalmente por:
ib Nombre JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ANO
Usuario SIIF: MHjdelcast
Nﬂ[:][l 9/05/2025 10:03:36 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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$%&A Versién: 04

7Av Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/22/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA FONTALVO CALANCHE Tipo: cc. No. 57439145
FECHA
CONTRATO No. 7442641| ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el area de
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO.

DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del

REGIONAL 8 CENTRO Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - SANTA MARTA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del

REGIONAL MAGDALENA CENTRO ‘ Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED RURAL PALERMO CONTACTO

CIUDAD/PAIS ) Alvaro Guette Rico

FECHA INICIO DEL

DESP MIENTO 16 ‘ 5 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 16 5 2025

Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA 2907996 de |a IED RURAL PALERMO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO del municipio de Sitio nuevo (Magdalena)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizajey las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accion se determine por parte del centro de formacion.
Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
3 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comisidn.
AGENDA
ACTIVIDADES
16/05/2025

7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo
Medio de transporte: terrestre.

10:40 am— 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED Palermo, Alvaro Guette Rico para revisar el proceso de formacidn y coordinar el ambientey
herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:00 am - 11:25 am Almuerzo

11:30 pm—4:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA 2907996 del programa Tecnico en Asistencia en Organizacion de Archivos- |IED RURAL PALERMO.

4:35 pm - Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Fimado agiaimereeror | FIRMIA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

DELCASTILLG LOZANG

CEEES ) s Catecdr Y

Nombres y Apellidos: Julio Rafael Castillo Lozano | Nombres y Apellidos: Gina Paola Caviadez Martinez - %é 6
Aot -

Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinadora academica Nombres y Apellidos: Maria del C. Fontalvo Calanche

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 17 de mayo de 2025

PRESENTADO A: Julio Rafael De Jesus Del Castillo Lozano

ORDEN DE VIAJE No: 313 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
2025-05-16 2025-05-16

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO, IED | FORMACION

Rural Palermo. Centro de Logistica y Promocion Palermo, Magdalena
Ecoturistica del Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA
2907996 de la IED RURAL PALERMO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

16 de mayo de 2025 7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo Medio de
transporte: terrestre. 10:40 am — 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED
Palermo, Alvaro Guette Rico para revisar el proceso de formacién y coordinar el ambiente y
herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices. 11:00 am - 11:25 am
Almuerzo 11:30 pm — 4:30 pm Formacidn a los aprendices: FICHA 2907996 del programa
Técnico en Asistencia en Organizaciéon de Archivos- IED RURAL PALERMO. 4:35 pm -
Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

RA 5: proponer acciones de mejora de la base de datos de acuerdo - ejercicios practicos evaluados.
Revisidn proyectos productivos — Ecoarchivos y Facturacion electrénica para las medianas empresas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia
2. Evidencias Fotograficas.
3. Tiquetes de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentar la legalizacidn de la Maria Fontalvo Calanche 17 de mayo del 2025
comision del programa de
Asistencia en Organizacion de
Archivos grupos 2907996

CONCLUSIONES:

1. Cumplir con las actividades propuestas acorde con la planeacidn pedagdgica en su primera fase de
Analisis de su proyecto de formacion de la guia de aprendizaje No. 5 alimentar bases de datos y
desarrollo de su proyecto productivo.

2. Que los aprendices adquieran su compromiso con su proceso integral de ensefianza-aprendizaje de
formarlos para la vida y el trabajo.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria del Carmen Fontalvo Calanche 7/ /
e f@f‘é;.&"//’

VISTO BUENO SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y
SUPERVISOR

APELLIDO

FIRMA

Coordinadora Académica

Gina Paola
Martinez

Caviedes

e Cateedar T

GTH-F-087 V.02
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442641, No Orden de viaje COM 340, Valor total $
235.817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVO.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 340, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: MARIA FONTALVO CALANCHE
CEDULA O NIT: 57439145
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442641.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 340 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO
SANTA MARTA DEL 19 05 2025 AL 19 05 2025 EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A
LOS APRENDICES DE LA FICHA 3160982 DE LA IED RURAL PALERMO DEL MUNICIPIO DE SITIO
NUEVO (MAGDALENA)

Valor antes de IVA $235.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito $
Valor total Pago $235.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 59125 de 2025

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

952911 C-3603-1300-20-20305C-
CENTRO DE 3603025-02 ADQUIS. DE
LOGISTICAY BYS - SERVICIO DE

PROMOCION FORMACION PROFESIONAL 235.817
ECOTURISTICA | INTEGRAL - Nacion 10 CSF
DEL FORTALECIMIENTO DE LA

MAGDALENA - | PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRACION | DE FORMACION
CON LA MEDIA | PROFESIONAL Y EL

GRF-F-089 V03
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Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total $235.817

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 59125

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 51697098911del banco BANCOLOMBIA S.A. a
nombre de MARIA FONTALVO CALANCHE, NIT 57439145

Firmado digitalmente por
DEL CASTILLO LOZANO

. JULIO RAFAEL DE JESUS
Fecha: 2025.06.03
14:54:23 -05'00'

GRF-F-089 V03



Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2025-05-16-9:11 a. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 59125 Fecha Registro: [2025-05-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 235.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 235.817,00[Saldo x Obligar: 235.817,00
TERCERO ORIGINAL
g’;’::(;;i?:": Cédula de | 57439145|Razén Social: |MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANGHE Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 51697098911 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si zgr;;ssigl‘l.cltud de 34025 Numero: |COM-340 |Tipo: |SO|_|C|TUD |Fecha: |2025—05—16
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-36U3-T300-20-ZU3U50-36U3UZ5-U.

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
952911 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
LOGISTICA Y PROMOCION PRESTACION DEL SERVICIO DE VAIIOR
ECOTURISTICA DEL FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
MAGDALENA - INTEGRACION |RECONOCIMIENTO DE SABERES
CON LA MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

235.817,00 0,00
Total: 235.817,00 0,00 235.817,00 235.817,00
Obieto: VIATICOS FORMACION: COM-340 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA EL 19 05 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3160982 DE LA IED RURAL
jeto: PALERMO DEL MUNICIPIO DE SITIO NUEVO MAGDALENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-05-31 235.817,00 235.817,00[NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

M(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac 12 do mavun da 20928

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 34025 Fecha Solicitud 2025-05-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-05-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante gSgﬁlLJACMEENg&O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
19 05 2025 19 05 2025 SANTA
MARTA SITIO NUEVO SANTA
MARTA Ejecutar formacién profesional
0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 109.622,00 235.817,00 integral a los aprendices de la FICHA
MARIA DEL 3160982 de la IED RURAL PALERMO
CARMEN . ARTICULACI : del municipio de Sitio nuevo
FONTALVO CC: 57439145 ON Autorizada Magdalena
/ /
CALANCHE 2025-05-19 2025.05-19 | VAGDALENA/SANTA Msﬁ'ﬁgﬁﬁ;,\{/% 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 109.622,00 235.817,00

OBJETO DE LA COMISION

19 05 2025 19 05 2025 SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA 3160982 de la IED RURAL PALERMO del municipio de Sitio nuevo Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Hora de firma: 2025/05/13 11:44:18 -05:00

Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_Ap _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047- ~ CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Farha v Hnara (Ganararidn Rannrta- martac 12 Aa mawvn Ao 202K

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 13/05/2025 11:11:18

Firmado digitalmente por:
ib Nombre JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ANO
Cedula de ciudadania: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
Nﬂ[:][l 13/05/2025 11:44:39 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Versién: 04

Cédigo:
GTH-F-090

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/22/2025

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION:

MARIA FONTALVO CALANCHE Tipo: Cc.C No. 57439145
FECHA
CONTRATO No. 7442641 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro de

de Articulacion con la Educacién Media en el drea de

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del

REGIONAL Magdalena CENTRO Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de 12 Movil ecidn) JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - SANTA MARTA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

MAGDALENA

Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del

REGIONAL CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED RURAL PALERMO CONTACTO

CIUDAD/PAIS ) Alvaro Guette Rico
FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 19 ‘ 5 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 19 5 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

del municipio de Sitio nuevo (Magdalena)

Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA 3160982 de |a IED RURAL PALERMO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizajey las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accion se determine por parte del centro de formacion.
Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
3 Presentar agendas e informes de legalizacién correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comisidn.
AGENDA
ACTIVIDADES
19/05/2025

7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo
Medio de transporte: terrestre.

10:40 am— 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED Palermo, Alvaro Guette Rico para revisar el proceso de formacidn y coordinar el ambientey

herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.
11:00 am - 11:25 am Almuerzo

11:30 pm—5:30 pm Formacién a los aprendices: FICHA 3160982 del programa Tecnico en Asistencia en Organizacién de Archivos- |IED RURAL PALERMO.

5:35 pm - Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: frmadodgimerteot FIRIMIA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

DELCASTILLOLOZAN

wok) - B s Qadee P x;?,

Nombres y Apellidos: Julio Rafael Castillo Lozano | Nombres y Apellidos: Gina Paola Caviadez Martinez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

b gonitln .

Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinadora academica

Nombres y Apellidos: Maria del C. Fontalvo Calanche

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 20 de mayo de 2025

PRESENTADO A: Julio Rafael De Jesus Del Castillo Lozano

ORDEN DE VIAJE No: 340 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
2025-05-19 2025-05-19

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO, IED | FORMACION

Rural Palermo. Centro de Logistica y Promocion Palermo, Magdalena
Ecoturistica del Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA
3160982 de la IED RURAL PALERMO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

20/05/2025 7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo

Medio de transporte: terrestre.

10:40 am — 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED Palermo, Alvaro Guette
Rico para revisar el proceso de formacién y coordinar el ambiente y

Herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:00 am - 11:25 am Almuerzo

11:30 pm — 5:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA 3160982 del programa Técnico en
Asistencia en Organizacidn de Archivos- IED RURAL PALERMO.

5:35 pm - Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

RAP Recibir los documentos de archivo y Distribuir los documentos de archivo, ejercicios cuadro
comparativo canales de distribucién, mapa mental equipos y elementos en la automatizacién de la
ventanilla Unica de radicacion, socializacién de los temas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia
2. Evidencias Fotograficas.
3. Tiquetes de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentar la legalizacidn de la Maria Fontalvo Calanche 20 de mayo del 2025
comision del programa de
Asistencia en Organizacion de
Archivos grupos 3160982

CONCLUSIONES:

1. Cumplir con las actividades propuestas acorde con la planeacidn pedagdgica en su primera fase de
Analisis de su proyecto de formacion de la guia de aprendizaje No. 2 tramitar correspondencia.

2. Que los aprendices adquieran su compromiso con su proceso integral de ensefianza-aprendizaje de
formarlos para la vida y el trabajo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ‘ FIRMA

GTH-F-087 V.02
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VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinadora Académica [ i B A
Glnal Paola Caviedes e Qatichn h(
Martinez e
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442641, No Orden de viaje COM 368, Valor total $
235.817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVO.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 368, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: MARIA FONTALVO CALANCHE
CEDULA O NIT: 57439145
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442641.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 368 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO
SANTA MARTA DEL 26 05 2025 AL 26 05 2025 EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A
LOS APRENDICES DE LA FICHA 3160982 DE LA IED RURAL PALERMO DEL MUNICIPIO DE SITIO
NUEVO (MAGDALENA)

Valor antes de IVA $235.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito $
Valor total Pago $235.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 61625 de 2025

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

952911 C-3603-1300-20-20305C-
CENTRO DE 3603025-02 ADQUIS. DE
LOGISTICAY BYS - SERVICIO DE

PROMOCION FORMACION PROFESIONAL 235.817
ECOTURISTICA | INTEGRAL - Nacion 10 CSF
DEL FORTALECIMIENTO DE LA

MAGDALENA - | PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRACION | DE FORMACION
CON LA MEDIA | PROFESIONAL Y EL

GRF-F-089 V03
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Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total $235.817

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 61625

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 51697098911del banco BANCOLOMBIA S.A. a
nombre de MARIA FONTALVO CALANCHE, NIT 57439145

Firmado digitalmente
por DEL CASTILLO
LOZANO JULIO

" RAFAEL DE JESUS
Fecha: 2025.06.03
14:04:51 -05'00'

GRF-F-089 V03
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHeotalora

36-02-00-047-
952910

2025-05-20-11:46 a.

HEIDIS OTALORA PENALOZA

CENTRO DE LOGISTICA' Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 61625 Fecha Registro: |2025-05-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA' Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 235.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 235.817,00|Saldo x Obligar: 235.817,00
TERCERO ORIGINAL
:;i’;t:(;;:ci:’": Cédula de | 57439145|Raz6n Social: |MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE |Medin de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 51697098911 | Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:'issi::_:?ltw de 36825 Numero: |COM-368 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2025—05—20
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA |_ FORTALEPIMlENTO DE LA
Y PROMOCION ECOTURISTICA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DEL MAGDALENA - OPERACION
INTEGRACION CON LA MEDIA RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

235.817,00 0,00
Total: 235.817,00 0,00 235.817,00 235.817,00

Objeto:

PALERMO DEL MUNICIPIO DE SITIO NUEVO MAGDALENA

|V|ATICOS FORMACION: COM-368 RUTA SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA EL 26 05 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3160982 DE LA IED RURAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910

|CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-05-31

235.817,00 235.817,00(NINGUNO

JMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

1

de

1



ol

K7
(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

Eocha v Hara Generacidn Renarta: Lhinoe 10 Ao mavn da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 36825 Fecha Solicitud 2025-05-16 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
. ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-05-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina articulacion Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 5(9:50251LJACMEENJI§O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
26 05 2025 26 05 2025 SANTA
MARTA SITIO NUEVO SANTA
MARTA Ejecutar formacién profesional
0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 109.622,00 235.817,00 integral a los aprendices de la FICHA
MARIA DEL 3160982 de la IED RURAL PALERMO
FgANBFXII_E\’;‘O CC: 57439145 |articulacion Autorizada ﬁﬂealgjgrelﬁlglo de Sitio nuevo
/ /
CALANCHE 2025-05-26 20250526 | VAGDALENA/SANTA Msﬁ'ﬁgﬁﬁ;,\{/% 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 109.622,00 235.817,00

OBJETO DE LA COMISION

26 05 2025 26 05 2025 SANTA MARTA SITIO NUEVO SANTA MARTA Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA 3160982 de la IED RURAL PALERMO del municipio de Sitio nuevo Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y

PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Nombre: Cargo:

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/05/19 17:22:53 -05:00

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo:

Pagina 1 de 2

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_Ap _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047- ~ CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Farha v Hnara (Ganararidn Rannrta- lhiinae 10 Aa mavn AdAa 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 19/05/2025 17:11:43

Firmado digitalmente por:
ib Nombre JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ANO
Cedula de ciudadania: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
Nﬂ[:][l[l 19/05/2025 5:23:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/22/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA FONTALVO CALANCHE Tipo: C.C. No. 57439145

FECHA

CONTRATO No. 7442641 ARO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el area de

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO.

DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA - SITIO NUEVO - SANTA MARTA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del

REGIONAL MAGDALENA CENTRO ‘ Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED RURAL PALERMO CONTACTO

CIUDAD/PAIS ) Alvaro Guette Rico

FECHA INICIO DEL

DESP MIENTO 26 ‘ 5 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 26 5 2025

Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA 3160982 de |a IED RURAL PALERMO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO del municipio de Sitio nuevo (Magdalena)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizajey las actividades de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accion se determine por parte del centro de formacion.
Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
3 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comisidn.
AGENDA
ACTIVIDADES
26/05/2025

7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo
Medio de transporte: terrestre.

10:40 am— 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED Palermo, Alvaro Guette Rico para revisar el proceso de formacidn y coordinar el ambientey
herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:00 am - 11:25 am Almuerzo

11:30 pm—5:30 pm Formacién a los aprendices: FICHA 3160982 del programa Tecnico en Asistencia en Organizacién de Archivos- |IED RURAL PALERMO.

5:35 pm - Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 0 sroicnstio (FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : ) FIRMA DEL CONTRATISTA:

LOZANO JULIO RAFAEL

DE JESUS 2 3 £
e | Sfins (Raticde 3}‘*

10:1216-0500

Nombres y Apellidos: Julio Rafael Castillo Lozano | Nombres y Apellidos: Gina Paola Caviadez Martinez - %é 6
Aot -

Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinadora academica Nombres y Apellidos: Maria del C. Fontalvo Calanche

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 27 de mayo de 2025

PRESENTADO A: Julio Rafael De Jesus Del Castillo Lozano

ORDEN DE VIAJE No: 368

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

2025-05-26

2025-05-26

LUGAR A DONDE REALIZO
EL DESPLAZAMIENTO, IED

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Rural Palermo.

Centro de Logistica y Promocion

Palermo, Magdalena

Ecoturistica del Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacidn profesional integral a los aprendices de la FICHA
3160982 de la IED RURAL PALERMO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

26/05/2025 7:30 am - 10:30am Desplazamiento de Santa Marta - sitio nuevo

Medio de transporte: terrestre.

10:40 am — 10:50 am. Visita y encuentro con el Coordinador de la IED Palermo, Alvaro Guette
Rico para revisar el proceso de formacién y coordinar el ambiente y

Herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:00 am - 11:25 am Almuerzo

11:30 pm — 5:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA 3160982 del programa Técnico en
Asistencia en Organizacidn de Archivos- IED RURAL PALERMO.

5:35 pm - Desplazamiento de sitio nuevo - Santa Marta

Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

Taller evaluativo recibo y despacho de los documentos en la ventanilla Unica de radicacion. Creacion
de la ventanilla Unica, cada grupo tiene una responsabilidad en la construccién de la dependencia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia
2. Evidencias Fotograficas.
3. Tiquetes de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Presentar la legalizacién de la Maria Fontalvo Calanche
comision del programa de
Asistencia en Organizacion de

Archivos grupos 3160982

27 de mayo del 2025

CONCLUSIONES:

1. Cumplir con las actividades propuestas acorde con la planeacidn pedagdgica en su primera fase de
Analisis de su proyecto de formacion de la guia de aprendizaje No. 2 tramitar correspondencia.

2. Que los aprendices adquieran su compromiso con su proceso integral de ensefianza-aprendizaje de
formarlos para la vida y el trabajo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Maria del Carmen Fontalvo Calanche

GTH-F-087 V.02
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VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y  APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinadora Académica

Gina Paola Caviedes
Martinez
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