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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Caldas, junio 16 de 2025  

 

Señor 
HÉCTOR MAURICIO CORREA TABORDA  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7642109 
Coordinador de Formación Profesional Integral,  
Gestión Educativa y Promoción y Relacionamiento Corp. 
Centro de los Recursos Naturales Renovables de la Salada 
Caldas- Antioquia 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual hasta 16 de junio de 2025 

 

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7642109 de 2025 

 

MARTHA LUCIA ORTIZ NUÑEZ identificada con la cédula de ciudadanía No. 43497808 de 

Medellín, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de los Recursos Naturales 

Renovables La Salada, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CATORCE MILLONES 

QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE. ($14.520.000). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un pago correspondiente al mes de marzo por valor de DOS 

MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE 

($2.258.667) b) Dos (2) pagos iguales por los meses de abril y mayo de 2025, por valor de CUATRO 

MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.840.000) cada uno y un (1 ultimo pago 
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por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS 

($2.581.333) correspondiente al mes de junio de 2025. 

Plazo: Será hasta el 16 de junio de 2025. 

OBJETO:  

Prestar temporalmente los servicios personales y /o de apoyo a la gestión para la construcción 
de instrumentos de evaluación de competencia laboral en la función productiva: 
280201242a_vr2: tomar muestras de agua de acuerdo procedimientos técnicos y normativa / 
agua cruda., 280201242b_vr2: tomar muestras de agua de acuerdo con, procedimientos técnicos 
y normativa / agua tratada. 280201242c_vr2: tomar muestras de agua de acuerdo con 
procedimientos técnicos normativa / agua residual. 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Construir un proyecto de 
instrumentos de evaluación 
del referente de evaluación 
asignado, de acuerdo con los 
lineamientos y metodología 
establecidos en el proceso de 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de 
Competencias Laborales, 
durante un mes. 

Se entrega una etapa de 
construcción del instrumento 
de la Norma: 280201242A - 2 - 
Tomar muestras de agua de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos y normativa, con el 
acompañamiento y apoyo del 
dinamizador de la regional 
Antioquia.  Y la revisión técnica 
del instrumento, por parte de 
Verónica Pérez (contratista 
SENA CRNR La Salada). 
 
Se realiza la construcción del 
instrumento de la Norma: 
280201242B - 2 – para agua 
tratada, ya se realizó la revisión 
técnica por parte del ingeniero 
Alejandro de Jesús Molina 
(Profesional externo U de A).  
Pasa a revisión metodológica 
por parte del Dinamizador 
Regional. 

Evidencias en el 
aplicativo. 
 
Se firma acta de 
compromiso para la 
entrega de los 
instrumentos asignados, 
especialmente agua 
residual. 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

Igualmente se tiene construido 
los indicadores de desempeño 
y producto para esta norma. 
 
Así mismo se realiza la 
construcción del instrumento 
de la Norma: 280201242C - 2 – 
para agua residual, la cual se 
encuentra en revisión técnica 
por parte del ingeniero 
Alejandro de Jesús Molina 
(Profesional externo U de A). 
Igualmente se tiene construido 
los indicadores de desempeño 
y producto para esta norma 

2 Participar en las 
transferencias de 
conocimiento sobre la 
metodología de construcción 
de instrumentos de 
evaluación. 

En este aspecto se participa en 
el curso de construcción de 
instrumentos. 

Participación en curso. 

3 Participar en mesas técnicas 
de trabajo para la 
construcción de 
instrumentos de evaluación 
sobre cualificaciones, en 
caso de que haya lugar a ello, 
y sobre el aseguramiento de 
la calidad de los ítems e 
indicadores de evaluación, 
cuando sea convocado por el 
grupo de Evaluación y 
Certificación de 
Competencias Laborales de 
la DSNFT. 
 

Se realiza la participación a la 
primera jornada de 
cualificación en la Dirección 
General en la ciudad de 
Bogotá. 
Se realizó la matriz de 
funciones, actividades de los 
perfiles de 32574.003 
Asistente en saneamiento 
ambiental y 32574.004 
Asistente técnico de sistemas 
integrados de gestión, 
teniendo en cuenta los 
lineamientos de la CUOC, para 
trazar la hoja de ruta de los 
programas que impartirá el 
SENA. 
Elaborar referentes de para los 
procesos de reconocimiento 
de aprendizajes previos. 

Ver fotos e informe de 
legalización de  
desplazamiento. 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

Orientar al sector productivo y 
laboral en la gestión y 
capacitación del talento 
humano. 
 

4 Presentar reportes de la 
construcción de los 
instrumentos de evaluación y 
ajustar los ítems e 
indicadores en los tiempos 
establecidos, cuando le sean 
solicitados por el 
Dinamizador regional de 
instrumentos asignado. 
 

Construcción de ítems de 
evaluación para entrega 
parcial al dinamizador de 
instrumentos de la regional.  Se 
realizó entrega para ajustes y 
correcciones acorde a la 
devolución realizada. 
 

Evidencias aplicativo. 
 
Acta de compromiso 
entrega de 
instrumentos. 

5 Realizar las demás tareas que 
le sean asignadas por el 
supervisor y actividades que 
estén relacionados con el 
objeto del contrato. 
 

Corrección y ajustes 
relacionados con la 
construcción de ítems e 
indicadores de conocimiento. 
 
Participación en las reuniones 
y actualizaciones en todo lo 
relacionado a la metodología 
de planeación y construcción 
de instrumentos de 
evaluación. 
 
Se invita a participar en la 
jornada diseño de 
cualificaciones en la ciudad de 
Bogotá los días 26 al 30 de 
mayo de 2025. 
 
Revisión técnica del proyecto 
de la norma 280201231 
Instalar redes de acueducto de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos. 

Evidencias aplicativo. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
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en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

ITEM 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 93325 Bogotá D.C 26-05-2025 30-05-2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos 

realizados y el No. Decreto 1273 de 2018, y el No. 7970445999 de la planilla, operador 

Nuevo SOI para el periodo de mayo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

Evidencias en (4) folios 

Cordialmente,  
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MARTHA LUCIA ORTIZ NÚÑEZ 
Contratista 
C.C. No. 43.497.808 
 

Vo.Bo. 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

HÉCTOR MAURICIO CORREA TABORDA  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7642109 
Coordinador de Formación Profesional Integral,  
Gestión Educativa y Promoción y Relacionamiento Corp. 
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EVIDENCIAS ANEXAS 

 

 

Construcción de instrumentos ECCL en el aplicativo DSNFT 

 

Revisión técnica del instrumento 280201231- Instalar redes de acueducto de acuerdo con 
procedimientos técnicos 

 
 

1° Jornada de cualificación – Bogotá D.C 
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Reunión equipo ECCL con Supervisor de contrato  

 



 

 

ACTA No. 16-01-051 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMPROMISOS CONTRATISTA MARTHA LUCIA ORTIZ NUÑEZ, CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.7642109 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Medellín, junio 17 de 2025 
HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
08:30 am 

 

LUGAR Y/O ENLACE: 
 

Antioquia/Centro De Los 
Recursos Naturales 
Renovables - La Salada, 
Cabaña 2 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Antioquia/Centro De Los 

Recursos Naturales 

Renovables - La Salada 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Compromiso establecido por la contratista Martha Lucía Ortiz Núñez. 

. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Establecer compromisos por parte de la contratista Martha Lucía Ortiz Núñez para la entrega 
de los instrumentos construidos en su totalidad según objeto contractual. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Según el objeto contractual de la contratista Martha Lucía Ortiz Núñez de “Prestar 
temporalmente los servicios personales y /o de apoyo a la gestión para la construcción de 
instrumentos de evaluación de competencia laboral en la función productiva: 280201242a_vr2: 
tomar muestras de agua de acuerdo procedimientos técnicos y normativa / agua cruda., 
280201242b_vr2: tomar muestras de agua de acuerdo con, procedimientos técnicos y 
normativa / agua tratada. 280201242c_vr2: tomar muestras de agua de acuerdo con 
procedimientos técnicos normativa / agua residual” para dar cumplimiento al mismo y en vista 
de que se han presentado algunas situaciones, la contratista establece compromiso de entrega 
el día 30 de junio del 2025 al Dinamizador de instrumentos Dubán Darío Tuberquia Restrepo; 
dicho compromiso es establecido con el fin de firmar el paz y salvo de dicho contrato. 

 

La contratista ha manifestado la complejidad que se presenta con la revisión de los 
instrumentos ya construidos por parte de los expertos técnicos para dar cumplimiento al mismo. 

CONCLUSIONES 

La contratista se compromete a la entrega de los productos antes mencionados para el 30 de 
junio de 2025. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Seguimiento 
compromiso entrega 
instrumentos. 

 

Junio 30 2025 
Luz Adriana Pineda 
Hoyos - Dinamizadora 

 

 



 

Entrega de 
instrumentos. 

Junio 30 2025 Martha Lucía Ortiz 
Núñez 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luz Adriana 
Pineda Hoyos ECCL-CRNRS SI N/A 

 

 

Martha Lucía Ortiz 
Núñez ECCL-CRNRS SI N/A 

 

Héctor Mauricio 
Correa Taborda 

SUPERVISOR 
DEL-CRNRS SI N/A 

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

GOR-F-084V02 


