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Doctora

CECILIA MEDINA GRANADOS
Secretaria de Hacienda
Supervisora

Asunto: Informe Final Contrato 103.13.10.146-2025

Cordial saludo,

Comedidamente me permito realizar entrega del Informe Final del contrato de
Prestacion de Servicios No. 103.13.10.146-2025 cuyo objeto es BRINDAR
APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y SUS DEPENDENCIAS.

Anexos:

Informe del contratista
Cuenta de Cobro
Planilla de seguridad social

Atentamente,

STIVEN OSPINA LOPEZ
C.C. 1.122.920.726

Celular; 321-5160407
Correo: Stivenospinalopez8@gmail.com
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INFORME DEL CONTRATISTA
STIVEN OSPINA LOPEZ

C.C. No. 1.122.920.726
E-mail:Stivenospinalopez8@gmail.com

Puerto Lépez, 20 de junio de 2025.

Doctora

CECILIA MEDINA GRANADOS

Supervisora
Puerto Lopez

INFORME FINAL CONTRATO No. 103.13.10.146-2025

El presente informe corresponde a las actividades ejecutadas de acuerdo con el objeto: BRINDAR
APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y SUS DEPENDENCIAS del contrato N° 103.13.10.146-2025,
informe Final, comprendido entre el dia 21 de mayo de 2025 y el dia 20 de junio de 2025.

OBJETO VALOR

BRINDAR APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA
HACIENDA Y SUS DEPENDENCIAS

DIEZ MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($10.800.000)

DE

FORMA DE
PAGO:

El Municipio pagard al contratista el valor del contrato mes vencido y una vez
ejecutadas a satisfaccion las actividades asignadas asi: CUATRO (04) pagos por
valor de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($2.700.000).
PREVIA PRESENTACION DE LA FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO
EQUIVALENTE, PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
EN SALUD Y PENSIONES, INFORME DE ACTIVIDADES (PARCIAL O
FINAL) POR PARTE DEL CONTRATISTA Y CERTIFICACION DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO (PARCIAL O FINAL) A ENTERA
SATISFACCION EXPEDIDA POR QUIEN EJERZA LA SUPERVISION DEL
CONTRATO, DOCUMENTOS QUE SERAN ENTREGADOS PARA EL
TRAMITE DE LA RESPECTIVA CUENTA.

Durante el periode comprendido entre 21/05/2025 a 20/06/2025 y en cumplimiento del contrato me
permito rendir el informe de actividades desarrolladas en el periodo relacionado;

N

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Apoyar la organizacion del archivo
documental del édrea de Tesoreria
General de acuerdo con la norma
técnica vigente de las vigencias
anteriores ¢ actuales que se requieran.
Este proceso debe contar con la
aprobacion del drea de archivo de la
Supervision que incluye el envio de
los formatos correspondientes,
debidamente trabajados y
diligenciados por correo electrdnico a

Preste apoyo en la organizacion del archivo documental
del area de Tesoreria de los meses de Noviembre a
Diciembre de la wvigencia 2011 y Noviembre a
Diciembre de la vigencia 2009, ademas de archivo
gestion 2024- Secretaria de Hacienda, de acuerdo con
las indicaciones impartidas por el archivo central de la
administracion. Los formatos fueron enviados al correo
sechacienda@puertolopez-meta.gov.co
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G No;, 1.122.920.726
E-mail:Stivenospinalopez8@gmail.com

la supervision.

Las evidencias se pueden encontrar en el archivo fisico de la
secretaria de Hacienda.

Apoyar en el levantamiento vy
diligenciamiento de la informacién de
las vigencias trabajadas en los
formatos que correspondan:

F-379 Hoja de Control de Archivo de
Gestién

F-215 Rotulo Carpeta

Cada caja de archivo debe ser
entregada debidamente rotulada con el
formato F-219 Rotulo Caja.

Realice el levantamiento de la informacién documental
del archivo de los de Noviembre a Diciembre de la
vigencia 2011 y Noviembre a Diciembre de la vigencia
2009, ademas de archivo gestion 2024- Secretaria de
Hacienda, consolidada en un archivo en Excel y
archivos Word.

Elabore los formatos para cada mes:
F-379 Hoja de Control de Archivo de Gestidon
F-215 Rotulo Carpeta.
F-219 Rotulo Caja,

En caso de requerirse apoyar en la
transferencia final de los documentos
en los archivos central e histérico de la
entidad.

En este periodo no realice esta actividad ya que no se
hizo transferencia de documentos al archivo central.

Las demas actividades inherentes al
objeto contractual que sean requeridas
por el supervisor.,

Para este periodo no se requirié por parte de la
supervision apoyo del contratista es otras actividades.
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Productos contratados

CANTIDAD

Producto

Uno (1)

Relacidn del archivo vigencias anteriores organizadas en el periodo, para la transferencia
final al archivo central. Incluye registro fotogréafico y un (1) archivo en Excel por cada
mes de trabajo que debe corresponder minimo al 50% de avance de la vigencia que se
estd organizando.

Archivo en Excel correspondiente a los meses de Noviembre a Diciembre de la vigencia
2011 y Noviembre a Diciembre de la vigencia 2009, ademas de archivo gestion 2024-
Secretaria de Hacienda, enviado a correo Sechacienda@puertolopez-meta.gov.co tal
como se evidencia en registro fotogréfico actividad 1 y 2.

Uno (1)

Registro en formato F-401 FUID V2 del archivo producto del area de Tesoreria General.
Incluye registro fotografico y observaciones a que haya lugar. Incluye registro
fotografico y un (1) archivo en Excel por cada mes de trabajo que debe corresponder
minimo al 50% de avance de la vigencia que se estd organizando.

Archivo en Excel correspondiente a los meses de Noviembre a Diciembre de la vigencia
2011 y Noviembre a Diciembre de la vigencia 2009, ademds de archivo gestion 2024-
Secretaria de Hacienda, enviados a correo Sechacienda@puertolopez-meta.gov.co tal
como se evidencia en registro fotografico actividad 1 y 2.

Uno (1)

Registro de la informacién de las vigencias trabajadas en los formatos que correspondan:
F-379 Hoja de Control de Archivo de Gestidn

F-215 Rotulo Carpeta

Cada caja de archivo debe ser entregada debidamente rotulada con el formato F-219
Rotulo Caja. Incluye registro fotografico y un (1) archivo en Excel por cada mes de
trabajo que debe corresponder minimo al 50% de avance de la vigencia que se estd
organizando.

Archivos en Excel correspondientes a los meses de Noviembre a Diciembre de la
vigencia 2011 y Noviembre a Diciembre de la vigencia 2009, ademds de archivo gestion
2024- Secretaria de Hacienda, enviados a correo Sechacienda@puertolopez-meta.gov.co
tal como se evidencia en registros fotograficos actividad 1y 2.

Las evidencias se pueden encontrar en el archivo fisico de la Secretaria de Hacienda y en el correo
electrdnico sechacienda@puertolopez-meta.gov.co.

STIVEN OSP{NA LOPEZ
C.C. N° 1.1221020.726
Correo Electrénico: Stivenospinalopez8(@gmail.com



MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ META

NIT: 892099325-0
DEBE A:

STIVEN OSPINA LOPEZ
1.122.920.726

Por concepto de: Pago Final del Contrato de prestacion de servicios profesionales No. 103.13.10.146-
2025, que tiene por objeto: BRINDAR APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y SUS DEPENDENCIAS por la suma de:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($2.700.000), que corresponde al periodo
comprendido entre 21/05/2025 al 20/06/2025, por servicios prestados en Puerto Lopez - Meta.

AUTORIZACION DE ABONO EN CUENTA

Yo, STIVEN OSPINA LOPEZ, identificado con C,C. 1.122.920.726, AUTORIZO al Municipio de Puerto
Lopez (Meta), identificado con NIT. 892099325-0; para que abone en la cuenta Corriente __ _
Ahorros__X __ Otra No. 80268766981 del Banco BANCOLOMBIA, el producto del pago
parcial ___ Final_X  del contrato de PRESTACION DE SERVICIOS nUmero 103.13.10,146-2025

cuyo objeto es: BRINDAR APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL
DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y SUS DEPENDENCIAS

De igual manera Yo, STIVEN OSPINA LOPEZ con documento de identificacion No. 1.122,920.726 de
Puerto Ldopez (Meta)

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO
QUE:

Estoy vinculado al Municipio de Puerto Lopez- Meta, hasta el 20/06/2025 mediante contrate por
prestacion de servicios ndmero 103.13.10.146-2025, y para efectos de la aplicacion de la tabla de
retencion en la fuente de qué trata el articulo 383 del Estatuto tributario a las renta de trabajo,
informo que no hare uso de costos y deducciones asociadas a los pagos o abonos en cuenta por
concepto de honorarios; 0 por compensaciones por Servicios personales originados en el contrato
suscrito con la alcaldia municipal de Puerto Ldpez (Pardgrafo 4 del articulo 1.2.4.1.17 del Decreto
1625 de 2016).

Por lo anterior, solicito que al momento de la depuracion de la base de la retencidn en /a fuente sea
tenida en cuenta la exencion prevista en el numeral 10 del articulo 206 del Estatuto Tributario. Toda
vez que cumplo con las previsiones del numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016
modificado por el articulo 9 del Decreto 2231 de 2023.

La presente cuenta se expide a los (20) dias del mes de junio de 2025

STIVEN OSHAINA LOPEZ
CC. 1.122.920.726
Contratista

125



ASOPAGOS
S.da.

Se certifica que en la fecha 2025-06-16 la empresa STIVEN OSPINA LOPEZ con documento de identificacidn
CC 1122920726 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social correspondientes al cotizante OSPINA

CONSTANCIA DE PAGO

Periodo Pension: 2025-06
Periodo Salud :2025-06

LOPEZ STIVEN Identificado con CC-1122920726, dirigido a las siguientes entidades administradoras:

Datos Aportante

Identificacién

Razén Social

CC-1122920726

STIVEN OSPINA LOPEZ

Datos Planilla

NdGmero Planilla ~ |Tipo Planilla| = Fecha de Pago Tarifa Riesgos Laborales
33510530 | 2025-06-16 0,00522
Datos Administradoras
Tipo ONIT Cﬁédigq 5 . S NOmbre ‘Dias
Administradora Colombiana de Pensiones
AFP 900336004 25-14 COLPENSIONES 30
EPS 900156264 EPS037 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A. 30
ARL 890903790 14-11 ARL SURA - SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A. 30

Pagina 1 13-06-2025 6:40 PM
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