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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION OFERENTE 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá – 3 de junio del 

2025 

HORA INICIO: 

09:30 AM 

HORA FIN: 

10:30 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Centro de formación 

en Actividad Física y 

Cultura SENA – 

virtualidad 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  SEDE KENNEDY  

 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Dia del aprendiz 

2.Entrega de maquillaje 

3. Encuentro de voceros 

4.Entrega de almuerzos 

5. envío de hojas de vida 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Indagar sobre las fechas y demás temas logísticos del día del aprendiz y encuentro de voceros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión con los oferentes encargados del día del aprendiz donde se acuerdan las 

siguientes fechas: 

 

25 de junio día del aprendiz:  

 

En el trascurso del día de hoy 3 de junio del 2025 hasta el viernes, los oferentes van a visitar 

el teatro para tener todo preparado. 

 

16 junio del 2025: en esta fecha se hará entrega del maquillaje según los ítems del contrato 

del 16 al 20.  

 

Los ítems del teatro, pagos de derechos y de permisos queda sujeto a la reunión que se tenga 

con el teatro. 

 

Frente al ítem 3 del contrato, se haría el 27 de junio del 2025 y se define como lugar el parque 

de MAKUTE, esta actividad se contaría como el encuentro de voceros. 
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La visita técnica al parque MAKUTE por parte del oferente queda para el día 11 de junio del 

2025. 

 

Almuerzos: los almuerzos se van a entregar en recipientes ecológicos y se entregará una 

botella de agua por almuerzo, esto para el día del aprendiz, por otro lado, del encuentro de 

voceros se hará entrega de unos refrigerios. 

 

Se propone que la entrega de los refrigerios se entregue en el parque nacional, los cuales se 

entregan a los voceros de cada ficha la cantidad de almuerzo para que ellos los distribuyan 

con sus compañeros de grupo. 

 

El tema de refrigerios se informará de cuantos son en la mañana y cuantos son en la tarde 

para así completar los 300, estos son para el 25 de junio del 2025, esta información se le 

entregará al proveedor. 

 

Entre el 19 y 20 de junio del 2025 el operador nos hace llegar los datos de la ambulancia 

medicalizada. 

Del 18 al 20 de junio del 2025 el operador nos enviará las hojas de vida, de la parte logística, 

coordinador, brigada y persona de emergencia “ambulancia” 

 

Los ítems 2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 21,22,23 y 24 se garantizará para la jornada del 25 de junio y 

serán verificados junto con el personal del teatro para el cumplimiento de pagos y permisos 

de operación. 

CONCLUSIONES 

En conclusión, a esta reunión se dejan claras las fechas del día del aprendiz, el encuentro de 

voceros, el tema de los almuerzos y queda pendiente la visita al teatro, al parque, la 

aprobación de entrega de maquillaje y el envío de hojas de vida. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

• Dar 

cumplimiento a 

 

 

 

 

Fabian Fajardo – 

Apoyo 

administrativo 
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los ítems del 

contrato. 

 

 

3 de junio del 2025 

 

 

 

 

Diana higuera- líder 

de bienestar 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ASISTENCIA 

FÍSICAS 

ASISTENCIA 

FÍSICAS 

ASISTENCIA 

FÍSICAS 

ASISTENCIA 

FÍSICAS 

ASISTENCIA 

FÍSICAS 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 
 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 
 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

 

 




	Scanned Document

