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CONTRATO PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS N°:  
CD-PS-049-2025 

NUMERO DE INFORME: (DOS) 02 

PERIODO DE INFORME:    DESDE 06-03-2025   HASTA 05-04-2025 

CONTRATISTA: MARIA BEATRIZ SALAMANCA SILVA 

N° CEDULA: 46.357.333 de Sogamoso 

VALOR CONTRATO: 
($58.066.667,00) CINCUENTA Y OCHO MILLONES SESENTA Y SEIS 

MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ML/CTE 

FECHA DE INICIO:  jueves, 06 de febrero de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN:  miércoles, 31 de diciembre de 2025 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMIGDIO ORJUELA CARDENAS 

FECHA DE PRESENTACIÓN DEL 

INFORME: 
miércoles, 07 de mayo de 2025 

VALOR ACTA 2 
($5.360.000) CINCO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS 

ML/CTE 

OBJETO:   PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES CONTABLES, PREPARACIÓN DE INFORMACIÓN 

CONTABLE, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA EN CUMPLIMIENTO CON LAS NORMAS INTERNACIONALES DE 

INFORMACIÓN CONTABLE PARA EL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES REALIZADAS 
DOCUMENTOS SOPORTE / 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

1. Asesorar Efectuar la validación de la 
información contable en forma 
mensualizada para los meses de 
febrero a diciembre de 2025.  

 

 
 

Procesar la información contable 
del municipio de san francisco 
correspondiente al mes marzo 
2025 

 

Asesoría en Registro de los hechos 
económicos y financieros del mes de 
marzo en los diferentes tipos de 
comprobantes en el software SINFA 
módulos de contabilidad, tesorería e 
impuesto predial, teniendo en cuenta el 
plan de cuentas contable en el sistema 
SINFA según catalogo emitido por la 
Contaduría General de Nación 

2. Presentar de forma oportuna las 

declaraciones a la Dian. 

 

 

 

Presentar ante la DIAN 
oportunamente la declaración de 
retención en la fuente 
correspondiente al mes de 
febrero 2025  

 
 
 

Se presento la Declaración de Retención 
en la Fuente mes de febrero 2025_ 
3510626547066 con sus respectivos 
recibos de pago 
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3. Dar cumplimiento a las normas 

expedidas por los organismos de 

control.  

 
Cumplir las normas expedidas 
por los organismos de control.  

 
 
  

Se dio cumplimiento al registro contable 
de los hechos financieros según 
lineamientos establecidos en el Régimen 
de Contabilidad Pública (RCP) 

4. Revisar en forma sistematizada los 

registros contables que se originan en 

las diferentes dependencias de la 

Entidad  

Revisar en forma sistematizada 

los registros contables que se 

originan en las diferentes 

dependencias de la Entidad  

 

Se Reviso en forma sistematizada los 

registros contables originados en las 

diferentes dependencias de la Entidad 

mediante la conciliación bancaria, 

balance de prueba, comprobantes 

contables, auxiliares contables y 

auxiliares por terceros. 

 

5. Presentación electrónica a través del 
aplicativo CHIP informe financiero 
trimestral y anual saldos y movimientos 
a la Contaduría General de la Nación.  

 

 
6. Presentación electrónica a través del 

aplicativo CHIP informe Operaciones 
Reciprocas trimestral y anual saldos a 
la Contaduría General de la Nación.  

 
7. Presentación electrónica a través del 

aplicativo CHIP informe Boletín de 
Deudores Morosos del Estado (BDME) 
semestral a la Contaduría General de 

la Nación. 

 

 

 

 

No Aplica para este periodo 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

No Aplica para este periodo 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Consolidar la información contable del 
Municipio de San Francisco 
correspondiente a la vigencia fiscal 
2025. 
 

Parametrizar o configurar los 
módulos de: Contabilidad, 
Impuesto predial, industria y 
comercio, nomina 

Se homologo y consolido la información 

financiera en el Software SINFA de los 

módulos que maneja el municipio para el 

registro de las transacciones contables. 

Revisión de las operaciones propias de 

la entidad. (Reconocimiento de ingresos, 

revisión de gastos, revisión recursos del 

sistema de salud sin situación de fondos, 
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conciliaciones bancarias, revisión 

nómina.) correspondiente al mes de 

marzo. 

 

9. Certificar con la firma todos los 
informes requeridos por el Municipio y 
órganos de control 

NO APLICA 

                      

                          NO APLICA 

 

10. Brindar asesoría contable, dando 
cumplimiento a la normatividad 
expedida por los órganos de control, 
generando información veraz y 
oportuna 

Apoyo financiero área de la 
Secretaria de Hacienda en 
cuanto a registro de información 
contable, creación de cuentas en 
el sistema contable y financiero 
que maneja el Municipio 

Revisión Plan de cuentas módulo de 
contabilidad expedido por la Contaduría 
General de la Nación 

Registro en los Módulos de Impuestos, 
Homologación de la información 
contable con la ejecución presupuestal 
de ingresos y Gastos del municipio 

11. Realizar seguimiento contable todas 
las transacciones económicas y 
financieras que sean realizadas por el 
Municipio de San Francisco. 
 

Consolidación de información del 
mes de marzo 2025 

Conciliaciones Bancarias de 
marzo 2025 

Registro contable de cuentas de 
ingresos y gastos en los diferentes 
comprobantes, como causación de 
ingresos, revisión de obligaciones 
financieras. 

Creación cuentas contables en plan 
contable en software SINFA 

12. Realizar revisión periódica del proceso 
de codificación contable en las 
diferentes transacciones económico-
financieras realizadas por parte del 
Municipio. 

 

Revisión y seguimiento de 
ingresos, consignaciones, 
transferencias, rendimientos 
financieros y demás recaudos 
del Municipio, Verificación de 
recaudo frente a extractos 
bancarios por concepto, fuente 
de financiación y banco 
correspondiente al mes de 
marzo. 

Se registraron comprobantes de 
Causación rentas por cobrar, ingresos 
no tributarios, transferencias y demás 
ingresos que afectan los estados 
financieros y verificación de los rubros 
de la ejecución presupuestal activa y 
pasiva (Recursos sin situación), en lo 
que corresponde al mes de marzo. 

13. Presentar informes contables con 
periodicidad mensual a los órganos de 
control. 
 
 

Acompañar y coordinar 
técnicamente a la secretaria de 
Hacienda en el desarrollo de los 
procesos del área, para 
garantizar el adecuado manejo 
de la contabilidad del Municipio 
de conformidad con las normas 
que la regulan.  
Revisar obligaciones tributarias 
ante la DIAN, retenciones 
practicadas a terceros y 
contratistas objetos de retención 

Mediante Correos electrónicos se envió, 
información requerida para el 
correspondiente pago de la obligación 
generada. 

Se reviso los movimientos generados por 
concepto de retención en la fuente para 
la presentación de la declaración de la 
retención en la fuente correspondiente al 
mes de febrero 2025. 
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en la fuente para la presentación 
de la declaración del mes de 
febrero.   

 

14. Asesorar y apoyar en aspectos de 
eficiencia y eficacia en el manejo 
financiero para el cumplimiento de las 
metas trazadas en el municipio 

Revisar y seguimiento de 
ingresos, consignaciones, 
transferencias, y demás 
recaudos del Municipio, 
Verificación de recaudo frente a 
extractos por concepto 
correspondiente al mes de 
marzo 

 

Revisión y seguimiento de ingresos, 
consignaciones, transferencias, y 
demás recaudos del Municipio, 
Verificación de recaudo frente a 
extractos por concepto correspondiente 
al mes de marzo 

Asesorías telefónicas, virtuales 
permanentes  

Del área de talento humano 
Mediante Correos electrónicos 
se envió información en formatos 
Excel para revisión de 
liquidaciones de prestaciones 
sociales, se dio la revisión a 
requerimientos mediante 
llamada telefónica sobre el tema 
de liquidaciones y se reenvía la 
información revisada 
correspondiente a vacaciones, 
prima de vacaciones y 
recreación por bonificación. 

Solicitud. 

Nombre:   
Lorena Ruiz 
Técnico Administrativo 
Área de Talento Humano 
 
 

Mediante Correos electrónicos se envió, 
información requerida. Se envió 
información para lo pertinente. 

 

 

15. Las   demás que asigne el supervisor 
en cumplimiento del objeto contractual  

 

 
 

Apoyar a los funcionarios de la 
secretaria de hacienda en el 
proceso de registro de 
información en los diferentes 
módulos financieros que posee 
el Municipio  

Apoyo a los funcionarios de la secretaria 
de hacienda en el proceso de registro 
de información en los diferentes 
módulos financieros que posee el 
Municipio 



ALCALDÍA MUNICIPAL – SAN FRANCISCO - CUNDINAMARCA 

Informe Contratistas 

 

 

Palacio Municipal Cl. 4 #7-56, San Francisco, Cundinamarca  
5 de 13 

 

 

 

 

 
Para constancia se firma en San Francisco a los cuatro (04) días del mes de abril de 2025. 
 
 
 
 
 
 
_____________________________________ 
MARIA BEATRIZ SALAMANCA SILVA 
Contratista       
 
 
  

SEGURIDAD SOCIAL 

APORTES   Valor cotizado Periodo cotizado Vo.Bo. Supervisor 

SALUD  X $ 552.000 MARZO DE 2025  

PENSIÓN  X $0 MARZO DE 2025  

ARP X $ 23.100 MARZO DE 2025  
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• Cuentas Bancarias Conciliadas 
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REVISION DE INGRESOS 
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SOPORTES RETENCION EN LA FUENTE 
 

 
 



ALCALDÍA MUNICIPAL – SAN FRANCISCO - CUNDINAMARCA 

Informe Contratistas 

 

 

Palacio Municipal Cl. 4 #7-56, San Francisco, Cundinamarca  
11 de 13 
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Cordialmente, 
 
 
 
_____________________________________ 
MARIA BEATRIZ SALAMANCA SILVA 
Contratista      


