
INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7467374
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 11 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JANE HERRERA DE LAS SALAS
CC/NIT: 45753171

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: JOSÉ ORTIZ MACHACÓN

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE 
DEL CONTRATISTA COMO TRABAJADOR SOCIAL Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS 
POR EL ÁREA DE PERSONERÍA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, 
ADOLECENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA O LA DELEGADA, OFICINA O 
DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 9 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 12 de Febrero del 2025

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7467374
2.1 CDP No: 14

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 82

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 27000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 3000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7467374

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 12 de Mayo al 11 de 
Junio del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
09 de Junio del 2025.

JOSÉ ORTIZ MACHACÓN
73194965



Cartagena de Indias, 09 de Junio del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista JANE HERRERA DE LAS SALAS, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 45753171, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.7467374 en su cuota No. 4 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7467374

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
TRABAJADOR SOCIAL Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLECENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA O LA 
DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 27000000

PLAZO DE EJECUCION 9 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

11 de Febrero del 2025

FECHA INICIO 
CONTRATO

12 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

45753171

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

JANE HERRERA DE LAS SALAS

VALOR PAGO PARCIAL: 3000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 12 de Mayo al 11 de Junio del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 25051345753171130807
2025-
05-13

MESA TRABAJO
PARTICIPACION EN LA MESA DE TRABAJO REALIZADA PARA LA 
ARTICULACION DE ACCIONES A DESARROLLAR DURANTE EL MES DE 
MAYO. SE ANEXA ACTA COMO EVIDENCIA

2 25051345753171130808
2025-
05-13

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

ELABORACION DEL ACTA DE REUNION CORRESPONDIENTE A LA 
REUNION MENSUAL DE EQUIPO PARA LA ARTICULACION DE ACCIONE 
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO. SE ANEXA COMO EVIDENCIA EL 
ACTA ELABORADA

3 25051545753171131260
2025-
05-15

PROYECCION DE 
OFICIOS

SE PROYECTA OFICIO DIRIGIDO A LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y 
DESARROLLO SOCIAL UNIDAD DE HABITANTES DE CALLE SOLICITANDO 
INFORMACION SOBRE ACCIONES DESARROLLADAS EN FAVOR DE 
PERSONAS EN SITUACION DE CALLE DURANTE LO TRANSCURRIDO DE LA 
VIGENCIA 2025. SE ANEXA EL OFICIO PROYECTADO

4 25053045753171133485
2025-
05-30

VISITAS ESPECIALES

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LA SECRETARIA DEL INTERIOR DENTRO 
DEL MARCO DE LAS ACCIONES IMPLEMENTADAS EN EL PLAN DE 
INTERVENCIÓN DE CORREDORES DE CONVIVENCIA SEGURA REALIZADO 
EN LA INSTITUCION EDUCATIVA FERNANDO DE LA VEGA.

5 25053145753171133486
2025-
05-31

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

ELABORACION DEL ACTA SOBRE LA PARTICIPACION DE LA PERSONERIA 
DISTRITAL DE CARTAGENA EN EL EVENTO DE INSTALACION DEL 
CONSEJO CONSULTIVO DE MUJERES DEL DISTRITO DE CARTAGENA.

6 25060545753171134097
2025-
06-05

PROYECCION DE 
OFICIOS

SE PROYECTA OFICIO DIRIGIDO A LA SECRETARIA DEL INTERIOR Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA SOLICITANDO INFORMACIÓN SOBRE LAS 
ACCIONES IMPLEMENTADAS TRAS LA INTERVENCIÓN REALIZADA EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA FERNANDO DE LA VEGAEN EL MARCO DE DE LA 
ESTRATEGIA "CORREDORES SEGUROS DE CONVIVENCIA", TRAS LA 
INTERVENCIÓN REALIZADA EL DÍA 20 DE MAYO DE 2025 SE ANEXA OFICIO 
PROYECTADO COMO EVIDENCIA

7 25060545753171134099
2025-
06-05

MESA TRABAJO

PARTICIPACION DE LA MESA DE TRABAJO REALIZADA EN FECHA 03 DE 
JUNIO DEL 2025 CON LA FINALIDAD DE COORDINAL ACCIONES 
ORIENTADAS A LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES A DESAROLLAR 
DURANTE EL MES DE JUNI DESDE LA DELEGADA PARA LA INFANCIA, 
ADOLESCENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA DE LA PERSONERIA 
DISTRITAL DE CARTAGENA. SE ANEXA COMO EVIDENCIA ACTA DE LA 
SESION REALIZADA.



8 25060545753171134109
2025-
06-05

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

PROYECCION DEL ACTA CORRESPONDIENTE AL DESARROLLO DE LA 
PRIMERA SESION DEL COMITÉ DISTRITAL MECANISMO ARTICULADOR. SE 
ANEXA EL ACTA PROYECTADA.

9 25060545753171134110
2025-
06-05

MESA TRABAJO

PARTICIPACION EN MESA DE TRABAJO REALIZADA EN FECHA 5 DE JUNIO 
CON RELACION DENTRO DEL MARCO DE ACCIONES A DESARROLLAR 
POR PARTE DEL MECANISMO ARTICULADOR DISTRITAL DE VBG. SE 
ANEXA ACTA COMO EVIDENCIA.

10 25060945753171134351
2025-
06-09

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

SE ELABORA EL ACTA CORRESPONDIENTE A LA ACTIVIDAD REALIZADA 
EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA CAMILO TORRES, UBICADA EN EL BARRIO 
EL POZÓN, EN EL MARCO DEL PROGRAMA 'JUSTO BOLÍVAR' DE LA 
GOBERNACIÓN DE BOLÍVAR. EN ESTA JORNADA, LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA, A TRAVÉS DE SU DELEGADA PARA LA 
PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, MUJER, ADULTO MAYOR 
Y FAMILIA, PRESENTÓ SU OFERTA INSTITUCIONAL. ADEMÁS, DESDE LA 
DELEGADA SE BRINDARON ATENCIONES Y ORIENTACIONES CONFORME 
SE FUERON PRESENTANDO LAS SITUACIONES, GARANTIZANDO EL 
ACOMPAÑAMIENTO OPORTUNO A LA COMUNIDAD.

11 25060945753171134355
2025-
06-09

ASESORIAS Y/O 
ORIENTACIONES 
JURIDICAS

PARTICIPACION EN LA ACTIVIDAD REALIZADA EN LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA CAMILO TORRES, UBICADA EN EL BARRIO EL POZÓN, EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA 'JUSTO BOLÍVAR' DE LA GOBERNACIÓN DE 
BOLÍVAR, DONDE LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA, A TRAVÉS 
DE SU DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, 
ADOLESCENCIA, MUJER, ADULTO MAYOR Y FAMILIA, PRESENTÓ SU 
OFERTA INSTITUCIONAL Y DONDE DESDE DICHA DELEGADA SE 
BRINDARON ATENCIONES Y ORIENTACIONES CONFORME SE FUERON 
PRESENTANDO LAS SITUACIONES, GARANTIZANDO EL 
ACOMPAÑAMIENTO OPORTUNO A LA COMUNIDAD.

12 25060945753171134356
2025-
06-09

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

SE REALIZO ASESORIA ENEL CASO DE LA CIUDADANA MAYURI 
SARMIENTO PEREZ SE ANEXA COMO EVIDENCIA EL REGISTROL DE LA 
ORIENTACION REALIZADA

13 25060945753171134357
2025-
06-09

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

SE REALIZA ATENCION EN EL CASO DE LA CIUDADANA SHEILA OSPINO 
PALACIO QUIEN ES REMITIDA A LA DELEGADA LUEGO DE SER ATENDIDA 
POR MEDICINA GENERAL PARA RECIBIR ORIENTACION Y SEGUIMIENTO 
CON RELACION AL CASO DE SU HIJO SEAN DAVID OSPINO QUIEN 
PRESENTA UN GRADO LEVE DE DESNUTRICION. SE ANEXA ESCRITO 
DONDE DE DETALLA LA ATENCION.

14 25061045753171134884
2025-
06-10

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION JURIDICA

ADULTO 
MAYOR

SE RECIBE EN ATENCION A LA CIUDADANA QUIEN EXPONE LA SITUACION 
DE SU TIA JOSEFA ISABEL AHUMADA ADULTA MAYOR QUIEN ESTA 
SIENDO VICTIMA DE VIOLENCIA FISICA Y PSICOLOGICA DE UN SOBRINO 
EN TERCER GRADO. SE REALIZA APERTURA DE CARPETA DEL CASO 
PARA ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO.

JANE HERRERA DE LAS SALAS
45753171



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 09 de Junio de 2025 Cuenta Cobro No. 4

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

JANE HERRERA DE LAS SALAS
IDENTIFICACIÓN No. 45753171

LA SUMA DE:
$3,000,000

Tres Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL 
CONTRATISTA COMO TRABAJADOR SOCIAL Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLECENCIA, ADULTO 
MAYOR, MUJER Y FAMILIA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA 
ASIGNADO PARA APOYO. .

Desembolso No. 4 Periodo reportado: Del 12 de Mayo al 11 de Junio del 2025

Entidad Bancaria: SCOTIABANK COLPATRIA S.A Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 7982010670 Títular de la Cuenta: 
JANE HERRERA DE LAS 

SALAS

JANE HERRERA DE LAS SALAS
45753171







DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 25061045753171134884
Fecha 2025-06-10
Cedula Persona Atendida: 45448285
Nombre Persona Atendida: RUSLY DEL CARMEN CARREAZO AHUMADA
Asunto: ADULTO MAYOR
Motivo: QUEJA FAMILIA
Servicio realizado: ASESORIA Y/O ORIENTACION JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE RECIBE EN ATENCION A LA CIUDADANA QUIEN EXPONE LA SITUACION DE SU TIA 
JOSEFA ISABEL AHUMADA ADULTA MAYOR QUIEN ESTA SIENDO VICTIMA DE VIOLENCIA 
FISICA Y PSICOLOGICA DE UN SOBRINO EN TERCER GRADO. SE REALIZA APERTURA DE 
CARPETA DEL CASO PARA ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO.

Responsable:

JANE HERRERA DE LAS SALAS
C.C 45753171



  
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

FECHA: 06/06/2025 HORA: 7:00 Am PROXIMA REUNION: N/A 

LUGAR:  Institucion Educativa Camilo Torres del Pozon 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Jane Herrera De Las Salas.  

PROCESO: Oferta institucional. 

OBJETIVO: Desarrollar proceso de atencion en la jornada de acceso a la justicia dentro del 
marco del programa “Justo BoliVar” de la gobernacion de Bolivar, a traves de la oferta 
institucional de la personeria distrital de Cartagena. 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

Por el número de asistentes 
se valida el presente acta con 
el listado de asistencia 
adjunto. 

N/A N/A N/A 

    

    

    

    

    

    

ORDEN DEL DÍA 

1.Saludo Inicial e instalacion de la jornada. 
2. Instalacion de stan. 
3. Atencion a la comunidad. 
4. Cierre. 

DESARROLLO 

 
En la fecha antes anotada, se realizó una jornada de atención integral en la Institución Educativa 

Camilo Torres, liderada por la Personería Delegada para la Protección de la Infancia, 

Adolescencia, Mujer, Adulto Mayor y Familia, en el marco del fortalecimiento de la presencia 

institucional en las comunidades y la promoción de los derechos humanos en el Distrito de 

Cartagena. 

 

Durante la jornada, se llevó la oferta institucional de la Personería Distrital de Cartagena, la cual 

fue socializada con los ciudadanos que se acercaron al stand dispuesto para la actividad. En 

total, se brindó atención directa a 15 ciudadanos, quienes recibieron orientación jurídica y 

psicosocial de acuerdo con sus necesidades. 

La jornada contó con la participación de diferentes entidades, entre ellas EPS, IPS, Sisbén e 

institutos para la formación técnico-laboral, que también pusieron a disposición de la comunidad 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

su oferta institucional, promoviendo la articulación interinstitucional en beneficio de la ciudadanía. 

Por parte de la Personería Delegada, participaron: 

• Dos profesionales del área jurídica. 

• Una trabajadora social. 

• Una psicóloga. 

• El personero delegado Jose Ortiz M. 

 

Durante la jornada de atención, se identificaron dos casos que requieren acompañamiento y 

seguimiento posterior: 

• Mayuri Sarmiento Pérez: Ciudadana que solicitó orientación frente a un proceso de 

conciliación. Se realizará acompañamiento para asegurar el cumplimiento de las garantías 

legales y la ruta adecuada para resolver el conflicto expuesto. 

• Sheila Ospino Palacio: Madre del menor Sean Ospino, de 6 años, quien presentó una 

situación relacionada con la protección de derechos del niño. Se dará seguimiento desde 

el equipo psicosocial y jurídico para activar las rutas y el acompañamiento tanto desde el 

area juridica como del psicosocial pertinente. 

 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Continuar atencion desde el centro de conciliacion de 

la personeria Distrital de Cartagena. 

- Mayuri Sarmiento 
Pérez. 
-Profesional juridico en 
turno. 
 

 

9/06/2025 

Continuar atencion desde la delegada para la 

proteccion a la infancia, adolescencia, mujer, adulto 

mayor y familia de la personeria Distrital de 

Cartagena. 

 Equipo juridico y 
psicosocial participante 
en la jornada. 

 

9/06/2025 

 
  
 

 
 

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas 

contenidos en este acta y comprometiéndose las partes a cumplir con los 
compromisos adquiridos en la misma. 

 
 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 
 
 

 
 
                    CARGO: 
 

  
 
                   CARGO: 

    
 
                   CARGO 

 
 
                    CARGO: 

  
 
                   CARGO: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE: NOMBRE: 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: NOMBRE: 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 
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www.personeriacartagena.gov.co 

 
ANEXOS 

 
- Evidencia fotográfica. 
- Listado de Asistencia. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
ASISTENCIA COMUNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
ASISTENCIA PROFESIONALES PERSONERIA DISTRITAL 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

FECHA: 06/06/2025 HORA: 7:00 Am PROXIMA REUNION: N/A 

LUGAR:  Institucion Educativa Camilo Torres del Pozon 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Jane Herrera De Las Salas.  

PROCESO: Oferta institucional. 

OBJETIVO: Desarrollar proceso de atencion en la jornada de acceso a la justicia dentro del 
marco del programa “Justo BoliVar” de la gobernacion de Bolivar, a traves de la oferta 
institucional de la personeria distrital de Cartagena. 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

Por el número de asistentes 
se valida el presente acta con 
el listado de asistencia 
adjunto. 

N/A N/A N/A 

    

    

    

    

    

    

ORDEN DEL DÍA 

1.Saludo Inicial e instalacion de la jornada. 
2. Instalacion de stan. 
3. Atencion a la comunidad. 
4. Cierre. 

DESARROLLO 

 
En la fecha antes anotada, se realizó una jornada de atención integral en la Institución Educativa 

Camilo Torres, liderada por la Personería Delegada para la Protección de la Infancia, 

Adolescencia, Mujer, Adulto Mayor y Familia, en el marco del fortalecimiento de la presencia 

institucional en las comunidades y la promoción de los derechos humanos en el Distrito de 

Cartagena. 

 

Durante la jornada, se llevó la oferta institucional de la Personería Distrital de Cartagena, la cual 

fue socializada con los ciudadanos que se acercaron al stand dispuesto para la actividad. En 

total, se brindó atención directa a 15 ciudadanos, quienes recibieron orientación jurídica y 

psicosocial de acuerdo con sus necesidades. 

La jornada contó con la participación de diferentes entidades, entre ellas EPS, IPS, Sisbén e 

institutos para la formación técnico-laboral, que también pusieron a disposición de la comunidad 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

su oferta institucional, promoviendo la articulación interinstitucional en beneficio de la ciudadanía. 

Por parte de la Personería Delegada, participaron: 

• Dos profesionales del área jurídica. 

• Una trabajadora social. 

• Una psicóloga. 

• El personero delegado Jose Ortiz M. 

 

Durante la jornada de atención, se identificaron dos casos que requieren acompañamiento y 

seguimiento posterior: 

• Mayuri Sarmiento Pérez: Ciudadana que solicitó orientación frente a un proceso de 

conciliación. Se realizará acompañamiento para asegurar el cumplimiento de las garantías 

legales y la ruta adecuada para resolver el conflicto expuesto. 

• Sheila Ospino Palacio: Madre del menor Sean Ospino, de 6 años, quien presentó una 

situación relacionada con la protección de derechos del niño. Se dará seguimiento desde 

el equipo psicosocial y jurídico para activar las rutas y el acompañamiento tanto desde el 

area juridica como del psicosocial pertinente. 

 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Continuar atencion desde el centro de conciliacion de 

la personeria Distrital de Cartagena. 

- Mayuri Sarmiento 
Pérez. 
-Profesional juridico en 
turno. 
 

 

9/06/2025 

Continuar atencion desde la delegada para la 

proteccion a la infancia, adolescencia, mujer, adulto 

mayor y familia de la personeria Distrital de 

Cartagena. 

 Equipo juridico y 
psicosocial participante 
en la jornada. 

 

9/06/2025 

 
  
 

 
 

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas 

contenidos en este acta y comprometiéndose las partes a cumplir con los 
compromisos adquiridos en la misma. 

 
 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
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                    CARGO: 
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NOMBRE: NOMBRE: 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: NOMBRE: 
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ANEXOS 

 
- Evidencia fotográfica. 
- Listado de Asistencia. 
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ASISTENCIA COMUNIDAD 
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ASISTENCIA PROFESIONALES PERSONERIA DISTRITAL 
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Cartagena de Indias, 02 de junio de 2025 

 
 
Doctora: 
CRISTY SALGADO VILLADIEGO 
Secretaría del Interior y Convivencia Ciudadana 
L. C. 
 
Asunto: Solicitud de información sobre acciones implementadas tras intervención 

en la I.E. Fernando de la Vega 

 
 

Respetada Doctora, cordial saludo: 

El suscrito Personero Delegado para la Protección de la Infancia, Adolescencia, 

Adulto Mayor, Mujer y Familia del Distrito de Cartagena, en ejercicio de sus 

facultades contempladas en la Ley 11 de 1986, la Ley 136 de 1994, el artículo 178 

de la Ley 617 del año 2000, Resolución 070 del 19 de marzo de 2024 y demás 

normas concordantes, como Agente del Ministerio Público, representando a la 

comunidad Cartagenera, se dirige a ustedes e informándole que, desde la 

Personería Distrital de Cartagena de Indias, en cumplimiento de nuestra función 

constitucional como órgano de control del Ministerio Público y Garantes de los 

Derechos Fundamentales, nos permitimos solicitar de manera atenta, un informe 

detallado sobre las acciones desarrolladas por la Secretaría del Interior y 

Convivencia Ciudadana en el marco de la estrategia "Corredores Seguros de 

Convivencia", tras la intervención realizada el día 20 de mayo de 2025 en la 

Institución Educativa Fernando de la Vega, del barrio alto bosque. 

De acuerdo con el acta de dicha intervención, durante la jornada se identificaron 

situaciones adversas como: 

• La tenencia de objetos cortopunzantes por parte de estudiantes. 

• Presuntos casos de consumo y posible expendio de sustancias psicoactivas. 

• La necesidad de continuar con jornadas de concientización y seguimiento a 

estudiantes en situación de riesgo. 

Dado lo anterior, y con el propósito de hacer seguimiento a la protección de los 

derechos de niñas, niños y adolescentes involucrados, solicitamos: 



 

 

 

 

 

1. Informe sobre las acciones realizadas con posterioridad a la jornada del 20 

de mayo, especialmente las desarrolladas el día 21 de mayo según lo 

programado. 

2. Resultados y alcances de los talleres de concientización mencionados. 

3. Estrategias de seguimiento implementadas para mitigar los riesgos 

identificados en la comunidad educativa. 

4. Planes de acción futuros en dicha institución o en otras con situaciones 

similares. 

Agradecemos de antemano su atención y quedamos atentos a la información que 

puedan remitirnos. Así mismo, nos ponemos a su disposición para articular y 

establecer espacios que favorezcan el cumplimiento de los fines sociales y 

garanticen el bienestar de todas las poblaciones que ustedes intervienen en 

condición de vulnerabilidad en el Distrito de Cartagena de Indias. 

 

Quedamos atentos a su pronta respuesta. 

 

Cordialmente, 

 
 

 

 
JOSÉ ORTIZ MACHACÓN 
Personero Delegado para la Protección de la Infancia, Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer 
y familia. 
 
Proyectó: Jane Herrera De Las Salas / Trabajadora Social. 
C.C. Archivo 
C.C. Rector I.E. Fernando de la Vega 
C.C. ICBF Centro Zonal Histórico y Caribe Norte 
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FECHA: 03/06/2025 HORA: 9:00 Am PROXIMA REUNION: N/A 

LUGAR:  Instalaciones de la Personería Distrital de Cartagena. 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Jennifer Diaz Arrieta  
NOMBRE DE QUIEN REVISA: Jane Herrera De Las Salas.  

PROCESO: Reunión de Equipo de Trabajo mes de Junio. 

OBJETIVO: Realizar la reunión mensual de equipo de trabajo para planificar las actividades 
correspondientes al mes de junio.  

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

Por el número de asistentes 
se valida el presente acta con 
el listado de asistencia 
adjunto. 

N/A N/A N/A 

    

    

    

    

    

    

ORDEN DEL DÍA 

1.saludo Inicial. 
2. Actividad de Autoreconocimiento. 
3. Socialización del objetivo de la reunión por parte del Delegado. 
3. Organización de Actividades misiónales programadas en el mes de Junio.  
4. Cierre. 

DESARROLLO 

1. Bienvenida y apertura de la reunión: La reunión dio inicio con una actividad de auto 
reconocimiento dirigida por la compañera Jane Herrera, lo que permitió al grupo de trabajo 
establecer metas para este mes y resaltar capacidades, fortalezas y habilidades, que 
permitieron identificar lo que se debe transaccionar y trabajar en función de mejora como 
un mecanismo de construcción propia, desde el ser y el hacer.  

 
2. Acto seguido el personero delegado procede a socializar las actividades pendientes del 

mes en curso, por lo cual resalta el compromiso con casa de justicia móvil. Mencionando 
que existe un cronograma establecido y resalta pueda darse el cumplimiento conforme a 
los compromisos.  
 

3. Participación en el programa Bolívar Por Un Territorio Justo, para el día 06 de junio se 
hará una intervención en el barrio el Pozón en la institución Camilo Torres. Para la cual 
está programado el equipo jurídico -psicosocial, conformado por: Dr Jose Ortiz, Ingrid 
Rojas, Jane Herrera, Julia Negrete, Ketty Caraballo.  
 
Nota: Queda pendiente el día 10 de junio por confirmar. 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/
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4. Personería más cerca de ti, Tierra Bomba se llevará a cabo el día 13 de junio, dicha 
oferta contará con la asistencia del Dr Jose Ortiz, Janne Herrera e Ingrid Rojas. 

 
5. Intervención a Instituciones Educativas del Distrito de Cartagena, con el objetivo de 

fortalecer la seguridad escolar, identificar posibles factores de riesgo y promover una 
convivencia pacífica dentro del entorno educativo, donde se le realizarán requisa a los 
estudiantes por presunto armamento, Actividades de registro, colegio ambientalista 10 y 11 
de Junio, en esta jornada asisten:  Julia Negrete, Jane Herrera, Ketty Caraballo, Yojaira 
Perez.  
 

6. El personero delegado hace un llamado al compromiso por parte de los profesionales para 
el cumplimiento de los objetivos propuestos para esta delegada vigencia 2025.  

 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Actividad casa de justicia móvil. 
Conforme al 
cronograma 
establecido. 

 

 

Actividad Bolívar Por Un Territorio Justo. 

 Dr Jose Ortiz, Ingrid 
Rojas, Jane Herrera, 
Julia Negrete, Ketty 
Caraballo.  

 

06 de junio - 
2025 

Personería más cerca de ti, Tierra Bomba. 

 Dr Jose Ortiz, Janne 
Herrera e Ingrid Rojas. 
 

 

13 de junio - 
2025 

Actividad de registro, colegio ambientalista. 

Julia Negrete, 
Jane Herrera, 
Ketty Caraballo, 
Yojaira Perez  

 

10 – 11 de junio 
2025 

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas 

contenidos en este acta y comprometiéndose las partes a cumplir con los 
compromisos adquiridos en la misma. 

 
 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
 
 
 

 
 
                    CARGO: 
 

  
 
                   CARGO: 

NOMBRE: NOMBRE: 
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                   CARGO 

 
 
                    CARGO: 

 

  
 
                   CARGO: 

 
 
                    CARGO: Contratista  
 

  
 
                   CARGO: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: 

 

NOMBRE: NOMBRE: 

NOMBRE: Jennifer Diaz Arrieta  NOMBRE: 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


  
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

ANEXOS 
 

- Evidencia fotográfica. 
- Listado de Asistencia. 
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