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CONVOCATORIA PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. ML-MIC-039 DE 2025 
 

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
(Decreto 1082 de 2015) 

 
OBJETO: REALIZAR SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y MATERIALES DE OFICINA PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE ADMINISTRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL 
CENTRO VIDA Y BIBLIOTECA DEL MUNICIPIO DE LABRANZAGRANDE - BOYACÁ. 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
ESTUDIO DE MERCADO y PRESUPUESTO OFICIAL (UNITARIO) 
El valor del presupuesto inicial, se ha establecido, con base en las cotizaciones (a precio unitario) solicitadas 
por el municipio. 

No. COTIZANTE 
VALOR 
TOTAL 

1 YEISON HERNANDO CASTRO PLAZAS 39.854.700,00 

2 CRISTIAN CAMILO CRUZ CASTILLO 40.123.200,00 

3 JAVIER MARTÍNEZ CHAPARRO 40.408.200,00 

 
EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. PRESUPUESTO OFICIAL 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT. COT. 1 COT. 2 COT.3 

1 ALCALDIA           

1.1 Agenda  Unidad 1,00 46.500,00 46.500,00 46.500,00 

1.2 Almohadillas para sellos  Unidad 1,00 18.500,00 18.500,00 18.500,00 

1.3 A-Z tamaño carta Unidad 1,00 11.700,00 11.700,00 11.700,00 

1.4 Banderitas de colores ref. OF 372 Unidad 1,00 4.500,00 4.500,00 4.500,00 

1.5 Cajas de archivo  Unidad 1,00 4.700,00 4.700,00 4.700,00 

1.6 
Carpetas 4 solapas blancas en 
cartón plastificada tamaño oficina 

Unidad 1,00 6.000,00 6.000,00 6.000,00 

1.7 
Cera para contar humedecedor 
dactilar D2 

Unidad 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

1.8 Chinches plastificados Caja 1,00 4.500,00 4.500,00 4.500,00 

1.9 Cinta Correctora Unidad 1,00 6.500,00 6.500,00 6.500,00 

1.10 Cinta enmascarar Rollo 1,00 5.500,00 5.500,00 5.500,00 
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1.11 Cinta rotuladora  Rollo 1,00 75.000,00 75.000,00 75.000,00 

1.12 Cinta transparente grande ancha Rollo 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

1.13 Cortapapel Unidad 1,00 15.500,00 15.500,00 15.500,00 

1.14 
Cuaderno grande argollado 
cuadriculado 

Unidad 1,00 14.500,00 14.500,00 14.500,00 

1.15 Esferos negro punta fina Caja 1,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 

1.16 Esferos semigel Caja 1,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 

1.17 Fechadora (para tesorería) Unidad 1,00 145.000,00 145.000,00 145.000,00 

1.18 Fomi varios colores Pliego 1,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00 

1.19 Ganchos clip de colores Caja 1,00 5.500,00 5.500,00 5.500,00 

1.20 Ganchos cosedoras Caja 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

1.21 Grapadora Unidad 1,00 22.500,00 22.500,00 22.500,00 

1.22 Guantes látex talla L negro Caja 1,00 37.500,00 37.500,00 37.500,00 

1.23 Hilo de pescar Unidad 1,00 57.800,00 57.800,00 57.800,00 

1.24 
Hoja para corta papel Repuesto 
Bisturí 

Paquete  1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

1.25 Huelleros Unidad 1,00 14.500,00 14.500,00 14.500,00 

1.26 Juego de destornilladores Juego 1,00 145.000,00 145.000,00 145.000,00 

1.27 Lápices negro Caja 1,00 14.500,00 14.500,00 14.500,00 

1.28 Libreta argollada  Unidad 1,00 4.500,00 4.500,00 4.500,00 

1.29 Libro de actas con folios 300 Unidad 1,00 62.000,00 62.000,00 62.000,00 

1.30 Liquido para limpiar computadores Unidad 1,00 47.500,00 47.500,00 47.500,00 

1.31 Marcador de colores permanente Caja 1,00 36.500,00 36.500,00 36.500,00 

1.32 Marcador sharpie negro  Caja 1,00 49.500,00 49.500,00 49.500,00 

1.33 Marcador sharpie colores Caja 1,00 49.500,00 49.500,00 49.500,00 

1.34 Marcadores borrables de colores  Caja 1,00 36.500,00 36.500,00 36.500,00 

1.35 Marcadores negro borrable Caja 1,00 36.500,00 36.500,00 36.500,00 

1.36 Memoria USB 64 gigas Unidad 1,00 52.500,00 52.500,00 52.500,00 

1.37 
Pad mouse soporte muñeca diseño 
ergonómico 

Unidad 1,00 50.000,00 50.000,00 50.000,00 

1.38 
Papel bond rollo grande para 
carteleras 

Rollo 1,00 85.000,00 85.000,00 85.000,00 
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1.39 Papel de notas autoadhesivas  Unidad 1,00 6.200,00 6.200,00 6.200,00 

1.40 Papel Kimberly carta Unidad 1,00 1.450,00 1.450,00 1.450,00 

1.41 Papel kraft  Rollo 1,00 162.000,00 162.000,00 162.000,00 

1.42 Papel piel de ángel carta Unidad 1,00 1.850,00 1.850,00 1.850,00 

1.43 Paquetes de bombas R12 surtidos  Unidad 1,00 35.600,00 35.600,00 35.600,00 

1.44 Paquetes de cartulina x 10 Pliego Paquete 1,00 35.500,00 35.500,00 35.500,00 

1.45 Pegante En Barra 22 Gr. Unidad 1,00 6.850,00 6.850,00 6.850,00 

1.46 Pegante líquido 225Gr Unidad 1,00 5.500,00 5.500,00 5.500,00 

1.47 Pegastig de 20g Unidad 1,00 6.800,00 6.800,00 6.800,00 

1.48 Perforadora Unidad 1,00 28.500,00 28.500,00 28.500,00 

1.49 Pila AA+ Unidad 1,00 6.500,00 6.500,00 6.500,00 

1.50 Pilas triple A  Unidad 1,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 

1.51 Pinceles de diferentes tamaños Unidad 1,00 14.500,00 14.500,00 14.500,00 

1.52 
Piola material en algodón diámetro 
3mm  

Rollo 1,00 24.500,00 24.500,00 24.500,00 

1.53 Pistolas de silicona grandes  Unidad 1,00 34.500,00 34.500,00 34.500,00 

1.54 
Pliegos de Foami surtidos (NEGRO-
BLANCO-CAFE) 

Unidad 1,00 8.500,00 8.500,00 8.500,00 

1.55 Resaltadores surtidos offi-esco Caja 1,00 34.500,00 34.500,00 34.500,00 

1.56 Resmas de papel tamaño carta Caja 1,00 295.000,00 295.000,00 295.000,00 

1.57 Resmas de papel tamaño oficio Caja 1,00 315.000,00 315.000,00 315.000,00 

1.58 Sobre de manila tamaño carta  Caja 1,00 28.500,00 28.500,00 28.500,00 

1.59 Sobre de manila tamaño oficio Caja 1,00 30.500,00 30.500,00 30.500,00 

1.60 Sobre tamaño carta blanco Caja 1,00 38.500,00 34.500,00 38.500,00 

1.61 Soplador para computadores Unidad 1,00 165.000,00 165.000,00 165.000,00 

1.62 Tabla bodeguera Unidad 1,00 43.000,00 43.000,00 43.000,00 

1.63 Tajalápiz  Un 1,00 4.500,00 4.500,00 4.500,00 

1.64 Tapabocas  Caja 1,00 34.500,00 34.500,00 34.500,00 

1.65 
Tempera líquida en garrafa de 1 litro 
diferentes colores 

Unidad 1,00 24.500,00 24.500,00 24.500,00 

1.66 Tijera Oficina  Unidad 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 
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1.67 
Tinta EPSON L110 120 200 210 300 
350 355 555 Recarga x 1 Litro Black 
MIC 

Litro 1,00 128.500,00 128.500,00 128.500,00 

1.68 
Tinta EPSON L110 120 200 210 300 
350 355 555 Recarga x 1 Litro CYAN 
MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.69 
Tinta EPSON L110 120 200 210 300 
350 355 555 Recarga x 1 Litro 
Magenta MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.70 
Tinta EPSON L110 120 200 210 300 
350 355 555 Recarga x 1 Litro 
Yellow MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.71 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro Black MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.72 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro CMagenta MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.73 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro CYAN MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.74 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro Yellow MIC 

Litro 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.75 
Tinta para impresora CANON REF. 
G7010 AZUL ROJA AMARILLO 
NEGRO (planeación) 

Juego 1,00 128.500,00 148.500,00 148.500,00 

1.76 Tinta para sellos negra Un 1,00 14.500,00 14.500,00 14.500,00 

1.77 Toallas en tela (o bayetillas) Un 1,00 7.500,00 7.500,00 7.500,00 

1.78 
Tóner para impresora ref. HP laser 
jet p 1102 w 

Un 1,00 395.000,00 395.000,00 395.000,00 

1.79 Disco duro de 2 terabites un 1,00 750.000,00 750.000,00 750.000,00 

1.80 Cable usb a microusb Un 1,00 28.500,00 28.500,00 28.500,00 

1.81 Cable repuesto disco duro externo Un 1,00 29.500,00 29.500,00 29.500,00 

1.82 Mouse alambrico negro Un 1,00 45.000,00 45.000,00 45.000,00 

1.83 Teclado alfanumerico Un 1,00 40.500,00 40.500,00 40.500,00 

1.84 
Toner  kilo para recargar láser HP 
laser jet p 1102 w  

Un 1,00 175.000,00 175.000,00 175.000,00 

       

2 BIBLIOTECA           
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2.1 Esferos negro punta fina Caja 1,00 17.500,00 17.500,00 17.500,00 

2.2 Resmas de papel tamaño carta Caja 1,00 295.000,00 295.000,00 295.000,00 

2.3 Tijera Oficina  Unidad 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

2.4 Marcadores borrables de colores  Caja 1,00 36.500,00 36.500,00 36.500,00 

2.5 
Batería interna para portátil Acer 
modelo n16q1 

Un 1,00 185.000,00 128.500,00 185.000,00 

2.6 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro CMagenta MIC 

Litro 1,00 128.500,00 128.500,00 128.500,00 

2.7 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro CYAN MIC 

Litro 1,00 128.500,00 128.500,00 128.500,00 

2.8 
Tinta EPSON L3210 Recarga x 1 
Litro Yellow MIC 

Litro 1,00 128.500,00 128.500,00 128.500,00 

       

3 CENTRO VIDA           

3.1 Agujas para máquina de coser #12 Unidad 1,00 25.000,00 25.000,00 25.000,00 

3.2 
Bandas elásticas de diferentes 
dimensiones  

kit 1,00 85.000,00 85.000,00 85.000,00 

3.3 Barras de silicona  Lb 1,00 28.500,00 28.500,00 28.500,00 

3.4 Bombas R12 surtidos  Paquete 1,00 38.500,00 38.500,00 38.500,00 

3.5 
Carpetas 4 solapas blancas en 
cartón plastificada tamaño oficina 

Unidad 1,00 6.000,00 6.000,00 6.000,00 

3.6 
Cinta ancha adhesiva transparente 
300 yardas 

Rollo 1,00 16.500,00 16.500,00 16.500,00 

3.7 Cinta transparente grande ancha Rollo 1,00 5.500,00 5.500,00 5.500,00 

3.8 
Clips Metálicos Con Recubrimiento 
En Plástico por cajas de 100 Un 

Unidad 1,00 22.500,00 22.500,00 22.500,00 

3.9 
Cono de hilo grande para coser 
(negro y blanco ) 

Unidad 1,00 
14.500,00 

14.500,00 14.500,00 

3.10 Elástico resorte 1 cm X 20cm  metros 1,00 6.500,00 6.500,00 6.500,00 

3.11 
Escalera de coordinación 
multifuncional de 10 pasos 

Unidad 1,00 85.000,00 85.000,00 85.000,00 

3.12 

Hilo de coser, 24 hilos de poliéster 
para coser a mano, acolchado y 
máquina de coser, juego de 1000 
yardas por bobina 

juego 1,00 115.000,00 115.000,00 200.000,00 

3.13 Kit de lana de diferentes colores kit 1,00 350.000,00 350.000,00 350.000,00 

3.14 Laminar de Icopor de 1 mx 1m x 4 Unidad 1,00 16.500,00 16.500,00 50.000,00 
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cm de grosor 

3.15 
Lamina de fomi pliego paquete x 10 
unidades  

Paquete 1,00 85.000,00 85.000,00 85.000,00 

3.16 Papel tamaño carta Caja 1,00 295.000,00 295.000,00 295.000,00 

3.17 Papel Kimberly blanco x 50 Un unidad 1,00 72.500,00 72.500,00 72.500,00 

3.18 Papel fotográfico adhesivo X 50 un unidad 1,00 75.000,00 75.000,00 75.000,00 

3.19 
Papel Tela lienzo artístico imprimible 
61 cm X 100cm 

metros 1,00 250.000,00 250.000,00 250.000,00 

3.20 
Pintura metalizada por 250 ml, 
colores surtidos 

Unidad 1,00 12.500,00 12.500,00 12.500,00 

3.21 
Pinturas acrílicas para manualidades 
colores surtidos por 1000 Gr 

Unidad 1,00 15.500,00 15.500,00 15.500,00 

3.22 
Resina epóxica transparente 2-1 750 
g 

Unidad 1,00 145.000,00 145.000,00 145.000,00 

3.23 Rollo de cuerda yute grueso Unidad 1,00 35.000,00 35.000,00 35.000,00 

3.24 

Set de pelotas plásticas para piscina 
x 100 unidades colores surtidos 

paquete 1,00 170.000,00 175.000,00 180.000,00 

3.25 Tablas de apoyo con deposito Unidad 1,00 43.000,00 43.000,00 43.000,00 

 
 FICHA TÉCNICA. El oferente seleccionado como contratista se compromete a suministrar el objeto 
contractual, el cual debe cumplir la ficha técnica de cada uno de sus ítems. 
 
EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. PRESUPUESTO OFICIAL. La cifra 
destinada a esta contratación se estima la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS 
NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS ($36.393.500,00), toda vez que se encuentra dentro de los 
precios del mercado, conforme a las cotizaciones realizadas, por el municipio. 
 
El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. No. 353 de junio 16 de 2025. 

CODIGO CONCEPTO VALOR 

2120201003 
-124304-01 

Elementos de Papelería, Aseo y Cafetería. - FTE: 1.2.4.3.04 
- SGP – L.D. 

27.698.700,00 

23202020094524-
133320-01-4104008- 
202500000006345 

Servicio de atención y protección integral al adulto mayor 
30% - FTE: 1.3.3.3.20 - R.B. ESTAMPILLAS 

11.220.000,00 

232020200949- 
123119-01-3301090- 

Centros culturales adecuados - FTE: 1.2.3.1.19 - 
ESTAMPILLAS 

936.000,00 
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202500000001425 

 TOTAL 39.854.700,00 

 
FORMA DE PAGO Y REQUISITOS: 
 
El valor del contrato se cancelará a favor del contratista en actas mensuales, por valor equivalente a las 
cantidades ejecutadas por su respectivo precio unitario. Previa presentación de factura, certificación de 
cumplimiento del supervisor y firmas de las actas de cumplimiento y liquidación del contrato, hasta su 
culminación. 
Fin del estudio previo. 
 
IMPUESTOS 
 
El contratista asumirá todos los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás gravámenes 
que con lleve la celebración, perfeccionamiento, ejecución y liquidación del contrato, observando que 
todos ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar todos los impuestos, tasas y contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo 
resulten aplicables, además los costos que implique la ejecución del objeto con el alcance definido. 
 
Dentro de los costos en los que incurrirá el contratista se tienen: 
 
RETENCIÓN EN LA FUENTE: LO DE LEY 
ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 2,00% 
ESTAMPILLA PRO – DEPORTE: 2,00% 
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00% 
PRO ELECTRIFICACION RURAL 2,00% 
RETEICA: 1,00% 
SOBRETASA BOMBERIL. 1 X MIL 
 
INDICACIÓN DE COBERTURA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE 
COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO, EN EL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
 
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.2.1.8.5, del Decreto 1082 de 2015, Parágrafo primero, los 
Tratados de Libre Comercio vigentes a la fecha son: 
• TLC Colombia – México 
• El Salvador - Guatemala – Honduras 
• CARICOM 
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• CAN 
• MERCOSUR 
• Chile 
• Canadá 
• Acuerdo Colombia – Cuba 
• EFTA 
• TLC Colombia - Estadios Unidos de América 
 
Tomando como base la información publicada de los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre 
Comercio (TLC), publicada en la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se verifico que 
el presente proceso de contratación no se encuentra cobijado por los mismos, por encontrarse dentro de las 
causales de exclusión de aplicabilidad o de excepciones, o por no superar los umbrales pactados para 
activar los capítulos de compras públicas de dichos tratados. 
(Original firmado) 
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