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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Gil, junio 30 de 2025 

 

Señor (a) 

JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7501920 

INSTRUCTOR G-16 

Dependencia CENTRO AGROTURISTICO  

Ciudad: SAN GIL 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de junio de 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7501920 del año 2025 

 

JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.100.952.968 de San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinación de 

programas especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta millones 

novecientos treinta y cinco mil seiscientos cuarenta y ocho pesos Mcte ($40.935.648) Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago 

proporcional por los días ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Ocho (8) pagos iguales 

por los meses de marzo a octubre 
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de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos noventa y nueve mil quinientos once pesos 

M/cte ($4.599.511). c) Un último pago proporcional por los días ejecutados en el mes de 

noviembre de 2025. Los pagos se realizarán mes vencido conforme se estipula en el estudio 

previo. 

Plazo: Será hasta el trece (13) de noviembre de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de 

la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los 

diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas 

de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, 

familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la 

Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional 

de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  Orientar, asesorar y acompañar 
de forma permanente a los 
aprendices 
en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la 
guía de aprendizaje de acuerdo 
lo establecido en las 
guías, los procedimientos y el 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
el cual se encuentra 
documentado en la plataforma 

Se ejecuta la formación de 
la ficha relacionada acorde 
a la planeación pedagógica, 
como se observa en el 
reporte descargado de Sofía 
Plus. Fichas: 3192804, 
3261561, 3200115, 
3156948, 3156998, 
3181538, 3163777 
 
1.Ficha: 3192804 
Fecha: 5 de junio 

Evidencia 01  
Captura de pantalla 
drive de las 
formaciones y reporte 
Sofia Plus 
Enlace en drive: 
 
LINK 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%201%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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Compromiso, en los programas 
del área temática objeto del 
contrato según asignación de 
grupos. 

Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Gestión de proyectos 
comunitarios. 
Competencia: Orientar 
acciones de paz de 
acuerdo con metodologías y 
normativa. 
Horas de alistamiento: 
Asesoría para la 
formulación de proyecto 
productivo. 
Horas de formación:0 horas 
Horas de alistamiento: 8 
horas 
Total, horas: 08 horas 
 
2.Ficha: 3261561 
Fecha: 20 y 22 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Generación de ideas para 
un proyecto innovador con 
design thinking 
Competencia: Formular 
soluciones de diseño según 
requerimientos y 
documentación del 
proyecto. 
Actividad de aprendizaje: 
Caracterizar usuario con 
base en herramientas de 
empatía. 
Fecha: 26 y 27 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Definir reto de innovación 
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según técnicas de 
formulación 
Fecha: 29 y 30 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Generar ideas innovadoras 
con base en técnicas de 
creatividad. 
Fecha: 19 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Horas de alistamiento: 
Alistamiento en asesoría 
para la formulación de 
proyecto productivo. 
Horas de formación:48 
horas 
Horas de alistamiento: 8 
horas 
Total, horas: 56 horas 
 
3.Ficha: 3200115 
Fecha: 07 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 -13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Formulación y evaluación 
de proyectos 
Competencia: Formular el 
proyecto de acuerdo con 
métodos y técnicas de 
investigación. 
Horas de alistamiento: 
Alistamiento en asesoría 
para la formulación de 
proyecto productivo. 
Horas de formación:0 horas 
Horas de alistamiento: 8 
horas 
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Total, horas: 8 horas 
 
4.Ficha: 3156948 
Fecha: 04 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Emprendedor en 
elaboración de artesanías 
con tejido étnico. 
Competencia: Fomentar 
cultura emprendedora 
según habilidades y 
competencias personales 
Actividad de aprendizaje: 
Establecer características y 
competencias 
emprendedoras personales 
de acuerdo con sus 
potencialidades, objetivos y 
el entorno. 
Fecha: 18 y 25 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Emplear capacidad creativa 
e innovadora según 
estrategia emprendedora. 
 
Fecha: 11 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos 
y métodos de pronóstico 
Actividad de aprendizaje: 
Determinar reto de 
innovación de acuerdo con 
motivaciones y 
potencialidades del 
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entorno. 
horas de formación:32 
horas 
Horas de alistamiento: 0 
horas 
Total, horas: 32 horas 
 
5.Ficha: 3156998 
Fecha: 14 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Emprendimiento en 
producción de café. 
Competencia: Fomentar 
cultura emprendedora 
según habilidades y 
competencias personales 
Actividad de aprendizaje: 
Establecer características y 
competencias 
emprendedoras personales 
de acuerdo con sus 
potencialidades, objetivos y 
el entorno. 
 
Fecha: 21 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Relacionar la importancia 
de la negociación con el 
emprendimiento según las 
necesidades y elementos de 
la negociación. 
horas de formación:16 
horas 
Horas de alistamiento: 0 
horas 
Total, horas: 16 horas 
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6.Ficha: 3181538 
Fecha: 09 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Emprendimiento en 
producción de café. 
Competencia: Fomentar 
cultura emprendedora 
según habilidades y 
competencias personales 
Actividad de aprendizaje: 
Establecer características y 
competencias 
emprendedoras personales 
de acuerdo con sus 
potencialidades, objetivos y 
el entorno. 
 
Fecha: 16 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Relacionar la importancia 
de la negociación con el 
emprendimiento según las 
necesidades y elementos de 
la negociación. 
 
Fecha: 23 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Emprendimiento en 
producción de café. 
Competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos 
y métodos de pronóstico 
Actividad de aprendizaje: 
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Determinar reto de 
innovación de acuerdo con 
motivaciones y 
potencialidades del 
entorno. 
Horas de formación:24 
horas 
Horas de alistamiento: 0 
horas 
Total, horas: 24 horas 
 
7.Ficha: 3163777 
Fecha: 02 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Nombre del programa: 
Emprendimiento en 
producción de cacao 
Competencia: Fomentar 
cultura emprendedora 
según habilidades y 
competencias personales 
Actividad de aprendizaje: 
Establecer características y 
competencias 
emprendedoras personales 
de acuerdo con sus 
potencialidades, objetivos y 
el entorno. 
 
Fecha: 03 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Relacionar la importancia 
de la negociación con el 
emprendimiento según las 
necesidades y elementos de 
la negociación. 
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Fecha: 23 de junio 
Rango de horas: 08:00 a 
12:00 – 13:00 a 17:00 
Actividad de aprendizaje: 
Emplear capacidad creativa 
e innovadora según 
estrategia emprendedora. 
Horas de formación:24 
horas 
Horas de alistamiento: 0 
horas 
Total, horas: 24 horas 
 
Total, horas de formación: 
168 horas 
Total, horas de 
alistamiento: 0 horas 
Total, horas mes: 168 horas 

2.  Realizar reconocimiento de 
aprendizajes previos y estilos de 
aprendizaje. 

Se lleva a cabo alistamiento 
de instrumentos de 
evaluación de aprendizajes 
previos para las           Fichas: 
3192804, 3261561, 
3200115, 3156948, 
3156998, 3181538, 
3163777 

Evidencia 02 
Captura de pantalla 
drive alistamiento de 
instrumentos de 
evaluación. 
LINK 

3.  Acompañar a la población 
campesina; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
– CampeSENA 
 

N/A N/A 

4.  Reportar la información 
académica y administrativa 

Se ejecuta la formación de 
la ficha relacionada acorde 

Evidencia 03  

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%202%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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requerida en el proceso de 
formación con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA para el seguimiento 
de actividades específicas, 
entregando informe al supervisor 
del contrato 
 

a la planeación      
pedagógica, como se 
observa en el reporte 
descargado de Sofía Plus. 
Fichas: 3192804, 3261561, 
3200115, 3156948, 
3156998, 3181538, 
3163777. 
 

Registro fotográfico 
de formaciones 
Enlace en drive: 
LINK 

5.  Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones 
extramurales a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización 
previa a la salida, en el marco de 
su objeto contractual. 
 

E-mail enviado a la 
coordinación de programas 
especiales informando la 
agenda de desplazamiento 
a los municipios de Oiba, 
Mogotes, Charalá y 
Ocamonte. 

Evidencia 04 
Captura pantalla 
OneDrive donde se 
enviaron agendas de 
movilización para el 
mes de JUNIO. 
LINK 

6.  Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de 
cumplimiento de los resultados 
de aprendizaje de las 
competencias del programa, 
aplicando los 
procedimientos y herramientas 
tecnológicas que la entidad 
defina, en un plazo máximo de 
tres (3) días 
después de haber terminado el 
resultado de aprendizaje 
correspondiente. 

Reporte de juicios de 
evaluación correspondiente 
a programa Generación de 
ideas innovadoras con 
Design thinking. 

Evidencia 05 
Captura pantalla 
donde se evidencia 
cargue del reporte de 
juicios de evaluación. 
LINK 
 

7.  Reportar la información para 
la creación de unidades 
productivas, bajo criterios de 
calidad, oportunidad y veracidad, 
cuando se le haya 

N/A N/A 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%204%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%205%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%206%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%206%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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asignado formaciones 
complementarias en la ruta 
creación de unidades 
productivas. 
 

8.  Participar y apoyar 
en el proceso de inducción de las 
estrategias CampeSENA: 
Objetivos, alcance, estrategias, 
cadena de valor, metodología, 
procedimientos e impacto. 
 

N/A. N/A. 

9.  Informar a la subdirección de 
centro las oportunidades de 
relacionamiento con el sector 
productivo o social que en el 
cumplimiento de su objeto 
contractual pudieran ser 
gestionadas. 
 

N/A. N/A.   

10.  Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
operativo establecido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
– CampeSENA para tal fin y 
generar las respectivas 
evidencias. 
 

Participación en las 
jornadas convocadas por el 
dinamizador CAMPESENA y 
el supervisor. 
  
Reunión equipo 
CAMPESENA con el 
Coordinador y dinamizador. 

Evidencia 06 
Registro fotográfico 
de participación en 
reunión convocada 
por coordinación 
académica. 
Enlace drive: 
LINK 

11.  Participar en eventos de carácter 
técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado por 
la dirección general, regional o 
centro de formación, 

• Se participó en la 
conmemoración del 
día de campesino en 
el municipio del 
Socorro el día 01 de 
junio 

Evidencia 07 
Registro fotográfico 
de participación el 
Mercado Campesino 
y Diálogos 
Territoriales. 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2010%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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garantizando la transferencia de 
conocimiento obtenido al equipo 
de trabajo. 

• Se participó en 
diálogos territoriales 
en el municipio de 
Socorro el día 22 de 
junio 

Enlace drive: 
LINK 

12.  Presentar informe mensual sobre 
la ejecución de las obligaciones 
contractuales donde se evidencie 
el avance a las metas asignadas, 
así como el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando dé a 
lugar y a la terminación del 
contrato presentar al supervisor 
de contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados 
 

Archivo GC y GF en el 
Drive, donde se evidencia 
cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. 
Ejecución proceso 
formativo de las 
Fichas: 3192804, 3261561, 
3200115, 3156948, 
3156998, 3181538, 
3163777 

Evidencia 08 
Captura pantalla 
Drive cargue los 
archivos GF y GC, 
para su respectiva 
verificación: 
LINK 

13.  Vigilar y salvaguardar los bienes 
que hagan parte del patrimonio 
del SENA o de otras entidades o 
de particulares puestos al 
servicio de la entidad, y que le 
hayan sido entregados para el 
desarrollo del objeto del 
contrato, por lo que son sujetos 
de control y vigilancia. En 
consecuencia, deberán 
sujetarse a las guías y/o 
procedimientos aplicables a los 
bienes fijados en la plataforma 
Compromiso; adicionalmente 
deberá estar atento a los 
mantenimientos preventivos y 
correctivos de los elementos, así 
como la hoja de vida de los 
bienes en la cual se date la 
información actualizada de los 
mismos, dar cuenta sobre la 
entrega de los bienes al 
supervisor y/o interventor del 

N/A N/A 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2011%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2012%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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contrato respectivo y a los 
órganos de control fiscal y 
disciplinario, de ser procedente 
 

14.  Realizar de manera oportuna el 
proceso de seguimiento 
y evaluación de la etapa 
productiva del aprendiz, 
implementando los formatos 
vigentes para tal fin, 
disponibles en la plataforma 
compromiso para las diferentes 
alternativas de desarrollo de 
etapa productiva, 
cuando sea asignado 
 

N/A N/A 

15.  Validar novedades académicas y 
disciplinarias de los aprendices 
conforme al 
reglamento del aprendiz: 
Reintegros, traslados, 
aplazamientos, deserciones; 
conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz 
comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, y 
hallazgos en el registro de la 
información, cuando aplique 
 

N/A N/A 

16.  Mantener actualizado el 
Portafolio del Instructor, 
adjuntando los formatos 
actualizados del sistema 
Integrado de gestión dispuestos 
en la plataforma COMPROMISO, 
pertenecientes a la guía de 
procesos formativos, presentado 
mínimo los siguientes soportes: 
a. Plan de trabajo concertado 

Se lleva a cabo actualización 
de portafolio del instructor 
para las           Fichas3192804, 
3261561, 3200115, 
3156948, 3156998, 
3181538, 3163777. 

Evidencia 09 
Captura de pantalla 
del drive portafolio 
del instructor acorde 
a caja de 
herramientas. 
LINK 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20JEHINSON%20COMBARIZA%2D%20SOPORTE%20GENERALES&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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con el aprendiz para el desarrollo 
de la ruta de aprendizaje, según 
guía para desarrollar los 
procesos formativos. b. Guía de 
aprendizaje. c. Actas con los 
planes de mejoramiento 
académicos para aprendices que 
lo requieran. d. Planeación, 
seguimiento evaluación de etapa 
productiva (si aplica). e. Bitácora 
del Aprendiz en etapa productiva 
(si aplica) f. Formato de 
asistencia y Registro de 
inasistencias en aplicativo SOFIA 
PLUS. g. Formato de juicios 
evaluativos 
debidamente diligenciada para 
cada resultado de aprendizaje. 
 

17.  Participar en la formulación y 
ejecución de los proyectos 
cuando sea requerido según el 
área de su especialidad y de 
conformidad con la 
programación académica 
establecida 
 

Se realizo formación y 
asesoría en formulación de 
proyectos en las fichas 
3193237, 3192804, 
3193605, 3192010, 
3200115 

Evidencia 10 
Archivos donde se 
evidencia Ejecución 
de la formulación de 
proyectos 
productivos. 
LINK 

18.  Desplazarse en el vehículo 
asignado por el SENA con el 
objeto de desarrollar las acciones 
propias del contrato en las 
fechas horarios y recorridos 
autorizados por el 
subdirector de Centro. 
 

N/A N/A 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2017%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  59225 OCAMONTE 5/06/202 5/06/202 

2.  62525 OIBA 6/06/2025 7/06/2025 

3.  63725 CHARALA 09/06/2025 09/06/2025 

4.  66925 MOGOTES 14/06/2025 14/06/2025 

5.  72325 CHARALA 16/06/2025 16/06/2025 

6.  75025 MOGOTES 21/06/2025 21/06/2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el N.º 8636396714 aportes en línea del mes de mayo de 2025. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (18) folios 

Cordialmente,  

 

 

Cordialmente,  

Firma:  

JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

Contratista 

C.C. No. 1100952968 de San Gil 

 

 

Recibí a satisfacción: 

JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7501920 

INSTRUCTOR G-16 

CENTRO AGROTURISTICO 



 

1 

GOR-F-012 V03 

 

 
 
 

EVIDENCIA 1 OBLIGACIÓN 01: 
Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de 
las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, 
los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el 
cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del área 
temática objeto del contrato según asignación de grupos. 
 
Captura de pantalla informe apoyo a formación. 
 

 
 
Enlace drive: 
LINK 

EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL 
MES DE JUNIO 2025 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7501920 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%201%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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EVIDENCIA 2 OBLIGACIÓN 2: 
Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje. 
 
Captura de pantalla drive Alistamiento de instrumentos de evaluación  

 
 
Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 3 OBLIGACIÓN 4: 
Reportar la información académica y administrativa requerida en el proceso de formación 
con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando informe al supervisor del contrato 
 
Registro fotográfico de las formaciones. 
COMPETENCIA: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias 
personales. 

1.Ficha: 3192804 
Fecha: 5 de junio 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%202%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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2.Ficha: 3261561 
Fecha: 19 de junio 
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20 de junio 
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22 de junio 

 
 
3.Ficha: 3200115 
Fecha: 07 de junio 
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4.Ficha: 3156948 
Fecha: 04 de junio 
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11 de junio 

 
 
18 de junio 
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5.Ficha: 3156998 
Fecha: 14 de junio 

 
 
21 de junio 
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6.Ficha: 3181538 
Fecha: 09 de junio 

 
 
16 de junio 
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23 de junio 

 

7.Ficha: 3163777 
Fecha: 02 de junio 
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03 de junio 

 
 
23 de junio 

 
 
Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 4 OBLIGACIÓN 5: 
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una 
semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 
 
Captura pantalla OneDrive donde se evidencia envió agendas de movilización para el mes 
de JUNIO. 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%204%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 5 OBLIGACIÓN 6: 
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 
las competencias del programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnológicas 
que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el 
resultado de aprendizaje correspondiente. 
 
Captura pantalla donde se evidencia cargue del reporte de juicios de evaluación 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%205%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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Enlace drive: 

 LINK 
 
EVIDENCIA 6 OBLIGACIÓN 10: 
Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del programa convocadas 
por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema operativo 
establecido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la 
Economía popular – CampeSENA para tal fin y generar las respectivas evidencias. 
 
Captura de pantalla de participación en reunión convocada por coordinación académica  

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%206%2FMAYO&CT=1747785382303&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=89f7c366%2Dac3c%2D871a%2Db2fd%2D905758b05492&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA1MDkwMTEuMDYiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%206%2FMAYO&CT=1747785382303&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=89f7c366%2Dac3c%2D871a%2Db2fd%2D905758b05492&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA1MDkwMTEuMDYiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%206%2FMAYO&CT=1747785382303&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=89f7c366%2Dac3c%2D871a%2Db2fd%2D905758b05492&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA1MDkwMTEuMDYiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 7 OBLIGACIÓN 11: 
Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado por la dirección general, regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo. 
Captura pantalla Drive Registro fotográfico de participación el Mercado Campesino y 
Diálogos Territoriales. 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2010%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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GOR-F-012 V03 

 

 
Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 8 OBLIGACIÓN 12: 
Presentar informe mensual sobre la ejecución de las obligaciones contractuales donde se 
evidencie el avance a las metas asignadas, así como el respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la terminación del contrato presentar al supervisor de contrato 
informe anual de gestión de centro en los términos solicitados. 
Captura pantalla Drive cargue los archivos GF y GC, para su respectiva verificación. 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2011%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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GOR-F-012 V03 

 

 
Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 9 OBLIGACIÓN 16: 
Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos actualizados del 
sistema Integrado de gestión dispuestos en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a 
la guía de procesos formativos, presentado mínimo los siguientes soportes: a. Plan de 
trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo de la ruta de aprendizaje, según guía 
para desarrollar los procesos formativos. b. Guía de aprendizaje. c. Actas con los planes de 
mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. d. Planeación, seguimiento 
evaluación de etapa productiva (si aplica). e. Bitácora del Aprendiz en etapa productiva (si 
aplica) f. Formato de asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. 
Formato de juicios evaluativos debidamente diligenciada para cada resultado de 
aprendizaje. 
 
Captura de pantalla del drive portafolio del instructor acorde a caja de herramientas. 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2012%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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GOR-F-012 V03 

 

 
 
Enlace drive: 
LINK 
 
EVIDENCIA 10 OBLIGACIÓN 17: 
Participar en la formulación y ejecución de los proyectos cuando sea requerido según el 
área de su especialidad y de conformidad con la programación académica establecida. 
Captura pantalla donde se evidencia Ejecución de la formulación de proyectos 
productivos 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20JEHINSON%20COMBARIZA%2D%20SOPORTE%20GENERALES&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0
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GOR-F-012 V03 

 

 
Enlace drive: 
LINK 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/overgarar_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fovergarar%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FProgramas%20especiales%202025%2FCAMPESENA%20FULL%20POPULAR%2FJEHINSON%20COMBARIZA%2FOBLIGACIONES%20CONTRACTUALES%2FOBLIGACI%C3%93N%20N%C2%B0%2017%2FJUNIO&sortField=LinkFilename&isAscending=true&CT=1750704356176&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=09de02e0%2D820a%2Db6c0%2Db6e1%2D6f91ac080f24&e=5%3A5f498b142c864fac945467228df8e68d&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTA2MTMwMTYuMTEiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x01200058BF6943F284F849AB14A9F6C5A958B7&view=0


TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/06/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3181538 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFEFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

Page 1 of 521/06/25 15:30



SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3156998 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFEFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

Page 2 of 521/06/25 15:30



SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3163777 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CACAOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

Page 3 of 521/06/25 15:30



SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3156948 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON
TEJIDO ETNICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ENTRETEJER HILOS SEGÚN TÉCNICA DE TEJIDO CON
AGUJAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RAP 2. APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO
EMPRENDEDOR.

RAP 4. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS
DE LA NEGOCIACIÓN.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 2. DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

Page 4 of 521/06/25 15:30



3261561 - GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN
THINKING

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Formular soluciones de diseño según requerimientos y
documentación del proyecto

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 CARACTERIZAR USUARIO CON BASE EN HERRAMIENTAS DE EMPATÍA

02 DEFINIR RETO DE INNOVACIÓN SEGÚN TÉCNICAS DE FORMULACIÓN

03 GENERAR IDEAS INNOVADORAS CON BASE EN TÉCNICAS DE CREATIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0005/06/2025 05/06/2025

OTROS 8,0007/06/2025 07/06/2025

OTROS 8,0019/06/2025 19/06/2025

24,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00

Page 5 of 521/06/25 15:30



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 28 de mayo de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 59225 Fecha Solicitud 2025-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-05-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-05 2025-06-05 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
OCAMONTE 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 69.622,00 195.817,00

VIATICOS FORMACION 5 DE JUNIO 
A OCAMONTE VEREDA EL HATILLO 
CENTRO, IMPARTIR FORMACION 
EN LA FICHA 3192804 DEL 
PROGRAMA GESTION DE 
PROYECTOS COMUNITARIOS

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 69.622,00 195.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 5 DE JUNIO A OCAMONTE VEREDA EL HATILLO CENTRO, IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3192804 DEL PROGRAMA GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/05/28 15:04:50 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 28 de mayo de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 28/05/2025 12:34:37

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
28/05/2025 3:05:06 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

59225 SOLICITUD 

195.817,00 195.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-07

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION:COM 59225, 5 DE JUNIO A OCAMONTE VEREDA EL HATILLO CENTRO, IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3192804 DEL PROGRAMA GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS S/G COMUN 
CPE No.  68-9-2025-019682 DEL 28/05/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 195.817,00 0,00 195.817,00 195.817,00

195.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 59225 Tipo: Fecha: 2025-05-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 195.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.817,00 Saldo x Obligar: 195.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 125225 2025-05-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/05/2025 12:00:00 a. m.
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 06 de 2025 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
59225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
05/06/2025 05/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
OCAMONTE-VEREDA EL 
HATILLO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3192804 DEL PROGRAMA GESTION 
DE PROYECTOS COMUNITARIOS. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Elaborar proyectos de inversión social de acuerdo con los modelos establecidos

RESULTADOS: 
1. Al finalizar la actividad, los emprendedores de la vereda El Hatillo lograron identificar y estructurar

su proyecto productivo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Postular proyecto productivo JEHINSON EMIRO COMBARIZA 
NIÑO 

30/06/2025 

CONCLUSIÓNES: 
• La capacitación en formulación de proyectos ha sido una herramienta fundamental para 

empoderar a los emprendedores de El Hatillo, dotándolos de conocimientos y habilidades para 
transformar sus ideas en propuestas concretas y viables, promoviendo así la autogestión y el 
desarrollo endógeno de su territorio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-20 Oscar William Vergara Romero  
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 30 de mayo de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 62525 Fecha Solicitud 2025-05-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-05-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-06 2025-06-07 SANTANDER / 
SOCORRO SANTANDER / OIBA 1,5 No 50

1,5 4.599.511,00 252.390,00 378.585,00 65.622,00 444.207,00

VIATICOS FORMACION 6 AL 7 DE 
JUNIO A  OIBA VEREDA LOMA DE 
HOYOS,IMPARTIR FORMACIÓN EN 
LA FICHA 3200115 DEL PROGRAMA 
GESTIÓN DE PROYECTOS 
COMUNITARIOS. 

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 65.622,00 444.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 6 AL 7 DE JUNIO A  OIBA VEREDA LOMA DE HOYOS,IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3200115 DEL PROGRAMA GESTIÓN DE PROYECTOS COMUNITARIOS. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/05/30 10:07:46 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 30 de mayo de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 29/05/2025 17:53:45

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
30/05/2025 10:08:04 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

62525 SOLICITUD 

444.207,00 444.207,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-14

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION:COM 62525, 6 AL 7 DE JUNIO A OIBA VEREDA LOMA DE HOYOS,IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3200115 DEL PROGRAMA GESTIÓN DE PROYECTOS COMUNITARIOS.S/G COM CPE No.  68-9-
2025-020089 DEL 30/05/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 444.207,00 0,00 444.207,00 444.207,00

444.207,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 62525 Tipo: Fecha: 2025-05-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 444.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 444.207,00 Saldo x Obligar: 444.207,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 132825 2025-05-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 30/05/2025 12:00:00 p. m.
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 08 de 2025 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
62525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
06/06/2025 07/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
OIBA-VEREDA LOMA DE 
HOYOS 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3200115 DEL 
PROGRAMA GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Identificar las necesidades de la comunidad de acuerdo al contexto territorial, cultural
y creencias.

2. Elaborar proyectos de inversión social de acuerdo con los modelos establecidos.
RESULTADOS: 

1. Al finalizar la asesoría, los emprendedores rurales de Oiba lograron desarrollar y
presentar al menos cinco (5) propuestas de propuestas de valor, diseñadas para
abordar necesidades específicas de sus comunidades y aprovechar oportunidades
locales, aplicando los conocimientos adquiridos en la formulación.

2. Los participantes incrementaron su habilidad para elaborar documentos de proyecto
claros y persuasivos, lo que les permitió mejorar sus posibilidades de acceder a
recursos y apoyo para sus iniciativas productivas y sociales, demostrando una mayor
autonomía en la gestión de sus emprendimientos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Postular proyecto 

productivo 
 

JEHINSON EMIRO COMBARIZA 
NIÑO 

30/06/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

CONCLUSIÓNES: 
• La asesoría en formulación de proyectos empoderó a los emprendedores de Oiba, 

brindándoles las herramientas necesarias para identificar y estructurar sus ideas, lo 
que fue fundamental para dinamizar el desarrollo económico y social de sus veredas y 
fortalecer su capacidad de respuesta ante desafíos.  

• La aplicación práctica de los modelos y metodologías de formulación durante la asesoría 
permitió que las iniciativas propuestas por el grupo de Oiba no solo fueran pertinentes 
a las problemáticas locales, sino que también demostraron su viabilidad y potencial para 
generar un impacto positivo y sostenible en el tiempo, asegurando su progreso y la 
mejora de la calidad de vida de las familias rurales. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-20 Oscar William Vergara Romero  
 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 03 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 63725 Fecha Solicitud 2025-06-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-09 2025-06-09 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
CHARALA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 70.622,00 196.817,00

VIATICOS FORMACION  9 DE JUNIO 
A CHARALA  VEREDA NEMIZAQUE, 
IMPARTIR FORMACION EN LA 
FICHA 3156998 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CAFE 

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 70.622,00 196.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION  9 DE JUNIO A CHARALA  VEREDA NEMIZAQUE, IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/03 11:57:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 03 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 03/06/2025 11:10:33

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
03/06/2025 11:58:12 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

63725 SOLICITUD 

196.817,00 196.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-20

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 63725, 9 DE JUNIO A CHARALA VEREDA NEMIZAQUE, IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE. S/G COM CPE No.  68-
9-2025-020375 DEL 03/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 196.817,00 0,00 196.817,00 196.817,00

196.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 63725 Tipo: Fecha: 2025-06-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 196.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 196.817,00 Saldo x Obligar: 196.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 133925 2025-06-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 3/06/2025 12:00:00 p. m.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 09 de 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
63725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
09/06/2025 09/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHARALA-VEREDA 
NEIMIZAQUE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Establecer competencias emprendedoras personales. 

RESULTADOS:  
1. Al finalizar la actividad, los emprendedores rurales de Charalá identificaron sus fortalezas y áreas 

de mejora en habilidades como el liderazgo, la proactividad, la creatividad y la capacidad de 
resiliencia, lo que les permitió reconocer su potencial individual y colectivo para el desarrollo de 
iniciativas productivas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Desarrollar modelo Canvas JEHINSON EMIRO COMBARIZA 

NIÑO 
16/06/2025 

CONCLUSIÓNES: 
• La actividad de establecer competencias emprendedoras fue fundamental para que los 

participantes de Charalá reconocieran el valor de sus capacidades intrínsecas y desarrollaran 
nuevas habilidades, impulsando su confianza y proactividad para liderar y consolidar sus propios 
proyectos productivos en el ámbito rural. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-20 Oscar William Vergara Romero  
 

 



• SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
SENA 

COORDINACIÓN NACIONAL CAMPESENA FUt.L P0PU1.AA 

7A' Herramienta control de asistencia formacl6n en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular 

-de ApoyoNo-V12025 

.... _ IE.,__N10 EN PA0CJUCClON De CAFt FECHA DE NC10 DEL CURSO: 

1 

11:N.ti. 
-.,,.NEMIZAQUE 

,,-.17;91 i..-N" DEFICHA: .,,_ ----E...oCOllaMIZANac, FECHA At DEL CURSO: C>WWA 
.. ..

NS11NCTOR: 

Fecho 15/6t25 1 -1 / / 
1 

Fecho( � t 1 Fecho ( / / 1 Fecha( / / 1 Fecho( / I 1 Foohoi( / / 1 -1 / / 1 -1 / / 1 - 1 / / 
OOCUMENTO APRENDIZ . , .... _ ... . -- . -- . -- . 

--
. ·-- . ·-- . 

-- . -- ·1 --

' 7��"Z.c;!:, (oe� \"'r».t:.\..-1;'u/n r> \ �n)�--

• .1'"t:2.�� As /·n� /4,Y/2 � V . 
�

• �1f/'CfZZI 1 -r fer o rÍ,b <:,• ( ¡� , <-:J�. 
• �� � C"'1:on,0 ,vtJ..>-9a..s 

. 1 
/J,.. -- , • n/;. ,..· fv.- I .,L,-. ,...,,..../,.., l,o, ? 11�n, 

• i¿·/GTl�� ����p __ , l.).: 'C/ .. t

7 q(_(;H[,� � t..L:..:-�,._ t .fdoFO? 
�4 

. .  

1 ��'.J..,.., ... _. (,., 'tf..( � t..eri 1<;" n. nolln ()vy� 

• -t..�M �.,,ª 11-n .J.., w-1rW1 (3.. ;ca <J 1).. (: .l-4 ,eµ, 1 ó>Y""t>o 

,. f"l, +01 b6 "'\ l...·, To; P-1, �� JA..b-r.
"lókZ.°h �;?UO /; 'KrlVi/ 

-� ,if. �r\ :tr,. -� 
,� '?,:f 'fo 1 ':. b.5 .'.Dí o h,�o,

1 b,n�<ta 
.. 

.. 

.. 

11 

17 

.. 

.. 

ObMrvactonM: 

/;::7 ��z. r.7 �7 �;;z. �7 �7 r-=7 ¡;k 
;z_ r� 

F1nM ·-. Affll■ Rm1■ Rffll■ Rffll■ 
N�1�

""""" •=·�Ñ,;;;"'-
JCMl�IÑO 

,en,"°"" o.,v,aa,,.,..,_ acrn..,_iO'f.íCü..c,,..,ou, .. ,,,,., ,e,.��.,..,, 1 ••""""";¡,,,,:., 1 l NlllO NIÑO 
-- Nombra IMtructot Noml>nllnaltucto, Nombn lnolruc:tor Nombtll lnat Nombn lnalruc:tor , ... _ bnlnolruc:tor -- Nombnilnolr\lC1ii, 

· .... · f-;,F.:.��- -=T-==-·.:..:�--�. r-- -· - =:--.- F---i-- --
1 

Powered by CamScanner 

https://v3.camscanner.com/user/download


 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 66925 Fecha Solicitud 2025-06-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968

INSTRUCTO
R  
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-14 2025-06-14 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
MOGOTES 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 73.622,00 199.817,00

VIATICOS FORMACION 14 DE JUNIO 
A   MOGOTES VEREDA TUBUGA  
IMPARTIR FORMACION EN LA 
FICHA 3181538 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTOEN 
PRODUCCION DE CAFE 

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 73.622,00 199.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 14 DE JUNIO A   MOGOTES VEREDA TUBUGA  IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3181538 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTOEN PRODUCCION DE CAFE 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/05 14:42:03 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 04/06/2025 18:04:14

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
5/06/2025 2:42:28 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

66925 SOLICITUD 

199,817.00 199,817.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-28

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION:COM 66925, 14 DE JUNIO A MOGOTES VEREDA TUBUGA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3181538 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTOEN PRODUCCION DE CAFE. S/G COM CPE No.  68-9-
2025-020871  DEL 05/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 199.817,00 0,00 199.817,00 199.817,00

199.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 66925 Tipo: Fecha: 2025-06-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 199.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 199.817,00 Saldo x Obligar: 199.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 137125 2025-06-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-05-4:06 p. m.
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Firmado 
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Viviescas



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 14 de 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
66925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
14/06/2025 14/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
OIBA-VEREDA LOMA DE 
HOYOS 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3181538 DEL 
PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFÉ. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Establecer características y competencias emprendedoras personales de acuerdo con 
sus potencialidades, objetivos y el entorno. 

RESULTADOS:  
1. Al finalizar la actividad, los emprendedores identificaron claramente sus principales 

características y competencias emprendedoras personales, liderazgo, proactividad, 
creatividad, resiliencia, capacidad de negociación), logrando valorarlas en función de sus 
potencialidades individuales y los desafíos del entorno rural. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Relacionar la importancia 
de la negociación con el 
emprendimiento según 
las necesidades y 
elementos de la 
negociación. 

 

JEHINSON EMIRO COMBARIZA 
NIÑO 

21/06/2025 

CONCLUSIÓNES: 
• La actividad fue fundamental para que los emprendedores rurales no solo se conocieran 

mejor a sí mismos en su rol de gestores de proyectos, sino que también reconocieran la 
importancia de sus habilidades blandas y técnicas para la sostenibilidad y el éxito de sus 
iniciativas, fomentando un mayor empoderamiento y confianza en sus capacidades 
colectivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-16 Johon Fredy Sanabria Muñoz,  
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72325 Fecha Solicitud 2025-06-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-16 2025-06-16 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
CHARALA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 70.622,00 196.817,00

VIATICOS FORMACION 16 DE JUNIO 
A  CHARALA  VEREDA NEMIZAQUE 
IMPARTIR FORMACION EN LA 
FICHA 3156998 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CAFE  

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 70.622,00 196.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 16 DE JUNIO A  CHARALA  VEREDA NEMIZAQUE IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/09 14:57:19 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 09/06/2025 14:18:20

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
9/06/2025 2:57:38 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

72325 SOLICITUD 

196,817.00 196,817.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-28

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION:COM 72325, 16 DE JUNIO A CHARALA VEREDA NEMIZAQUE IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE. S/G COMN CPE No.  
68-9-2025-021477 DEL 10/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 196.817,00 0,00 196.817,00 196.817,00

196.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 72325 Tipo: Fecha: 2025-06-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 196.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 196.817,00 Saldo x Obligar: 196.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 144125 2025-06-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 10/06/2025 12:00:00 p. m.
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Firmado 
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Ortiz Viviescas



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 16 de 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
72325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
16/06/2025 16/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CHARALA-VEREDA 
NEIMIZAQUE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3156998 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFE 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Relacionar la importancia de la negociación con el emprendimiento según las necesidades y 
elementos de la negociación. 

RESULTADOS:  
1. Los emprendedores comprendieron la relevancia fundamental de la negociación como una 

habilidad clave para el éxito de sus emprendimientos, identificando cómo impacta en la 
consecución de recursos, la resolución de conflictos y el establecimiento de alianzas, según las 
necesidades específicas de sus proyectos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 



GTH-F-087 V.02 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Emplear capacidad creativa e
innovadora según estrategia
emprendedora.

JEHINSON EMIRO COMBARIZA 
NIÑO 

07/07/2025 

CONCLUSIÓNES: 
• La actividad facilitó un claro empoderamiento de los emprendedores al comprender que la

negociación es un proceso dinámico y no solo una confrontación. Esto les permitió abordar sus
interacciones comerciales y alianzas con mayor confianza y preparación, buscando soluciones
mutuamente beneficiosas.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Instructor G-20 JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 



09-06-25 16-06-25

https://v3.camscanner.com/user/download


 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 75025 Fecha Solicitud 2025-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JEHINSON EMIRO 
COMBARIZA NIÑO CC:  1100952968

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-21 2025-06-21 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
MOGOTES 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 73.622,00 199.817,00

VIATICOS FORMACION 21 JUNIO A  
MOGOTES  VEREDA TUBUGA  
IMPARTIR FORMACION EN LA 
FICHA 3181538 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTOEN 
PRODUCCION DE CAFE 

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 73.622,00 199.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 21 JUNIO A  MOGOTES  VEREDA TUBUGA  IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3181538 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTOEN PRODUCCION DE CAFE 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/11 11:56:55 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 11/06/2025 11:27:53

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
11/06/2025 11:57:12 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

75025 SOLICITUD 

199,817.00 199,817.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-30

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION:COM 75025, 21 JUNIO A MOGOTES VEREDA TUBUGA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3181538 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTOEN PRODUCCION DE CAFE. S/G COMUNI CPE No.  68-9-
2025-021896 DEL 11/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 199.817,00 0,00 199.817,00 199.817,00

199.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 75025 Tipo: Fecha: 2025-06-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32267200661 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1100952968 JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 199.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 199.817,00 Saldo x Obligar: 199.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 146725 2025-06-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 11/06/2025 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente 
por Lady 
Leonela Ortiz 
Viviescas



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, junio 21 de 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ - subdirectora (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
75025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
21/06/2025 21/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
OIBA-VEREDA LOMA DE 
HOYOS 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE AGROTURÍSTICO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 3181538 DEL 
PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFÉ. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Establecer características y competencias emprendedoras personales de acuerdo con 
sus potencialidades, objetivos y el entorno. 

RESULTADOS:  
1. Los participantes lograron calcular el costo de producción por carga de café seco de 

agua, incluyendo mano de obra, insumos y gastos administrativos. Como resultado, 
ahora pueden establecer un precio de venta mínimo 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Emplear capacidad 
creativa e innovadora 
según estrategia 
emprendedora. 

JEHINSON EMIRO COMBARIZA 
NIÑO 

28/06/2025 

CONCLUSIÓNES: 
• Se concluye que la habilidad de negociar es una herramienta estratégica fundamental 

para la sostenibilidad del emprendimiento cafetero, tan importante como las buenas 
prácticas agrícolas. Los participantes comprendieron que la negociación no es una 
confrontación esporádica, sino un proceso planificado y continuo que, al prepararse 
adecuadamente, impacta directamente en la rentabilidad y viabilidad de su negocio 
familiar. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEHINSON EMIRO COMBARIZA NIÑO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-16 Johon Fredy Sanabria Muñoz,  
 

 

 



14-06-25 21-06-25

https://v3.camscanner.com/user/download
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