
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS CPS 
 

 

No. INFORME DE ACTIVIDADES: 04 
  

No. CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No PM 002-2025 

Nombre del contratista MARIA FERNANDA DIAZ  

Fecha de inicio 19 de mayo de 2025 

Fecha de terminación 18 de junio de 2025 

Nombre del supervisor CESAR MANUEL CORREDOR 

Cargo del supervisor  PERSONERO MUNICIPAL 

Periodo de actividades 19/05/2025 al 18/06/2024  

Meta Plan MIPG 

Objeto del contrato  “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN, DEL MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN - MIPG, GESTION DOCUMENTAL 
DE LA PERSONERÍA DE SAN ANTONIO DEL TEQUENDAMA 

PARA EL 2025” 

 
ACTIVIDADES DETALLADAS DURANTE EL PERIODO 

 

OBLIGACIÓN  

 
ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS   
 

 
SOPORTES 

 

 
1) Prestar el servicio 

directo y 
personalmente de 
acuerdo con los 
términos y 
especificaciones 
dadas, cumpliendo 
el cronograma de 
trabajo. 

Se realiza imagen 
corporativa y se socializa  

 

 

 
2) Atender los 

requerimientos 
hechos por el 
supervisor y en 
caso de no ser 
posible, emitir por 
escrito una 
explicación que 
fundamente este 
acto. 

Se hace acompañamiento para 

reuniones, comités de víctimas 

y derechos culturales   

 
 
 

 

3) Mantener informado 
al SUPERVISOR de 
cualquier 
circunstancia que 
afecte la debida 
ejecución del 
contrato. 

 

Se realiza informe de 
actividades para el desarrollo 
del contrato teniendo en 
cuenta requerimientos que 
se presenten  

 



 
 

 
 
 
 
 

Cordialmente, 
 

 
_________________________________ 
MARIA FERNANDA DIAZ MEJIA   
CC.1.010.237.220 BOGOTA D.C.  

4) Atender los 
requerimientos 
efectuados 
directamente por el 
contratante o por 
conducto del 
supervisor.  

Se realiza el proceso de manual 

de identidad y Excel para el 

drive   

 
 

 

 
5) Realizar 

seguimiento a la 
Implementación del 
Modelo Integrado 
de Planeación y 
Gestión.  

Se realiza el proceso de 
GESTION DE CUENTAS DE 
CORREO en el ministerio 
MINTIC 

 

  
 

6) Realizar procesos 
de sensibilización e 
interiorización del 
MIPG, de acuerdo a 
las necesidades 
que se identifiquen 
durante el proceso. 

se realiza el proceso de 
SOLICITUD CAMBIO DE 
ROLES SIGEP 

 

 
09)Las demás que 

sean designadas 
para el 
cumplimiento del 
contrato. 

Se acompaña en actividades 
que se requiera en la 
personería  

 


