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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD 
Complejo Tecnológico Turístico y Agroindustrial del Occidente 
Antioqueño- Bienestar al Aprendiz .  

ORDENADOR DEL GASTO GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA 

OBJETO 

5_9549_284 Disponer de espacios y realizar la operación logística para 
ejecutar las actividades de convivencia y eventos en el marco del plan de 
acción del área de Bienestar al aprendiz, Sennova y otros proyectos 
asociados a la formación integral de los aprendices. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994; 
como principal motor de transformación productiva e inclusión social en el país, con el ofrecimiento de 
programas de formación profesional integral de alta calidad, como fomento del empleo, y de un servicio 
de intermediación laboral eficaz; soportados en el sector productivo, la investigación e innovación, la 
excelencia en su gestión y vocación de servicio. 
 
El SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo es brindar formación técnica y tecnológica a 
los colombianos interesados en formarse para el trabajo y para aquellos que desean crear empresa. Cada 
regional de la entidad establece las necesidades de formación según las actividades económicas de los 
departamentos. En el Plan de Acción se establecen los lineamientos a través de los cuales se busca generar 
una adecuada articulación entre la estrategia y operación que permita posicionar al SENA, como la mejor 
escuela de formación para el trabajo en América Latina, orientada por los criterios de calidad y pertinencia 
de la formación, que busca el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y 
ejecutando Formación Profesional Integral para su incorporación en actividades productivas. 
 
El Plan de Acción articula la estrategia y la operación orientado por los criterios de calidad y pertinencia 
de la formación, el SENA es fundamental en el desarrollo de los ejes prioritarios que ha establecido el 
Gobierno Nacional: “legalidad, emprendimiento, equidad, transparencia y construyendo país”.  
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X 
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Teniendo en cuenta la misión de la Entidad, que es la formulación del Plan Estratégico, se tomó como 
punto de partida la misión del SENA, establecida por la Ley 119 de 1994, como la “… encargada de cumplir 
la función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el 
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país … 
 
De acuerdo con la Constitución Política de Colombia, lo dispuesto en los artículos 26 y 29 de la Ley 152 de 
1994, y teniendo en cuenta que la entidad entró a nivel estratégico en la tarea de desarrollar la alineación 
institucional con nuevo Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2018-2022, “El Pacto por Colombia”, el Plan 
Estratégico Sectorial del Ministerio del Trabajo 2018-2022 y los ejes prioritarios del Gobierno Nacional; 
debemos garantizar la continuidad de nuestra misión y la prestación de los servicios institucionales. 
 
Por otro lado, la resolución 2203 de 2019, por el cual se adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de 
los aprendices del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA de obligatorio cumplimiento en cada uno de los 
centros de Formación Profesional, dispone que el SENA destinará como mínimo el dos (2) porciento de su 
presupuesto para atender las acciones anuales del Plan de Acción acorde con el Plan Nacional Integral de 
Bienestar de los aprendices, dentro de las cuales deberán ser promocionadas y divulgadas para los 
aprendices del centro de formación con el fin de lograr un mayor impacto en la comunidad.  
 
Para dar cumplimiento a estas directrices nacionales, el Complejo Tecnológico Turístico y Agroindustrial 
del Occidente Antioqueño diseña el Plan de Acción al inicio de la vigencia. Uno de los objetivos principales 
del proceso del fomento del bienestar y liderazgo del aprendiz es la potenciación del desarrollo humano 
de los mismos, mediante la implementación de estrategias y actividades dirigidas a la apropiación de 
competencias socioemocionales que favorezcan el crecimiento personal y el desempeño laboral, la 
disminución de la deserción y el aumento del logro educativo de los aprendices. Por esto, Se requiere 
contratar espacios adecuados para el desarrollo de las actividades programadas con las diferentes 
formaciones, el objetivo principal es socializar con los aprendices el desarrollo progresivo del principio de 
igualdad y no discriminación en pro de generar una comprensión. Para esto, y dentro del contexto de 
formación desde el hogar, se proyecta realizar salidas tipo convivencia, cumpliendo con los protocolos de 
bio- seguridad, en las que se fortalezcan la integración social de los aprendices y sus estilos de convivencia, 
y charlas de capacitación sobre Enfoque Diferencial, la importancia del autocuidado y otras actividades 
programadas en el marco del plan de acción bienestar al aprendiz. En estos espacios físicos que propenden 
para el esparcimiento, el encuentro, el deporte, el entretenimiento se promueve la cohesión social y reúne 
los criterios y condiciones óptimas en el mercado que favorezcan el mejoramiento de la calidad de vida de 
la comunidad educativa del Occidente Antioqueño.  
 
A sí mismo, El Grupo de Investigación, Innovación y Producción Académica tiene como objetivo desarrollar 
la política institucional de Ciencia, Tecnología e Innovación del SENA. A través de programas, estrategias, 
líneas programáticas y proyectos, se fortalece la capacidad de investigación aplicada, desarrollo 
experimental e innovación en todos los Centros de Formación del país y se contribuye con el desarrollo 
tecnológico de las empresas del sector productivo; por lo anterior también se requiere atender las 
actividades y acciones de investigación, divulgación, generación y apropiación del conocimiento de los 
aprendices que pertenecen a estos grupos formativos. 
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Por lo que la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de 
contratación bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo con el procedimiento señalado por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2021, desarrolladas por el Decreto 1082 de 2015, con el 
fin de suplir la necesidad inminente que se describe en este estudio.  
 
Por todo lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratación, para 
satisfacer la necesidad aquí determinada, dado que la Entidad no cuenta con el espacio idóneo ni con la 
infraestructura logística para satisfacer las necesidades planteadas en este estudio.  
 
El objeto contractual deberá desarrollarse con una persona natural o jurídica especializada en las áreas 
requeridas con la experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas 
y de calidad exigidas por el SENA.  
 
El establecimiento recreativo para convivencias de aprendices debe cumplir con todas las normas y 
protocolos de bio-seguridad vigentes, con zonas recreativas (auditorio o salón social apto para 
capacitaciones, zonas verdes, piscina), con provisión de desayuno y almuerzo o almuerzo y refrigerio, 
según jornada; debe estar ubicado en alguno de los siguientes municipios de Santa Fe de Antioquia, 
Dabeiba, Buriticá, Giraldo, Sopetrán, Anzá.  
 
Los proyectos aprobados para el Centro de Formación Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del 
Occidente Antioqueño (CTTAOA) - SENNOVA, tienen como uno de sus objetivos y productos el desarrollo 
de eventos de divulgación tecnológica, así como talleres y capacitaciones para los aprendices y 
beneficiarios en diferentes áreas de índole Investigativo, tecnológico e innovador en el occidente 
antioqueño. Es por ello, que se tiene la necesidad de contar con una empresa especializada para el 
desarrollo de dichos eventos.  
 
En concreto, los proyectos SGPS 12984 "Mejora tecnológica del Ecosistema IoT SENAGRO360 para la 
captura de datos de variables agroclimáticas en el campo del occidente antioqueño", SGPS 12897 
"Implementación de plataformas digitales para fortalecer el modelo de negocio de asociaciones 
agropecuarias del occidente antioqueño",  SGPS 12248 "Desarrollo de modelos PSA para servicios 
ecosistémicos en el Occidente Antioqueño con enfoque en asociaciones campesinas" y SGPS 12361 
"Análisis del Efecto de las Levaduras Nativas en la Calidad Sensorial del Café del Occidente Antioqueño", 
se enfocan en diferentes áreas de desarrollo tecnológico y de innovación, las cuales deben ser socializadas 
y divulgadas a los interesados y a la comunidad en general.  
 
Un evento de divulgación tecnológica permite que los interesados conozcan de primera mano las 
innovaciones y desarrollos que se están implementando en el área que les interesa, por lo cual es necesario 
contar con expertos en la materia, quienes serán los encargados de impartir dichas capacitaciones.  
 
Por tanto, a la luz de lo expuesto, consideramos que la contratación de una empresa especializada para el 
desarrollo de eventos de divulgación tecnológica, talleres y capacitaciones, y demás actividades 
mencionadas, es fundamental para cumplir con los objetivos de los proyectos aprobados en las líneas SIIF 
66 y SIIF 82, para la actual vigencia. Además, esta contratación permitiría al Centro de Formación CTTAOA, 
cumplir con los requisitos de Ley de Contratación Estatal, garantizando una contratación transparente y 
eficiente en beneficio de la comunidad.  
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Los mercados campesinos son una estrategia adelantada por SENA Emprende Rural que tienen como 
objetivo fortalecer las conexiones de valor para la comercialización de los productos y servicios de la 
población campesina atendida por el programa. Pueden participar en esta actividad la población 
campesina, unidades productivas y proyectos productivos que son atendidos por las dos rutas de 
intervención, incluida la ruta CampeSENA; por ello en el municipio de Dabeiba Antioquia se llevara a cabo 
mercado campesino en articulación con la administración municipal, descentralizando el evento y 
llevándolo a los lugares más recónditos donde confluye población afro, indígena, reincorporados y 
campesinos; además de que se cuenta con alianzas estratégicas con la administración municipal para que 
el evento sea masivo e integre los demás municipios del Occidente Antioqueño.  
 
Con el fin de realizar convivencias tipo encuentros en los cuales los aprendices interactúen con sus 
compañeros en otros ambientes que posibilite trabajar en los temas sobre la sensibilización en enfoque 
diferencial con convivencia; con el objetivo de socializar con los aprendices el principio de igualdad y no 
discriminación, por lo cual, se torna imprescindible sensibilizar y capacitar a la población de aprendices en 
este enfoque, en pro de generar una comprensión y visibilizarían de las dinámicas de discriminación y 
exclusión social en el entorno, que posibilite el establecimiento de acciones para la transformación desde 
la equidad y el desarrollo humano.  
 
Para esto, y dentro del contexto de formación desde el hogar, se proyecta realizar salidas tipo convivencia 
cumpliendo con las normas y requerimientos de bio-seguridad, en las que se fortalezcan la integración 
social de los aprendices y sus estilos de convivencia, y charlas de capacitación sobre el cuidado personal, 
y temas que fortalezcan la formación profesional integral. Se requiere adquirir los elementos 
proporcionados como estímulos que se materializa en los objetivos descritos, para esta ocasión las 
actividades planteadas son con enfoque a generar escenarios de reconocimiento para aprendices en 
diferentes ejes para crear liderazgo, proyección social, formación y desarrollo de habilidades.  
 
De esta manera el Complejo Tecnológico Turístico y Agroindustrial del Occidente Antioqueño de la 
Regional Antioquia, buscando asegurar el cabal cubrimiento del Plan de Acción de Bienestar al Aprendiz 
de 2025 en cada una de las actividades, talleres y campañas para realizar, reconoce la necesidad, 
conveniencia y oportunidad de adelantar el proceso de contratación para disponer de espacios idóneos 
en los cuales se pueda llevar a cabo los encuentros de tipo pedagógico y de sensibilización con las 
diferentes. formaciones para impactar, así como el equipo de bienestar al aprendiz; con ello contribuir de 
manera satisfactoria y eficiente a la misión institucional y así suplir la necesidad aquí expuesta. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 F – Servicios  90111600 Facilidades para encuentros 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No Aplica.  
 

2. OBJETO 
 
5_9549_284 Disponer de espacios y realizar la operación logística para ejecutar las actividades de 
convivencia y eventos en el marco del plan de acción del área de Bienestar al aprendiz, Sennova y otros 
proyectos asociados a la formación integral de los aprendices. 
 
 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El alcance del presente contrato comprende la disposición de espacios y la ejecución de la operación 
logística requerida para el desarrollo de actividades de convivencia, eventos institucionales y jornadas 
integrales enmarcadas en el Plan de Acción del área de Bienestar al Aprendiz, así como en las estrategias 
impulsadas por SENNOVA y otros proyectos que fortalecen la formación integral de los aprendices. 
 
Las acciones para ejecutar incluyen, entre otras, la planeación, adecuación y logística de espacios físicos, 
el suministro de elementos necesarios, la prestación de servicios de apoyo y el acompañamiento operativo 
que permita garantizar la calidad, pertinencia y oportunidad en la realización de las actividades. 
 
Estas actividades están orientadas a fomentar la permanencia, el sentido de pertenencia, el bienestar 
físico y emocional, la creatividad y el desarrollo personal y profesional de los aprendices, en consonancia 
con los objetivos misionales del SENA. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  N/A 
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 
No aplica. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No Aplica. 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No Aplica.  
 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Para el presente proceso de selección la especificación técnica descrita a continuación: 
 
 

ÍTEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1  Espacio recreativo 

Establecimiento recreativo 
para actividades de 
convivencia y 
fortalecimiento de 
habilidades blandas de los 
aprendices, con capacidad 
de aforo para 150 
personas, con zonas 
recreativas (auditorio o 
salón social apto para 
charlas o capacitaciones, 
zonas verdes amplias para 
realización de actividades 
lúdico-pedagógicas y 
piscina), con provisión de 
desayuno, almuerzo y 
refrigerio, ubicado en el 
municipio de Santa Fe de 
Antioquia. 
Que incluye: 
Alimentación Desayuno:  
Menú: 1 arepa (90 gr), 2 
huevos, 1 porción de 
quesito (50 gr), chocolate o 
café con leche (11 oz). 

1 Unidad 
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ÍTEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

 
Alimentación Almuerzo: 
Menú: Sopa o crema (100 
gr), proteína (150 gr), 
farináceo No. 1 (Arroz 90 
gr), farináceo No. 2 (yuca, 
papa, plátano, o pastas, 30 
gr), verduras/vegetales 
(mixtas o ensaladas, 70 gr), 
bebidas (jugo o gaseosa, 
14 oz) 
 
Alimentación Refrigerio 
(cotización que nos 
permita rotar/disponer de 
cualquiera de las tres 
opciones): 
Opción 1: Pan danés 250 
gr, lechuga, jamón, queso, 
tomate y jugo en cajita de 
200 ml. 
 
Opción 2: Salpicón (frutas 
variadas) con helado y 
barquillo; 12 oz. 
 
Opción 3: Pastel 200 gr 
(hawaiano, ranchero, de 
pollo, o de verduras) con 
jugo en cajita de 200 ml. 

2  Sonido  

Sonido con salida de 5.000 
watios, con 2 micrófonos 
inalámbricos con sus 
respectivos parales con 
bandeja para CD con 
conexión USB, el sonido 
incluye personal que esté a 
cargo. 

1 Unidad 

3  Tarima 
Tarima con carpa 4X4 
metros. 

1 Unidad  

4  Pantalla  
Pantalla o lona blanca para 
proyección de video beam. 

1 Unidad 

5  Alimentación  
Alimentación Refrigerio 
matutino (cotización que 

1 Unidad 
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ÍTEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

nos permita 
rotar/disponer de 
cualquiera de las dos 
opciones): 
Opción 1: Pan danés 250 
gr, lechuga, jamón, queso 
tomate y jugo en cajita de 
200 ml. 
Opción 2: Pastel 200 gr 
(hawaiano, ranchero, de 
pollo o de verduras) con 
jugo en cajita de 200 ml. 

6  Alimentación 

Alimentación Refrigerio 
vespertino (cotización que 
nos permita 
rotar/disponer de 
cualquiera de las dos 
opciones): 
Opción 1: vaso de yogur 
con cereal, 200 gr.  
Opción 2: Salpicón (frutas 
variadas) con helado y 
barquillo; 11 oz. 

1 Unidad 

7  Alimentación 

Alimentación Desayuno: 
Menú: 1 arepa (90 gr), 2 
huevos, 1 porción de 
quesito (40 gr), chocolate o 
café (11 oz). 

1 Unidad 

8  Alimentación 

Alimentación 
Almuerzo/Cena: 
Menú: Sopa o crema (100 
gr), proteína (120 gr), 
farináceo No. 1 (Arroz 90 
gr), farináceo No. 2 (yuca, 
papa, plátano, o pastas, 30 
gr), verduras/vegetales 
(mixtas o ensaladas, 70 gr), 
bebidas (jugo o gaseosa, 
14 oz) 

1 Unidad 

9  Hidratación  Hidratación: 1 Unidad 
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ÍTEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

Bolsa de agua mineral de 
360 cc 

10  Bocado navideño 

Bocado navideño: 
Caja con porción de natilla 
(120 gr), buñuelo (50 gr) y 
hojuela (10 x 5 cm) 

1 Unidad 

 
El proceso de contratación se estructurará bajo la modalidad de precios unitarios, lo cual permite 
establecer la oferta económica con base en el valor individual de cada ítem requerido. Esta modalidad 
facilita un control más preciso del presupuesto, ya que la ejecución del contrato se realizará hasta agotar 
el monto asignado en el presupuesto oficial, asegurando eficiencia en el uso de los recursos. 

Se define una cantidad estimada de 1 para cada ítem debido a la naturaleza variable y no predecible de 
los requerimientos que pueden surgir a lo largo del año y también estará sujeta a la cantidad de 
estudiantes que participen en las actividades, lo cual puede cambiar según la programación institucional 
y el calendario académico. Esta estrategia responde a la necesidad de mantener una alta flexibilidad 
operativa, considerando que los espacios de convivencia se desarrollan de manera periódica y continua 
durante la vigencia del contrato. 

Adoptar esta medida permite una planificación dinámica y una ejecución adaptable del servicio, 
ajustándose a las condiciones y necesidades reales que puedan presentarse en el transcurso del periodo 
contractual. Esto garantiza la oportuna prestación del servicio sin comprometer la calidad ni la cobertura 
de las actividades programadas. 

 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
El proponente de servicios se ajustará a las condiciones de cada convivencia conforme a lo que solicite el 
Centro, dentro de las condiciones generales descritas en el numeral 2.6 de estos estudios previos y en 
concordancia con el análisis de costos que hace parte de estos. 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del negocio jurídico, las 

garantías exigidas en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1) Realizar el contrato bajo las condiciones técnicas de calidad y financieras estipuladas, cumpliendo 
así con idoneidad y eficacia el objeto del contrato con las especificaciones exigidas. 

2) Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen por 
razón del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven de su ejecución, de 
conformidad con la Ley Colombiana.  

3) El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA serán 
asumidos por el proveedor. 

4) Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance y cumplir de manera 
inequívoca el plazo establecido de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, 
unidades y descripción relacionadas por la entidad. 

5) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente contratación sean 
cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del objeto 
contractual.  

6) Cumplir con los tiempos establecidos por la institución para la entrega oportuna de los materiales 
de formación, esto es, máximo cinco días hábiles una vez enviado el formato de solicitud al 
proveedor GIL-F-014_FORMATO_SOLICITUD_DE_BIENES. 

7) Estar al día con el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, EPS, 
Pensiones y CREE, Cajas de Compensación Familiar y SENA). Por cuanto es un requisito previo para 
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los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Permanecer a paz 
y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratación 
de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar esa paz y salvo cada 
vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

8) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el Supervisor del contrato 
designado por la Subdirección.  

9) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato.  
10) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo 

del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del 
artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

11) Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del 
contrato.  

12) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. En 
general, la obligación de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas 
contractualmente para la ejecución y desarrollo del Contrato, para lo cual EL CONTRATISTA deberá 
actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.  

13) El contratista deberá tener todos los amparos y seguros propios exigidos por las normas vigentes 
para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales vigentes.  

14) Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con los artículos 4º 
y 5º de la Ley 80 de 1993  

15) Mantener vigente la garantía por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones 
que se presenten en la ejecución de este.  

16) En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza mayor 
o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar inmediatamente por 
escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo.  

17) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, 
subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso de que 
se intente una acción o se presente una reclamación contra el SENA por la cual deba responder el 
contratista, aquel procederá a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo 
su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. 
Si el contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podrá hacerla 
directamente y el contratista asumirá todos los costos en que se incurra por tal motivo.  

18) Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demás documentos 
necesarios para el pago.  

19) Cumplir con lo estipulado en la circular 01-3-2020-000065 del 02/04/2020 donde estipula que el 
proveedor si es clasificado como responsable de IVA o facturador electrónico, entregará factura 
de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo documentos 
requeridos para el registro de la obligación y trámite de pagos.  
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
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20) El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial 
y prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la 
ejecución del Contrato.  

21) Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razón de la acción que contra 
ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del 
contrato.  

22) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, ejecución 
y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones. 

23) Los bienes que entregará el contratista deberán ser de primera calidad, libres de defectos, e 
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las 
normas de calidad del producto, manifiesto de importación (si aplicare), con catálogos, manuales 
de operación y mantenimiento en español y/o inglés (si aplicare).  

24) Entregar los bienes y elementos con especificaciones y condiciones técnicas ofrecidas de 
conformidad con la oferta.  

25) El oferente que suministre sustancias peligrosas tiene que cumplir con las disposiciones de 
etiquetado, marcado y fichas de datos de seguridad. Ley 55 de 1993 art 6, 7,8 y 9. Para el 
transporte de sustancias peligrosas y en cumplimiento del Decreto 1076 del 2015 título 3. Capítulo 
3. Sección 4, Modificado por el art. 7, Decreto Nacional 050 de 2018. El contratista debe anexar 
documento de aprobación del plan de contingencias para el manejo de derrames de sustancias 
nocivas durante el transporte por la autoridad ambiental competente. Para el transporte de 
sustancias peligrosas. El contratista debe anexar certificado vigente de curso básico obligatorio de 
capacitación para conductores que transportan mercancías peligrosas emitidas por instituciones 
de educación superior, el Sena, instituciones para el trabajo y desarrollo humano legalmente 
constituidas, en cumplimiento de la Resolución 1223 de 2014 art 3, 5, 6 y 7. En relación al 
transporte de sustancias peligrosas el oferente se comprometerá a que el vehículo usado cumpla 
con lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 Parte 2. Título I. capítulo 7. Sección 8 El contratista 
debe anexar declaración juramentada.  

26) Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los bienes 
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el Contratista no restituye los 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro 
de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato.  

27) Los oferentes garantizaran que los materiales empleados no contengan sustancias toxicas. 
28) Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega los elementos 

que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos por la entidad, sin costo adicional. Si el contratista no restituye los elementos 
defectuosos dentro del término señalado por el SENA, este podrá declarar el incumplimiento y 
hacer efectivas las pólizas de cumplimiento.  

29) La custodia de los bienes o elementos será asumida por el contratista, hasta la entrega de estos y 
el recibo a satisfacción por parte del SENA en el lugar indicado.  

30) Suministrar los bienes en su totalidad y con los requerimientos mínimos exigidos con las 
condiciones de tiempo, modo y lugar precisadas por la entidad en los documentos previos. 

31) Garantizar que los elementos entregados sean nuevos, sin uso, no remanufacturados, en 
empaques originales, no Re empacados, todos los elementos deben acreditar elaboración de 
forma amigable con el ambiente.  
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32) El precio de los elementos se pacta a valor unitario fijo y no tendrán variaciones durante la 
ejecución del contrato.  

33) Los costos de transporte, logística, trámites y demás actos para la atención, ingreso y egreso del 
almacén, serán asumidos por el contratista.  

34) Los componentes deben ser de excelente calidad, corresponder a las unidades de medidas, cuyos 
empaques deben estar sellados, de igual manera el empaque y embalaje deben ser de excelente 
calidad. 

35) Asegurar la calidad de cada uno de los bienes entregados por defectos de diseño, de fabricación, 
de los materiales, de la mano de obra, del transporte y garantizarlos como mínimo por un (1) año 
contado a partir de la entrega de estos, de conformidad con lo solicitado.  

36) Garantizar que La fecha de elaboración de producción sea lo más reciente posible a la fecha de 
entrega.  

37) Los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista y 
deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 días  

38) En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de esta en un acta 
y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato  

39) Asumir el riesgo y propiedad de los bienes hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar 
indicado en el contrato.  

40) Tanto la entrega como recibo de los bienes debe ser programada y coordinada con el 
acompañamiento del Supervisor del contrato.  

41) El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte del Proveedor hasta que se realice la 
entrega total a satisfacción al supervisor en el lugar indicado. 

42) Permitir al Supervisor designado por el Centro de Formación la revisión de los bienes y/o puesta 
en funcionamiento (si aplicare), quedando el contratista obligado a corregir a su costa el bien que 
no cumpla con las especificaciones respectivas.  

43) Entregar con cada orden o solicitud de materiales por parte del supervisor documento de remisión 
que detalle cada uno de los elementos (similar a factura).  

44) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 
objeto de este. 

 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

1) El cumplimiento total de los criterios de seguridad y salud en el trabajo establecidos según 
normatividad legal vigente.  

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

1) El cumplimiento total de los criterios ambientales establecidos según normatividad legal vigente.  
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
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4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 
presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 
necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será de 180 DÍAS, en todo caso sin superar el 30 de diciembre de 2025 
y/o hasta agotar los recursos de la disponibilidad presupuestal. El plazo se contabilizará a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en el municipio de Santa fe de Antioquia o donde el supervisor del 
contrato indique y sin que ello genere un costo adicional para la Entidad. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio será el Centro Complejo Tecnológico 
Turístico y Agroindustrial del Occidente Antioqueño del SENA – Regional Antioquia, ubicado en la Calle 11 
No. 12-42, calle la amargura, Santa Fe de Antioquia, Antioquia 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Otra forma de Pago 

El valor del contrato será cancelado mediante pagos parciales, posterior al 
servicio prestado, previa verificación del cumplimiento de las obligaciones, 
recibo satisfacción por la supervisión y presentación de la factura y recibido 
a entera satisfacción por la supervisión, con el lleno de los requisitos 
administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad. La certificación de 
pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de 
2002 y del artículo 23 de la ley 1150 de 2007.  

NOTA: El pago está sujeto a los trámites administrativos a que haya lugar, 
disposiciones internas de la entidad por cierre de vigencia fiscal, la 
disponibilidad de PAC que para los efectos se le hayan definido al Centro 
de Formación por parte de la Dirección Administrativa y Financiera del 
SENA y al aporte oportuno de la anterior documentación. No se 
reconocerán moras en el pago cuando no se allegue la documentación a 
tiempo y con todos los requisitos de ley. 
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Adicional a lo anterior, Para las personas naturales y jurídicas que están 
obligadas a facturar electrónicamente deberán entregar Factura 
Electrónica, Notas Debito o Notas Crédito, como requisito necesario para 
el pago de bienes y/o servicios contratados, conforme con lo señalado en 
el Decreto 358 de marzo de 2020 y en la Resolución 000042 del 5 de mayo 
de 2020 expedida por la DIAN, según circular externa 016 para el proceso 
de recepción de facturas electrónicas, el proveedor o contratista deberá 
tener en cuenta los siguientes aspectos al momento de generar la factura 
electrónica:1. Contratista o proveedor (emisor)Elaborar factura electrónica 
mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 
software propio, previa habilitación ante la DIAN.2. Diligenciar en la 
sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la dirección 
electrónica, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la 
validación del correo.3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u 
observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de identificación de la 
Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, 
número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; correo del supervisor #$4. 
Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 
“Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada 
la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe 
automáticamente. Nota: Todos los contratistas o proveedores obligados a 
facturar electrónicamente, deberán seguir estas indicaciones a fin de que 
la factura pueda ser remitida a todas las partes interesadas. 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 
No Aplica.  
 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: 
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La supervisión deberá ser integral 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de de Henry Alonso Henao 
Buitrago, Profesional G2 como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución 
del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría de la entidad. 

 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co


 

16 
GCCON-F-046 V.03 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El presente procedimiento de selección y el correspondiente contrato que se derive están regidos por las 
normas contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Ley 1882 
de 2018, artículos del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
complementarias. El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación, 
está conformado por la Constitución Política, las leyes de la República de Colombia y en especial por la Ley 
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, las normas orgánicas del 
presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demás normas concordantes con la 
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. Las normas actualmente 
vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los 
proponentes. 
 
El proceso de mínima cuantía se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas”: 
 

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independiente de su objeto:  
1) La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última y 
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  
2) La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente.  
3) La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan 
observaciones o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes 
del vencimiento del plazo para presentar ofertas.  
4) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio y así sucesivamente.  
5) La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
6) La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor 
del contrato.  
7) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero a 
tiempo.  
8) La oferta y su aceptación constituyen el contrato.  
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Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5, establece y regula el procedimiento para la 
efectuación de los procesos de Mínima Cuantía, así: 
 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal 
debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 
 
1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación  
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios  
3. Las condiciones técnicas exigidas  
4. El valor estimado del contrato y su justificación  
5. El plazo de ejecución del contrato  
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  

 
DECRETO 1860 DE 2021 ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2 QUE MODIFICA AL DECRETO 1082 DE 2015 EN RELACIÓN 
CON EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 
futuro contrato.  

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación.  

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el 
parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.  

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) 
el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 
anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 
todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 
ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 
2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, 
se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, 
el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 
se limita o no a Mipyme.  
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada.  

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la 
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del 
contrato.  

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  
 
Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se 
indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 
o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos inferiores US$125.000)  

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar 
lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el 
monto del proceso de selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de 
las siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo. 
Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2019 corresponde a 
377’066.000 Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el Umbral en la Página de Colombia 
Compra Eficiente. 
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El Proceso de selección es inferior a 
ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 
SI 

 
X 

 
NO 

   

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

 
 
Este proceso no es superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000), por lo cual no se limita a Mipymes.  
 
Colombia Compra Eficiente en Concepto C-159 de 2023 reiteró cuales son los requisitos para que resulte 
procedente limitar la convocatoria a MiPymes (que tengan al menos 1 año de existencia, siendo estas: (i) 
Que el proceso tenga un valor inferior a US$ 125.000 (a la tasa de cambio que fija el Ministerio de Comercio 
para el efecto); (ii) Que al menos 2 MiPymes colombianas soliciten que la convocatoria se limite a 
MiPymes; y (iii) Que la solicitud se presente por lo menos 1 día hábil antes de la expedición del acto de 
apertura del proceso de contratación. 
 
De igual forma, precisó que, cuando la convocatoria se limita a las MiPymes con domicilio en el municipio 
o departamento donde se va a ejecutar el contrato, la norma no señala un término mínimo en cuanto al 
domicilio, es decir, no se exige que la MiPyme se encuentre domiciliada con determinada anticipación. 
 
En tal virtud, la convocatoria dispondrá del espacio adecuado para la solicitud y hará énfasis en que, si se 
presentan las condiciones determinadas, se limitará la presente convocatoria a MiPymes. 
 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de TREINTA Y UN MILLÓN DE PESOS ($31.000.000) 
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
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4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
A efectos de estimar el valor unitario del presente procedimiento de selección, la entidad adelantó un 
estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para disponer de espacios y realizar la operación 
logística para ejecutar las actividades, convivencias y eventos en el marco del Plan de Acción del área 
Bienestar al Aprendiz en el Complejo Tecnológico Turístico y Agroindustrial del Occidente Antioqueño, 
corresponde al valor del presupuesto oficial.  
 
Lo anterior, de acuerdo con la solicitud de cotizaciones tanto en plataforma Secop II: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.80361
37&isFromPublicArea=True&isModal=False. como externas a través de correos electrónicos, de los 
proveedores interesados y cumpliendo con los lineamientos de la entidad, al solicitar precotización de los 
bienes y/o servicios mediante el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II.  
 
Nota importante: La adjudicación del contrato se hará por la totalidad del presupuesto oficial al 
proponente que resulte favorecido en la evaluación de su oferta económica teniendo en cuenta que se 
estimaran los valores unitarios de los bienes y servicios a ofertar según el estudio de costos realizado 
por la entidad. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 
 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigenci
a 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimient
o del CDP  

Dependencia 
Posición Catálogo 

de Gasto 
Fuente 

Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

3425 10/01/202
5 

31/12/202
5 

954918 F.I.C.-
COMPLEJO 
TECNOLOGICO, 
TURISTICO Y 
AGROINDUSTRIAL 
DEL OCCIDENTE 

C-3603-1300-20-
20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENT

Propio
s 

trece 
millones 
de pesos  

13.000.00
0 

RUBRO 

PRESUPUESTO 
 

RUBRO VALOR 

Inversión x 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 13.000.000 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 18.000.000 

Funcionamiento    

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8036137&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8036137&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Nro. de 
CDP o 

Vigenci
a 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimient
o del CDP  

Dependencia 
Posición Catálogo 

de Gasto 
Fuente 

Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

O DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y 
EL 
RECONOCIMIENT
O DE SABERES 
PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN 

954942 
COMPLEJO 
TECNOLÓGICO, 
TURÍSTICO Y 
AGROINDUSTRIAL 
DEL OCCIDENTE 
ANTIOQUIA - 

C-3603-1300-20-
20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENT
O DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y 
EL 
RECONOCIMIENT
O DE SABERES 
PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN 

Propio
s 

Diecioch
o 
millones 
de pesos 

18.000.00
0 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del procedimiento de selección del contratista se hará al oferente que presente el menor 
valor total siempre y cuando cumpla con todos los requisitos de Técnicos, Ambientales, SST y Capacidad 
Jurídica. 
 
El proceso de contratación se establecerá con precios unitarios, permitiendo definir la oferta con base 
en el costo individual de cada ítem. La ejecución del proceso se llevará a cabo hasta agotar el 
presupuesto oficial. 
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La selección del Contratista se hará de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015:  
 
“La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la entidad estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente”.   
 
La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía y esta debe ser presentada de 
manera electrónica a través de la plataforma Secop II. 
 
El presente proceso se adjudicará para la totalidad de los bienes y/o servicios descritos en el numeral 2.6 
“ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR” del presente estudio previo, es decir, que no 
se tendrán en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente.  

 
✓ La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, incluyendo el IVA si pertenece 

al régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no incluye el impuesto del 
IVA en su oferta, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá 
asumir el costo del impuesto.  

 
✓ Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, el SENA no reconocerá suma alguna por 

impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.  

 
✓ Se revisarán las ofertas económicas y se verificará que la de menor precio cumpla con las 

condiciones de la invitación pública. Con el fin de garantizar el principio de igualdad, la oferta de 
menor precio será determinada por el menor valor propuesto incluido IVA. El valor total de la 
oferta económica incluido IVA no puede ser superior al valor del presupuesto oficial disponible 
incluido IVA, so pena de ser eliminada del proceso de selección, es decir, es causal de rechazo 
inmadiata.  

 
✓ Se verificará que el bien cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la 

invitación pública respecto de cada uno de los ítems estipulados, en las calidades y cantidades 
señaladas y se ajuste a las necesidades de la Entidad, de tal manera que la oferta que contenga los 
requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y la que no cumpla con las especificaciones 
técnicas será RECHAZADA.  

 
✓ El presente proceso de selección tiene como finalidad elaborar un acta de aceptación de oferta 

para llevar a cabo el objeto descrito con anterioridad. Los proponentes aceptan íntegramente las 
condiciones y obligaciones de los estudios previos y aquellas que de conformidad con la Ley deben 
tener los contratos celebrados con la Administración Pública. La oferta y los estudios previos 
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formarán parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el 
orden de prelación será el siguiente: oferta, invitación pública, estudios previos y anexos.  

 
5.1.1 Lotes 
 
No Aplica. 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
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Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
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5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante de este. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 



 

27 
GCCON-F-046 V.03 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
No Aplica.  
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT con una expedición no mayor a dos 
(2) meses, contados de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
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Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
No Aplica.  
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 Requisitos habilitantes de orden jurídico 
 
El proponente deberá aportar los siguientes formatos de contenido jurídico:  
 

✓ Formato No.1 Carta de presentación de la propuesta. 
✓ Formato No. 2 Cumplimiento de Especificaciones Técnicas debidamente diligenciado. 
✓ Formato No.3 Propuesta económica. 
✓ Formato No.4 Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de 

persona jurídica. 
✓ Formato No.5 Planilla pagada del último mes de aportes al sistema integral de seguridad social. 
✓ Formato No.6 Cumplimiento del contrato de aprendizaje, en caso de aplicar. 
✓  Formato No.7 Certificado de inhabilidades e incompatibilidades y consultas. 
✓ Formato No.8 Certificado multas sanciones o declaratoria de incumplimiento y caducidad. 
✓ Formato No.9 Compromiso anticorrupción. 
✓ Formato No. 10 Constitución de Unión Temporal (Si a ello hay lugar). 
✓ Formato No. 11 Constitución de Consorcio Temporal (Si a ello hay lugar). 
✓ Formato No.12 Declaración juramentada de no estar incurso en de causal de inhabilidad, 

incompatibilidad prohibición legal para contratar.  
 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
El proponente deberá acreditar los siguientes requisitos de carácter técnico: 
 
a) Experiencia del proponente:  
 
La experiencia requerida para el presente proceso deberá acreditarse mediante la presentación de mínimo 
(2) certificados de contratos ejecutados en su totalidad (100%). Los objetos de dichos contratos deben 
estar estrechamente relacionados con el objeto de este proceso y haber tenido un valor igual o superior 
al del actual proceso de selección.  
 
Los certificados deben ser expedidos por la entidad contratante, estar debidamente firmados y consignar 
claramente la fecha de expedición. 
 
 
 

https://www.redam.gov.co/
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Los certificados deben contener mínimo los siguientes datos:  
 

- Fecha de la certificación 
- Nombre de la entidad que reporta y número de identificación (NIT o documento que haga sus 

veces conforme a la ley)  
- Nombre de la persona natural o jurídica proponente y número de identificación (NIT o documento 

que haga sus veces conforme a la ley)  
- Número del contrato 
- Las fechas contractuales de iniciación y terminación a satisfacción.  
- Objeto del contrato  
- Valor del contrato. 

 
El proponente deberá acreditar con los documentos de presentación de la oferta y con la oferta 
económica, la capacidad instalada de la que dispone. Lo podrá hacer mediante brochure institucional, 
presentación digital o cualquiera otro medio contrastable en el que además se evidencia su ubicación en 
sitio geográfico determinado.  
 
La ubicación geográfica del o los establecimientos comerciales que el proponente pone a disposición del 
complejo, deberán esta ubicados en Santa fe de Antioquia, sede de operación del Complejo y los 
beneficiarios de los servicios contratados, así como la entidad contratante, no tienen obligación ni medios 
para asumir grandes desplazamientos a zonas diferentes del departamento de Antioquia o del país. 
 
 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 

Descripción del criterio Requisito legal asociado Etapa 

1. Certificado de implementación del     SG-SST     
firmada     por     el Representante           Legal           y 
responsable del SG-SST 

Decreto 1072 de 2015 
Resolución 0312 de 2019 

Precontractual 

2.       Fotocopia       de       cédula, Certificado Vigente 
Curso de SG- SST     de     50     Horas     o     su 
actualización   y/o   Curso   de   20 Horas y licencia de 
seguridad y salud      en      el      trabajo      del 
profesional del responsable del SG-SST. 

Decreto 1072 de 2015 
Resolución 0312 de 2019 

Precontractual 

3.               Certificación               de autoevaluación    de    
estándares mínimos emitido por ARL. 
**Nota: incluir el respectivo plan de    mejora    de    
acuerdo    a    la autoevaluación    de    estándares 
mínimos aplicables; si el puntaje 
obtenido es menor al 85% 

Decreto 1072 de 2015 
Resolución 0312 de 2019 

Precontractual 
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Personas              Independientes: Certificación    Firmada    
por    el representante       legal       donde indique  que  
es  persona  natural que no tiene trabajadores a cargo y 
no está obligada a implementar el   Sistema   de   gestión   
de   la seguridad y salud en el trabajo. 
**Nota:    De    acuerdo    con    la resolución  0312  de  
2019  en  el Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar      los      Estándares Mínimos        los        
trabajadores independientes    con    afiliación voluntaria 
al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4  de  la  Parte  2  del  
Libro  2  del Decreto   1072   de   2015,   Único 
Reglamentario        del        Sector Trabajo. SI APLICA. 

Decreto 1072 de 2015 
Resolución 0312 de 2019 

Precontractual 

Para la preparación y expendio de alimentos en eventos: 
Allegar          una          declaración juramentada    
expedida    por    el Representante Legal en la cual se 
certifique      que      cuenta      con concepto   sanitario   
vigente (no superior a un año) expedido por autoridad 
competente y equipo 
debidamente capacitado. 

Resolución 2674 de 2013 Precontractual 

Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007, 
cuando se presten servicios para eventos de afluencia 
masiva de público debe garantizar         su         idoneidad, 
capacitación y experiencia.  Para ello, deben      
demostrar      su disponibilidad       de       personal, 
infraestructura, elementos     y equipos adecuados. 

Decreto 388 de 2007 
Decreto 2157 de 2017 

Contractual 

Presentar        un        plan        de emergencias específico 
del lugar donde se realice el evento 

Decreto 388 de 2007 
Decreto 2157 de 2017 

Precontractual 

Garantizar     la     divulgación     y socialización      de      
rutas      de evacuación   y   elementos   para atención de 
emergencias a los asistentes   del   lugar   donde   se 
desarrolla el evento. 

Decreto 388 de 2007 
Decreto 2157 de 2017 

Contractual 

Si     el     evento     cuenta      con transporte: 
Certificación firmada por   el   representante   legal   en 
donde    se    manifieste    que    la empresa   cuenta   con   
un   Plan Estratégico    de    Seguridad    vial PESV  
implementado  acorde  con lo  establecido  en  la  
Resolución 40595 de 2022 y posteriores y en donde    en    
el    desarrollo    de cualquiera     de     los     procesos 
contractuales  podrán  verificarse los  ítems  
correspondientes  que permitan     su     verificación.     SI 
APLICA. 

Resolución 40595 de 2022 Precontractual 
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5.2.2.2 De gestión ambiental 
 
Bisutería, Artesanías y Turismo 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA OBSERVACIONES 

 
REQUISITO 
LEGAL 
ASOCIADO 

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentación (Cafeterías o Restaurantes Externos) 

El proponente deberá allegar una 
declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal en la 
cual se certifique que cuenta con 
concepto sanitario vigente  
 

Precontractual 
 
 
 
 
 
 
 

(no superior a un año) expedido por 
autoridad competente y equipo 
debidamente capacitado. 
 
 
 
 
 

Resolución 
2674 de 
2013 
 

Relación del personal que realiza 
manipulación de alimentos con su 
respectivo certificado de curso o 
capacitación en educación 
sanitaria, Buenas Prácticas de 
Manufactura - BPM y 
conocimientos de manipulación 
higiénica. 

 
Precontractual 
 
 
 

certificado de curso o capacitación 
en educación sanitaria, Buenas 
Prácticas de Manufactura - BPM y 
conocimientos de manipulación 
higiénica. 

Resolución 
0312 de 
2019 

Entregar plan de capacitación anual 
continuo y permanente 10 horas 
anuales en educación sanitaria, 
Buenas Prácticas de Manufactura - 
BPM y conocimientos de 
manipulación higiénica de 
alimentos (cronograma, planillas de 
asistencia registro fotográfico 
temas, duración,) de acuerdo con lo 
establecido en la resolución 2674 
del 2013. 

Precontractual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: La capacitación debe ser 
impartida por un Capacitador 
Autorizado por la Secretaría de Salud 
o autoridad competente, por lo 
tanto, se debe entregar el certificado 
como capacitador en educación 
sanitaria. 
 
 
 
 
 

Resolución 
2674 de 
2013 

Entregar copia del Plan de 
Saneamiento actualizado. 
(Procedimientos, cronogramas, 
registros, listas de chequeo y 
responsables). 

Contractual 

Nota: El SENA podrá verificar en 
cualquier momento que el 
proveedor cumpla con los 
lineamientos del “Programa de 
Inocuidad Alimentaria” y/o versiones 
que lo sustituyan ubicado en la 
plataforma Compromiso (SENA). 

Resolución 
692 de 
2022  
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De acuerdo al riesgo en salud 
pública de los alimentos de 
expendio o preparación, solicitar 
notificación sanitaria para 
alimentos con menor riesgo en 
salud pública, permiso sanitario 
para alimentos con riesgo medio en 
salud pública y registro  sanitario 
para alimentos con alto riesgo  en 
salud publica 

Contractual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Resolución 
2674 de 
2013 
 

A partir del 16 de diciembre de 
2022, todos los alimentos y bebidas 
envasadas o empacadas para 
consumo humano envasados o 
empacados, nacionales e 
importados que se comercialicen 
en el SENA, deben cumplir el 
etiquetado o rotulado nutricional y 
frontal de advertencia de acuerdo 
con la Resolución 810 de 2021  

Contractual 
 
 
 
 
 
 
 

etiquetado o rotulado nutricional y 
frontal de advertencia de acuerdo 
con la Resolución 810 de 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 

Resolución 
810 de 
2021 

Criterios para transporte de alimentos, insumos o materias primas para alimentos 

Entregar concepto sanitario del 
vehículo que realiza el transporte 
de los alimentos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Precontractual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Los vehículos destinados al 
transporte de alimentos y materias 
primas deben cumplir dentro del 
territorio colombiano con los 
requisitos sanitarios que garanticen 
la adecuada protección y 
conservación de estos, para lo cual 
las autoridades sanitarias realizarán 
las actividades de inspección, 
vigilancia y control necesarias para 
velar por su cumplimiento. Las 
autoridades sanitarias practicarán la 
inspección en el vehículo y/o medio 
de transporte y, por acta harán 
constar las condiciones sanitarias del 
mismo. 
 
• Autorización Sanitaria y Registro 
Para El Transporte de Carne, 
Productos Cárnicos Comestibles y 
Derivados Cárnicos 
 
 

Ley 9 de 
1979  
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Evidencia de que el vehículo cuenta 
con los requisitos básicos para el 
transporte de alimentos: 
  

Precontractual 

• Señalización con la leyenda de 
transporte de alimentos en ambos 
laterales. 
• Dotación: estibas plásticas, 
canastillas, si se requieren 
instrumentos de medición 
(termómetros). En caso de furgones 
térmicos, ganchos, empaques, 
bandejas, entre otros. 

Decreto 
3075 de 
1997 

Para el Caso del Con ductor se 
deberá entregar: 
  

Precontractual 

• Certificación de manipulación de 
alimentos 
• Certificado Médico con la aptitud 
para manipular alimentos. 
• Licencia de Conducción  
• Acta de entrega de elementos de 
protección personal: uniforme 
completo, gel antibacterial y/o 
pañitos húmedos que contengan 
hipoclorito, toallas de mano 
desechables, tapabocas y gorro para 
personal 

Ley 9 de 
1979 

Alimentos Refrigerados y/o 
Congelados  
Entrega de documento que 
garantice el mantenimiento de las 
temperaturas requeridas para la 
conservación de los alimentos o sus 
materias primas, contando con 
indicadores y sistemas de registro 
 
 
 
 
 
 

Contractual 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Los alimentos y materias primas que 
por su naturaleza requieran 
mantenerse refrigerados o 
congelados deben ser transportados 
y distribuidos bajo condiciones que 
aseguren y garanticen el 
mantenimiento de las condiciones 
de refrigeración o congelación hasta 
su destino final, que podrá 
verificarse mediante plantillas de 
registro de la temperatura del 
vehículo durante el transporte de 
alimentos, o al producto durante el 
cargue y descargue. 

Resolución 
2674 de 
2013 

Previo al descargue de los 
alimentos o materias primas para 
alimentos, el SENA verificará:   

Contractual 

- Que el vehículo cuente con los 
recipientes en los cuales se 
transportan los alimentos, 
fabricados con materiales tales que 
permitan una correcta limpieza y 
desinfección; la unidad de transporte 
en donde se movilicen alimentos 
refrigerados o congelados debe estar 
equipada con un adecuado sistema 

Resolución 
2674 de 
2013 
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de monitoreo de temperatura de 
fácil lectura y ubicación en un lugar 
visible; los alimentos no deben estar 
directamente sobre el piso de los 
medios de transporte. Para este fin 
se utilizarán los recipientes, 
canastillas, o implementos de 
material adecuado, de manera que 
aíslen el producto de toda 
posibilidad de contaminación. Se 
verificará rotulado o etiquetado de 
alimentos de acuerdo con 
Resolución 5109 de 2005. 
En el caso de unidades de transporte 
sin unidad de frío se debe contar con 
un sistema de monitoreo sencillo y 
apropiado para las condiciones de 
entrega del producto. Este sistema 
puede ser un termómetro de punzón 
para alimentos, debidamente 
calibrado, cintas indicadoras de 
temperatura o termógrafos 
desechables, entre otros. 
Los vehículos transportadores de 
alimentos deben llevar en su exterior 
en forma claramente visible la 
leyenda: Transporte de alimentos.  

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA OBSERVACIONES 

 
REQUISITO 
LEGAL 
ASOCIADO 

Criterios para contratar la realización de eventos 

Disponer de sistemas de 
almacenamiento y recolección  

Contractual 
de forma separada de los residuos 
que se generen durante el evento. 

Decreto 
1077 de 
2015 

Los plásticos de un solo uso 
requeridos para la ejecución del 
evento deben ser: reutilizables o 
reciclables o compostables.  

Contractual 

Está prohibido el uso de 
mezcladores, pitillos, vasos plásticos, 
platos plásticos, poliestireno y 
globos decorativos. 

Ley 2232 de 
2022 

Para la presentación de los 
alimentos  

Contractual 

deberá disponer de elementos 
diferentes al icopor y que en la 
medida de lo posible sean 
biodegradables. 

Resolución 
2674 de 
2013 
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5.2.3 De carácter financiero 
 
No Aplica.  
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
No Aplica.  
 
 
 
 

5.4 OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 
   

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN SI   NO X 

 
 

6. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para la preparación y expendio de 
alimentos en eventos  
  

Contractual 

El proponente deberá allegar una 
declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal en la cual 
se certifique que cuenta con 
concepto sanitario vigente (no 
superior a un año) expedido por 
autoridad competente y equipo 
debidamente capacitado. 

Resolución 
2674 de 
2013 

Los proveedores de bienes deberán 
abstenerse de  

Contractual 

utilizar productos plásticos de un 
solo uso para la disposición y 
transporte de objetos y mercancías 
suministradas a la entidad. 

Ley 2232 de 
2022 
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7. GARANTÍAS 
 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 Seriedad de la oferta: No aplica para este proceso 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: No aplica para este proceso 

 Pago anticipado: No aplica para este proceso 

X Cumplimiento: por el diez (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y seis (6) meses más.  

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por 
el cinco (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato 
y tres (3) años más. 

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:  No 
aplica para este proceso 

X Calidad del servicio: por el diez (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo 
del contrato y seis (6) meses más. 

 Protección de los bienes: No aplica en este proceso 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 
doscientos (200 SMLMV), con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
Nota: Estas pólizas deberán cumplir con todas las especificaciones señaladas en los artículos 2.2.1.2.3.1.1 
y ss., del Decreto 1082 de 2015.  
 
La garantía se constituirá en la misma moneda del contrato. El pago de la prima respectiva correrá por 
cuenta del contratista, así como el de las ampliaciones o adiciones a que haya lugar.  
 
Las garantías deberán constituirse dentro los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del 
contrato. En caso de prórroga, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de las garantías. El 
CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las 
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, 
El CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y 
entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la firma del acta. 
 

8. MULTAS 
 
En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de 
retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda 
oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas sucesivas por la suma equivalente al 
cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total del mismo, por cada día de mora o incumplimiento, sin 
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que el valor total de las mismas superen la suma equivalente al 10% del valor total del contrato. Para tal 
efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 

9. CLÁUSULA PENAL 
 
Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas 
del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación 
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios 
a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
 

10. ACUERDOS COMERCIALES 
 
 

[Indique si el proceso 
está cobijado por 
Acuerdos Comerciales] 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile NO NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica NO NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador NO NO NO NO 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 
 
El proceso no está cobijado por acuerdos comerciales. Nota. 
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11. ANEXOS 
 
 

• Ficha Técnica 

• Oferta económica 

• Análisis del Sector Económico 

• Estudio de Mercado  

• Cotizaciones 
 
 
 

• Matriz de Riesgos 

• CDP 

• Formatos (12 anexos).  
 
El presente documento se suscribe el 20 de junio de 2025. 
 
 
 
  
 
 

GUSTAVO ADOLFO CASTAÑO ESTRADA  
Subdirector (E) SENA  

Complejo Tecnológico, Turístico y Agroindustrial del occidente antioqueño. 
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