SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

Complejo Tecnoldgico Turistico y Agroindustrial del Occidente
Antioqueno- Bienestar al Aprendiz .

ORDENADOR DEL GASTO | GUSTAVO ADOLFO CASTANO ESTRADA

5 9549 284 Disponer de espacios y realizar la operacién logistica para
ejecutar las actividades de convivencia y eventos en el marco del plan de
accion del area de Bienestar al aprendiz, Sennova y otros proyectos
asociados a la formacién integral de los aprendices.

AREA DE LA NECESIDAD

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién
profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994;
como principal motor de transformacion productiva e inclusion social en el pais, con el ofrecimiento de
programas de formacidn profesional integral de alta calidad, como fomento del empleo, y de un servicio
de intermediacidn laboral eficaz; soportados en el sector productivo, la investigacién e innovacién, la
excelencia en su gestion y vocacidn de servicio.

El SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo es brindar formacidn técnica y tecnoldgica a
los colombianos interesados en formarse para el trabajo y para aquellos que desean crear empresa. Cada
regional de la entidad establece las necesidades de formacidn segun las actividades econdmicas de los
departamentos. En el Plan de Accidn se establecen los lineamientos a través de los cuales se busca generar
una adecuada articulacién entre la estrategia y operacidén que permita posicionar al SENA, como la mejor
escuela de formacion para el trabajo en América Latina, orientada por los criterios de calidad y pertinencia
de la formacién, que busca el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando Formacién Profesional Integral para su incorporacion en actividades productivas.

El Plan de Accidn articula la estrategia y la operacién orientado por los criterios de calidad y pertinencia

de la formacion, el SENA es fundamental en el desarrollo de los ejes prioritarios que ha establecido el
Gobierno Nacional: “legalidad, emprendimiento, equidad, transparencia y construyendo pais”.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Teniendo en cuenta la misién de la Entidad, que es la formulacién del Plan Estratégico, se tomdé como
punto de partida la misidon del SENA, establecida por la Ley 119 de 1994, como la “... encargada de cumplir
la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais ...

De acuerdo con la Constitucién Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley 152 de
1994, y teniendo en cuenta que la entidad entré a nivel estratégico en la tarea de desarrollar la alineaciéon
institucional con nuevo Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2018-2022, “El Pacto por Colombia”, el Plan
Estratégico Sectorial del Ministerio del Trabajo 2018-2022 y los ejes prioritarios del Gobierno Nacional;
debemos garantizar la continuidad de nuestra misién y la prestacién de los servicios institucionales.

Por otro lado, la resolucidn 2203 de 2019, por el cual se adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de
los aprendices del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA de obligatorio cumplimiento en cada uno de los
centros de Formacidn Profesional, dispone que el SENA destinard como minimo el dos (2) porciento de su
presupuesto para atender las acciones anuales del Plan de Accién acorde con el Plan Nacional Integral de
Bienestar de los aprendices, dentro de las cuales deberdn ser promocionadas y divulgadas para los
aprendices del centro de formacién con el fin de lograr un mayor impacto en la comunidad.

Para dar cumplimiento a estas directrices nacionales, el Complejo Tecnoldgico Turistico y Agroindustrial
del Occidente Antioquefio disefia el Plan de Accidn al inicio de la vigencia. Uno de los objetivos principales
del proceso del fomento del bienestar y liderazgo del aprendiz es la potenciacién del desarrollo humano
de los mismos, mediante la implementacion de estrategias y actividades dirigidas a la apropiacion de
competencias socioemocionales que favorezcan el crecimiento personal y el desempeiio laboral, la
disminucién de la desercion y el aumento del logro educativo de los aprendices. Por esto, Se requiere
contratar espacios adecuados para el desarrollo de las actividades programadas con las diferentes
formaciones, el objetivo principal es socializar con los aprendices el desarrollo progresivo del principio de
igualdad y no discriminacién en pro de generar una comprensién. Para esto, y dentro del contexto de
formacién desde el hogar, se proyecta realizar salidas tipo convivencia, cumpliendo con los protocolos de
bio- seguridad, en las que se fortalezcan la integracidn social de los aprendices y sus estilos de convivencia,
y charlas de capacitacidon sobre Enfoque Diferencial, la importancia del autocuidado y otras actividades
programadas en el marco del plan de accion bienestar al aprendiz. En estos espacios fisicos que propenden
para el esparcimiento, el encuentro, el deporte, el entretenimiento se promueve la cohesidn social y retine
los criterios y condiciones éptimas en el mercado que favorezcan el mejoramiento de la calidad de vida de
la comunidad educativa del Occidente Antioqueiio.

A si mismo, El Grupo de Investigacion, Innovacion y Produccién Académica tiene como objetivo desarrollar
la politica institucional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del SENA. A través de programas, estrategias,
lineas programaticas y proyectos, se fortalece la capacidad de investigacién aplicada, desarrollo
experimental e innovacion en todos los Centros de Formacion del pais y se contribuye con el desarrollo
tecnoldgico de las empresas del sector productivo; por lo anterior también se requiere atender las
actividades y acciones de investigacidn, divulgacion, generacidén y apropiacién del conocimiento de los
aprendices que pertenecen a estos grupos formativos.
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Por lo que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de
contratacién bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo con el procedimiento sefialado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2021, desarrolladas por el Decreto 1082 de 2015, con el
fin de suplir la necesidad inminente que se describe en este estudio.

Por todo lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacién, para
satisfacer la necesidad aqui determinada, dado que la Entidad no cuenta con el espacio idéneo ni con la
infraestructura logistica para satisfacer las necesidades planteadas en este estudio.

El objeto contractual debera desarrollarse con una persona natural o juridica especializada en las areas
requeridas con la experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas
y de calidad exigidas por el SENA.

El establecimiento recreativo para convivencias de aprendices debe cumplir con todas las normas y
protocolos de bio-seguridad vigentes, con zonas recreativas (auditorio o salén social apto para
capacitaciones, zonas verdes, piscina), con provisién de desayuno y almuerzo o almuerzo vy refrigerio,
segun jornada; debe estar ubicado en alguno de los siguientes municipios de Santa Fe de Antioquia,
Dabeiba, Buriticd, Giraldo, Sopetran, Anza.

Los proyectos aprobados para el Centro de Formacidon Complejo Tecnoldgico, Turistico y Agroindustrial del
Occidente Antioquefio (CTTAOA) - SENNOVA, tienen como uno de sus objetivos y productos el desarrollo
de eventos de divulgacidon tecnoldgica, asi como talleres y capacitaciones para los aprendices vy
beneficiarios en diferentes areas de indole Investigativo, tecnolédgico e innovador en el occidente
antioqueno. Es por ello, que se tiene la necesidad de contar con una empresa especializada para el
desarrollo de dichos eventos.

En concreto, los proyectos SGPS 12984 "Mejora tecnoldgica del Ecosistema loT SENAGRO360 para la
captura de datos de variables agroclimaticas en el campo del occidente antioquefio”, SGPS 12897
“Implementacién de plataformas digitales para fortalecer el modelo de negocio de asociaciones
agropecuarias del occidente antioquefio"”, SGPS 12248 "Desarrollo de modelos PSA para servicios
ecosistémicos en el Occidente Antioqueiio con enfoque en asociaciones campesinas" y SGPS 12361
"Analisis del Efecto de las Levaduras Nativas en la Calidad Sensorial del Café del Occidente Antioquefio",
se enfocan en diferentes dreas de desarrollo tecnolégico y de innovacion, las cuales deben ser socializadas
y divulgadas a los interesados y a la comunidad en general.

Un evento de divulgacion tecnolégica permite que los interesados conozcan de primera mano las
innovaciones y desarrollos que se estdn implementando en el drea que les interesa, por lo cual es necesario
contar con expertos en la materia, quienes seran los encargados de impartir dichas capacitaciones.

Por tanto, a la luz de lo expuesto, consideramos que la contratacion de una empresa especializada para el
desarrollo de eventos de divulgacién tecnoldgica, talleres y capacitaciones, y demas actividades
mencionadas, es fundamental para cumplir con los objetivos de los proyectos aprobados en las lineas SIIF
66 y SIIF 82, para la actual vigencia. Ademas, esta contratacion permitiria al Centro de Formacién CTTAOA,
cumplir con los requisitos de Ley de Contratacion Estatal, garantizando una contratacién transparente y
eficiente en beneficio de la comunidad.
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Los mercados campesinos son una estrategia adelantada por SENA Emprende Rural que tienen como
objetivo fortalecer las conexiones de valor para la comercializaciéon de los productos y servicios de la
poblacién campesina atendida por el programa. Pueden participar en esta actividad la poblacion
campesina, unidades productivas y proyectos productivos que son atendidos por las dos rutas de
intervencidn, incluida la ruta CampeSENA; por ello en el municipio de Dabeiba Antioquia se llevara a cabo
mercado campesino en articulacion con la administracion municipal, descentralizando el evento vy
llevandolo a los lugares mas recénditos donde confluye poblacidn afro, indigena, reincorporados vy
campesinos; ademas de que se cuenta con alianzas estratégicas con la administracion municipal para que
el evento sea masivo e integre los demas municipios del Occidente Antioqueiio.

Con el fin de realizar convivencias tipo encuentros en los cuales los aprendices interactien con sus
companfieros en otros ambientes que posibilite trabajar en los temas sobre la sensibilizaciéon en enfoque
diferencial con convivencia; con el objetivo de socializar con los aprendices el principio de igualdad y no
discriminacioén, por lo cual, se torna imprescindible sensibilizar y capacitar a la poblacion de aprendices en
este enfoque, en pro de generar una comprension vy visibilizarian de las dindmicas de discriminacion y
exclusidn social en el entorno, que posibilite el establecimiento de acciones para la transformacion desde
la equidad y el desarrollo humano.

Para esto, y dentro del contexto de formacién desde el hogar, se proyecta realizar salidas tipo convivencia
cumpliendo con las normas y requerimientos de bio-seguridad, en las que se fortalezcan la integracién
social de los aprendices y sus estilos de convivencia, y charlas de capacitacién sobre el cuidado personal,
y temas que fortalezcan la formacidon profesional integral. Se requiere adquirir los elementos
proporcionados como estimulos que se materializa en los objetivos descritos, para esta ocasion las
actividades planteadas son con enfoque a generar escenarios de reconocimiento para aprendices en
diferentes ejes para crear liderazgo, proyeccion social, formacion y desarrollo de habilidades.

De esta manera el Complejo Tecnoldgico Turistico y Agroindustrial del Occidente Antioquefio de la
Regional Antioquia, buscando asegurar el cabal cubrimiento del Plan de Accién de Bienestar al Aprendiz
de 2025 en cada una de las actividades, talleres y campafias para realizar, reconoce la necesidad,
conveniencia y oportunidad de adelantar el proceso de contratacién para disponer de espacios idéneos
en los cuales se pueda llevar a cabo los encuentros de tipo pedagdgico y de sensibilizacion con las
diferentes. formaciones para impactar, asi como el equipo de bienestar al aprendiz; con ello contribuir de
manera satisfactoria y eficiente a la misidn institucional y asi suplir la necesidad aqui expuesta.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION
(Clase o producto)
1 F — Servicios 90111600 Facilidades para encuentros

iTEM GRUPO cODIGO

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica.
2. OBIJETO

5 9549 284 Disponer de espacios y realizar la operacién logistica para ejecutar las actividades de
convivencia y eventos en el marco del plan de accién del drea de Bienestar al aprendiz, Sennova y otros
proyectos asociados a la formacidn integral de los aprendices.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del presente contrato comprende la disposicion de espacios y la ejecucién de la operacién
logistica requerida para el desarrollo de actividades de convivencia, eventos institucionales y jornadas
integrales enmarcadas en el Plan de Accidon del area de Bienestar al Aprendiz, asi como en las estrategias
impulsadas por SENNOVA y otros proyectos que fortalecen la formacion integral de los aprendices.

Las acciones para ejecutar incluyen, entre otras, la planeacidn, adecuacion y logistica de espacios fisicos,
el suministro de elementos necesarios, la prestacién de servicios de apoyo y el acompafamiento operativo
gue permita garantizar la calidad, pertinencia y oportunidad en la realizacién de las actividades.

Estas actividades estan orientadas a fomentar la permanencia, el sentido de pertenencia, el bienestar
fisico y emocional, la creatividad y el desarrollo personal y profesional de los aprendices, en consonancia

con los objetivos misionales del SENA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica ‘
Otro: | N/A \
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para el presente proceso de seleccion la especificacidn técnica descrita a continuacion:

. CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE
ITEM UNSPSC NOMBRE DETALLADA CANTIDAD MEDIDA
Establecimiento recreativo
para actividades de
convivencia y
fortalecimiento de
habilidades blandas de los
aprendices, con capacidad
de aforo para 150
personas, con  zonas
recreativas (auditorio o
saléon social apto para
charlas o capacitaciones,
zonas verdes amplias para
1 Espacio recreativo realizacion de actividades 1 Unidad
ludico-pedagdgicas y
piscina), con provisidon de
desayuno, almuerzo vy
refrigerio, ubicado en el
municipio de Santa Fe de
Antioquia.

Que incluye:

Alimentacién Desayuno:
Menu: 1 arepa (90 gr), 2
huevos, 1 porcidon de
quesito (50 gr), chocolate o
café con leche (11 oz).
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

Alimentacion Almuerzo:
Menu: Sopa o crema (100
gr), proteina (150 gr),
farinaceo No. 1 (Arroz 90
gr), farindceo No. 2 (yuca,
papa, platano, o pastas, 30
gr), verduras/vegetales
(mixtas o ensaladas, 70 gr),
bebidas (jugo o gaseosa,
14 02)

Alimentacion  Refrigerio
(cotizacidn que nos
permita rotar/disponer de
cualquiera de las tres
opciones):

Opcién 1: Pan danés 250
gr, lechuga, jamodn, queso,
tomate y jugo en cajita de
200 ml.

Opcidn 2: Salpicon (frutas
variadas) con helado vy
barquillo; 12 oz.

Opcién 3: Pastel 200 gr
(hawaiano, ranchero, de
pollo, o de verduras) con
jugo en cajita de 200 ml.

Sonido

Sonido con salida de 5.000
watios, con 2 micréfonos
inalambricos con  sus
respectivos parales con
bandeja para CD con
conexion USB, el sonido
incluye personal que esté a
cargo.

Unidad

Tarima

Tarima con carpa 4X4
metros.

Unidad

Pantalla

Pantalla o lona blanca para
proyeccidn de video beam.

Unidad

Alimentacion

Alimentacion  Refrigerio
matutino (cotizacion que

Unidad
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2 CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE
ITEM UNSPSC NOMBRE DETALLADA A MEDIDA
nos permita
rotar/disponer de
cualquiera de las dos
opciones):

Opcidén 1: Pan danés 250
gr, lechuga, jamdn, queso
tomate y jugo en cajita de
200 ml.

Opcién 2: Pastel 200 gr
(hawaiano, ranchero, de
pollo o de verduras) con
jugo en cajita de 200 ml.

Alimentacion  Refrigerio
vespertino (cotizacidon que

nos permita
rotar/disponer de
cualquiera de las dos
6 Alimentacion opciones): 1 Unidad

Opcién 1: vaso de yogur
con cereal, 200 gr.

Opcidn 2: Salpicon (frutas
variadas) con helado y
barquillo; 11 oz.

Alimentacién Desayuno:
Menu: 1 arepa (90 gr), 2
7 Alimentacioén huevos, 1 porcién de 1 Unidad
quesito (40 gr), chocolate o
café (11 oz).

Alimentacion
Almuerzo/Cena:

Menu: Sopa o crema (100
gr), proteina (120 gr),
farindceo No. 1 (Arroz 90
8 Alimentacion gr), farinaceo No. 2 (yuca, 1 Unidad
papa, platano, o pastas, 30
gr), verduras/vegetales
(mixtas o ensaladas, 70 gr),
bebidas (jugo o gaseosa,
14 oz)

9 Hidratacion 1 Unidad

Hidratacion:
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; cODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE
ITEM UNSPSC DOMERE DETALLADA CANTIDAR MEDIDA
Bolsa de agua mineral de
360 cc

Bocado navideiio:
Caja con porcién de natilla
(120 gr), bufiuelo (50 gr) y
hojuela (10 x 5 cm)

10 Bocado navidefio 1 Unidad

El proceso de contratacion se estructurara bajo la modalidad de precios unitarios, lo cual permite
establecer la oferta econdmica con base en el valor individual de cada item requerido. Esta modalidad
facilita un control mas preciso del presupuesto, ya que la ejecuciéon del contrato se realizara hasta agotar
el monto asignado en el presupuesto oficial, asegurando eficiencia en el uso de los recursos.

Se define una cantidad estimada de 1 para cada item debido a la naturaleza variable y no predecible de
los requerimientos que pueden surgir a lo largo del afio y también estara sujeta a la cantidad de
estudiantes que participen en las actividades, lo cual puede cambiar segtin la programacion institucional
y el calendario académico. Esta estrategia responde a la necesidad de mantener una alta flexibilidad
operativa, considerando que los espacios de convivencia se desarrollan de manera periddica y continua
durante la vigencia del contrato.

Adoptar esta medida permite una planificacién dinamica y una ejecucion adaptable del servicio,
ajustandose a las condiciones y necesidades reales que puedan presentarse en el transcurso del periodo
contractual. Esto garantiza la oportuna prestacion del servicio sin comprometer la calidad ni la cobertura
de las actividades programadas.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El proponente de servicios se ajustara a las condiciones de cada convivencia conforme a lo que solicite el
Centro, dentro de las condiciones generales descritas en el numeral 2.6 de estos estudios previos y en
concordancia con el analisis de costos que hace parte de estos.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico, las
garantias exigidas en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
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8)
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10)

11)
12)

13)

14)

15)
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Realizar el contrato bajo las condiciones técnicas de calidad y financieras estipuladas, cumpliendo
asi con idoneidad y eficacia el objeto del contrato con las especificaciones exigidas.

2) Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen por
razon del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven de su ejecucidn, de
conformidad con la Ley Colombiana.

3) El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA seran
asumidos por el proveedor.

4) Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance y cumplir de manera
inequivoca el plazo establecido de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades,
unidades y descripcion relacionadas por la entidad.

5) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente contratacion sean
cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del objeto
contractual.

6) Cumplir con los tiempos establecidos por la institucidn para la entrega oportuna de los materiales
de formacién, esto es, maximo cinco dias habiles una vez enviado el formato de solicitud al
proveedor GIL-F-014_FORMATO_SOLICITUD_DE_BIENES.

7) Estar al dia con el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, EPS,
Pensiones y CREE, Cajas de Compensacion Familiar y SENA). Por cuanto es un requisito previo para
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los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Permanecer a paz
y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratacién
de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucién del contrato y acreditar esa paz y salvo cada
vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

8) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el Supervisor del contrato
designado por la Subdireccion.

9) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

10) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

11) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del
contrato.

12) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. En
general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucién y desarrollo del Contrato, para lo cual ELCONTRATISTA deberd
actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

13) El contratista deberd tener todos los amparos y seguros propios exigidos por las normas vigentes
para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales vigentes.

14) Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con los articulos 42
y 52 de la Ley 80 de 1993

15) Mantener vigente la garantia por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones
que se presenten en la ejecucion de este.

16) En el caso que, durante el tiempo de ejecucién del contrato, surja una situacién de fuerza mayor
o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar inmediatamente por
escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

17) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos uUltimos. En caso de que
se intente una accidn o se presente una reclamacion contra el SENA por la cual deba responder el
contratista, aquel procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo
su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA.
Si el contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla
directamente y el contratista asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

18) Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

19) Cumplir con lo estipulado en la circular 01-3-2020-000065 del 02/04/2020 donde estipula que el
proveedor si es clasificado como responsable de IVA o facturador electrénico, entregard factura
de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-1-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.pdf
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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20) El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial
y prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la
ejecucién del Contrato.

21) Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razén de la accidn que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del
contrato.

22) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracién, ejecucion
y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

23) Los bienes que entregara el contratista deberdn ser de primera calidad, libres de defectos, e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las
normas de calidad del producto, manifiesto de importacidn (si aplicare), con catalogos, manuales
de operacidon y mantenimiento en espafiol y/o inglés (si aplicare).

24) Entregar los bienes y elementos con especificaciones y condiciones técnicas ofrecidas de
conformidad con la oferta.

25) El oferente que suministre sustancias peligrosas tiene que cumplir con las disposiciones de
etiquetado, marcado y fichas de datos de seguridad. Ley 55 de 1993 art 6, 7,8 y 9. Para el
transporte de sustancias peligrosas y en cumplimiento del Decreto 1076 del 2015 titulo 3. Capitulo
3. Seccion 4, Modificado por el art. 7, Decreto Nacional 050 de 2018. El contratista debe anexar
documento de aprobacién del plan de contingencias para el manejo de derrames de sustancias
nocivas durante el transporte por la autoridad ambiental competente. Para el transporte de
sustancias peligrosas. El contratista debe anexar certificado vigente de curso basico obligatorio de
capacitacién para conductores que transportan mercancias peligrosas emitidas por instituciones
de educacién superior, el Sena, instituciones para el trabajo y desarrollo humano legalmente
constituidas, en cumplimiento de la Resoluciéon 1223 de 2014 art 3, 5, 6 y 7. En relacién al
transporte de sustancias peligrosas el oferente se comprometera a que el vehiculo usado cumpla
con lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 Parte 2. Titulo |. capitulo 7. Seccidon 8 El contratista
debe anexar declaracidn juramentada.

26) Reemplazar o restituir a su costa, sin que impliqgue modificacion al plazo de entrega, los bienes
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el Contratista no restituye los
elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste podrd declarar el siniestro
de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

27) Los oferentes garantizaran que los materiales empleados no contengan sustancias toxicas.

28) Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega los elementos
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional. Si el contratista no restituye los elementos
defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, este podra declarar el incumplimiento y
hacer efectivas las pdlizas de cumplimiento.

29) La custodia de los bienes o elementos sera asumida por el contratista, hasta la entrega de estos y
el recibo a satisfaccidn por parte del SENA en el lugar indicado.

30) Suministrar los bienes en su totalidad y con los requerimientos minimos exigidos con las
condiciones de tiempo, modo y lugar precisadas por la entidad en los documentos previos.

31) Garantizar que los elementos entregados sean nuevos, sin uso, no remanufacturados, en
empaques originales, no Re empacados, todos los elementos deben acreditar elaboracion de
forma amigable con el ambiente.
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32) El precio de los elementos se pacta a valor unitario fijo y no tendrdn variaciones durante la
ejecucién del contrato.

33) Los costos de transporte, logistica, trdmites y demas actos para la atencidn, ingreso y egreso del
almacén, seran asumidos por el contratista.

34) Los componentes deben ser de excelente calidad, corresponder a las unidades de medidas, cuyos
empaques deben estar sellados, de igual manera el empaque y embalaje deben ser de excelente
calidad.

35) Asegurar la calidad de cada uno de los bienes entregados por defectos de disefio, de fabricacidn,
de los materiales, de la mano de obra, del transporte y garantizarlos como minimo por un (1) afio
contado a partir de la entrega de estos, de conformidad con lo solicitado.

36) Garantizar que La fecha de elaboracién de produccion sea lo mds reciente posible a la fecha de
entrega.

37) Los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al contratista y
deberan ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 dias

38) En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia de esta en un acta
y se aplicardn las multas y sanciones establecidas en el contrato

39) Asumir el riesgo y propiedad de los bienes hasta que se realice la entrega a satisfaccién en el lugar
indicado en el contrato.

40) Tanto la entrega como recibo de los bienes debe ser programada y coordinada con el
acompainamiento del Supervisor del contrato.

41) El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del Proveedor hasta que se realice la
entrega total a satisfaccion al supervisor en el lugar indicado.

42) Permitir al Supervisor designado por el Centro de Formacion la revisién de los bienes y/o puesta
en funcionamiento (si aplicare), quedando el contratista obligado a corregir a su costa el bien que
no cumpla con las especificaciones respectivas.

43) Entregar con cada orden o solicitud de materiales por parte del supervisor documento de remisién
que detalle cada uno de los elementos (similar a factura).

44) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto de este.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) El cumplimiento total de los criterios de seguridad y salud en el trabajo establecidos segun
normatividad legal vigente.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) El cumplimiento total de los criterios ambientales establecidos segiin normatividad legal vigente.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de 180 DIAS, en todo caso sin superar el 30 de diciembre de 2025
y/o hasta agotar los recursos de la disponibilidad presupuestal. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en el municipio de Santa fe de Antioquia o donde el supervisor del
contrato indique y sin que ello genere un costo adicional para la Entidad.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendrdn como domicilio serd el Centro Complejo Tecnoldgico
Turistico y Agroindustrial del Occidente Antioquefio del SENA — Regional Antioquia, ubicado en la Calle 11

No. 12-42, calle la amargura, Santa Fe de Antioquia, Antioquia

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado mediante pagos parciales, posterior al
servicio prestado, previa verificacién del cumplimiento de las obligaciones,
recibo satisfaccion por la supervisién y presentacién de la factura y recibido
a entera satisfaccion por la supervisidn, con el lleno de los requisitos
administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad. La certificacidn de
pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de
2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Otra forma de Pago L . - .
& NOTA: El pago estd sujeto a los tramites administrativos a que haya lugar,

disposiciones internas de la entidad por cierre de vigencia fiscal, la
disponibilidad de PAC que para los efectos se le hayan definido al Centro
de Formacion por parte de la Direccion Administrativa y Financiera del
SENA y al aporte oportuno de la anterior documentaciéon. No se
reconoceran moras en el pago cuando no se allegue la documentacién a
tiempo y con todos los requisitos de ley.
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Adicional a lo anterior, Para las personas naturales y juridicas que estan
obligadas a facturar electronicamente deberan entregar Factura
Electrénica, Notas Debito o Notas Crédito, como requisito necesario para
el pago de bienes y/o servicios contratados, conforme con lo sefialado en
el Decreto 358 de marzo de 2020y en la Resolucion 000042 del 5 de mayo
de 2020 expedida por la DIAN, segun circular externa 016 para el proceso
de recepcién de facturas electrdnicas, el proveedor o contratista debera
tener en cuenta los siguientes aspectos al momento de generar la factura
electrdnica:1. Contratista o proveedor (emisor)Elaborar factura electrénica
mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN.2. Diligenciar en la
seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion
electronica, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacién del correo.3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u
observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribidé el contrato,
nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; correo del supervisor #$4.
Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente. Nota: Todos los contratistas o proveedores obligados a
facturar electrénicamente, deberdn seguir estas indicaciones a fin de que
la factura pueda ser remitida a todas las partes interesadas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

No Aplica.

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sh: .
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision debera ser integral

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de de Henry Alonso Henao
Buitrago, Profesional G2 como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e

Interventoria de la entidad.

15
GCCON-F-046 V.03


mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

N

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento de seleccién y el correspondiente contrato que se derive estan regidos por las
normas contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Ley 1882
de 2018, articulos del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
complementarias. El marco legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion,
esta conformado por la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, las normas organicas del
presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demds normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccidn. Las normas actualmente
vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los
proponentes.

El proceso de minima cuantia se encuentra fundamentado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas”:

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independiente de su objeto:

1) La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima y
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2) La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente.

3) La invitacion se hard por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos serdn contestados por la Entidad Estatal antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente.

5) La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

6) La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en los procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.

7) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero a
tiempo.

8) La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
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Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5, establece y regula el procedimiento para la
efectuacion de los procesos de Minima Cuantia, asi:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La entidad estatal
debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios

3. Las condiciones técnicas exigidas

4. El valor estimado del contrato y su justificacion

5. El plazo de ejecucidn del contrato

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 QUE MODIFICA AL DECRETO 1082 DE 2015 EN RELACION
CON EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacidén cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. Lla Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hara la verificacidon correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitaciéon que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en
todo caso, tendra como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente,
se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas,
el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a Mipyme.
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La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitaciéon de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacidn para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidn durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 2 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos inferiores US$125.000)

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar
lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el
monto del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de
las siguientes opciones una vez realice el célculo respectivo.

Tenga en cuenta que la cifra limite segln conversidn vigente para el afio 2019 corresponde a
377°066.000 Mcte. Para los siguientes afios se debera verificar el Umbral en la P4gina de Colombia
Compra Eficiente.
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El Proceso de seleccién es inferior a

ciento veinticinco mil délares de los | SI X NO
Estados Unidos de América
(USS$125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

UMBRAL DE MIPYMES 2025
Us$ 125.000
COLS% 533.287.768

Este proceso no es superior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USD
125.000), por lo cual no se limita a Mipymes.

Colombia Compra Eficiente en Concepto C-159 de 2023 reiterd cuales son los requisitos para que resulte
procedente limitar la convocatoria a MiPymes (que tengan al menos 1 afio de existencia, siendo estas: (i)
Que el proceso tenga un valor inferior a US$ 125.000 (a la tasa de cambio que fija el Ministerio de Comercio
para el efecto); (ii) Que al menos 2 MiPymes colombianas soliciten que la convocatoria se limite a
MiPymes; vy (iii) Que la solicitud se presente por lo menos 1 dia habil antes de la expedicién del acto de
apertura del proceso de contratacion.

De igual forma, precisé que, cuando la convocatoria se limita a las MiPymes con domicilio en el municipio
o departamento donde se va a ejecutar el contrato, la norma no sefiala un término minimo en cuanto al
domicilio, es decir, no se exige que la MiPyme se encuentre domiciliada con determinada anticipacidn.

En tal virtud, la convocatoria dispondra del espacio adecuado para la solicitud y hard énfasis en que, si se
presentan las condiciones determinadas, se limitara la presente convocatoria a MiPymes.

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para

informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de TREINTA'Y UN MILLON DE PESOS ($31.000.000)

M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

A efectos de estimar el valor unitario del presente procedimiento de seleccién, la entidad adelanté un
estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para disponer de espacios y realizar la operacién
logistica para ejecutar las actividades, convivencias y eventos en el marco del Plan de Accién del area
Bienestar al Aprendiz en el Complejo Tecnolégico Turistico y Agroindustrial del Occidente Antioquefio,
corresponde al valor del presupuesto oficial.

Lo anterior, de acuerdo con la solicitud de cotizaciones tanto en plataforma Secop |Il:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.80361
37&isFromPublicArea=True&isModal=False. como externas a través de correos electrénicos, de los
proveedores interesados y cumpliendo con los lineamientos de la entidad, al solicitar precotizacién de los
bienes y/o servicios mediante el Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica SECOP II.

Nota importante: La adjudicacion del contrato se hard por la totalidad del presupuesto oficial al
proponente que resulte favorecido en la evaluacién de su oferta econdmica teniendo en cuenta que se
estimaran los valores unitarios de los bienes y servicios a ofertar segtin el estudio de costos realizado
por la entidad.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 13.000.000
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 18.000.000
Funcionamiento
Nro. de
Fecha de
(EDP o. CDP o Fect.ma .de . Posicion Catalogo Valor en | Valor en
Vigenci . . vencimient | Dependencia Fuente 5
Vigencia de Gasto Letras | Numeros
a o del CDP
Futura
Futura
3425 10/01/202 {31/12/202 |954918 F.I.C.- C-3603-1300-20- | Propio |trece 13.000.00
5 5 COMPLEJO 20305C-3603025- |s millones |0
TECNOLOGICO, |02 ADQUIS. DE de pesos
TURISTICO Y BYS - SERVICIO
AGROINDUSTRIAI DE FORMACION
DEL OCCIDENTE | PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENT
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Nro. de
CDPo
Vigenci
a
Futura

Fecha de
CDPo
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimient
o del CDP

Dependencia

Posicion Catalogo
de Gasto

Fuente

Valor en
Letras

Valor en
Numeros

O DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIENT
O DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN

954942
COMPLEJO
TECNOLOGICO,
TURISTICO Y
AGROINDUSTRIAI
DEL OCCIDENTE
ANTIOQUIA -

C-3603-1300-20-
20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -

Propio
s

Diecioch
o

millones
de pesos

18.000.00
0

FORTALECIMIENT
O DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIENT
O DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del procedimiento de seleccion del contratista se hara al oferente que presente el menor
valor total siempre y cuando cumpla con todos los requisitos de Técnicos, Ambientales, SST y Capacidad
Juridica.

El proceso de contratacion se establecera con precios unitarios, permitiendo definir la oferta con base
en el costo individual de cada item. La ejecuciéon del proceso se llevara a cabo hasta agotar el
presupuesto oficial.
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La seleccién del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”.

La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia y esta debe ser presentada de
manera electrdnica a través de la plataforma Secop IlI.

El presente proceso se adjudicara para la totalidad de los bienes y/o servicios descritos en el numeral 2.6
“ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR” del presente estudio previo, es decir, que no
se tendran en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente.

v' Laoferta econdmica debe ser clara y verificable matemdticamente, incluyendo el IVA si pertenece
al régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no incluye el impuesto del
IVA en su oferta, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto.

v" Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, el SENA no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.

v Se revisaran las ofertas econémicas y se verificard que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacidn publica. Con el fin de garantizar el principio de igualdad, la oferta de
menor precio sera determinada por el menor valor propuesto incluido IVA. El valor total de la
oferta econdmica incluido IVA no puede ser superior al valor del presupuesto oficial disponible
incluido IVA, so pena de ser eliminada del proceso de seleccion, es decir, es causal de rechazo
inmadiata.

v’ Se verificard que el bien cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacion publica respecto de cada uno de los items estipulados, en las calidades y cantidades
sefialadas y se ajuste a las necesidades de la Entidad, de tal manera que la oferta que contenga los
requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y la que no cumpla con las especificaciones
técnicas serd RECHAZADA.

v" El presente proceso de seleccidn tiene como finalidad elaborar un acta de aceptacién de oferta
para llevar a cabo el objeto descrito con anterioridad. Los proponentes aceptan integramente las
condiciones y obligaciones de los estudios previos y aquellas que de conformidad con la Ley deben
tener los contratos celebrados con la Administracion Publica. La oferta y los estudios previos
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formaran parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el
orden de prelacion sera el siguiente: oferta, invitacién publica, estudios previos y anexos.

5.1.1 Lotes

No Aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

5.2.1.2 Documento de identificacion

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante de este.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidén no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.
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i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No Aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con una expedicién no mayor a dos
(2) meses, contados de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Personas juridicas sinqular o plural

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No Aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Requisitos habilitantes de orden juridico
El proponente debera aportar los siguientes formatos de contenido juridico:

Formato No.1 Carta de presentacion de la propuesta.

Formato No. 2 Cumplimiento de Especificaciones Técnicas debidamente diligenciado.

Formato No.3 Propuesta econdmica.

Formato No.4 Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de
persona juridica.

Formato No.5 Planilla pagada del ultimo mes de aportes al sistema integral de seguridad social.
Formato No.6 Cumplimiento del contrato de aprendizaje, en caso de aplicar.

Formato No.7 Certificado de inhabilidades e incompatibilidades y consultas.

Formato No.8 Certificado multas sanciones o declaratoria de incumplimiento y caducidad.
Formato No.9 Compromiso anticorrupcion.

Formato No. 10 Constitucidon de Unidn Temporal (Si a ello hay lugar).

Formato No. 11 Constitucidon de Consorcio Temporal (Si a ello hay lugar).

Formato No.12 Declaracidon juramentada de no estar incurso en de causal de inhabilidad,
incompatibilidad prohibicién legal para contratar.

ASANENEN

AN N N N N SR

5.2.2 De caracter técnico

El proponente debera acreditar los siguientes requisitos de caracter técnico:

a) Experiencia del proponente:

La experiencia requerida para el presente proceso debera acreditarse mediante la presentacién de minimo
(2) certificados de contratos ejecutados en su totalidad (100%). Los objetos de dichos contratos deben
estar estrechamente relacionados con el objeto de este proceso y haber tenido un valor igual o superior

al del actual proceso de seleccién.

Los certificados deben ser expedidos por la entidad contratante, estar debidamente firmados y consignar
claramente la fecha de expedicion.
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Los certificados deben contener minimo los siguientes datos:

- Fecha de la certificacion

- Nombre de la entidad que reporta y nimero de identificacidon (NIT o documento que haga sus

veces conforme a la ley)

- Nombre de la persona natural o juridica proponente y nimero de identificacion (NIT o documento

gue haga sus veces conforme a la ley)
- Numero del contrato

- Las fechas contractuales de iniciacion y terminacién a satisfaccion.

- Objeto del contrato
- Valor del contrato.

El proponente debera acreditar con los documentos de presentacién de la oferta y con la oferta
econdmica, la capacidad instalada de la que dispone. Lo podra hacer mediante brochure institucional,
presentacion digital o cualquiera otro medio contrastable en el que ademas se evidencia su ubicacion en

sitio geografico determinado.

La ubicacién geografica del o los establecimientos comerciales que el proponente pone a disposicion del
complejo, deberdn esta ubicados en Santa fe de Antioquia, sede de operacién del Complejo y los
beneficiarios de los servicios contratados, asi como la entidad contratante, no tienen obligacién ni medios
para asumir grandes desplazamientos a zonas diferentes del departamento de Antioquia o del pais.

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo

acuerdo a laautoevaluacién de estandares
minimos aplicables; si el puntaje
obtenido es menor al 85%

Descripcion del criterio Requisito legal asociado Etapa
1. ifi impl i6 I -SST
' Certificado de implementacién del  SG-SS Decreto 1072 de 2015
firmada por el Representante Legal y . Precontractual
Resolucién 0312 de 2019
responsable del SG-SST
2. Fotocopia de  cédula, Certificado Vigente
- SST H
Curso deSG-SST ~de 50 Horas o su Decreto 1072 de 2015
actualizaciéon y/o Curso de 20 Horasy licencia de ., Precontractual
. . Resolucién 0312 de 2019
seguridadysalud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.
3. Certificacién de autoevaluacién de
estandares minimos emitido por ARL.
**Nota: incluir el respectivo plan de mejora de Decreto 1072 de 2015
Precontractual

Resolucion 0312 de 2019
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Personas Independientes: Certificacion Firmada
por elrepresentante legal donde indique que
es persona natural que no tiene trabajadores a cargoy
no estd obligada a implementar el Sistema de gestidon
de laseguridady salud en el trabajo.

**Nota: De alcuerdo con I,a resqluuon 0312 de Decreto 1072 de 2015
2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a . Precontractual
. . . Resolucién 0312 de 2019
implementar los Estandares Minimos los

trabajadores independientes con afiliacién voluntaria
al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la
Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo. SI APLICA.

Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos:

Allegar una declaraciéon juramentada
expedida por el Representante Legal en la cual se
certifigue que cuenta con concepto sanitario Resolucién 2674 de 2013 | Precontractual

vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad
competente y equipo
debidamente capacitado.

Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007,
cuando se presten servicios para eventos de afluencia

masiva de publico debe garantizar su idoneidad, Decreto 388 de 2007 Contractual
capacitacién y experiencia. Para ello, deben Decreto 2157 de 2017
demostrar  su disponibilidad de  personal,
infraestructura, elementos y equipos adecuados.
Presentar un plan de emergencias especifico Decreto 388 de 2007

. Precontractual
del lugar donde se realice el evento Decreto 2157 de 2017
Garantizar la divulgaciéon ysocializacion de
rutas de evacuacion y elementos para atencién de Decreto 388 de 2007 Contractual
emergencias a los asistentes del lugar donde se Decreto 2157 de 2017

desarrolla el evento.

Si el evento cuenta con transporte:
Certificacion firmada por el representante legal en
donde se manifieste que laempresa cuenta con
un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde conlo establecido en la
Resolucién 40595 de 2022 y posteriores y en donde en
el desarrollo decualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items
correspondientes que permitan su verificacion. Sl
APLICA.

Resolucion 40595 de 2022 | Precontractual

32
GCCON-F-046 V.03




SENA

N

5.2.2.2 De gestion ambiental

Bisuteria, Artesanias y Turismo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA OBSERVACIONES

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentacion (Cafeterias o Restaurantes Externos)

Precontractual | (no superior a un ano) expedido por | Resolucién
El proponente deberd allegar una autoridad competente y equipo |2674 de
declaracion juramentada expedida debidamente capacitado. 2013

por el Representante Legal en la
cual se certifique que cuenta con
concepto sanitario vigente

Relacidn del personal que realiza Resolucion
manipulacion de alimentos con su 0312 de

. . certificado de curso o capacitacién
respectivo certificado de curso o ., - 2019
Precontractual |en educacidon sanitaria, Buenas

capacitacion en educacion .

p. . - Practicas de Manufactura - BPM vy

sanitaria, Buenas Practicas de . . .,
conocimientos de manipulacion

Manufactura - BPM y s

L . ., higiénica.
conocimientos de manipulaciéon
higiénica.

NOTA: La capacitacion debe ser|Resoluciéon
impartida por un Capacitador | 2674 de
Autorizado por la Secretaria de Salud | 2013

o autoridad competente, por lo
tanto, se debe entregar el certificado
como capacitador en educacion
sanitaria.

Entregar plan de capacitacién anual | Precontractual
continuo y permanente 10 horas
anuales en educacidn sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura -
BPM y  conocimientos de
manipulacion higiénica de
alimentos (cronograma, planillas de
asistencia  registro  fotografico
temas, duracion,) de acuerdo conlo
establecido en la resolucién 2674

del 2013.

Nota: El SENA podra verificar en|Resoluciéon
Entregar copia del Plan de cualquier  momento que el|692 de
Saneamiento actualizado. proveedor  cumpla con los | 2022
(Procedimientos, cronogramas, | Contractual lineamientos del “Programa de
registros, listas de chequeo vy Inocuidad Alimentaria” y/o versiones
responsables). qgue lo sustituyan ubicado en la

plataforma Compromiso (SENA).
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De acuerdo al riesgo en salud
publica de los alimentos de
expendio o preparacion, solicitar
notificacién sanitaria para
alimentos con menor riesgo en
salud publica, permiso sanitario
para alimentos con riesgo medio en
salud publica y registro sanitario
para alimentos con alto riesgo en
salud publica

Contractual

Resolucidn
2674 de
2013

A partir del 16 de diciembre de
2022, todos los alimentos y bebidas
envasadas o empacadas para
consumo humano envasados o
empacados, nacionales e
importados que se comercialicen
en el SENA, deben cumplir el
etiquetado o rotulado nutricional y
frontal de advertencia de acuerdo
con la Resolucién 810 de 2021

Contractual

etiquetado o rotulado nutricional y
frontal de advertencia de acuerdo
con la Resolucion 810 de 2021

ICriterios para transporte de alimentos, insumos o materias primas para alimentos_

Entregar concepto sanitario del
vehiculo que realiza el transporte
de los alimentos

Precontractual

Los vehiculos destinados al
transporte de alimentos y materias
primas deben cumplir dentro del
territorio colombiano con los
requisitos sanitarios que garanticen
la adecuada proteccion y
conservacién de estos, para lo cual
las autoridades sanitarias realizaran
las actividades de inspeccidn,
vigilancia y control necesarias para
velar por su cumplimiento. Las
autoridades sanitarias practicaran la
inspeccién en el vehiculo y/o medio
de transporte y, por acta hardn
constar las condiciones sanitarias del
mismo.

e Autorizacién Sanitaria y Registro
Para El Transporte de Carne,
Productos Céarnicos Comestibles vy
Derivados Carnicos

Resolucion
810 de
2021

Ley 9 de
1979

GCCON-F
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Evidencia de que el vehiculo cuenta
con los requisitos bdsicos para el
transporte de alimentos:

Precontractual

¢ Sefalizacion con la leyenda de
transporte de alimentos en ambos
laterales.

e Dotacién: estibas plasticas,
canastillas, si se requieren
instrumentos de medicidn
(termdmetros). En caso de furgones
térmicos, ganchos, empaques,
bandejas, entre otros.

Para el Caso del Con ductor se
debera entregar:

Precontractual

¢ Certificacion de manipulacién de
alimentos

¢ Certificado Médico con la aptitud
para manipular alimentos.
. Licencia de Conduccién
¢ Acta de entrega de elementos de
proteccion  personal:  uniforme
completo, gel antibacterial vy/o
pafiitos humedos que contengan
hipoclorito, toallas de mano
desechables, tapabocas y gorro para
personal

Alimentos Refrigerados y/o
Congelados

Entrega de documento que
garantice el mantenimiento de las
temperaturas requeridas para la
conservacién de los alimentos o sus
materias primas, contando con
indicadores y sistemas de registro

Contractual

Los alimentos y materias primas que
por su naturaleza requieran
mantenerse refrigerados o
congelados deben ser transportados
y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el
mantenimiento de las condiciones
de refrigeracion o congelacién hasta
su destino final, que podrd
verificarse mediante plantillas de
registro de la temperatura del
vehiculo durante el transporte de
alimentos, o al producto durante el
cargue y descargue.

Previo al descargue de los
alimentos o materias primas para
alimentos, el SENA verificara:

Contractual

- Que el vehiculo cuente con los
recipientes en los cuales se
transportan los alimentos,
fabricados con materiales tales que
permitan una correcta limpieza vy
desinfeccién; la unidad de transporte
en donde se movilicen alimentos
refrigerados o congelados debe estar
equipada con un adecuado sistema

Decreto
3075 de
1997

Ley 9 de
1979
Resolucidn
2674 de
2013
Resolucion
2674 de
2013
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de monitoreo de temperatura de
facil lectura y ubicacién en un lugar
visible; los alimentos no deben estar
directamente sobre el piso de los
medios de transporte. Para este fin
se utilizaran los  recipientes,
canastillas, o implementos de
material adecuado, de manera que
aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacién. Se
verificard rotulado o etiquetado de
alimentos de acuerdo con
Resolucién 5109 de 2005.
En el caso de unidades de transporte
sin unidad de frio se debe contar con
un sistema de monitoreo sencillo y
apropiado para las condiciones de
entrega del producto. Este sistema
puede ser un termémetro de punzén
para alimentos, debidamente
calibrado, cintas indicadoras de
temperatura o] termodgrafos
desechables, entre otros.
Los vehiculos transportadores de
alimentos deben llevar en su exterior
en forma claramente Vvisible Ia
leyenda: Transporte de alimentos.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA OBSERVACIONES

Criterios para contratar la realizacion de eventos

Decreto
Disponer  de sistemas  de de forma separada de los residuos | 1077 de
. . Contractual

almacenamiento y recoleccidn gue se generen durante el evento. | 2015
Los plasticos de un solo uso Estd prohibido el uso de|Ley2232de
requeridos para la ejecucion del Contractual mezcladores, pitillos, vasos plasticos, | 2022
evento deben ser: reutilizables o platos plasticos, poliestireno vy
reciclables o compostables. globos decorativos.

deberd disponer de elementos | Resolucion
Para la presentacién de los diferentes al icopor y que en la|2674 de

. Contractual . .

alimentos medida de lo posible sean|2013

biodegradables.
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El proponente deberd allegar una|Resolucion
declaracion juramentada expedida | 2674 de
por el Representante Legal en la cual | 2013

se certifigue que cuenta con
concepto sanitario vigente (no
superior a un ano) expedido por
autoridad competente y equipo
debidamente capacitado.

utilizar productos pldsticos de un|Ley 2232 de
Los proveedores de bienes deberan solo uso para la disposicion vy |2022

Contractual . ,

abstenerse de transporte de objetos y mercancias
suministradas a la entidad.

Para la preparacién y expendio de
alimentos en eventos | Contractual

5.2.3 De caracter financiero
No Aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No Aplica.
5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sl | [NO [ X
MUESTRA s NO |X
VERIFICACION DE LA INFORMACION sl NO |X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: No aplica para este proceso

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: No aplica para este proceso

Pago anticipado: No aplica para este proceso

X Cumplimiento: por el diez (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por
el cinco (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: No
aplica para este proceso

X Calidad del servicio: por el diez (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y seis (6) meses mas.
Proteccidn de los bienes: No aplica en este proceso

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
doscientos (200 SMLMV), con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

Nota: Estas pdlizas deberdn cumplir con todas las especificaciones sefialadas en los articulos 2.2.1.2.3.1.1
y ss., del Decreto 1082 de 2015.

La garantia se constituird en la misma moneda del contrato. El pago de la prima respectiva correrd por
cuenta del contratista, asi como el de las ampliaciones o adiciones a que haya lugar.

Las garantias deberdn constituirse dentro los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato. En caso de prérroga, el CONTRATISTA deberd a su vez prorrogar la vigencia de las garantias. El
CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto,
El CONTRATISTA debera solicitar a la compafiia aseguradora el certificado de modificacion respectivo y
entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a la firma del acta.

8. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de
retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda
oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas sucesivas por la suma equivalente al
cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total del mismo, por cada dia de mora o incumplimiento, sin
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que el valor total de las mismas superen la suma equivalente al 10% del valor total del contrato. Para tal
efecto se dard aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

9.

CLAUSULA PENAL

Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas
del contrato, pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea dbice para que se realice la reclamacién de los perjuicios
a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

10. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion HEEEICE
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile NO NO NO NO
Alianza T
o México NO NO NO NO
Pacifico =
Perd NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Tris | El Salvador NO NO NO NO
Nr(l;::fu ° Guatemala NO NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

El proceso no esta cobijado por acuerdos comerciales. Nota.
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11. ANEXOS

e Ficha Técnica

e Oferta econdmica

e Andlisis del Sector Econédmico
e Estudio de Mercado

e C(Cotizaciones

e Matriz de Riesgos
e CDP
e Formatos (12 anexos).

El presente documento se suscribe el 20 de junio de 2025.
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