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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad. 31 de Mayo 2025

Sefior (a)

CARMEN DAVILA MILLAN

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7603193

Cargo del supervisor de programas especiales Dependencia programas especiales
Cartagena

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes Mayo del afio 2025
Referencia: CO1.PCCNTR.7603193 del 2025

XIOMARA INES OROZCO MEDINA, identificado con la cédula de ciudadania No0.45.485.844 de
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Prestar servicios como instructor de formacion
profesional aplicando modelo pedagdgico establecido por la entidad y el procedimiento de ejecucion
de la FPI, previa programacion concertada con el coordinador del programa en el Departamento de
Bolivar, con ejecuciéon de 160 horas mes o proporcional a las horas ejecutadas, para desarrollar
Formacion Complementaria Presencial y Titulada presencial del programa Campesena del Centro
Internacional Nautico Fluvial y Portuario. Valor y forma de Pago: Se fija como valor inicial para el
contrato la suma de Treinta y seis millones setecientos noventa y seis mil ochenta y ocho pesos
m/cte. ($ 36.796.088)

Esta suma sera pagada por el Sena al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago
diferente correspondiente al mes de Marzo de 2025 por valor de Cuatro millones quinientos noventa
y hueve quinientos once pesos m/cte. ($4.599.511) b) 6 pagos mensuales iguales por los meses
de Abril a Septiembre de 2025, por valor de cuatro millones quinientos noventa y nueve quinientos
once pesos m/cte. ($ 4.599.511) cada uno y un ultimo diferente por valor de Cuatro millones
guinientos noventa y nueve quinientos trece pesos m/cte.($4.599.513).

Plazo: Seréa hasta el 31 de octubre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios como instructor de formacién profesional aplicando el modelo pedagdégico
establecido por la entidad y el procedimiento de ejecucion de la FPI, previa programacion
concertada con el coordinador del programa en el Departamento de Bolivar, con ejecucién de
160 horas mes o proporcional a las horas ejecutadas, para desarrollar Formacion
Complementaria Presencial y Titulada presencial del programa Campesena del Centro
Internacional Nautico Fluvial y Portuario.

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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1. Ejecucion de la formacion profesional
integral en los programas tecndlogos vy
técnicos del Centro Internacional,
Nautico, Fluvial y Portuario

Impartir formacion:
emprendedor en procesamiento
ly comercializacién de derivados
carnicos ficha: 3187565
(municipio de maria la baja).

emprendedor en procesamiento|
ly comercializacién de derivados
carnicos.Ficha:
3187612(municipio de mahate
corregimiento mandinga).

identificacion de procesos
productivos con criterios de
sostenibilidad. Ficha
3231248(municipio de
Cartagena. corregimiento de
arroyo grande).

Comercializacién de
productos agroindustriales

ficha 3231259(municipio de
Cartagena. corregimiento de
arroyo grande)

Actividades Listas de
asistencias.

Actividades Listas de
asistencias.

Actividades Listas de
asistencias.

2. valuar en los ocho (8) dias siguientes al
término de los resultados de aprendizaje
realizados en la formacidn.

3. Las demas que sean inherentes al
objeto del contrato.

ejecucion contractual.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de




SENA

N

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9487137120 Certificacion de la planilla, expedida por aportes en linea correspondiente al mes de
Abril  2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SlI_NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma _

\ //;: -~ - -
\.f' : _’f‘ r___.i o
V. J_az#{i\ hr
F, S

XIOMARA INES OROZCO MEDINA

Contratista
CO1.PCCNTR.7603193 de 2025
C.C. No. 45.485.844

Recibi a satisfaccion:
Firma

CARMEN DAVILA MILLAN
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7603193 de 2025

Cargo Coordinadora Programas Especiales
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: XIOMARA INES OROZCO MEDINA

CENTRO DE ]
FORMACION: CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO

FECHA INICIAL: 01/05/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3187565 - EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE DERIVADOS CARNICOS

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO.

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA PLANTA DE PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS HIGIENIZADA, DE ACUERDO CON LOS
PARAMETROS DE BIOSEGURIDAD Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES CARNICAS SEGUN

" COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - ARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

17/06/25 12:29 Page 1 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3231248 - IDENTIFICACION DE PROCESOS PRODUCTIVOS CON
DE APRENDIZAJE: CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD

Regular el flujo de recursos de acuerdo con métodos de gestion y
plan de produccion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 2 DESCRIBIR LOS SISTEMAS DE PROCESOS PRODUCTIVOS DE LA ORGANIZACION TENIENDO EN CUENTA LOS CRITERIOS DE
SOSTENIBILIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3231259 - COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: AGROINDUSTRIALES

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 4- VERIFICAR CONDICIONES COMERCIALES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO LOGRADO CON EL CLIENTE Y EL
PRODUCTOR AGROINDUSTRIAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FICHA 3187612 - EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y
DE APRENDIZAJE: COMERCIALIZACION DE DERIVADOS CARNICOS
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ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO.

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA PLANTA DE PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS HIGIENIZADA, DE ACUERDO CON LOS
PARAMETROS DE BIOSEGURIDAD Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES CARNICAS SEGUN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - o ARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: XIOMARA INES OROZCO MEDINA

CENTRO DE o
FORMACION: CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO
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9105 - Centro Internacional Nautico Fluvial y Portuario
Evidencias de Actividades de Formacidon ejecutadas
Estimado instructor. Por favor diligencie la informacién suministrada para evidenciar su labor, organizando los datos en las fases correspondientes.
1. PLANEACION. Registro de Actividades por ficha para los dias programados de formacién.

2. EJECUCION. Evidencias de las actividades (pantallazos, talleres resueltos, enlaces de actividades, etc.).
3. VERIFICACION. Observaciones, comentarios y sugerencias sobre situaciones presentadas en la ejecucién de la FPI.

Formacién Profesional Integral
1. PLANEACION. REGISTRO DE ACTIVIDADES DE FORMACION DESESCOLARIZADAS CINAFLUP

Programa Duracién Medio de entrega Canal de
Instructo Ficha g Actividad ) evidencia (LMS/Correo/ Fechas Atencion
de estipulad
r ., WhatsApp/YouTube, (plataforma,
formacion
chat,
WhatsApp, etc.)
X10 EMPRENDEDOR EN | Coordinar 32
MAR 3187565 PROCESAMIENTO Y |proyectos de Presencial 01-31/05/ | Evidencia
A COMERCIALIZACIO facuerdo con los 2025 fotografica
N DE DERIVADOS |planesy Listado de
INES CARNICOS programas asistencia
ORO MUNICIPIO DE establecidos por
7CO MARIA LA |
BAJA a empresa.
MED
INA Realizar

negociacién con
los proveedores
y clientes, segin
los objetivos y
estrategias
establecidas por
la organizacion.




EMPRENDEDOR EN|Coordinar 32
FICHA: PROCESAMIENTO Y |proyectos de Presencial 01-31/05/ | Evidencia
COMERCIALIZACIO facuerdo con los 2025 fotografica
3187612 N DE DERIVADOS |planesy Listado de
CARNICOS programas asistencia
establecidos por
MUNICIPIO DE la empresa.
MAHATE
o Realizar
Corregimiento negociacién con
Mandinga
los proveedores
y clientes, segln
los objetivos y
estrategias
establecidas por
la organizacion
Ié[éEF"\IFIéFCI:(E:égISN Regular el flujo 48
FICHA: PRODUGTIVOS con|de recursos de Presencial 01-31/05/ Ewdenlula
CRITERIOS DE acuerdo con 2025 fotografica
3231248 SOSTENIBILIDAD  |métodos de Listado de
gestion y plan asistencia
MUNICIPIO DE Ly
CARTAGENA. de produccion.

Corregimiento
de Arroyo
Grande

Describir los
sistemas de
procesos
productivos de
la organizacion
teniendo en
cuenta los
criterios de
sostenibilidad




FICHA:

3231259

MUNICIPIO DE
CARTAGENA.

Corregimiento
de Arroyo
Grande

COMERCIALIZACIO
N DE PRODUCTOS

AGROINDUSTRIALE
S

Vender
productos y
servicios de
acuerdo con las
necesidades del
clientey
objetivos
comerciales

Verificar
condiciones
comerciales de
conformidad
con el acuerdo
logrado con el
clientey el
productor
agroindustrial.

48

Presencial

01-31/05/
2025

Evidencia
fotografica
Listado de
asistencia




2. EJECUCION. Evidencias de las actividades (pantallazos, talleres resueltos, enlaces de actividades, etc.).

34PMOO®E - 2 i)
FICHA: ; %
¢ Enviar ubicacion Q ¢

3187612 # La Puente
o N songo @

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y
COMERCIALIZACION DE DERIVADOS
CARNICOS

MUNICIPIO DE MAHATE
CORREGIMIENTO DE MANDINGA

legro
parque mandinga.o

Google

@ Ubicacion en tiempo real

Lugares cercanos

(@) Enviar tu ubicacin actual
\_/ Margen de precision: 2 metros

e Plaza de Maria la Baja

Batallon De Infanteria No. 13
Via A Mahates

Base Militar Malagana

ﬂ Residencia La Neara
[] ® 4




FICHA:
3231248

MUNICIPIO DE CARTAGENA
CORREGIMIENTO DE ARROYO GRANDE
IDENTIFICACION DE PROCESOS

PRODUCTIVOS CON CRITERIOS DE
SOSTENIBILIDAD

Estadero Restauran

ndaiveTerraza £l Paisa m

Arroyo
Go gle  Grande

9:46a.m. v/




FICHA:
3187565

MUNICIPIO DE MARIA LA BAJA

EMPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO Y
COMERCIALIZACION DE DERIVADOS
CARNICOS.




FICHA:

3231259
MUNICIPIO DE CARTAGENA

CORREGIMIENTO DE ARROYO
GRANDE

COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS
AGROINDUSTRIALES

14 de Mayo de 2025
15:47 | Colombia, Bolivar

®

323PMO E » B0 ® .l D

¢ Enviar ubicacion Q ¢

Loma ae |

Arré\)yo ..

de Piedra
La/Esmeralda @
as

Fndleaa

Las Caras

o Ubicacidn en tiempo real

Lugares cercanos

@ Enviar tu ubicacion actual

Margen de precision: 4 metros

@ LiberBike camping night

AGREBLOCK S.A.S
Kilometro 37 Via Al Mar

Universidad Jorge Tadeo Lozano
I-90A 1-99

) SPA Hotel Santo Manalar
[ @ 4




Formacion Profesional Integral

3. VERIFICACION. Observaciones, comentarios y sugerencias sobre situaciones presentadas en la ejecucién de la FPI.

Observaciones y situaciones presentadas

Alternativas Planteadas

Comentarios y resultados

FICHA:

3187565
MUNICIPIO DE
MARIA LA BAJA

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y|

COMERCIALIZACION DE DERIVADOS CARNICOS:
negociacién: concepto, clases, procedimiento, términos,
importancia.

unidades de negocio: tipos, proveedores, consumidores,
distribuidores, competencia.

acuerdo comercial: definicién, clases, importancia.
producto: definicidn, clases, caracteristicas, ficha técnica
del producto.

servicio: definicion, clases, ficha técnica del servicio.
fijacion de precios: concepto, aplicacién, plazos,
importancia.

comunicaciéon: medios de apoyo - manuales, catalogos,
plegables, folletos, demostraciones,

degustaciones, medio virtual.

venta: concepto, objetivos, plan de venta, cobertura de la
venta, canales y estrategias de

distribucidn.

registros: tipos, aplicacidn, formatos, diligenciamiento.
normatividad vigente: legal, comercial.

Se analiza las necesidades del entono

productivo y se procede a aplicar los
concetos basicos del aprendizaje en
negocio pecuario de acuerdo de sus
unidades productivas teniendo en
cuenta el impacto social y econémico
para de los emprendedores y en sus
comunidades.

El aprendizaje se aplica a el producto
carnico de sus unidades productivas

Fluyen los conceptos

aprendidos a través de ideas
y guia de aprendizaje
apoyados en la experiencia
de algunos integrantes. Con la
guia del instructor.

FICHA:

© m

3187612

[

MUNICIPIO DE
MAHATE
Corregimiento
Mandinga

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y
COMERCIALIZACION DE DERIVADOS CARNICOS

negociacién: concepto, clases, procedimiento, términos,
importancia.

unidades de negocio: tipos, proveedores, consumidores,
distribuidores, competencia.

acuerdo comercial: definicidn, clases, importancia.
producto: definicidn, clases, caracteristicas, ficha técnica
del producto.

servicio: definicion, clases, ficha técnica del servicio.

Apoyo constante a la gestion

de los participantes

Se retomaron labores productivasy
organizacionales entorno al
crecimiento de la organizacion.

El aprendizaje se aplica a
innovacion de sus unidades
productivas

fijacion de precios: concepto, aplicacién, plazos,

Desarrollo de ideas basicas




importancia.

comunicacion: medios de apoyo - manuales, catdlogos,
plegables, folletos, demostraciones,

degustaciones, medio virtual.

venta: concepto, objetivos, plan de venta, cobertura de la
venta, canales y estrategias de

distribucion.

registros: tipos, aplicacidn, formatos, diligenciamiento.
normatividad vigente: legal, comercial.

FICHA:
3231248

MUNICIPIO DE
CARTAGENA.

Corregimiento de
IArroyo Grande

IDENTIFICACION DE PROCESOS PRODUCTIVOS CON
CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD

Seguimiento constante al plan de trabajo, en pro de
establecer idea que aporten a la integracion de los
asociados.

ACTIVIDAD econdmica: definicidn, tipos, areas funcionales
de la organizacion

(funciones, responsabilidades y relacion sistémica) y
grupos de interés.

sistema de procesos productivos: concepto, tipos, etapas,
ciclos de produccion, tipos

de actividades, tipos de variaciones, indicadores de
produccién y uso de materiales.

normativa: ambiental, productiva, politicas, postulados y
normas técnicas.

conceptos de produccién sostenible, beneficios en la
produccién, rentabilidad de la sostenibilidad, huellas
(ecoldgica, carbono, hidrica).

ciclo de vida del producto: definicién, principios, etapas,
metodologias.

criterios de sostenibilidad: concepto, tipos y métodos de

identificacion.

Permanecen a la expectativa y
compromisos de actividades de andlisis
del entorno.

Se retomaron labores productivasy
organizacionales entorno al
crecimiento de la organizacién.

El aprendizaje se aplica a innovacion
de sus unidades productivas

Se denota su deseo de
realizar una integracién
Horizontal hacia atras.




Los aprendices responden a la convocatoria presencial y
realizan el proceso de manera dindmica.

Se plantea formular el proyecto
productivo y generar otras
acciones que apunten al impacto
productivo del emprendimiento.

Se hace el compromiso de
continuar desarrollando las
actividades sugeridas para
realizar la documentacidn de
una validacién temprana de
productos.

Se definen productos bases de acuerdo a la ideacion

Estandarizacidn de procesos resultados
de la ideacion.

Se logra avanza el
fortalecimiento de la
formacion

3231259

MUNICIPIO DE
CARTAGENA

CORREGIMIEN
TO DE ARROYO
GRANDE

COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS
IAGROINDUSTRIALES

Mercado agroindustrial: concepto, caracteristicas, tipos de
clientes, segmentacion del mercado de empresas,
segmentacion de la poblacion, comportamiento de consumo
de clientes reales y potenciales, comportamiento de compra,
perfiles de clientes.

Mercadeo de productos agroindustriales: concepto, plan,
estructura y aplicabilidad.

Segmento objetivo: concepto, variables de segmentacion del
mercado y clasificacion de segmento.

Cliente del producto agroindustrial: concepto, tipos,
clasificacion.

productos: concepto, tipos y clasificacion, caracteristicas,
materias primas y partes

manufacturadas.

Portafolio de productos y servicios: concepto, estructura y
aplicabilidad.

Canales de distribucién: conceptos, tipos y clasificacion.
Canales y estrategias de venta y distribucién: venta
personal, venta directa, venta

precios: concepto, tipos de precios, estrategias de fijacion de
precios.

Comercializacion: concepto, objetivos, plan de venta,
cobertura de la venta, fases de la venta, técnicas.

Politicas comerciales: concepto, tipologia, procedimientos,
condiciones comerciales nacionales e internacionales en

relacion con variables (precios, formas de pago y plazos,

Participacion activa de los
participantes en torno a la vision
de la unidad

Se logra avanza el
fortalecimiento de la
formacion
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento corresnondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Lev 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y le; dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ESTRATEGIA CampeSENA
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 12210015

Version: 1

e Emprendedor en procesamiento y comercializacion de
derivados carnicos.

e Emprendedor en procesamiento y comercializacion de
derivados carnicos.

e |dentificacidn de procesos productivos con criterios de
sostenibilidad.

e Comercializacién de productos agroindustriales

Programa de Formacion:

Cédigo de Ficha: 3187565- 3187612- 3231248- 3231259
Lugar de Ejecucion: Arroyo grande , mandiga , maria la baja,
Municipio: Cartagena, , mahate, maria la baja
Nombre Instructor técnico 1:

Nombre instructor técnico 2: XIOMARA OROZCO MEDINA
(agropecuario o administrativo)

Fecha de Revisi6n 31 Mayo 2025

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

Herramienta lista de chequeo PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA 1

] EJE DIGNIFICACION Y RECONOCIMIENTO SI | NO OBSERVACIONES

1 | Documento de analisis territorial -3

2 | Matriz Sistematizacién dialogos territoriales 5.3

] RUTA 1 SI | NO OBSERVACIONES
1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de Descargar de compromISO
evaluacién 2 X Para las acciones de formacion Unicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
paginas 5, 23, 24, 25, 26, 39 y 46 del cuadernillo y Foto

3 | cuadernillo Emprendimiento 2.3 X lienzos diligenciados m’apa alwc.tf:)res, mapa actores cuada
resumen, mapa empatia andlisis de la caja, propuesta de
valor, CANVAS, encuestas e informe de tabulacion,

4 Herramienta de formulacion PPAyC (Proyecto

productivo asociativo / comunitario 2- 3 X

Subindices para el manejo de soportes y evidencias:

1.  Documento en formato fisico Centro de formacion.
2. Documento en formato digital OneDrive o CD Centro de formacion.
3. One Drive o medio vigente dispuesto por la direccion general para cargar informacion.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ESTRATEGIA CampeSENA
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA

GOR-F-084 Formato de Acta 1-2-3

Descargar de compromISO

Aplica para las acciones de la Escuela de Campo
asociatividad

Asesoria de 8 horas realizada por el instructor técnico
Informe de cierre del proyecto que incluya Material
Grafico (Fotos, videos del proceso, emprendedores,
producto) 2-3

Acta de compromiso para el proceso de postulacion. ».3
Acta entrega kits impulso productivo >3

Acta creacion unidad productiva 1-2

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1-2

Descargar de compromISO
Para las acciones de asesoria y la ECA de asociatividad
Unicamente (por reunion) 1-2

Registro y evidencias de la gestion del plan de marketing

Para las unidades o proyectos productivos asociativos

7 X beneficiados con kit productivo que reciben Ia

formacién en Plan de marketing en la etapa 9

8 | GC-F-030 Formato autorizacion uso de imagen 1-2 X Descargar de compromISO
9 | Herramienta control de asistencia formacion X
\Y) RUTA 2 SI | NO
1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de Descargar de compromISO
evaluacion 2 Para las acciones de formacion Unicamente
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 h con competencias de
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 emprendimiento.
2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 h— solo
modulo CANVAS).
. . Apli | de 288 340 h
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 plica par‘:a cursos argo.s . € @ con
competencias de emprendimiento.
a Herramientas de conocimiento intercultural (Mapa Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336
territorio, Casita, Calendarios, otras) 2-3 h), que crean UP (entregan materiales de formacion).
5 | Herramienta control de asistencia formacion Para las acciones de formacion Unicamente
Descargar de compromISO
e Entrega materiales de formacién (no se carga al
GOR-F-084 F to de Act OneDrive nacional, subindice 1).
6 o ormato de Acta e Creacién de Unidad Productiva
1 (materiales) . L .

e Cierre del proceso de emprendimiento Material
grafico (Fotos, videos del proceso, emprendedores,
producto)

D |
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 escargar de cc?lrnprom S0 - .,
e Para concertacién de horario- induccion
Descargar de compromISO
8 | GC-F-030 Formato autorizacion uso de imagen 1-2 Para autorizacion de uso Material grafico (Fotos, videos
del proceso, emprendedores, producto)
V [RUTA 3y4 SI | NO
. ., Aplica para el reporte UP o asociaciones fortalecidas
8 | Reporte fortalecimiento formacién 2-3 s
con formacion.
9 | Documento Diagnostico general y técnico »
10 | Plan de extension 153
11 | Herramienta de Diagnostico participativo 1.2 Herramienta de apoyo a usar dependiendo de las

caracteristicas de la poblaciéon. Optativo

Subindices para el manejo de soportes y evidencias:

1. Documento en formato fisico Centro de formacion.

2. Documento en formato digital OneDrive o CD Centro de formacion.
3. One Drive o medio vigente dispuesto por la direccion general para cargar informacion.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ESTRATEGIA CampeSENA
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA
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*Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique):

Firma Supervisor de Contrato:

Subindices para el manejo de soportes y evidencias:

1.  Documento en formato fisico Centro de formacion.
2. Documento en formato digital OneDrive o CD Centro de formacion.
3. One Drive o medio vigente dispuesto por la direccion general para cargar informacion.



