Versiong 1
REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/o Facha ds aprobacion:
PRORROGA X p : 28/02/2017
Cadigo: 04-02:F0-0005
Quien: solicita {colocer cargo y fo perti del supervisor) Facha de a Solicitud Dependencia o Sede: uss
- FONTIBON
Jenny ‘Rocio Avila Rondon Dia l Mes Afto
11 | 4 2018 Direccién 3 la que pertenece: FINANCIERA
Motivo de fa solicitud (Marque con una X) I No CONTRATO
Adicién'y Prorroga X
Adiciény Formato d i para celebrar :
Prorroga 21352018 Lista de Chequeo Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
(Previa’ verificacion presupuestal)

Laoficing de FACTURACION requiere garantizar el apoyo en la elaboragiony suscripcion de los procesos contractuales como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURDOR URGENICIAS I 6 ol
sgompartamients de las diferentes actividades que s¢ realizaran en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occldente ESE. en concordancia con las obligaciones y actividades paciadas

Descripcion del servicio solicitado

Prestar servicios como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURDOR URGENICIAS 1 v de snovo a la gestion como colaborador dentro dé 1os procesos 'y procedimientos de fa Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur Qecidente E.S E de acusrds a fas necesidades de 1 institucion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D

PERFiL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURDOR URGENICIAS 1-LEIDY LORENA LUNA RINCON €6 1058461023
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA! (En afios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS,; ADECUADO MANEJO DE. LA INFORMACION, ORGANIZACION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: ir e if patibific Sobrevini -Demora en el inicio de'la gjecucion del contrato, Errores enla supervision: No informar oportunamente al
supervisor sl designacion. Riesgo relacionado al conoemisnto, experiencia y destreza en'el pefio de  sus actividadesRiesgo por no asi ia'a las activid programadas Riesgo relacionade
contas conductas que miran 1 intencionalidad del individio y s actitvidad valorativa y #lica ante las actividades y los Usuarios.

Riésgo en la planestion de las aclividadas por realizar.Riesgo por no cumplirsiento de normas v politicas institicionales; entre las gue s8 encuentran misidn, vision,planes de accidn, objetivos metas e

indicadores:Riesgo de o pli de los para de calidad establecidos por el supsrvisor para las actividades asignadas
No entrega de soportes’; registros de las actividades de dclierdo con (55 Pl imientos 'y requerimientos de & entidad
CANTIDAD
VALOR
Margue con }mn K segin UNITARIO e, Qneggs Jhoras, VALOR TOTAL
. P ipo de Fiora, actiidad actvidades &
TIEMPO DEEJECUCION 1 MES contratar)
: MES $ 1.562.000 1 3 1:562.000
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES 7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

fos einco vorrestos (nombrar y apiilides; decinienta de identidad, sixe; dircocidn y teliono. fecha de nacimi ¥ e dras de parantizay ik Sy confiable ¢ el sisternd de tnfonmacion de te dnstiticion, Verificar v aphicarel ciadso de

e diario # us oientas de 105 paciontes que sé eheuentran en of SUrvieio signads
¢ Laflsdacion de todos Jos eoniceptos ue e inclayen en'las cueitas de 163 paieiies e soo! apioyo dignastico {rs: t €L, vonsuli de trgenciag v tos el
Tistoria clinica pénésad por o] personial nsistenetal,

iedica quiriegk idos de setindo & 1o saportado en la

d. Realizar rocaida de dopagos por los sérvicios qoa ast lo nrsrion; depdsitando termisiadi ol o of disieo recaudads ot 1 aja fuerte d cadd centro maréando dibidamente o sabro oot Notithre, ek ¥ Valor depositid, para Tok casos de pajd con
Hitiel §¢ debs entregier ol bauche ternifnado o] Girio e 1 oficint de factidiion.

¢ Presentarse iy punto de aténéion asigindd lenienda eu ciiehia 105 feqticrinuiontos ostablaci ard fa 10w de Wéracios & iiesires ustiarios aplica pars afpenclis,

{-Atpder os ustiatiox que requisran nftrmscion 'y Alension e comito AT Procédo de Tactursein, dande adesiada soudion; son Respdto por 18 Dignidad, Titen Trits ¥ Vedacion de Sérvisia,

11 Soporiar d mandra complea las feetors que fequieran dichx dodumentsdian v ot prouesis de riditacion de b misma; como son Bistorias clinicis; dpicnsis. sipons de Tabaratoniot, sitorizacionss de sorvicine ¥

démids requeridas vogun 12 Resolidion

+ las faetiiras debidamiite erpanizadas ¥ sepin

3 1o pagador gom o listado peticado por 8l sistem, de vanerd diiria v teriniando’dl tir:
i beredsion e Tas Tactiras devicitay par Tox Revi

ores de Guantas de inanira Oportuna,por caros; Smbio 86 pagidor To Taaner edisia; POY stiporie ext un plazo sibxitne ¢ 12 horas, por antorizaciones 24 hords postérior b 1 devalician de

ciérre de ingresoy con un plazo no superior a 72 bivres déspucs del réporte rslizade por ol tenick de Tcturaeion;
¢ infoim defaliado de 148 fictura sue nol Ridron
itz oportini,

L Dhay spovo s la ofieing de factusicion pata | revision, correcolon, eiticgs v atiacion de sintas, piara el wltime ddia el wmios 5o debe tener disponibifidad de tiempo para dar solasion 4 las facturas quic tengin pedientes por revissr purs gaiantizar fo
chreeian ¢ Tas misnias - deniio del mes de pristacion del sevica,

. Retizar ol diligenciami st de Loy 1 fati poitici # aleneidn Je victimay de sccidente de transito e ol sistein de inlk i de T institucion pties para consults exuima ¥ urpendias.

n Darapoyo 3 Trabdjo Soctal caando'ss réqiierd ifoamacion pentifients s facturacion

o Finy o mamenito 8n el Sual e ovila un Vistaiio ¢ Ta fnstitueion si dar5olUcian i Tn Beluracion de Tos Servicins prestados, ol Tastaridor tandra un plazo i avor o 24 Horgs

gadas envel s de fa ion s cuales tendutn an plako ki ds entrdga ¥ solusion del mes sgatente’s eneracton de la misma informando os motivos que contfévdren 1 fs o

ot factiarar ¢ informar al 1éenicn eneargido dé Teporias Tox phoients fuggados

medi i, on copia de 1 factura Vol pagare 5t 6§ bl sase pasd prodeder il Sobis amié 1 einpresa de viglaneia, 46 1o realizar & repotie opcrtunn sei réspotmnbilidad et Thetarador weimir o valor quie vorrespordd por log servicios p
p.-Lienerar consolidindo e factras, ToalizAr puntéo v Griunizar 1ax misthas g ey gadas o la oficinn de 10 i o )

Har enlrega de tumo de frianers compléta; eniregindo base du efective, pendicntes Yints 1oy siatidas, comd 5 wovedatlod d tarno.
roApayay & prieeso de nagnneion v fi de servieios ambulatorios duando se Tequic.

s Muntener actualizado ol drchive fisioo de las Tatturss ¥ sopodtas giie s Tallen bajo su resporngabitidad
o Atentder los Ustarios que requican Hriformacion 'y Atenchin e Suito al Josso de frelinadion, dmdo addciads solucion, eon Respets porls Dignidad, T Trato v
u Gaiititizay T eritreg de Tou Paucher en ol wisiug dia d gendracion o ot dia hébil siguionte.

Vialion de Sérvieis iiplia par constlta éxtend ¥ tirgencins.

v Participar activamiente ot ol process de fescion del sistema de ok i aplica para  urgencias,
s Reilizar 138 demds wetividados oo lo s asignadis por quien gjeres el eontrot de jeiusidn dol contido, abordes o ob objets del misnio”apliva pora’ nrgensiag,
% rwipar activa ¥ pro uct en todas Jas Betivi 4 dog por 18 stibisidn en o proveso d ditacioir g apuntan ol wi) ieiifo contiiae'de la Entidad,
Sencer v Interionvar 1os prnciplon’y valires institich ¥ operativizarlos en ¢l diarie giehaser de In Bntidad, Hecionda dnfanis ¢n'dl traw digho'y bmasizacian e la prostaclin del sérviclo pasi isirios | familia, comunidad ¥ eomypfiorog dela
iddact; con el fin'dé ppoyat a fa Acteditasion del Haspital.
7. Conoear, ingor ¥ nphicar ey i impartidas por e} Hospital para la tmplementicion - dé 1o sistenias itiegeados de Gostion e i Calidad ¥ Conttrol & dnfasin en Jo Acteditadion de T Frtidad
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J né{m AvilajRéndon Martha, Yg%a {x hoa Morano
Nolubre'y firma del $upervisor Vo.Bo, Bubgbrencia Corporativa
7 E £y
R
L \




