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1.DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 20 DE JUNIO DE 2025
PERIODO DEL INFORME; 'DESDE: 07/05/2025  HASTA: 06/06/2025 J

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FEGHA DEL CONTRATO | 1407 DEL 27 DE MARZO DE 2025, PROCESO EN |
SECOF Il CD-1418-2025,

PUBLICADO EN SECOP | O SECOPIl X

CLASE DE CONTRATO! PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION. B

NOMERE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CURVELO SEMMA

No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 86,082.929 DE VILLAVICENCIO.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIDS DE APOYO A LA

GESTION PARA IMPULSAR LAS DIFERENTES
ESTRATEGIAS EN EL MARCO DEL DESARROLLO |
COMPETITIVO DE LA ZONA CENTRICA DE
| VILLAVICENCIO. |
NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | JORGE LEOMARDO BERMUDEZ WALBUENA CON |

NUMERO DE IDENTIFICACION | C.C. No. 1121867547
FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: 27 DE MARZO DE 2025
, CONDICIONES INICIALES - ]
VALOR DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
| MONEDA CORRIENTE ($15.400.000)
| PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) MESES -
| FECHADE INICIO: 07 DE ABRIL DE 2025
| FECHA DE TERMINACION: 08 DE AGOSTO DE 2025
' 'MODIFICACIONES:
| CESION: Sl O NO FECHA: | DDIMM/AAAA
| VALOR DE LA (S) ADICION(ES): S ON. A FECHA: | DD/MMIAAAA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
| (INICIAL + ADICION) S =
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MMIAAAA

TOTAL PLAZD DE EJECUCION
{INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: | FECHA:  DD/MM/AAAA

REINICIOS: FECHA  DD/IMM/AAAA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DDIMM/AAAA
DESGRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION | DD/MM/AAAA
DEL CONTRATO:

3. INFORME DE ACTIVIDADES:
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1 - BRINDAR APOYO EN EL DISENO GRAFICO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN en la gjecucidn mensual de la estrategia integral para la dinamizacion economica
del centro de Villavicencio, segun las directrices de |z Direccidn de Fomente y Desarrollo
Empresarial,

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo del 7 de mayo al 6 de junio de 2025 elabaore
piezas graficas acarde a la linea de comunicacién de la alcaldia de Villavicencio con la informacion
suministrada desde |a direccidn de fomento y desarrolla empresarial para infoermar sobre eventos,
capacitaciones, jornadas de empleabilidad como apeyo a la dinamizacion de la economia del
centro de Villavicencio
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2 - BRINDAR APOYO EN LA ADMINISTRACION DE LAS PLATAFORMAS DIGITALES DONDE
LA ZONA CENTRO TENGA INJERENCIA, DANDO INFORMES MENSUALES SOBRE LOS
ALCANCE Y ESTADISTICAS DE LAS PLATAFORMAS.

DESCRIPCION DEL AVANCE: durante el periodo confractual se realizd seguimiento a las
plataformas digitales de la secretaria de competitividad mediante la plataforma metricool, donde
se evidencia los alcances y estadisticas detalladas con datos demaograficos e interaccién con el

cantenido publicado para la estrategia integral para la dinamizacion economica del centro de
Villavicencio
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3 - BRINDAR APOYO EN LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION RELEVANTE
PARA LA COMUNIDAD DESDE LAS CUENTAS OFICIALES DE LA SECRETARIA EN
RELACION CON LA ZONA CENTRO

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el pariodo contractual se organizo el archivo fotografico,
disefios graficos v videos de lgs eventos realizados
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

GESTION
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4 - ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y ADMINISTRAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO, DISENOS
GRAFICOS Y DE VIDEO DIGITALES DE LOS EVENTOS REALIZADOS Y ENTREGAR
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MENSUALMENTE DE FORMA MAGNETICA PARA EL ARCHIVO EN LA DEPENDENGIA AL
SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥ EN EL DRIVE DONDE DISPONGA.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante &l pericdo contractual se organizd el archive fotogréfico,
disefios graficos ¥ videos de los eventos realizados.
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5 - Disefar el manual de identidad corporativa del observatorio de competitividad del municipio de
Villavicencio segun la normatividad vigente y las directrices de la Direccién de Fomento y |
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| Desarrallo Empresar?a'l', el cual debe ser ehiregadn de manera digital en el dltimo periodo
contractual

DESCRIPCION DEL AVANCE Durante el periodo contractual entregue primer boceto de logo y
aplicacion de imagen del observatoric de competitividad de Villavicencio

OBSERVAT@RIO

OF COMFTTTIIVIDAD DI'! NILLAVICINCIO
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6 - Apoyo en la realizacion y creacion de material audiavisual en diferenles formatos para la
divulgacian de informacion de la Secretaria de Campetitividad y Desarrolle de Villavicencio.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: durante e| periodo contractual apoye en la realizacian del
programa digital VILLAVC EN 1 MINUTO, donde, se compartio la informacion de la secretaria de
competitividad y desarrollo.
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7 - Estar a paz y salvo con |a entrega mensual de la documentacian oficial (actas, oficios, notas
internas y actividades), el cual debe ser certificado mediante correo electrénico por el enlace del
centro de fomento v el auxiiiar administrativo de planta

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se adjunta paz vy salvo sobre la entrega mensual de la
documentacion oficial (actas, oficios, notas internas y actividades), &l cual debe ser certificado
mediante correo electronico por el enlace del centro de fomente y el auxiliar administrativo de
olanta.
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B. Asistir a las reuniones citadas por la direccion de fomento y desarrollo empresarial, despacho
de |a secretaria de competitividad y desarrollo yio supervisar, con el propdsito de realizar
seguimiento al avance de |la ejecucion contractual.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se cito a reunién y capacitacion sobre el uso cerrecto de
los canales de comunicacion digital de gobiernos en la era de las redes sociales.

R RETRES &N ORAIE O SR |
i |-— ru_:_u:n.
i FoRRATI WRE A LT T L . "-ii-l

rans e | e {H&v\rnm.‘pﬁ"‘.&-hx rmél i Sevads . |

T LBz s s v Sonders 7[R Thd s = | paimasen R
bbb st | ey Wami 'vf,..__ml. J;:

I | | mmay e m"'-""‘ iy e LN TR
L5 g achied® (sl ml’b‘ Emn :@H»mum_ -
2 hilimn ledom Let .ruzu;a TIC el e

T Zartis 3-1"-"‘3' =S e

3 R Caroy Dgan r:-P_.JI-\.. J’;"m.'ldk_'l
£ EL'F:)EU% ﬁ-‘-‘&.‘:f-""] if-ri:1|||m i e
| q _g" J.l.nﬂﬁ.?s-L o T
. o i T T T
l'b Tk ;

e R T T i
it My "'"'.‘“"‘. o lepaamiy | T Flulyme =y V| F e bkt e s
1 Fiehior mEa.‘ ot WP, i nﬁ.%ﬁﬁﬂ n'-EH} i -

an..u.w L EA "y g Naser] -

.ﬂ.'_!-ﬂl‘. FLH) "r|.-_..,|..|“'f s i R T _|""“' vif

IE-'-' ECTIGA | ]“M‘;,_J_-\ﬁ1h BT e _:r-.._-

i‘\ i 4,- II'._ .-'kd"y ke T gy o Dﬁi ;_w._-.:_,;.lt__f,.,‘__,r__,_“__

f Wi Z;'.ur b T T i-'\.'u& L ey ey am

- - ALUMIC D) BE VILLAVICSE RS KD c_q.., T ]
Fooh | FEOCEAD ST Lk STRARRD BE GEETER a8
b Smmg AT
| FOSMATO BELETA0 10 ASIETENC A & TVENTOS ¥ RIUMCHES Figrn T | |
[ eveewre s mesaremi e Fetins .-C--L et ;‘,.ﬁ e o paediee Tasades
e Fefoifins ks g g i R uuu |n.r st [P | e
|mﬂ1u|mm it __t"iﬁ‘f-'h‘f' Rm'l.w e .4.’1?'
e e AR T

o Rodel CT i fu (555 il Gt P A IRURT s I YURST P av s




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT-F-76

/’ \ PROCESD GESTION & LA CONTRATACION Wersion:01 ‘
\3% | Fecha 13/06/2025 |

FORMATO UNICD DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE | |

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION | b o 14 e 47
CE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE ARPDYO A LA ‘

| GESTION |

9 - Participar ¥ apoyar de manera mensual en los eventos y actividades logisticas de acuerda
con la programacion, y las demas actividades asignadas por la direccian de fomento y desarrollo
empresarial y/o la secretaria de competitividad y desarrollo relacionadas al objeto del contrato,

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Durante el periodo contractual se apoyd en |a logistica de
la feria de emprendimientos en el colegio industrial con charla sobre redes sociales.

10 - Presentar un informe fisico y magnetico mensual de las actividades realizadas acorde a |as
obligaciones contractuales establecidas y al meodelo gque establezca la secretaria de
campetitividad, cumplienda con |los formates establecidos por el sistema integrado de gestion
{515). El informe debe presentarse a la supenvision maximo & los cinco (B) dias siguientes al
cumplimiento del respectiva periodo

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: adjunto comparto el informe de actividades correspandiente
al este pericdo.
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11 - Todas las demas actividades que contribuyan al cumplimiento del objeto cantractual
asignadas por &l director de fornznto y desarrelln empresarial.

COMLIDERAZGO, PROPOSITO ¥ VOI TRANSFORMADORA

Lugar: Auditorio principal A MARA S EUWAACES
B:00 a.m, - 1200 m. ———
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Clara Velasquez

Psicoioga, conferencistio, mentora de mujeres con
propdsito, Fundadora de o acodemio de
empoderamiento ¥y emprendimento de mujeres ViP

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Durante &l pericde contractual se me solicito apoye en el
desarrollo grafico, para usc antes y durante el evento Mujeres con liderazgo, propdsito y voz
transformadara,

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro gue toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad. diligencia y acatando las normas de
seqguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipe de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestian Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en |z norma
y cerifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatories al Sistemg General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del mnt/rgt,,q%/?etacicna en numeral 2 del presente informe.

u
ANDR;SEL!FE CURVELO SEMMA
5}

C.C. No j&6.082.929 de Villavicencio
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 27/03/2025 y en plataforma SECOP |, se
me designgd como SUPERVISOR del contrate arriba relacionade, me permito verificar el
cumplimients de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, vy de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisian
vigents.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Fecha RP | Identificacionn Concepto Valor total RF
Registro presupuestal;
Presupuestal (rubro)
 (RP) —
1992 31/03/2025 | 0401-2- BPIN
| 3.35.02.0200.025 - 2024500010057
2024500010057- Fortalecimiento
1.2.1.0.00-02 de estrategias
para impulsar o | $15.400.000
dinamizar la

economia y

desarrollo

competitivo de

la zona céntrica

de Villavicencio

Meta (el centro

somos todos)

Villavicencio I
AL $15.400.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. E| siguiente es el balance financiero de ejecucion confractual,
carresponde al PAGQO N°. 2 de 4.

Concepto | Yo

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $16:990.000

b | \VALORES PAGADOS - $ 3.850.000
c |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 3.850.000

(incluir IVA si aplica)

@ | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $7.700.000
& | Saldo a faver del municipio (2n el itimo pericdo de cobro) M.A
f | Valor total a liberar del RP (en el ultime pericde de cobro) N.A

OBSERVACIOMNES: N/A.

43 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifigue
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el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud. pension y ARL)
correspandiente al perodo, asi:

[ Mes Fechade | Numerode IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla {base de pagado | pagadoen | pagado

cotizacion en PENSION* | en ARL®

que cita la | SALUD*

planilla de

| aportes) |

MAYD 2025/06/10 1073283150 | $1.540.000 | 5192500 | § 246.400 $37.600

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnetico y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucién
{la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacian).

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Cerfifico gue el contratista dic cumplimiento a los requisitos y lineamientos esfablecides por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente maneara!

Sistema de . Cumplié / No
Gestidn aplicable Requisio — Cumplic
Calidad iUso la documentacion vigente establecida aplicable el Cumplia

|desarrolio de las obligaciones contractuales.

| Cumplia
| Participd de las actividades programadas en S8T

Seguridad y ?Reaﬁzc‘: las obligaciones contractuales ULtilizando  los Cumplia
Sgludenal (Elementes de  proteccidn  personal o profocolos  de
Trabajo | binseguridad. .
|En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades Cumplid
|de riesgo sin el cumplimiento de |las medidas y protocolas

Necesarios.
La documentacion que generd ) el contratista esta acorde a los Cumplié
Documental lineamientas normativos en materia archivistica y politica de
gestién documental de I3 entidad.
s dad Se manegjd reserva de la informacion utilizada para el Cumplio
Privacidad de la |desarrollo de sus obigaciones, ___ i -
iy Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacian Cumplia
| Informacion i | i fracdial
generada de la gestion contractua
| Madio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales estd acorde a Cumplia
los lineamisntas normativos vigentes.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA
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GESTION |
' RANGO DE CALIFICACION |
EXCELENTE | | El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los pmductcs
| o servicios,
BUENA El contratista cumplid las especificaciones témi:.as establacidas de los pmdumus
| O SErvicios.
IREGULAR E! contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades que no san
graves, ni se considera que incumplid el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrate presentd inconformidades graves y se
NO CUMPLE considera gue incumplio el mismao.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los mﬁudos'&"?&r’vicrns:- EXCELENTE |
Alencién a compromisos adguiridos)

CALIDAD [Grado en el que el producto o servicio cumple |las necesidades y EXCELENTE |
expectativas contraciuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE |

EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto ylo servicio, EXCELENTE (

suministrade)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

|En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios de apoyo a |a gestion) No. 1407
ide 2025 certilico el cumplimiento a cabalidad de las cobligaciones establecidas por parte del
icontratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
{PAGO N°, 02, equivalente al 50% de ejecucién, asi mismo, las relativas al page de seguridad sacial

lintegral y a los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, confirmo
lque fue verificada |a publicacian en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados,

Irazén por la cual se autoriza el pago por el valor
IMIL PESOS M/CTE) ($3.850.000)

ANEXOS: \

TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA,

ARDO BERMUDEZ VALBUENA
MENTO ¥ DESARROLLO EMPRESARIAL
E COMPETITIVIDAD ¥ DESARROLLO
ISOR: 3114937713

NOMBRE DEL SUPERVISOR: J
CARGO DEL SUPERVISOR: DIRECTOR D
SECRETARIA U OFICINA: SECRETA

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (No aplica).
Otros gue considere necesarios.




