


INFORME DE ACTIVIDADES
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DESARROILO INSTITUCIONAL -Alcaldia Municipal

PARA: NAYIVE CABAL
SECRETARIA DE DESARROLLO  INSTITUCIONIAL
Supervisora

%.:t.r£;:.d2:£;::te:CfnFdEe83::;Cj::,d2%£g.°yzoNTRATOMECPS248|.

DE: NIDIA PAOIA BETANCOURT CHITO.

8;Cntr6a:i.s6:8 083                            /

ASunto: Informe de actividades - CUARTA cuota del Contrato de Prestaci6n de
Servicios de apoyo -CONTRATO MECPS-248-1 -18.4-271 -2025, de FEBRERO
de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GEST16N PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE
ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL
CAUCA, PARA OAR CONTINulDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARclllvo PINAR".

Pare el cumplimiento del Contrato de Prestaci6n de Servicios de apoyo, se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obllgac!ones Especfficas:

ITEM ACTIVIDADES

01
Apoyar lag actividades de clasiflcaci6n, orden, organizaci6n,  depuraci6n, foliaci6n y,rotulaci6nenlagseriesdocumentalesque9eproducenenlagdiferentes

unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de archivo.

02 Apoysr el  levantamiento de las hojas de control de cada expedients de archivo.

03
Apoyar  el  levantamiento  del  inventario  documental  en  la  dependencia  que  leseaasignadaporelsupervisordelcontrato.deacuerdoalasTablesde

Retenci6n Documental vigentes en la entidad.
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CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-271-2025

DESARROLLO INSTITuCIONAL -Alcaldia Municipal

04
Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de ladependenciaqueleseaasignadaporetsupervisordelcontrato.

05 L8s dem6s que §e requieran y est6n dentro del giro ordinario del  objeto contractual.

Durante el perfodo a reporter, realic6 las siguientes actividades:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Se prest6 apoyo en la oficina de archivo central de la alcaidia con las siguientes
actividades:

•    intervenci6n de contratos del 040 al 083 afio 2025 respectivo consecutivo
•      Levantamiento de inventario

del aflo 2025.

Clasificaci6n, ordenar los documentos de manera secuencial, de acuerdo con la
fecha de tramitacl6n o producci6n. paginaci6n, foliaci6n, elaboraci6n de hojas de
control, aperturas de carpetas e identificaci6n (r6tulos) y dlgitalizaci6n.

Se dlligenclo el lnventario de transferencia.

Total, carpetas: 27

Folios: 2874

Nota:   las   relaclones   de   los   documentos   intervenidos   se   encuentran   en   el
lnventario anexo.

REGISTRO FOTOGRAFICO
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lNFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRAT0 MEC-PS-248-1-18.4-271-2025

DESARROLLO INSTITUCIONAL -Alcaldia Municipal

NIDIA PAOLA BETANCOuRT CHITO.
C.C. 66.658.083 de EI Cerrito Valle
Contratisfa
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248-64$79-2025

INFORMAC16N GENEFIAL DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO:

NUMER0 CONTRATO:

OBJETO CONTRACTUAL:

CONTRATISTA:

SUPERVISOR:

COP:

RPC:

Objctivo del infome:

PRESTACION DE SERVICIOS

MEC PS 248-1 -18.4-271 -2025

PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A IA
GEST16N  PARA  ADELANTAR  ACTIVIDADES
ASISTENCIALES     DE     ARCIllvo     EN      LA
ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRIT0
VALLE        DEL        CAUCA,         PARA        DAR
CONTINUIDAD  AL  PLAN  INSTITuCIONAL  DE
AFtcHIVO PINAR".

NIDIA PAOLA BETANCOURT CHITO

NAYIVE CABAL

No.108 DEL 17 ENERO 2025

No. 428 DEL 07 MARZO 2025/
El contratista cumple con las actividades referentes a la CuARTA ouota:

lTEM ACTIVIDAD/PRODuCTO AVANCETOTAL SOPORTES DEL AVANCE

01

poyar   las   actividades   de

100%

lasificaci6n, ordenar los documentos d
manera  secuencial,  de  acuerdo  con  I

lasificaci6n,                  orden , echa    de    tramitaci6n    a    producci6n,
rganizaci6n,       depuraci6n, paginaci6n,    foliaci6n,    elaboraci6n    d
liaci6n  y,  rotulaci6n  en  las hojas de control, aperturas de carpetas

eries dooumentales que seroducenenla8diferentesunidadesadministrativas(dependencias),confomeaanormadearchivo. identificaci6n (r6tulos) y digitalizaci6n.

Munlclplo ®1 carl.ito, Vall®, Calle 7 No 11e2
T®16fono:(co2)2se5244           /        T®Iofax: (092)2567051; Fax: (o92)257og52.     /   C6digo
Postal:763520,
Condictonce: contacteno8©elcerrito.valle,aov.co^^n^rw,elcerrito-valle.aov.co,
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COMUNICAC16N E INFORMAC16N
Versich: 0DESPACH0 DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha  de Aprobacich:14/03flo19
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02
poyar el levantamiento de

100%

evantamiento de inventario de
ntratos del 040 al 083. del afro /2025

driana Estefania Gonzales
gela Liliana rodriguez

as hojas de control de cada aniel estiven Femandez
xpediente de archivo. tros

03

Apoyar el levantamiento delinventariodooumentalenladependenciaqueleseaa§ignadaparelsupervisordelcontrato,deacuerdoalasTablasdeRctenci6nDocumentalvigentesenlaentidad.
100%

poye en la oficjna del archivo juridica

04

poyar cuando se requiera la

100%

e diligencio el inventario de
ustodia del archivo ransferencia.
ocumental de la otal: carpetas 27
ependencia que le seasisnadaparelsupervisorelcontrato. olios: 2874

05

Las demas que se requieranyestendentrodelgiroordinariodelopjetocontractual,

100%

TOTAL 100%

justificaci6n/OBSERVAC16N
Durante  la  prestaci6n  del  servicio,  la  contratista  ha  cumplido  a  8atisfacci6n  con  las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos qua la admini9traci6n ha hecho a
los servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES
Cumple con los documentos requeridos para presenter la cuenta de cobro,  presento los
demas requisitos  admjnistrativos y  legales para el  pago de  EPS SOS,  ARL  POSITIVA,
AFP COLPENSIONES, Ia oual se confirm6 por parte del supervisor.

MLinlciplo ®1 C®rrito. Vallo, Call® 7 No 1142
T®16fono: (092) 25e 5Z44            /        T®Iefax: (cO2) 2es7051; Fen: (092) 257 0952.     /   C6digo
Pa®tal:763520,
Contictories:conta.ctenos@elcerrito-valle.qov.cotwww.e]cerrito-valle.gov.co,
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SEGulMIENTO FINANC[ERO Y CONTABLE

SEGUIMIENTO FINANCI ERO Y CONTABLE
COSTOS DEL CONTRATO

I

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concopto Val'or

Conc®pto(Antlclpo'avances,pa9ce)
FochaDD/MM/AA Valor Obeorvac[on®s

Valor inicial del $10.000.000 Cuota No.  1 MARzO de $2.500.000 PAGADA
contrato 2025

Valor Adiciones 0
Cuota No. 2 ABRIL de2025 $2.500.000 PAGADA

Reajustes (atrav6sdeOtro si 0

CUOTA No3
MAYO DE

$ 2.500.000 PAGADA

se disminuy6 elvalordelcontrato) 2025

Actualizaci6n de 0 CUOTA No JUNIO DE $ 2.500.000 PENDIENTE

precios 4 2025 PAGO
Valor Total delContrato $10.000.000

Valor pagedo
$ 7.500.000

Valor causadoquenoseh8pagado
$2.500.000

Valor totalejecutado
$ 10.00000

Valor saldo porejecutar $0

Interesesmoratorios 0

•     Seguimiento de la gesti6n financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal,
la planeaci6n de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: El contrato se ejecuta
financieramente como se perfeccion6, con el Registro Presupuestal y los pagos se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

•     Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfacci6n de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente infome es
suficiente para efectuar el pago correspondiente; puesto qua, se da plena constancta
de las actividades ejeoutadas por la contratista segdn el objeto y sus
espeeificaciones.

MtwnlclpfoalCermo,Vallo,Calle7No1162
T®16forio: (092) 256 5244           /        tolefax: (092) 25€7051; Fax: (092) 257 0952.     /   C6cligo
poan:7635ae.
Cconticteno8:contactenos@elcenrito+ralle.ao`r.co/`mm^r.elcerritowalle.aov.co,
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Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de
pago y de liquidaci6n de este: se realiz6 ai.uste al valor del contrato (disminuci6n), a
traves de otrosi.
Entrega de los anticjpos pactados al contratista, y la adecuada amortizaci6n de este,
en los termjnos de la ley y del contrato: N/A
Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificaci6n del objeto
del contrato ouentan con autorizaci6n y se encuentran justificados tecnica,
presupuestal y juridicamente: N/A
Tramites para la liquidaci6n del contrato y entrega de los documentos soporte que
correspondan para efectuarla: N/A

•     Costo de actividades par entregables: N/A porque el contrato no contiene
entregables

.NFORMETECN,cOODEEjEcuc,6Nr

Se ejecutaron actividades en un (100 %) del cien (100%) de la totalidad del contrato de
acuerdo con lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad
y recibidas a entera satisfacci6n por EI Munjcipio de EI Cerrito a trav6s de la supervision
designada

NAYIVE CABAL
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

nembe Cane FlrmFtwed: Nav]v. Catx]l Secrctarll de D..amllo lI`8thi¢lonal
Efabofo: Nkyla M.roefa Ro.ere A. Concota PnrfulonalR-: Navbe Cehal Sceithrfa d® Ooearrollo lnthick}nal

Mwhnl¢lploOfCerrlto,Valle,Calle7No1162
T®16fono: (092) zee 5244           /        Telofa]t: (092) 2se7051; Fax: (cO2) 257 0952.     /   C6dlgo
postal:7e352o,
Conti¢tonce: contactenos@elcerrito-valle.ao`r.cotw`^Mr.elcerrito-valle.aov.co,
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tinncodeBogotd
N.8 ae c02 98. .
Crfe 38 N. 7-.7 Bogati REFERENCIA BANCARIA/

EI BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que NIDIA PAOLA BETANCOURT
CHITO, identificado(a) con Cedula de ciudadania ndmero 66.658.083 esfa vinculado(a) con
el BANCO DE BOGOTA a trav6s de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 287338388, abierta/o desde el 28/2/2024.

Se expide en Bogota el dl'a 23 del mes de Abril del afio 2025 con destino a: Nsnhfke

Fi rna Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y §E SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO
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CERTIFICACION PARA PAGO

1.CONTRATO

TIPO DECONTRATO:
PRESTACION DE NO.   DE MEC PS 248-1-18.4-271-2025

SERVICIOS CONTRATO de 07 FEBRERO 2025

OBJETO:

"PRESTACION   DE   SERVICIOS   DE APOYO  A  LA  GESTION   PARA
ADELANTAR  ACTIV lDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIV0  EN   LA
ALCALDiA  DEL  MU NICIPIO  DE  EL CERRIT0  VALLE  DEL  CAUCA,
PARA  DAR  CONTIN ulDAD  AL  PLAN  INSTITUCIONAL  DE  ARCHIVO
PINAR„.

2.DATOS

NOMBRECONTRATISTA: NIDIA PAOLA BETANCOURT CHITO
CEDULA: 66.658.083

NOMBRESUPERVISOR:
NAYIVE CABAL CEDULA: 66.655.958

VALOR $12.000.000.

COP: No.108 DEL 17 ENERO 2025   /

RPC: No.428 DEL07MARZ02025    /

3. FORMA DE PAGO

Conforme a la Clausula tercera del anexo aclausulado del contrato" Ia foma de pago
es la siguiente: a trav6s de 4 cuotas, cada una por valor de dos millones quinientos de
pesos  ($2.500.000),   previa  presentaci6n  de  un  informe  de  actividades  realizadas
durante cada periodo de la prestaci6n del servicio.

PAGOS

DESCRIPCION VALOR
Pago Nro.  1 $ 2.500.000

Pago Nro. 2 $ 2.500.000

Pago Nro. 3                                / $ 2.500.000

Pago Nro. 4 Dago ultima cuota           / $ 2.500.000

Municipio al Corrito, VAllo, Call® 7 No 1142
tol€fono: (092) 256 5244           /        Telof!tx: (092) 25C7051; Fax: (092) 257 0962.    /   C6digo pcetrl:763520,
Conta ct®no8 : contactenosfelcerrito.va]le.aov.co/  `Amr`Ar.elcerrlto+raLle,aov.co.



4.SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES

I

Se verified el oumplimiento de las obligsaludooupactonal,conpagodelaplanilmediantelamodalidaddepagoPUNT
a:3F::s:£u'n:d:n&¥:::jEeNnfoT€E§ildze:i::#+:7+Fi'!!

de cotizaci6n MAYO Y JUN10 de 2025,segdn la clausula octava del contrato y decretos 1273
de  23  de  Julio de  2018  y  948  de  201 8,  la  ley  1753,  articulo  135  de  2015,el  objeto  se  ha
desaiTollado de acuerdo a Ia establecida en la ley 80 de  1993, lay  1150 de  1007. Iey  1474 de
2011,  ley  190  de  1995,  ley  617  de  2000,  ley  821  de  2003,  y  el  decreto  1082  de  2015.  El
contratista  a  la fecha,  no  se  halla  en  curse  en  ninguna  de  las  causales  de  inhabil!dad,
jncompatibilidad o prohibict6n  para estar contratado, el contratista  no genera relaci6n  lateral
alguna con el Municipio seQdn el numera I 3 del artioulo 32 de la lev 80.

§, lNFORMAclON PAG0 SEGURIDAD SOCIAL
lwMERO DE PLANILLA DE PAGO CERTIFICADOS  DE AFILIACION EPS-ARL-AFP

VALOR CANCELADO N/A DESDE: N/A HASTA: N/A

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO N/A

NUEVA EPS PORVENIR POSITIVA REVISADO APROBADO PARA PAGO N/A

PAGO. 1
NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9482728935

VALOR CANCELADO $413,300
DESDE: HASTA:

01/02/2025 28/02/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 20/03„025

S $178,000 $ 227,800 S$7,500 REVISADO Y APR0BADO PARA PAGO Sl

PAGO. a
NUMER0 DE PLANILLA DE PACO 9484325926

VAloRCANCELADO $ 413,300
DESDE: HASTA:

01/03/2025 31/03/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 21/04/2025

S $178,000 $ 227,800 S $7,500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

PAeo. 3

NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9485472591

MilnlclpLo el Cerrito, Valle, Calle 7 f\Io 11Je2
Tolefono: (092) 2585244            /        Telofax: (092) 25®7051; Fax: (cO2) 257 0852.    /   C6digo postal:763520,
Contictono8: contactenosdelcerrito+ralle.ao`r.co/  `"nMelcerrito+/alle.aov.co.



VALOR CANC ELADO $ 413,300
DEsl)E: HASTA:

01/04/2025 30/04/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 16/052025

S $178,000 $ 227,800 S $7,500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

PA60, 4
NUMERO DE PLANILIA DE PAGO 9486917295

VALOR CANCELADO $413,300
DESDE: HASTA:

01/05/2025 30/05/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 19/062025

S $178,000 $ 227,800 S $7,500 REVISAD0 Y APROBADO PARA PAGO Sl

PAGO. 5

NulvIERO DE PLJINILLA DE PAGO 9487593sO1

VALOR CANCELADO $ 413,300
DESDE: HASTA:

01/06/2025 30/06/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 1 9/062025

S $178,000 $ 227,800 S $7,500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl                           I
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Pagina 3 de 3

PAGO. 5

NUMERO DE PLANILLA I)E PAGO 9487593301

VALOR CANCELADO $413,300
DESDE: HASTA:

01me&025 30/06/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PACO igro62o25

S$178,000 $ 227,800 S $7,500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO S'

6.DOCuMENTOS ADJUNTOS
RT: Sl

CERTIFICACION:
CUENTA DE AHORROS BANCO BOGOTA
287338388

CERTIFICACION NODECLARANTE:
N/A

DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA

DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP

DOCUMENTO: CUENTA DE COBRO 0 FACTURA ELECTRONICA

DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE PAGO

DOCUMENTO: ACTA DE FINALIZACION

NOTA:
En calidad de supervisor (a), manifiesto que se esta cumpliendo con el objeto
contractual  a satisfacoi6n,  par lo cual  se considera  procedente se  realice el
pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.

A...
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NIV CABAL
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