SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 30 de junio de 2025

Sefior (a)

CRISTIAN DARIO PIMIENTA RUIZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7961706

Cargo del supervisor PROFESIONAL G09

Dependencia Centro para el Desarrollo del Habitat y la Construccidn, Regional Antioquia
Medellin.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de junio del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7961706 del aino 2025

HUGO ARMANDO MONTANA SANABRIA, identificado con la cédula de ciudadania No
1055228532 de Pesca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para el Desarrollo
del Habitat y la Construccién, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($36.400.000,00). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de junio de 2025 por valor de Dos millones ochocientos mil pesos M/CTE. ($2.800.000,00)
y b) seis (06) pagos iguales por los meses de julio a diciembre de 2025, por valor de cinco

millones seiscientos mil pesos M/CTE. ($5.600.000,00) cada uno.

Plazo: Serd hasta el dia 31 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

59203 _246 Prestar los servicios profesionales como responsable de la Gestién Técnica

y Administrativa del Laboratorio LACET del CDHC en el programa de competitividad y

desarrollo tecnolégico productivo del SENA

Obligaciones Especificas:

y cronograma que aseguren la
ejecucién del proyecto avalado
para la vigencia y el apoyo al
cumplimiento de los
lineamientos emitidos desde la
Direccién General

determinar el alcance,
consistencia, aplicabilidad y
oportunidad de la
documentacion, lo cual
permitira definir de manera

mas precisa las metas,
actividades, productos,
resultados esperados e

impactos que se incluirdn
en el Plan de Trabajo. Asi

mismo, esta actividad
contribuye a la elaboracion
de un cronograma de

trabajo realista y acorde
con la capacidad operativa
del laboratorio.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
En cumplimiento de la
obligacién contractual, Se
viene realizando la
verificacion de los equipos y
recursos fisicos, ademds de
realizar la consulta de la
informacion existente en el
sistema de informacion del
laboratorio LACET, con el Foto 01
. . ’ Fecha: 2025/06/20
propésito de asegurar la
L . . ) . Pantallazo de
Disefiar el Plan de trabajo | trazabilidad, pertinencia vy | . . .
. . informacion  existente
general de los proyectos de | alineacidn con las o
. L . . . verificada y/o
servicios tecnolégicos en el | directrices emitidas.
5 L consultada.
centro de formacién con metas, | El objetivo de esta fase de
actividades, productos, | verificacion y/o consulta de Foto 02
resultados, impactos esperados | la informacién existente, es
1 P P Fecha: 2025/06/20

Gestion y asignacién de
usuario corporativo,
para el acceso formal a
la informacién.

Entrega y presentacion
de equipos y sitios de
trabajo.
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Elaborar la  documentacién
técnica y administrativa que le
corresponda, de acuerdo con los
procedimientos  establecidos,
asegurando el uso de la ultima
version vigente y la
conservacion de los registros, y
revisar y ajustar en los casos que
sea procedente

Se asistié y se apoyd en la
elaboraciéon del ACTA No.
026 de la Reunién de
Autorizacion y Designacion
del Personal del Rol
Responsable de la Gestidon
Técnica y Administrativa
para el Laboratorio LACET.

Cumplimiento con
evaluacion de induccion vy
reinduccién al sistema de
gestion de laboratorios
para el afio 2025

Foto 3
Fecha: 2025-06-16
Pantallazo acta No. 026

Foto 4

Fecha: 2025-06-18
Pantallazo del
diligenciamiento de la
evaluacion de induccion
y reinduccién al sistema
de gestion de
laboratorios para el afo
2025

Identificar oportunamente los
riesgos, las oportunidades vy la
ocurrencia de desviaciones en el
sistema de gestidon, o de los
procedimientos técnicos para su
gestion y reporte, y desarrollar
acciones destinadas a prevenir,

Dentro de la induccién vy
reinduccién al sistema de
gestion de laboratorios
para el ano 2025, se
recibieron las instrucciones
necesarias para identificar
oportunamente los riesgos,

Foto 5
Fecha: 2025-06-16 al 19
Imagen de induccidén con

minimizar o corregir dichos | las oportunidades y la . .
, . . el profesional del area.
desvios, de acuerdo con los | ocurrencia de desviaciones
procedimientos documentados | en el sistema de gestion, asi
de los servicios tecnoldgicos | como en los
(servicios técnicos o servicios | procedimientos  técnicos
especiales). aplicables.
Se viene realizando el

Hacer seguimiento al
tratamiento de salidas no
conformes que se presenten en
los diversos puntos del sistema
de gestidn y de las operaciones
técnicas a las cuales se
encuentre autorizado.

tratamiento de salidas no
conformes diligenciados a
la fecha para el laboratorio
LACET. 001 y 002.

Se planea el cumplimiento
de esta actividad durante
los ultimos dias del mes de
junio.

Foto 6

Fecha: 2025-06-24
Pantallazos de los
correos electrénicos

recibidos y enviados

Asegurar la correcta ejecucion
de las operaciones técnicas y el
desarrollo, verificacion o]
validacién de los servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos
o servicios especiales) que
satisfagan las necesidades del
cliente y la entrega de servicios

Se realizo una verificacion a
los procedimientos
establecidos en el sistema
de informacion del
laboratorio. De igual forma
se efectud una inspeccién o
visita preliminar al campo

de prueba, donde se

Foto 7

Fecha: 2025-06-24
Imagenes de inspeccion
o visita al campo de
prueba.
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o productos acorde a los
requisitos de los beneficiarios
(interno o externos).

planificaron varias
actividades a realizar de
manera inmediata, a fin de
garantizar el  correcto
funcionamiento de acuerdo
con lo establecido en la
NORMA TECNICA NTC-
ISO/IEC COLOMBIANA
17025, y demas normas
aplicables.

Asegurar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los
productos Y servicios
suministrados  externamente,
que afectan las actividades de
los servicios tecnoldgicos
(servicios técnicos o servicios

especiales) y la correcta
ejecucién de los recursos
necesarios para garantizar la
calidad y el normal
funcionamiento de las

operaciones.

Dando cumplimiento a la
obligacién contractual, se
realizd la asistencia vy
participacion, en la Reunién
de comité de precios de los
Laboratorios  LACET vy
LEACCEM para la vigencia
2025.

Foto 8

Fecha: 2025-06-20
Pantallazos de asistencia
y participacién en la
reunion de comité.

Realizar la revisidn técnica de las
solicitudes, de los servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos
servicios especiales) y gestionar
la correcta recepcion,
manipulacién y  disposicidon
materiales o productos de los
beneficiarios de los servicios
tecnoldgicos, de acuerdo con los
procedimientos documentados.

En este mes no se requirid
estd actividad. Sera
realizada en los préximos
meses.

En este mes no se
requirid esta actividad.
Serd realizada en los
préximos meses

Asegurar la trazabilidad
metroldgica de los resultados y
la confiabilidad de los equipos e
instrumentos de los servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos
o servicios especiales) de
acuerdo con los procedimientos
y programas (mantenimiento,
calibracién, verificacion
intermedia, segun aplique) e
instructivos documentados.

Se realizo una verificacién
en el sistema de
informacion del laboratorio
LACET (cronograma de
actividades de
aseguramiento, donde se
pudo corroborar algunas
actividades pendientes
como los es la falta de
calibracion de algunos

equipos patrones o de

Foto 9

Fecha: 2025-06-19
Pantallazos Cronograma
De Actividades De
Aseguramiento
Metroldgico
(Calibraciones,
Mantenimientos Y
Comprobaciones).
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referencia. Actividad
urgente a priorizar para
asegurar la trazabilidad
metroldgica de los
resultados y la confiabilidad
de los equipos e
instrumentos de los
servicios tecnolégicos

Gestionar el seguimiento,
control 'y registro de las

condiciones ambientales de | Se realizo la verificacion y

Foto 10

acuerdo con las especificaciones

estado de los equipos para

Fecha: 2025-06-18

de los servicios tecnoldgicos | realizar el seguimiento, , . .
9 . , . . . Imagenes de inspeccién
(servicios técnicos o servicios | control y registro de las e
. . . . o verificacion de
especiales) o procedimientos | condiciones ambientales de .
. . equipos.
pertinentes para  asegurar | laboratorio LACET.
cumplimiento de los requisitos
del beneficiario de los servicios.
Asegurar la competencia del
personal para realizar las
actividades de los servicios | En este mes no se requirid | En este mes no se
10 tecnoldgicos (servicios técnicos | estd actividad. Serd | requirié esta actividad.
0 servicios especiales) de las | realizada en los préximos | Serd realizada en los
cuales es responsable para | meses. préximos meses
evaluar la importancia de las
desviaciones.
Se viene realizando un

seguimiento detallado a las
siguientes actividades.
*Solicitud de suspension
voluntaria Radicado ONAC
No. 2025205542
*Cotizaciones Visita de
seguimiento 16-LAC-034
*Verificacion de precios
vigencia 2025.

Foto 11

Fecha: 2025-06-24
Pantallazos de los
correos electrénicos
recibidos y enviados.

Las demas que se estimen
11 | necesarias para el cumplimiento
de las actividades contractuales.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales el Certificado de
afiliacion EPS, Certificado de afiliacion al Fondo de pensiones, Certificado ARL, RUT, Curso
de SST y Curso de discapacidad. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”).

Evidencias en (08) folios
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Obligacién No. 1
Foto 1

Carpetas y documentos digitales verificados y/o consultados.

(]

2 n Sennova-CDHC

Documentos 2025 Servicios Tecnologicos 1. SISTEMA DE GESTION LABORATORIOS LACET

Y Nombre Mosdticacdo Modiicado p.

¢ - Sennova- coHC

- ]

o I Documentos ISTEMA DE GESTION LARORATORIOS LACET 2. PROCEDIMIENTOS
=

Gestion y asignacidn de usuario corporativo

Creacion y credenciales SENA e

Mesa de Servicios Hace 4 dias & .
parami v

Estimado Sr@. Hugo Armando Montafha Sanabria

Reciba un cordial saludo de parte de la Mesa de Servicios del
SENA. Es grato para nosotros informar que hemos dado
atencion a su solicitud.

De esta manera le notificamos los nuevos datos de acceso a
la red del SENA y sus estaciones de computo son:

Obligacién No. 2

GTH-F-062 V10



SENA

Foto 3

ACTA No. 026 Reunién de Autorizacion y Designacidn del Personal del Rol Responsable de
la Gestion Técnica y Administrativa para el Laboratorio LACET.

. | SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA | versiom: 02 | 3 L SERVILIU NALIUNAL Ut APKENUIZAJE - SENA | VERSIUN: Uz |
sena
5"6 |_SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE LOS LABORATORIDS | CODIGO: GICF-314 -7' V | SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE LOS LABORATORIOS | CODIGO: GICF-114
A | FORMATO ACTA AUTORIZACION DEL PERSONAL | Fecha o vicenga: 2024-12.05 | 7\ | FORMATO ACTA AUTORIZACION DEL PERSONAL | Feoua o€ vicenGA: 20261205 |
Hugo Montaiia Responsable de Gestion si Ninguna
ACTA No. 028 Sanabria Técnica y Administrativa /
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: LACET el
Reunién de Autorizacion y Designacion del Personal del Rol Responsable de la Gestion Técnica y Veletia Henso Ouorio. | Apoyo AdMminative Y 5 Ninguna ¥
Administrativa para el Laboratorio LACET . .
del Sistema de Gestion \slevia ‘“Emo
- de Laboratorios
CIUDAD Y FECHA: Medellin, 2025/06/16 :::a‘ INICIO: m;:n FIN: LEACCEM
w00 am 1:30pm Andrea C. Begambre | Apoyo Administrativo y Si Ninguna Andglorse
Berrio del Sistema de Gestion !
LUGAR Y/O ENLACE: Regional Antioquia, Centro | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: A
de Laboratorios LACET
para el Desarrollo del 1. 104 # 69-120, Tejelo, Medellin,
Hbleat Antioquia, Reglonal Antiogula, De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Personales, el Aprendizaje SENA, se compromete &
y la Construccién CDHC. Centro para el Desarrollo del seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran akmacenados en este documento, y les dard el tratamiento cor
Habitat y la Construccién CDOHC. on cumphmiento de o establecido lageimants.
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. R isitos de la N ISO/IEC 17025:2017 ANEXOS
. Requisitos de la Norma :
“ £l respaldo de las autorizaciones para los roles de Responsable de Gestion Técnica y Administrativa para el
2. Comunicacion de autoridad. 4
. Laboratorio LACET se puede evidenciar en
3. Presentacién de personal con sus roles y roles suplentes.
4. Comunicacion de tareas, acti bli ¥ bili ”
B . Evaluacion de perfiles al momento de la contratacién: GIC:
5. Comunicacion de autarizaciones.
N Hugo Montafia.xlsx
6. Otros requisitos para asegurar la competencia del personal
7. Organismos relacionados con los laboratorios Evaluacion de induccién al sistema de gestion de calidad: 10, Socializacion Induccion v reinduccion del
B. Conclusiones y compromisos. psesonal LACET 2025-06-16
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

d e imparcialidad: GIC-F-096 F DECLARACION Y COMPROMISO DE
PARCIALIDAD V.2 - Hugo Montafia.pdf

) ) - ' . . Declaracién de confidencial
Comunicar las tareas, actividades, obligaciones, responsabilidades, autarizaciones y autoridad al personal —_

para el Rol Responsable Administrative y de Calidad del laboratorio LACET para el desarrollo de sus
actividades, cumpliendo con los requisitos de la norma ISO/IEC 17025:2017
DESARROLLO DE LA REUNIGN

1. Requisitos de la Norma ISO/IEC 17025:2017.

Foto 4
Fecha: 2025-06-18

Pantallazo del diligenciamiento de la evaluacion de induccion y reinduccion al sistema de
gestidn de laboratorios para el afio 2025

185025, 1452 Cuestionanio Induccibn - Renduccitn de Personal 2025

Cuestionario Induccién - Reinduccion de Personal
2025

Puntos: 5/5

1. Indique la fecha en la que se realizé esta capacitacion: *

16/6/2025

2. Nombre Completo *

HUGO ARMANDO MONTARNA SANABRIA

3. Indique su cargo/rol en el laboratorio *

Experto técnico de LACET
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Obligacién No. 3

Foto 5

Fecha: 2025-06-16 al 19

Imagen de induccidon con la profesional del area.

Medellin, Antioquia
19 de junio de 2025 2:50 p. m.

Obligacién No. 4

Foto 6

Fecha: 2025-06-24

Pantallazos de los correos electrénicos recibidos y enviados.

M Gmail

S

Redsctar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Envisdos

Barradares

«cDvYex0O

Etiquetas

Revision de desviaciones al sistema de gestion de laboratorios LACET  Recibides «

o Andrea Carolina Begambre Berrio

Estimados compsiteras

De acuerdo con las actt é i con Angela, esta pendiente a revisién y clarre de los trabajos no conformes diligenciados ala fecha para el laboratorio LACET,
(1001 Desviacién - Trabsie No Conforme - LACET
[1002 Desviacién.- Trabsic No Conforme - LACET

Agradezco de sntemano su colaborackdn can ests actividad, la cual deberia revisarse coma fecha maxima la proxima semana.

Cordislmente,

1 Begambre Berrio
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= M Gmail Q, Buscar en el corre electronico £
o/ edectar ¢« BB O @ & m i
TR
O Recibidos sor
¥ Destacados fvem -
PRI T——
©  Fospuestos
B Envindos
D  Borradores
v Mis
Etiquetas +
Mensaje aconado] Var menss)

o HUGO MONTARA

Por presenie me remito a usied muy respeluosamente con el fin de informar que de acuerdo  su tequerimients (revisién y cierre de los trabajos no ©

‘actividad Ia préxima semana. Lo amedior para su conocimiento y fines pertinentes

Muchas racias

HUGO ARMANDO MONTARA SANABRIA
TEL 3213270108

Obligaciéon No. 5
Foto 7

Fecha: 2025-06-24

Imagenes de inspeccidn o visita al campo de prueba.

NO REMOVER
PUNTO DE ANCLAJE B
MONTAVE DE CALIBRACION

SENNSVA

anfarmes diligenciados a la fecha para el laboratario LACET), se planes sjecua dicha
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Obligacion No. 6
Foto 8
Fecha: 2025-06-20

Pantallazos de asistencia y participacion a la reunién de comité.

° Valeria Henso Osoria L4 - @
B Traducr ol espaial x -

[ ] Reunion de comité de precios Laboratorio LACET y LEACCEM 2025 Agenda
20 Ver en Calendario de Googe +

-y
flam  Reunitn de comité de precios Laboratorio LACET y LEACCEM 2025

Esperamon contar con s ssiatencia

Foliz dia

Microsoft Teams
Unirse a la reunién ahora

i G INOIMERRLCIOS 2005 LARORATORCS U @ 3o @ snsinunca (5)
Ao Inao  Irsemr Compartr  Ouefodepigre fomus Daos Rt Vith Avowtmr Anda Dby 48 e gy
s wy & sl k.
1 w
E PROCESO DE VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS SR v ¢ ' | | ' “
§ Facturacién Electrénica superior a $ 300.000 w

T §omamls | a0 osesw| s [ |y wew(s pees(s e 3w
0

VBNO'S MU S AN NG| ME (5 BN G0 i mals  nmn 5

AR S RS S (s naan| a8 (s e | e 5 mmls s 5w

s ommm| A s wwm| us i maels  wes 5 o

H0 S M S MAN|s uesss) | AN (5 e o s s e 5 s

S LAH LM+

10
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Obligacién No. 7

En este mes no se requirid estd actividad. Serd realizada en los préximos meses.

Obligacion No. 8
Foto 9
Fecha: 2025-06-19

Pantallazos Cronograma De Actividades De Aseguramiento Metroldgico (Calibraciones,
Mantenimientos Y Comprobaciones).

Obligacién No. 9
Foto 10
Fecha: 2025-06-18

Imagenes de inspeccidén o verificacién de equipos.

11
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Obligacién No. 10

En este mes no se requirid estd actividad. Serd realizada en los préximos meses.

Obligacién No. 11

Foto 11

Fecha: 2025-06-24

Pantallazos de los correos electrénicos recibidos y enviados.

= M Gmail
& Redactar

-

o

(V]

>

O Borad

v e
Etiquetas

o1

Q, Buscar on el correo electronico =

Buenos dias

Estimada Alejandrs

Desde ol Laboratorio de Callbrcién de Equipos Topogrificos dal SENA Contro para ol Desarrollo del HAbITAt y la Construccidn sol ci 1a comzacion 1a visita

16-LAC-034, ol cual a la facha sa encusntra con Suspansién Total Voluntaria,

Esta visita debié realizarse en o

marzo del presente afio, sin embargo mediante RTA RAD 2025205542 se sutories la solichud de suspensién voluntaria

Agradacemos tener en cuents el documento sdjunto relacionsdo con el slcance del OEC.

Cordial saludo,

Aventaments,

Andrea . Begambee Berrio
Apoyo Adminlstrativo y del Sistema de Gestidn LACET
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= M Gmalil Q, Buscar en el correa electrénico
« o B & m
Z e D 0O @ =]
o Informe de servicios 2025 fecibises «
& D o Andred Caroline Begarbre Berrio
@ ara seria
e 80 Traduci ol sspirol
&} Buenas
Estimades compafh
Etiquetas
Conform de o Comparto &l documento de informe de precios
@
Est GRAL/REGISTROS/ACTAS/2025/Acts 027, Para
o n las haras de la tarde con Angela v Huge pa

lzacion para LEACCEM con el fin de realizar la presentacién de este informe

Cordialmente,

/

. -
Firma / —
/4 ) -
HUGO ARMANI;&%N'#A%A SANABRIA
Contrat/ista

C.C. No. 1055228532 DE PESCA

Recibi a satisfaccion:

Firma

CRISTIAN DARIO PIMIENTA RUIZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7961706
Profesional GO9
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