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OBLIGACIONES CONTRACTUALES  ACTIVIDADES EJECUTADAS 

BRINDAR APOYO Y 
ACOMPAÑAMIENTO A LA 
SECTORIAL EN LA ATENCION Y 
SOCIALIZACION DE LOS 
REQUERIMIENTOS REALIZADOS 
POR LA COMUNIDAD EN GENERAL 
Y ENTES GUBERNAMENTALES, 
ENTRE OTROS.EN LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE MEDIO AMBIENTE. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Fecha: 24 de abril  al 09 de mayo del 2025 
Hora: 8:00AM 
Lugar: Secretaria de Ambiente y Transición  

Actividad: Apoyo al cumplimiento de actividades 
asignadas a los coordinadores de área. 

 
1.1 Se brindó acompañamiento técnico y 
administrativo para dar respuesta oportuna a las 
solicitudes dirigidas a los coordinadores de la 
Secretaría de Medio Ambiente y Transición 
Energética, mediante la gestión y seguimiento de 
comunicaciones recibidas vía correo electrónico 
institucional y la plataforma Dozzier. Con el fin de 
garantizar la trazabilidad, respuesta oportuna y 
adecuada gestión de los compromisos asignados a 
los coordinadores, fortaleciendo la eficiencia 
operativa de la Secretaría. 
 
 

 AGENDAR Y REALIZAR 
ACTIVIDADES DE ATENCION 
SOCIAL, PROYECTANDO Y 
ALIMENTADO LA BASE DE DATOS 
DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
POR CADA AREA DENTRO DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE MEDIO 
AMBIENTE DE 
BARRANCABERMEJA. 

Fecha: 24 de abril  al  22 de mayo del 2025 
Hora: 8:00AM 
Lugar: Secretaria de Ambiente y Transición 
Actividad: Elaboración y seguimiento a cronograma 
de tareas. 
 
 
2.1 Se realizó apoyo en el cronograma estructurado 
de asignación de tareas dirigidas a las diferentes 
áreas, con el objetivo de organizar las 
responsabilidades de manera eficiente y efectuar el 
seguimiento correspondiente a cada una. Y optimizar 
la gestión del tiempo y recursos del equipo técnico, 
asegurando el cumplimiento de las tareas asignadas 
y mejorar la capacidad de respuesta institucional. 
 
Fecha: 28de abril   
Hora: 8:00AM 
Lugar: secretaria de Ambiente y Transición 

Socialización de la nueva estructura administrativa y 
lineamientos de Talento Humano. 
2.2 Se realizó apoyo a la jornada de socialización con 
los líderes de área, en la cual se presentaron los 
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cambios asociados a la reestructuración 
administrativa, así como los nuevos lineamientos 
sobre el uso de membretes y resoluciones expedidas 
por la Dirección de Talento Humano. El día 24 de 
abril. 
 

 
LAS DEMÁS INHERENTES AL 
OBJETO DEL CONTRATO Y 
AQUELLAS QUE EL SUPERVISOR 
INDIQUE EN EL DESARROLLO DEL 
MISMO. 

  
Fecha:15 de mayo del 2025 
Hora: 8:00AM 
Lugar: secretaria de Ambiente y Transición 
 
3.1 Se apoyo en la organización y participación en la 
socialización del Estudio de Impacto Ambiental (EIA) 
del proyecto “Construcción / Reposición Red de Media 
Tensión 34,2 y 13,5 kV” – Sector La Lizama, Municipio 
de Barrancabermeja, Santander. 
Correspondiente al proyecto de infraestructura 
eléctrica para la construcción y reposición de la red de 
media tensión en el sector La Lizama. La actividad fue 
desarrollada en cumplimiento de los lineamientos 
establecidos por la normatividad ambiental vigente en 
materia de participación ciudadana, garantizando el 
acceso a la información y el diálogo entre la 
comunidad, la empresa proponente y la autoridad 
ambiental. 
Finalidad: Asegurar la transparencia y legitimidad del 
proceso de evaluación ambiental, promoviendo la 
participación informada de la ciudadanía y los actores 
territoriales, y permitiendo la incorporación de 
observaciones al proceso de licenciamiento ambiental, 
en concordancia con lo estipulado en el Decreto 1076 
de 2015 y demás disposiciones aplicables 
  
Fecha:9 de mayo del 2025 
Hora: 8:00AM 
Lugar: secretaria de Ambiente y Transición 
 
3.2 Se realizó proceso de capacitación entre el 5 al 9 
de mayo dirigido a la funcionaria Yuleiny Castro, con 
el objetivo de transferir conocimientos y fortalecer sus 
competencias en temas relacionados con la asistencia 
operativa de la Secretaría Distrital de Medio Ambiente 
de Barrancabermeja. La capacitación incluyó aspectos 
administrativos, gestión documental, manejo de 
plataformas institucionales y seguimiento a 
requerimientos internos. 
 
Fecha: 21 de  mayo del 2025 
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Hora: 8:00AM 
Lugar: secretaria de Ambiente y Transición 

3.3 Se brindó acompañamiento en el proceso de 
asignación de funciones a la contratista María 
Fernanda, vinculada al área de inventario de la 
Secretaría Distrital de Medio Ambiente de 
Barrancabermeja. La labor incluyó la orientación 
sobre las responsabilidades operativas y 
administrativas, el alcance de sus funciones 
específicas y la articulación con los procedimientos 
internos del área. Con el fin de garantizar la 
adecuada integración de la contratista a los procesos 
misionales del área de inventario, facilitando el 
cumplimiento efectivo de sus funciones y 
fortaleciendo la eficiencia en la gestión de bienes y 
recursos institucionales. 

 


