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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogota, 17 de Julio de 2020
Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR.1338186
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestién del Talento Humano
Bogota

Asunto:Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Julio del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1338186 del afio 2020

JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO, identificado con la cédula de ciudadania No. 93.356.717 de
Ibague-Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion
AdministrativaCoordinacionAcademicaGestion del Talento Humano), en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y
TRES PESOS ($33.858.673) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES
PESOS ($3.537.473) COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientes a los meses de
MARZO a OCTUBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL
CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. EL (LA) CONTRATISTA debera
modificar a su costa y a favor del SENA, la Garantia Unica que ampara el contrato de
conformidad con las condiciones de este documento, por el valor adicionado y el plazo
prorrogado, la cual deberd presentar al SENA con el correspondiente comprobante de pago para
su aprobacion. CLAUSULA TERCERA: Los demas paragrafos de las CLAUSULAS SEGUNDA
y TERCERA y demas clausulas del Contrato de Prestacion de Servicios No.
CO1.PCCNTR.1338186 de 2020, permaneceran indemnes. CLAUSULA CUARTA: La
presente modificacibn se entiende perfeccionada, legalizada e inicia su ejecucién con la
suscripcion de las partes.

Plazo: Sera hasta el 30 de Octubre de 2020.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestiébn Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULACUARTA:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Integral | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
a los aprendices segun programacion de | diddcticas activas. (Drive coordinacién)
fichas.

2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. (Drive coordinacidn)
productivos.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias en Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
las diversas competencias del programa | didacticas activas. (Drive coordinacidn)
de formacion.

4 | Elaboraciény entrega de formatos y Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual

documentos requeridos en el proceso
académico administrativo.

didacticas activas.

(Drive coordinacion)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

en el que se describieron las

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.




Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntarad el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el recibo de
pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. 4345942351, expedido por BANCOOMEVA
correspondiente al mes de Junio del afio 2020.(Decreto Ley 2106 de 2019 — “DecretoLey
Antitramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Contratista
C.C. No. 93.356.717 DE Ibague-Tolima

Recibi a satisfaccion:

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.1338186 de 2020
Coordinadora Académica de Gestion del Talento Humano

www.sena.eau.co
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EVIDENCIAS DEL DIA 01 DE JULIO DE 2020
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EVIDENCIAS DEL DIA 02 DE JULIO DE 2020

£ 4MAD 08 (6 EUS0D iheqgrmentivaiom pyn (avee be leveyw Vi moe e Rt WMD) ISgo U8

ENVIO LINK DE ENLACE 8

Juan Carlos Rergano Trinte . ‘ -

L2

anf .
f
I 4 -
!
- - -

3 N -E s 313

P COMEIIEN LTI DI N D vee . LU S S S T T 2 ol T T

L I + | @ et gunge s e o'lroe | Lai Mee -




M ORI AT N O vee . PRI S T PSS — b NelRs UM WIS B 4

o Juds ot 2efige Lopes

2E€ ma 7

M MO LTI N D e . N R . v e Dl UNT RITRSe B 4

2 e 00 Sl | ope MALIRCIO 1IN AN

" S aal e

oo



P COMRIIER ACTI DI N D e - T e T b Do AT WM ITNe B

W ae o Subga Lope

M ORI AT T N QD v . R R T e Ty e DR AT WeITRe B 4

hame Brvteic Jufage b op wer  MALIICIO T




M COMRILEN AT DI N Qe . L R e T} s Daims NI WD B 4

& 3 T8 retgmegedamm (Uit walliee | Lt e - - O b ™ ]

Mr MALIRCIO TOO RAMIES

M COMRILION AT DSl w Q - ® WM ftata I - chegennd - Sus Ddie UNT LIl e » .

& 3 T8 g samy et sl | B e - - 0 s




WONERE O COMFTE O DE (A REURGe

ACTA N

= THNA0GIIE Trrvestie § e 2000

CHIDAD Y FECHA: WosA

SO0 bl 61 80 N0

[RE

| i
LG FIN A

CINTROGastan Advirmtinlve

GETERL | REGNALL

M- am 2EE10

| Exaiece o v a0 ke e 3 A = ! B2 e ) Gads
B Msaongetenom oet lirapo G508 70w 2006 | 2T perteeraerie o fongearna Oe F oovacdn Taonsogd
= Gt e Tabtr &) Harho (3 1) i S (94 Cea de Gttty Adma-dud oo fuswrte o

Segnnds voveays 30 030

DENEHRENL O B8 14 P

oL S TENCAST W RS T MRS
Sutehenr 30 % et aiefu trresowesd | Crwiet it semmes Derwdede

1 S e romehm TeSaTE e
y .

¥ K0 e
O ) SOAT Ml ComercNnies @ Seqaady
Fraedie & Soraide il B o Cane e eust B e bl O Srogect Reved il ) 4

et Lni e e tes e TowerEn aw Cnge £0009 -1 wae 22510
) @V ectiadrrerts s sl {th ttrfurmado 9ot Tio e (0] aprerviue s de s oy

V6 (1) 4w by 4 d0 rerteges

COMPTT AL l PIATRECTON OW® (MR VA0 LA FIeE N v -

e e e kbl mamed )

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Lineamientos de refuerzo para el GRUPO 69308 — FICHA 2065123 Trimestre Il de 2020

CIUDAD Y FECHA:

Bogotd D.C. Julio 02 de 2020

HORA HORA
INICIO:15:00:00 FIN:18:00:00

LUGAR:

Plataforma Virtual (ZOOM)

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO Gestion Administrativa

TEMA (S):

Situacion académica y disciplinaria final del Grupo 69308 —Ficha 2065123

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.Establecer lineamientos de formacién frente a los refuerzos que se han de impartir de acuerdo a cada una
de las competencias del Grupo 69308 —Ficha 2065123 perteneciente al programa de Formacion Tecnélogo
en Gestion del Talento Humano de la Jornada diurna del Centro de Gestién Administrativa, durante el

Segundo trimestre de 2020

DESARROLLO DE LA REUNION




1. Se hicieron presentes mediante video conferencia el equipo interdisciplinario conformado por los
instructores y las competencias relacionadas en el cuadro anexo, correspondientes, al Segundo
trimestre de formacién del afio en curso, se revisa el informe final del proyecto formativo y a
continuacién se presentan los lineamientos frente a los refuerzos que se han de establecer teniendo

en cuenta cada una de las competencias del Grupo 69308 —Ficha 2065123.

El grupo actualmente se encuentra conformado por Treinta (30) aprendices, de los cuales

uno (1) de ellos es de reintegro.

COMPETENCIA

INSTRUCTOR QUE ORIENTO LA FORMACION

Instructor Lider
(Marcar con una x)

ROL GERENTE DE EMPRESA DIDACTICA
AGH.SAS

Instructor Mauricio Toro Ramirez.

ESTRUCTURAR CARGOS Y
COMPETENCIAS SEGUN
DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO Y
NORMATIVIDAD VIGENTE

Instructor Juan Carlos Bergafio Trivifio

DEFINIR NECESIDADES DE INFORMACION
DE LA GESTION DEL TALENTO HUMANO
DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION
Y DE LAS PARTES INTERESADAS

Instructor Juan Carlos Bergafio Trivifio

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES
INTERNOS Y EXTERNOS DE ACUERDO
CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION

Instructor Juan Bernardo Zufiga Lépez.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y
CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

Instructora Yohanna Tapia Mahecha

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

- Cadena de suministros, CRM, Triangulo de servicios,
Tipologias de clientes, Talleres practicos

- Realizar Foros para la elaboracidn de cronogramas a
nivel macro y micro de cada proceso. Establecer los
pardmetros de asesoria empresarial para el nuevo

trimestre.

- Competencias Ciudadanas, solucion de conflictos.

- Apropiar conceptos basicos de las herramientas
ofimaticas como lo es Excel, Word, Access.

Juan Bernardo
Zuiiga Lopez.

Mauricio Toro
Ramirez.

Yohanna Tapia
Mahecha.

Juan Carlos
Bergafio T.

Del 06 de julio al
31 dejulio de
2020




ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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EVIDENCIAS DEL DIA 03 DE JULIO DE 2020
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 06 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

Relacién de Evidencias

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos etc)
relevantes, otros) ’
'::'2‘ ‘} <
Anuncio- https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/inicio+de+sesion+66445/Qgrc)

Comunicacion

Actividades

HsbkfsXLRrXfIXrBQjMtBBPcWkbHtQ

Inicio de refuerzo Excel Basico

PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgq

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/inicio+de+sesion+66445/QgrcJHsbkfsXLRrXflXrBQjMtBBPcWkbHtQ
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/inicio+de+sesion+66445/QgrcJHsbkfsXLRrXflXrBQjMtBBPcWkbHtQ
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq

SENA
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




06 JULIO DE 2020

GRUPO 66445 FICHA 1966556
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ACTIVIDAD EXCEL LUISA FRANCO [Vista protegide] - Exced

Archivo Imicia Insetor  Dibuir  Disposicidndepdgina . Féomulss  Datos  Aewisar  Vita  Ayudn. 47 O dess hoces?

@ ‘ismerorEaion T 2 tiene que editarlo, &5 mejor que siga en Vista protegida. *
126 - %
& B o D E F G H | J & L e
9
10| FACTURA
1 CoDIGD ARTICULD URIDAD CANTIDAD PRECIO UNITARIQ| PRECIO TOTAL
1z | 2001| CARNE DE FRIMERA KG 10/8.90 4 8.900|
13 2300 FILETE MERLUZA kG 12)5.70 - 6.840
1 2310| MUSLO DE POLLO kG 10|6.50 s 6.500
15| 001[PARA BLANCA kG 451,50 b 6750
16 3022|REPOLLO BLANCO G 25|2.30 s 7.000
17 J20|REPOLLO BLANCD kG 25\3.20 5 2.000
18 4015/ ACEITE MAIZ LITRD 5/5.20 s 2.600
| 4020] MARGARIMA 1kG 10[4.30 S 4,300
20| 4080[MAYONESA REAL 385 GR EMvASE 15450 5 6.750
21| 4070 MARGARINA 1KG 12]8.60 5 10320
2| 5001| ARROZ ENRIQECIDD 99 % G g[z.30 ) 1.840
23| 5002] AZUCAR BLANCA K6 12]2.60 S 3,120
2| 5050/ CAFE 500 GRE 5(3.82 s 13.370
25 SO00| SHAMPL EMVASE 750 CC 8 6.60 s 5,540
6 50011 ABON TOCADGR 0GRS 35(4.60 5 16.100 |
27| SUBTOTAL S108.330)
28 | 1GV([19%) $ 20,563
24 TOTAL SE7.747
30
31
3z
S
34 =
SRTICULOS | FACTURA ' v

Liste.
H £ Escribe aqui para buscar

M ENVIO PLAN DE MEXORA X © Meet-idm-kcp-a & x X | o5 Ram Dedab - Memorias RAN X | o = G x

& S5 C & meetgooglecom/idm-kedp-zhd?pii= &

Estas presentando

ALEJANDRO MURCIA

H 2 Esuibe aqul para buscar




M ENVIO PLAN DE MEXORA

® x & Miuvndad - Google Drve x | E§ MEx .

& > C & meetgocgl

Q Estas presentando

Estas presentando para todos

o]+ ALEJANDRO MURCIA

B ¢

om esta compartiendo. t

Dejor de compertis IR Mostracteda X

2 Esuibe aqul para buscar

& Miunidad - Gao

'& ALEJANDRO MURCIA

& 6o

H 2 Escribe aqui para buscar

i 3 Mestrar toda x




& Miunidad - Google Drive % | BB MEMORA RAM 4GB ODRI I X L= Ram Dedab - Memorias RAN X + )

& > C & meetgocgl

Femanda Hidalgo esta presentando

0

Microtano desactndo

Estas presentando para todos wes i Carkrs Besgyans T

Detalles de la reunion A

Stipm () A ALEJANDRO MURCIA

W O £cibe 3qul para busce A 8w g e R

EIER

] G !
H £ Esoribe aqul para buscar

~ 8] GD-F Forma..aacs Mostrar toda X

M Fao: taller de 3

jcoergan X | ©Q Meet - idm-kcp-a ® x & Mionidad

X | 5 Ram Dedgb - MemoriasRAN X | o = 5] x

€& > C & meetgooglecom/idm-ke

et e o i Tl s (vt e s K 207 < 2000 (NN

[

pe

W GEROOEGA - NI
F oo
2 TAAIIAC
1 ARCOIR

[ —— - | ~Bwau e L O

A [ EERCICIO TAL.dxcdb &

L oe Jxedb o~ [0 BERCICIOTAL.A
H £ Escribe aqul para buscar




Fecha: 06 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/Kt
bxLxGvdVIBLxdbmCbnpTFwlsjldnhMHL

Actividades

ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A

PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacid
n

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de
Apoyo

ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

www.senao.edu.co
@SENAcomunica



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/KtbxLxGvdVlBLxdbmCbnpTFwJsjldnhMHL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/KtbxLxGvdVlBLxdbmCbnpTFwJsjldnhMHL

SENA

N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




06 JULIO DE 2020

GRUPO 69307 FICHA 2065121

steven castillo
y 4 més

£ Esuribe aqul para buscar

2, Parscnas (23) B cha

CATALINA AMEZQUITA PULIDO 1

Buenas tardes instructoooooornr

MICHAEL STEVEN CETINA PAEZ

Buena| tajde

~ - = 212 p.m.
£ Estribe aqui para buscar i ~ 8 B a4 e c..n."’um B




M Ry SIMCARD ENTREGAD:

X Q Meet - neg-migi-stw ® x [ AP probookinl coe 5868 di X | — s *®

C & meetgoegl

KELLY JOHANA CHARRIA BENAVIDEZ 14
Buenas

lora Rincon

& Rodriguez

£ Esuribe aqul para buscar ~ 8 O a 5P

M RY:SIMCARD ENTH

c &

KELLY JOHANA CHARRIA BENAVIDEZ

{ardes Instructor qua pena no

Jer a
ta

in hosp

Jose Raul Otalora Rincon

Gabnela Rodriguez

| Guerrero Bayons

rmiento O,

Jhon Anderson Rodtigu

Gabriela Pinilla

10 s0y Rodrig

CATALINA AMEZQUITA PULIDO 1425

Jajajajaia

%38 p.m.

£ Escribe aqui para buscar 8 © B e




M RY: SIMCARD ENTREG?

& X Q Meet - neg-migi-stw & x [ HPprobookintsl cone i5 868 de X | o = 5] x

C & meetgoocg

alles de la reunion X

Y O »

¥ Tatiana Tina ¥ FEliana Rios ¥ Yulieth Rivera si» Jose Raul Otalora Rincon

X N L

¥ XIOMARA ALEXANDRA FLOREZ B NICOL DARYAN PERALTA FOSCA (¥ LAURA CAMILA MATEUS GUTIE W Angye Prieto

v

Gabriala Pinilia

4' Ya no soy Radriguez, soy Rubianoooa
C ¥y CATALINA AMEZQUITA PULIDO 1425
¥ CATALINA AMEZQUITA PULIDO & JESSICA JANDRA CARDEN.. & MICHAEL STEVEN CETINAPAEZ ¥ Diego Armando Riafio Castiblan_.. Jajajajag

-

~ e Jose Raul Otalora Rinco 443
v m J ‘ '3 i e

% valentina gonzalez s ¥ Valentina 1& Camacho ) JUAN CAMILO ALARCON MAPU._

Detalles de la reunion A

H £ Esuribe aqul para buscar

M RY: SIMCARD ENTRE

ADAS! P

4] 8 meetgoc

JHON ANDERS...

y 4 més

Jose Raul Otalora Rincon

~ 307 p. m.
£ Estribe aqui para buscar wora




FIOC - G X Q Meet - neg-migi-stw & x [ HPprobookintsl cone i5 868 de X | o - 5] x

steven castillo
y 3 mas

2 Esuibe aqul para buscar




Fecha: 06 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacion

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzP
MJRJglLZzB

Actividades

Inicio de refuerzo Excel Basico

Valoracion —
Retroalimentacid

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

n
Material de https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmitsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ
Apoyo tmkBsGgv
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 G "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 © f www.sena.edu.co

@SENAcomunica



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzPMJRJgLZzB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzPMJRJgLZzB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv

4
SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




06 de JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123

jos chicos bienvenidos

¥a ma conecto mientras flegan fodos

BLANCO DIAZ
‘es0r, aln no puedo

Paula Plaza 1230

Laura Fuenmayor 12:35
Profe agui

1236 po m
. Z 4y EP
A8 m g W uay B

£ Esuribe aqul para buscar

jos chicos bienvenidos

to mientras llegan fodos

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
N ‘es0r, aln no puedo

12:38 p.m
A8 ®m g0 uay B




2 Esuibe aqul para buscar

IO O SESION GRUPC

€& > C & meetgoc

2 Esuibe aqul para buscar

&authus:

FREDDY LEONARDO ANAYA CA_

L
d

Diana Rios
y 7 mas

I+ FREDDY LEONARDO ANAYA,.

Sl

ANCO DIAZ

obre exc

Chat




€& > C & meetgoc

Diana Rios
y 11 mée

2 Esuibe aqul para buscar

M LA

ARG - icherganet. X @ Mest - vik-ysbigonzg ® %+ = =] *

< 3 C @& meetgoo

ﬁ: Estas presentando

OSORIO AYALA 1258

JCTE]

Estas presentando para todos

Matia Paula Dsoria

Mana Paula Osono 1208

de una

LAURA ESTEFANY FUENAMYOR MOREND

claro profe

2 Escribe aqui para buscar 7 ~ & ™ 9 E5P




M PLAN DETRABAIC - jbergancs. X @ Meet - vhi-vsl &® X - (=] ®

< C  # meetgooglecom/vhk-vsbg-nzp?pli=1&authuser=0 = 7 Lo

£ Esuibe aqul para buscar i 7 v = 1:41 p. m
~ & O 4 9 EBSP :




M PLAN DETRABAIC - kbeiganc: X = @ Meet - vihk-ushg-nzp ®x | -+ B C X

< C & meetgooglecom/vik-vs

NICOLE JULIETTE MORALES 134

Tenemos una empress qua comercializaa

panels
panels

143 p. .
p
W07/2020 B




Fecha: 06 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos
Teams, etc.)
relevantes, otros)
Anuncio- https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvf BWwZPqJ
Comunicacién cPcpwnnlv
Actividades PLATAFORMA MEET
Valoracion —

Retroalimentacid

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

n pe

Material d https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&g=GRUP
aterial de

A 069308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
poyo

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.18&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvfBWwZPqJcPcpwnnLv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvfBWwZPqJcPcpwnnLv
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




06 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123 B

M PLANES DE TRABAKC REFUER X @ Meet-f & -zt & x [ MEMORARAM4GBODRIACS X || &2 Ram Dedgt - Memadaz fAM e X | < - a x

< (] 8 meet.google.com/fnr-gkfp-mzh?pli= 1&authuser=0 = 1 P

1‘) Maria Paula Oso.

¥ y7mas

wcedt 0O seraco 1A

H £ Esuribe aqul para buscar

M PLANES DE TRABAKC REFUER X @ Meet-f sfay-rmak & x [ MEMORARAM4GBODRIACS X || &2 Ram Dedgt - Memadaz fAM e X | < - a x

< C & meetgocglecom/fnr-gkfp-mzh?pli=1&

%w Camila Andrea
S yBmas




M PLANES DETR

« > c

Karen Restrepo

ﬁ‘ Estas presentando & y1omas
3

Estas presentando para todos

EJERCICIO T AL taccdt O EERAICIO T AL.taz

H 2 Esuibe aqul para buscar

M PLANES DETR

]
o

€& > C & meetgoc

& Natalia Moreno 29 5 \ #
Q Estds presentando y 10 mas = i Wa. Ti %

.
Jhan carlo Cardenas. k' laura fuenmayor ! 3 =~ JHONY Al l‘Nl’)l R

s K \

&
Estas presentando para todos ¢ SILVIA LUCIA BOLIVA.. ;| Karen Natalia Martine.. (& Ana Maria Henao Jefferson martinez

! -

dl

Daniel matedo Moreno L natalia avellaneda ces.. (¥ Diana Rios

P L

Keren Melo . Camila Andrea PAULA ANDREA CALD Lizeth Prieto Sanchez

69308 ~

EJERCICIO T AL taccdb O eERaICIo T ALt

H 2 Esuibe aqul para buscar




SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 07 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

Relacién de Evidencias

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos etc)
relevantes, otros) ’
& IE . r
Anuncio- 8 ; https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJf

Comunicacién

CxHIgKKNg

Actividades

Entrega de Informe Estrategia de Mejora PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

= |

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgqg

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJfCxHlqKKNq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJfCxHlqKKNq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq

SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




07 DE JULIO DE 2020

GRUPO 66445 FICHA 1966556

D664 X Q Meet - sgp-atye-wd - x

€& > C & meetgoc

M MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA ¥ EIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO

M. GINA DANIELA FORERO RUBIO % JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ

£ Esuribe aqul para buscar

LA

~

< 3 C #& meetgoog

AHaAds »

2 py
=y Pe

B MARIA AMGELICA CARRERIO SEGUF # EIY ESTEFANY MORALES CAMARGO # GINA DANIELA FORERO RUBIO

g Zubieta

\%

MONICA ALEXANDRA LOZAND VARGAS

2 Escribe aqui para buscar i 7 v 1 ~ & im E5p i




M ENVIO PLAN DEMEXORA - jcbir X @ Meet - sgp-afye-wl - x

€ >-€ (4

5 Senora Judith

+++  JUDITH DE LAS MERCEDES PAR..

r con los horarios establecidos para 13

9ia pero mire g hara y hasta el

110 No 58 hacen

55 p. .
712020

R Escribe aqul para buscar

Senora Judith

B MARIA ANGI SARRERO SEGUF # EIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO # GINA DANIELA FORERC RUBIO

Flor Alba Duarte Zarate 1357
udith

&% JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ (%, MONICA ALEXANDRA LOZAND VAR aniele ndra Martin Suescun

Tiene el m no ablarte

JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO
RODRIGUEZ

F

Flor Alba Duarte Zarate # Diana Zubleta

2 Escribe aqui para buscar - M & wa




B MARIA ANGI SARRERO SEGUF # EIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO . GINA DANIELA FORERO RLIB

&% JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ (%, MONICA ALEXANDRA LOZAND VARG

JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO
RODRIGUEZ

F

Flor Alba Duarte Zarate

2 Escribe aqui para buscar & m g 44 EP

M Tiehes un migvo mensaje | X Q Meet-mp-afye-wh - x

< c &

Juzn Carlos Bergaho

JUDITH DE LAS MERCE
#}r JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ

¥ Flor Alba Duarte Zarate

P
10772020

Ll

£ Esuribe aqul para buscar




SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 07 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos etc)
relevantes, otros) ’
. S . . .
Anuncio- . https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcS

Comunicacion

LrhFxCVI

Actividades

Actividades de reflexion frente al
DECRETO 785 DE 2005

PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacid

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

n
Material de https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMKifl
Apoyo BfdHrknDTRMbcDfzQKqG
Plan de Trabajo
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcSLrhFxCVl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcSLrhFxCVl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG

SENA

N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




07 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69307 FICHA 2065121

M INICIO DESESION GRUPD 93¢ X @ Meet - thp-nkat-by & x [ nuepsiienewcincon frenat X | 4+ = =} x
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Javier Pachon ha abandonado la reunion

£ Esuibe aqul para buscar

&%, Yulieth Rivera
VY 7maa

£ Esuribe aqul para buscar
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2 Esuibe aqul para buscar 4 A B wm Z ) EP

™M ENVIO DE FORMATO ESTRUC x | W FORMATC OFICIALG

€& > C & meetgoc

Javier Pachén

& Estas presentando y & més

¢

Estas presentando para todos

A3
@
@

A Escribe aqul para buscar

AMILO ALARCON MAPURA
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XIOMARA ALEX...
y 8 méa

f‘ DAVID STEVEN __

y 7 mas

ant UD

Yulieth Rivera ha abandonado la reunion

£ Esuribe aqul para buscar



Fecha: 07 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

Relacién de Evidencias

relevantes, otros)

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsHmMZgqwVrMhZJDMSVXQ
RwsckCXKQgl

Apropiacion conceptos Basicos de Excel

Plataforma MEET

n s

Valoracion — C
Retroalimentacid =

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de : https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ
Apoyo tmkBsGgv
Plan de Trabajo
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 G "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 (Q-SENfA:omuni:u www.sena.edu.co



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv

SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




07 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123
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FICHA 2065123 -
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y 14 més
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2 Esuibe aqul para buscar
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ﬁ‘ Estas presentando B y1amas

Estas presentando para todos

2 Esuibe aqul para buscar
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~ 26 p. m.
£ Esoribe aqui para buscar ] 2 w0 B

M INICIO BE SESION GRUPS

< C & meetgo

Diana Rios
y 18 més

e 130
S0 wDSK e s

P

* PAULA ANDRE..

2 Esuibe aqul para buscar




Keren Malo
y 18 més

Maria Paula Os. W jefferson martl

J @

¥ Lizeth Prieto Sa. Jhan carlo Card.. (& Paula Plaza
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% silvia Bolivar k' NICOLE JULIET & JHONY ALEXA.
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«+= PAULA ANDRE.. FREDDY LEONA. B natalia avellane.

H 2 Esuibe aqul para buscar

< C & meetgoc

Maria Fernanda _..

2 Esuibe aqul para buscar
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Camila Andrea ha abandonada Ia reunicn

40308 A

H £ Escribe agqui para buscar




Fecha: 07 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacidén

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/QgrcJHsHmMZgwVrMhZJDMSVXQ
RwsckCXKQgl

Actividades

PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacid

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

n =
Material de https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
|
A 069308&gs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
poyo

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




07 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123

PAULA VALENTINA

KAREN NATALIA MARTINEZ

ANGELY OSORIO

£ Esuribe aqul para buscar
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Estas presentando para todos

Natalia Moreno ha abandonado la reunion

£ Esuribe aqul para buscar

J
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y 10 més
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€& > C & meetgocg
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\"

% FREDDYLEON.. (¥ Angic M Valentine Beta_

‘ .a] .

Estas presentando B Laura fuenmey; (8 NICOLE JULIET Daniel mateo
' f
~ ‘ ’
4% Natalya Jimen ¥ Silvia Bolivar

(4] (R iy

% Diana Rios Estefany Re: Katen Restrepo
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{4" e Diana Rig
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Fecha: 08 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

4
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflewMpzQRgCMmMG
RpxLFcgNgB

Actividades

Valoracion —
Retroalimentacion

Revision de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#search/TNPS1966556%40gmail.com/
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgq

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflgwMpzQRgCMmGRpxLFcqNqB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflgwMpzQRgCMmGRpxLFcqNqB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq

SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




08 JULIO DE 2020

GRUPO 66445 FICHA 1966556
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Fecha: 08 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacidén

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnIFbSibHNwtLSdiDMh
LLGLShlv

Actividades de reflexion frente al DECRETO 2539 DE 2005

PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnzJMkifl
BfdHrknDTRMbcDfzQKgG

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnlFbSjbHNwtLSdjDMhLLGLShlv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnlFbSjbHNwtLSdjDMhLLGLShlv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG

4
SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co



08 JULIO DE 2020

GRUPO 69307 FICHA 20165121
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Fecha: 08 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

=

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCaxTaqjkrxbCT
khvtHxq

Actividades

Apropiacion conceptos Basicos de Excel

Plataforma MEET

Valoracion —
Retroalimentacio

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

n
Material de https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ
Apoyo tmkBsGgv
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 G "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 © f www.sena.edu.co

@SENAcomunica



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCqxTqqjkrxbCTkhvtHxq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCqxTqqjkrxbCTkhvtHxq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv

4
SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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GRUPO 69308 FICHA 2065123
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Fecha: 08 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQ

Comunicacién MSbFFvig
Actividades PLATAFORMA MEET
Valoracion —

Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo I " I

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
069308&gs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQMSbFFvlq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQMSbFFvlq
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
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N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Fecha: 09 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/QgrcJHsHMZIINrwTPpbNQQsSfP
njzzKCwfB

Revision de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgqg

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZlJNrwTPpbNQQsSfPnjzzKCwfB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZlJNrwTPpbNQQsSfPnjzzKCwfB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq

SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




09 DE JULIO DE 2020

GRUPO 66445 FICHA 1966556

¥ Sewico Madorsl de Aprendzsjc X | M areglos - berganot@misens.c

thuzor=0

€« cC

& mestgoogle.com/abin.w

* Aglicaciones  t Sookmarks €% JunCarlos @ DESCARGAR VIOEQ

W GINA DANIELA FORERO RUBIO

isabela acelas

¥

3

Daniela Alejandra Martin Suescun

7§ Servicio Madors! de Aprendizsjr X | M ENVIO DE FORMATO DE EXCEL

& 3 C & mostoooglacom/abn.waks-zactpli=1&authusor=0

okmarks €3 JunCorlos @ DESCARGAR VIOEC

FIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO ha abandonado la reunion

X ©Q Mest-ebn-ugks-zoe ® x

X Q Mest

5 firma - Buzear can Gocgle x
-t %D
¢

@ Inidier sesidn @n tus So Portal de oferta ed.

® Conve

@ UMRO TV

YouTu.

Lina Mufioz ¥ JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ

"

¥ MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA

%

¥ Diana Zubieta

» 8
»
M Angie Katherin Diaz Martinez ¥ MONICA AY

1540

B 00

2bn-wg

S Conv YouTu. S UMBOTV S GESTION @ Inidiar sesidn en tws D Gma

1555
90772020

| gainaC



g ; ETRAS [5) (=B

techiva Insetsr  Dispasicion de paging s Revisar  Wasts ; s hecei? 5 Compatic

I & = #- Ipjudtartedo Fn B 3 -
= b Ajstar e T = T Z
: = : o e Rar Haieinc Facra = [
peger = == | B Combina y centrar Formats  Dartormata b Inzertar Eimnar Formata | Ordenary  busen
> condiclonal = com tabla + celda - - - - filisar = seleceiomar *
Fartapsnclss atnestién 5 raimera m Estia: Ceidas cdcién

Cviz = F

T
Ehthe FaAEA aparats
[ ey

CTy A pevtin

oTrEs IS T
T s e

o =
)

ELT 7}

I BASE DE DATOS

TOTAL HOR,

#5 Seicio Macors! de Aprendzsjc X | M EMVIODEFORMATODEENCEL X @ Meat- atn-wgks-zse ® x +
& > C & mestgocglecom/abnwaks-zac?pli=1&authusor=0 - 0 D
37 Aplkaciones % Sookmacks 3 JuinCarlos @ DESCARGARVIDEC.. @ Converidor YouTu.. @ LIMBO TV @ Inicier sesidn @n tu, D Gmail  So Portal de oferta ed.. ”

® GRABANDO t Estas presentando . %

% D Alefandra Ma

ERO RUBIO

sabela acelzs

; i ® ﬂ M ;/,;‘ Yo R e

. JUDITH DE LASMERCED.. (L' MARIA ANGELICA CARR. ¥ GINADANIELA FORERO _ [, MONICA ALEXANDRA L ¥ Daniela Alejandra Martin %

MARIA ANGELICA

“ 8 { NICA ALEXANDRA LOZAN
L . :
% isabela acela . Sandra Rico Angie Katherin Diaz Mart_ (8 Yulian Camilo Garzén Pa

' e n| = | } T o e | ‘ r B wm‘;,".;fm




g | - - ATRAG [5) - Exc o

Inssrtsr  Dispasicién depégina  Férmules Q & 1 Campatir

s " N 2 ab J | = B T Z- A )]
Calibn v | A A #r- I Ajuctar testo v # u i d J
oy - = & 1 H B “
Pegar N K 5~ . = 3= | B Combina y centiar ) Formate  Darformata Estilos de | Insertar Eliminar Formata Orderary  Buscary
r ¥ ’ condicional * como tabla*  celda - - - - T filtrare seleccionar -
Portapapeles T ] Alnescén ] Tamera o Cstilas Celdas Edicén ~
- Fe (YA =8, AZER 0] B SI[Y) hd
L] A A5 AT L Av LU A A Az =20 EE El -

A El E

[l HOFA FIN JORNADA NOC.
i

] HOIAAS NOCTLIFMAS

a

o

oDy
[
e
ekt
el

AEEESEEESHY Y HHESES22aFdr

7 Senido Nadoral de Aprendizaje % | M ENVIODEFORMATODEEMCEL % | ) Mest- sbn-wghks-zor ® x| +

& = C | & mestgooglacom/Ehn-wal

LIS ]

Aplicaciones ¢ Spokmarks X JweCarks @ DESCARGAR VIDED., Youlu.. @ LIMBOTY @ S Portal de oferta ed., "

» .
) () M A
[ = )
i+ JUDITH DE LAS... g. MARIA ANGELL & GINA DANIELA & MONICA ALEX. - Al [a"ﬂl" & ALEJANDRO M. \# EIY ESTEF,

&

Estds presentando




[=] Z LIQUIBACION HO

#echiva Insertar Dipascion de paging Forma Revisar

Gl

Fre I8 pjustar teto Niimeso

o £ - 2
o : b | =g F ! Elimina g ry B
Fegar N K § =« y = 3= B Combinar y centrar - g5 o Y Formato  Oarformata Estlosde | Inzertar Eimnar Formata |0 Ordenacy  busen
* condicional * coma tabla = celda - * : - filsar s sedeccionar *
Fartapapeles o e Alnieacién = neimers il Esbios Ceidas Edtién o
- 2 =5 1 RIZ+GNIZ] L
IS 5 c o £ F R o 5z Hy He e H HE HE H

et
[T

AEEEREEREHY MY HREEREE S 3 aeidid

i
CALCULO HE Y RCARGD

o5

R L . . = ol 8

F5 Senido Nadorsl de Aprendizs X | M excel -jchergsnot®misenaac X | @ Meet - chrwgkz-zse w x x  + l

& 9 C & mestgooglecom/abn.waks-zac?pli=1&authusor=0 - 0 D
Aplicaciones - s Sookmacks K3 Juan Corlos @ DESCARGAR VIDEC.. @ Convertidor YouTu.. @ LIMBOTY S Portal de oferta ed.. "

»

S 'y

\ {(’

¥ JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ () MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA % GINADANIELA FORERO RUBIO
*}s Danisla Alojandra M

A : M ‘ e GINA DANIELA

B ALEJANDS ¥ mauricio alexander franco hidalgo B MONICA ALEXANDRA LOZANO VARGAS

ERO RUBIO

NICA ALEXANDRA LOZAN

@

[z S—
% Danicla Alejandra Martin Suescun $ Diana Zubieta % Yulian Camilo Garzon Parra @0 Tuhen Camilo S

NS B| = | ) B fiw 4 A0 i




® X | M Recibides 727] - jeberganot@ie X | @ Whatsdpp

3¢ Servico Nadors! de Aprendiza) X | M excel - jcbergsnot@misenascy X | Q Meet - con-wgl

& 9 C & mestgocglecom/abn.waks-zaetpli=1&authuzer=0
AQDELD. @ Inicar sesién en tu D Gval S

@ DESCARGAR VIDEC.

@ Convertidor YouTu.. @ LIMEGTV

Aplicaciones - s Sookmarks 8 Juan Carlos.

JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ () MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA ' GINA DANIELA FORERO RUBIO

\%

W MONICA ALEXANDRA LOZANO VARGAS

A

B ALEJANDRO MURCIA

\E

% Diana Zubleta ¥ Yulian Camilo Garzon Parra
102
B0 gy

W E[E a




Fecha: 09 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

etc.)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSgXIwCZHfcH

VTzDqjlq

Anuncio-
Comunicacién :
EErEE S e

Actividades bt

PLATAFORMA MEET

IDENTIFICACCION DE NECESIDADES Y PROPUESTAS DE MEJORA

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnzJMkifl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSqXlwCZHfcHVTzDqjJq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSqXlwCZHfcHVTzDqjJq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
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N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Fecha: 09 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,

etc.)
relevantes, otros)
Anuncio- = https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmitsent/KtbxLvgsxnMVhJksgpWMFNZdR
Comunicacién bsGgqcrzZL
e e S ]
e _ Apropiacion conceptos Basicos de Excel

Actividades

Plataforma MEET
Valoracion —

Retroalimentacion

shprripll|

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv
—
fea=- _sacess ... _3a]
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "
www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvgsxnMVhJksqpWMFNZdRbsGgqcrZL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvgsxnMVhJksqpWMFNZdRbsGgqcrZL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
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N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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GRUPO 69308 FICHA 2065123 A
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Fecha: 09 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio- ; :
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbdwWpNJmsXIvIGDQxxX
kpxzBvGgB

Actividades

DEBATE REPECTO A LAS COMPETENCIAS DE REFUERZO PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo I : I

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
069308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e
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https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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» Estéds presentando

Estas presentando para todos

sl* FREDDY LEON...

NICOLE JULIETTE MORALES
17:18

Si sefor
Buenas tardes

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO
17:25

Profe que pena ,tengo fallas en el internet,por eso no pude estar en el reporte

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:34

Profe, sinceramente es un poco tedioso estar los 5 dias a la semana haciendo el refuerzo,
cuando tuvimos la semana de receso tuve una confusiéon sobre el tiempo del descanso y fue un



poco agobiante enterarme que no tenemos nuevas competencias pero igual tenemos el horario
gue veniamos manejando, los temas claro que son apropiados pero me parece que hay un
poco de carga en el grupo

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:37

Nadie se queja de los temas Freddy

Maria Paula Osorio
17:37

no nadie

Keren Melo
17:37

El tema no es el problema

Estefany Restrepo
17:38

Es bueno que se hable frente a las inconformidades

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO
17:39

Si pero cuando es presencial es una formacion un poco mas dinamica son clases extensas
pero creo que por aca es un poco mas complejo ya que pueden haber méas distracciones , se
puede cansar uno mas .

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:44

Yo esperaba y espero aln que lleguen nuevas competencias

Diana Rios
17:44

Es que si vamos a ver jhonny
En Agosto

Estefany Restrepo
17:45

Cuanto dura este refuerzo?

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:45

Y por el tema de la participacion, no vi los videos, entonces creo mis aportes no iban a ser los
mejores, e igual ella estaba preguntandole a personas no eran preguntas al grupo, y las
personas que eran nhombradas no participaban, entonces hay veo yo el problema

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO
17:47

Ayer esque no he tenido buen internet , entonces es eso

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:47

Yo sé que es en agosto, y entiendo que los refuerzos hayan sido un acuerdo entre instructores
y demas, pero los debieron plantear de manera diferentes, en temas de horarios

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:49

Y que por ejemplo haya unos dias fijos para hacer los refuerzos, y que asi haya una
organizacioén tanto por parte del grupo y de los instructores ya que ese parece ser el problema

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ
17:51

Aca esta mi opinién :c
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 10 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHriCGCHBpJGgf]VPBgPDQS
VFzTM|DL

Actividades

=

B-asuiewe =

Revision de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

) K https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/
Material de Apoyo
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgg
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 ENfA:omuni:u www.sena.edu.co
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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GRUPO 66445 FICHA 1966556
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 10 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmisent/QgrcJHsHImMMdTJffVwsnxglZfVzL
zwvDKKB

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnzJMkifl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e
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https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




10 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69307 FICHA 2065121
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 10 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacidon: 2065123 GRUPO 69308 A Competencia: DEFINIR NECESIDADES

Relacién de Evidencias

: . . ¢Cudles herramientas esta utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
Item (Link de Drive, pantallazo, correos

etc.)
relevantes, otros)
Anuncio- i : I https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
Comunicacién _' : ent&th=%23thread-a%3Ar4270351380784652418&cvid=9

ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA A.G.H. S.A.S.
Actividades
Plataforma MEET

Valoracién — . . ) )
. » Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacidn

ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA A.G.H. S.A.S.

Material de Apoyo https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

Plan de Trabajo
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




10 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A
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Fecha: 10 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacion

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNg
hGnRwkkxg

Actividades

CONTINUACION DEBATE REPECTO A LAS COMPETENCIAS DE REFUERZO
PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
069308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
2839606728405533261&0t=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e



https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




10 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 2065123 B

M INIC ® x @ [0 WhatsApp CI I

< 3 C @& meetgoo

ﬁ: Estas presentando

Estds presentando para todos

@ Tecnsiogo er ~ B FORMATO OFICHA
ﬂ £ Escribe aqui para buscar

M INICID DE SESION GRUPOE930! % © Meet - inc-cmbvapy % 0] WhatsApp Hi| =+

€& 3 C # meetgooglecom/in-gmh-apyTsuthuzer=0

ﬁ: Estas presentando

Estds presentando para todos

H £ Escribe aqui para buscar

2}, Personas (25) B enat

Q@ Ani Maria Henso
ﬁ e Angie Marulanda

Mestrar toda

% LAURA ESTERANY FUE
% i Fermand e

h @ Natalya Jimenaz patifio

w NICOLE JULIETTE MOR




GRUPCHEIRD. X @ Meet - ire-cymbeapy i % i ) WhatsApp ® | + e (=1

< 3> C & mestgoodl

ﬁ: Estas presentando

Qg e

Jimenez patifia

h@ Mats

w NICOLE JULIETTE MOR
% PAULA ANDREA CALDE.

Estds presentando para todos

He silvia Balivar

09 alsnng Betancourt
*ﬁ‘@ waness Zuluaga

Mestrar toda

™M 10 DF SESION GRUM x Q €t - ir . x @ WhatsAnp X +

€& > C & meetgocgl

g e

m NICOLE JULIETTE MOR
% FAULA ANDREA CALDE

*I+ natalia avellaneda casas

L]

B8 Tocnoiogo en Gestix ¥ FORMATO OFICHA .. doc A B FORMATO OFICA- doc

Tnitio
£ Esuribe aqul para buscar




€& > C & meetgocg

Q Estas presentando

2 Personas (26) B cha

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 32

Busnas tarde

a avellaneda casas 1754

scucho?

Estas presentando para todos

@ Tecnsiogo en Gestpdf B
n 2 Esuibe aqul para buscar

€& > C & meetgoc

ﬁ Estas presentando

X
20 nas (24 . “hat
JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ

Estas presentando para todos
Daniel mateo Moreno coronado
No nata
Estefany Restrepo
Mostrar todo x

H £ Estribe aqul para buscar




I
1o natalia avellaneda casas

[N

< W
W Maria Paula Osorio

W Karen Restfépo

® 51000 en Gestik
H 2 Esuibe aqul para buscar

Q Meet - in-gjmb-ag
€ > C =

‘ . Karen Natalia Martinez Bemal

5 en Gestik & FORMATO OFIC

@ Tecnciog
H £ Esuribe aqul para buscar

FREDDY LEONARDO ANAYA .

Daniel mateo Moreno coron...

Karen Natalla Martinez Bemal

Alejandra Quiionez Malaver

SILVIA LUCIA BOLIVAR MO

©

2\ Persanas (25) B cha

Daniel mateo Moreno coronado

No nata

efany Restrepo

FREDDY LEONARDO ANAYA CA:
Nadig

@
1
=
o

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 181

vita & fa cl6n me parece, hat

s otras fichas

Mostrar toda

Vanesa Zuluaga 1620

Puss.amime

ONARDO ANAYA CASTRO 1974

10 de

Ne se burle

de mi emprandimi

()
Karen Natalia Martinez Bemal A
Re@




Q Meet - inc-cjmh-ar ® x
< >-€ (4

|

® Whatshog

tly FREDDY LEONARDO ANAYA.

-~

- £ Esuribe aqul para buscar

B FORMATC

Vanesa Zuluaga 1620

3 mi'me parece que estos refuerzos

as1an bien y hacerlos ige

demoran

natalla avellaneda casas 18:

JAJAJAIAIL

FREDDY LEONARDO ANAYA CASTRO 13974

Ne se burler

de mi emprandimi

Karen Natalia Martinez Bernal 4

Ree@




Fecha: 13 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

Relacién de Evidencias

ftem (Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

etc.)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,

Anuncio- :
Comunicacion k=

https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdiMKCDPFGgMZwVhwFF

LHI
T T T
? . Eﬁv
Actividades .o Fﬁj‘ Revisién de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET
R O TN
Valoracion —

Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmi#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgqg

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co



https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdjMKCDPFGgMZwVhwFFLHl
https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdjMKCDPFGgMZwVhwFFLHl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq

SENA

N

Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




13 DE JULIO DE 2020

GRUPO 66445 FICHA 1966556

6644 X Q Meet - for

€& > C & meetgoc

B MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA B MONICA ALEXANDRA LOZANO VARGAS

¥ EIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO

&

B AA (Tl
H £ Esuribe aqul para buscar

& > C & meetgoc

® MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA ¥ MONICA ALEXANDRA LOZANO VARGAS

¥ EIDY ESTEFANY MORALES CAMARGO & isabela acelas

e - a8 x
= 4
6 X
[
=8 )
Ti 1
Buena
¥ GINADANIELA FORERO RUBIO
% isabela acelas
Mostrartoda X

£ GINA DANIELA FORERO RUBIO ¥ Diana Zubieta

¥

& veldrys yereisys Cabarcas JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGU—

Mostrar toda X




¥ JUDITH DE LAS MERCEDES PARDO RODRIGUEZ ¥ MONICA ALEXANDRA LOZANO VARGAS % Yeiderys yereisys Cabarcas

W MARIA ANGELICA CARRENO SEGURA % GINA DANIELA FORERO RUBIO

2 Esuibe aqul para buscar

CURSO DE ACCESS 2016 - COMPLETO

Salir del modo de pantalla completa (f)

Il »l % 603/30501




55 preferencas

e
A% Establezca

sia Portapapele: Disefiadores de obyeto

Permiite agrega
" " \ i
odos los objeto grama a ord
Tablas Idioma Distr
Consultas
1
Formularios
Intormes :
Macros -
Médulos b as de €
y a " €
ompler
Avisar r | 4 T
entrs de confianza

terfaz Jano

3 cpredeterminado>

dioma de

office

Jiorma de la Ayuda

1. Espadol <predeterminado>

< &

access

1 atzhivo | iLovel OF x| +

Hetirm: Bave e e CllaorimetDesbinghcees PHEA . oo akocia

CURSO DE ACCESS 2016 - COMPLETO

5 DE GE it @ INCORME DE GES

H £ Esuribe aqul para buscar

Mostrar toda X




access

Curso de Access - Capitulo 1, Tablas y Formularios (Table - Form)

45 6716 vt zaciones * 20 jun. 2015 il 2768 _ LY A COMPARTIR FUARDAR




nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 13 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacién: 2065121 GRUPO 69307 Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias
ftem (Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
INVITACION A TRAVES DE WHATSAPP

" e
-

Comunicacién

Actividades ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A.S. - PLATAFORMA MEET

Valoracion — _ . _ )
. ., Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacion

Material de Apoyo ACOMPANAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A.S.

Plan de Trabajo

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




13 DE JULIO DE 2020

Grupo 69307 ficha 2065121

Slandetabaio 13 X | @ Whatshop X Q Meet - reg-migi-stw ® X + = = x

S SHARON DAYA_.

J‘g Valentina Melo Camacho esté presentando ¥ 15 més

|§9 153

3 B AsAAafer Meostrar toda X

B AAsA (i
E 2 Esuribe aqul para buscar

fones Plan detravao 13 X | B Whi

C & meetgocg!

J‘g Valentina Melo Camacho esta presentando

Raul Otalora Rincon 14

sarlos. Buanas Tarde:

Tatiana Tiria

TG 1422
HOLAP N DIA
“ ‘ ‘ MISHEL VALENTINA CONZALEZ RAMIREZ
\ 422
Nical yi 4e taemino tu tiempe

DAVID STEVE Gabriela Pinilla

9 O

DAVID STEVE. Johan David

K "‘3)

KELLY JOHA. ¥ Diego Arman...




ciones Dlan de sk 13 X | ® WhatsAs X @ Meet - peg-misi-stw ® x + - a8 X

C & meetgocglecom/ne

(@) f 4

W) VALENTINA_ (8 Tationa Tiria

E JOSE BUEN DIA

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ

g -#

B DAVID STEVE B Gabriela Pinilla

VALENTINA
CUTLLAR 1 < ‘ e

R DAVIDSTEVE_. (8 Johan David

K & ]

¥ KELLYJOHA. % Diego Arman...

Nical ys 4e taeming tu tiempe

)

o

Mostrar toda x

® Whatshog x

Q Diego Armando Riario Castiblanco esta presentando

{Qué es la planeacion estratégica? M ‘?

Jose Raul Otalora Rincon 14

@) MISHEL VALE.. &%) Diego Arman.. nstructor Juan Carlos. Buan:
=2 —_—
Proceso por medio del cual los nlvelcsm.de la organizacion se my Lol £ JOSE BUEN DIA
LI TR activamente en la formulacion, implantacion y evaluacion de ) ‘ .'
definiciones fundamentales respecto a lo que la empresa debe g que : §) VALENTINA .. MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ
le permiten permanecer con éxito en su medio ambiente: 422 x x
Nical ys 4e tarmino tu tiempe

o Cumplir con su responsabilidad externa e interna.
Mantener la cohesion y sentido de unidad y rumbo.
¥ Tatiana Tiria

2 4

) Gabricla Pinilla

Detalles de ia reunion ~ ° -» Diego Arman
Lok )

AR (Thxlx 3
n £ Esuribe aqul para buscar

Mostrar toda X




M Adaiones Slan detabaip 13 X | @ WhatsAup X Q Meet - reg-migi-stw &® X o+ = (=] ®

C & meetgocg

9 Diego Armando Riario Castiblanco esta presentando

M & )

MISHEL VALE.. (%) Diego Arman..

sarlos. Buanas

| 2 BUEN DI
SER == | HACER | =5 | TENER 3 (@) e
| >
PRINCIPIOS | MISION ) VISION JUANCAMIL. () VALENTINA.. MISHEL VALENTINA DONZALEZ RAMIREZ
Nical ys 42 teseninid u iefp
—
(& NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 1
< Vale muchas grac ) atencion y s

Tatiana Tiria

S

Gabriela Pinilla

ero ha

H 2 Esuibe aqul para buscar

c &

3 reunion X

2, Personas (31)

Raul Otalora Rincon 14

ctor Juan Carlos. Buanas T

M ®

MISHEL VALE. (&' Diego Arman...

£ BUEN DIA

z MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ
v . 1

Nical yi 4e taemino tu tiempe

JUAN CAMIL... B VALENTINA .

i 4

Tatiana Twia B DAVID STEVE_

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 14

Vale muchas gracias por 5u atencios

Requiere de una actitud positiva en busqueda de oportunidades, ’

Gabricla Pinilla

Mostrar toda X




13 X | @ WhatsAvg

Diego Armando Riario Castiblanco esta presentando

ELEMENTOS DE LAPLANEACION ESTRATEGICA

Mision

Visién

Politica de Calidad

Valores

Oportunidades y Amenazas
Fuerzas y Debilidades
Estrategias

Procesos Criticos

Areas e Indicadores Clave de Resultados
Duefios de procesos
Equipos/Proceso

Principios Clave de Operacion

de tiabao 1 x O WhatsAng

C & meetgoog!

3 irveside Ty By

%! SHARON DAYANA BARRERA ROMERO est3 presentando

Ivcks lwbs  mieire Anemets  Smoteivom diees (e (e hgs e Qe e

A

2 -4

SCOMUNICACION Y
RELACIONES

CORPORATIVAS

M

MISHEL VALE

$

JUAN CAMIL..

Tatiana Twia

-#

Gabricla Pinilla

¥ MISHEL VALE

¥

8 YINETHMILE..

B

% Diego Arman...

¥ VALENTINA ..

e

B DAVID STEVE_

B JUAN CAMIL

2 w v.‘
Detalles de ia reunior
2, Personas (31) B cha
4
anas Tarde:
ISE BUEN DIA

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ

Nical ys 4e tamino tu tiempe

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 14

)chas gr ) atenc

Mostrar toda
- 5]
.
= o
2 p (29, B cha
Raul Otalora Rincon 14
e arlos. Buanas Tarde
JOSE BUEN DIA

MISHEL VALENTINA CONZALEZ RAMIREZ

Nical ys 4e tamino tu tiempe

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 14

Mostrar teda




X | ® WhatsApg X Q Meet - reg-migi-stw &® X o+ = (=] ®

E JOSE BUEN DIA

MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

Nicol ya st

emino tu tiemp

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA

Vale muchas gracias por su atenc

actvidad

MISHEL VALENTINA CONZALEZ RAMIREZ

Te quedan 2 minutos

Mostrar toda x

Detalles de la reunion X

2\ Parsonas (32) B cha

Y

LAURA CAMI. (8 YINETH MILE.. oo
MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ
Pak) 4

JOSE BUEN DIA

Nicol ya st

ino tu

3, Seguridad y Salud

Habilidades gerenciales. ocupacional:

una de
i e ? mucha: 3
acita Vale muchas grac
antes ya que tiene por Lawra Camila .. 3% ' steven castillg J

objetivo mejorar el trabajo en = Ty el
equipo otk 4
. Gestion de procesos y 5 <
j continua; 1 A2
d

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 14:2

or 5u atencion

MISHEL VALENTINA CONZALEZ RAMIREZ

dan 2 mimdos

$) DAVID STRVE_

suministr
contintien operando bajo aalquior

circunstancia MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

P
Te quedan 2 minutos

MISHEL VALE.. «»+ JUAN CAMIL.

AAAA S A Mostrartoda X

H £ Estribe aqul para buscar



C & meetgocglecom

@

Plan de tabap 1 X | @ WhatsApp X Q Meet - peg-migi-stw

"ACTIVIDAD DE RETROALIMENTACION

GESTION ESTRATEGICA

1. ¢Que etapa sirve para determinar las necesidades de
Capacitacion?

A) Analisis de Organizacion

B) Analisis de Procedimiento

C) Analisis de Metodologia

D) Analisis de A i i

Detalles de fa reunion A~

B AASS (Thalex

™M

H £ Esuribe aqul para buscar

MEJORA CONTINUA

De lo dicho anteriormente

mencione 2 tipos de
capacitacion y de una
definiciéon

“:) Y

® DiegoArman.. & YINETHMILE.

%) tawaCamila.. % stevencastillo

L

B DiegoArman.. (), DAVID STEVE_

B

% DiegoArman.. A% JUAN CAMIL.

OFE JOSE BUEN DIA

MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

Nicol ya s teemino tu tiemp

MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ
P

Te quedan 2 minutos

Mostrar toda

22 Personas (32) B cha

Nical ya se termina tu tiempo

NICOL DARYAN PERALTA FOSCA 14724

MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ
45

Te guedan 2 minutus

Yulieth Rivera 1504

Ls A andlisiz deo

Mostrar teda

X



|
K-

¢ Creen ustedes que la
capacitacion es importante

para una empresa?

Justifiquen su respuesta

Escribe aquil para buscar

-
(_' Alejandra Ortiz esta presentando

K-

Escribe aqul para buscar

&’ POWTOON

L

LAURA CAMI...

Diego Arman...  ==s

&

2

Diego Arman...  «s+  DAVID STEVE_

X |

XIOMARAAL. & ELIANA MAYE..

9

| 3
% JohanDavid (8 DAVID STEVE-

¥, Caua Camila ¥ Diego Arman...

M X

) MISHELVALE.. () XIOMARAAL_

Yulieth Rivera 1

analisis de organizacion

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ

jadan 2 minutos

JHON ANDERSON RODRIGUEZ S

n
Y

MISHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

termino tu tiempo

O pParsan
2\ o

31) B cha

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ
I

Te quedan 2 minutos

Yubieth Rivera 1
a s e

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ

JHON ANDERSON RODRIGUE

ac n ajo
Y

SHEL VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

termino tu tiempo

Mostrar teda




&

£ Esuribe aqul para buscar

o

L5

L8

WhatzApg

KELLY JOHANA CHARRIA B.

Detalles de 1a reunior

2 Par
=h

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ
151

Te quedan 2 minutos

JHON ANDERSON RODRIGUEZ S0S,

apacit b&jo ¥

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAMIREZ
15

Te quedan 2 minutos

Yubeth Rivara 1504

aA analisis de organizacios

MISHEL VALENTINA OONZALEZ RAM

a2 guedan 2 minutos

L VALENTINA GONZALEZ RAMIREZ

2 ya 1ermino tu tiempo

Mostrar toda




SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 13 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 A

Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas esta utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxLthZgl CPWfgGgpNbhvgicWwTvCxzcg

Actividades

Excel Basico Plataforma MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ
tmkBsGgv

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadaneo: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f ¥v O

.sena.edu.co
@SENAcomunica e Y



https://mail.google.com/mail/u/0/%23sent/KtbxLthZglCPWfqGqpNbhvgjcWwTvCxzcg

SENA
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Fecha: 13 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDN
mNghGnRwkkxg

Actividades

.=

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
069308&gs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
2839606728405533261&0t=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 14 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445 Competencia: REGISTRAR INFORMACION

Relacién de Evidencias
ftem (Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio- https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=1

Comunicacion

Actividades Revision de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Valoracion —

. » Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacidn

) ' https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/
Material de Apoyo k
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgqg

Plan de Trabajo

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUROZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.
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SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 14 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar-2176574725922896117&cvid=2

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

pEorrerer’

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnz) Mkjfl
BfdHrknDTRMbcDfzQKqG

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05
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GRUPO 69307 FICHA 2065121
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Fecha: 14 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacion

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbcTpjlRzZKwDQsGpLBrdb
QzkZpwdb

Actividades

Excel Basico Plataforma MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wmt#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv
Plan de Trabajo
GC-F -005 V. 05
Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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Fecha: 14 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacidén

|

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=5

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP
069308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.erupo69308.1&cvid=3

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e
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solucionarlas:
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14 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 1966556
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Camila Andrea ha abandonado la reunion
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RESOLUCION No. 1-06 14 DE 2020

Por la cual se modifica el calendario académico y de labores de los
Centros de Formacion Profesional del SENA para el ano 2020

EL DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas mediante los
numerales 4 y 13 del articulo 4° del Decreto 249 de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto 249 de 2004, por el cual se modifica la estructura del SENA, en el articulo 4° sefialé como
funciones al despacho de la Direccién General, la facultad de “4. Dirigir, coordinar y controlar las funciones
administrativas ... dictar los actos administrativos...con miras al cumplimiento de la mision de la entidad,
de conformidad con las normas legales vigentes” y en el numeral 13° “Determinar el calendario
académico y de labores de los Centros y Programas de Formacion Profesional, la duracion de las
sesiones de formacion profesional, la utilizacion de la jornada laboral de los instructores, asi como la
duracion de la formacién de los programas, esto ultimo, previo concepto del Comité de Formacion
Profesional

Que la Resolucién 1-1944 de 2019 establecio el calendario académico y de labores de los Centros de
Formacion Profesional del SENA para el afio 2020, con el propésito de atender la oferta ablerta de
formacién correspondiente al afio 2020

Que el Ministerio de Salud y
declard la emergencia sanitari

2 Esuribe aqul para buscar
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7 poseid, sin embarge, se amphd), Pnncipios
Compramisos  organizacionales, la empresa ya
contaba con politicas, valores y objetivos (los cuales
s& dejaron tal coal)

SERVICIO AL CLIENTE La propuesia es un Manual de servicio al cliente el
cual sa enfocd an los protocolos de la comunicacidn
efiqueta y protocolo, kos ciclos dal sarvicio los cuales
hacan refarencia a los momentos do intaraccidn del
cliante con la organizacidn, y en eflos se destacan los
momentas  criticos  que  estdn  relacionados  con
momentos decisivos del servicio y que se deben tratar
cuidadosamente, junte con los ascuerdos los cuales
permiten al chente obiener claridad de los senvicios
que se prestan, el poriafolio de semvicios, formate de
P2RS y estiategias CRM

Q Meet - 2as-uny ® x € (0 Facebook X | M ENTREGABLE - jcbargan

€& > C & meetgoc

g7 Paula Plaza
y 8 méda

2 Esuibe aqul para buscar




Q Meet - 2as-un ® x §) (%) Facenook X | M ENTREGABLE . cherganot@mic X | =+ - (=] ®

& > C 8 meetgooglecom/eas-unci-jglauthusar=0 = 7 Lo

(’ Estefany Restre..
&) 5 i

2 Esuibe aqul para buscar




SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 15 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445

Trabajo Virtual

Competencia: REGISTRAR INFORMACION

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacion

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=3

Actividades

Revision de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

&

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

=

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgqg

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e
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SENA

N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON | | 3 aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente
LOREN TATIANA, MUROZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

a la formacion aduce no tener internet.

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



15 DE JULIO DE 2020

GRUPO66445 FICHA 1966556
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SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 15 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

=

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar1628389737888228394&cvid=2

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnz) Mkjfl
BfdHrknDTRMbcDfzQKqG

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e u-e
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https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar1628389737888228394&cvid=2

4
SENA

N

Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




15 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69307 FICHA 2065121
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 15 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacidon: 2065123 GRUPO 69308 A Competencia: DEFINIR NECESIDADES

Relacién de Evidencias

: . . ¢Cudles herramientas esta utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
Item (Link de Drive, pantallazo, correos

etc.)
relevantes, otros)
Anuncio- ; : https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
Comunicacién 2 ent&th=%23thread-a%3Ar-1740108385597972833&cvid=1
(St )
Actividades Excel Basico Plataforma MEET

Valoracion — : ) ) ) )
) .. A Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacion

. : ! https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ
Material de Apoyo
= tmkBsGgv
Plan de Trabajo
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA
Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Fecha: 15 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacion: 2065123 GRUPO 69308 B

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

|

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=4

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo
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069308&qgs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
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Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05
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15 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 1966556
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 1966556 GRUPO 66445 Competencia: REGISTRAR INFORMACION

Relacién de Evidencias
ftem (Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio- = https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
Comunicacién : ent&th=%23thread-a%3Ar-4476064181479765290&cvid=1

Actividades Revisién de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET

Valoracion — _ . ) .
. » Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacidn

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/TNPS1966556%40gmail.com/
QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxIKHmgfQgq

Material de Apoyo

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON
LOREN TATIANA, MUNOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PENALOZA
JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH,
SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS
HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA.

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace
presente a la formacién aduce no tener internet.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.sena.edu.co




16 DE JULIO DE 2020

GRUPO66445 FICHA 1966556
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 16 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacion: 2065121 GRUPO 69307

Trabajo Virtual

Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar6531356299221750875&cvid=2

IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA - PLATAFORMA MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#tsearch/martha+alles/QgrcJHrnz) Mkjfl
BfdHrknDTRMbcDfzQKqG

Plan de Trabajo

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE
SANCHEZ MICHELLE TATIANA
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Fecha: 16 DE JULIO DE 2020
Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO

Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 A

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: DEFINIR NECESIDADES

ftem

Relacién de Evidencias

(Link de Drive, pantallazo, correos

relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams,
etc.)

Anuncio-
Comunicacién

Actividades

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s
ent&th=%23thread-a%3Ar-6576477726018137361&cvid=3

CONDICION SI — EXCEL - Plataforma MEET

Valoracion —
Retroalimentacion

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual

Material de Apoyo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv
—
GC-F -005 V. 05
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.
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Centro de Gestién Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020

Instructor: JUAN CARLOS BERGANO TRIVINO
Ficha de caracterizacién: 2065123 GRUPO 69308 B Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS

Relacién de Evidencias
ftem (Link de Drive, pantallazo, correos
relevantes, otros)

¢Cudles herramientas estd utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet,
Teams, etc.)

Anuncio- https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-7975912652531730615&cvid=4

Comunicacién

Actividades PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET

Valoracion — ) ) ) ]
] .. Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual
Retroalimentacidn

.- https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&g=GRUP
Material de Apoyo 069308&qgs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-
' 2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3

GC-F-005 V. 05
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Plan de Trabajo

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.

GC-F-005 V. 05
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




16 DE JULIO DE 2020

GRUPO 69308 FICHA 1966556 B

”S' Vanesa Zuluaga

y 6 mas

£ Esuribe aqul para buscar

IETETEY

FREDDY LEONARDO ANAYA CASTRO 23

oI+ Daniel ‘Moreno coronado

Daniel mateo Moreno coronado

SILVIA LUCIA BOLIVAR MONTEJO 172

FREDDY LEONARDO ANAYA CASTRO 1724
Tienen su propio club de

£ Esuribe aqul para buscar




X | e Canon ) Manusles de F

X
2 nas (2 B cha
‘ ateo Moreno coronado 17:24
=« Daniel mateo coronado
UCIA BOLIVAR MONTEJO 7724
1 a3
| i3 -
g ‘ J
‘ N :
JASRIAIAIN
= 28 p.
ye aqul para buscar ~ & E - B .n.' 2000 2
M Recibidos (760) i X © Mee = x 2 a1 nan Rell X — Cancn : Mant * - Canoh | Manusles de ? x + - G x
= 4 L@
X

NICOLE JULIETTE MORALES

Escribelo

Angie Marulanda 17:44

trabajo’

Maria Paula Osorio
taes 0

‘ +++ NICOLE JULIETTE MORALES

i - 1 549 p. m.
£ Esoribe aqui para buscar 4 @ W 2 0 e o 2020 B




an Rell X | o= Canon : Manu

Q Estas presentando = 5

M cha

H OSORIO AYALA 174

Estas presentando para todos
AN

H DOSORIO AYALA 2
jor del pais jaja

an lloviendo

ANGELY LISETH OSORIO AVALA 1756

2 Esuibe aqul para buscar

& Estas presentando

80308 A

D Escribe aqul para buscar i E P .




760) - jcberganot® X | Q Meet - didrwaevne ® x &

X | om Canon: Manus

PIXMA B4 % - Canon | Manusles de IXMA x\ ey - s} x

& > C & meetgoog

m/djd-revae-vne?pli

= Estas presentando

FREDDY LEONARDO AN :

9

©

martinez

Jhan carlo Cardenas ro

Karen Nataika Martinaz

AURA ESTEFANY FUE

cherganotd X | Q Meet - didowae-voe o x &

X | e Canon Man x

€& > C 8 meetgocglecom/djd-rwae-vnepli

s|* FREDDY LEGNARDO ANAYA CA_

LEONARDO AN... ~

IS
®

Jhan carlo Cardenas ro
Karen Natabz Martinez
Karen Melo
LAURA ESTEFANY FUE >

Lizeth Prieto Sa

6:20 p.

£ Esuibe aqul para buscar = 3 3 . 10 ESP




4
SENA

N

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

COMPETENCIA: REGISTRAR INFORMACION

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION

GRUPO 66445 — FICHA 1966556

Flomben dil kipnedi e o duaelr W Fuila 00 B
T} il
UTILIZAR LOS RECURS0S OFIMATICOS DEL AREA FUNCIONAL DE ACUERDO A LAS TECNOLOGLAS B
PROCESAR DATOS UTILIZANDO HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL AREA FUNCIONAL B
ELABORAR REPORTES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LA ORGANIZACION B
GC-F -005 V. 05
Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

COMPETENCIA: ESTRUCTURAR CARGOS

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION

GRUPO 69307 — FICHA 2065121

Hembre del Aprendiz

Actividad a desarrollar Farma de Entrega Artividad

Fisica Digital

Fecha de Entrega

Entrego

w

NO

1. Reconoce |5 partes del mapa funcional de Iz empresa acompaniada.

2. |dentifica los metodos parz elabarar el analisis y descripcion de carges. X

3. Disenz instrumentos diagnasticas para definir 2 situacion real de s empresa en cuanto a los procedimientos de talenta humana.

4. analiza la informacion cuzlitatva y cuantitativamentey determing las oportunidades demejora presentes an la pyme.

3{uk20

1. Consulta, navega y conoce |a clasificacion nacional de ocupacionss (CNO).

2. Interactia con el chszrvatoria laboral ocupacional y elabora mapa conceptual sobre el misma. x

3. Utiliza [ NCL, CNO y el OLO, para describir claramenta los Perfiles de los cargos.

4. Establece niveles jerarquics y reas de dependencia segin |z normatividad vigante.

16/07/2020

1. Establece las propuestas de mejora basado en |a informacidn recolectada de la Pyme.

2. Realiza propussta de mejora del Direccionamientoastratégico para la Pyme. X

3, Ajusta propussts de mejorz, a partir del Instrumentode diagnastico aplicada.

4, Finalizz la propuesta de mejora con excelencia y calidad,

5. Prasenta 'y sustenta las propusstas de mejora disefiadas para la pyme acompaniada, ant el grupo deinstructoras.

GC-F-005 V. 05

@SENAcomunica

234ul20
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

COMPETENCIA: DEFINIR NECESIDADES
PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION
GRUPO 69308 — FICHA 2065123 A

b dal Apasdin

Aqtisidd o dusarrallar

Fuike 41 Inbags

F

UTILIZAR LOS RECURSOS OFIMATICOS DEL AREA FUNCIONAL DE ACUERDO A LAS TECNOLOGIAS

3/87/3530

PROCESAR DATOS UTILIZANDO HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL AREA FUNCIONAL

ELABORAR REPORTES DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LA ORGANIZACION

L LI

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

COMPETENCIA: ESTRUCTURAR CARGOS
PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION
GRUPO 69308 — FICHA 2065123 B

Nombre del Aprendiz

Actividad  desarrollar

Forma de Entrega Actividad

Fisico

Digital

Fechz de Entraga

Entrega

NO

1. Reconoce |25 partes del mapa funcional de [z empresa acompanads,

2. 1dentifica los métodos para elaborar el analisis y descripcion de carges.

3. Disena instrumentos diagnésticos para definir |2 situacion real de la empresa en cuanto a las procedimientos de talente humano,

4. Analiza la informacian cualitativa y cuantitativamente y determing las oportunidades demejora presentss enla pyme.

X

3jul20

1. Consuta, navega y conoce 3 clasficacion nacional d2 ocupationes (CNO).

2. Interactia con el obsarvatori lsboral ocupacional y elabora mapa conceptugl sobre el misma,

3. Utiliza [ NCL, CNO y &l OLD, para describir claramente bos Perfiles de los carges.

4. Establece niveles jerarquicos y areas de dependencia segun le normativided vigente.

16/07/2020

1. Establece las propuestas de mejora basado en la informacion recolectad de a2 Pyme.

2. Rezliza propussta de mejora del Direccionzmisntosstratézico para la Pyme.

3, Ajusta propuests de mejora, a partir del Instrumentode diagnastico aplicado.

4. Fingliza Iz propuesta de mejora con excelencia y calidad,

5. Prasenta y sustenta las propusstas de mejora disefiadas para la pyme acompafiada, ante el grupo deinstructores.

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05
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