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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 17 de Julio de 2020 
 
Señora 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÀRATE 
SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR.1338186 

Coordinadora Académica  
Coordinación Académica de Gestión del Talento Humano 
Bogotá 

Asunto:Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Julio del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1338186 del año 2020 
 
JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 93.356.717 de 
Ibague-Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestión 
AdministrativaCoordinacionAcademicaGestion del Talento Humano), en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  

 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 

TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SETENTA Y 

TRES PESOS ($33.858.673) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que 

pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES 

MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES 

PESOS ($3.537.473) COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientes a los meses de 

MARZO a OCTUBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL 

CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. EL (LA) CONTRATISTA deberá 

modificar a su costa y a favor del SENA, la Garantía Única que ampara el contrato de 

conformidad con las condiciones de este documento, por el valor adicionado y el plazo 

prorrogado, la cual deberá presentar al SENA con el correspondiente comprobante de pago para 

su aprobación. CLÁUSULA TERCERA: Los demás parágrafos de las CLÁUSULAS SEGUNDA 

y TERCERA y demás cláusulas del Contrato de Prestación de Servicios No. 

CO1.PCCNTR.1338186 de 2020,  permanecerán  indemnes.  CLÁUSULA CUARTA:  La  

presente  modificación  se  entiende perfeccionada, legalizada e inicia su ejecución con la 

suscripción de las partes. 

 
Plazo: Será hasta el 30 de Octubre de 2020. 
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OBJETO: 
Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional 
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones 
de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del 
Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la 
Información, del Centro de Gestión Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las 
actividades de capacitación o de auditoria en el sistema integrado de gestión de calidad, para 
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos 
desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la 
política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de 
la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.  

 

 
CLÁUSULACUARTA: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional Integral 
a los aprendices según programación de 
fichas. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive coordinación) 

2 Acompañamiento a los aprendices en el 
desarrollo de procesos formativos y/o 
productivos. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive coordinación) 

3 Actualizar contenidos y tecnologías en 
las diversas competencias del programa 
de formación. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive coordinación) 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el proceso 
académico administrativo. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive coordinación) 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el recibo de 
pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. 4345942351, expedido por BANCOOMEVA  
correspondiente al mes de Junio del año 2020.(Decreto Ley 2106 de 2019 – “DecretoLey 
Antitrámites”) 

 
Evidencias en (7) folios 
 
Cordialmente,  

 
 
 
 
JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 
Contratista 
C.C. No. 93.356.717 DE Ibague-Tolima 
 
 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
NURY PATRICIA MALDONADO ZÁRATE 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.1338186 de 2020 
Coordinadora Académica de Gestión del Talento Humano 



 
 

EVIDENCIAS DEL DIA 01 DE JULIO DE 2020 
 
 
 

 

 

 



 
 

 



 
 

 



EVIDENCIAS DEL DIA 02 DE JULIO DE 2020 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Lineamientos de refuerzo para el GRUPO 69308 – FICHA 2065123 Trimestre II de 2020 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C. Julio 02 de 2020 

HORA 

INICIO:15:00:00 

HORA 

FIN:18:00:00 

LUGAR: 

Plataforma Virtual (ZOOM) 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 

CENTRO Gestión Administrativa 

TEMA (S): 

Situación académica y disciplinaria final del Grupo 69308 –Ficha 2065123 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Establecer lineamientos de formación frente a los refuerzos que se han de impartir de acuerdo a cada una 
de las competencias del Grupo 69308 –Ficha 2065123 perteneciente al programa de Formación Tecnólogo 
en Gestión del Talento Humano de la Jornada diurna del Centro de Gestión Administrativa, durante el 
Segundo trimestre de 2020 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



 
1. Se hicieron presentes mediante video conferencia el equipo interdisciplinario conformado por los 

instructores y las competencias relacionadas en el cuadro anexo, correspondientes, al Segundo 
trimestre de formación del año en curso, se revisa el informe final del proyecto formativo y a 
continuación se presentan los lineamientos frente a los refuerzos que se han de establecer teniendo 
en cuenta cada una de las competencias del Grupo 69308 –Ficha 2065123. 
El grupo actualmente se encuentra conformado por Treinta (30) aprendices, de los cuales 
uno (1) de ellos es de reintegro. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

- Cadena de suministros, CRM, Triangulo de servicios, 

Tipologías de clientes, Talleres prácticos 

Juan Bernardo 

Zúñiga López. 

Del 06 de julio al 

31 de julio de 

2020 

- Realizar Foros para la elaboración de cronogramas a 

nivel macro y micro de cada proceso. Establecer los 

parámetros de asesoría empresarial para el nuevo 

trimestre. 

Mauricio Toro 

Ramírez. 

 

 
- Competencias Ciudadanas, solución de conflictos. 

  

 Yohanna Tapia 

Mahecha. 
 

- Apropiar conceptos básicos de las herramientas 

ofimáticas como lo es Excel, Word, Access. 

  

- 
Juan Carlos 

Bergaño T. 

 

 

COMPETENCIA INSTRUCTOR QUE ORIENTÓ LA FORMACIÓN Instructor Líder 
(Marcar con una x) 

ROL GERENTE DE EMPRESA DIDÁCTICA 
A.G.H. S.A.S 

Instructor Mauricio Toro Ramírez.  

ESTRUCTURAR CARGOS  Y 
COMPETENCIAS  SEGÚN 
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO Y 
NORMATIVIDAD VIGENTE 

Instructor Juan Carlos Bergaño Triviño X 

DEFINIR NECESIDADES DE INFORMACIÓN 
DE LA GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
DE ACUERDO CON LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN 
Y DE LAS PARTES INTERESADAS 

Instructor Juan Carlos Bergaño Triviño  

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES 
INTERNOS Y EXTERNOS DE ACUERDO 
CON LAS POLÍTICAS DE LA 
ORGANIZACIÓN 

Instructor Juan Bernardo Zúñiga López.  

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA 
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS Y 
CON LA NATURALEZA EN LOS 
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL 

Instructora Yohanna Tapia Mahecha  

 



   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
 



 

EVIDENCIAS DEL DIA 03 DE JULIO DE 2020 
 

 
 
 



 
 



 

 

 
 

 
 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 06 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/inicio+de+sesion+66445/QgrcJ

HsbkfsXLRrXflXrBQjMtBBPcWkbHtQ 

Actividades 

 

Inicio de refuerzo Excel Básico 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/inicio+de+sesion+66445/QgrcJHsbkfsXLRrXflXrBQjMtBBPcWkbHtQ
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/inicio+de+sesion+66445/QgrcJHsbkfsXLRrXflXrBQjMtBBPcWkbHtQ
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



06 JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 06 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/Kt

bxLxGvdVlBLxdbmCbnpTFwJsjldnhMHL 

Actividades 

 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n  

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de 

Apoyo 
 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/KtbxLxGvdVlBLxdbmCbnpTFwJsjldnhMHL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/INICIO+DE+SESION+69307/KtbxLxGvdVlBLxdbmCbnpTFwJsjldnhMHL
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Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



06 JULIO DE 2020 

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 06 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzP

MJRJgLZzB 

Actividades 

 

Inicio de refuerzo Excel Básico 

Valoración – 

Retroalimentació

n  

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de 

Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzPMJRJgLZzB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHprbgzGrRGStzchKQzPMJRJgLZzB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
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Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



06 de JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 06 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvfBWwZPqJ

cPcpwnnLv 

Actividades 

 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n  

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de 

Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvfBWwZPqJcPcpwnnLv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHshZXHDBZKSJvfBWwZPqJcPcpwnnLv
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
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Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



06 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 B 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 07 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJf

CxHlqKKNq 

Actividades 

 

Entrega de Informe Estrategia de Mejora PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJfCxHlqKKNq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGnSRgTHRFMHGwMbtlJfCxHlqKKNq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



07 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 



 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 07 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcS

LrhFxCVl 

Actividades 
Actividades de reflexión frente al 

DECRETO 785 DE 2005 
PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de 

Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcSLrhFxCVl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrnzwjsWRvFKBcTPSPwvcSLrhFxCVl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
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Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



07 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 07 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQ

RwsckCXKQgl 

Actividades 

 

Apropiación conceptos Básicos de Excel 

Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n  

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de 

Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



07 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 07 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQ

RwsckCXKQgl 

Actividades 

 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n  

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de 

Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZqwVrMhZJDMSVXQRwsckCXKQgl
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



07 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123  

 

PAULA VALENTINA 

KAREN NATALIA MARTINEZ 

ANGELY OSORIO 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 08 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflgwMpzQRgCMmG

RpxLFcqNqB 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflgwMpzQRgCMmGRpxLFcqNqB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxgBwGflgwMpzQRgCMmGRpxLFcqNqB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



08 JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 08 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnlFbSjbHNwtLSdjDMh

LLGLShlv 

Actividades 

 

Actividades de reflexión frente al DECRETO 2539 DE 2005 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnlFbSjbHNwtLSdjDMhLLGLShlv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBrnlFbSjbHNwtLSdjDMhLLGLShlv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



08 JULIO DE 2020 

GRUPO 69307 FICHA 20165121 

 

 

ALEJANDRA SANCHEZ 

ALEJANDRA ORTIZ 

STEVEN CASTILLO 

GABRIELA RUBIANO 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 08 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCqxTqqjkrxbCT

khvtHxq 

Actividades 

 

Apropiación conceptos Básicos de Excel 

Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentació

n 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de 

Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCqxTqqjkrxbCTkhvtHxq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLxGWvNxhtnCqxTqqjkrxbCTkhvtHxq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



08 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 08 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQ

MSbFFvlq 

Actividades 

 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQMSbFFvlq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhZkJhmcckGMVpZdQFSjQMSbFFvlq
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



08 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 20165123 B 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 09 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZlJNrwTPpbNQQsSfP

njzzKCwfB 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZlJNrwTPpbNQQsSfPnjzzKCwfB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHmZlJNrwTPpbNQQsSfPnjzzKCwfB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



09 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 09 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSqXlwCZHfcH

VTzDqjJq 

Actividades 

 

IDENTIFICACCION DE NECESIDADES Y PROPUESTAS DE MEJORA 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSqXlwCZHfcHVTzDqjJq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvhGLkNWjhMSqXlwCZHfcHVTzDqjJq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



 

09 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

 

 

MILENA SARMIENTO 

GABRIELA PINILLA 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 09 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvgsxnMVhJksqpWMFNZdR

bsGgqcrZL 

Actividades 

 

Apropiación conceptos Básicos de Excel 

Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvgsxnMVhJksqpWMFNZdRbsGgqcrZL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/KtbxLvgsxnMVhJksqpWMFNZdRbsGgqcrZL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



09 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A 

 

 

 

 

NICOL CITA MEDICA 

LINA URREGO 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 09 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbdwWpNJmsXlvlGDQxxX

kpxzBvGgB 

Actividades 

 

DEBATE REPECTO A LAS COMPETENCIAS DE REFUERZO PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbdwWpNJmsXlvlGDQxxXkpxzBvGgB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbdwWpNJmsXlvlGDQxxXkpxzBvGgB
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



09 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 B 

 

 



 

 



 

 

 

 

NICOLE JULIETTE MORALES 
17:18 

Si señor 

Buenas tardes 

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO 
17:25 

Profe que pena ,tengo fallas en el internet,por eso no pude estar en el reporte 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:34 

Profe, sinceramente es un poco tedioso estar los 5 días a la semana haciendo el refuerzo, 

cuando tuvimos la semana de receso tuve una confusión sobre el tiempo del descanso y fue un 



poco agobiante enterarme que no tenemos nuevas competencias pero igual tenemos el horario 

que veníamos manejando, los temas claro que son apropiados pero me parece que hay un 

poco de carga en el grupo 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:37 

Nadie se queja de los temas Freddy 

Maria Paula Osorio 
17:37 

no nadie 

Keren Melo 
17:37 

El tema no es el problema 

Estefany Restrepo 
17:38 

Es bueno que se hable frente a las inconformidades 

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO 
17:39 

Si pero cuando es presencial es una formación un poco más dinámica son clases extensas 

pero creo que por acá es un poco más complejo ya que pueden haber más distracciones , se 

puede cansar uno más . 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:44 

Yo esperaba y espero aún que lleguen nuevas competencias 

Diana Rios 
17:44 

Es que si vamos a ver jhonny 

En Agosto 

Estefany Restrepo 
17:45 

Cuanto dura este refuerzo? 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:45 

Y por el tema de la participación, no ví los vídeos, entonces creo mis aportes no iban a ser los 

mejores, e igual ella estaba preguntandole a personas no eran preguntas al grupo, y las 

personas que eran nombradas no participaban, entonces hay veo yo el problema 

CAREN VANEZA ZULUAGA RESTREPO 
17:47 

Ayer esque no he tenido buen internet , entonces es eso 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:47 

Yo sé que es en agosto, y entiendo que los refuerzos hayan sido un acuerdo entre instructores 

y demás, pero los debieron plantear de manera diferentes, en temas de horarios 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:49 

Y que por ejemplo haya unos días fijos para hacer los refuerzos, y que así haya una 

organización tanto por parte del grupo y de los instructores ya que ese parece ser el problema 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 
17:51 

Aca está mi opinión :c 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 10 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, Whatsapp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrjCGCHBpJGgfJVPBgPDQS

VFzTMjDL 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrjCGCHBpJGgfJVPBgPDQSVFzTMjDL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrjCGCHBpJGgfJVPBgPDQSVFzTMjDL
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



10 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 10 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHlmMdTJffVwsnxgJZfVzL

zwvDKKB 

Actividades 

 

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHlmMdTJffVwsnxgJZfVzLzwvDKKB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsHlmMdTJffVwsnxgJZfVzLzwvDKKB
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjflBfdHrknDTRMbcDfzQKqG


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



10 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

 

 

Inasistencia de los aprendices: 

Barrero  

Maicol Steven 

Alejandra sanchez 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 10 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación  

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar4270351380784652418&cvid=9 

Actividades 

 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA A.G.H. S.A.S. 

Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de Apoyo 

 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA A.G.H. S.A.S. 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar4270351380784652418&cvid=9
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar4270351380784652418&cvid=9
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



10 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 10 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNg

hGnRwkkxg 

Actividades 

 

CONTINUACION DEBATE REPECTO A LAS COMPETENCIAS DE REFUERZO 

PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



10 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 B 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 13 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdjMKCDPFGgMZwVhwFF

LHl 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdjMKCDPFGgMZwVhwFFLHl
https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHrnvrtGpWdjMKCDPFGgMZwVhwFFLHl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



13 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 13 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

INVITACION A TRAVES DE WHATSAPP 

Actividades 

 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A.S. - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA DIDACTICA PEVAC S.A.S. 

Plan de Trabajo 
 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



13 DE JULIO DE 2020  

Grupo 69307 ficha 2065121 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 







 

 



 

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 

 

Fecha: 13 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO 

Trabajo Virtual 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 
 
 

Ítem 

 

Relación de Evidencias 
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

 
¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio- 

Comunicación 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxLthZglCPWfqGqpNbhvgjcWwTvCxzcg 

 

Actividades 

 

 

Excel Básico Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

 

Material de Apoyo 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ 

tmkBsGgv 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/%23sent/KtbxLthZglCPWfqGqpNbhvgjcWwTvCxzcg


GC-F -005 V. 05 

 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas: 

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  



 

 

13 de JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A 
 

 

 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 13 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDN

mNghGnRwkkxg 

Actividades 

 

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#sent/QgrcJHrhtkbRmSnlphLtLDNmNghGnRwkkxg
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



13 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 14 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=1 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



14 DE JULIO DE 2020 

GRUPO66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 14 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-2176574725922896117&cvid=2 

Actividades 

 

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-2176574725922896117&cvid=2
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-2176574725922896117&cvid=2


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



14 DE JULIO DE 2020  

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

ALEJANDRA ORTIZ 

STEVEN CASTILLO 

 

 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 14 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbcTpjlRzKwDQsGpLBrdb

QzkZpwdb 

Actividades 

 

Excel Básico Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbcTpjlRzKwDQsGpLBrdbQzkZpwdb
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsbcTpjlRzKwDQsGpLBrdbQzkZpwdb
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



14 de JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A 

 

 

MARIA FERNANDA HERNANDEZ 

LINA URREGO 

NICOL MORALES 

JHONNY DIAZ 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 14 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=5 

Actividades 

 

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=5
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=5
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



14 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 15 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=3 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar147667994746770008&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace presente 

a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



15 DE JULIO DE 2020 

GRUPO66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 15 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar1628389737888228394&cvid=2 

Actividades 

 

MAPA DE PROCESOS - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar1628389737888228394&cvid=2
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar1628389737888228394&cvid=2


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



15 DE JULIO DE 2020  

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

YASMIN ALEJANDRA ORTIZ 

LUIS MATEO MONTOYA 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 15 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-1740108385597972833&cvid=1 

Actividades 

 

Excel Básico Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

Plan de Trabajo 
 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-1740108385597972833&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-1740108385597972833&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv


 

 
GC-F -005 V. 05 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



15 de JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 2065123 A 

 

JHONY ALEXANDER BLANCO DIAZ 

DANIEL MATEO 

MARIA PAULA  

LINA URREGO 

ANGELY OSORIO 

PAULA CALDERON 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 15 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=4 

Actividades 

 

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=4
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-8234346246713908172&cvid=4
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



15 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 1966556 

 

Nicol morales 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 1966556 GRUPO 66445      Competencia: REGISTRAR INFORMACION 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-4476064181479765290&cvid=1 

Actividades 

 

Revisión de Base de Datos de Nomina PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/

QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-4476064181479765290&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-4476064181479765290&cvid=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/TNPS1966556%40gmail.com/QgrcJHrnrmgDKrbRFDCnsgBnKxlKHmgfQgq


 

 
GC-F -005 V. 05 

Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

AGUILERA FORIGUA BRAHIYAN SNEYDER, CORREA ALVAREZ NAREN SNEIDER, HERRERA CHACON 

LOREN TATIANA, MUÑOZ RUEDA MARIA FERNANDA, NAVARRO INGRID NATALIA, PEÑALOZA 

JIMENEZ OLGA LUCIA, PERDOMO CLEVES KATERIN JULIETH, SERNA BEJARANO WENDY YULIETH, 

SORIANO CUERVO NELLY ESTEFANIA, UBAQUE ARENAS YURANNY ANDREA, VANEGAS 

HERNANDEZ LAURY VANESSA, VIVAS SEGURA YESICA LORENA. 

La aprendiza HERRERA CHACON LOREN TATIANA no se hace 

presente a la formación aduce no tener internet.  

 

 

 

 



16 DE JULIO DE 2020 

GRUPO66445 FICHA 1966556 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065121 GRUPO 69307      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar6531356299221750875&cvid=2 

Actividades 

 

IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 
 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#search/martha+alles/QgrcJHrnzJMkjfl

BfdHrknDTRMbcDfzQKqG 

Plan de Trabajo 
 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar6531356299221750875&cvid=2
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar6531356299221750875&cvid=2


 

 
GC-F -005 V. 05 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

GARCIA DIAZ NICOLAS SNEYDER, GUERRERO BAYONA JENNIFER LIZETH, YATE 

SANCHEZ MICHELLE TATIANA 

 

 

 



16 DE JULIO DE 2020  

GRUPO 69307 FICHA 2065121 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 A      Competencia: DEFINIR NECESIDADES 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Teams, 
etc.) 

Anuncio-

Comunicación 
 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-6576477726018137361&cvid=3 

Actividades 

 

CONDICION SI – EXCEL - Plataforma MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual  

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZ

tmkBsGgv 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-6576477726018137361&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-6576477726018137361&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm#sent/QgrcJHsBscCnKvtbhBcvTfCHLWZtmkBsGgv
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Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 

 



16 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 1966556 A 

 

 

 

URREGO LINA 



 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
Fecha: 16 DE JULIO DE 2020 

Instructor: JUAN CARLOS BERGAÑO TRIVIÑO 

Ficha de caracterización: 2065123 GRUPO 69308 B      Competencia: ESTRUCTURAR CARGOS 

 

Ítem 
Relación de Evidencias  
(Link de Drive, pantallazo, correos 
relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, Meet, 
Teams, etc.) 

Anuncio-

Comunicación 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=s

ent&th=%23thread-a%3Ar-7975912652531730615&cvid=4 

Actividades 

 

PRESENTACION DE INFORME - PLATAFORMA MEET 

Valoración – 

Retroalimentación 

 

Sugerencias y recomendaciones dadas en el ambiente Virtual 

Material de Apoyo 

 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUP

O69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-

2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-7975912652531730615&cvid=4
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&search=sent&th=%23thread-a%3Ar-7975912652531730615&cvid=4
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&view=btop&ver=uhxfgd6tow8s&q=GRUPO69308&qs=true&search=query&th=%23thread-a%3Ar-2839606728405533261&qt=308.1.69.1.69308.1.grupo.1.grupo69308.1&cvid=3
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Plan de Trabajo 
 

 

 

Reporte de participación – asistencia de aprendices:  Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para 

solucionarlas:  

VIVAS LINARES LENY MAYARIDT.  

 

 



16 DE JULIO DE 2020 

GRUPO 69308 FICHA 1966556 B 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 
GC-F -005 V. 05 

Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

COMPETENCIA: REGISTRAR INFORMACION 

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION  

GRUPO 66445 – FICHA 1966556 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

COMPETENCIA: ESTRUCTURAR CARGOS 

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION  

GRUPO 69307 – FICHA 2065121 
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
COMPETENCIA: DEFINIR NECESIDADES  

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION 

GRUPO 69308 – FICHA 2065123 A  
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Centro de Gestión Administrativa 
INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 
 

COMPETENCIA: ESTRUCTURAR CARGOS 

PLAN DE TRABAJO DE RECUPERACION  

GRUPO 69308 – FICHA 2065123 B 

 

 
 


