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INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 
PROCESO DE MINIMA CUANTIA 

 MC-TLM-CALG-021-2025 
 

OBJETO: “CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO, 
PAPELERÍA, INSUMOS DE IMPRESIÓN Y ELEMENTOS DE ARTESANÍAS Y TURISMO PARA LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA REGULAR, ATENCIÓN A VICTIMAS 
EN SITUACIÓN DE DESPLAZAMIENTO, ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, CAMPESENA Y GRUPO 
ADMINISTRATIVO Y DE APOYO A LA FORMACIÓN DEL CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA 
PARA LA VIGENCIA 2025" 
 
Siendo las 8:00 horas del día 24 del mes de junio de 2025, se reunió el Comité de verificación y 
evaluación designada para llevar a cabo la revisión de la subsanación presentada por NEISY 
ELIZABETH SERNA GOMEZ en el proceso de Mínima cuantía MC-TLM-CALG-021-2025. 
 

No Nombre del 
Proponente NIT/C.C. Representante Legal CC R.L. Valor Oferta 

1 NEISY ELIZABETH 
SERNA GOMEZ 1110547675-1 NEISY ELIZABETH SERNA 

GOMEZ 1.110.547.675 
 

$    12.472.670,00 
 

 
El comité evaluador procede hacer la evaluación de los requisitos técnicos habilitantes subsanados 
por el proponente NEISY ELIZABETH SERNA GOMEZ identificado con cédula de ciudadanía número 
1.110.547.675, quien presentó la oferta de menor valor, así:    

 
 
DE CARÁCTER TECNICO 
 

 EXPERIENCIA 
 

REQUISITOS CUMPLE  NO 
CUMPLE  

NO APLICA 
/OBSERVACIONES 

1. EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA (CUMPLE / NO 
CUMPLE) 

 
El proponente deberá acreditar su experiencia con la presentación 
mínima de UN (1) contrato y máximo cuatro (4) certificaciones de 
contratos, ejecutados y liquidados con entidad pública o privada, 
cuyo objeto esté relacionado con el SUMINISTRO DE ÚTILES DE 
ESCRITORIO, PAPELERÍA, INSUMOS DE IMPRESIÓN Y/O 
ELEMENTOS DE ARTESANÍAS Y/O TURISMO, referentes al objeto 
del presente proceso de selección, en caso de presentarse varios 
contratos, el valor sumado deberá ser igual o superior del valor del 
presupuesto oficial de la presente invitación pública.  

X  

 
 

Adjunta soporte 
para acreditar 

experiencia 
requerida 
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Con el propósito de dar cumplimiento con lo establecido en el 
Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA 
determinó para el presente proceso de contratación la procedencia 
de la aplicación del siguiente criterio habilitante diferencial para 
MiPymes, precisando que ello se encuentra supeditado a la 
acreditación de la condición diferencial (MiPymes) y que este es 
excluyente con relación a los requisitos habilitantes técnicos 
(experiencia) definidos en el párrafo anterior para los demás 
oferentes que no cumplen con dicha calidad.  
 
El criterio habilitante (experiencia) diferencial para efectos del 
presente proceso, es: El proponente o proponentes que acrediten 
su calidad de MiPymes en los términos indicados por el artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, deberán acreditar su 
experiencia, con la presentación de mínimo uno (1) y máximo cinco 
(5) certificaciones de contratos, ejecutados y terminados con 
entidad pública o privada, cuyo objeto esté relacionado con el 
SUMINISTRO DE ÚTILES DE ESCRITORIO, PAPELERÍA, INSUMOS DE 
IMPRESIÓN Y/O ELEMENTOS DE ARTESANÍAS Y/O TURISMO, en 
donde la sumatoria de la experiencia acreditada en SMMLV sea 
igual o superior al 100% del Presupuesto Oficial Asignado al 
proceso. 

2. REQUISITOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA 
 
El proponente podrá acreditar este requisito aportando los 
contratos y el acta de liquidación de estos o la certificación de 
cumplimiento que deberá contener: 
 

a. Nombre y NIT de la empresa contratante 
b. Nombre del contratista 
c. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se 

debe señalar el nombre de quienes lo conformaron, 
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. De no 
informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida 
en cuenta. 

d. Número del contrato 
e. Objeto del contrato 
f. Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de 

terminación (día, mes y año) y/o  
g. Plazo 
h. Valor total del contrato 
i. Valor ejecutado del contrato 
j. Cargo y firma de quien expide la certificación. 

X  

Adjunta soporte 
para acreditar 

experiencia 
requerida con 

todos los 
requisitos 

solicitados. 
 

Expedida por la 
empresa 

INGENIERIA Y 
PROYECTOS 
AVANZADOS 
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k. Firma del funcionario competente. 
 
En caso de que las certificaciones no contengan toda la información 
solicitada, o ésta no sea legible, el proponente deberá anexar el 
contrato y el acta de liquidación de este, de tal forma que la 
información no contenida en la certificación se complemente con el 
contenido de dichos documentos.  
 
No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con 
contratos de administración delegada.  
 
Si el Proponente en condición de Régimen Común que pretenda 
acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades 
Privadas, deberá aportar la Factura de Venta y Resolución de 
facturación expedida por la DIAN de la vigencia fiscal que se esté 
acreditando.  
 
Si el Proponente en condición de Régimen Simplificado que 
pretenda acreditar la experiencia con contratos celebrados con 
Entidades Privadas, deberá aportar la Cuenta de Cobro y/o 
Documento Equivalente, respaldado con su Registro Único 
Tributario RUT del año fiscal que permita validar su condición 
tributaria. 
 
Cada contrato y acta de liquidación o certificación de contrato se 
analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que 
incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se 
sumará al valor del contrato u orden principal, quedando esta como 
una sola certificación.  
 
Los contratos deben haber terminado antes de la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación y NO debe haberse impuesto alguna 
multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado algún 
siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta 
para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicará en caso de 
que solo se haya declarado el siniestro de la póliza de 
responsabilidad civil extracontractual. 
 
En el evento en que el proponente presente certificaciones de 
experiencia en las cuales haya participado en Consorcio o Unión 
Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el 
valor equivalente al porcentaje de participación del proponente en 
el Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la experiencia. En 
este caso, el proponente deberá en la certificación de experiencia 
indicar el porcentaje de participación, ó presentar el documento 
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que acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, 
donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno 
de los integrantes para la ejecución del contrato.  
 
Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras 
monedas, el Valor se convertirá a pesos utilizando para esta 
conversión las tasas publicadas por la autoridad competente para el 
día que corresponda a la fecha de iniciación del respectivo contrato. 
 
No se Aceptarán:  

 Certificaciones de contratos en donde se acredite que el 
contrato se realizó por intermedio de una cooperativa de 
trabajo asociado.  

 Certificaciones suscritas por supervisores o interventores 
externos a la entidad contratante.  

 Certificaciones de interventoría. 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Se verificará que los productos ofertados contengan y cumplan las 
especificaciones técnicas solicitadas en la invitación pública y en 
cada uno de los ítems allí estipulados, en las condiciones, calidades 
y cantidades y se ajuste a las necesidades de la entidad en las 
especificaciones técnicas: 
 
1. El proponente deberá allegar declaración juramentada 
donde acredite el cumplimiento de cada una de las condiciones 
técnicas exigidas por la entidad; aunado a ello se hace necesario 
que el oferente cumpla técnicamente con las especificaciones 
descritas en el presente documento, así como la aceptación de 
todas las condiciones técnicas establecidas en el proceso 
contractual. FORMATO_CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS.  
 

X  

Allega Carta 
Cumplimiento de 
Especificaciones 

Técnicas 
Requeridas de 

conformidad a lo 
establecido 

2. El oferente debe allegar certificación donde manifieste que 
acepta la devolución de elementos que hagan parte del objeto 
contractual, en caso de que los mismos no cumplan con las 
especificaciones exigidas y que por tanto se hará la reposición por 
el producto que cumpla con las especificaciones. 
 

X  

Allega 
certificación 
Aceptación 

Devolución de 
Productos  
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3. Con el fin de establecer el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas, la calidad y cantidad de los elementos a 
ofrecer por parte de los posibles oferentes, se deberá aportar junto 
con la propuesta fichas técnicas de los elementos, los cuales 
deberán corresponder a marcas reconocidas en el mercado y en la 
cual se debe indicar marca.  
 

X  

Aporta fichas 
técnicas donde se 
evidencia las 
marcas a 
suministrar.   
 
Solo hay novedad 
en la ficha técnica 
G72, especifican 
la marca: SHARPE 
y consultando en 
Google la marca 
no existe para la 
denominación 
técnica “marcador 
tipo sharpie x65 und 
set original  
- Presentación en  
Caja de cartón 
plegable. Ármala para 

exhibir tumarcadores. 

 
VERIFICACION OFERTA ECONOMICA:  Teniendo en cuenta la revisión y análisis de la oferta 
económica presentada, se evidencia que el valor total de la propuesta está por DOCE MILLONES 
CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($12.472.670,00), los 
precios unitarios presentados por el proponente en la oferta económica no superan en ningún 
ítem los precios unitarios estimados por el Sena. 
 
REVISIÓN DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: 

El proponente NEISY ELIZABETH SERNA GOMEZ, identificado con NIT. 1110547675-1 representado 
legalmente por NEISY ELIZABETH SERNA GOMEZ identificado con cédula de ciudadanía número 
1.110.547.675, presenta oficio de respuesta satisfactoria al requerimiento de explicar a la entidad  
las razones económicas del valor ofrecido en su propuesta económica.  
 
REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

REQUISITOS CUMPLE NO 
CUMPLE 

NO APLICA 
/OBSERVACIONES 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada 
por el Representante Legal y responsable del SG-SST X   

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo 
del profesional Responsable del SG-SST 

X  

 

3.Evaluacion de estándares mínimos y respectivo 
plan de acción de acuerdo a la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 

X  
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1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 
 
CONCLUSIÓN 
 
Una vez verificados los documentos que soportan los requisitos habilitantes, el oferente NEISY 
ELIZABETH SERNA GOMEZ, CUMPLE CON los REQUISITOS TÉCNICOS, ECONOMICOS, DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y JURIDICOS (Ver anexo de evaluación jurídica) conforme a 
las evaluaciones establecidas por el comité. 
 
Para constancia se firma, en el Espinal Centro Agropecuario La Granja, a los veinticuatro (24) días 
del mes de junio de 2025, es de aclarar que cada integrante responderá únicamente por lo 
evaluado desde su rol. 
 
 

 
CATALINA VILLAMIL BASTO 
Instructora Área Gestión 
Comité Técnico 

 
JOSE ISIDORO LOMBANA GARCIA 
Instructora Área Gestión 
Comité Técnico 
 

 

 
MAURICIO VILLALBA CHARRY 
Profesional apoyo HySI 
 
 
  
 

 

 

 


