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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO    

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL   

San Gil, 30 de junio de 2025   

Señor (a)   

JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7585357   

Instructor Grado 16   

Coordinador de programas especiales centro agro turístico Ciudad San Gil 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes junio de 2025   

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7585357 del año 2025   

   

William Alberto Vargas Velandia, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13874763 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinación de programas 

especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.    

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta y tres millones 

ochocientos cuarenta y ocho mil seiscientos setenta y dos pesos Mcte ( $43.848.672) Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional 

por los días ejecutados en el mes de marzo de 2025 b) Ocho (8 ) pagos iguales por los meses 

de abril a noviembre de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos noventa y nueve mil 

quinientos once pesos M/cte ($4.599.511). c) Un último pago proporcional por los días 

ejecutados en el mes de diciembre de 2025. Los pagos se realizarán mes vencido conforme se 

estipula en el estudio previo.    

OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para 

orientar la formación profesional integral: titulada y/o complementaria programada en el 

Centro Agro turístico en la red de conocimiento: artesanías en el área temática: Textil 

artesanal.   
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Obligaciones Específicas:   

No   Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Orientar, asesorar y 
acompañar de forma 
permanente a los 
aprendices en el 
desarrollo de las 
actividades establecidas 
en la guía de aprendizaje 
de acuerdo lo establecido 
en las guías, los 
procedimientos y el  
Sistema Integrado de  
Gestión y 

Autoevaluación “SIGA” 

del SENA el cual se 

encuentra documentado 

en la plataforma  
Compromiso, en los 

programas del área 

temática objeto del 

contrato según 

asignación de grupos.  

OBLIGACION 1: Impartir formación en 

fichas CAMPESENA.   

 
Ficha: 3201535   

Fechas: 16 de junio    
Rango de horas: 10:00 a 12:00 Y DE 

13:00 A 19:00 

 
Programa: Elaboración de 
productos artesanales con 
recursos naturales   
 
Competencia: Configurar pieza 

artesanal según técnica de ensartado 

  
Actividad de Aprendizaje: Elaborar 
producto artesanal de acuerdo con 
ficha técnica. 
 
Horas mensuales de la ficha: 8 Horas.   

 
Ficha: 3193235   
Fechas: 2 – 6 y 9 de junio 
Rango de horas: 10: 00 A   

12:00 y 13:00 a 19:00 

  
Programa: Fortalecimiento en 
decoración de accesorios en cuero.   
Competencia: Calar material según 
técnicas artesanales y tipo de 
material.  
  
Actividad de Aprendizaje: verificar 

técnica decorativa del accesorio en 

cuero según criterios de calidad. 

Horas mensuales de la ficha: 24 horas 
 

EVIDENCIA 1  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

https://sena4-my.sharepoint.com/my?id=%2Fpersonal%2Fwvargasv%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FWILLIAM%20VARGAS%2FOBLIGACIONES%20JUNIO%2FOBLIGACION%201&csf=1&web=1&e=GtqiMU&CID=b80dfd12%2D137a%2D4aa8%2Db4c9%2Db42547c8e8dd&FolderCTID=0x012000037627A596542C468D465C26F3AAB9C6
https://drive.google.com/drive/folders/1UfDWHGB3c4KZen1ivQQZKwuMxhlmWM5c
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Ficha: 3201415  

Fechas: 4-11-18 y 25  
Rango de horas: 07:00 a 12:00  

   
Programa: Tinturado de textiles con 
colorantes naturales   

   
Competencia:  Tinturar fibras con 
colorantes naturales según ficha 
técnica y orden de  
producción   

  
Actividad de Aprendizaje:  Tinturar con 
colorantes naturales conforme al 
requerimiento textil  
Horas mensuales de la ficha: 20 horas 

 
Ficha: 3209850 

Fechas: 7-14-21 y 28   
Rango de horas: 07:00 a 13:00 Y  
14:00 a las 16:00  

   
Programa: Elaboración de 
productos artesanales con 
recursos naturales  
 
Competencia:  Configurar pieza 
artesanal según técnica de ensartado  
 
Actividad de Aprendizaje: 
verificar la calidad del producto 

artesanal teniendo en cuenta los 

requerimientos de la ficha técnica 
Horas mensuales de la ficha: 32 horas 

 
Ficha: 3228598 

Fechas: 13-20 Y 27   
Rango de horas: 13:00 a las 19:00  
 

Programa:  Efectos de acabados 
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Competencia: Aplicar producto para 

recubrimiento en madera empleando 

herramientas, máquinas, equipos y 

especificaciones técnicas 

 

Actividad de Aprendizaje: 

Identifica las superficies a las cuales 
se realizan acabados decorativos 

 

  

Horas mensuales de la ficha: 18 horas 

 
Ficha: 3229815  

Fechas: 4-11-18 Y 25 
Rango de horas: 14:00 a las 17:00  
 

Programa:  Efectos de acabados 

 

Competencia: Aplicar producto para 

recubrimiento en madera empleando 

herramientas, máquinas, equipos y 

especificaciones técnicas 

 
Actividad de Aprendizaje: 

utilizar los elementos de protección 

requeridos, acorde a las normas de 

seguridad 

Horas mensuales de la ficha: 12 
Horas  

 
Ficha: 3234945 

Fechas: 5-12-19 Y 26   
Rango de horas: 07:00 A 12:00  

 
Fechas: 13-20 Y 27   
Rango de horas: 08:00 A 10:00  

 

Programa:  Efectos de acabados 

 

Competencia: Aplicar producto para 

recubrimiento en madera empleando 
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herramientas, máquinas, equipos y 

especificaciones técnicas 

 
Actividad de Aprendizaje: 

identifica las superficies a las cuales se 

realizan acabados decorativos 

Horas mensuales de la ficha: 26 horas 

 

Ficha: 3240937 

Fechas: 3 – 10 – 17 Y 24   
Rango de horas: 08:00 a las 12:00  
 

Programa:  Elaboración de productos 

artesanales con recursos naturales 

 

Competencia: Configurar pieza 
artesanal según técnica de ensartado  
 
Actividad de Aprendizaje: 

alistar recursos naturales para la 
elaboración de producto artesanal 
según ficha técnica. 
Horas mensuales de la ficha: 16 horas 

 

Ficha: 3244827 

Fechas: 3 – 10 – 17 Y 24   
Rango de horas: 13:00 a las 17:00  
 

Programa:  Elaboración de productos 

artesanales con recursos naturales 

 

Competencia: Configurar pieza 
artesanal según técnica de ensartado  
 
Actividad de Aprendizaje: 

Alistar recursos naturales para la 
elaboración de producto artesanal 
según ficha técnica. 
Horas mensuales de la ficha: 16 horas 

 

Total, Actividades desarrolladas en el mes:   172 Horas 
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2   Realizar reconocimiento 

de aprendizajes previos y 

estilos de aprendizaje.   

N/A    N/A 

3   Acompañar a la población 
campesina; en la 
planificación de mejoras 
de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales 
en concordancia con el 
protocolo de atención 
definido por la   
Coordinación Nacional de 

Atención Integral, 

Diferencial e Incluyente a 

la Economía popular - 

Campe SENA   

N/A   N/A   

4  Reportar la información 
académica y 
administrativa requerida 
en el proceso de 
formación con claridad, 
oportunidad y veracidad 
en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera 
temporal o permanente 
por el SENA para el 
seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato. 

Evidencia de ejecución contractual 
de la formación según la ficha 
relacionada acorde a la planeación 
pedagógica, como se observa en el 
reporte descargado de Sofía Plus.    

Evidencia 2: registro 
fotográfico en la carpeta 
del instructor carpeta de 
evidencias se relacionan 
las mismas.   

Ver evidencia    

3201535 

3193235 

3201415 

3209850 

3228598 

3229815 

3234945 

3240937 

3244827 

https://drive.google.com/drive/folders/1PTiJq7J4rTfx5bxJX7wTP4XOCpXuFIg3
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B7301CA64-9548-4214-A126-3DA5EA7F3A32%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20junio.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4B7F2D2F-FAD8-40FC-9E2E-1A1ED3CD8AFA%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20MAYO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB7126A49-991A-4771-95F8-423B03E26C42%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BE45C30D4-EF8D-4472-ABFC-6091C10D7D60%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72280CD7-73C4-4B56-B5B1-8327BEDEF32E%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/9-FICHA%203229815%20EFECTOS%20DE%20ACABADOS/2-HERRAMIENTA%20CONTROL%20DE%20ASISTECIA/DESARROLLO%20DE%20LAS%20SECIONES%20DIARIAS/desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20MAYO.docx?d=w338a769b5c51478fb7c6ef9281ac1659&csf=1&web=1&e=bDJmit
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BED213A8E-EB3B-406F-A466-736750C5FEA1%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B2666AE24-B8DE-427A-AF8C-7C5FC36C847E%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B57949A05-8056-42FC-AA21-2E25BD630C86%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
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5   Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, 

con una antelación 

mínima de una semana 

las formaciones  
extramurales a atender, de 
manera que se autorice 
por escrito su movilización 
previa a la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual.   

N/A N/A 

  

6   Emitir juicio valorativo 

sobre el nivel de 

cumplimiento de los 

resultados de aprendizaje 

de las competencias del 

programa, aplicando los 

procedimientos y 

herramientas tecnológicas 

que la entidad defina, en 

un plazo máximo de tres 

(3) días después de haber 

terminado el resultado de 

aprendizaje 

correspondiente 

Se evaluó proceso formativo en las 

siguientes  
fichas de aprendizaje.  

  

Ficha: 3193235 

Ficha: 3201415 

Evidencia 3:  

Ficha: 3193235 

      Ficha: 3201415 

7   Reportar la información 

para la creación de 

unidades productivas, bajo 

criterios de calidad,  
oportunidad y veracidad, 

cuando se le haya 

asignado formaciones 

complementarias en la 

ruta creación de 

unidades productivas.   

N/A   N/A   

   

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/5-FICHA%203193235%20FORTALECIMIENTO%20EN%20DECORACION%20DE%20ACCESORIOS%20EN%20CUERO/6.juicios%20evaluativos?csf=1&web=1&e=Xg3Qps
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/6-FICHA%203201415%20TINTURADO%20DE%20TEXTILES%20CON%20COLORANTES%20NATURALES/JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=KlgOk9
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8   Participar y apoyar 
en el proceso de 
inducción de las 
estrategias  
CampeSENA:   
Objetivos, alcance, 

estrategias, cadena de 

valor, metodología, 

procedimientos e  

impacto   

N/A   N/A   

   

9 Informar a la 
subdirección de centro 
las oportunidades de 
relacionamiento con el 
sector productivo o social 
que en el cumplimiento 
de su objeto contractual 
pudieran ser 
gestionadas.   

Gestionar y participar con 

asociones campesinas, alcaldías 

entre otras reuniones, para el 

cumplimiento de sus obligaciones 

contractuales   

Evidencia 4:   

   

   

   

EVIDENCIA   
 

 10   Participar mensualmente 
en la reunión de 
seguimiento operativo del 
programa convocadas por 
la coordinación académica 
y/o misional con 
observancia del esquema 
operativo establecido por 
la Coordinación Nacional 
de   
Atención Integral, 

Diferencial e Incluyente a 

la Economía popular – 

CampeSENA para tal fin y 

generar las respectivas 

evidencias.   

Participación en las jornadas 
convocadas por el dinamizador 
CAMPESENA y el supervisor.   
   
- Reuniones convocadas por el 
Coordinador de  
Programas Especiales. Ing.   
Oscar William Vergara   
Romero   

 
Evidencia 5  

   

   
Link Reuniones   

                 Sena   

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/OBLIGACIONES%20JUNIO/OBLIGACION%209?csf=1&web=1&e=SvqWe2
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1r396ad_Is63icqOquyveE9ksLrQm6BEK
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1r396ad_Is63icqOquyveE9ksLrQm6BEK
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1r396ad_Is63icqOquyveE9ksLrQm6BEK
https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
https://drive.google.com/drive/folders/1gF-5L5HvuztwZ9cbhyS6OIRQR56I9m64
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1ZuW07FxZhbycwWRouXc5VD47BVJ5H9nL
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1fN9mfL2h3UgvvQ-ziZ0hJv2szfPP5QLL
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11 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro tipo 
de evento al que sea 

convocado por la 
dirección general, regional 
o centro de formación, 
garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo   

N/A N/A   

  

12  Presentar informe mensual sobre 

la ejecución de las obligaciones 

contractuales donde se evidencie 

el avance a las metas asignadas, 

así como el respectivo análisis y 

acciones de mejora cuando dé a 

lugar y a la terminación del 

contrato presentar al supervisor 

de contrato informe anual de 

gestión de centro en los 

términos solicitados 

FICHA: 3188661   
FICHA: 3192095  
FICHA: 3201535 

FICHA: 3193235 

FICHA: 3201415 

FICHA: 3209850 

FICHA: 3228598 

FICHA: 3229815 

FICHA: 3234945 

FICHA: 3240937 

Ver evidencia 6:     

  
link del documento con 
pantallazos, GF y GC   

   

          Evidencia   

13 Vigilar y salvaguardar los bienes 

que hagan parte del patrimonio 

del SENA o de otras entidades 

o de particulares puestos al 

servicio de la entidad, y que 

le hayan sido entregados 

para el desarrollo del objeto 

del contrato, por lo que son 

sujetos de control y 

vigilancia. En consecuencia, 

deberán sujetarse a las guías 

y/o procedimientos aplicables a  
los bienes fijados en la 

plataforma Compromiso; 

adicionalmente deberá estar 

atento a los mantenimientos 

preventivos y correctivos de los 

N/A N/A 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1kh1lEHnpF1R6D6xez3ngf_marvumZYhi
https://drive.google.com/drive/folders/1PTiJq7J4rTfx5bxJX7wTP4XOCpXuFIg3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/OBLIGACIONES%20JUNIO/OBLIGACION%2012?csf=1&web=1&e=uj9alI
https://drive.google.com/drive/folders/18meHub-1UfVR_qYMNDCwp-jiC5lkrT87
https://drive.google.com/drive/folders/18meHub-1UfVR_qYMNDCwp-jiC5lkrT87
https://drive.google.com/drive/folders/18meHub-1UfVR_qYMNDCwp-jiC5lkrT87
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elementos, así como la hoja de 

vida de los bienes en la cual se 

date la información actualizada 

de los mismos, dar cuenta sobre 

la entrega de los bienes al 

supervisor y/o interventor del 

contrato respectivo y a los 

órganos de control fiscal y 

disciplinario, de ser procedente.   

 

14   Realizar de manera oportuna el 

proceso de seguimiento y 

evaluación de la etapa 

productiva del aprendiz, 

implementando los formatos  
vigentes para tal fin, disponibles 

en la plataforma compromiso 

para las diferentes alternativas 

de desarrollo de etapa 

productiva, cuando sea 

asignado.   

   

   

   

N/A   

   

   

   

N/A   

15   Validar novedades académicas y 

disciplinarias de los aprendices 

conforme al reglamento del 

aprendiz: Reintegros, traslados, 

aplazamientos, deserciones; 

conforme lo establece el 

reglamento del aprendiz 

comunicando al Coordinador 

Académico oportunamente 

anomalías, inconsistencias, y 

hallazgos en el registro de la 

información, cuando aplique.   

   

   

   

N/A   

   

   

   

N/A   

  Mantener actualizado el 

Portafolio del Instructor, 

adjuntando los formatos 

actualizados del sistema 

Integrado de gestión dispuestos 

Realizaron       acciones        de 
planeación y alistamientos a 
los procesos formativo.   

   

EVIDENCIA 7 

 

FICHA: 3188661   
FICHA: 3192095  
FICHA: 3201535 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204?csf=1&web=1&e=LWQPFI
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1kh1lEHnpF1R6D6xez3ngf_marvumZYhi
https://drive.google.com/drive/folders/1PTiJq7J4rTfx5bxJX7wTP4XOCpXuFIg3
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en la plataforma COMPROMISO, 

pertenecientes a la guía de 

procesos formativos, presentado 

mínimo los siguientes soportes: 

a. Plan de trabajo concertado 

con el aprendiz para el 

desarrollo de la ruta de 

aprendizaje, según guía para 

desarrollar los procesos 

formativos. b. Guía de 

aprendizaje. c. Actas con los 

planes de mejoramiento 

académicos para aprendices que 

lo requieran. d. Planeación, 

seguimiento evaluación de etapa 

productiva (si aplica). e. Bitácora 

del Aprendiz   

FICHA: 3193235 

FICHA: 3201415 

FICHA: 3209850 

FICHA: 3228598 

FICHA: 3229815 

        FICHA: 3234945 

        FICHA: 3240937 

17 Participar en la formulación y 

ejecución de los proyectos 

cuando sea requerido según el 

área de su especialidad y de 

conformidad con la 

programación académica 

establecidos.   

   

   

   

   
N/A  

   

   

   

   
         N/A     

18 Desplazarse en el vehículo 

asignado por el SENA con el 

objeto de desarrollar las 

acciones propias del contrato en 

las fechas horarios y recorridos 

autorizados por el subdirector 

de Centro.   

   

   

   

   
                N/A  

   

   

   

   
         N/A     

  
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.    

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.     
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ITEM   No DE LA ORDEN  

DE VIAJE   

LUGAR DE   

DESPLAZAMIENTO   

FECHA DE   

DESPLAZAMIENTO   

INICIAL   

FECHA DE   

DESPLAZAMIENTO  

FINAL   

1.   No. 70125 OIBA 10 JUNIO DE 2025 10 JUNIO DE 2025 

2.    NO. 73825 OIBA 17 JUNIO DE 2025 17 JUNIO DE 2025 

3. NO. 76825 OIBA 24 JUNIO DE 2025 24 JUNIO DE 2025 

   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. 

En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución 

contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.   

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, se relaciona planilla asopagos 

8636439654  

Evidencias en (18) folios   

Cordialmente,     

Firma   

  

WILLIAM ALBERTO VARGAS VELANDIA   

Contratista   

C.C. No. 13874763   

   

Recibí a satisfacción:   

   

Firma   

JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

Supervisor  

Contrato 7585357 de 2025 Instructor Grado 16.   
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  CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN  

Pública    X   Pública Clasificada     Pública Reservada     

  

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL NOMBRE DEL CONTRATISTA 

WILLIAM ALBERTO VARGAS VELANDIA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.  

7585357 MES DE JUNIO DE 2025  
  

Evidencia 1 – Obligación 1: Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los 

aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y 

Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma 

Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de 

grupos.  

Ficha: 3201535- 3193235 - 3201415- 3209850 – 3228598 – 3229815 – 3234945 – 3240937 - 3244827 

IMAGEN 1: Evidencia 1  

  

  

https://sena4-my.sharepoint.com/my?id=%2Fpersonal%2Fwvargasv%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FWILLIAM%20VARGAS%2FOBLIGACIONES%20JUNIO%2FOBLIGACION%201&csf=1&web=1&e=GtqiMU&CID=b80dfd12%2D137a%2D4aa8%2Db4c9%2Db42547c8e8dd&FolderCTID=0x012000037627A596542C468D465C26F3AAB9C6
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Evidencia 2 – Obligación 4: Reportar la información académica y administrativa requerida en el 

proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de 

actividades específicas, entregando informe al supervisor del contrato.  

 

Se impartió formación profesional en las modalidades complementaria de los programas de formación para las 

fichas: 3201535- 3193235 - 3201415- 3209850 – 3228598 – 3229815 – 3234945 – 3240937 - 3244827                                              

                                                                                                 

Ficha  3201535 

Fechas: 16 de Junio 

Rango de horas:  10:00 a 12:00 y 13:00 a 19:00  

Programa: Elaboración de productos artesanales con recursos naturales      

Competencia: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado                 

Actividad de Aprendizaje:  Elaborar producto artesanal de acuerdo con ficha técnica. 
 
Horas mensuales de la ficha: 8 Horas.  

EVIDENCIA  
  

  

  

https://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B7301CA64-9548-4214-A126-3DA5EA7F3A32%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20junio.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
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EJERCICIO DE GUADUA LAMPARA DE MESA Y COLUMPIO  

 EVIDENCIAS 02– 06 – 2025: 

IMAGEN 1                                                                                            IMAGEN 2 

 

   
 

 

                              

FICHA: 3193235 

Fechas: 2 – 6 y 9 de junio 

Rango de horas: 10:00 a 12:00 13:00 a 19:00 

Programa: fortalecimiento en decoración de accesorios en cuero                    

Competencia: Calar material según técnicas artesanales y tipo de material.                  

Actividad de Aprendizaje: verificar técnica decorativa del accesorio en cuero según criterios de calidad. 

 

Horas mensuales de la ficha: 24 Horas.  

EVIDENCIA  

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B338A769B-5C51-478F-B7C6-EF9281AC1659%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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                      DIA 1  EJERCICIOS CON BOLSOS EN CUERO  

 EVIDENCIAS 02– 06 – 2025:  

IMAGEN 3                                                     IMAGEN 4 
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FICHA: 3201415 

Fechas: 4-11-18 - 25 

Rango de horas:  de 7:00 a 12:00  

Programa: Tinturado de textiles con colorantes naturales                                   

Competencia: Tinturar fibras con colorantes naturales según ficha técnica y orden de  

producción                                                                                                                   

Actividad de Aprendizaje: Tinturar con colorantes naturales conforme al requerimiento textil  
 

Horas mensuales de la ficha: 20 Horas.  

 

EVIDENCIA  
  

  

DIA 1   ARMADO Y TINTURADOS DE PRODUCTOS ARTESANALES 1   

EVIDENCIAS 04– 06 – 2025   

IMAGEN 5 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB7126A49-991A-4771-95F8-423B03E26C42%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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Ficha 3209850  

 

Fechas: 7-14-21 y 28  

Rango de horas:  de 7:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00 

Programa: Elaboración de productos artesanales con recursos naturales          

Competencia: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado                       

Actividad de Aprendizaje: verificar la calidad del producto artesanal teniendo en cuenta los requerimientos de 

la ficha técnica. 

 

Horas mensuales de la ficha: 32 Horas.  

EVIDENCIA  

https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BE45C30D4-EF8D-4472-ABFC-6091C10D7D60%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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JABONES ARTESANALES 1 

 EVIDENCIAS 7– 06 – 2025:  

IMAGEN 6      IMAGEN 7 
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FICHA: 3228598 

Fechas: 13 – 20 y 27  

Rango de horas:  de 13:00 a 19:00 

Programa: Efectos y acabados 

Competencia: Aplicar producto para recubrimiento en madera empleando herramientas, 

máquinas, equipos y especificaciones técnicas  

 

Actividad de Aprendizaje: Identifica las superficies a las cuales se realizan acabados decorativos  

 

Horas mensuales de la ficha: 18 Horas.  

 

EVIDENCIA  

 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B72280CD7-73C4-4B56-B5B1-8327BEDEF32E%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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DIA 1 EJERCICIOS DE JABONES ARTESANALES 1   

EVIDENCIAS 13– 06 – 2025:  

IMAGEN 8 

 
 

FICHA: 3229815 

Fechas: 4 – 11 – 18 y 25 

Rango de horas:  de 14:00 a 17:00  

Programa: Efectos y acabados 

Competencia: Aplicar producto para recubrimiento en madera empleando herramientas, 

máquinas, equipos y especificaciones técnicas  

 

Actividad de Aprendizaje: utilizar los elementos de protección requeridos, acorde a las normas de 

seguridad 

 

Horas mensuales de la ficha: 12 Horas.  

EVIDENCIA  
 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/9-FICHA%203229815%20EFECTOS%20DE%20ACABADOS/2-HERRAMIENTA%20CONTROL%20DE%20ASISTECIA/DESARROLLO%20DE%20LAS%20SECIONES%20DIARIAS/desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20MAYO.docx?d=w338a769b5c51478fb7c6ef9281ac1659&csf=1&web=1&e=bDJmit
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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IMAGEN 9  

 

FICHA: 3234945 

Fechas: 5 – 12 – 19 y 26 

Rango de horas:  de 7:00 a 12:00  

Fechas: 13-20 y 27 

Rango de horas:  de 8:00 a 10:00  

Programa: Efectos y acabados 

Competencia: Aplicar producto para recubrimiento en madera empleando herramientas, 

máquinas, equipos y especificaciones técnicas  

 

Actividad de Aprendizaje: identifica las superficies a las cuales se realizan acabados decorativos 
 

 
Horas mensuales de la ficha: 26 Horas.  

EVIDENCIA  
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BED213A8E-EB3B-406F-A466-736750C5FEA1%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
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IMAGEN 10 

 

 
 

 

 

 

FICHA: 3240937 
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Fechas: 3 – 10 – 17 y 24 

Rango de horas:  de 8:00 a 12:00  

Programa: ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS 

NATURALES 

Competencia: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado 

 

Actividad de Aprendizaje: alistar recursos naturales para la elaboración de producto artesanal según 

ficha técnica 

 

Horas mensuales de la ficha: 16 Horas.  

 

EVIDENCIA 

 

 
 

IMAGEN 11 

 

 

 

 

 

 

 

FICHA: 3244827 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/11-FICHA%203240937%20ELABORACIONN%20DE%20PRODUCTOS%20ARTESANALES%20CON%20RECURSOS%20NATURALES/2-HERRAMIENTA%20CONTROL%20DE%20ASISTECIA/DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS/desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx?d=w2666ae24b8de427aaf8c7c5fc36c847e&csf=1&web=1&e=4Kz9dC
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Fechas: 3 – 10 – 17 y 24 

Rango de horas:  de 13:00 a 17:00  

Programa: Elaboracion de productos artesanales con recursos naturales 

Competencia: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado 

 

Actividad de Aprendizaje: alistar recursos naturales para la elaboración de producto artesanal según 

ficha técnica 

 

Horas mensuales de la ficha: 16 Horas.  

 

EVIDENCIA 

 

 
 

 

IMAGEN 12 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B57949A05-8056-42FC-AA21-2E25BD630C86%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B57949A05-8056-42FC-AA21-2E25BD630C86%7D&file=desarrollo%20de%20las%20seciones%20diarias%20JUNIO.docx&action=default&mobileredirect=true&wdOrigin=OUTLOOK-METAOS.FILEBROWSER
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Evidencia 3 – Obligación 6: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los 

resultados de aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los procedimientos 

y herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días 

después de haber terminado el resultado de aprendizaje correspondiente.  

 

FICHA 3201415   EVIDENCIA  

 

 

 

FICHA 3193235   EVIDENCIA 

https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
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Evidencia 4 – Obligación 9: Informar a la subdirección de centro las oportunidades de 

relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto 

contractual pudieran ser gestionadas. EVIDENCIA  

  

Evidencia 5 - Obligación 10: Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo 

del programa convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del 

esquema operativo establecido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 

Incluyente a la Economía popular – CampeSENA para tal fin y generar las respectivas evidencias.  

Reunión citada por el ingeniero Oscar Vergara el día 

EVIDENCIAS 

Imagen 13:                                                                                 

 

 

Evidencia 6 – Obligación 12: Presentar informe mensual sobre la ejecución de las obligaciones contractuales donde 
se evidencie el avance a las metas asignadas, así como el respectivo análisis y acciones de mejora cuando dé a lugar 
y a la terminación del contrato presentar al supervisor de contrato informe anual de gestión de centro en los 
términos solicitados  

 

Ver evidencia  

 

IMAGEN 14 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/OBLIGACIONES%20JUNIO/OBLIGACION%209?csf=1&web=1&e=SvqWe2
https://outlook.office.com/host/377c982d-9686-450e-9a7c-22aeaf1bc162/7211f19f-262a-42eb-a02e-289956491741
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/OBLIGACIONES%20JUNIO/OBLIGACION%2012?csf=1&web=1&e=uj9alI
https://drive.google.com/drive/folders/1UfDWHGB3c4KZen1ivQQZKwuMxhlmWM5c
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Evidencia 7 – Obligación 16: Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos actualizados 

del sistema Integrado de gestión dispuestos en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a la guía de procesos 

formativos, presentado mínimo los siguientes soportes: a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para el 

desarrollo de la ruta de aprendizaje, según guía para desarrollar los procesos formativos. b. Guía de aprendizaje. c. 

Actas con los planes de mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. d. Planeación, seguimiento 

evaluación de etapa productiva (si aplica). e. Bitácora del Aprendiz en etapa productiva (si aplica) f. Formato de 

asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato de juicios evaluativos debidamente 

diligenciada para cada resultado de aprendizaje.  

En cada link que se deja a continuación encontrara las evidencias de las actividades desarrolladas en el mes de 

JUNIO  

EVIDENCIA 

 

FICHA:  3201535 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

FICHA:  3193235 – FORTALECIMIENTO EN DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO  

FICHA:  3201415 – TINTURADO DE TEXTILES CON COLORANTES NATURALES  

FICHA:  3209850 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204?csf=1&web=1&e=LWQPFI
hhttps://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
https://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
hhttps://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
hhttps://drive.google.com/drive/folders/1H7Kazxd8c2fC-P0_WSgn4NtxS46_hDew
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://drive.google.com/drive/folders/1ro30ds0I7OWUaPXLO-WwOhBjQqx3qH4r
https://drive.google.com/drive/folders/1BLnTfUQjij7LBCXs-HRk9BCg-WGaPPxA
https://drive.google.com/drive/folders/1BLnTfUQjij7LBCXs-HRk9BCg-WGaPPxA
https://drive.google.com/drive/folders/1BLnTfUQjij7LBCXs-HRk9BCg-WGaPPxA
https://drive.google.com/drive/folders/1BLnTfUQjij7LBCXs-HRk9BCg-WGaPPxA
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
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FICHA:  3228598 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

FICHA: 3229815 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

FICHA:  3234945 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

FICHA: 3240937 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

FICHA: 3244827 – ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

IMAGEN 15 
  

   

IMAGEN 16 

https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1RwfRvGd81DDso7aBfe4MWgSJmhMW1UDU
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/18bhNxAyi93t2aGRMZ7Remjwer5AgtbrC
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1GkUVyr0q7XKdN88nNphSziwUFNiCOboL
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/wvargasv_sena_edu_co/Documents/WILLIAM%20VARGAS/RUTA%204/12%20-%203244827%20ELABORACION%20DE%20PRODUCTOS%20ARTESANALES%20CON%20RECURSOS%20NATURALES?csf=1&web=1&e=9Q2Zh1
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
https://drive.google.com/drive/folders/1EsZXhclCLwytaBe-WbaC1dqJioguI54e
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALBERTO VARGAS VELANDIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/06/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3209850 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3234945 - EFECTOS DE ACABADOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRODUCTO PARA RECUBRIMIENTO EN MADERA
EMPLEANDO HERRAMIENTAS, MÁQUINAS, EQUIPOS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

3244827 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 425/06/25 9:48



Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3193235 - FORTALECIMIENTO EN DECORACION DE ACCESORIOS
EN CUERO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Calar material según técnicas artesanales y tipo de material
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3228598 - EFECTOS DE ACABADOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRODUCTO PARA RECUBRIMIENTO EN MADERA
EMPLEANDO HERRAMIENTAS, MÁQUINAS, EQUIPOS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3201415 - TINTURADO DE TEXTILES CON COLORANTES
NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

TINTURAR FIBRAS CON COLORANTES NATURALES, SEGÚN
FICHA TÉCNICA Y ORDEN DE PRODUCCIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 425/06/25 9:48



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3240937 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3229815 - EFECTOS DE ACABADOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRODUCTO PARA RECUBRIMIENTO EN MADERA
EMPLEANDO HERRAMIENTAS, MÁQUINAS, EQUIPOS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

3201535 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

Page 3 of 425/06/25 9:48



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: WILLIAM ALBERTO VARGAS VELANDIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 172,00

Page 4 of 425/06/25 9:48



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 06 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70125 Fecha Solicitud 2025-06-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILLIAN ALBERTO 
VARGAS 
VELANDIA

CC:  13874763

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-10 2025-06-10 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 79.622,00 205.817,00

VIATICOS FORMACION 10 DE JUNIO 
A OIBA , IMPARTIR FORMACION EN 
LA FICHA 3240937  DEL PROGRAMA 
ELABORACION DE PRODUCTOS 
ARTESANALES CON RECURSOS 
NATURALES

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 79.622,00 205.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 10 DE JUNIO A OIBA , IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937  DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/06 17:28:02 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 06 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 06/06/2025 16:25:16

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
06/06/2025 5:28:14 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

70125 SOLICITUD 

205.817,00 205.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-25

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM70125 10 DE JUNIO A OIBA, IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  S/G 

COMUNICACIONCPE No.  68-9-2025-021213  DE 06/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 205.817,00 0,00 205.817,00 205.817,00

205.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 70125 Tipo: Fecha: 2025-06-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32200005623 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
13874763 WILLIAN ALBERTO VARGAS VELANDIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 205.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 205.817,00 Saldo x Obligar: 205.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 138925 2025-06-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 6/06/2025 12:00:00 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 13 DE JUNIO DE 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
        70125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 DE JUNIO 2025 10 DE JUNIO 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
           

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

      OIBA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA 
ELABORACION DE PRODUCTOSARTESANALES CON RECURSOS NATURALES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se desarrolla formación en objetos artesanales (velas artesanales) 

RESULTADOS:  

1. Desarrollaron habilidades y destrezas para lograr un buen producto 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  

 2.        
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se hace el compromiso 
de aprender las técnicas 
básicas de velas 
artesanales  

APRENDICES E INSTRUCTOR 17 DE JUNIO DE 2025 

2. Adquirir conocimientos 
básicos para el desarrollo 
de los productos 

APRENDICES E INSTRUCTOR 17 DE JUNIO DE 2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logro desarrollar moldes de diferentes formas y tamaños  
2. Se consolido el conocimiento sobre la elaboración del producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

WILLIAM VARGAS VELANDIA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES CENTRO 
AGROTURISTICO SAN GIL 

JOHON FREDY SANABRIA 

MUÑOZ  

 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73825 Fecha Solicitud 2025-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILLIAN ALBERTO 
VARGAS 
VELANDIA

CC:  13874763

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-17 2025-06-17 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 79.622,00 205.817,00

VIATICOS  FORMACION 17 DE 
JUNIO  A OIBA  IMPARTIR 
FORMACION EN LA FICHA 3240937  
DEL PROGRAMA ELABORACION DE 
PRODUCTOS ARTESANALES CON 
RECURSOS NATURALES 

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 79.622,00 205.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS  FORMACION 17 DE JUNIO  A OIBA  IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937  DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/11 11:17:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 11/06/2025 10:47:39

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
11/06/2025 11:17:58 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

73825 SOLICITUD 

205,817.00 205,817.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-30

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 73825, 17 DE JUNIO A OIBA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES.S/G COMUN CPE 
No.  68-9-2025-021939  DEL 11/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 205.817,00 0,00 205.817,00 205.817,00

205.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 73825 Tipo: Fecha: 2025-06-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32200005623 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13874763 WILLIAN ALBERTO VARGAS VELANDIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 205.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 205.817,00 Saldo x Obligar: 205.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 145625 2025-06-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHsarchila SANDRA  MILENA ARCHILA RINCON
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-
954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 11/06/2025 12:00:00 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 20 DE JUNIO DE 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
        73825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 DE JUNIO 2025 17 DE JUNIO 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
           

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

      OIBA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA 
ELABORACION DE PRODUCTOSARTESANALES CON RECURSOS NATURALES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se desarrolla formación en objetos artesanales (velas artesanales) 

RESULTADOS:  

1. Desarrollaron habilidades y destrezas para lograr un buen producto 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se hace el compromiso 
continuar con la 
formación para tener 
mejores resultados  

APRENDICES E INSTRUCTOR 24 DE JUNIO DE 2025 

2. Enseñar métodos 
innovadores  

INSTRUCTOR 24 DE JUNIO DE 2025 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se logro desarrollar moldes de diferentes formas y tamaños  
2. Se consolido el conocimiento sobre la elaboración del producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
WILLIAM VARGAS VELANDIA 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES CENTRO 
AGROTURISTICO SAN GIL 

JOHON FREDY SANABRIA 

MUÑOZ  

 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 76825 Fecha Solicitud 2025-06-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7625 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILLIAN ALBERTO 
VARGAS 
VELANDIA

CC:  13874763

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-24 2025-06-24 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 83.096,00 200.685,00

VIATICOS FORMACION 24 DE JUNIO 
A OIBA  IMPARTIR FORMACION EN 
LA FICHA 3240937  DEL PROGRAMA 
ELABORACION DE PRODUCTOS 
ARTESANALES CON RECURSOS 
NATURALES  

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 83.096,00 200.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 24 DE JUNIO A OIBA  IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937  DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/16 17:17:01 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de junio de 2025

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 16/06/2025 16:42:16

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
16/06/2025 5:17:20 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

76825 SOLICITUD 

200.685,00 200.685,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-24

Objeto: VIÁTICOS FORMACION: COM 76825 ,24 DE JUNIO A OIBA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS NATURALES  S/G 

COMUNICACION CPE No.  68-9-2025-022875   DE 17/06/2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 200.685,00 0,00 200.685,00 200.685,00

200.685,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 76825 Tipo: Fecha: 2025-06-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 32200005623 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
13874763 WILLIAN ALBERTO VARGAS VELANDIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 200.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.685,00 Saldo x Obligar: 200.685,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7625  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 158525 2025-06-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 17/06/2025 12:00:00 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 20 DE JUNIO DE 2025 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
        73825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 DE JUNIO 2025 17 DE JUNIO 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
           

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

      OIBA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3240937 DEL PROGRAMA 
ELABORACION DE PRODUCTOSARTESANALES CON RECURSOS NATURALES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se desarrolla formación en objetos artesanales (velas artesanales) 

RESULTADOS:  

1. Desarrollaron habilidades y destrezas para lograr un buen producto 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se hace el compromiso 
continuar con la 
formación para tener 
mejores resultados  

APRENDICES E INSTRUCTOR 24 DE JUNIO DE 2025 

2. Enseñar métodos 
innovadores  

INSTRUCTOR 24 DE JUNIO DE 2025 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se logro desarrollar moldes de diferentes formas y tamaños  
2. Se consolido el conocimiento sobre la elaboración del producto 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
WILLIAM VARGAS VELANDIA 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES CENTRO 
AGROTURISTICO SAN GIL 

JOHON FREDY SANABRIA 

MUÑOZ  

 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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