Instituto Financiero
para el Desarrollo
de Santander

EL GERENTE DEL INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DE SANTANDER “IDESAN"
HACE CONSTAR:

Que de acuerdo con la informacion suministrada por el Coordinador Financiero y Administrativo de IDESAN dentro de la planta de
cargos del Instituto no existe, ni cuenta con personal disponible suficiente y capacitado para apoyar las actividades relacionadas

con el siguiente:

OBJETO: EL CONTRATISTA, DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE, SE OBLIGA PARA CON EL
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DE SANTANDER (IDESAN) A PRESTAR LOS SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PARA REALIZAR REGISTROS Y
PUBLICACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA (SECOP), SIA

OBSERVA Y PLATAFORMA SIGEP 2 DEL INSTITUTO

ALCANCE DEL OBJETO:

{

o

6.

Apoyar y realizar la publicacion en el sistema electronico para la contratacion pablica (SECOP) de todos los
procedimientos asociados a los procesos de contratacion precontractuales, contractuales y postcontractuales
que le sean asignados verificando los términos legales para su publicacion del instituto

Apoyar en la publicacidn y registro de los procesos de contratacidn precontractuales, contractuales y
postcontractuales e informacion que sea requerida por la plataforma SIA observa donde los procesos se
encuentren subidos al corte del 30 de cada mes, para su respectiva rendicion.

Apoyar en [a revision de las hojas de vida en la plataforma del SIGEP 2.

Brindar apoyo en el cargue y actualizacion de la informacion de la hoja de vida y sus anexos de [0S nuevos
contratistas de la entidad en la plataforma SIGEP 2

Apoyar en la digitalizacion de los documentos fisicos relacionados con la contratacion para su posterior registro

y cargue en las plataformas electronicas.
Las demas que le sean asignadas por el Supervisor del contrato de acuerdo con la naturaleza del Contrato.
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En Bucaramanga, 03 dias de Junio de 2025
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