
  

 
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL 
FORMATO ACEPTACIÓN DE OFERTA 

 

No. CO1.PCCNTR.8020139  MC-VCD-019-2025 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ CC: 18.263.323 
 
 

OBJETO: Contratar la prestación del servicio de apoyo logístico para la 
realización de 1 diálogo territorial por municipio, Sena Regional Vichada. 

El contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas 

establecidas. 

 

1. ESPECIFICACIONES ESPECIFICAS: 

 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

VALOR 

UNITARI

O 

VALOR 

TOTAL 

1 

Servicio de alimentación incluye: 

Almuerzo ejecutivo. Incluye: 200 gr de 

proteína, 150 gr de arroz blanco, 

ensalada de verduras, patacón o papa, 

frijol, alverja o lenteja. Bebida: Jugo 

natural vaso 9 onzas. 

250 Unidad $ 31.700 $ 7.925.000 

2 

Servicio de Refrigerio: Opción 1. Jugo 

natural vaso x 9 onzas más sándwich 

tipo Subway. Opción 2: Jugo natural 

vaso x 9 onzas más pastel de carnes 

mixtas. 

500 Unidad $ 20.000 
$ 

10.000.000 

3 

Pendón publicitario institucional 

Campesena, incluye porta pendón tipo 

araña medidas 1 metro de ancho x 2 

metros de alto. Ver ficha técnica 

2 Unidad 
$ 

212.500 
$ 425.000 

4 

Papel blanco tamaño carta, ideal para 

todo tipo de impresiones y documentos. 

resma x 500 hojas. 

4 Resma $ 32.000 $ 128.000 



  

5 

Papel de notas autoadhesivas, Taco x 

100 Unidades, Tamaño: 7.6 x 7.6 x 0.8 

cms, Colores:  Verde, Amarillo, Naranja, 

Fucsia, Rosado. Auto adhesivo y 

desprendible. 

8 Pack $ 8.000 $ 64.000 

6 

Bolígrafo Negro semi gel 0.7 mm con 

tapa. Punta Coreana de 0.7 mm. Ideal 

para ejecutivos. Tinta gel de secado 

inmediato. Escritura sin interrupciones.  

Avanzado diseño para mayor confort. 

Punta en carburo de tungsteno. Agarre 

en caucho suave y antideslizante. Caja x 

12 unidades 

3 Caja $ 20.000 $ 60.000 

7 

Lápiz HB #2. Mina de grafito, forma 

hexagonal, no se abre, ni se astilla, 

borrador resistente a manchado 100 % 

libre de látex. Caja por 12 unidades. 

4 Caja $ 18.000 $ 72.000 

8 

Marcador borrable, punta biselada tinta 

a base de alcohol con mínimo olor, 

adecuados para pizarras acrílicas en 

diferentes entornos. Caja por 8 

unidades. Colores surtidos. 

2 Caja $ 36.000 $ 72.000 

9 

Papel contact blanco mate o brillante, 

autoadhesivo, rollo de 1m de alto por 

20m de largo.  

1 Rollo $ 98.000 $ 98.000 

10 

Marcador Resaltador, Colores variados 

fluorescentes, de excelente calidad y 

durabilidad, para todo tipo de papel, 

Pack X 6 Unidades. 

2 Caja $ 24.000 $ 48.000 

11 

Cinta Adhesiva Transparente 24mm x 

40m, para usos generales en el hogar, 

oficina y en la escuela para amarrar, 

pegar, sujetar, fijar, reparar, sellar, 

amarrar, empacar y mucha otras 

aplicaciones. 

2 Rollo $ 8.000 $ 16.000 

12 Cinta de Enmascarar 24mm x 40 m, 

Cinta de papel crepado y adhesiva a 
2 Rollo $ 14.000 $ 28.000 



  

cualquier superficie y con buena 

resistencia a la tensión 

13 

Borrador nata, Ideal para borrar lápiz 

de grafito sin dejar mancha y sin rasgar 

el papel, para uso escolar, de oficina y 

profesional. Pack x 12 unidades 

1 Pack $ 16.000 $ 16.000 

14 

Tabla portapapeles planillera, fabricada 

en polipropileno de alta calidad, modelo 

de superficie lisa y resistente, tamaño 

de 34 cm de largo y 23 cm de ancho 

4 Unidad $ 31.000 $ 124.000 

15 

Tajalápiz cilíndrico plástico con doble 

función para lápiz estándar y jumbo, 

con depósito y tapa de seguridad para 

evitar la caída de virutas al piso. Caja x 

12 unidades. 

1 Caja $ 82.000 $ 82.000 

16 

Tijeras para manualidades, con borde 

de corte dentado, para 

tela/cuero/artesanía de papel, unidad x 

20cm. 

3 Unidad $ 14.000 $ 42.000 

TOTAL $19.200.000 

 
2. Valor total de la propuesta: DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS 

MONEDA C/TE (19.200.000) IVA INCLUIDO 

 
 

1.1 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

1.1.1 Obligaciones generales del contratista 
 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y 
obligaciones definidas en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio 

jurídico, la(s) garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 

dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación 

electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los 
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. 



  

Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas según la 
periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento 
de no estar obligada al  
pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará 
certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El 
cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para efectuar 
cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se 

encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular. El desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole 
civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización 
indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, 
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta 
ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 
que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato 
o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley 
pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar 
de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las 
autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su 
disposición para el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan 
suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

1.1.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto  
2) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta 
3) Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo exigido por la Entidad en los 

estudios previos, adendas, anexos y demás documentos expedidos durante el 
proceso de selección, así como en la oferta presentada.  

4) Los productos y/o bienes entregados deberán ser vigentes, de óptima y 
primera calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones, 
cumpliendo con las especificaciones técnicas señaladas en el presente 
documento y en la oferta presentada, igualmente deberán cumplir con los 
reglamentos técnicos de salubridad e higiene, de acuerdo con las normas de 
calidad del producto.  

5) Los ítems objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el 
contratista o una persona debidamente autorizada al supervisor del contrato.  

6) El contratista deberá hacer entrega de los bienes en los plazos estipulados so 
pena que la entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento.  



  

7) El contratista deberá hacer entrega de las cantidades de productos y/o bienes 
en cada municipio de acuerdo a solicitud del supervisor. 

8) Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala 
calidad, igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación 
al plazo de entrega, los productos y/o bienes defectuosos o de 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos y contratados. Si el 
proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del 
término señalado por el SENA está podrá declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato.  

9) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos 
por parte del proveedor hasta que se realice la entrega a satisfacción en el 
lugar indicado. 

10) Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del 
contrato.  

11) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto de este. 

 
1.1.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

1) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, 

comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 

Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 

ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores 

a los 5 años) 

2)  Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, 

productos para la protección del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales 

mineralizadas, con el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles 

permitidos de plomo. 

3) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el 

Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 

4)  Presentar el listado del personal a ingresar con Planilla de pago de Seguridad Social 

vigente. 

 

1.1.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

a. El proveedor debe cumplir con los requisitos ambientales y hacer entrega de fichas y 
hojas de seguridad de cada uno de los elementos químicos, además, se somete al 
cumplimiento estricto de las normas ambientales que aplique dentro de sus 
actividades para la protección de los tres recursos agua, aire y suelo, de conformidad 
con el manual de contratación administrativa del SENA y las leyes vigentes para 
elementos a que hubiera lugar. 



  

b. El proveedor deberá acreditar que los productos químicos se entreguen debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos, con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador. 

c. El contratista deberá cumplir con parámetros de aceptación o rechazo, basados en 
normas de calidad y sanidad establecidos por el ICA para los alimentos balanceados, 
materias primas y medicamentos de uso animal. 

d. Los insumos deberán tener detallada la fecha de vencimiento o caducidad del 
producto, lo anterior con el ánimo de poder garantizar la pureza del producto y la 
optimización de recursos en los diferentes procesos de formación. 

e. No se aceptarán insumos o elementos que hayan sido reempacados en un 
contenedor diferente al empaque original (de fábrica). 

f. Los empaques no deberán tener ningún deterioro, los frascos deben estar 
completamente sellados y cumplir con los requerimientos del INVIMA y el ICA cuando 
haya lugar. 

 

1.1.5 Obligaciones del SENA 
 

a. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 
contrato. 

b. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos 
técnicos exigidos. 

c. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la 
correcta ejecución del negocio jurídico suscrito. 

d. Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el 
objeto del presente contrato. 

e. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

f. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso 
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho 
constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

g. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

h. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

1.2 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El plazo de ejecución del contrato será de sesenta (60) días calendario, contados a partir 

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución (registro 

presupuestal y aprobación de la garantía única). 

1.3 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

 



  

Otra forma de Pago 

El contrato se pagará de la siguiente forma: El SENA pagará al 
CONTRATISTA, en un solo pago final según recibido a satisfacción por 
parte del supervisor del contrato, de conformidad a la oferta presentada 
y a las especificaciones técnicas exigidas a través de transferencia a la 
cuenta que indique el oferente mediante certificación de cuenta 
bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro 
Presupuestal derivado del Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
N°1825 de 09 de enero de 2025. el pago se efectuará mediante 
transferencia electrónica a la cuenta que el contratista allegue con la 
oferta, dentro de los (10) días hábiles siguientes a la presentación de la 
respectiva documentación y se tendrá en cuenta para ello el instructivo 
Los demás documentos solicitados en el instructivo GRF-I-002 y Guía 
de Chequeo GRF-F-088.“Instructivo documentos requeridos para el 
registro de la obligación y trámite de pagos” y las estipulaciones de la 
circular No. 02-3-2025-000001, expedidas por la Dirección 
Administrativa y Financiera del SENA. Los documentos para presentar 
por parte del contratista y condiciones para el pago son las siguientes: 

a. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las 
exigencias legales que establece el artículo 617 del 
Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del 
contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la 
entidad contratante y firmada por el funcionario que 
ejerza la función de supervisión del contrato. Si el 
contratista está obligado a facturar IVA debe anexar 
copia de la factura.  

b. Informe y recibido a satisfacción de entrega y 
cumplimiento de las obligaciones estipuladas para 
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer 
las funciones de supervisor del contrato.  

c. Acreditación del pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompañado de 
las planillas de pago del período correspondiente a la 
ejecución del contrato.  

d. Resolución de Facturación expedida por la DIAN con 
vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de 
entrega de la factura.  

e. Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De 
Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo 
SIIF NACION, previa realización de las acciones por 
parte del proveedor contratista y supervisor del trabajo 
según Anexo No. 5 Circular 3- 2021-000055 del 7 de abril 
de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional 
Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nación. De no 
realizarse este procedimiento, el área de Contabilidad del 
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional 
Atlántico del SENA no podrá generar la obligación 
presupuestal que da origen a la orden de pago en el 
aplicativo SIIF NACION, para tal efecto se informa que el 
código del Centro de Producción y Transformación 
Agroindustrial de la Orinoquia es 36-02-00-099-953110.  

f. Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se 
acompañan de los documentos que la respalden, los 



  

términos anteriores solo empezarán a contarse desde la 
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde 
aquella en que se haya aportado el último de los 
documentos. Todas las demoras que se presente por 
estos conceptos serán de responsabilidad del 
PROVEEDOR, quien no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

g. Los documentos deben ser anexados y enviados a la 
entidad en dos archivos que se llamarán GESTION 
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la 
plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada 
Circular 01-3-2025-000001 de 2025.  

h. Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y 
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y 
la aprobación del Contratista una vez suba el documento 
a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario 
la firma. 

i. Es necesario que cada Contratista realice personalmente 
esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren en el orden establecido y 
se encuentren en formato pdf o en zip.  

j. Para los contratistas que son personas naturales, 
deberán garantizar el pago de la seguridad social para el 
mes inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta 
de cobro, en el informe de ejecución o en el acta suscrita 
entre las partes, el valor del pago, el número de la planilla 
y el operador. 

k. Para las personas jurídicas deberán anexar Certificación 
del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, 
firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal.  

l. Si el contratista o proveedor es clasificado como 
responsable de IVA, entregará factura de venta o 
documento equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y 
que se puede consultar en el documento GRF-I-002 
Instructivo documentos requeridos para el registro de la 
obligación y trámite de pagos. Este documento es 
escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura: FV_N° Factura_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf. 

m. Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 
informar en la factura esta condición con la finalidad de 
no efectuar la retención por parte del SENA.  

 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento 
se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y 
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están 
completos los documentos y son los documentos que va a presentar 
como soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envía a la entidad 
antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el 



  

Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su 
posterior pago. El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y 
contraseña, revisa los documentos que han sido enviados por los 
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la 
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta 
el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato 
o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista 
y el cumplimiento de fechas. El Supervisor de Contratos enviará 
solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás conceptos 
correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al 
Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente 

 

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC que se haga 

en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí 

mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 

 

EL SENA como Gran Contribuyente efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en 

materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligación 

efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 

impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación, estas 

retenciones se discriminan a continuación y el proponente seleccionará la que le 

corresponde de acuerdo a su naturaleza jurídica y clasificación tributaria. Cuando el 

contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 

efectuar la retención. Según lo estipulado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el 

SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No 

obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los 

documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezará a contar desde la 

fecha en que se haya aportado el último de los documentos y estén diligenciados 

correctamente. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad 

del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna 

por parte del SENA.  

 

Con la presentación de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago 

establecida por LA ENTIDAD.  

 

1.4 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
 



  

 
 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan 

que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de 

cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio 

para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas 

equivalentes al 0.5% del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus 

obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el 10% del valor total del mismo, 

para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial 

al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) 

del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice 

para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, 

que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que ni 

él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 

y demás normas concordantes.  

 

PARÁGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de la 

supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. PARÁGRAFO 

SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA deberá 

informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá 

proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a 

continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer 

Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA 

o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar 

con la ejecución del contrato.  

INDEMNIDAD DEL SENA: El CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, 

demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 

bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y 

obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el 

SENA por asuntos, que según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le 

comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las 

medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a 

un arreglo del conflicto.  EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para 

atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al 

SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 



  

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa de 

sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos 

previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del 

SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al CONTRATISTA, quien 

pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el 

CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier 

suma que adeude EL CONTRATISTA. 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y 

contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 

liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en 

forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, 

acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable 

composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato 

sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la cesión o 

del subcontrato.  

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN UNILATERAL Y 
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación unilateral, 
modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 
de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o 
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento 
del contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta 
suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral 
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del 
contrato. En consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y 
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 
modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, que 
establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el 
artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 1982. 
EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este 



  

contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera 
otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar 
estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente identificada 
como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente contrato. Esta 
obligación de confidencialidad se aplicará para todos los casos, salvo que la información 
confidencial sea requerida por autoridad competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de 
confidencialidad se mantendrá  
 
vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo 
caso estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de 
la Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 
1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 sustituido, y en las 
demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro 
del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación de este. En aquellos casos en 
que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la 
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto 
administrativo motivado susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo 
preceptuado en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los 
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y 
obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los demás 
documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del 
CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma, especialmente el formato de 
oferta técnico-económica y las especificaciones técnicas suscritas por el CONTRATISTA, los cuales 
se adjuntan a la presente. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los 
trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con la 
firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro 
Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula 
octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de esta por parte del 
SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará condicionado, además, a los requisitos de inicio 
contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido excepcionalmente 
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por 
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de 
suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las 
garantías, proporcionalmente al término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles 
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le 



  

sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: El grupo de Apoyo Administrativo Mixto del SENA REGIONAL 
VICHADA, efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través del funcionario que el 
SUBDIRECTOR DE CENTRO designe a través de la plataforma SECOP II, quien velará por el cabal 
cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-
002. 
 

SENA 
 

 
 
 

FERNANDO BARRERO CABALLERO 
SUBDIRECTOR DE CENTRO 

CONTRATISTA 
 
 

          
        HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ 

CC. 18.263.323 
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