Barranquilla, 26 de junio de 2025

Doctora )

TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho codigo 045, grado 05 adscrito a la Secretaria General del Departamento del
Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 26 DE
MAYO DE 2025 AL 25 DE JUNIO DE 2025, DE ACUERDO AL CONTRATO NO. 202500330.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE LA GESTION.

EJECUCION CONTRACTUAL:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del
contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION PRODUCTO

1. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de | Se brindo acompafiamiento integral a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el proceso de evaluacion y | Servicios Administrativos en el proceso de gestion de
calificacion del desempeio laboral del personal a su politicas, planes, programas y acciones relacionadas con
cargo en los términos sefialados por el reglamento|la administracion de recursos fisicos. Esto permitio
correspondiente y la normatividad vigente facilitar el desarrollo eficiente de las funciones de la
Administracién Central del Departamento.

2. Acompafiar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos  orientando a los  usuarios y
suministrando la informacion, documentos o elementos
que sean solicitados, acorde a los procedimientos
internos establecidos.

Se brindd acompaiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos orientando a los usuarios y
organizando la informacion, documentos o elementos que
sean solicitados, acorde a los procedimientos internos
establecidos y orden de los mismos. .

3. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de | Se brindo acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en la recepcion de la | Servicios Administrativos en la recepcion de |la
documentacion que ingresa a la  Subsecretaria de | documentacion que ingresa a la  Subsecretaria de
Servicios Administrativos y direccionarla al funcionario | Servicios Administrativos y direccionarla al funcionario
que asigne la supervision del contrato. que designe la supervision del contrato. Esto nos permitio
; facilitar un mejor proceso documental.

Se asistio a las reuniones y/o capacitaciones que guarden
4. Asistir a las reuniones y/o capacitaciones que | relacion con el objeto contractual, siempre que lo requiera
guarden relacion con el objeto contractual, siempre que | el supervisor, se apoy¢ a la Subsecretaria de talento
lo requiera el supervisor. humano en la implementacion y charla de Bienestar
laboral.

5. Las demas funciones que le sean asignadas por la | Se asistio a la realizacion y creacion de ruta de salud
supervision y que guarden relacion con el objeto del | mental para funcionarios de la Gobernacion del Atlantico,
contrato. el dia 05 de junio del 2.025.
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