JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

Arcabuco, 24 de Junio de 2025

Senor(a):

NUBIA CAMACHO CARDENAS

Secretaria de Hacienda

Cordial saludo,

Asunto: Enfrega de informe correspondiente al contfrato de prestaciéon de servicios No

CPS-MA-010-2025

Para su informacion y fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe de
actividades realizadas durante el periodo del 21 de mayo al 20 de junio de 2025.

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ARCABUCO

CONTRATISTA: JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C.C No 1.051.954.251 de Arcabuco

OBJETO: “PRES‘[ACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
ARCABUCO - BOYACA"

VALOR CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000)

LAZO DE EJECUCION:

A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE |
SEPTIEMBRE DE 2025

NICIOC Y HASTA

EL 20 DE

FECHA DE INICIACION:

21 DE ENERO 2025

FECHA DE TERMINACION

20 SEPTIEMBRE 2025

NOMBRE DEL SUPERVISOR

NUBIA CAMACHO CARDENAS

INFORMACION FINANCIERA

AVANCE  FISICO  DEL | Fisico 62.5%

SENIRIC Tiempo de ejecucion (dias) 150
Valor Inicial $ 22.000.000

Adiciones $0
EJECUCION FINANCIERA | valor total del Contrato $ 22.000.000
DEL CNTRATO Valor total ejecutado $ 13.750.000
Valor pendiente por ejecutar | $ 8.250.000
Valor a cancelar S 2.750.000
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JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

1. Apoyar el manejo del archive de la dependencia especialmente los de indole
contractual y expedientes cobro coactivo que pertenecen o se adelantan en la
dependencid.

Consolidacidn y organizacion de los diferentes documentos que corresponden a las actas
parciales de contratistas y comprobantes de egreso a cargo de la secretaria de Hacienda.

2. Coadyuvar con las actividades de cobro de impuestos, tasas y contribuciones que se
encueniran a cargo de ia Secretaria de Hacienda Municipai.

Se llevd a cabo recaudo de 1os diferentes impuestos tasas y contribuciones por medio de
los diferentes softwares de recaudo Predios Milenium y contable Génesis, tales como pagos
de certificaciones licencias de construccidon, Impuesto Predial, Industria y comercio, entre
ofros.

4. Proyectar actos administrativos de la dependencia segun sea requerido

Apoyar el proceso de elaboracion de actos administrativos correspondientes a las
necesidades de la dependencia de secretaria de Hacienda, se proyectd resolucion No.
045 por concepto de devolucién por no prestacidon del servicio de retroexcavadora.

5. Redlizar seguimiento a los soportes documentales de la dependencia.

Se llevé a cabo la recepcién de documentacidn allegada a esta dependencia,
clasificacion y tramite correspondiente a cada necesidad.
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6. Coadyuvar en la recepcién de informacion para la rendicién de informes a diferentes
entes de control a cargo de la dependencia.

Se llevd a cabo la elaboracion de certificacion en cumplimiento a circular 04 de 2025
referido a la obligacion que tiene el municipio en la destinacidon de recursos para
adquisicion de predios de interés hidrico.

Asi mismo se realizd proyeccion de la respuesta a la personeria municipal, por medio de la
cual se solicité informacién presupuestal correspondiente a poblacién victima del conflicto
armado.

g —==

LA BUSCRITA SESRETARIA OF HACKNGA BUMCIAL DE ARCABUCO
BoTACA

CERTIFICA
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7. Elaborar documentos de apoyo administrativo y/o tecnicos en los tiempos establecidos y
segun los requerimientos.

Elaboracidon de certificaciones requeridas para los diferentes tramites requeridos en las
diferentes dependencias, asi como la proyeccion de informe solicitado por la policia
nacional de Arcabuco y en cumplimiento a la solicitud de transferencia de acuerdo al art.
45 ley 2197 de 2022.

8. Realizar acftividades de contabilizacion de ndmina y seguridad social, impuestos,
ingresos y gastos que se alleguen a esta dependencia.

Se realizé la contabilizacion y descargue de Nominas de: Administracion central, personeria
Municipal y secretaria del concejo Municipal, asi como de seguridad social.
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9. Apoyar con la revision de las liquidaciones efectuadas de reconocimiento de
prestaciones sociales definitivas y parciales a los funcionarios de la Administracién

Municipal de Arcabuco.

Realizacién de liquidacion de vacaciones a la funcionaria Lady Bustos Suarez
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10. Apoyar con la revision en la liguidacion de ndmina.

Se redlizé la proyeccién de Nomina en formato Excel corespondiente al mes de mayo, de
la secretaria del concejo municipal y personeria Municipal asi como liquidaciéon de planilia
de libranzas.

11. Apoyar el framite, revisidon y verificacion de documentos y requisitos, asi como la
proyeccion de documentos precontractuales y contractuales en los procedimientos de
contratacién estatal por prestacion de servicios profesionales, técnicos y asistenciales, en lo
referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros que se encuentren bajo
ia supervisidn de ia dependencia de secretaria de Hacienda.

Revisidn de documentacidn y cargue de egresos para cierre de cada uno de los pagos en
la plataforma Secop II, asi como revision de actas parciales a cargo de los contratistas de
la dependencia de secretaria de Hacienda.
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12. Apoyar el frdmite, revision y verificacidon de documentos y requisitos, elaboracion de
actas (Inicio, recibo a satisfaccién, pagos parciales, adicionales y liquidacion etc), en los
procedimientos de contratacion estatal por prestacion de servicios profesionales, técnicos
y asistenciales, en lo referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros.

Verificacion de la documentacién que corresponde a los pagos parciales de los contratos
gue se encuenfran en ejecucion, asi como la contabilizacién y aprobaciéon en la
plataforma SECOP |,

13. Coadyuvar en la elaboracidon de registros presupuestales en el paquete contable
adquirido por la entidad conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor.

Se llevaron a cabo los diferentes registros presupuestales en el software contable génesis de
acuerdo a cada necesidad, incluyendo honorarios de las sesiones ordinarias de los
concejales del municipio de Arcabuco Boyacd.

Johanavegal 21 1 @vahoo.es

Cel. 3016360851




JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

14, Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado
cumplimiento del objeto de este conftrato.

Apoyo actividades culturales como la celebracion del Dia de la madre y entrega de
defailes del dia del campesino Arcabuqueno.

15. Las demds actividades que sean asignadas por suU SUPErvisor.

Registro contable y presupuestal de los giros sin situacién de fondos del régimen subsidiado
del mes de junio.
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Registro contable y presupuestal los diferentes gastos allegados a la secretaria de
hacienda Municipal. asi como contabilizacién de los diferentes gastos que se alleguen a la
dependencia.

JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C. C. No 1.051.954.251 DE ARCABUCO
CONTRATISTA
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