FUERZAS MILITARES DE COLOMSIA
EJERCITO. NACIONAL

UNIDAD EJECUTORA CENAC PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DEPARTAMENTO JURIDICO INTEGRAL (DIDEF)

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL i

Bogota 0.C, SEPTIEMEBRE  de 2020 v

1.CONTRATISTA

Nombre completo NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA

Identificacian; 52,850.773 de Bogota

Nadionalidad: Colombiana’

Direccitn: Carrera 30 No. 26-31 apto 401 A Barrio Aceveda Tejeda . Bogotd ne
Teléforo-de contacta 3002866971

E-mail de contacte: melissamartingzc07@gmail.com.

2.S3UPERVISOGR:

Nombre completo;. CT. DIANA CAROLINA. LOPEZ GUTLERREZ
Cargo: OFIGIAL DE DEFEMSA CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA

‘Resolucion de Delegacion: 000128 del 23-01-20620

3. Mo, DEL. CONTRATO - FECHA DE.
SUSCRIPCION

No..De Contrato: 387- CENAC PERSONAL 2020
Fecha de suscripcion: 10 DE FEBRERC DE 2020

2 POLIZA DE GARANTIA UNIGA.

14-46-101038522

5.CRP

46020

GFECHA T INICIO  EJECUCION
CONTRACTUAL

14 de Febrerg de 2020

7.PLAZO DE EJECUCION

1F meses

8.0BJETQ CONTRACTUAL

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADA. ESPECIALISTA

EN SU AREA DE CONOGIMIENTO. EN DEFENSA LITIGIOSA PARA EL

DEPARTAMENTQ_JURIDICO INTEGRAL ~ DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA
INTEGRAL, ANTE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
¥ SUS PROCURADURIAS DELEGADAS EN/LA CIUDAD DE BOGOTAD.C..

'9.0BLIGACICNES
CONTRACTUALES

1. Ejercer |a defensa judicial y exirgjudicial, ante la Jurisdiecion de lo Contencioso
Administrativo y sus: Procuradurias tiglegadas en ia ciudad de Bogota D.C.

2. EN ‘COCRDINACION CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO FEL
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA EXTRAJUDICIAL A:

2.4 FElaborar ias solicitudes probatorias necesarias para la defensa previa. a la
estructuragion de ta propuetta de conciliacion, ante el comité de conciliacion
del Ministerio. dé. Defensa Nacional, haciendo uso de los programas
implementades  por- el Ejérciio Nacional para el manejo :de gestion
documeantal entre otfras ORFEQ, garantizando. con &llo la segurldad de |z
informacitn y la trazabilidad de lo$ procesos.

2,2 Realizar seguilvients a la elaboracien y enfrega. de los poderes de
solicitudes de conciiiacion y procesos. a sucargo.

2.3 Presentar las propuestas de.conciliacidn extrajudicial previa a Iz realizacion
de la. audiencia de concifiacion,. @si como propuestas de présehtacion de
dcciontes de repeticion ante el comute de -conciliacian del Ministerio de
Defensa Nacional,

24 Realizar seguimiento’ al agendamiento, estudia; elaboracion y- envic ‘del
pafametro por paite del comité dé conciliacion del Ministerio de. Defensa
Nacional previc a la celebratidn de la gudiericia de congiliacién,

25  Vilidar Ia informagcion de. solicitudes de conciliacién, procesos judicialés ¥
trérhites arbiifales a su cargo, ue haya sid registrada en ¢l:Sistema por la
Agencia Naclonat de Befensa duridica: del Estado e informar a la Agencia.
dentro de los 15 dias s1gutenies al ingreso de la informacién, cualquier

 inconsistencia para su cofreccion,

28 Diligenciar y actualizar fas fichas que- seran presentadas para estidio en los.
camités de conciliacion, de conformidad con los instructwos que la Agencia

~ Nacional de Defensa Jurldica del Estado expida para tal fin.

7. Adislir a las audiencias de ‘conciliacion exirajudicial, programadas s su







28
29

cargo, ta inasistencia solo se justificard de acuerdo a lo establécidoen la ley
por situacion de-caso fortulto-o-fuerza mayor debidamenté probada.
Presenitar las {nspecciones, revistas, auditerias, de archivo y gestion litigiosa
programadas por el Comanda Superior'y &} é;uper\.risor del.contrato.
Responder ‘sfectiva y ‘eficazmente ante la coordinacién, evaluacion y
segunmlento de la defensa judicia! programadas por el SUpervisor del
contrato;

3 EN COQORDINACION CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL
CONTRATISTA SE COMPROMETE EN ETAPA JUDICIAL A:

31

33

3.4

35

386

37
38

39

Elaborar fas soliciiides probatotizs necesarias para la defénsa previa a ia
contestacion de la demanda, haciende usa de los programas implemeniados
por ef Ejércite Nacional para el mariejo. de"gestion documental entre ofras
ORFE®, garantizando con .ello la seguridad de la informacien vy Ja
trazabilidad de los procesos,

Realizar seguimiento: a la. elaboracién y entrega- de I6s poderes de las
demandas -adminisirativas’ a su carge, garantizando. 13 -conservachon del
misme y 14 inclusion en el expedierite, el cual debe. ser radicads en el
correspundnenle despachio judiciat a mas tardar a'los-cinco (5} dias, habiles.a
la. entrega realizada: par el suboficial auxiliar de- defensa ‘conlenciosa
ericargado de tramitar o poderes )
Contestar y presentar demandas a nombre de La Nacion - Ministerio de
Defensa’ Nacional, para lo cual s& debe vreflgjar en la direcéion de
notificaciones judiciales el coreo:

notificaciones.bogota@mindefensa.gov.co. yfo al que designe la enfidad:
Cuya confirmacion debe darse en fa.audiencia inicial,

Registrar y.actualizar de manera oportuna en ei Sisterna Uniico de Gestion e
Informdgién Litigiosa def Estado EKOGU, las solicifudes. de’ contiliacidn
extrajudicial. los procesos judiciales, y los tramltes arbitrales a'su cargo.
Asistir a las audiencias iniciales, de pruebas, de alegatds y Juzgarmiento y de
concilidcion en primera v segunts instancia programadas dentro de. los
proceses asignados. La inasistencia. solo se justificara de aguerdo a: lo
establecido enfa ley por Sitwacien dé caso foruite o fuerza mayor
debidamente:probada.

Presentar y suslentar |os recursos a gle haya lugar déntro-de fos términos
establecidos.

Presentar y sustentar los alegatos- de conclusion dentro del término de Ley
de primera y segunda instandia.

Presentar las propuestas de conciliacion judicial previa a 1a realizagion de a
audlenma de concilidcion judicial, asi ecomo propuestas de presentacion de
acciones de repeficion ante el comité de conciliacién del Ministerio de
Deafénsa Nacional..

Realizar seguimiento al .agendamiento, estudio; elaboracién y envid - del
parametro por patte del comité de conciliacion del Ministerio de Defensa
Nacional previo & ia celebracicn de'la audiencia de concillacion.

3.10 Calificar el riesgo en cada uno de los ‘pradesos. judiciales a sy cargo. con

una petiodicidad no superior a sgis (8) meses, asf come cada vez que se-
profiera una sentencia judiciai sobre el ‘misino, de conformidad con [a
metodolagia que: determihe la Agencia Matcional de [iefensa -Juiidica del

~ Estado.

Incorporar gl valor de la provisién contable delos. procesos a su cargo, con
una_pericdicidad no superior a seis (8) meses, asi como cada vez gue se
profiera una sentencia. judicial sobre el mismo de- conformidad con fa.
metodalogia qué se establezda para. ial fin,

3.1Z Realizar el archive. de -acuerds a la Ley 584 de.2000, Direciiva 01015 del

2016 y demas normas. vigenies de gestion: documental de los procesos:
préjudiciales v judiciales tramitados, _{Fallidas y conciliadas) de dcuerds & la
lista de verificacién establecida. FO-CEIGE-162; -asl mismo de coriformidad
con ef Decreto- 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista serd resporisable por
iz gestion documental de las actividadés realizadas durante la- ejecucion del
Contrato, entre dtras cumplir con la respectiva foliztura de-forma cronologlca
¥ respetando el principio de ariginalidad, elaboracion de Farmato Umco de.
Inventanp_DocumeniaI (FUID), hoja de control v su raspactlva transfarencia,
at archivo inlermedio de fa DIDEF,

3.13 Presentar las inspecciones. revistas, audiforias, de archivo y gestion litigiosa

programadas por el Comande Superior y el supenvisor del contrafo.

J.14 Responder efectiva. y eficazmente. ante la coordinacion, evaluacién y-

seguimiento de la defensa ‘judicial programadas por €l supervisor del
confrato,







10.

1.
12.

13.

14,

15.

16

17.

18,

18,

El confratista no podra sustituir el poder conferido para a! gjercicio de sus
obligaciones, salvo en los casos en que jusfifique [a necesidad dé-h_a_cerf_c,
Sifiacion que debera ser informada por escrite de forma inmediata v
autorizado pof el Oficial de defensa juridica de la- Sede, guien es el encargado
de [z coordinacion de los procesos judiciales asigriados. a cada tontratista.

Registrar y dctualizar de manera oporiuna-en el sistema Gnigo de gestion e
infermacién litigiosa del estade EKOGUL, los procesos asignados a su cargo:

.. De:aguerdo al Decreto 2469 de 2018 modificado por el Dacreto 1342 de 2016

que’ tratan del .inicic de! procedimiento. def pago oficiose de “seritencias, el
conltrafista. debera remitila comunicacion del fallo- adverso ylo favoratle a la
entidad coh ef fin' de’poner &n conocimignte. &l Director dé Asuntos Legales del
Ministerio con copia ai superviser del contrato.

Tramitar de forma oportuna la documentacién .que le ‘sea asignada al
contratista- mediante os -programas de gestién documental implemenlados- por
la entidad entre ofras ORFEQ,

=] contratista i podra asesorar. n| gjercer tomo apoderado principal o sustituto
en -ningdn tipo de accidn legal en contra def Ministerio de Defensa.

. Ef tontratista deberd aplicar, implementar y dar cumplimiento-a las directrices y.

politicas intemas que-emita el Ministerio de Defensa y Ejército Nacional.

Difundir dentro del grupe de abogadas defensores de ia Dlreccmn de Defensa
Juridica Integral las decisionss judicialés de relevancia que permitan fortalacer’
as lineas de deferisa de ia entidad.

Ejecutar el objeto del contrato.con calidad, oportunidad-y &ficiencia, -

El coniratista debe custodiar y-a [a- terminacién del presente ‘cdntrato devolver
los msumos sumiriistros, herraniientas, dotacion, implementacion, inventarics
ylo materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacién . .del
servicio objeto de este cantrato.

El confratista autariza al MON — EJERCITO NACIONAL a-rédlizar los: estudios
de Seguridad, comprobamon de: lealtad, realizacién de los examenes de
poligrafla y pruebas sicomeéifricas antesy durante la coniratacian,

El contraisia una vez se acerque la fecha de ejecucion del contrato, se
comprometa a realizar un informe de entrega de los procesos, expomendo
detalladamients 8 estado de los mismes,-dejandola consigna en fémincs. de
vencitiiento. o proximas diligencias programadas a fin de ser coprdinada la
sustifucion de poderes.y asignacion del praceso.

Las demas ohligaciones establecidas en el estudio previo, documento que &l
<contratista declara conocer, y gue hace parte def presente contrato,

En cumplimiento a fo sefalado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la
aflliacién al sistémia. de pensith, salid. y riesgos laborales de que trata el
articulo 282 de fa'citatla ley, anexando a.su friforme mensual fotocopia de Jos
documentos gue.acrediten el eumplimiento de talexigencia.

De conformidad.con el literal b: numeral 3. Articulo 13 del decreto 1295 ¢ 1994,
reglamenlado por &l decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar

_.obilgatonamente al ‘sistema general de riesgos laborales. El monto de la
cotizacian ser asumido en.su totalidad por ef contral:sta cuando ‘el resge
expuesio sea, U, ill.

Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias. de su profesion,
actividad u oficio,

Rendir informes mensuates de gestlon sobre Ia actividad litigiosa contratada y

el estado de los procesos & su cargo, de conformidad con los formatos

preestablecidos por-la Direccion de Asuntos. Legales del Ministerio de Defensa
Macional yo Difeccién de Defensa Juridica Integral del Eiércite ¥ en los
formates del Ministerio de Justicia  segln requerimiento-del supervisor del
contrato este formato sera af soparte para. tramitar la cancelacmn de Ios







soportes de'las actividades realizadas (Actas de audiengias asistidas, solicitud
de paramelros, pruebas gestionadas. efc)

‘20 Reportar cada-vez que ‘se requiéra por parte de la Direccién de Defensa
juridica [negrat del Ejercito.con copiaa |a Direceién de Aguntos legates ¥ia fax
o a través de correc electranico informade para el efecto por el supervisor del
contrate, ef estado de-los procesoes, informanda cada vez.que se realice alguna
actuacién judicial o administrativa dentro del mismo y remitiendo el contenida
de ta parte resoluliva da la providéncia: (autos yo sentencias} proferida por e
Juez o' el Magistrado respecto de-los procesos objeto del contrato, en un
termino maximo de up (1) dia habil siguiente a su notificacidn y/o publicacion..

21. Guardar y mantener la debida reserva 'y confidencialidad frente a temas y
asuntos tratados 'y conocidos dentro del desarrolio ejécucion del- presente
contrato, reserva que se hard extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se-deriven,

22. Rewitir & la Direccion de Asuntos Legales y/o Direccion de Defensa Juridica
integral del Ejercito los expedientes de 1os procesos a su cargo.en donde se
nayan proferido- sentencias. en conlra o a favor. del Ministerio de Defersa
Nacional en primera y:segunda instancfa.

23 Taodas Ias demas que se deriven del normat desarrolle def objeto del contrato.

PARAGRAFRQ PRIMERO: independencia dat Cortratista. El Confratista es
indépendiente del Ministerio de Defensa — E]ermto Nacional, y en consecuencia, &l
Contratista no-es: su represeitante; agente '@ mandatario. E! Caontratista no fiene la
facultad de hacer declaraciones, réprasentaciones o compromisos en ndrmbre de!
Ministerio-de Defensa - Ejarcito Nacmna[ ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que:generen obligaciones a su cargo,

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

v' De conformidad con ef articulo 3-dét Decreto 2609 de 2012, el contratista
gera responsable por |2 gestion documental de las actividades realizadas
‘durante la ejecucion del Contrate.

¥ 'Ejecutar.el objeto del contrato con calidad, oportunidad v eficiencia

v'OEl contratista debe custodiar v a {2 terminacion del preserte conirato
-devolver log- InsuUmios, suministros, herramierdas, dotacion, |mplementacmn
inventarios yo- materiales que sean puestos a s disposicion para la

~ prestacion del servicio objelo de:zste tontrato,

¥ El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion .de iealtad, realizacion de los
exdmenes de poligrafia y pruehas sicométiicas -antes y durante la
contratacién,

v" Las demds ohligaciohes establecidas en el-éstudic previo; documento que el
-contratista declara conocet, y quehace parte dél presente contrato.

¥ Las demas ohligaciones que ge deriven del objeto dél.contrato

PARAGRAFO SEGUNDO: E! contratista se encuentra en la obligacién de
mantener en todo sus actos tendientes a la ejecucion y complimiento de! contrato,
ia observancia de las dispostcmnes internas y reglamenios institecionales que se
encueniren dirigidos.a establecer medidas de seguridad y tramites internos, para
el cumplimiento de la misidn institucional, debiendo prestar sus servicios. dentro
del margce del respeto, decorg.y bueri‘trato hacia et personal que labora en fa
institicion.

10.PERIODO DEL INFORME: SEPTIEMBRE BE 2020 /

11.DOCUMENTOS QUE SOPORTAN | E prestador de servicios de apoye a la gestion en el 4red de contabilidad, cumplic
EL CUMPLIMIENTO DE LAS con todas las obligaciones asignadas en el contrato y presentadas en el mforme de
OBLIGACIONES CONTRACTUALES gestion, silx] no [ ]

Valor total. CUARENTA MILLONES. SETECIENTOS MIL PESOS WICTE
($40.700,000).
12.VALOR DEL CONTRATO Valor autorizadg a pagar.

11 PAGOS POR TRES MILLONES SETECIENTDS MIL PESOS WICTE
{$3.700:000.00}







.@MWM compensar i miptanilia.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

. 5 . DATOS DEL APORTANTE. .
TIF: HUMERC HOMBAL APDRTANTE ‘BIREGEION TELEFDNE GORRED. PLANILLA | FECHA PAGD ASTLTAGA
- L . L . -ASDTIADA [HAMERARAL) . _
o 52850773 RADU MEL IS MEANES | canpan 50 o, 2691 | 6085608 castaodansiyaha com. EXONERADO PAGO: TPG.. | FECHAPAQO. | ‘nOmMerp: | EMPLESDDSE | teo
ARTAT Expmw_m._»n_,..mw PLANILLA{ {DIWMESIANGY | PLANILEA ' 1
PRESITACION SnomRarE - svenBeR: cODIGe | DEPARTAMENTO CIUDAD  IUNICIFIO . FERIGRD. SALD | PERIDDG PENSIINES - " TOTALA PAGAR
UHITA T . HOAOTA 1. 6. BOGOTA,D.C. NG 202008 Hog0-08 ; 2606/2020 44856263 438,50}
TOTALES POR SUBSISTEMAS
B TOTALES SALUD.
Cédiga EPS Hombre P ncapack Licencla Maternidad | Dias Mo’ ... | vatorMoea |TolataPagar| Hoi AnHatos
EPS formtite . Vitor Mora BN lata Pag ;
) He. Autotizgeion Valor Nd, Autorizacién Valer Cotlzatién
EFEOCH ‘Compnzar EPS | BELOSARART 185,000 o 0 [d & I 5 | Absm 1
L IOTALES FEMSION. 7
e . . Collzaeldn mno.aw.co_.nn..wzo »ﬂbg.co_:zwwmo Aporte FSP - Aporte FSR- | . - Yolor Morz. | Wafor Mera X
Cilins AFR -HIT: Oblig Aflifada ‘Aportanis Sofiderida Subsiston Dfas Mpta Collzacign FSP Total A Pagar
254 56500 [13 o 0 g B 236450
Cédigp ARY. tad Aportes Otres | VaterNelo. | ‘Digs | ValorMera | Subists] Valor Salde & Fondo Tolal & Pager
Slstimas Cotizagign i Codzanion - | Colizactin . Fayde Bolldardad
1411 200 E 7.800
Cédigo CEF Nombre T “ValorAparty | DifgMora [ Valofbors Aporta’ § Totals Fader | Ho. Afilados
£iGFes S e Compeasai Saja SEEYART e ] Bacg '
LT TOTALES PARARISCALES - " TOTALES POR SURSISTENA HER
Vator agorto Plaskora | ValorMoraAporte |  ToulaPagar | No. Afedos | Ne. Reportagas ,ioﬁ__mow..n_”..%m.._,a».  Tolsta ragr
Satud ) i 185 00 (LR
Pral i #5600, 236 800
o5 7800 [
; #4900 8900
S B
b 0
iy [
_ ] 0 9
TOTALES &58 200 433500
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% * compensar | miplanilia.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

" DATOB DEL ARCHTANTE,

B S ] PR 3 R SRR u.ﬁomam_.bm_.bzmt.b T
g NUMERD HOMBHE APDRTANTE RIRECCIGN TELEFOHO PLAAILCA | FECHAPATD ASOCTIADA ‘CANTIDAD
ec 2050773 AN, 0 | CARRERA 30 o, 2609 @yando.com EXOHERADD PAGD: . . PG, | rECHApstic | nomego | BMPMEAOS ) e
AHED/ . u>§m_hmmvﬁ ¥ PLANILLA | (DIamESAfioy | FLaNLLA ° 3 P
FORMA . CLASE . "NONBRE . ; : e PEFIORG SALG | PERIDDD PENZIOHES - A Pt
PRESENTAGION | APORTANTH SUCUASAL CODIGO |  DEPAATAMENTD CIUDAD £ MUNICIPIG, . TOTAL A PR
ONICA - Indenéndine, BOGOTA 0.2, BOGOTA, DG, NG 2opn-uE 2020-08 i 2punznan “4935261 438,50
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PARTE DEL INFORME

Obligacion. Entidad Vir. Page
13.CUMPLIMIENTO PAGO PENSION COLPENSIONES 5236800
SEGURIDAD SOCIAL SALUD COMPENSAR $785.000
ARL SURA $7.800
t. Informe de gestién-sobre &l cumplififento def cbiets contractual, firmado. por el
CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo 2l formato-establecide.
2, Copia discriminada de'los soportes de page de los apoites mensuales obligatdrios
14.D0GUMENTOS QUE HACEN &l Sistéma' Géneral de Seguridad Social en Salud y Pension, sobre un Ingreso

Base de Cotizacion del 40 % del valor mensua! del contrato; con. aporie del 16 %
en pensiones. y-el 12, 5§ % en salud. El soporte de pago del’ ‘aporte mensual
opligatorib af Sistema Geheral de Riesgds. Laborales, conforme lo establecs la
normatividad legal vigente y dé acuerde: a la -afifiacion efectuada ala ARL
Planilla mes-actual____ anterior __x___

3. Guenta de cobro

15.CONSTANCIAS

En el presents informe se de;a constancia .que elfla contraiista cumpl!o con las
obligacionas  contracluales ¥ legales reguladas pafa este tipo de contrato ¥ como

.consecuencia sé recibé a satisfaccion de forimia PARCIAL X TOTAL

Asi mismo, se deja conslanma gue durante la ejecucion del contrato no se Han

configurade los présupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16.RECOMENDAGIONES

17.CONGLUSIONES

Para constancia se firma en, Bogotd ©.C, en Septiembre de 2020

SUPERwSORA@BQm
GT. DIANA CAROLINA LGPEZ GUTIERRE

OFICIAL DE DEF_ENSA CONTENCIOSA ADMINIBTRATIVA

-
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