
CONTRATO No.0045 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2025 

 

 

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 01 al 30 de Junio de 2025, realizo las siguientes 

actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

 

1.Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se generan en el proceso de inspección, 

vigilancia y control del grupo para la Vigilancia y Control a los Curadores Urbanos, atendiendo las normas de gestión 

documental y las instrucciones que imparta el archivo de la entidad. 

2.Tramitarlaspeticionesqueleseanasignadas,respectodelostemasdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaV

igilanciayControlalosCuradores Urbanos. 

3.Apoyarelprocesodeauditoríaalrepositoriodelicenciasurbanísticas,moduloradicador,hojadevidacuradoresurbanoypersonal,c

rucedebasesdedatoseinformes con destino al curador, así como la proyección de autos, actas, oficios, comunicaciones, 

notificaciones. 

4.Manteneractualizadalainformacióndelasbasesdedatosdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaVigilanciay

ControlalosCuradoresUrbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. 

5.Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de los procesos administrativos y presentarlos de 

manera clara, concisa y oportuna. 

6.Presentarelinformedeejecucióncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuentaloslineamientosestablecid

osporlaDirecciónAdministrativay Financiera. 

7.Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de 

desempeño 

 

Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas o del equipo, etc.) 

Durante el periodo a cobrar se realizaron las siguientes actividades: 

1. Realización y actualización formatos de visitas: 

Se actualiza el formato de "Seguimiento al Plan de Mejoramiento” 

En el anexo 3.1 se agrego la columna de “Nombre del archivo/ Carpeta en el One Drive” y se completo la información en los 

43 items 

  



 

2. Seguimiento a las actividades asignadas por la líder del grupo de visitas: 

 

3. Proyección autos: Se realizó la proyección de dos autos de las visitas a realizar en el mes de junio 

 
4. Se archivaron las siguientes visitas: 

-Curador Urbano 2 de Duitama: 

 



-Curador Urbano 1 de Cartago 

 
-Autos 2024 

 
5. Envió de Matriz Agenda Externa: Se envía el respectivo soporte a la Dra. Sara los días 05, 13, 20, y 26 de junio. 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

6. Traslados de hallazgos 

• Curador Urbano 2 de Cota 

 

• Curador Urbano 2 de Yumbo 

 



• Curador Urbano 2 de Funza 

 

• Seguimiento a la Publicación de bienes y rentas y conflictos por parte de los Curadores Urbanos 

 

7. Reporte de visitas mes de junio 

Se realizan los reportes de las visitas desarrolladas al Curador urbano 1 de Floridablanca, Curador urbano 2 de 

Floridablanca 

 



 

 

8. Creación de expedientes- DOCU: Visita Curador Urbano 1 de Floridablanca y Visita Curador Urbano 2 de 

Floridablanca

 



 

9. Selección expedientes visitas junio:  Se seleccionan y notifican los expedientes a auditar en las visitas del mes 

de junio. 

 

10. Se actualizó el Normograma para el IVC a Curadores Urbanos. 

 

Se actualiza lo correspondiente a Normal Nacionales, Normas SNR, Conceptos internos SNR y Conceptos solicitados 

por la SNR: 



 

 

 

 



 

11. Se radica oficio al Archivo General de la Nación 

 

 

12. Se apoyo en la creación y tramite de oficios por plataforma DOCU. 

• Curador Urbano 1 de Girón 

 



• Curador Urbano 1 de Cartagena 

 

 

 

 

 

 

 



• Curador Urbano 1 de Dosquebradas 

 

• Curador Urbano 4 de Medellín 

 

 

 

 



• Curador Urbano 2 de Montería 

 

• Curador Urbano 2 de Cúcuta 

 

• Curador Urbano 2 de Cota 

 



• Curador Urbano 2 de Dosquebradas 

 

 

• Agencia Nacional de Tierras 

 



• Alcance concepto Ministerio de Vivienda 

 

• Curador Urbano 3 de Medellín 

 

• Curador Urbano 1 de Floridablanca 

 



• Curador Urbano 2 de Floridablanca 

 

13. Se creo la "MATRIZ DE SEGUIMIENTO REQUERIMIENTOS ALCALDIAS RECEPCION DE ARCHIVOS" 

 

14. Se actualizaron las siguientes carpetas de visitas:  

Curador Urbano 2 de Villavicencio; Curador Urbano 2 de Pereira; Curador Urbano 2de Yumbo; Curador Urbano 2 de 

Armenia 

 



 

15. Se actualiza la matriz de seguimiento de visitas: 

 

 

 

 



16. Se actualiza el cronograma de visitas 2025 con la proyección de visitas para el segundo semestre: 

 

 

17. Capacitación a integrantes del equipo de visitas: 

• El 20 de Junio se brinda capacitación a la Contratista Ana Patricia López con relación a las carpetas compartidas 

del One Drive 

 
 

 



 

• El día 13 de Junio se brinda capacitación al contratista Mario Echeverri con relación a plataforma DOCU 

 
• El día 04 de Junio se brinda capacitación al contratista Ana Alban Achinte con relación a plataforma DOCU 

 

 
 

Firma: 

 
_________________________________ 
Angie Daniela Camacho Clavijo 
Contratista 
 

 
_________________________________ 

Diana Paola Torres Saavedra.  
Supervisora 


