
Barranquilla, 27 de mayo de 2025 

 

Señor: 

LEONARDO ENRIQUE JIMENEZ CARRASQUILLA 

Supervisor 

SIEMBRA MAS S.A.S. 

E.S.D. 

 

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN JUNIO. 

 

Cordial saludo; 

 

De manera atenta me permito presentar el siguiente informe de gestión de las actividades 

realizadas en el mes de junio de conformidad con las obligaciones establecidas en el 

Contrato 018-2025 suscrito entre SIEMBRA MAS S.A.S. y mi persona: 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 
1. Realice control de la facturación del contrato de combustible de la entidad, revisando que 

los comprobantes de suministro de combustible de los vehículos concuerden con la factura 

que emite Coesco Colombia s.a.s. 

2. Apoye en la revisión de las cuentas de cobro de los proveedores recibidas durante el mes 

de mayo. 

3. Elabore documentos equivalente y soporte de la entidad. 

4. Hice la revisión de la nómina de la primera y segunda quincena del mes de mayo. 

5. Hice seguimiento a todas las novedades que se presentaron durante el mes de junio como: 

 Incapacidades 

 Permisos no remunerados 

 

Atentamente; 

 

 
 

NEIVYS BEATRIZ SANJUANELO MALDONADO 

Contratista 


