
Barranquilla, 27 de mayo de 2025 

 

Señor: 

LEONARDO ENRIQUE JIMENEZ CARRASQUILLA 

Supervisor 

SIEMBRA MAS S.A.S. 

E.S.D. 

 

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN JUNIO. 

 

Cordial saludo; 

 

De manera atenta me permito presentar el siguiente informe de gestión de las actividades 

realizadas en el mes de junio de conformidad con las obligaciones establecidas en el 

Contrato 006-2025 suscrito entre SIEMBRA MAS S.A.S. y mi persona: 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

1. Durante el mes de junio asistí a reuniones con el coordinador logístico para 

organizar los siguientes temas: 

 Planeación de eventos y lo que se requiere para desarrollar dicho 

evento. 

 Programación diaria de vehículos. 

 Planeación del cronograma del comedor comunitario. 

2. Hice seguimiento al pago de facturas de proveedores. 

3. Hago revisión de las facturas que se tienen para organizarlas y constatar que se 

encuentren todos los soportes de pago para su posterior archivo. 

4. Busque cotizaciones a diferentes proveedores según las necesidades 

requeridas por la entidad. 

5. Asistí los días 7 y 21 de junio al comedor comunitario. 

6. Hago seguimiento del consumo de combustible durante el mes de junio 

constatando que los consumos correspondan con el corte de facturación. 

7. Hice seguimiento a la documentación de los nuevos contratos a realizar en el 

mes de julio. 

 

 

 

Atentamente; 

 

 
 

RODRIGO RAFAEL NIEBLES BOTERO 

Contratista 


