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REQUERIMIENTO - CONSULTA - SE GUAJIRA 03/04/2025
REQUERIMIENTO RESPUESTA
EKIRAJIA PAIP 2025
TIPO DE TRAMITE
REQUERIMIENTO
ASUNTO SOLICITUD DE TRASLADO

DE CUPOS - FEBRERO
No.RADICADO  GJR2025ER005224

FECHA 03/04/2025 15:02:51
CREACION

OTRA ENTIDAD

RADICADO
OTRA ENTIDAD

FECHA
VENCIMIENTO

ESTADO ABIERTO

FECHA
FINALIZADO

CONTENIDO

Cordial Saludo
Teniendo en cuenta la importancia de brindar atencién a los nifios y nifias dentro del
programa de alimentacion escolar se presenta solicitud de traslado de cupos entre las

sedes de la institucién para la atencién en el mes de febrero del 2025

" atentos a cualquier inquietud o sugerencia

ADJUNTOS CORRESPONDENCIA EXTERNA

= RELACIONADA
 FECHA DOCUMENTO USUAI :
03/04/2025 T SOLICITUD 901796 No hay registros para mostrar
15:04:50 TRASLADO
DE CUPOS.pdf

4 NOVEDADES
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FORMATO DE ACTA DE REUNION
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE - ETC LA GUAJIRA

VIGENCIA 2025
FECHA REUNION | 25/02/2025
LUGAR Secretaria de Educacién Departamental La Guajira
_ HORA ,
HORA INICIO 8:00 AM FINALIZACION 9:00 am

Acta de Socializacién inicio de operacion Programa de Alimentacion
Escolar 2025 — ETC La Guajira — Union Temporal Ekirajia PAIP

ORI Res/18858 de 2018.

ASISTENTES A LA REUNION

Representante de Operador
Funcionario Equipo PAE

TEMAS PARA DESARROLLAR

1. Socializacion de inicio de Operacion del Programa de Alimentacion:
- Cupos a atender
- Plan Alimentario indigena Propio - PAIP
- Fecha de inicio de operacion
- Entrega de formatos PAE 2025
- Plan de alistamiento
- Personal Dinamizador
- Presentacion de cuentas
- Reporte de novedades
- Plan de Mejora
- Visitas de Seguimiento

DESARROLLO DE LA REUNION

Estimado Operador UNION TEMPORAL EKIRAJIA PAIP 2025:

La presente es para informarle que durante la vigencia 2025 usted como operador
seleccionado y avalado por las autoridades indigenas implementara el Programa de
Alimentacién Escolar (PAE) en el siguiente establecimiento Educativos:

Institucion Etnoeducativa Instituciéon Etnoeducativa Rural Anoui _y sedes anexas
pertenecientes al municipio de Manaure; para lo cual es pertinente tener en cuenta las
siguientes recomendaciones:

1- Plan Alimentario Indigena Propio - PAIP: El operador debera implementar durante
la vigencia 2025 el conjunto de veinte (20) ments que ya fue concertado con las
autoridades indigenas con injerencia en los establecimientos etnoeducativos objetos

A

Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental@laguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira
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FORMATO DE ACTA DE REUNION
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE — ETC LA GUAJIRA
VIGENCIA 2025

de atencion en el marco del Plan Alimentario Indigena Propio — PAIP como lo indica
la Resolucion N° 018858 de 2018 numeral 6.3 “Solicitar a las autoridades
tradicionales que representan a los pueblos indigenas que habitan el territorio de su
Jjurisdiccion, que remitan 3 meses antes de finalizar el calendario escolar, el conjunto
de 20 menus que haran parte del PAIP, el listado de alimentos y una propuesta de
costos, que deberan verse reflejados en los estudios previos para la contratacién del
servicio PAE.” Ademas, en el numeral 2.8 literal b menciona “Aprobacién de los
menus por parte de las autoridades indigenas de acuerdo con las estructuras de
gobierno de cada pueblo.”

Ademas, debera de tener en cuenta las siguientes condiciones segun usos y
costumbres del pueblo indigena y en el marco de lo dispuesto en el literal b) del
articulo 211, el literal a) del articulo 50, y el numeral 1 del articulo 711, de la Ley 21
de 1991.:

Mecanismos de almacenamiento

Mecanismos de conservacion

Mecanismos de Coccidn

Mecanismos de Transporte de Alimentos

También debera remitir a la entidad de manera mensual el Plan de Remisiones y el
Plan de Compras en los formatos establecidos por la entidad territorial.

Es importante indicar que la solicitud de intercambio de alimentos debe ser
autorizado por la entidad territorial y este debe ser reportado mediante correo
electronico a la entidad territorial con cinco (5) dias de anterioridad; en lo que tiene
que ver con el cumplimiento del ciclo de menlu es estrictamente necesario el
seguimiento de la secuencia de este, en caso de no ser asi el operador debera
justificar ante la entidad los motivos del incumplimiento. El ciclo debe ser publicado
en cada comedor escolar donde se preste el servicio en material lavable y con las
medidas indicada por la entidad, ademas publicado en la lengua materna indigena.

NOTA: Los formatos anteriormente descritos deben ser remitidos a la entidad durante
las dos (2) primeras semanas de inicio del programa, por medio de correo
electrénico: viviana,sierra@laguajira.gov.co -
contactenospaeguajira@laguajira.gov.co

/AN ANV ANV ANV ANV ANV
INONINININ
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FORMATO DE ACTA DE REUNION
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE — ETC LA GUAJIRA
VIGENCIA 2025

2- Fecha de inicio de operacién: Se establecié como fecha de inicio de operacion del
Programa de Alimentacién Escolar “PAE” en concordancia con el acta de inicio, la
cual se estipula la fecha de iniciacion para la ejecucion del contrato. Sin embargo, la
fase de alistamiento inicia una semana antes con el fin de garantizar el proceso de
fumigacion, limpieza y desinfeccion de los comedores escolares, la contratacion del
personal dinamizador auxiliar de alimentos y el recibo de los alimentos.

Fecha de Alistamiento PAE: 17 de febrero al 21 febrero de 2025

Fecha de inicio del Programa en la IE: 25 febrero de 2025

3- Cupos atender segun minuta contractual: de acuerdo con la minuta contractual
los titulares de derecho a atender durante la vigencia 2025 son:

® S ~ Establecimiento Educativo - Total  Tipo de Complemento
o — . _ cupos =~ -
Institucion Etnoeducativa Rural Anoui y Sedes anexas 1.633 CAIM
Institucion Etnoeducativa Rural Anoui y sedes Anexas 715 cAlU
TOTAL. T 2348 o -
~ Fuente: Certificacion SIMAT corte 11/10/2024 -
4- Entrega de base de datos (nifio a nifio) para reporte de planilla: La entidad
territorial hace entrega formal al operador PAE de la base datos que contiene la
informacién detallada de los titulares de derecho beneficiarios del programa, con el
fin de que se realicen los registros en la Planilla de control diario de asistencia para
la entrega de las raciones.
En caso de presentarse cualquier novedad relacionada con estos registros, ya sea
por:
- Duplicidad
- Retiro
O - Vinculacién (nuevo estudiante)

El operador informara a la entidad territorial la novedad presentada de manera
oportuna y reportara la novedad en formato Excel para poder validar la informacion,
la cual debe contener los datos completos del beneficiario como: nombres y apellidos,
numero de identificacion, sede, grados.

Nota: El reporte de estas planillas debera presentarse manera mensual a la entidad
en archivo digital (Excel).

Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental@Iaguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira
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FORMATO DE ACTA DE REUNION
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE - ETC LA GUAJIRA
VIGENCIA 2025

5- Plan de Alistamiento: El plan de alisamiento consiste en las actividades que usted
como operador PAE debe garantizar para que el inicio del programa se realice de en
condiciones de calidad e inocuidad:

- Fumigaciones de Comedores Escolares

- Entrega de implementos de Aseo

- Programacion de limpieza y desinfeccion de comedores

- Entrega de Alimentos a las sedes educativas

- Plan de Capacitacion en BPM — Nutricion — Generalidades del programa

6- Cronograma de entrega de alimentos: El operador debera remitir a la entidad
territorial una vez firmada el acta de inicio el cronograma de entrega de alimentos por
sede educativa es importante precisar que la entidad recomienda que estas entregas

F ) se realicen dias semana con el fin de que los rectores y/o directores puedan

garantizar la apertura del comedor escolar;, ademas, en este cronograma se debe

relacionar los dias entrega y horarios de entregas.

7- Entrega de elementos de aseo: la entrega de los elementos se aseo se deben
garantizar durante todos los meses de operacion, se sugiere la entrega de manera
mensual de acuerdo con la cantidad de raciones atendidas y el listado de productos
establecidos en el lineamiento técnico PAE y su complementario.

8- Fumigacion y desratizacion de los comedores escolares: Esta actividad debe
garantizarse al inicio de operacién del programa. Adicionalmente y de requerirse se
podran adelantar otras fumigaciones en caso de infestacion de plagas o vectores
(tener en cuenta los usos y costumbres del territorio).

9- Vinculacién del personal dinamizador auxiliar de alimentos: Esta actividad se

lleva a cabo antes del inicio del calendario escolar y dependera del nimero de cupos
o focalizados por las ETC para cada sede educativa de acuerdo con los rangos de
‘ cupos establecidos en el lineamiento técnico PAE. Si durante la ejecucion del
programa los cupos aumentan o disminuyen asi mismo sera el nimero de persona
dinamizador de alimentos requerido para el comedor escolar. Segun parametros de
la Resolucion N° 018858 de 2018 el nimero de dinamizadores auxiliares de alimentos
asignadas por sedes esta asociado el nimero de cupos atendidos asi:

PARAMETROS PARA DETERMINAR NUMERO DE DINAMIZADORES DE ALIMENTOS |

Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental@laguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira
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BENEFICIARIOS DINAMIZADORES DE ALIMENTOS

1a75
~76a150
151 a 300

3012500

100121500

~1.501 En Adelante

Sin embargo, la entidad territorial evaluara articuladamente con el operador del servicio
la vinculacién del personal dinamizador auxiliar de alimentos de acuerdo con el contexto
de cada sede educativa.

Para el caso del reconocimiento del pago del personal dinamizador se calculé por fuera del
costo de la racion, entendiendo que no todos los operadores cuentan con la misma cantidad
de personal dinamizador, esta variable se define de acuerdo con los beneficiarios a atender
y en linea con la matricula reportada en el SIMAT.

Asi mismo, la entidad territorial garantizara el pago del personal dinamizador de acuerdo
con la modalidad establecida, ya sea complemento AM/PM y/o complemento almuerzo para
el caso de jornada Unica; es importante precisar que este pago se reconocera por los dias
que efectivamente se preste el servicio de alimentacion escolar. A continuacién, se detalla
el valor a reconocer por tipo de complemento:

__ TIPODE COMPLMENTO VALOR A RECONOCER DIAPERSONAL DINAMIZADOR
Complemento Alimenticio Jomada Mafiana/Tarde (CAJM/T) o o sEst
Complemento Alimenticio Jomada Unica (CAJU) 44.807

10- Capacitaciones a dinamizadores auxiliares de alimentos: La entidad territorial en
aras de cualificar el personal dinamizador de alimentos presenta al operador la
tematica del Plan de capacitaciones durante la ejecucion del programa, asi:

E AN

"TEMAS TIEMPO DE ~ FRECUENCIA DE CAPACITACIONES
EJECUCION "FEB ABRIL  JUNIO AGOSTO OCTUBRE
Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental@laguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira
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VIGENCIA 2025

Capacitacion inicial 12 horas (6
(BPM) buenas practicas  horas para
de manufactura, capacitacion en
Resolucion- 2674 de BPM y
2013, Resolucién 18858  resolucion
de 2018 y 18858 de 2018 y
estandarizacion de 6 horas para
minuta estandarizacion

de minuta
Plan de saneamiento 2 horas

basico e higiene del
personal manipulador de
_alimentos — R o
Almacenamiento de los 2 horas
alimentos y criterios de
aceptacién y rechazo de
_materias primas o
contaminacion 2 horas
alimentaria y
n Enfermedades
Transmitidas por
alimentos o
Seguridad y Salud en el 2 horas
Trabajo Estilos de Vida y

Nota: El contenido detallado de las capacitaciones mensuales debera coordinarse con
el area de calidad e inocuidad de la entidad territorial.

11-Examenes médicos a dinamizadores auxiliares de alimentos: Certificacion
médica donde conste la aptitud para el personal dinamizador de alimentos -
Examenes de laboratorio (minimo: KOH ufia, frotis de garganta y coproldgico).

12- Planes de saneamiento basico de cocinas, comedores escolares, bodegas
(donde aplique): El Plan de Saneamiento Basico debera ser revisado y aprobado
por el area de calidad e inocuidad de la entidad durante el primer mes de prestacién

P del servicio. En cada sede educativa de atencion del programa PAE, el operador debe

‘ entregar copia del plan de saneamiento Basico.

- Nota. Incluir en el Plan de Saneamiento basico el componente de entrega de agua
para consumo a los beneficiarios. Formato de entrega de agua para consumo de
beneficiarios

Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental@laguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira
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13- Elementos de Proteccién Personal (PEP): El operador debera entregar la dotacion
al personal dinamizador de alimentos, que consistira en:
v" Uniforme segun la norma vigente (Colores claros)
v delantal
v Tapabocas desechable
v Calzado segun la norma

14-Reporte de Formatos PAE: El operador debera diligenciar y enviar a la entidad todos
los formatos que hagan parte del Programa de Alimentacién Escolar, aquellos que
requieren de cruce de informacién deberan ser entregados en medio magnético y en
archivo en excell:
- Formato de compras publicas Locales
- Formato de Proveedores UApA
- Planillas de asistencia

() - Base de datos del personal Dinamizadoras de Alimentos

- Envio de evidencias fotograficas mensuales.

- Y demas que la entidad requiera.

15- Visita de seguimiento al Programa por parte del Operador: Esta actividad el
operador debera desarrollarse de manera mensual a las sedes educativas con el fin
de realizar acompafiamiento, seguimiento y verificacion de las condiciones de
operacion del PAE.

16- Presentacion de Cuentas: Se hace entrega al Operador Indigena Yanama el
Manual de Cuentas con el fin de que estas sean presentadas en los términos que
indica el documento, ademas, segun obligacién contractual en su clausula QUINTA. -
OBLIGACIONES: EL CONTRATISTA: - GENERALES numeral 13. “Tramitar las cuentas de cobro
dentro de los diez (10) dias calendario contados a partir del ultimo dia del mes

vencido, so pena de la imposicién de multa correspondiente’. La radicacion de estas

cuentas debe realizarse por Sistema de Atencién al Ciudadano “SAC” de la entidad.

NOTA: sefior Operador de la buena presentaciéon de la cuenta dependera la
celeridad en el tramite de esta.

17- Reporte de novedades: El reporte de las novedades que afecten la prestacion del
servicio se deberan realizar de forma oportuna e inmediata y aquellas que ameriten
un analisis al detalle debera ser reportada por el Sistema de Atencion al Ciudadano
“SAC” de la entidad.

Direccion: Carrera 10 N° 14a - 04 ICorreo: educaciondepartamental @laguajira.gov.co
Riohacha - la Guajira

A\ N\
A (A AXXXA //.\\;( (A A A A /




Secretaria

de Educacion cQ
FORMATO DE ACTA DE REUNION
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE - ETC LA GUAJIRA
VIGENCIA 2025

18-Plan de mejora: El operador debe estar en disposicion de responder los planes de
mejora producto de los resultados de las visitas de seguimiento que realice el Equipo
PAE y que le sean remitidos por parte de la entidad territorial durante los tiempos
establecidos; los planes mejora deberan ser remitidos a la entidad en términos de
cinco (5) dias habiles una vez notificada la visita de seguimiento.

19- Correo de atencion de SPQRD: La Entidad territorial cuenta con un correo
electronico en donde se recibirdn quejas, reclamos, sugerencias, peticiones y
denuncias relacionas con la prestacion del servicio:

contactenospaequajira@laquajira. (
PN Este correo debera ser publicado en las fichas visibilidad en cada comedor escolar.
20-Equipo PAE de la Entidad: La entidad territorial cuenta con equipo PAE que estara
su disposicion del programa para brindar acompafiamiento y asistencia técnica en
los componentes:
- Administrativo y Financiero
- Juridico
- Calidad e inocuidad
- Participacion Ciudadana
- Alimentacion Saludable y sostenible
- Compras Publicas Locales
- Equipo de Monitoreo y seguimiento en territorio.
OBSERVACIONES FINALES
COMPROMISOS ADQUIRIDOS
ACTIVIDAD FECHA DE RESPONSABLE
() CUMPLIMIENTO
Envio de formatos PAE 14/02/2025 ETC
Envio RP 14/02/2025 ETC
Envio de acta de inicio y acta | 14/02/2025 ETC
de Socializacién PAE
Envio de CDP 14/02/2025 ETC
LISTA DE ASISTENTES
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' Se anexa lista de Asistencis

| Se da pot Inakzada la reunien y en constandia frman:

ELABORADOFOR ws-ilm ‘
LA 0E BABSAGION Fo7 Pyt o) == |
N Nombre Completo Enticad | nde teléfono Firma |
f Representante Legal
| Haifa Kaserine Moriio
Epieyu
r Uider PAE T ]
Viviana Serra Moscote
' | Orlando Brochero Profesions! Juridico ]
! . Lopesierra PAL

I

Juan Pabio Castro Montero | Profesional Financiero
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