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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de Contratación – Proceso Materiales de 
Formación. 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Puerto Berrio, 19 de 
mayo de 2025 

HORA INICIO: 
10:00 am 

HORA FIN: 
11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Oficina Coordinación 
Académica 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CTMAE  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Aprobación lotes consolidados y documentos del proceso de Materiales de Formación para 
la vigencia 2025. 
2. Análisis de los documentos del proceso de contratación para el suministro de materiales 
de formación 2025 
3. Recomendar dar inicio al proceso de Materiales de Formación al ordenador del Gasto. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Aprobación lotes consolidados y documentos del proceso de Materiales de Formación para 
la vigencia 2025. 
2. Análisis de los documentos del proceso de contratación para el suministro de materiales 
de formación 2025 
3. Recomendar dar inicio al proceso de Materiales de Formación al ordenador del Gasto. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se da inicio a la reunión donde el apoyo de contratación de Bienes y Servicios propone la 
revisión y aprobación los lotes consolidados correspondientes a los materiales de formación 
requeridos por cada área a cada uno de los coordinadores que intervienen en la consolidación 
del proceso.  
 
Se pone de presente los documentos precontractuales del proceso, solicitando revisión, 
aprobación y firma de los estudios previos a cada uno de los coordinadores que intervienen 
en la consolidación del proceso, con el fin de posteriormente ser enviados al Subdirector para 
firmas y solicitud de revisión y aprobación por parte de la Regional. 
 
Se consulta sobre dudas y sugerencias que se tienen sobre la proyección de los estudios 
previos que habían sido remitidos previamente, recordando que el proceso corresponde a 
una Selección Abreviada por Subasta Inversa cuyo objeto contractual es: “5_9502_500 
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACIÓN Y ELEMENTOS NECESARIOS 
PARA ATENDER LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE LAS DIFERENTES AREAS Y 
DEPENDENCIAS DEL COMPLEJO TECNOLÓGICO MINERO AGROEMPRESARIAL”, para la 
vigencia 2025. 
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Asimismo, se informó, que una vez se cuente con las precotizaciones serán enviadas a los 
coordinadores y su apoyo para que realicen las observaciones que estimen pertinentes 
respecto de los precios cotizados. 
 
Teniendo en cuenta las funciones del comité, se pone de presente que por la naturaleza 
complejidad, cuantía o importancia de estos procesos, este comité se reunirá cuando el 
ordenador del gasto así lo requiera o cuando alguno de los miembros requiera información 
adicional o realizar seguimiento del proceso.  
 

CONCLUSIONES 
La reunión permitió realizar un análisis detallado de los documentos relacionados con el 
proceso de contratación para el suministro de materiales de formación para la vigencia 2025. 
 
Por lo tanto, el comité recomienda al ordenador del gasto realizar la apertura del proceso de 
selección abreviada por subasta inversa una vez concluidos los tramites preparatorios del 
proceso y realizar la publicación en el SECOP II 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Consolidación final 
de los documentos 

del proceso 
Mayo 22/2025 

Yuliani Carolina 
Delgado Zapata  

Revisión y 
aprobación final de 
los documentos del 

proceso 

Mayo 30/2025 
Jennifer Castañeda 

Serrano 

 

Firma Aprobación 
estudios previos 

definitivos por los 
coordinadores 

Junio 3/2025 
Juan David Valencia 

Trujillo  

Firma Aprobación 
estudios previos 

definitivos por los 
coordinadores 

Junio 3/2025 
Wilfer Alberto López 

Madrid  

Firma Aprobación 
estudios previos 

Junio 3/2025 Mauricio Armando 
Peña Betancur  
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definitivos por los 
coordinadores 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Juan Carlos 
Osorio Gómez 

Coordinador 
Administrativo 

SI N/A  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

Lotes consolidados correspondientes a los materiales de formación requeridos por cada área. 
Estudios Previos con sus anexos. 

 
 
 
 


