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CONTRATO DE SUMINISTRO No. SASI-001-2025 SUSCRITO ENTRE EL
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO Y OFISERVICIOS & SOLUCIONES
S.AS.

Entre los suscritos, CARLOS MAFIO GRANADOS BUITRAGO, mayor de edad, domiciliado
en Barranquilla, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 79.801.453, quien, en su calidad
de director, actia en nombre y representacién legal del INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO, segun delegacion conferida mediante Decreto No. 00004 de enero 2024, en
adelante ITA, por una parte, y por la otra, MILENA TERESA INSIGNARES DIAZ, mayor de
edad, domiciliado (a) en Barranquilla, identificado (a) con la Cédula de Ciudadania No.
32.780.479, quien obra en nombre y representaciéon legal del OFISERVICIOS &
SOLUCIONES S.A.S NIT 900.131.420-7 y, quien para los efectos de este contrato se
denominara EL CONTRATISTA, declara bajo gravedad de juramento, el cual se entiende
prestado con la firma del presente documento, no encontrarse incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en la Constitucion Politica y la Ley,
hemos decidido celebrar este Contrato, el cual se regira por las leyes aplicables en materia de
Contrataciéon Estatal, entre otras, las Leyes 80 de 1993 y 1150 del 2007 y sus decretos
reglamentarios, el Manual de Contratacién del ITA, asi como por las clausulas que se expresan
a continuacion, y cuyo fundamento y justificacién se encuentra consignado en los estudios
previos que forman parte del presente contrato y previa las siguientes consideraciones: 1. Que
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, adelant6 el Proceso de Seleccion Abreviada
para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta
Inversa Presencial Numero SASI-001-2025 para seleccionar al contratista que se encargara
del SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA
Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO. 2. Que mediante la resolucién 328 de 2025 se adjudicé el Proceso de Seleccion
Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
por Subasta Inversa Presencial Numero SASI-001-2025 al proponente OFISERVICIOS &
SOLUCIONES S.A.S, quien cumplié con todos los requisitos juridicos, técnicos, financieros y
econdémicos establecidos en el mencionado proceso. 3. Que una vez cumplida cada una de
las etapas del Proceso de Seleccion, corresponde a las partes, sujetandose a los Pliegos de
Condiciones del mismo y la Propuesta presentada por EL CONTRATISTA, celebrar el
Contrato que se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA 1. OBJETO. El objeto del
contrato de SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO,
LIMPIEZA Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO
DEL ATLANTICO. CLAUSULA 2. DEFINICIONES. El Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, define varios conceptos propios del Proceso de Contratacién, los cuales seran
aplicables a este contrato. CLAUSULA 3. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. E|
valor del contrato es de CIENTO VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA MIL
CUATROCIENTOS SEIS PESOS Y SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($122.570.406,67) IVA
INCLUIDO y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato. Paragrafo 1. Forma de Pago. EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO pagara al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante la presentacion de la
factura, de acuerdo con la solicitud de despacho que realice el supervisor del contrato, previo
recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del Contrato. Adicionalmente, el contratista,
debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con los pagos al
Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales. Paragrafo 1: EL INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO, pagaréa al CONTRATISTA, dentro de los noventa dias (90) dias
siguientes a la fecha de presentacion de la factura, en las condiciones pactadas en el
respectivo contrato. Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el
pago, que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes
parafiscales En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja). Paragrafo 2. Modificacion del valor del contrato. Las partes,
podran modificar el valor del contrato sujetandose a las disposiciones de la ley 80 de 1993, sin
que, en ningun caso, se pueda superar el limite dispuesto en el inciso segundo del paragrafo
del articulo 40 de la citada ley. CLAUSULA 4. OTRAS ESTIPULACIONES. Ver estudio previo
y pliego de condiciones definitivo. CLAUSULA 5. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA.
EL CONTRATISTA, declara lo siguiente: (i) que conoce y consulté todos los Documentos del
Proceso; (ii) Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos
del Proceso; (iii) que cuenta con todas las autorizaciones necesarias para suscribir el presente
contrato; (iv) que se encuentra a paz y salvo por todo concepto con sus obligaciones laborales
con el Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales; (v) que acepta la asignaciéon de
riesgos que resultaron dentro del Proceso de Seleccidn y que ademas, considerdé en su
propuesta econdmica la asuncién de tales riesgos; (vi) que el valor del contrato, incluye todos
los gastos, costos directos e indirectos, derechos, tributos y demas erogaciones que genere la
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celebracién, ejecuciéon y liquidacién del contrato; (vi) que no se encuentra en inhabilidad o
incompatibilidad fijada en la Constitucion o la Ley, que le impida celebrar y ejecutar el presente
contrato; (vii) que tiene la experiencia suficiente para la ejecucion de este contrato; (viii) que
conoce las obligaciones tributarias que se derivan de la celebracion y ejecucién del presente
contrato; (ix) que cuando presente solicitudes al INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO, en el curso de la ejecuciéon del contrato, acompafiara para las pruebas y
documentos que sustenten su peticion; (xi) que mantendra informado oportunamente al
supervisor de cualquier situacién que pueda generar la modificacion o afectacion de cualquiera
de las obligaciones a su cargo; (xii) que hara todos los esfuerzos que estén a su alcance para
el cumplimiento del objeto del contrato (xiii) que mantendra vigentes las garantias y seguros
contractuales y post-contractuales, que le sean exigidos en el presente contrato y (xiv) que
mantendré vigente las garantias y seguros contractuales y postcontractuales. CLAUSULA 6.
PLAZO DEL CONTRATO. El plazo de ejecucion del contrato sera hasta treinta y uno (31) de
diciembre de 2025 o hasta el agotamiento de los recursos lo primero que ocurra, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato dispuesto en el articulo 41 de la ley 80 de 1993,
tales como: (i) la aprobacion de las garantias (ii) la acreditacion de estar al dia con las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales; y (iii) el registro
presupuestal. Paragrafo 1. Las partes podran pactar ampliaciones de plazo o suspenderlo,
cuando asi lo acuerden y con base en la normatividad vigente. Paragrafo 2. Las partes podran
acordar la terminacion bilateral del presente contrato cuando medien circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, o razones de mutua conveniencia, eventos en los cuales se procedera
a la liquidacién de aquél, en los términos de la ley y de lo previsto en el presente contrato.
CLAUSULA 7. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO. EL ITA
se obliga para con EL CONTRATISTA a lo siguiente: a) Cancelar al contratista en la forma y
términos establecidos en el contrato. b) Suministrar oportunamente la informacién que requiere
el contratista para el cumplimento de sus obligaciones contractuales. c) Realizar la
supervision del contrato. d) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto
contratado. CLAUSULA 8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Para el cumplimiento del
objeto contractual, EL CONTRATISTA, se obliga con EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO, ademas de las obligaciones contempladas en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007, la ley 1474 de 2011 y el decreto 1082 de 2015 y las normas que los modifiquen,
reemplacen o sustituyan, se obliga a: a) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato y todos
los Documentos del Proceso, incluyendo su propuesta; b) concurrir oportunamente y suscribir
el Acta de Liquidacion Bilateral del Contrato, conservando la posibilidad de incluir salvedades
en su texto; c) atender las solicitudes de informacion o de documentos que le indique EL
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO a través del Supervisor o dentro del término
dispuesto en la respectiva comunicacion. d) Cumplir con la totalidad de las obligaciones
derivadas por la contratacion del personal, tanto en su contratacién laboral, como en la
afiliacion y pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales.
Para el efecto, EL CONTRATISTA, sera el unico responsable de contratar todo el personal
que requiera para la ejecucion del objeto contractual. En cualquier momento durante la
ejecucion o etapa de liquidacion del contrato, debera aportar las planillas de pago, cuando asi
se lo exija EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO; e) Entregar los bienes y
requerimientos exigidos en el objeto del contrato, en las oportunidades y con las
especificaciones exigidas en el contrato; f) contratar y obtener las garantias y seguros exigidas
dentro de este contrato; g) cumplir con todas las obligaciones post-contractuales que se
deriven del objeto contractual. h) informar oportunamente al INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO, cualquier situacién que pueda afectar o impedir la ejecucién y terminacién del
contrato; i) informar oportunamente al INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, sobre la
ocurrencia de cualquier circunstancia que lo inhabilite o lo haga incurrir en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad; j) asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del
Contrato bajo su propia responsabilidad, en los términos establecidos en el cuadro de
asignacion de riesgos contenido en el Proceso de Contratacién y aprovisionar los recursos
necesarios para atender su ocurrenciay j) Desarrollar el contrato en los términos y condiciones
establecidas y formuladas en la propuesta y requeridas por EL INSTITUTO DE TRANSITO
DEL ATLANTICO y cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o
naturaleza del Contrato k) Cumplir todas las obligaciones y especificaciones sefialadas en el
estudio previo, la propuesta y el pliego de condiciones del proceso de seleccién. CLAUSULA
9. RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA, es responsable por el cumplimiento de las
obligaciones que hacen parte del objeto del contrato. Igualmente, EL CONTRATISTA,
respondera por los dafios que ocasionen sus empleados o subcontratistas al INSTITUTO DE
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TRANSITO DEL ATLANTICO vy a terceros durante la ejecucion de este contrato. Ninguna de
las partes sera responsable frente a la otra o cualquier otra persona por dafos especiales,
imprevisibles o dafos indirectos, lucros cesantes, interrupcion de trabajo o cualquier otro dafio
civil o comercial o punitivo. CLAUSULA 10. CLAUSULAS EXCEPCIONALES - EL
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, podra ejercer en este contrato, en los términos
de los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993, las clausulas excepcionales de: (i)
interpretacion unilateral; (ii) modificacion unilateral; (iii) terminacién unilateral; (iv) caducidad.
La reversion de bienes, solo se aplicara en las concesiones de explotacion de bienes del
Estado. Igualmente, podra utilizar los poderes unilaterales previstos en el ordenamiento
juridico tales como: (i) declaratoria unilateral de siniestros y cuantificacion de perjuicios; (iii)
terminacion unilateral del articulo 45 de la ley 80 de 1993 vy (iv) liquidacién unilateral del
contrato. CLAUSULA 11. CESION. EL CONTRATISTA, no puede ceder total o parcialmente
las obligaciones derivadas de este contrato, sin la autorizacion previa y escrita del INSTITUTO
DE TRANSITO DEL ATLANTICO. CLAUSULA 12. GARANTIAS — CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATO, incluyendo el pago de multas y clausula penal pecuniaria,
equivalente al 10% del valor del contrato vigente por el término de ejecucién del contrato y
cuatro (4) meses mas. - CALIDAD DEL SERVICIO, equivalente al. 10% del valor del valor del
contrato, vigente por el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas. - CALIDAD
Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS ELEMENTOS, equivalente al. 10% del valor del
valor del contrato, vigente por el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. -PAGO
DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: equivalente al 10% del valor del contrato,
vigente por el termino de ejecucion y tres (3) afos mas. -RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL, equivalente a 200 SMMLYV, vigente por el término de ejecucion del
contrato. CLAUSULA 13. MULTAS Y SANCIONES. Se exceptuan los contratos de seguros
segun el paragrafo del articulo 14 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA 14. CLAUSULA PENAL.
Se exceptuan los contratos de seguros segun el paragrafo del articulo 14 de la ley 80 de 1993.
CLAUSULA 15. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.EL CONTRATISTA, es una persona
independiente del INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO y por ello, no obra como su
representante agente o mandatario. EL CONTRATISTA, no puede comprometer o hacer
declaraciones a nombre del INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO. EL
CONTRATISTA, se obliga a cumplir directamente todas las obligaciones derivadas de este
contrato con su propio personal o el que esté a su cargo, de forma independiente y auténoma,
sin que exista relacion de subordinacién o dependencia entre estos y EL INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO. EL CONTRATISTA, es el tnico responsable del cumplimiento
de las obligaciones laborales y de seguridad social correspondientes al personal que utilice
para la ejecucién del presente contrato. CLAUSULA 16 INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA
sera el unico responsable por la ejecucion del presente contrato y esta obligado a mantener
indemne por cualquier concepto al INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, por todo tipo
de reclamacion, demanda o litigio que surjan como consecuencia directa o indirecta de hechos
originados en la ejecucion del presente contrato, de tal forma que EL CONTRATISTA sera el
unico responsable de atender dichas situaciones, debiendo soportar técnica, juridica y
economicamente la correspondiente respuesta, contestacion de demanda, arreglo directo,
conciliacién o proceso que se surta si fuere el caso. La obligacién de mantener indemne al
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO durante todo el tiempo en que EL
CONTRATANTE, pueda ser requerido, demandado o reclamado. En todo caso, el INSTITUTO
DE TRANSITO DEL ATLANTICO podra llamar en garantia al CONTRATISTA o denunciar el
pleito en los términos ley, en caso de presentarse cualquier accion, reclamacion o demanda de
cualquier naturaleza, relacionada con lo indicado en el parrafo anterior. Por lo tanto, el
CONTRATISTA debera asumir en forma exclusiva todos los gastos, honorarios de abogados,
viaticos, costos, gastos y expensas de cualquier naturaleza y en general, coordinar y ejercer una
defensa adecuada, aun frente a juicios, reclamaciones o quejas de cualquier indole. CLAUSULA
17. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: De conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 2002 y 828 de 2003, EL CONTRATISTA, se
obliga a presentar al INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO los documentos, planillas
y pagos que demuestren el cumplimiento del giro de sus aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y parafiscales, cuando a ello haya lugar. Igualmente, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, para cada pago EL
CONTRATISTA debera acreditar estar al dia en el pago de estos aportes. CLAUSULA 18.
LIQUIDACION: El presente Contrato sera liquidado de comun acuerdo por las partes, en la
forma que lo establece la Ley 1150 de 2007. Si EL CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, se practicara
la liquidacion unilateral por EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, en los términos
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establecidos en ley. CLAUSULA 19. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR. Las partes
quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones y por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la
ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas
de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana, salvo que el evento de fuerza mayor o
caso fortuito haya ocurrido estando en mora la parte que invoca el evento de caso fortuito o la
fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe ser comunicada
el dia de la ocurrencia del evento a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de ocurrencia
del mismo. Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento de
fuerza mayor o caso fortuito, la cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no
se han superado sus efectos las partes convendran un plazo de suspension del término del
contrato mientras se supera la situacion. CLAUSULA 20. SOLUCION DE
CONTROVERSIAS.1. Etapa de arreglo directo. Las controversias que surjan entre EL
CONTRATISTA y EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, con ocasién a la
celebracién, ejecucion, interpretacién, ampliacion, terminacion o liquidacion del contrato,
incluyendo las consecuencias econdémicas de los actos administrativos expedidos en ejercicio
de facultades excepcionales, seran resueltas por las partes mediante la figura del arreglo
directo en un término maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha en que
cualquiera de las partes le comunique a la otra la existencia de una diferencia y manifieste la
intencion de iniciar la etapa de arreglo directo. 2. Etapa de conciliacion. Si la diferencia no
logra ser resuelta por las partes, debera acudirse ante la Jurisdicciéon Administrativa.
CLAUSULA 21. NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, comunicaciones que deban
hacerse las partes en el desarrollo de este contrato, se podran enviar por medio fisico o por
correo electrénico, a las personas y direcciones indicadas a continuacion: ITA: Calle 40

Carrera 45 Esquina, 2°. Piso
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EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO OFISERVICIOS & SOLUCIONES S.A.S.
Direccion: Calle 40 Carrera 45 Esq. Direccion: KRA 42 A 4 N 84-24
Ciudad: Barranquilla Ciudad: Barranquilla
Teléfono: 3713000 Teléfono: 3007122970 5
CorreoElectrénico: CorreoElectrénico:
jhernandez@transitodelatlantico.gov.co milenainsignares@gmail.com

CLAUSULA 22. SUPERVISION O INTERVENTORIA. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, vigilara
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través del Subdirector
Administrativo y Financiero del ITA, quien debera certificar el cumplimiento de las obligaciones
del contratista y cumplir entre otras funciones, las siguientes  Colaborar y coordinar en la
ejecucion del contrato. b) Exigir el cumplimiento del contrato de los términos pactados. ¢) Certificar
el cumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del contratista. d) Dar aviso por escrito
de cualquier inconsistencia e incumplimiento del Objeto del contrato y su ejecucion. e) Informar
las situaciones que requieran suspension, prorroga o modificacion, para someterlas a aprobacién
de la Oficina Juridica. f) Certificar por escrito el cumplimiento periédico de la ejecucion del
contrato. g) Las demas necesarias para el fiel cumplimiento del objeto contratado Paragrafo: el
ordenador del gasto podra en cualquier momento modificar el supervisor sin que para ello se
requiera la suscripcién de otrosi y para ello bastara la comunicaciéon al nuevo supervisor y
contratista de tal modificacién. PARAGRAFO: La Oficina Juridica, podra en cualquier momento
cambiar el funcionario que ejerza la supervisién, sin que sea necesario modificar el contrato.
CLAUSULA 23. ANEXOS DEL CONTRATO. Los siguientes documentos, hacen parte integral
del presente contrato: a) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA. b) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. c) Registro Presupuestal. d) Estudios previos y Pliego de
Condiciones, sus anexos y Adendas. e) Cuadro de asignacién de riesgos. f) Las actas y demas
documentos que suscriban las partes y g) El Manual de Contratacion del INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO CLAUSULA 24. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El
presente Contrato se perfecciona con la firma de las partes en los términos del inciso primero del
articulo 41 de la ley 80 de 1993. Para su ejecucion, se requiere: (i) la aprobacién de las garantias
(i) la acreditacion de estar al dia con las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales; y (ii) el registro presupuestal. CLAUSULA 25. DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL. El valor del presente contrato, que se compromete pagar EL INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO, se hara con cargo del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 2025.TRA.01.000168 de fecha 11 de febrero de 2025, expedidos por la Subdireccion
Administrativa y  Financiera. CLAUSULA 26. REGISTRO Y APROPIACIONES
PRESUPUESTALES. El presente contrato, esta sujeto al registro presupuestal y el pago de su
valor a las apropiaciones presupuestales y a las condiciones estipuladas en este contrato.
CLAUSULA 27. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL. Las actividades
previstas en el presente contrato se desarrollaran en la ciudad de Barranquilla y el municipio de
Baranoa (Atl.) y, el domicilio contractual es la ciudad de Barranquilla. Una vez leido y aprobado
en todos sus términos y condiciones por las partes, se suscribe en la ciudad de Barranquilla.

Revisé: Cynthia Mercado Gamez — Profesional Especializado area de Contratacion.
Proyectd: Pedro Pablo Acosta — Contratista.
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