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. m Secretaria de Salud
Subred Integrada de Servicios de Salud

Centro Oriente E.S.E.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E
APOYD - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO
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1, DATOS GENERALES DEL CONTRATO

PS5 1325 -

No, CONTRATO - OPS:
2020

C.D.P. No.: 7

Proceso al que pertenece:

Unidad a la que pertenece:

CARTERA

[SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Nombre del Contratista: |IENNY ANDREA DIAZ JIMENEZ _‘ ce [s2m352 ‘ de: |BOGOTA |
Fecha Inicio: Fecha Terminacidn incial: Valor Mensual: Valor a cobrar; §2.333.000 |
ADICION/ | VALOR FECHA DE FECHA DE N° MESDE VALOR A VALORPAGO
otrost | apicioN | PP | mvicio | TERMINACION CTAIf ST D PAGAR SFGURIDAD NUMERO DE PLANILLA
T |5 280000 338 |202005-12  [2020-07-15 T [16 AL 31 ENERO 31,166,500 s 583,700 39823378
T [52333.000 1890 |202007-16  |2020-08.15 7 |FEBRERD $2.333.000 $390.800 0637368
T 52333000 516 [2020.05-16  |3030-05-15 7 [MARZO $2.333.000 $312.400 1577693
4 4 ADRIL $2.333.000 § 307,600 41741414
5 5 MAYO (01-17) £1.602.033 5 186,200 42492322
6 6 MAYO (18- 31) 51.010967 5 186,200 42492322
T 7 JUNIO $2.333.000 $202.500 8343334159
¥ T puLio $2333.000 $ 306,500 TI581975-43983386
9 9 |AGOSTO $2.333,000 S 306,500 44635420
10 10
Il T
12 2
3 3
14 14
s s
T3 16
17 17
18 18
5 19
30 %
21 21
3 7
VALOR INICIAL VALOR TOTAL
Remmde  [Eopaashe i PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO
contrato
$ 13.998.000 5 18,944,000 5 17.777.500 5 1166500

2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYQ DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICION DE TECNICO ADMINISTRATIVO Il, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
DIRECCION FINANCIERA EN EL PROCESO DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CARTERA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Relacién de actividades para el periodo:

Desde: |202U—€'R-01 |

Iluslu:|2020.uﬂ-.|l | o

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN CUMPLIMIENTO DE CADA

DESCRIPCION DEL DESARROLLO

(Las estipuladas en |a minuta) OBLIGACION PRODUTO O EVIDENCIA

Detalle de actividades entregadas por correo,

: o i : orfec y reposan en ADM-CAR-004-47

1 Rar es.mc“, C|..||I11p]|m:cm.o 2 Iasr i pmccsof ¥ pracedimicntos yigenles ¢ Se envian estados de cartera y actualizacion de saldos a entes Municip y Depar les. |PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-

materia a gestion, cobroy de Cartera. ENTIDADES 2020-ACTUALIZACION

COBRO COACTIVO

Detalle de actividades entregadas al lider del

ADM-CAR-004-47

Cumplir el plan y cronograma de trabajo de acuerdo a la cartera asignada e IF:;‘{JS%SES%SNPDSCBSB;I.‘O PERSUASIVO-

2 id?ntiﬁcacién de los valores para cobro coactivo de cada una de las entidades Se realiza entrega de estados de cartera a ERP para analisis de saldos. ENTIDADES 2020 y evidencia en correo

aignaday, concili teraS@subred iente.go
v.co

Detalle de actividades entregadas al lider del

Hacer seguimiento, control y circularizacion de cartera a las Entidades PIReSEn o Jorosh o ADM_CA'.{_OMAH

it Dt ; ) ) . . de derechos de peticion. |PROCESOS ~ COBRO  PERSUASIVO-

3 lcsp?nsab!es dg pago asighadas ('I:mncslralmentc con el corte de marzo, Junio,  |Se envian soportes y requer a p e e peticion. | ADES 2020 y evidencia en corre

Septiembre y diciembre de cada afio). congili aS@subred ienle.go
v.co

Realizar gestion de cobro de cartera y solicitud de soportes de pago no
4 |descargados, mediante herramientas y medios no disponibles (teléfono, correos
electronicos, correspondencia escrita, cte.).

Se solicitan soportes de pago a Medimas, Salud Total y Coomeva.

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso v reposan en ADM-CAR-004-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y evidencia en correo
conciliacioncarteras@subredeentrooriente.go
v.co
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Programar y cumplir las citas con conciliacién de cartera que se deriven ala

salvo de cartera a las entidades.

tion de cobro realizada, teniendo en claro que en ningiin caso se expiden paz y

Capresoca EPS.

Se da respuesta a correos de respuesta a los derechos de peticion, cruces de cartera para la
actualizacion de saldos y se realiza conciliacion virtual con la EPS Coomeva y reunion con

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso y reposan en ADM-CAR-004-47

PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y evidencia en correo
coneili terad(@subredeentrooriente go
v.co

C opor la pondencia que le sca asignada,

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso v reposan en ADM-CAR-004-47

Se da respuesta a requerimientos de Entes Territoriales M

. PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
' ENTIDADES 2020 y evidencia en correo
iliaci teraS(@subred

y Depar

iente.go

v.Cco

Recomendar a la administracion acciones y propuestas que contribuyan a la
depuracion y el buen recaudo de cartera.

Se informa y sugiere tomar medidas para la oportuna para continuar con el proceso de
acreencias de Salud Vida en cuanto a los soportes pendientes para culminar la reclamacion,

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso ¥ reposan en ADM-CAR-004-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y evidencia en correo

iliac teraS@subred iente.go

v.Co

Se realizan reuniones telefonicas con La EPS Capresoca, Coomeva, asi como se esta)

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso vy reposan en ADM-CAR-004-47

8 i ‘. i ey 8las cnp dasicon chfindc hacer trabajando en ¢l archivo soporte de la reclamacion de Saludvida y se agrupan soportes, ER%CDESSES 2C?BR0 ’ pE.RSUAbWO‘
seguinieilo Ca'lox akudoa do Sartc. historins clinicas y autorizaciones acorde a los requerimientos de la EPS. EN S A O“P ¥ ,ev'd,c"m Shocane
cancili teraS(@) iente.go

v.co
Detalle de actividades entregadas al lider del
. S 3 o . . 2 proceso vy reposan en ADM-CAR-004-47
Organizar LA X P ¢l archivo o con las Se organizan radicados de la Subred de la entidad Medimas y se reorganiza reclamacion de|PROCESOS  COBRO  PERSUASIVO-
2 vig:me = de conas nomasde gestin doruimentat Saludvida de acuerdo a nueva guia de gestion documental y formato anexo de acreencias, ENTIDADES 2020 y evidencia en correo
. i teraSsubred iente.go

v.eo

Mantener Informado al supervisor del contrato de los logros y dificultades
presentadas en desarrollo de sus actividades, proponiendo las estrategias y los

logro de los objetivos institucionales.

correctivos que consideren convenientes para el mejoramiento del proceso y el

pagadores y eruce con la EPS Coomeva,

Se informa al jefe inmediato ¢l proceso de actualizacion de canteras y circulanizacién con
corte al 31 de marzo de 2020, asi como las solicitudes ¢ objeciones de los diferentes

Detalle de actividades entregadas al lider del
procese y reposan en ADM-CAR-004-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y ewvidencia en correo
conciliacioncanera$ @ subredcentrooniente. go
V.o

11

Hacer entrega formal del cargo en acta, de los deumentos, archivo, informacio
elementos a su cargo, al momento de la terminacion del contrato.

Y INva

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso y reposan en ADM-CAR-004-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y ewvidencia en correo
conciliacioncartera$(@subredeentroonente. go
v.oo

12

Asistir a las reuni y capacitaciones progi por el drea.

Se asiste & programacion realizar por ¢l lider del érea.

Detalle de actvidades entregadas al lider del
proceso y repasan en ADM-CAR-0G04-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y ewidencia en correo
coneiliaci bred

v.co

5
lera oonente. go

Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto del contractual que
asigne el supervisor del contrato. Contenidas en el formato de necesidad de
personal que hace parte i | del p

Se realiza los tramites solicitados.

Detalle de actividades entregadas al lider del
proceso y reposan en ADM-CAR-004-47
PROCESOS COBRO  PERSUASIVO-
ENTIDADES 2020 y ewidencia en correo
conciliacioncartera$({@subredeentroonente.go
v.co

Observaciones:

Firma del

Se anexa certificacion de pago a Salud, pension y ARL.

En caso de tener contrato nuevo se debe anexar también la certificacion bancarnia con la primera cuenta de

cobro

C.C. 52.733.521

de BOGOTA

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS

NOMBRE: MILCIA

DES VANEGAS ROZO

CARGO: PIR

CTOR FINANCIE
1

- 1
FIRMA : h l}&_

i ‘G.__
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